
 
 
 
 

ค ำสั่งส ำนักงำนโยธำธิกำรและผังเมืองจังหวัดหนองคำย 
ที่            /2561 

เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ และพนักงำนรำชกำร 
---------------------------------- 

 
  ด้วยกรมโยธาธิการและผังเมือง  ได้มีค าสั่งบรรจุและแต่งตั้ง (ย้าย) เจ้าหน้าที่ในสังกัดส านักงาน
โยธาธิการและผังเมืองจังหวัดหนองคายหลายต าแหน่ง ดังนั้น จึงยกเลิกค าสั่งส านักงานโยธาธิการและผังเมือง
จังหวัดหนองคาย ที่ 15/2560 ลงวันที่ 17 กรกฎาคม พ.ศ. 2560 และเพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วย               
ความเรียบร้อย เหมาะสม มีประสิทธิภาพและมีความชัดเจน  จึงมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบบุคคลต่อไปนี้
ปฏิบัติหน้าที่ตามรายละเอียดดังนี้ 
ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
1.  นำงสุภำภรณ์  ไชยเวช  ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไปช ำนำญกำร  ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป  มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการบริหารงาน การควบคุม  
ก ากับ  ดูแล ตรวจสอบ และติดตามผลการปฏิบัติงาน  ตลอดจนให้ค าปรึกษาต่างๆ  ด้านการปฏิบัติงานในความ
รับผิดชอบของ ฝ่ายบริหารงานทั่วไปทั้งหมด  ซึ่งประกอบด้วย 
  (1)  งานสารบรรณ  งานธุรการ  งานพิมพ์ต่าง ๆ  
  (2)  การจัดท างบประมาณ 
  (3)  งานการเงินและบัญชี 
  (4)  งานการพัสดุ 
  (5)  งานบริหารงานบุคคล 
  (6)  งานรวบรวมข้อมูลสถิติ  เพ่ือจัดท าแผนงานโครงการ 
 2) ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างานการเงินและบัญชี ในการก ากับ ดูแล การด าเนินงานด้านการเงินและการ
บัญชี การเบิกจ่ายงบประมาณของส านักงานฯ  ตลอดจนให้ค าปรึกษาและตรวจสอบเอกสาร รวมทั้งรายงาน              
อันเกี่ยวกับการเงินการบัญชีของส านักงานฯ 
 3)  ปฏิบัติหน้าที่ หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ควบคุมดูแลงานพัสดุตลอดจนให้ค าปรึกษาเก่ียวกับงานพัสดุ 
 4)  ปฏิบัติหน้าที่งานบริหารงานบุคคล ในการก ากับดูแลการด าเนินงานบริหารงานบุคคล ตลอดจนให้
ค าปรึกษาเกี่ยวกับงานบริหารงานบุคคลให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 5)  ก ากับงานอัตราก าลังเจ้าหน้าที่  ได้แก่  การตรวจสอบคุณสมบัติของข้าราชการและลูกจ้างประจ า  
เพ่ือการปรับเลื่อนระดับให้สูงขึ้น การรายงานผลการทดลองปฏิบัติราชการของข้าราชการบรรจุใหม่ การพิจารณา
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
 6)   พิจารณาเสนอค าสั่งการบรรจุและแต่งตั้ง การย้าย ของข้าราชการและลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 
 7)  จัดท าค าสั่งเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ ค่าจ้างลูกจ้างประจ า  ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 
 8)  ท าหน้าที่ก ากับ ดูแล และให้ค าปรึกษาในการรวบรวมข้อมูลสถิติเพ่ือจัดท าแผนงาน/โครงกร 
 9)  ท าหน้าที่อ านวยการให้การปฏิบัติงานราชการของส านักงานฯ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ            
เกิดความความคล่องตัวในการปฏิบัติงานของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการในสังกัด 
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 10) ก ากับดูแลการอยู่เวร-ยามของส านักงานฯ และรายงานทุกวัน 
 11)  ร่วมก าหนดตัวชี้วัดของส านักงานฯ ในการปฏิบัติงานของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ 
 12)  ติดต่อประสานการจัดและเตรียมงานพิธีและรัฐพิธีให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 13)  การบริหารงานบุคคล การควบคุม ก ากับ การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในสายงานฝ่าย
บริหารงานทั่วไป 
 14) ก ากับดูแลอาคารสถานที่บริเวณส านักงานฯ ให้มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงาม 
 15) ปฏิบัติหน้าที่และงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
2.  นำงสำวอุษณีย์  เทวำนิมิตร  ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน   ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้ 
 1)  งานสารบรรณ 
  (1)  งานรับ - ส่งหนังสือ 
  (2)  คัดแยกหนังสือเพ่ือน าเสนอกลุ่มงาน/ ฝ่ายต่าง ๆ  
  (3)  การเก็บรักษา ยืมและท าลายหนังสือ  ตามระบบงานสารบรรณ 

(4) ร่าง – โต้ตอบหนังสือ 
(5) ก ากับดูแลการน าส่งไปรษณีย์ 

 2) ควบคุมทะเบียนการลาพร้อมทั้งรายงานวันลาของข้าราชการ  ลูกจ้างประจ า และพนักงาน
ราชการ ประจ าปีงบประมาณ   

3) ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการฝึกอบรม การสัมมนา และการเดินทางไปราชการของข้าราชการ  
ลูกจ้างประจ า  และพนักงานราชการ 
 4)  การจัดท าข้อมูลเพ่ือเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ประจ าปี 
 5)  รายงานผลการปฏิบัติราชการประจ าเดือน 
 6)  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
3.  นำงสำวไพรินทร์ ล  ำจุมจัง  ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน  ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้ 
 1)  งานพัสดุ 
  (1) ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่ 
  (2) จัดท าทะเบียนพัสดุ  
  (3) จัดท าทะเบียนครุภัณฑ์ และดูแลบ ารุงรักษา 
  (4) รายงานพัสดุคงเหลือประจ าปี 
  (5) การด าเนินการที่เกี่ยวกับครุภัณฑ์อ่ืน ๆ  เช่น การด าเนินการขายทอดตลาดครุภัณฑ์ท่ีช ารุด  เป็นต้น 
 2)  งานควบคุมภายใน 
 3)  งานธุรการ – ร่าง – โต้ตอบหนังสือ 
 4)  งานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
 5)  จัดเตรียมเอกสารการประชุม จัดท าระเบียบวาระการประชุม จดรายงานการประชุม ติดตามผล
การปฏิบัติงานตามมติของที่ประชุมและปฏิบัติงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
 6)  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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4.  นำงนงนุช  พันธ์ชัย  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ส 4  ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้  
 1)  งานพิมพ์เอกสารและงานโต้ตอบหนังสือ 
 2)  ดูแล บ ารุงรักษาคอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์ ตลอดจนเครื่องใช้ส านักงานทุกประเภท 
 3)  จัดท าทะเบียน และก ากับ ดูแลการใช้โทรศัพท์ 
 4)  ก ากับ ดูแล การน าเอกสารส่งไปรษณีย์ 
 5)  ช่วยปฏิบัติงานระบบงานสารบรรณ  
 6)  ช่วยปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี การเบิกจ่ายเงิน รวมถึงใบส าคัญในการเบิกจ่ายเงิน 

7) ช่วยเขียนใบเสร็จรับเงินในการจัดเก็บรายได้แผ่นดินพร้อมทั้งน าส่งรายได้แผ่นดิน 
8) เป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานสหกรณ์ออมทรัพย์กระทรวงมหาดไทย จ ากัด และสหกรณ์ออมทรัพย์

กรมโยธาธิการ 2529 จ ากัด 
9) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
5.  นำงนวรัตน์  ค ำแพงศรี  ต ำแหน่ง พนักงำนผังเมือง (ช่วยงำนฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป) ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้ 
 1)  ปฏิบัติงานสารบรรณ ในการรับ-ส่งหนังสือราชการ งานเอกสารต่าง ๆ 
 2)  ช่วยงานพัสดุ งานพิมพ์ทั่วไป งานคอมพิวเตอร์ การรายงานผลการปฏิบัติงานออนไลน์ 
 3)  ช่วย ดูแล การน าเอกสารส่งไปรษณีย์ 
 4)  จัดท าค าสั่งการอยู่เวรยามรักษาสถานที่ราชการ 
 5)  รายงานผลการปฏิบัติงานของส านักงานฯ ในระบบออนไลน์ 
 6)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
6.  นำงสำวศิริลักษณ์ แก้วบัณฑิต ต ำแหน่ง ช่ำงเขียน ช 3 (ช่วยงำนฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป) ให้มีหน้าที่
รับผิดชอบ  ดังนี้ 
 1)  ปฏิบัติงานสารบรรณ ในการรับ-ส่งหนังสือราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ งานเอกสารต่าง ๆ 
 2)  ช่วยงานพัสดุ งานพิมพ์ทั่วไป งานคอมพิวเตอร์ การรายงานผลการปฏิบัติงานออนไลน์ 
 3)  ช่วยงานการเงินและบัญชีรวมทั้งงานใบส าคัญในการเบิกจ่าย 
 4)  ติดตามรวบรวมผลการด าเนินงานที่มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน  เพ่ือรายงานผลการด าเนินงาน           
ทุกสัปดาห์ 
 5)   รายงานผลการปฏิบัติงานของส านักงานในระบบออนไลน์ 
 6)  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
7. นำยนรวัฒน์  พระรำช  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ส 3   ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้ 
 1)  ปฏิบัติหน้าที่พนักงานขับรถยนต์ราชการของส านักงานฯ 
 2)  ดูแล ตรวจเช็ค บ ารุงรักษารถยนต์ราชการ ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีมีประสิทธิภาพอยู่เสมอ 
 3)  จัดท าบันทึกการใช้รถยนต์ราชการ ประจ ารถยนต์ราชการที่รับผิดชอบตามแบบฟอร์ม (แบบ 4) 
 4)  จัดท ารายละเอียดการซ่อมบ ารุงประจ ารถยนต์ราชการที่รับผิดชอบ  ตามแบบฟอร์ม (แบบ 6) 
 5)  รับผิดชอบในการดูแลบ ารุงรักษาสภาพรถยนต์ของทางราชการให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์พร้อมใช้
งานไดต้ลอดเวลา ดังนี้ 
  (1)  รถยนตน์ั่งส่วนบุคคล 4 ประตู ยี่ห้อง TOYOTA หมายเลขทะเบียน 3 กข-2970 กรุงเทพมหานคร 
  (2) รถยนต์บรรทุก/ปิกอัค/4 ประตู ยี่ห้อ ISUZU หมายเลขทะเบียน กข - 8235 หนองคาย 
 6)  ดูแลอาคารสถานที่ส านักงานฯ และบริเวณบ้านพักให้มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงาม 
 7)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

/8. นายอภินันท์... 
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8. นำยอภินันท์  หม่ันพลศรี  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ส 3 ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้ 
 1)  ปฏิบัติหน้าที่พนักงานขับรถยนต์ราชการของส านักงานฯ 
 2)  ดูแล ตรวจเช็ค บ ารุงรักษารถยนต์ราชการ ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีมีประสิทธิภาพอยู่เสมอ 
 3)  จัดท าบันทึกการใช้รถยนต์ราชการ ประจ ารถยนต์ราชการที่รับผิดชอบตามแบบฟอร์ม (แบบ 4) 
 4)  จัดท ารายละเอียดการซ่อมบ ารุงประจ ารถยนต์ราชการที่รับผิดชอบ  ตามแบบฟอร์ม (แบบ 6) 
 5)  รับผิดชอบในการดูแลบ ารุงรักษาสภาพรถยนต์ของทางราชการให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์พร้อมใช้
งานได้ตลอดเวลา ดังนี้ 
  (1) รถยนต์บรรทุก/ปิคอัพ/2 ประตู ยี่ห้อ TOYOTA หมายเลขทะเบียน ม-0439 หนองคาย 
  (2) รถยนต์บรรทุก/ปิกอัพ/4 ประตู ยี่ห้อ MAZDA หมายเลขทะเบียน 7ศ-8853 กรุงเทพมหานคร 
 6)  ดูแลอาคารสถานที่ส านักงานฯ และบริเวณบ้านพักให้มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงาม 
 7)  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
9.  นำยรังสิทธิ์  รักษำสิทธิ์  ต ำแหน่ง พนักงำนบริกำรเอกสำรทั่วไป บ 2  ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้ 
 1)  รับผิดชอบในการถ่ายเอกสารของส านักงานฯ และดูแลบ ารุงรักษาเครื่องถ่ายเอกสารให้อยู่ใน
สภาพใช้งานได้ดีมีประสิทธิภาพอยู่เสมอ 
 2)  เสนอแฟ้ม, รับ-ส่งหนังสือที่ศาลากลางจังหวัดหนองคาย 
 3)  ดูแล รักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบ เรียบร้อย ของส านักงานฯ  และบริเวณบ้านพัก
ข้าราชการ 
 4)  ส่งเอกสาร และพัสดุทางไปรษณีย์  
 5)  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
 
กลุ่มงำนวิชำกำรโยธำธิกำร 
1. นำยพิชำญ บุตรสีสำย  ต ำแหน่งวิศวกรโยธำช ำนำญกำรพิเศษ  ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้     
 1)  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้ากลุ่มงานวิชาการโยธาธิการ   มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการบริหารงาน  
การควบคุม ก ากับ ดูแล การปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของกลุ่มงานวิชาการโยธาธิการ  ซึ่งประกอบด้วย 
  (1)  การให้ค าปรึกษาด้านช่าง แผนงานโครงการ วิเคราะห์ความเหมาะสม ความเป็นไปได้ของ
โครงการตามหลักวิชาการ โดยเฉพาะด้านวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม 
  (2)  การจัดการโครงการในงานวางผัง ออกแบบ บูรณะ ซ่อมแซมอาคาร และสิ่งก่อสร้างของ
หน่วยงานของรัฐแก่ส่วนราชการอ่ืนในจังหวัด และของกรมฯ 
  (3)  การแก้ไขปัญหาวิศวกรรมที่เกี่ยวข้องกับกฎหมายวิชาชีพวิศวกรรม สถาปัตยกรรม อันอาจ
กระทบถึงความปลอดภัย ในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน 
  (4)  การพัฒนาเมืองที่เชื่อมโยงกับโครงสร้างพ้ืนฐานตามระบบการวางผังเมืองที่ดี  เพ่ือน าไปสู่
การพัฒนาที่ยั่งยืน 
  (5)  ปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร, กฎหมายขุดดินถมดิน   
  (6)  ผู้ชว่ยเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร 
  (7) ตรวจพิจารณาการขออนุญาตตามกฎหมายการจัดสรรที่ดิน 

 
 
 

/(8) ก ากับดูแล... 
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  (8)  ก ากับดูแลการด าเนินการของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่เก่ียวข้องกับกฎหมายควบคุมอาคารที่มี
ผลกระทบต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและสาธารณชน 
  (9) วิเคราะห์ วิจัย และพัฒนาปรับปรุงคุณภาพวัสดุก่อสร้าง ควบคุมคุณภาพ วิธีการก่อสร้าง 
การออกแบบ ควบคุมคุณภาพวัสดุ การทดสอบและฐานข้อมูลปฐพีกลศาสตร์ 
  (10)  จัดท ามาตรฐานด้านช่าง และราคาวัสดุก่อสร้างระดับท้องถิ่น 
  (11)  จัดท าระบบฐานข้อมูลโครงข่ายสาธารณูปโภคท่ีจะรองรับการพัฒนาตามผังเมือง 
  (12)  ก ากับดูแลการตรวจสอบ และเรียกคืนเงินจากผู้รับจ้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้ 
 2)  การบริหารงาน การควบคุมงาน ก ากับ ดูแล การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในสายงานกลุ่มงาน
วิชาการโยธาธิการ  
 3)  จัดท าแผนงานโครงการให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
 4)  ร่วมปฏิบัติงานกลุ่มงานวิชาการผังเมืองและหรือฝ่ายปฏิบัติการ 
 5)  ปฏิบัติหน้าที่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงาน 
 6)  จัดท าสื่อประชาสัมพันธ์งานทดสอบวัสดุ 
 7)  ร่วมก าหนดตัวชี้วัดของส านักงานฯ ในการปฏิบัติงานของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ 
 8)  ปฏิบัติหน้าที่และงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
2. นำยพัชพงษ ์ ธรรมวงศำ  ต ำแหน่ง วิศวกรโยธำช ำนำญกำร    ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้  
 1)  ปฏิบัติหน้าที่ในกลุ่มงานวิชาการโยธาธิการ 
 2)  รับผิดชอบงานด้านวิศวกรรม 
 3)  ช่วยปฏิบัติงานกลุ่มงานวิชาการผังเมือง และฝ่ายปฏิบัติการ 
 4)  รับผิดชอบดูแลเครื่องมืองานส ารวจและทดสอบวัสดุ 
 5)  ปฏิบัติหน้าที่และงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
3. นำยชัยวัฒน์  ภูธิวุฒิ  ต ำแหน่ง สถำปนิกช ำนำญกำร ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
 1)  ปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของกลุ่มงานวิชาการโยธาธิการ 
 2)  รับผิดชอบงานด้านสถาปัตยกรรม 
 3)  ช่วยปฏิบัติงานกลุ่มงานวิชาการผังเมือง และฝ่ายปฏิบัติการ 
 4)  สนับสนุนจัดท าแผนงานโครงการให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
 5)  ปฏิบัติงานออกแบบและประมาณราคา 
 6)  ปฏิบัติหน้าที่สนับสนุนการพัฒนาเมืองที่เชื่อมโยงกับโครงสร้างพ้ืนฐานตามระบบผังเมืองที่ดี 
 7)  ปฏิบัติหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานฯ 
 8)  ปฏิบัติหน้าที่และงานอ่ืน ๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
4. นำยณัฏฐ์พงษ์ ประจันตะเสน  ต ำแหน่ง พนักงำนวิศวกรโยธำ ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
 1)  ปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของกลุ่มงานวิชาการโยธาธิการ 
 2)  ช่วยสนับสนุนจัดท าแผนงานโครงการให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
 3)  ช่วยปฏิบัติงานกลุ่มงานวิชาการผังเมือง และหรือฝ่ายปฏิบัติการ 
 4)  ปฏิบัติหน้าที่งานทดสอบวัสดุ 
 5)  รับผิดชอบดูแลเครื่องมืองานทดสอบวัสดุให้มีความพร้อมต่อการใช้งาน 
 6)  ช่วยรับผิดชอบปฏิบัติงานในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานฯ 
 7)  ปฏิบัติหน้าที่และงานอ่ืน ๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

/5. นางสาวกรรณิกา... 
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5. นำงสำวกรรณิกำ  ศรีภูมี  ต ำแหน่ง พนักงำนสถำปนิก  ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
 1)  ปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของกลุ่มงานวิชาการโยธาธิการ 
 2)  ช่วยงานออกแบบและเขียนแบบด้านสถาปัตยกรรม 
 3)  ช่วยสนับสนุนการด าเนินการโครงการจัดรูปที่ดินเพ่ือพัฒนาพื้นที่ 
 4)  ช่วยปฏิบัติงานกลุ่มงานวิชาการผังเมือง และฝ่ายปฏิบัติการ 
 5)  รับผิดชอบดูแลอาคารสถานที่บริเวณส านักงานฯ ให้มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
 6)  ปฏิบัติหน้าที่และงานอ่ืน ๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
กลุ่มงำนวิชำกำรผังเมือง 
1. นำยพิเชษฐ์ เรือนสอน ต ำแหน่ง นักผังเมืองช ำนำญกำรพิเศษ  ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้ 
 1)  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้ากลุ่มงานวิชาการผังเมือง มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการบริหารงาน           
การควบคุม ก ากับ ดูแล การปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของกลุ่มงานวิชาการผังเมือง   
 2)  การวางผังและจัดท าผังต่าง ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากกรม หรือตามที่จังหวัดหรือท้องถิ่น              
ร้องขอการวางผังเมืองในระดับต่างๆ  ประเมินผลผังเมืองรวม  การวาง – ปรับปรุงผังเมืองรวม/ โครงการพัฒนา
ตามผังเมืองรวม  ประสานการฝึกอบรมเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นเพ่ือการวางผัง งานให้ค าปรึกษาแนะแนวทางด้านวิชาการ            
ผังเมืองแก่หน่วยงานในจังหวัด ส่วนราชการอ่ืน ๆ ส่วนท้องถิ่นตลอดจนภาคเอกชนและงานอ่ืน ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  
โดยมีงานในหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
  (1) วางผังเมืองระดับต่าง ๆ  
  (2) งานปรับปรุงผังเมืองรวม 
  (3) งานประเมินผลผังเมืองรวมรายปี 
  (4)  งานให้ค าปรึกษาและแนะน าทางด้านวิชาการผังเมือง  ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินแก่
หน่วยงานในจังหวัด  ส่วนราชการอื่น ๆ  ส่วนท้องถิ่นและภาคเอกชน 
  (5) งานควบคุมดูแลและพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ในการวางผังเมือง 
 3)  ปฏิบัติตามโครงการจัดรูปที่ดินเพ่ือพัฒนาพ้ืนที่ 
 4)  รวบรวมข้อมูล ระบบบริการพื้นฐาน และการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ 
 5)  ปฏิบัติหน้าที่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานฯ 
 6)  ก ากับดูแลตามอาคารสถานที่บริเวณบ้านพักให้มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
 7)  จัดอบรมให้ความรู้ด้านผังเมืองและพัฒนาเมืองแก่ประชาชนโดยทั่วไป 
 8)  ร่วมก าหนดตัวชี้วัดในการปฏิบัติงานของส านักงานในการปฏิบัติงานของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ 
 9) ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
 
2.  ร.ต.ท.หญิงญำดำ อักกะมำนัง   ต ำแหน่ง นักวิเครำะห์ผังเมืองช ำนำญกำร ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
 1)  การวางผังและจัดท าผังต่าง ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากรม หรือตามท่ีจังหวัดหรือท้องถิ่นร้องขอ 
 2)  ประสานงานประชาสัมพันธ์ เผยแพร่กิจกรรม เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ และสร้างส านึกด้าน
การผังเมืองแก่ประชาชน เอกชน และส่วนราชการ 
 3)  การก ากับและติดตามสถานภาพ ระบบบริการพ้ืนฐาน การเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
 4)  การรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบด้านการผังเมือง ส ารวจ วิเคราะห์ ศึกษาด้านประชากร 
เศรษฐกิจสังคม สภาพแวดล้อมทางภายภาพ 
 

/5) ประเมินการ... 
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 5)  ประเมินการพัฒนาเมืองและจัดท าโครงการพัฒนาเมือง เพ่ือให้การปฏิบัติตามผังเมืองเป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพ 
 6)  การจัดเก็บข้อมูลด้านประชากร เศรษฐกิจ สังคม และสภาพแวดล้อมทางกายภาพเพ่ือการวาง            
ผังเมือง 
 7)  ส่งเสริมสนับสนุนและปฏิบัติงานร่วมกับส่วนราชการ เพ่ือจัดท าแผนพัฒนาจังหวัดและท้องถิ่น
ทางด้านกายภาพตามนโยบายของกระทรวงมหาดไทยและหรือรัฐบาล 
 8)  ความรับผิดชอบงาน  วิเคราะห์  งานวิจัยด้านผังเมือง  มอบหมายงาน  สั่งการ  ควบคุม และ
ติดตามการปฏิบัติงานด้านวิเคราะห์ผังเมืองและมีงานในความรับผิดชอบดังนี้ 
  (1)  งานปูมเมือง 
  (2)  งานฐานข้อมูลระดับจังหวัด, ระดับเมือง 
  (3)  งานวางโครงการพัฒนาระดับเมือง 
  (4)  งานประเมินผลผังเมืองรวมและผังอ่ืนๆ พร้อมทั้งสรุปรายงานผลการปฏิบัติงาน กลุ่มงาน
วิชาการผังเมือง 
 9)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
3.  นำยสำโรช  อภิวัชรกุล  ต ำแหน่ง นักผังเมืองปฏิบัติกำร  ให้มีหน้าทีร่ับผิดชอบ ดังนี้ 
 1)  การวางผังและจัดท าผังต่าง ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากรม หรือตามท่ีจังหวัดหรือท้องถิ่นร้องขอ 
 2)  ประสานงานประชาสัมพันธ์ เผยแพร่กิจกรรม เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ และสร้างส านึกด้าน
การผังเมืองแก่ประชาชน เอกชน และส่วนราชการ 
 3)  การก ากับและติดตามสถานภาพ ระบบบริการพ้ืนฐาน การเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
 4)  การรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบด้านการผังเมือง ส ารวจ วิเคราะห์ ศึกษาด้านประชากร 
เศรษฐกิจสังคม สภาพแวดล้อมทางภายภาพ 
 5)  ประเมินการพัฒนาเมืองและจัดท าโครงการพัฒนาเมือง เพ่ือให้การปฏิบัติตามผังเมืองเป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพ 
 6)  การจัดเก็บข้อมูลด้านประชากร เศรษฐกิจ สังคม และสภาพแวดล้อมทางกายภาพเพ่ือการวาง            
ผังเมือง 
 7)  ส่งเสริมสนับสนุนและปฏิบัติงานร่วมกับส่วนราชการ เพ่ือจัดท าแผนพัฒนาจังหวัดและท้องถิ่น
ทางด้านกายภาพตามนโยบายของกระทรวงมหาดไทยและหรือรัฐบาล 
 8)  ความรับผิดชอบงาน  วิเคราะห์  งานวิจัยด้านผังเมือง  มอบหมายงาน  สั่งการ  ควบคุม และ
ติดตามการปฏิบัติงานด้านวิเคราะห์ผังเมืองและมีงานในความรับผิดชอบดังนี้ 
  (1)  งานปูมเมือง 
  (2)  งานฐานข้อมูลระดับจังหวัด, ระดับเมือง 
  (3)  งานวางโครงการพัฒนาระดับเมือง 
  (4)  งานประเมินผลผังเมืองรวมและผังอ่ืนๆ พร้อมทั้งสรุปรายงานผลการปฏิบัติงาน กลุ่มงาน
วิชาการผังเมือง 
 9)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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4. นำงสำวชลนำถ  แสงเปล่ง  ต ำแหน่ง พนักงำนวำงผังเมือง มีหน้าที่ดังนี้ 
 1) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวางผังเมือง ศึกษา ก าหนดหลักเกณฑ์ให้ค าปรึกษา ข้อเสนอแนะก ากับดูแล
ตอบข้อหารือที่เก่ียวกับงานด้านผังเมือง 
 2)  ปฏิบัติงานวางผังตามกระบวนการตามผังเมืองจัดท าเอกสารคู่มือ 
 3)  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวิเคราะห์ทางผังเมือง ศึกษา ส ารวจ เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลทางด้านต่าง ๆ 
 4)  ออกส ารวจ เพ่ือจัดเก็บและปรับปรุงข้อมูลผังเมืองรวม เพ่ือน ามาใช้เป็นฐานข้อมูลในการ
วิเคราะห์และวางผังเมืองในอนาคต 
 5)  ส ารวจหลักหมุดค่าพิกัดในเขตผังเมืองรวม และเขตการปกครองท้องถิ่นในพ้ืนที่รับผิดชอบ 
 6)  การประเมินผลผัง  ติดตามการเปลี่ยนแปลงของเมืองหลังจากผังได้ประกาศบังคับแล้ว 
 7)  การประชาสัมพันธ์และการให้บริการ โดยให้บริการด้านแผนที่ ตรวจสอบข้อก าหนดผังเมืองรวม
เมืองหนองคาย และตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินเบื้องต้น 
 8)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
5.  นำยจตุรยศ  สรรพอำษำ  ช่วยเขียน ช 3   มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  1)  จัดเก็บรักษาและรวบรวมแผนที่ต่าง ๆ  
  2)  งานส ารวจและจัดท าแผนที่ต่าง ๆ  ด้วยภาพทางอากาศ 
  3)  งานส ารวจและจัดท าแผนที่ด้วยระบบ  Globol Positioning System (GPS) 
  4)  งานเขียนแผนที่ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ 
  5)  งานให้บริการข้อมูลด้านแผนที่ต่าง ๆ แก่ส่วนราชการ ท้องถิ่นและเอกชน 
  6)  เป็นผู้ช่วยก ากับ ดูแล งานด้านช่าง 
  7)  ช่วยปฏิบัติงานตามโครงการจัดรูปที่ดินเพ่ือพัฒนาพื้นที่อยู่อาศัย 
  8)  ช่วยปฏิบัติงานกลุ่มงานวิชาการโยธาธิการ  และปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
6. นำงสำวศศิปรียำ  แสนโสภำ  ช่ำงเขียน ช 3   มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
  1)  งานเขียนแผนที่ต่าง ๆ  ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ 
  2)  งานส ารวจและจัดท าแผนที่ต่าง ๆ  ด้วยภาพถ่ายทางอากาศ 
  3)  เป็นผู้ช่วยงานบริการข้อมูลด้านแผนที่ต่าง ๆ 
  4)  เป็นผู้ช่วยจัดเก็บรักษาและรวบรวมแผนที่ต่าง ๆ  
  5)  ช่วยปฏิบัติงานกลุ่มงานวิชาการโยธาธิการและปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
7. นำยณเรศ  รอดดี  ต ำแหน่ง พนักงำนวำงผังเมือง มีหน้าที่ดังนี้ 
 1) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวางผังเมือง ศึกษา ก าหนดหลักเกณฑ์ให้ค าปรึกษา ข้อเสนอแนะก ากับดูแล
ตอบข้อหารือที่เก่ียวกับงานด้านผังเมือง 
 2)  ปฏิบัติงานวางผังตามกระบวนการตามผังเมืองจัดท าเอกสารคู่มือ 
 3)  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวิเคราะห์ทางผังเมือง ศึกษา ส ารวจ เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลทางด้านต่าง ๆ 
 4)  ออกส ารวจ เพ่ือจัดเก็บและปรับปรุงข้อมูลผังเมืองรวม เพ่ือน ามาใช้เป็นฐานข้อมูลในการ
วิเคราะห์และวางผังเมืองในอนาคต 
 5)  ส ารวจหลักหมุดค่าพิกัดในเขตผังเมืองรวม และเขตการปกครองท้องถิ่นในพ้ืนที่รับผิดชอบ 
 6)  การประเมินผลผัง  ติดตามการเปลี่ยนแปลงของเมืองหลังจากผังได้ประกาศบังคับแล้ว 
 7)  การประชาสัมพันธ์และการให้บริการ โดยให้บริการด้านแผนที่ ตรวจสอบข้อก าหนดผังเมืองรวม
เมืองหนองคาย และตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินเบื้องต้น 
 8)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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8. นำยอนุชิต  อินทรักษำ ต ำแหน่ง พนักงำนวิเครำะห์ผังเมือง มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 
 1) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวิเคราะห์ทางผังเมือง ศึกษา  ส ารวจ  เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลทางด้านต่างๆ  
 2) จัดท าเอกสารและรวบรวมงานวิเคราะห์  วิจัยที่เกี่ยวข้องสัมพันธ์กับการผังเมืองเพ่ือน ามา
ประกอบในการวางแผนการจัดหาและด าเนินการวางผังเมืองรวม ผังเมืองเฉพาะและผังภาคเพ่ือป้องกันและแก้ปัญหาต่างๆ 
 3)  การประเมินผลผัง ติดตามการเปลี่ยนแปลงของเมืองหลังจากผังได้ประกาศบังคับแล้ว 
 4)  ฝึกอบรมวิชาการผังเมือง  ในระดับภูมิภาค  ระดับจังหวัด  และระดับชุมชน  ท าความเห็น  สรุป
รายงาน  เสนอแนะเก่ียวกับการวิเคราะห์ทางด้านผังเมือง 
 5)  การประชาสัมพันธ์เผยแพร่  การด าเนินการต่าง ๆ ที่เก่ียวกับผังเมือง 
  (1)  ให้บริการด้านแผนที่  ตรวจสอบข้อก าหนดผังเมืองรวมเมืองหนองคาย 
  (2)   ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินเบื้องต้น 
 6)  รับผิดชอบดูแลอาคารสถานที่บริเวณบ้านพักให้มีความเป็นระเบียบ เรียบร้อย 
 7)  ประชาสัมพันธ์หรือรายงานการปฏิบัติงานและกิจกรรมของส านักงานในระบบ Intranet กรมฯ 
 8)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
ฝ่ำยปฏิบัติกำร 
1.  นำยก้ำน  โคตรชมภู ต ำแหน่ง นำยช่ำงโยธำอำวุโส    ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1)  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการบริหารงาน การควบคุม 
ก ากับ ดูแล การปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของฝ่ายปฏิบัติการ  ซึ่งประกอบด้วย 
  (1) สนับสนุนกลุ่มงานวิชาการผังเมืองและกลุ่มงานวิชาการโยธาธิการเกี่ยวกับการส ารวจ จัดเก็บ 
รวบรวมข้อมูลสถิติทางด้านประชากร เศรษฐกิจ สังคม และสภาพแวดล้อมทางกายภาพ  
  (2) ตรวจสอบอาคารทุกประเภทตามที่กฎหมายก าหนด และจัดท าฐานข้อมูล 
  (3) การให้บริการด้านช่างในงานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบ ประมาณราคาและก าหนดราคา
กลางงานก่อสร้างต่าง ๆ  
  (4)  ตรวจสอบสภาพงาน/โครงการ ก่อนคืนหลักประกันสัญญา 
  (5)  จัดท าฐานข้อมูลสิ่งก่อสร้างต่าง ๆ ทั้งงบประมาณกรมฯ และจังหวัด 
  (6)  ตรวจสอบความมั่นคงแข็งแรงหรือประเมินราคาทรัพย์สินอาคารของทางราชการ 
  (7)  ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาโรงมหรสพ 
  (8)  ตรวจพิจารณาอนุญาตตามกฎหมายโรงแรม 
  (9)  ตรวจพิจารณาอนุญาตตามกฎหมายโรงฆ่าสัตว์ 
  (10) ตรวจพิจารณาอนุญาตตาม พรบ. หอพัก 
  (11)  งานป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน 
  (12) งานให้บริการตรวจสอบ ประเมินความส าเร็จการด าเนินการโครงการต่าง ๆ ที่จังหวัด
มอบหมายให้ตรวจสอบ 
  (13) งานตามกฎหมายของส่วนราชการอ่ืน ๆ ที่ โยธาธิการและผังเมืองจังหวัดร่วมเป็น
คณะกรรมการหรือมีส่วนเกี่ยวข้อง 
 2)  ก ากับดูแลอาคารสถานที่บริเวณส านักงานฯ และบ้านพักให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
 3)  ร่วมก าหนดตัวชี้วัดของส านักงานในการปฏิบัติงานของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ 
 4)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
2.  นำยสมบัติ  ค ำวงษำ ต ำแหน่ง นำยช่ำงโยธำช ำนำญงำน   ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1)  ปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของฝ่ายปฏิบัติการ 
 2)  ช่วยปฏิบัติงานกลุ่มงานวิชาการโยธาธิการ  และหรือกลุ่มงานวิชาการผังเมือง  
 3)  ปฏิบัติงานประมาณราคา และก าหนดราคากลาง 
 4)  ดูแล บ ารุงรักษา เครื่องมือ งานส ารวจและงานทดสอบวัสดุ 
 5)  จัดท าฐานข้อมูลงานก่อสร้าง และสิ่งก่อสร้างต่าง ๆ 
 6)  ช่วยก ากับดูแลอาคารสถานที่ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
 7)  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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3.  นำยสำยัณห์  แก้วเป้ำ ต ำแหน่งนำยช่ำงโยธำปฏิบัติงำน  ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1) ปฏิบัติงานด้านงานโยธาในความรับผิดชอบของฝ่ายปฏิบัติการ 
 2)  ช่วยปฏิบัติงานกลุ่มงานวิชาการโยธาธิการ  และหรือกลุ่มงานวิชาการผังเมือง  
 3)  ปฏิบัติงานส ารวจออกแบบ 
 4)  ปฏิบัติงานประมาณราคา 
 5)  ดูแลอาคารสถานที่บริเวณบ้านพักให้มีความเป็นระเบียบ เรียบร้อย 
 6)  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
4.  นำยวิทธยำ จันดี ต ำแหน่ง พนักงำนโยธำ ให้มีหน้าที่รับผิดชอบ ปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของฝ่าย
ปฏิบัติการภายใต้การก ากับดูแลของหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการและหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1)  ช่วยปฏิบัติงานส ารวจต่าง ๆ ที่เก่ียวกับงานช่างโยธา เช่น ส ารวจเพื่อการก่อสร้าง และส ารวจ
ข้อมูลการจราจร เป็นต้น 
 2)  ดูแล บ ารุงรักษาครุภัณฑ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ และอุปกรณ์ในการส ารวจให้ได้มาตรฐาน 
 3)  เขียนแบบก่อสร้างงานต่าง ๆ และการประมาณราคา  
 4)  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 โดยให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบปฏิบัติงานให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องตาม
ข้อกฎหมาย ระเบียบ ข้อสั่งการที่เกี่ยวข้อง  โดยเคร่งครัดอย่าให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการได้ พร้อมทั้งให้
รายงานผลการปฏิบัติงานให้ทราบเป็นระยะ 
 
 ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
                         สั่ง  ณ วันที่       มิถุนายน พ.ศ. 2561 
 
 
                   (นายวิชัย  เพ็ญดี) 
                โยธาธิการและผังเมืองจังหวัดหนองคาย 
   
 


