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1. จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานและผู้รับผิดชอบดูแล ศูนย์ข้อมลูข่าว วันที่  15 ต.ค.59
สารองค์การบริหารส่วนต าบลบา้นโพธิ์
2. จัดสถานที่ในการใหบ้ริการข้อมลูข่าวสารฯ ภายในเดือน พ.ย.59
3. พจิารณาข้อมลูข่าวสารของราชการตามที่กฎหมายก าหนด ได้แก่ ภายในเดือน ธ.ค.59
มาตรา 7 และมาตรา 9
4. จัดแฟม้ข้อมลูข่าวสารตามมาตรา 7 และมาตรา 9(1)-(8) แหง่พระ
ราชบญัญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 และข้อมลูตาม ภายในเดือน ธ.ค.59
ประกาศคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ
5. จัดท าดัชนรีายการข้อมลูข่าวสาร ภายในเดือน ธ.ค.59
6. ก าหนดระเบยีบการใช้บริการศูนย์ข้อมลูข่าวสารขององค์การบริหาร ภายในเดือน ธ.ค.59
ส่วนต าบลบา้นโพธิ์
7. ก าหนดขั้นตอนการขอข้อมลูข่าวสาร ภายในเดือน ธ.ค.59
8. ก าหนดแบบฟอร์มค าร้องต่างๆ ได้แก ่แบบค าขอข้อมลูข่าวสารของ ภายในเดือน ธ.ค.59
ราชการ แบบแสดงความคิดเหน็ ฯลฯ
9. จัดท าสมดุทะเบยีนผู้เข้ามาขอตรวจดูข้อมลูข่าวสาร ภายในเดือน ธ.ค.59
10 จัดท าคู่มอืการใหบ้ริการของศูนย์ข้อมลูข่าวสารขององค์การบริหาร ภายในเดือน ธ.ค.59
ส่วนต าบลบา้นโพธิ์
11. จัดท ารายงานผลการจัดการข้อมลูข่าวสาร รายงานผลภายในวันที่

10 ของเดือนถัดไป
12. ปรับปรุงข้อมลูข่าวสารที่ศูนย์ข้อมลูข่าวสารของราชการใหเ้หมาะสม
และทนัสมยั

ระยะเวลาด าเนินการ
แผนงาน

แผการด าเนินงานตามพระราชบญัญตัิข้อมูลข่าวสาร ประจ าป ีพ.ศ.2560


