
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน 
เรื่อง  โครงสร้างและการจัดองค์กร อำนาจหน้าที่ วิธีการดำเนินงาน และสถานที่ติดต่อ 

เพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร  
------------------------------------ 

เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.2540 ซึ่งกำหนดให้หน่วยงานของรัฐ
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ ตามมาตรา 7 (1) (2) และ (3) เกี่ยวกับโครงสร้างการจัดองค์กรในการ
ดำเนินงาน สรุปอำนาจหน้าที่ที่สำคัญ และวิธีการดำเนินงานและสถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร โดยจัด
ให้มีการลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 

องค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน เป็นหน่วยงานบริหารราชการส่วนท้องถิ่น ได้จัดโครงสร้าง
และองค์กรในการดำเนินงาน ตามอำนาจหน้าที่และสถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร ดังนี้ 

1. โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงาน อำนาจหน้าที่ที่สำคัญขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่าขนาน เป็นไปตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 และแก้ไข
เพิ่มเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 และ
กฎหมายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง ดังต่อไปนี้ 
 1.1 สภาองค์การบริหารส่วนตำบล ประกอบด้วย สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 
จำนวนหมู่บ้านละ 1 คน ซึ่งเลือกตั้งขึ้นโดยราษฎรผู้มีสิทธิเลือกตั้งในแต่ละหมู่บ้านในเขตองค์การบริหารส่วน
ตำบลท่าขนาน (จำนวน 11 หมู่บ้าน) โดยมีประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 1 คน รองประธานสภา
องค์การบริหารส่วนตำบล 1 คน เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 1 คน มีอำนาจหน้าที่ ดังนี้ 

       1) ให้ความเห็นชอบแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล เพ่ือเป็นแนวทางในการจัด
บริหารกิจการขององค์การบริหารส่วนตำบล 

  2) พิจารณาและให้ความเห็นชอบร่างข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล ร่างข้อ     
  บัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย   

เพ่ิมเติม 
  3) ควบคุมการปฏิบัติงานของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลให้เป็นไปตามกฎหมาย 

นโยบายแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล ข้อบัญญัติ ระเบียบ และข้อบังคับ
ของทางราชการ 

 1.2 ผู้บริหาร ประกอบด้วย นายกองค์การบริหารส่วนตำบล จำนวน 1 คน ซึ่งมาจากการ
เลือกตั้งโดยตรงของประชาชน และสามารถแต่งตั้งรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล ซึ่งมิใช่สมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนตำบล เป็นผู้ช่วยเหลือในการบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล ตามที่นายก
องค์การบริหารส่วนตำบลมอบหมายได้ไม่เกิน 2 คน และสามารถแต่งตั้งเลขานุการนายกองค์การบริหารส่วน
ตำบล 1 คน ซึ่งมิได้เป็นสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจหน้าที่ ดังนี้ 

1) กำหนดนโยบายโดยไม่ขัดต่อกฎหมาย และรับผิดชอบในการบริหารราชการของ
องค์การบริหารส่วนตำบลให้เป็นไปตามกฎหมาย นโยบาย แผนพัฒนาองค์การ
บริหารส่วนตำบล ข้อบัญญัติ ระเบียบ และข้อบังคับของทางราชการ 



2) สั่ง อนุญาต และอนุมัติเก่ียวกับราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล 
3)  แต่งตั้งและถอดถอนรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลและเลขานุการนายก     

องค์การบริหารส่วนตำบล 
4)  วางระเบียบเพื่อให้งานขององค์การบริหารส่วนตำบลเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
5)  รักษาการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล 
6)  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัตินี้และกฎหมายอ่ืน 

 1.3 โครงสร้างส่วนราชการและการแบ่งส่วนราชการภายในองค์การบริหารส่วนตำบล    
ท่าขนาน ดังนี้ 
  1) สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล มีหน้าที ่ความรับผิดชอบเกี ่ยวกับ
ราชการทั่วไปขององค์การบริหารส่วนตำบล และราชการที่มิได้กำหนดให้เป็นหน้าที่ของกอง หรือส่วนราชการ
ใดในองค์การบริหารส่วนตำบลโดยเฉพาะ รวมทั้งกำกับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการใน
องค์การบริหารส่วนตำบลให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทาง และแผนราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล มี
การแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 5 งาน ดังนี้ 
  (1) งานบริหารทั่วไป 
  (2) งานบริหารงานบุคคล 
  (3) งานนโยบายและแผน 
  (4) งานสวัสดิการและชุมชน 
  (5) งานกฎหมายและคด ี
  2) กองคลัง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่าย การรับ การนำส่งเงิน การเก็บ
รักษาเงินและเอกสารทางการเงิน การตรวสอบใบสำคัญ ฎีกางานเกี่ยวกับเงินเดือนค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงิน
บำเหน็จบำนาญ เงินอื่น ๆ งานเกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณ ฐานะทางการเงิน การจัดสรรเ งินต่าง ๆ การ
จัดทำบัญชีทุกประเภท ทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่าง ๆ การควบคุมการจ่ายเงิน การทำงบทดลอง
ประจำเดือน ประจำปี งานเกี่ยวกับพัสดุขององค์การบริหารส่วนตำบลและงานอื่นที่เกี ่ยวข้องและที่ได้รับ
มอบหมาย มีการแบ่งส่วนราชการภายในเป็น 3 งาน ดังนี้ 
         (1) งานการเงิน 
         (2) งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
         (3) งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
  3) กองช่าง มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูล
ทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การ
ก่อสร้าง งานการควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติ งานการก่อสร้างและซ่อมบำรุง การ
ควบคุม การก่อสร้างและซ่อมบำรุง งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องกล การรวบรวมประวัติติดตาม ควบคุม
การปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุม การบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนงาน 
ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นที่เกี ่ย วข้องและที่ได้รับ
มอบหมาย  
  2. อำนาจหน้าที่ท่ีสำคัญขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน 
      องค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนานมีอำนาจหน้าที่ในการพัฒนาตำบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ 
สังคม และวัฒนธรรม ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย ดังต่อไปนี้ 
 



          2.1 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 และแก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2552 สรุปได้ดังนี้ 

1)  องค์การบริหารส่วนตำบลมีหน้าที ่ต้องทำในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล            
ดังต่อไปนี้ 

          (1) จัดให้มีและบำรุงทางน้ำและทางบก 
(2)  การรักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดินและที่สาธารณะ รวมทั้ง

การกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
(3) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
(4) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(5) ส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
(6) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็กและเยาวชน ผู้สูงอายุและคนพิการ 
(7) คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(8) บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่นและวัฒนธรรมอันดี

ของท้องถิ่น 
(9) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณ หรือ

บุคลากรให้ตามความจำเป็นและสมควร 
          2)  องค์การบริหารส่วนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล 

ดังต่อไปนี้ 
      (1)  ให้มีน้ำเพ่ือการอุปโภค บริโภคและการเกษตร 
      (2)  ให้มีและบำรุงไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 
      (3)  ให้มีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ 
      (4)  ให้มีและบำรุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
      (5)  ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกร และกิจการสหกรณ์ 
      (6)  ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
      (7)  บำรุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพ 
      (8)  การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
      (9)  หาผลประโยชนจ์ากทรัพย์สินของ อบต. 
      (10) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
      (11) กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
      (12) การท่องเที่ยว 
      (13) การผังเมือง 

                                      2.2 ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 กำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบล มีอำนาจและหน้าที่ในการจัดบริการสาธารณะ 
เพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง ดังนี้ 
                              1) การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
                              2) การจัดให้มี และบำรุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ 
                              3) การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และที่จอดรถ 
                              4) การสาธารณูปโภค และการก่อสร้างอ่ืนๆ 



                              5) การสาธารณูปการ 
                              6) การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ 
                              7) คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม 
                              8) การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
                              9) การจัดการศึกษา 
                              10) การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และ           

                                                    ผู้ด้อยโอกาส 
                              11) การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของ    

                                                    ท้องถิ่น 
                              12) การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัด และการจัดการเก่ียวกับที่อยู่อาศัย 
                              13) การจัดให้มี และบำรุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
                              14) การส่งเสริมกีฬา 
                              15) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
                              16) ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น 
                              17) การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
                              18) การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
                              19) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
                              20) การจัดให้มี และควบคุมสุสาน และฌาปนสถาน 
                              21) การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
                              22) การจัดให้มี และควบคุมการฆ่าสัตว์ 
                              23) การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรง- 

                                                    มหรสพ และสาธารณสถานอื่นๆ 
                              24) การจัดการ การบำรุงรักษาและการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรม- 

                                                    ชาติและสิ่งแวดล้อม 
                              25) การผังเมือง 
                              26) การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร 
                              27) การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
                              28) การควบคุมอาคาร 
                              29) การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
                              30) การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษา   

                                                    ความปลอดภัยในชีวิต และทรัพย์สิน 
                              31) กิจการอื่นใด ที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามท่ีคณะกรรมการ 

                                                   ประกาศกำหนด 
3. วิธีการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน  

                         การบริหารราขการขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน จะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุข
ของประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลด
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การอำนวยความสะดวก และการตอบสนองต่อความต้องการของประชาชนในท้องถิ่น 
ทั้งนี้ โดยมีผู้รับผิดชอบผลของงานในการปฏิบัติหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน ต้องใช้วิธีการ



บริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี โดยเฉพาะอย่างยิ่งให้คำนึงถึงความรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงาน การมีส่วนร่วมของ
ประชาชน การเปิดเผยข้อมูล การติดตามตรวจสอบ และประเมินผลการปฏิบัติงาน ทั้งนี้ ตามความเหมาะสม
ของแต่ละภารกิจ 
                         กรณีเป็นอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน ประชาชนสามารถติดต่อ
ขอรับบริการได้ที่ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน หมู่ที่ 3 ตำบลท่าขนาน อำเภอเชียรใหญ่ จังหวัด
นครศรีธรรมราช 
                     4. สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือคำแนะนำในการติดต่อกับส่วนราชการภายใน
องค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน สามารถติดต่อได้ที่ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน 
ตั ้งอยู ่ที ่ ที ่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน หมู ่ที ่ 3 ตำบลท่าขนาน อำเภอเชียรใหญ่ จังหวัด
นครศร ีธรรมราช รห ัสไปรษณ ีย ์  80190 โทรศ ัพท ์และโทรสาร 0 7535 5977 เว ็บ ไซต์  
www.takhanan.go.th 

ประกาศ  ณ  วันที่  26  ธันวาคม  2565 
 

 
                       นิรันดร์  โพร่ขวาง 

                        (นายนิรันดร์  โพร่ขวาง) 
                      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าขนาน 
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