
 
 
 
 
 
 
 
 

การปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และการให้บริการประชาชน  
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ. 2558 
(ฉบับปรับปรุงครั้งที่ 3) 

 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลดอนแก้ว 
อำเภอแม่ริม จังหวัดเชียงใหม่ 

 

  

 

 

 

 

งานนิติการ สำนักปลัด 



การปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และการให้บริการประชาชน  
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ที ่ กระบวนงาน 
หน่วยงาน/งานที่รับผิดชอบ 

สถานที่ ชั้น ผู้รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ 
กองงาน/สำนัก งาน 

1 การจดทะเบียนพาณิชย์ 

กองคลัง 
งานพัฒนาและ 
จัดเก็บรายได้ 

อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

1 นางวรนุช  ภูผวิขำ 053 – 121585 ต่อ 36 

 1.1 การจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน
สามัญคณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
(ตั้งใหม่) 

 1.2 การจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
(ตั้งใหม่) 

 1.3 การจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน
สามัญคณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 

 1.4 การจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 

 1.5 การจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน
สามัญคณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
(การเลิกกิจการ) 

 1.6การจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
(การเลิกกิจการ) 

2 การรับชำระภาษีป้าย กองคลัง งานพัฒนาและ 
จัดเก็บรายได ้

อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

1 
นางวรนุช  ภูผิวขำ 

053 – 121585 ตอ่ 36 

3 การชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง กองคลัง งานพัฒนาและ 
จัดเก็บรายได ้

อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

1 
นางวรนุช  ภูผิวขำ 

053 – 121585 ตอ่ 36 

 



 
การปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และการให้บริการประชาชน  

ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 

ที ่ กระบวนงาน 
หน่วยงาน/งานที่รับผิดชอบ 

สถานที่ ชั้น ผู้รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ 
กองงาน/สำนัก งาน 

1 การรับนักเร ียนเข้าเรียนระดับก่อน
ประถมศึกษาในสถานศึกษาส ังกัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

กองการศึกษา 
ศาสนา และ 
วัฒนธรรม 

งานกิจการโรงเรียน โรงเรียนบ้านดอนแก้ว  - 
นางสาวมยุรา  ทวีเจริญพร 

083 – 5769873 

โรงเรียนดอนแก้วเนรมิต 
ปัญญา 

 นางสุจินดา ณะวิชัย 
นางสาวนงค์เยาว์  ลุนลา 

081 - 3669898 

2 การร ั บน ั ก เ ร ี ยน เข ้ า เ ร ี ยนระดับ
ประถมศึกษาในสถานศึกษาส ังกัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

กองการศึกษา 
ศาสนา และ 
วัฒนธรรม 

งานกิจการโรงเรียน โรงเรียนบ้านดอนแก้ว  - 
นางสาวมยุรา  ทวีเจริญพร 

083 - 5769873 

โรงเรียนดอนแก้วเนรมิต 
ปัญญา 

 นางสุจินดา ณะวิชัย 
นางสาวนงค์เยาว์  ลุนลา 

081 - 3669898 
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ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 

ที ่ กระบวนงาน 
หน่วยงาน/งานที่รับผิดชอบ 

สถานที่ ชั้น ผู้รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ 
กองงาน/สำนัก งาน 

1 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ย
ความพิการ 

กองสวัสดิการสังคม งานสวัสดิการสังคม
และสังคม 
สงเคราะห ์

อาคารอำนวยการ 
ด้านทิศเหนือ 

1 นายวรพงค์  อินทะนิล 

 
053 – 121585 ตอ่ 19 

2 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ กองสวัสดิการสังคม งานสวัสดิการสังคม 
และสังคม 
สงเคราะห ์

อาคารอำนวยการ 
ด้านทิศเหนือ 

1 นายวรพงค์  อินทะนิล 

 

053 – 121585 ตอ่ 19 

3 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ย 
ยังชีพ 

กองสวัสดิการสังคม งานสวัสดิการสังคม 
และสังคม 
สงเคราะห ์

อาคารอำนวยการ 
ด้านทิศเหนือ 

1 นายวรพงค์  อินทะนิล 

 

053 – 121585 ตอ่ 19 

4 การรับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชน กองสวัสดิการสังคม งานพัฒนาสังคม อาคารอำนวยการ 
ด้านทิศเหนือ 

1 นายวรพงค์  อินทะนิล 
 

053 – 121585 ตอ่ 19 

5 การรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด 

กองสวัสดิการสังคม งานสวัสดิการสังคม 
และสังคม 
สงเคราะห ์

อาคารอำนวยการ 
ด้านทิศเหนือ 

1 นายวรพงค์  อินทะนิล 
 

053 – 121585 ตอ่ 19 

 
 
 
 
 
 



การปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และการให้บริการประชาชน  
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ที ่ กระบวนงาน 
หน่วยงาน/งานที่รับผิดชอบ 

สถานที่ ชั้น ผู้รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ 
กองงาน/สำนัก งาน 

1 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ตอ่ 28 

2 การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

3 การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

4 การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การกำจัดสิ่งปฏิกูล 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

5 การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

6 การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การเก็บมูลฝอยทั่วไป 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

7 การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การเก็บ ขน มูลฝอยทั่วไป 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

8 การขอรับใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าใน
ที่สาธารณะ 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

9 การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

10 การขอร ับใบอนุญาตจัดต ั ้งสถานที่
สะสมและจำหน่ายอาหารพื ้นที ่ เกิน 
200 ตารางเมตร 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 



การปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และการให้บริการประชาชน  
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ที ่ กระบวนงาน 
หน่วยงาน/งานที่รับผิดชอบ 

สถานที่ ชั้น ผู้รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ 
กองงาน/สำนัก งาน 

11 การขอรับหนังสือรับรองจัดตั้งสถานที่
สะสมและจำหน่ายอาหาร พื้นที่ไม่เกิน 
200 ตารางเมตร 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

12 การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งตลาด กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

13 การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การกำจัดมูลฝอยติดเชื้อ 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

14 การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

15 การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การกำจัดสิ่งปฏิกูล 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

16 การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

17 การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การเก็บมูลฝอยทั่วไป 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

18 การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การเก็บ ขน มูลฝอยทั่วไป 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

19 การขอต่อใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าใน
ที่สาธารณะ 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

20 การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำ การเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 



การปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และการให้บริการประชาชน  
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ที ่ กระบวนงาน 
หน่วยงาน/งานที่รับผิดชอบ 

สถานที่ ชั้น ผู้รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ 
กองงาน/สำนัก งาน 

21 การขอต่อใบอนุญาตจัดต ั ้งสถานที่
สะสมและจำหน่ายอาหารพื ้นที ่ เกิน 
200 ตารางเมตร 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

22 การขอต่อหนังสือรับรองจัดตั้งสถานที่
สะสมและจำหน่ายอาหาร พื้นที่ไม่เกิน 
200 ตารางเมตร 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

23 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

24 การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

กองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 

งานอนามัยและ 
สิ่งแวดล้อม 

อาคารบุญญาภรณ์ 1 นางสาวอารีรัตน์  มาตัน 
นางสาวประทุมวรรณ  โลกา 

053 – 121585 ต่อ 28 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และการให้บริการประชาชน  
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ที ่ กระบวนงาน 
หน่วยงาน/งานที่รับผิดชอบ 

สถานที่ ชั้น ผู้รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ 
กองงาน/สำนัก งาน 

1 การขอใบอนุญาตก่อสร้างอาคารตาม 
มาตรา 21 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

2 การขอใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ตาม 
มาตรา 21 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

3 การขอใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร ตาม 
มาตรา 22 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

4 การขอใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

5 การขอต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง 
รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

6 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

7 การขอใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
ตาม มาตรา 33 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

8 การขอเปลี่ยนผู้คุมงาน กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

9 การขอใบอนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่
จอดรถ กลับรถ และทางเข้า-ออกของ
รถ เพื่อการอ่ืน ตาม มาตรา 34 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

10 การแจ้งการก่อสร้างตาม มาตรา 39 
ทวิ 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 



การปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และการให้บริการประชาชน  
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ที ่ กระบวนงาน 
หน่วยงาน/งานที่รับผิดชอบ 

สถานที่ ชั้น ผู้รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ 
กองงาน/สำนัก งาน 

11 การแจ้งการเคลื ่อนย้ายอาคาร ตาม 
มาตรา 39 ทวิ 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

12 การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตาม  
มาตรา 39 ทวิ 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

13 การแจ้งรื้อถอนอาคาร ตาม 
มาตรา 39 ทวิ 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

14 การแจ้งขุดดิน กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

15 การแจ้งถมดิน กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

16 การใช้ประโยชน์ในที ่ดินของรัฐ ตาม
มาตรา 9 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน 

กองช่าง งานเคหะชุมชน อาคารเฉลิมพระเกียรติ  
80 พรรษา 

3 นายกานต์นิธิ  ของล้น 053 – 121585 ตอ่ 31 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



การปฏิบัติงานของบุคลากรภายใต้หลักเกณฑ์และการให้บริการประชาชน  
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ที ่ กระบวนงาน 
หน่วยงาน/งานที่รับผิดชอบ 

สถานที่ ชั้น ผู้รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ 
กองงาน/สำนัก งาน 

1 การขอร ับบำเหน ็จตกทอด (กรณี
ลูกจ้างประจำ ผู้รับบำเหน็จรายเดือน 
หรือบำเหน็จพิเศษรายเดือน 
ถึงแก่กรรม) 

สำนักปลัด งานการเจ้าหน้าที่ อาคารอำนวยการ  
ด้านทิศใต้ 

2 นางสาวชญาภัศ หน่ายแก้ว 
 

053 – 121585 ตอ่ 50 

2 การขอรับบำเหน็จปกติ หรือบำเหน็จ
รายเดือนของลูกจ้าง 

สำนักปลัด งานการเจ้าหน้าที่ อาคารอำนวยการ  
ด้านทิศใต้ 

2 นางสาวชญาภัศ หน่ายแก้ว 
 

053 – 121585 ต่อ 50 

3 การขอรับบำเหน็จปกติของทายาท 
(กรณีลูกจ้างประจำถึงแก่กรรม) 

สำนักปลัด งานการเจ้าหน้าที่ อาคารอำนวยการ  
ด้านทิศใต้ 

2 นางสาวชญาภัศ หน่ายแก้ว 
 

053 – 121585 ต่อ 50 

4 การขอรับบำเหน็จพิเศษของ 
ลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราว 

สำนักปลัด งานการเจ้าหน้าที่ อาคารอำนวยการ  
ด้านทิศใต้ 

2 นางสาวชญาภัศ หน่ายแก้ว 
 

053 – 121585 ต่อ 50 

5 การขอรับบำเหน็จพิเศษรายเดือนของ
ลูกจ้างประจำ 

สำนักปลัด งานการเจ้าหน้าที่ อาคารอำนวยการ  
ด้านทิศใต้ 

2 นางสาวชญาภัศ หน่ายแก้ว 
 

053 – 121585 ต่อ 50 

6 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรย 
แผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที ่
สาธารณะ 

สำนักปลัด งานนิติการ  อาคารอำนวยการ  
ด้านทิศใต้ 

2 นางสาวชญาดา  น้อยอ่ำ 053 – 121585 ตอ่ 43 

 
 
 
 


