
 
 
 
 
 

 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกอมเกาะ 
เรื่อง  ก าหนดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ ก าหนดอ านาจหน้าที่ความรับผิดชอบ 

และการจัดแบ่งส่วนราชการภายใน 
………………………………………………….……. 

 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 17 (9) และมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2542  ประกอบกับข้อ 4  แห่งประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วน
ต าบล   เรื่องมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงาน
ส่วนต าบลและกิจการ อันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล ลง วันที่  22 พฤศจิกายน 
2544 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดหนองคาย  เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไข
เกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ.2559  ข้อ  11  เมื่อวันที่  
25  กุมภาพันธ์  2559  จึงประกาศว่า  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกอมเกาะ  เป็นองค์การบริหารส่วนต าบล
ขนาดใหญ่  โดยไดก้ าหนดอ านาจหน้าที่ความรับผิดชอบและจัดแบ่งส่วนราชการภายใน ดังนี้ 
 

    อ านาจหน้าที่ของหน่วยงานภายในองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกอมเกาะ 
 

1. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไป 
ขององค์การบริหารส่วนต าบล  และราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกองหรือส่วนราชการใดในองค์การ
บริหารส่วนต าบลโดยเฉพาะ  รวมทั้งก ากับและเร่งรัดการปฏิบัติหน้าที่ของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วน
ต าบลให้เป็นไปตามนโยบาย  แนวทาง  และแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล แบ่งส่วน
ราชการภายในออกเป็น  ๒  ฝ่าย  ๕  งาน  คือ 
   ๑.๑  ฝ่ายนโยบายและแผน  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานนโยบายและแผน 
    -  งานวิชาการ 
    -  งานข้อมูลและประชาสัมพันธ์ 
    -  งานงบประมาณ 
   ๑.๒  ฝ่ายกฎหมายและคดี  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานกฎหมายและคดี 
    -  งานร้องเรียน ร้องทุกข์ และอุทธรณ์ 
    -  งานข้อบัญญัติและระเบียบ 
   ๑.๓  งานบริหารทั่วไป  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานสารบรรณ 
    -  งานบริหารงานบุคคล 
    -  งานตรวจสอบภายใน 
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   ๑.๔  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานอ านวยการ อปพร. 
    -  งานป้องกันสาธารณภัย 
    -  งานช่วยเหลือฟ้ืนฟูบรรเทาความเดือดร้อนของราษฎรผู้ประสบภัย 
    -  งานกู้ภัย 
    -  งานช่วยเหลือและให้บริการประชาชนในกิจการสาธารณประโยชน์ 
   ๑.๕  งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานระเบียบข้อบังคับประชุม 
    -  งานการประชุม 

-  งานเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล 
   ๑.๖  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานสุขาภิบาลทั่วไป 
    -  งานสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ 
    -  งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม 
    -  งานอนามัยชุมชน 
   ๑.๗  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานฝึกอบรมพัฒนาการ 
    -  งานสงเคราะห์เด็ก สตรี คนชราและผู้พิการ 
    -  งานส่งเสริมสุขภาพ 
    -  งานข้อมูล 
    -  งานฝึกอบรมอาชีพ 
    -  งานพัฒนาศักยภาพกลุ่ม 
    -  งานส่งเสริมทุนกลุ่มอาชีพด าเนินการ 
 
  ๒  กองคลัง  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการด าเนินการงานบริหารงานการคลัง  การจ่าย  การ
รับ  การน าส่งเงิน  การเก็บรักษาเงินและเอกสารด้านการเงิน  การตรวจสอบใบส าคัญ  ฎีกางานเกี่ยวกับเงินเดือน  
ค่าจ้าง  ค่าตอบแทน  เงินบ าเหน็จบ านาญ  เงินอื่น ๆ รวมทั้งเก่ียวกับการจัดท างบประมาณ  ฐานะการเงิน  การ
จัดสรรเงินต่าง ๆ  การจัดท าบัญชีทุกประเภท  ทะเบียนคุมเงินรายรับและรายจ่ายต่าง ๆ  การควบคุมการเบิกจ่าย  
งานท างบทดลองประจ าเดือน  ประจ าปี  งานเกี่ยวกับพัสดุขององค์การบริหารส่วนต าบลและงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
และท่ีได้รับมอบหมาย แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ๑ ฝ่าย  ๓  งาน  คือ 
   ๒.๑  ฝ่ายบัญชี  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานการบัญชี 
    -  งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน 
    -  งานงบการเงินและงบทดลอง 
    -  งานรายงานทางการเงิน 
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   ๒.๒  งานการเงิน  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานการเงิน 
    -  งานรับเงิน – เบิกจ่ายเงิน 
    -  งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
    -  งานเก็บรักษาเงิน 
   ๒.๓  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานภาษีอากร  ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
    -  งานพัฒนารายได้ 
    -  งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
    -  งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 
    -  งานแผนที่ภาษ ี
   ๒.๔  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี 
    -  งานพัสดุ 
    -  งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์และยานพาหนะ 
    -  งานธุรการประจ ากองคลัง 
 

3. กองช่าง  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจออกแบบและจัดท าโครงการใช้ 
จ่ายเงินของ อบต.  การอนุมัติเพ่ือด าเนินการตามโครงการที่ตั้งจ่ายจากเงินรายได้ของ อบต.  งานบ ารุง  ซ่อม  
และจัดท าทะเบียนสิ่งก่อสร้างที่อยู่ในความรับผิดชอบของ อบต.  การให้ค าแนะน าปรึกษาเกี่ยวกับการจัดท า
โครงการและการออกแบบก่อสร้างแก่ อบต.  และหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง  แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  ๒  
ฝ่าย  ๓  งาน  คือ 
   ๓.๑  ฝ่ายก่อสร้าง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
    -  งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 
    -  งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
    -  งานบ ารุงรักษาเครื่องจักรและยานพาหนะ 
    -  งานข้อมูลก่อสร้าง 
    -  งานก่อสร้างสะพาน เขื่อน  ทดน้ า 
   ๓.๒  ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    - งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ 
    -  งานวิศวกรรม 
    -  งานควบคุมการก่อสร้างทุกประเภท 
    -  ฝ่ายบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
    -  งานออกแบบ 
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   ๓.๓  งานประสานสาธารณปูโภค  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา 
    -  งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
    -  งานระบายน้ า 
    -  งานไฟฟ้าสาธารณะ 
    -  งานจัดตกแต่งสถานที่ 
    -  งานบริหารกิจการประปา 
   ๓.๔  งานผังเมือง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานส ารวจและแผนที่ 
    -  งานวางผังพัฒนาเมือง 
    -  งานควบคุมทางผังเมือง 
    -  งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง 
   ๓.๕  งานรักษาความสะอาด  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานรักษาความสะอาด 
    -  งานก าจัดขยะและน้ าเสีย 
    -  งานส่งเสริมและเผยแพร่ 
    

4  กองการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานทาง 
การศึกษาเก่ียวกับการจัดการศึกษาทุกระบบ  ทุกระดับ  การวางแผนการศึกษา ของมาตรฐานสถานศึกษา  การ
จัดบริการส่งเสริมการศึกษา  การใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา  การเสนอแนะเกี่ยวกับการศึกษา  ส่งเสริมการวิจัย  
การวางโครงการ  ส ารวจ  เก็บรวบรวมข้อมูล  สถิติการศึกษา  เพ่ือน าไปประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย 
แผนงาน และแนวทางการปฏิบัติในการจัดการศึกษา  การเผยแพร่การศึกษา  แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น   
๑  งาน  ดังนี้ 
   ๔.๑  งานการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    -  งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
    -  งานส่งเสริมกิจการโรงเรียน 
    -  งานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม 
    -  งานกีฬาและนันทนาการ 
 
              ประกาศ  ณ  วันที่  29  เดือน  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2559 
 
 
 

(นายอุดร  บุญจันทร์) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกอมเกาะ 

 
 
 


