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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอกลับคืนสัญชาติไทยของบุคคลต่างด้าวทั่วไป 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลต าบลท่าขนอน อ าเภอคีรีรัฐนิคม จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอกลับคืนสัญชาติไทยของบุคคลต่างด้าวทั่วไป 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลต าบลท่าขนอน อ าเภอคีรีรัฐนิคม จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. สัญชาติพ.ศ. 2508 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอกลับคืนสัญชาติไทยของบุคคลต่างด้าวทั่วไป  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการกองบังคับการอ านวยการกองบัญชาการต ารวจสันติบาลส านักงานต ารวจแห่งชาติอาคาร 24 ชั้น 

4 เขตปทุมวันกรุงเทพฯโทร. 0-2205-2698 (กรณีมีภูมิล าเนาอยู่ในกรุงเทพฯ)/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานที่ให้บริการต ารวจภูธรจังหวัดทุกจังหวัด (กรณีมีภูมิล าเนาอยู่ในต่างจังหวัด)/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

3) สถานที่ให้บริการสถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุลในต่างประเทศ (กรณีมีภูมิล าเนาอยู่ในต่างประเทศ)/ติดต่อ
ด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการขึ้นอยู่กับหน่วยงานที่รับค าขอ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ตามมาตรา 24 แห่งพ.ร.บ.สัญชาติพ.ศ. 2508 
 
กรณีผู้ซึ่งมีสัญชาติไทยและได้เสียสัญชาติไทยตามบิดาหรือมารดาในขณะที่ตนยังไม่บรรลุนิติภาวะและต้องการขอกลับคืน
สัญชาติไทยให้ยื่นค าขอตามแบบก.ช.3 ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่พร้อมหลักฐานเอกสารประกอบเรื่องครบถ้วนและน าพยาน
จ านวน 4 ปากพร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐเพ่ือสอบปากค ารับรองยืนยันว่าผู้ขอเป็นคน
มีสัญชาติไทยจริง 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พบพนักงานเจ้าหน้าที่เพ่ือ
ยื่นค าขอก.ช.3 และ
ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน - (พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตาม
ภูมิล าเนาที่ยื่นค า
ขอ 
- กองบังคับการ
อ านวยการ
กองบัญชาการ
ต ารวจสันติบาล 
- ต ารวจภูธร
จังหวัด 
- สถาน
เอกอัครราชทูต
หรือสถานกงสุลใน
ต่างประเทศ) 

2) 

การพิจารณา 
 

- สอบปากค าผู้ยื่นค าขอและ
พยานจ านวน 4 ปาก 
- ตรวจสอบเอกสารไปยัง
หน่วยงานที่ออกเอกสารว่า
ตรงกันกับต้นขั้วหรือต้นฉบับ
หรือไม่ 
- ตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือ 
- ตรวจสอบประวัติและ
พฤติการณ์บุุคคล 
- ประมวลเรื่องเสนอ
ผู้บังคับบัญชาเพื่อจัดส่งค า
ขอและเอกสารที่เกี่ยวข้องให้

99 วัน - (พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตาม
ภูมิล าเนาที่ยื่นค า
ขอ 
- กองบังคับการ
อ านวยการ
กองบัญชาการ
ต ารวจสันติบาล 
- ต ารวจภูธร
จังหวัด 
- สถาน
เอกอัครราชทูต
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กระทรวงมหาดไทย 
 

หรือสถานกงสุลใน
ต่างประเทศ) 

3) 

การพิจารณา 
 

กระทรวงมหาดไทย
ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารหลักฐานและ
คุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอ
ก่อนน าเสนอที่ประชุม
พิจารณา 
 

30 วัน ส านักบริหารการ
ทะเบียน 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการกลั่นกรอง
การขอแปลงสัญชาติเป็นไทย
การขอถือสัญชาติไทยตาม
สามีและการขอกลับคืน
สัญชาติไทยพิจารณา 
 

60 วัน ส านักบริหารการ
ทะเบียน 

(เว้นแต่กรณี
คณะอนุกรรมการฯ
มีมติให้ตรวจสอบ
เพ่ิมเติมอาจใช้
ระยะเวลาเกินกว่า
ที่ก าหนดไว้) 

5) 

การพิจารณา 
 

คณะกรรมการกลั่นกรอง
เกี่ยวกับสัญชาติพิจารณาให้
ความเห็นชอบก่อนน าเสนอ
รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทย 
 

60 วัน กรมการปกครอง (เว้นแต่กรณีคณะ
กรรมการฯมีมติ
หรือสั่งการให้
ด าเนินการ
ตรวจสอบเพิ่มเติม
อาจใช้ระยะเวลา
เกินกว่าที่ก าหนด
ไว้) 

6) 

การพิจารณา 
 

รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยใช้
ดุลพินิจพิจารณาอนุญาตให้
กลับคืนสัญชาติไทยหรือ
พิจารณาระงับการกลับคืน
สัญชาติไทย 
 

45 วัน กรมการปกครอง (กรณีระงับการ
กลับคืนสัญชาติ
ไทยให้แจ้ง
กองบัญชาการ
ต ารวจสันติบาล
หรือกระทรวงการ
ต่างประเทศเพ่ือ
แจ้งผู้ยื่นค าขอ
ทราบ) 

7) 
การพิจารณา 
 

แจ้งเลขาธิการคณะรัฐมนตรี
เพ่ือประกาศการขอกลับคืน
สัญชาติไทยในราชกิจจา

30 วัน ส านักบริหารการ
ทะเบียน 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

นุเบกษา 
 

8) 

การพิจารณา 
 

ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรีด าเนินการ
ประกาศการขอกลับคืน
สัญชาติไทยในราชกิจจา
นุเบกษาและแจ้งหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องด าเนินการต่อไป 
 

75 วัน ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี 

- 

9) 

การพิจารณา 
 

กระทรวงมหาดไทย
ด าเนินการแจ้ง 
- กองบัญชาการ
ต ารวจสันติบาลเพ่ือแจ้งให้ผู้
ยื่นค าขอทราบ 
- กระทรวงการต่างประเทศ
เพ่ือแจ้งสถาน
เอกอัครราชทูตหรือสถาน
กงสุลในต่างประเทศให้ทราบ
ถึงการได้กลับคืนสัญชาติไทย 
- ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือ
ปลัดกรุงเทพมหานครเพ่ือ
แจ้งผู้ขอกลับคืนสัญชาติไทย
ไปด าเนินการตามระเบียบ
ส านักทะเบียนกลางว่าด้วย
การจัดท าทะเบียนราษฎร
พ.ศ. 2535 
 

30 วัน ส านักบริหารการ
ทะเบียน 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 430 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
สูติบัตร - 1 1 ฉบับ (หรือทะเบียนคน

เกิดหรือหนังสือ
รับรองการเกิด) 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 

หลักฐานเอกสาร
ที่แสดงว่าผู้ขอ
เป็นคนเกิดใน
ราชอาณาจักร
ไทยหรือเคยมี
สัญชาติไทยมา
ก่อน 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

รูปถ่ายขนาด 4 x 
6 ซ.ม. (2 นิ้ว) 
ของผู้ยื่นค าขอ
จ านวน 12 รูป 

- 0 0 ฉบับ - 

5) 

รูปถ่ายขนาด 4x6 
ซ.ม. (2 นิ้ว) ของ
บิดามารดาผู้ขอ
จ านวน 6 รูป 

- 0 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค าขอกลับคืนสัญชาติไทย 

ค่าธรรมเนียม1,000 บาท 
หมายเหตุ - 
 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนส านักงานทะเบียนเทศบาลต าบลท่าขนอน อ าเภอคีรีรัฐนิคม จังหวัดสุราษฎร์ธานี หรือ 

www.thakhanoncity.com 
2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์ด ารงธรรมกรมการปกครองและศูนย์ด ารงธรรมกระทรวงมหาดไทย 
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หมายเหตุ(โทร. 1567) 
3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบก.ช.3 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 

วันที่พิมพ์ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลท่าขนอน 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีต าบลท่าขนอน 
เผยแพร่โดย ส านักงานเทศบาลต าบลท่าขนอน/

www.thakhanoncity.go.th 
 
 
 

 
 

 




