
 

 

 

ส ำนักปลัดเทศบำล 

 เจ้ำบ้ำน คือ  

      คนที่เป็นหวัหน้าครอบครองในบ้านหลงันัน้ ซึง่การครอบครองนีอ้าจจะครอบครองในฐานะเป็นเจ้าของบ้านผู้ เชา่บ้าน 

หรือฐานะอื่นก็ได้ คนท่ีเป็นเจ้าบ้านไมอ่ยู ่ตาย สญูหาย หรือไมส่ามารถปฏิบตัิหน้าที่ได้ คนที่ดแูลบ้าน หรือที่อยูใ่นบ้าน

ขณะนัน้เป็นเจ้าบ้าน  

 

      หน้ำที่ของเจ้ำบ้ำน  

      กฎหมายทะเบยีนราษฎร ได้ก าหนดให้เจ้าบ้านมีหน้าทีต้่องแจ้งตอ่นายทะเบียนในเร่ืองตอ่ไปนี ้คือ 

            • มีคนเกิดในบ้าน  

            • มีคนตายในบ้าน  

            • มีคนย้ายออก – ย้ายเข้ามาในบ้านหลงันัน้  

            • มีการปลกูสร้างบ้านใหม ่หรือรือ้ถอนบ้าน  

            หากไมแ่จ้งจะถือวา่มคีวามผิดตามกฎหมาย  

 

      คนที่ท ำหน้ำที่เป็นเจ้ำบ้ำน  

      โดยปกติแล้วเมื่อมกีารแจ้งตอ่นายทะเบยีน นายทะเบียนก็จะตรวจสอบดวูา่คนไปแจ้งนัน้เป็นเจ้าบ้านหรือไม ่โดยดจูาก  

            • บตัรประจ าตวัของคนแจ้งพร้อมทะเบียนบ้านท่ีน าไปแสดงวา่คนที่ไปแจ้งช่ือในทะเบยีนบ้านและ ช่องรายการ

ระบวุา่เป็น "เจ้าบ้าน" หรือไม ่ 

            • ถ้าไมใ่ช่บคุคลตามข้อ 1 ก็ตรวจดวูา่คนที่ไปแจ้งมช่ืีอปรากฏในทะเบียนบ้านนัน้หรือไม ่ถ้ามีก็จะมีการบนัทกึ

ปากค าไว้เป็นหลกัฐานถงึสาเหตทุี่ไปแจ้งแทนเจ้าบ้าน กรณีที่ผู้มีช่ือในทะเบียนบ้านเป็นผู้ เยาว์หรือเสมือนไร้ความสามารถ 

ให้ผู้ปกครองตามกฎหมายเป็นผู้ท าหน้าที่แทน  

            • แตถ้่าบ้านหลงันัน้เป็นบ้านวา่งไมม่ใีครมช่ืีอในทะเบียนบ้าน หากคนทีค่รอบครองดแูลบ้านอยูข่ณะนัน้ไปแจ้ง 

นายทะเบยีนก็จะบนัทกึปากค าไว้และด าเนินการรับแจ้งไว้เช่นกนั  

 



      กำรมอบหมำย 

      กรณีคนมีช่ือรายการในทะเบยีนบ้านระบวุา่เป็นเจ้าบ้านไมไ่ด้ไปแจ้งด้วยตนเอง หรือไมไ่ด้ให้คนที่มีช่ือในทะเบียนบ้าน

เดียวกบัคนแจ้งแตม่อบหมายให้บคุคลอื่นไปแจ้งแทน ก็จะต้องให้ผู้ที่ได้รับมอบ น าเอกสารดงัตอ่ไปนีไ้ปแสดงตอ่นาย

ทะเบียนด้วยคือ  

            • บตัรประจ าตวัหรือส าเนาบตัรประจ าตวัของเจ้าบ้านผู้มอบหมาย ถ้าเป็นส าเนาผู้มอบหมายจะต้องเซ็นรับรอง

ส าเนาไว้ด้วย  

            • บตัรประจ าตวัของผู้แจ้ง  

            • ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน  

            • หนงัสอืมอบหมายจากเจ้าบ้าน ( ถ้ามี ) 

 

 

 กำรแจ้งเกิด 

      คนเกิดในบ้าน ให้เจ้าบ้านหรือบิดามารดา ( หรือผู้ได้รับมอบหมาย ) แจ้งตอ่นายทะเบียนท้องถ่ิน ภายใน 15 วนั นบัแต่

วนัเกิด 

 

      กำรแจ้งเกิด  

            ผู้แจ้งเกิด ควรด ำเนินกำรดังนี ้ 

            • ให้แจ้งช่ือตวัของเดก็เกิดใหม ่พร้อมกบัการแจ้งเกิดและแจ้งช่ือสกลุด้วย พร้อมส าเนาทะเบียนบ้านท่ีจะเพิ่มช่ือ

เด็ก  

            • แจ้งวนั, เดือน, ปี และสถานท่ีเกิด ถ้ามีหนงัสอืรับรองการเกิดจากสถานพยาบาลให้น าไปแสดงด้วย  

            • แจ้งช่ือตวั, ช่ือสกลุ, สญัชาติ และที่อยูข่องบิดาและมารดาของเดก็  

            • แจ้งช่ือตวั, ช่ือสกลุ และที่อยูข่องผู้แจ้งการเกิด ตามหลกัฐานส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมบตัรประจ าตวัที่น าไป

แสดง ( กรณีผู้แจ้งมใิช่บิดา- มารดา) หลกัฐานท่ีน าไปแสดง  

            • บตัรประจ าตวัประชาชนของเจ้าบ้าน, บิดา, มารดา หรือผู้แจ้ง  

            • ส าเนาทะเบียนบ้าน  

            • หนงัสอืรับรองการเกิดจากสถานพยาบาล ( ท.ร. 1/1 ) การแจ้งเกิดเกินก าหนด กรณีคนเกิด แตไ่มไ่ด้แจ้งการเกิด

ภายใน 15 วนั นบัตัง้แตว่นัเกิด ต้องระวางโทษปรับไมเ่กิน 1,000 บาท 


