
  
 

ระเบียบกรมการพัฒนาชุมชน 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  

พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
 

เพ่ือให  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสารของราชการที่อยูใน 
ความรับผิดชอบของกรมการพัฒนาชุมชน  เปนไปดวยความเรียบรอย รวดเร็วและสอดคลองกับเจตนารมณ    
ของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ ในการรับรองสิทธิของประชาชน  ในการรับรูขอมูลขาวสารที่          
อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 
         อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
และขอ ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการลงวันที่ ๒๔ กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕๔๑    
เรื ่อง หลักเกณฑและวิธีการเกี ่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  
ประกอบ มาตรา ๓๘  แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 
กรมการพัฒนาชุมชน  จึงวางระเบียบ  ดังตอไปน้ี 
      ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกรมการพัฒนาชุมชน”  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  
พ.ศ. ๒๕๕๒ 
      ขอ  ๒  ระเบียบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวนัถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
      ขอ  ๓  บรรดาระเบียบขอบังคับ และคําสั่งอื่นใดของกรมการพัฒนาชุมชน  ในสวนที่กําหนดไว
แลวในระเบียบนี้หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
      ขอ ๔  ในระเบียบน้ี 
 “กรม”  หมายความวา   กรมการพัฒนาชุมชน 
 “ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา   ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร  

ของราชการที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารของกรมการพัฒนาชุมชน 
 “ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา ศูนยขอมูลขาวสารของกรมการพัฒนาชุมชน ตามกฎหมายวาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการ 
 “อธิบดี”  หมายความวา  อธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน 
 “คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมการพัฒนาชมุชน 
 “วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 
 “วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการตามปกตขิองหนวยงานของรัฐ 
 “คําขอ”  หมายความวา  คาํขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี ้
      ขอ  ๕  ใหอธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน  รักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศ
หรือคําสั่งเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 ในกรณีที่มีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบน้ีใหอธิบดี  มีอํานาจวินิจฉัยสั่งการตามที่
เห็นสมควร 
 

 



หมวด  ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมการพัฒนาชุมชน 

 
      ขอ  ๖  ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรม ประกอบดวย 
 (๑)  รองอธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน 
  ที่อธิบดีมอบหมาย        ประธานกรรมการ 
 (๒)  เลขานุการกรม         รองประธานกรรมการ 
 (๓)  หัวหนาฝายสารบรรณ        กรรมการ 
 (๔)  หัวหนากลุมงานนิติการ        กรรมการ 
 (๕)  นิติกรชํานาญการ กลุมงานนิติการ      กรรมการ 
                (๖)  นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ ฝายสารบรรณ           กรรมการ 
                (๗)  เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน ฝายชวยอํานวยการฯ   กรรมการ 
 (๘)  หัวหนาฝายชวยอํานวยการและประสานราชการ     กรรมการและเลขานุการ 
 (๙)  นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ ฝายชวยอํานวยการฯ   กรรมการผูชวยเลขานุการ 
                (๑๐) นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ ฝายชวยอํานวยการฯ  กรรมการผูชวยเลขานกุาร 

      ขอ ๗  ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่ดังตอไปน้ี 
 (๑)  เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และ 
การบริการขอมูลขาวสาร 
 (๒)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  
รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 
 (๓)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสารที่ไม
ตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 
 (๔)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี ่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารที ่ควรจัดเก็บไวที่
จังหวัด  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ   กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐที่กําหนดใน
พระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
 (๕)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 
 (๖)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกีย่วกบัการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกบัสวนราชการ 
 (๗)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการตาม
ระเบียบนี้ 
 (๘)  แต งตั ้งคณะอนุกรรมการหร ือคณะทํางาน   เ พื ่อปฏิบ ัต ิการในเรื ่องใด  ๆ   ตามที่
คณะกรรมการมอบหมาย 
 (๙)  เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกบัขอมูลขาวสาร 
 (๑๐)  ดําเนินงานอื่นใดตามที่อธิบดีมอบหมาย 
 
 



      ขอ  ๘  การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ
ทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 

     ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุมใหกรรมการ
ที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 

     การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมากกรรมการคนหนึ่งใหมีหน่ึงเสียงในการลงคะแนน 
ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
      ขอ  ๙  ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานที่
คณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม 
      ขอ  ๑๐  มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากอธิบดีกอนจึงจะดําเนินการตามมตินั้นได 
 

หมวด  ๒ 
ศูนยขอมูลขาวสาร 

 
      ขอ  ๑๑  ใหจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของกรมขึ้นอยูในความรับผิดชอบควบคุมดูแลของสํานักงาน
เลขานุการกรม  เพ่ือใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจน
เผยแพร  จําหนาย  จายแจก  รวมทั้ง  ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบนี้และตามกฎหมายวาดวย
ขอมูลขาวสารของราชการ 
      สําหรับสํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด ใหจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของหนวยงานขึ้น เพื่อจัดขอมูล
ขาวสารใหประชาชนเขาตรวจดูไดในสวนที่เปนอํานาจหนาที่ของหนวยงานโดยใหออกระเบียบวาดวยขอมูล
ขาวสารราชการของสํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด  ตามกรอบของระเบียบน้ีโดยอนุโลม 
 

หมวด  ๓ 
การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

 
      ขอ  ๑๒  ใหสวนราชการภายในกรม จัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไป
ตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้            
       (๑)  ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
       (๒)  ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 
       (๓)  ขอมูลขาวสารอื่น 
       (๔)  ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
       การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมาย
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่จะเปดเผยมิไดหรือเปนขอมูลขาวสารที่อาจมีคาํสั่ง
มิใหเปดเผยได 
 
 
 
  



 ใหสวนราชการภายในกรม  จัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)    ไป
ยังศูนยขอมูลขาวสารของกรม  เพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 
      ใหสวนราชการภายในกรม  จัดใหมีเจาหนาที่ควบคุม ดูแล การตรวจสอบติดตามและประสานงาน
ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบันอยูเสมอ รวมทั้ง  
รับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอ่ืน ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล  ซึ่งไมอยู
ในหลักเกณฑที่จะตองจัดสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 
      ขอ  ๑๓  ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่สวนราชการภายในกรม  สงมาใหตาม
ขอ  ๑๒  วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 
      ใหสวนราชการภายในกรม  จัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น ๆ ที่ไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองสง
ใหแกศูนยขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๒ วรรคสาม  ใหพรอมในการที่จะพิจารณาสั่งเปดเผยหรือไมเปดเผยเมื่อมี
ผูใดยื่นคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุม  ดูแล  ดังกลาว 
 

หมวด  ๔ 
การขอตรวจดู  การขอขอมูลขาวสาร  และการอนุญาต 

 
      ขอ  ๑๔  ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร
ที่ตั้งแสดงไว  ทั้งน้ี  เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 
      ขอ  ๑๕  การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง  ใหยื่นคําขอ
เปนหนังสือตามแบบที่กรมกําหนดตอเจาหนาที่ของศูนยขอมูลขาวสาร  หรือเขียนขึ้นเองโดยใหระบุขอมูล
ขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

     ใหเจาหนาที่ซึ่งไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่อยูใน
ความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารหรืออยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ 
สวนราชการภายในใดหรือหนวยงานนอกสังกัดอ่ืนใด 
      หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร ให
เจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งเปนขาราชการไมต่ํากวานักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ  เปนผูอนุญาต   
และลงนามในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล และ
ตําแหนง  ตลอดจนวัน  เดือน  ปใหชัดเจน  ทั้งน้ี  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูยื่นขอขอใหรับรอง 
      ขอ  ๑๖  ในกรณีขอตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอื่น  
ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสวนราชการภายในกรม  ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอเสนอเรื่องไปยัง
หนวยงานนั้น  พรอมทั้งแนะนําใหผูยื่นขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหากประสงค 
      ใหหัวหนาสวนราชการภายในกรม หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต โดยให
ขาราชการไมต่ํากวานักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ   เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  
เวนแตขอมูลขาวสารนั้นเปนขอมูลขาวสารลับซึ่งตองดําเนินการใหเปนตามระเบียบวาดวยการรักษา
ความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
      ในกรณีที่ไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอน้ันเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยไดหรือไม  
ใหหัวหนาสวนราชการภายในกรม เสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพื่อพิจารณาวินิจฉัยตอไป 
 



      ขอ  ๑๗  กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด ให
หนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพ่ือใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลาที่กําหนดไวใน
มาตรา ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
      ขอ  ๑๘  กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําสั ่งมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใดใหแจงคําสั ่ง  
พรอมเหตุผลใหผูยื ่นขอทราบ  พรอมแจงใหผูยื ่นขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําสั่งไม
อนุญาต  ดังกลาวตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๘  แหงพระราชบัญญัติ
ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  ดวย 
      ขอ  ๑๙  ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา ๒๓ แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐  ใหสวนราชการภายในกรม  ดําเนินการใหบริการโดยปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร
ของราชการในสวนที่เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
      ขอ  ๒๐  ขอมูลขาวสารที่อยูในระหวางการดําเนินการใหศูนยขอมูลขาวสารหรือสวนราชการ
ภายในกรม  พิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบวาดวย
การรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔   หรือเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวย
ขอมูลขาวสารของราชการหรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ ๑๙  เห็นวาเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผย 
      ขอ  ๒๑  ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธี
ปฏิบัติเกี ่ยวกับขอมูลขาวสารนั ้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติตาม
กฎหมาย ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 
      ขอ  ๒๒  ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพรหรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง ๆ ตามหลักเกณฑที่กรม
กําหนดโดยคําแนะนําของคณะกรรมการ  รายไดจากการนี้ใหปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 
      ขอ  ๒๓  การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร
ของราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กรมกําหนด โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการ 
      รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงการคลังวาดวยเงิน
คาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 

หมวด  ๕ 
กําหนดระยะเวลา 

 
      ขอ  ๒๔  การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายในกําหนด
ระยะเวลา  ดังนี้ 
      (๑)  การใหบริการขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูหรือขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มี
คํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการ
ที่ไดมีคําขอนั้น 
      (๒)  การใหบริการขอมูลขาวสารอื ่น ๆ  ที่อยู ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสวน
ราชการภายในกรม  ใหสวนราชการที่มีขอมูลขาวสารพรอมที่จะจัดทําใหไดจะตองดําเนินการใหแลว
เสร็จโดยเร็วหรือภายในวันที่รับคําขอ 
 



      (๓)  ในกรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอมีจํานวนมากหรือไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 
สิบหาวัน  จะตองแจงใหผูขอขอมูลทราบภายในสิบหาวัน  รวมทั้งแจงกําหนดเวลาที่จะดําเนินการแลวเสร็จ
ใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 
 

หมวด  ๖ 
สถานที่บริการขอมูลขาวสาร 

 
      ขอ  ๒๕  ศูนยขอมูลขาวสารของกรมการพัฒนาชุมชน   ตั้งอยูที่หองสมุดกรมการพัฒนาชุมชน   
ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ   ชั้น   ๕    อาคาร  บี     เลขที่ ๑๒๐   หมูที ่ ๓    ถนนแจงวัฒนะ          
แขวงทุ งสองหอง   เขตหลักสี ่   จังหว ัดกร ุง เทพมหานคร   หมายเลขโทรศัพท  ๐๒ -๑๔๑ -๖๐๓๒         
โทรสาร  ๐๒-๑๔๓-๘๙๐๕  ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส   www.cdd.go.th  

      

ประกาศ  ณ  วันที่   ๒๓   มกราคม  พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 
 
 
 

(นายชุมพร  พลรักษ) 
อธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน 
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