
ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง

ถ น น พ ร ะ ร า ม ท ี่ ๖  ก ท ม .  ๑ ๐ ๔ ๐ ๐  

พ ฤ ษ ภ า ค ม  ๒ ๔ ๖ ๖

เ ร ื่อ ง  ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

เ ร ีย น  ป ล ัด ก ร ะ ท ร ว ง  อ ธ ิบ ด ี ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร  เ ล ข า ธ ิก า ร  ผ ู้บ ัญ ช า ก า ร  อ ธ ิก า ร บ ด ี ผ ู้ว ่า ร า ช ก า ร จ ัง ห ว ัด  

แ ล ะ ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต า ม พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๑

อ ้า ง ถ ึง  ๑ .  ห น ัง ส ือ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  ด ่ว น ท ี่ส ุด  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๒ ๙  ล ง ว ัน ท ี่ ๔  เ ม ษ า ย น  ๒ ๔ ๖ ๒  

๒ .  ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ด ่ว น ท ี่ส ุด  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๑ ๗ ๘  ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๗  เ ม ษ า ย น  ๒ ๔ ๖ ๒  

๓ .  ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๔ ๗ ๓  ล ง ว ัน ท ี่ ๒ ๗  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ ๒  

๔ .  ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๔ ๓ ๒  ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๑  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ ๓  

๔ .  ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๙ ๒ ๑  ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๓  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ ๔  

๖ .  ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๙ ๒ ๐  ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๓  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ ๔  

๗ . ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๑ ๒ ๒ ๔  ล ง ว ัน ท ี่ ๓ ๐  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ ๔

ส ิ่ง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย  แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  จ ำ น ว น  ๑  เ ล ่ม

ต า ม ห น ัง ส ือ ท ี่อ ้า ง ถ ึง  ๑  ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ไ ด ้ก ำ ห น ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ 

๒ ๐  เ ม ษ า ย น  ๒ ๔ ๖ ๒  เ ป ็น ด ้น ไ ป  แ ล ะ ต า ม ห น ัง ส ือ ท ี่อ ้า ง ถ ึง  ๒  -  ๗  ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ไ ด ้ก ำ ห น ด แ บ บ แ ล ะ ร า ย ล ะ เ อ ีย ด  

ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  แ น ว ท า ง ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

แ ล ะ ใ ห ้ป ร ับ เ ป ล ี่ย น ว ิธ ีก า ร แ จ ้ง ร า ย ล ะ เ อ ีย ด เ ก ี่ย ว ก ับ ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีผ ่า น ร ะ บ บ ข ้อ ม ูล ผ ู้ทำบ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

( P u b l i c  A c c o u n t a n t s  I n f o r m a t i o n  S y s t e m  : P A IS )  ต ัง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๑  ต ุล า ค ม  ๒ ๔ ๖ ๓  เ ป ็น ต ้น ไ ป  ร ว ม ท ัง ก ำ ห น ด  

ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม ร ู้ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ีข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

แ ล ะ ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร 'ฝ ิก อ บ ร ม ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิ 

ก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิ น ั้น

ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ข อ เ ร ีย น ว ่า  เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ม ีแ น ว ป ฏ ิบ ัต ิก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

เ ป ็น ไ ป ใ น แ น ว ท า ง เ ด ีย ว ก ัน  จ ึง ข อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ด ำ เ น ิน ก า ร ด ัง น ี้ 

๑. ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ด ้ว ย แ บ บ แ จ ้ง ก า ร เ ป ็น  

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ( แ บ บ  บ ก .  ๒ )  แ ล ะ จ ัด ส ่ง  แ บ บ  บ ก .  ๒  ท ี่เ ร ีย ก พ ิม พ ์จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  พ ร ้อ ม ใ ห ้ 

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  เ ส น อ ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ ม ล ง น า ม  

ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว ส ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ น  ๖ ๐  ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่เ ร ิ่ม เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

ก า ร แ จ ้ง  . . .

r a p nd ก ร บ บ ญ ุช ีก ล า ง
1  ฒ ฒ I P  w m m  T h e  C o m p t r o l l e r  ( k t n m a H  C e * p a r t m e M



ก า ร แ จ ้ง จ ำ น ว น ผ ู้ท ำ บ ัญ ข ีแ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ท ำ ห น ้า ท ี่ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ี 

แ ล ะ ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ี ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิใ ห ้ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๔  แ ล ะ ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  

๒ .  ก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้

ก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  เ ข ่น  ค ำ น ำ ห น ้า ข ื่อ  ข ื่อ ต ัว  -  ข ื่อ ส ก ุล  

ไ ป ร ษ ณ ีย ์อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ ( e - m a i l )  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ฐ า น ะ จ า ก ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีเ ป ็น ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล  

ด ้า น บ ัญ ช ี เ ป ็น ต ้น

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่เ ป ็น ต ้น ส ัง ก ัด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีแ จ ้ง ข ้อ ม ูล ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง  

ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ด ้ว ย แ บ บ แ จ ้ง ก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ( แ บ บ  บ ก .  ๓ )  

แ ล ะ จ ัด ส ่ง  แ บ บ  บ ก .  ๓  ท ี่เ ร ีย ก พ ิม พ ์จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  เ ส น อ ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ ม ล ง น า ม ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว ส ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ น  ๓ ๐  ว ัน  

น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่ม ีก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ั้ง น ี้ไ ม ่ร ว ม ถ ึง ก ร ณ ีท ี่ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีจ า ก ค น เ ด ิม เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่ 

๓ .  ก า ร ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

ก า ร ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี เ ข ่น  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ ก ษ ีย ณ อ า ย ุร า ฃ ก า ร  ล า อ อ ก จ า ก ร า ข ก า ร  

ย ้า ย ห ร ือ เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ห น ่ว ย ง า น ท ี่ส ัง ก ัด  ห ร ือ ห น ่ว ย ง า น ม ีก า ร พ ิจ า ร ณ า แ ต ่ง ต ั้ง ห ร ือ ม อ บ ห ม า ย ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่ เ ป ็น ต ้น

ใ ห ้เ ป ็น ห น ้า ท ี่ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่เ ป ็น ต ้น ส ัง ก ัด เ ด ิม ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีแ จ ้ง ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น  

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น เ ด ิม ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ด ้ว ย แ บ บ แ จ ้ง ก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ( แ บ บ  บ ก .  ๓ )  

แ ล ะ จ ัด ส ่ง  แ บ บ  บ ก .  ๓  ท ี่เ ร ืย ก พ ิม พ ์จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  เ ส น อ ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ ม ล ง น า ม ใ น แ บ บ ต ัง ก ล ่า ว ส ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีภ า ย ใ น  ๓ ๐  ว ัน  

น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่ม ีก า ร ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

๔ .  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ  ์

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒

ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่ไ ด ้ร ับ แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีจ า ก ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  แ ล ะ ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ม ีร ห ัส เ ล ข ท ี่ข ึ้น ต ้น ด ้ว ย ห ม า ย เ ล ข  2  ( ร ห ัส เ ล ข ท ี่ 2 1 X X X X X X X X  ส ำ ห ร ับ ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ี แ ล ะ ร ห ัส เ ล ข ท ี่ 

2 2 X X X X X X X X  ส ำ ห ร ับ ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ี)  ซ ึ่ง ถ ือ ว ่า เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  แ ต ่ส า ม า ร ถ เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต ่อ ไ ป ไ ด ้ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ จ ัด ส ่ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ด ัง ก ล ่า ว เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด  โ ด ย ต ้อ ง ส ำ เ ร ็จ  

ก า ร อ บ ร ม ภ า ย ใ น ร ะ ย ะ เ ว ล า  ๑  ป ีน ับ แ ต ่ว ัน ส ิ้น ป ีง บ ป ร ะ ม า ณ ข อ ง ป ีท ี่ไ ด ้ร ับ แ จ ้ง ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

๔ .  ก า ร พ ัฒ น า  ...

เ 5 ? ๗  ก ร ช บ ัญ ช ีก ล - ! ง
9 « n r  t m m  The ะempire) er (Senators Department



- ๓ -

๕. ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม เ ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ี

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ส ่ง เ ส ร ิม แ ล ะ ส น ับ ส น ุน ใ น ก า ร จ ัด ส ่ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ ข ้า ร ่ว ม ก า ร อ บ ร ม  

แ ล ะ / ห ร ือ ส ัม ม น า ท า ง ว ิฃ า ช ีพ บ ัญ ช ี เ พ ื่อ พ ัฒ น า ค ว า ม ร ู้ เ พ ิ่ม ท ัก ษ ะ ท ี่จำเ ป ็น ต ่อ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีอ ย ่า ง ต ่อ เ น ื่อ ง  

โ ด ย ใ ห ้ร ว ม ถ ึง ก า ร อ บ ร ม แ ล ะ / ห ร ือ ส ัม ม น า ใ น ร ูป แ บ บ อ อ น ไ ล น ์ห ร ือ ส ื่อ ท า ง อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ ( e - l e a r n i n g ) ไ ม ่น ้อ ย ก ว ่า  

๑ ๒  ช ั่ว โ ม ง ต ่อ ป ีง บ ป ร ะ ม า ณ  ( ต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๑  ต ุล า ค ม ข อ ง ป ีห น ึ่ง  -  ๓ 0  ก ัน ย า ย น ข อ ง ป ีถ ัด ไ ป )

โ ด ย ม ีร า ย ล ะ เ อ ีย ด ป ร า ก ฏ ต า ม แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิก า ร เ ป ีน ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ต า ม ส ิ่ง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย  ท ั้ง น ี้ ก า ร แ จ ้ง  

ข ้อ ม ูล ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ใ ห ้ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ต ัว อ ย ่า ง ก า ร แ จ ้ง  

ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี อ น ึ่ง  ห า ก ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ไ ม ่ด ำ เ น ิน ก า ร พ ิจ า ร ณ า แ จ ้ง ก า ร เ ป ็น  

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ย ่อ ม ส ่ง ผ ล ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ไ ม ่ม ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ พ ื่อ จ ัด ท ำ บ ัญ ช ีแ ล ะ ร า ย ง า น ก า ร เ ง ิน  

ต า ม ท ี่บ ัญ ญ ัต ิไ ว ้ใ น ม า ต ร า  ๖ ๙  แ ห ่ง พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕๖ ๑

จ ึง เ ร ีย น ม า เ พ ื่อ โ ป ร ด ท ร า บ แ ล ะ แ จ ้ง เ จ ้า ห น ้า ท ี่ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ท ร า บ แ ล ะ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต ่อ ไ ป  ท ั้ง น ี้ ส า ม า ร ถ  

ด า ว น ์โ ห ล ด แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ไ ด ้ท ี่เ ว ็บ ไ ซ ต ์ข อ ง ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  w w w . c g d . g o . t h  

ห ัว ข ้อ ก ฎ ห ม า ย แ ล ะ ร ะ เ บ ีย บ ก า ร ค ล ัง / ก า ร ใ ข ้จ ่า ย ข อ ง ส ่ว น ร า ช ก า ร

ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ

( น า ง ส า ว ส ุด ท ้า ย  ข ัย จ ัน ท ึก )

ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ต ร ว จ ส อ บ ภ า ค ร ัฐ  

ร ัก ษ า ก า ร ใ น ต ำ แ ห น ่ง  ท ี่ป ร ึก ษ า ด ้า น พ ัฒ น า ร ะ บ บ บ ัญ ช ี 

ป ฏ ิบ ัต ิร า ข ก า ร แ ท น  อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง

ก อ ง บ ัญ ช ีภ า ค ร ัฐ

ก ล ุ่ม ง า น ม า ต ร ฐ า น แ ล ะ น โ ย บ า ย ก า ร บ ัญ ช ีภ า ค ร ัฐ  

โ ท ร .  ๐  ๒ ๑ ๒ ๗  ๗ ๔ ๑ ๓  -  ๑ ๔  

โ ท ร ส า ร  ๐  ๒ ๑ ๒ ๗  ๗ ๔ ๑ ๔

r a p nd ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง
V l B H I r  I ■ พ  t h e  C o m p t r o l l e r  G e n e r a l s  C e p s r t m e e t

http://www.cgd.go.th


แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ

กรมบัญชีกลาง 
กองบัญชีภาครัฐ



ส า ร บ ัญ

ห น ้า

ค ว า ม เ ป ็น ม า  ๑

ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ๒

แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ๓

๑. ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี ๔

๒ .  ก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้ ๔

๓. ก า ร ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี ๖

๔ .  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ๖

๔ .  ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม ร ู้ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิฃ า ช ีพ บ ัญ ช ี ๘

ต ัว อ ย ่า ง ก า ร แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี ๙

๑. ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ีเ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง แ ล ะ ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ๙

๒ .  ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ีเ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  แ ต ่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ๑ 0

๓. ผู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีเ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง แ ล ะ ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ๑ ๑

๔ .  ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีเ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ทำบ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  แ ต ่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ๑ ๔

ภ า ค ผ น ว ก  ๑

-  ห น ัง ส ือ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  ด ่ว น ท ี่ส ุด  ท ี่ ก ค  0 ๔ ๑ 0 . ๒ / ว  ๒ ๙  ล ง ว ัน ท ี่ ๔  เ ม ษ า ย น  ๒ ๔ ๖ ๒  

เ ร ื่อ ง  ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒

ภ า ค ผ น ว ก  ๒

-  ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ด ่ว น ท ี่ส ุด  ท ี่ ก ค  0 ๔ ๑ 0 . ๒ / ว  ๑ ๗ ๘  ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๗  เ ม ษ า ย น  ๒ ๔ ๖ ๒  

เ ร ื่อ ง  ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

เซิภาครัฐ

ภ า ค ผ น ว ก  ๓

-  ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  0 ๔ ๑ 0 . ๒ / ว  ๔ ๗ ๓  ล ง ว ัน ท ี่ ๒ ๗  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ '  

เ ร ื่อ ง  ซ ้อ ม ค ว า ม เ ข ้า ใ จ แ น ว ท า ง ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น เ ^

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ
ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง



ส า ร บ ัญ  ( ต ่อ )

ห น ้า

ภ า ค ผ น ว ก  ๔

-  ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๙ ๒ ๐  ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๓  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ ๔

เ ร ื่อ ง  ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร แ ก อ บ ร ม ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

ภ า ค ผ น ว ก  ๕
- ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๑ ๒ ๒ ๔  ล ง ว ัน ท ี่ ๓ ๐  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ ๔

เ ร ื่อ ง  ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ธ ีเ ก อ บ ร ม ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

ภ า ค ผ น ว ก  ๖

-  ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๙ ๒ ๑  ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๓  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ ๔

เ ร ื่อ ง  ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม เ ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิข า ช ีพ บ ัญ ช ีข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

ภ า ค ผ น ว ก  ๗

-  ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๔ ๓ ๒  ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๑  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ .  

เ ร ื่อ ง  ร ะ บ บ ข ้อ ม ูล ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ( P u b l ic  A c c o u n t a n t s  In fo r m a t i i

กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ข ืข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

ค ว า ม เ ป ็น ม า

ต า ม ม า ต ร า  ๖ ๙  แ ห ่ง พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๑  ก ำ ห น ด ใ ห ้ 

ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ จ ัด ใ ห ้ม ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิท ี่ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ก ำ ห น ด  เ พ ื่อ จ ัด ท ำ บ ัญ ช ี 

แ ล ะ ร า ย ง า น ก า ร เ ง ิน ต า ม พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิน ี้ โ ด ย ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ไ ด ก้ ำ ห น ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ขี อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  เ พ ื่อ ใ ห ห้ น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิ 

ต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๒ ๐  เ ม ษ า ย น  ๒ ๕ ๖ ๒  เ ป ็น ต ้น ไ ป  ซ ึ่ง ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ไ ด ก้ ำ ห น ด แ บ บ แ ล ะ ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล  

ก า ร เ ป ็น ผ ้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  แ น ว ท า ง ก า ร แ จ ้ง ' ข ้อ ม ล ก า ร เ ป ็น ผ ้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ‘บ 9-' rf-a ‘บ ' บ  ^  ๘5

แ ล ะ ใ ห ้ป ร ับ เ ป ล ี่ย น ว ิธ ีก า ร แ จ ้ง ร า ย ล ะ เ อ ีย ด เ ก ี่ย ว ก ับ ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีผ ่า น ร ะ บ บ ข ้อ ม ูล ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

( P u b l i c  A c c o u n t a n t s  I n f o r m a t i o n  S y s t e m  : P A IS )  ต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๑  ต ุล า ค ม  ๒ ๕ ๖ ๓  เ ป ็น ต ้น ไ ป  ร ว ม ท ั้ง ไ ด ้ก ำ ห น ด  

ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม เ ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ีข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

แ ล ะ ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ต ิก อ บ ร ม ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิ 

ก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิ

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS  แ ล ะ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ บ า ง แ ห ่ง ย ัง ไ ม ่ไ ด ้ต ร ว จ ส อ บ แ ล ะ ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

ท ี่ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ก ำ ห น ด  ใ ช ้แ บ บ แ จ ้ง เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีไ ม ่ถ ูก ต ้อ ง  ก า ร ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

ท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ท ี่ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ก ำ ห น ด ไ ม ่เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม  

ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด  ส ่ง ผ ล ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ไ ม ่ม ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ต า ม ท ี่บ ัญ ญ ัต ิไ ว ้ไ น ม า ต ร า  ๖ ๙  แ ห ่ง พ ร ะ ร า ฃ บ ัญ ญ ัต ิว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๑  เ พ ื่อ จ ัด ท ำ บ ัญ ช ี

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ส ำ ห ร ับ ค น เ ด ิม  ( แ บ บ  บ ก .  ๑ )  แ ล ะ แ บ บ แ จ ้ง ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

ส ำ ห ร ับ ค น ใ ห ม ่ ( แ บ บ  บ ก .  ๒ )  ท ี่ม ีร า ย ล ะ เ อ ีย ด แ ต ก ต ่า ง ก ัน ใ น ส ่ว น ข อ ง ก า ร แ จ ้ง ป ร ะ ส บ ก า ร ณ ใ น ส า ย ง า น  จ ึง ท ำ ใ ห ้

จ า ก ก า ร ว ิเ ค ร า ะ ห ์ผ ล ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ท ี่เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ พ บ ว ่า  

ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ บ า ง แ ห ่ง ไ ม ่ไ ด ้แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี ก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้ ก า ร ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น

แ ล ะ ร า ย ง า น ก า ร เ ง ิน ต า ม พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิด ัง ก ล ่า ว  ร ว ม ท ั้ง ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีม ีแ บ บ แ จ ้ง ก า ร เ ป ็น

แ ล ะ เ ป ็น ไ ป ใ น แ น ว ท า ง เ ด ีย ว ก ัน

ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง จ ึง ไ ด ้ก ำ ห น ด แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ท ำ น  

แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ไ ว ้ด ้ว ย ก ัน  เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ส า ม า ร ถ ศ ึก ษ า แ ล ะ น ำ & ป ฏ เ

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงาบของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง แ ล ะ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ไ ด ้ก ำ ห น ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิแ ล ะ ใ ช ้เ ป ็น แ น ว ท า ง ใ น ก า ร พ ิจ า ร ณ า ใ ห ้ม ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ เ ป ็น ไ ป ต า ม ม า ต ร า  ๖ ๙  แ ห ่ง พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๑  

ร ว ม ท ั้ง ส ่ง เ ส ร ิม แ ล ะ ส น ับ ส น ุน ใ น ก า ร จ ัด ส ่ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ ช ้า ร ่ว ม ก า ร อ บ ร ม  แ ล ะ / ห ร ือ ส ัม ม น า ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ี 

เ พ ื่อ พ ัฒ น า ค ว า ม ร ู้ เ พ ิ่ม ท ัก ษ ะ ท ี่จ ำ เ ป ็น ต ่อ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีอ ย ่า ง ต ่อ เ น ื่อ ง ด ัง น ี้

๑. ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ผู้ิทำบ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ไ ด ้ก ำ ห น ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  ต า ม ห น ัง ส ือ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  ด ่ว น ท ี่ส ุด  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๒ ๙  

ล ง ว ัน ท ี่ ๕  เ ม ษ า ย น  ๒ ๕ ๖ ๒  ( ภ า ค ผ น ว ก  ๑ )  เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๒ ๐  เ ม ษ า ย น  ๒ ๕ ๖ ๒  

เ ป ็น ต ้น ไ ป  โ ด ย ม ีส า ร ะ ส ำ ค ัญ  ไ ด ้แ ก ่ ก า ร ก ำ ห น ด จ ำ น ว น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต า ม ก ล ุ่ม ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ น ก า ร แ จ ้ง ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ท ี่เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  

ก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้ห ร ือ ก า ร ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี แ ล ะ ก า ร จ ัด ส ่ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ ช ้า ร ับ ก า ร พ ัฒ น า  

ค ว า ม ร ู้ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ี ท ั้ง น ี้ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ไ ด ้ก ำ ห น ด ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ท ี่เ ก ี่ย ว ก ับ  

ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี ต า ม ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ด ่ว น ท ี่ส ุด  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๑ ๗ ๘  ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๗  เ ม ษ า ย น  ๒ ๕ ๖ ๒  

แ ล ะ  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๔ ๗ ๓  ล ง ว ัน ท ี่ ๒ ๗  ก ัน ย า ย น  ๒ ๕ ๖ ๒  ( ภ า ค ผ น ว ก  ๒  แ ล ะ  ๓ )

๒ .  ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ผ ีเ ก อ บ ร ม ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต  ิ

ด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช  ี

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

ก ร ม บ ัญ ช กี ล า ง ไ ด ้ก ำ ห น ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ผ ีเ ก อ บ ร ม ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ูท้ ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ต า ม ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๙ ๒ ๐  

ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๓  ก ัน ย า ย น  ๒ ๕ ๖ ๔  ( ภ า ค ผ น ว ก  ๔ )  เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๑  ต ุล า ค ม  ๒ ๕ ๖ ๔  

เ ป ็น ต ้น ไ ป  แ ล ะ เ ก ณ ฑ ์ก า ร ท ด ส อ บ  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร อ บ ร ม แ ล ะ ส ำ เ ร ็จ ก า ร อ บ ร ม  ต า ม ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  

ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๑ ๒ ๒ ๔  ล ง ว ัน ท ี่ ๓ ๐  ก ัน ย า ย น  ๒ ๕ ๖ ๕  ( ภ า ค ผ น ว ก  ๕ )  โ ด ย ม ีส า ร ะ ส ำ ค ัญ  ไ ด ้แ ก ่ ก า ร ก ำ ห น ด ใ ห ้ 

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ตี ้อ ง เ ช ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม ต า ม ห ล ัก ส ูต ร ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด  เ ก ณ ฑ ์ก า ร ท ด ส อ บ  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร อ บ ร ม  

แ ล ะ ส ำ เ ร ็จ ก า ร อ บ ร ม

หลักเกณฑ์เกี่ยวกับการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ

๓ .  ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม เ ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ีข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ไ ด ้ก ำ ห น ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม ร ู้ต ่อ เ น ื่อ ง  

ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ีข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ต า ม ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๙ ๒ ๑  

ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๓  ก ัน ย า ย น  ๒ ๕ ๖ ๔  ( ภ า ค ผ น ว ก  ๖ )  เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ช อ ง ร ัฐ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๒ ๐  เ ม ษ า ย น  ๒ ๕ ๖ ๕  

เ ป ็น ต ้น ไ ป  โ ด ย ม ีส า ร ะ ส ำ ค ัญ  ไ ด ้แ ก ่ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ้อ ง ส ่ง เ ส ร ิม แ ล ะ ส น ับ ส น ฺน ใ น ก ^ ร ัจ ด ส ง ผ ู้ท า บ (ณ ซ ี 

เ ช ้า ร ่ว ม ก า ร อ บ ร ม แ ล ะ / ห ร ือ ส ัม ม น า ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ี เ พ ื่อ พ ัฒ น า ค ว า ม ร ู้ เ พ ิ่ม ท ัก ษ ะ ท ี่จ 0''

ด ้า น บ ัญ ช ีอ ย ่า ง ต ่อ เ น ื่อ ง ไ ม ่น ้อ ย ก ว ่า  ๑ ๒  ช ั่ว โ ม ง ต ่อ ป ีง บ ป ร ะ ม า ณ  แ ล ะ ใ ห ้ร า ย ง า น ผ ล ก า ไ  

ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ีข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต า ม แ น ว ท า ง ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด  W V  ' ช ั่^ น ั^  JJ

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ ก อ ง บ ัญ ช ีภ า ค ร ัฐา ค ร ฐ  

ก ร ม ป ญ ข ก ล า ง



- ๓ -

ก า ร แ จ ้ง ร า ย ล ะ เ อ ีย ด เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ผ ่า น ร ะ บ บ ข ้อ ม ูล ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ( P u b l i c  A c c o u n t a n t s  I n f o r m a t i o n  S y s t e m  : P A IS )  ต า ม ห น ัง ส ือ ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  

ท ี่ ก ค  ๐ ๔ ๑ ๐ . ๒ / ว  ๔ ๓ ๒  ล ง ว ัน ท ี่ ๑ ๑  ก ัน ย า ย น  ๒ ๔ ๖ ๓  ( ภ า ค ผ น ว ก  ๗ )  ต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๑  ต ุล า ค ม  ๒ ๔ ๖ ๓  เ ป ็น ต ้น ไ ป  

ด ัง น ั้น  เ พ ื่อ ใ ห ้ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ม ีค ว า ม ข ัด เ จ น  แ ล ะ เ ป ็น ไ ป  

ใ น แ น ว ท า ง เ ด ีย ว ก ัน  จ ึง ข อ แ ส ด ง ภ า พ ร ว ม ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ด ัง น ี้

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ

ร  ■N

ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ
ด ำ เ น ิน ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS

r  ^  

ร ะ บ บ  P A IS ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง
แ ณ

^  J

การแจ้งข้อมูล 

การเป็นผู้ทำบัญชี

การเปล่ียนแปลง 

รายการที่แจ้งไว้

การยกเลิก 

การเป็นผู้ทำบัญชี

แ บ บ  บ ก .  ๒

แ บ บ  บ ก .  ๓

แ บ บ  บ ก .  ๓

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ พ ิจ า ร ณ า แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีใ ห ม ่

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ เ ร ิย ก พ ิม พ ์ แ น บ  บ ก .  ๒  

ห ร ิร  แ บ บ  บ ก .  ๓  แ ล ้ว แ ด ่ก ร ณ ิจ า ก ร ะ บ บ  P A IS  

พ ร ้อ ม ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ท ั้ง ห ม ด  

ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีส ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ น  

ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ำ ห น ด  โ ด ย ใ ห ้ผ ู้ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ล ง น า ม  

ใ น เ อ ก ส า ร / ห ล ัก ฐ า น ด ัง ก ล ่า ว

ใ ด ัร ับ  แ บ บ  บ ก .  ๒  

ห ร ิอ  แ บ บ  บ ก .  ๓  แ ล ้ว แ ด ่ก ร ณ ี 

พ ร ้อ ม ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง  

ท ั้ง ห ม ด ข อ ง ผ ้ท ำ บ ัญ ช ี

1

ต ร ว จ ส อ บ ค ุณ ส ม บ ัต ิ 

แ ล ะ ส ำ เ บ า ห ล ัก ฐ า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง  

ท ั้ง ห ม ด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

ผ ้ทำบ ัณ ช ีดำรงดำแหบ ่งและม ีวฒ ิการรกพา ผ ู้ทำบ ัญ ช ีดำรงดำแหน ่งเป ็นไปตามหลักเกผพ ์ฯ
เป ็นไปตามหลักเกณฟ้ฯ แต่ม ็ๅฒ ิการรกพาไม ่เป ็น 'ไปตามหลักเทผพ์ฯ

1 r

พ ัฒ น า ค ว า ม เ ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ี 

ไ ม ่น ้อ ย ก ว ่า  ๑ ๒  ข ั่ว โ ม ง ต ่อ จ ง บ ป ร ะ ม า ณ < — ส ำ เ ร ิจ ก า ร อ บ . . - L  "

อ บ ร ม ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิ

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ข ้อ ม ูล ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

เ ^ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ พ ิจ า ร ณ า แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีใ ห ม ่ ไ ม ่เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม J r

ผ ัง ร ูป ภ า พ  : แ ส ด ง ภ า พ ร ว ม ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



โ ด ย ม ีร า ย ล ะ เ อ ีย ด ใ น ก า ร ด ำ เ น ิน ก า ร ด ัง น ึ

๑ .  ก า ร แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง จ ำ น ว น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีแ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ท ำ ห น ้า ท ี่ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล  

ด ้า น บ ัญ ช ีแ ล ะ ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ี ใ ห ้ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๕  แ ล ะ ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  ด ัง น ี้ 

๑ . ๑  ก า ร แ จ ้ง จ ำ น ว น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

( ๑ )  ส ่ว น ร า ช ก า ร  ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ส ภ า  ศ า ล ย ุต ิธ ร ร ม  ศ า ล ป ก ค ร อ ง  ศ า ล ร ัฐ ธ ร ร ม น ูญ  

อ ง ค ์ก ร อ ิส ร ะ ต า ม ร ัฐ ธ ร ร ม น ูญ  อ ง ค ์ก ร อ ัย ก า ร  อ ง ค ์ก า ร ม ห า ซ น  แ ล ะ อ ง ค ์ก ร ป ก ค ร อ ง ส ่ว น ท ้อ ง ถ ิ่น  ใ ห ้แ จ ้ง ข ้อ ม ูล  

ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี จ ำ น ว น  ๒  ค น  ป ร ะ ก อ บ ด ้ว ย  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ท ำ ห น ้า ท ี่ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ี จ ำ น ว น  ๑  ค น  

แ ล ะ ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ท ำ ห น ้า ท ี่ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ี จ ำ น ว น  ๑  ค น

( ๒ )  ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ  ( ไ ม ่ร ว ม ถ ึง ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ ท ี่เ ป ็น ป ร ะ เ ภ ท บ ร ิษ ัท จ ำ ก ัด  บ ร ิษ ัท ม ห า ช น จ ำ ก ัด )  

ท ุน ห ม ุน เ ว ีย น ท ี่ม ีฐ า น ะ เ ป ็น น ิต ิบ ุค ค ล  แ ล ะ ห น ่ว ย ง า น อ ื่น ข อ ง ร ัฐ ต า ม ท ี่ก ฎ ห ม า ย ก ำ ห น ด ท ี่ม ีก ิจ ก ร ร ม ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น  

อ ัน ม ีล ัก ษ ณ ะ เ ป ็น ก า ร เ ฉ พ า ะ  เ ซ ่น  ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล ส ถ า บ ัน ก า ร เ ง ิน  ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล ต ล า ด ท ุน  แ ล ะ ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล  

ธ ุร ก ิจ ป ร ะ ก ัน ภ ัย  แ ต ก ต ่า ง จ า ก ก ิจ ก ร ร ม ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ โ ด ย ท ั่ว ไ ป  ใ ห ้แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น  

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี จ ำ น ว น  ๑  ค บ  ค ือ  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ท ำ ห น ้า ท ี่ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ี

ท ั้ง น ี้ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ไ ม ่ส า ม า ร ถ แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ ก ิน ก ว ่า จ ำ น ว น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ก ำ ห น ด ไ ว ิใ น แ ต ่ล ะ ก ล ุ่ม  

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต า ม ข ้อ  ๕  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒

๑ . ๒  ก า ร แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

( ๑ )  ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ี

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ี โ ด ย ต ้อ ง เ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง  

ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ค ล ัง  ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร ฝ ่า ย บ ัญ ช ี ส ม ุห ์บ ัญ ช ี ห ัว ห น ้า แ ผ น ก บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ท ี่เ ร ีย ก ซ ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น  

ซ ึ่ง ม ีห น ้า ท ี่ร ับ ผ ิด ช อ บ แ ล ะ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ล ัก ษ ณ ะ เ ช ่น เ ด ีย ว ก ับ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ด ัง ก ล ่า ว  ซ ึ่ง ท ำ ห น ้า ท ี่ค ว บ ค ุม ก า ร จ ัด ท ำ บ ัญ ช ี 

แ ล ะ ร า ย ง า น ก า ร เ ง ิน ใ น ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  แ ล ะ ต ้อ ง ม ีค ุณ ว ุฒ ิไ ม ่ต ํ่า ก ว ่า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ีท า ง ก า ร บ ัญ ช ีห ร ือ เ ท ีย บ เ ท ่า  

ห ร ือ เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด  ร ว ม ท ั้ง ต ้อ ง ม ีป ร ะ ส บ ก า ร ณ ์ 

ใ น ส า ย ง า น ด ้า น ก า ร บ ัญ ช ี ห ร ือ ก า ร เ ง ิน  ห ร ือ ก า ร ค ล ัง  ห ร ือ ก า ร ง บ ป ร ะ ม า ณ  ห ร ือ ก า ร พ ัส ด ุ ห ร ือ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น  

ห ร ือ ก า ร บ ร ิห า ร  ไ ม ่น ้อ ย ก ว ่า  ๓  ป ีน ับ จ น ถ ึง ว ัน ย ื่น เ ร ื่อ ง แ จ ้ง ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  

อ ย ่า ง ไ ร ก ็ด ี ส ำ ห ร ับ ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ีซ ึ่ง เ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ท ี่เ ร ีย ก ซ ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น แ ล ะ ไ ม ่ถ ือ ว ่า ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิ

ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  เ ซ ่น  ห ัว ห น ้า ส ำ น ัก ป ล ัด  ห ัว ห น ้า ฝ ่า ย พ ัส ด ุ ห ัว ห น ้า ฝ ่า ย จ ัด เ ก ็บ ร า ย ไ ด ้ เ ป ็น ต ้น  ท ั้ง น ี้ ห า ก ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล  

ด ้า น บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ เ ป ็น ผ ู้ร ัก ษ า ร า ช ก า ร แ ท น ใ น ต ำ แ ห น ่ง ห น ้า ท ี่ด ัง ก ล ่า ว ใ น ร ะ ห ว ่^ ง ท ี่ย ง โ ม ่ม ีค ำ ส ํ่ง แ ต ่ง ต ั้ง  

ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง  ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ไ ม ่ต ้อ ง แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ผ ู้ร ัก ษ า ร า ช ก า ร แ ท น น ั้น เ ป ็น ผ ู้ท ำ น ัณ ์ช ีส ิ) อ ัง ห น ว ย ง ิๅ น ฃ อ ํง ฺร ัฐ  

จ น ก ว ่า จ ะ ม ีผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ร ่ 

แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีช อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒

เ ^ ก ' ^

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



( ๒ )  ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ี

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ( ย ก เ ว ้น ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ  ท ุน ห ม ุน เ ว ีย น ท ี่ม ีฐ า น ะ เ ป ็น น ิต ิบ ุค ค ล  

แ ล ะ ห น ่ว ย ง า น อ ื่น ข อ ง ร ัฐ ต า ม ท ี่ก ฎ ห ม า ย ก ำ ห น ด ท ี่ม ีก ิจ ก ร ร ม ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น อ ัน ม ีล ัก ษ ณ ะ เ ป ็น ก า ร เ ฉ พ า ะ  

เ ซ ่น  ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล ส ถ า บ ัน ก า ร เ ง ิน  ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล ต ล า ด ท ุน  แ ล ะ ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล ธ ุร ก ิจ ป ร ะ ก ัน ภ ัย  แ ต ก ต ่า ง จ า ก ก ิจ ก ร ร ม  

ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ โ ด ย ท ั่ว ไ ป )  แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ี โ ด ย ต ้อ ง เ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง  

น ัก บ ัญ ช ี ห ร ือ น ัก ว ิช า ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ เ จ ้า พ น ัก ง า น ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ท ี่เ ร ีย ก ซ ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น  

ซ ึ่ง ม ีห น ้า ท ี่ร ับ ผ ิด ข อ บ แ ล ะ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ล ัก ษ ณ ะ เ ซ ่น เ ด ีย ว ภ ับ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ด ัง ก ล ่า ว  แ ล ะ ต ้อ ง ม ีค ุณ ว ุฒ ิด ัง น ี้

( ๒ . ๑ )  ส ำ ห ร ับ ต ำ แ ห น ่ง น ัก บ ัญ ช ี ห ร ือ น ัก ว ิฃ า ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง  

ท ี่เ ร ีย ก ซ ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น ซ ึ่ง ม ีห น ้า ท ี่ร ับ ผ ิด ช อ บ แ ล ะ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ล ัก ษ ณ ะ เ ซ ่น เ ด ีย ว ก ับ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ด ัง ก ล ่า ว  

ต ้อ ง ม ีค ุณ ว ุฒ ิไ ม ่ต ํ่า ก ว ่า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ีท า ง ก า ร บ ัญ ช ีห ร ือ เ ท ีย บ เ ท ่า  ห ร ือ เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  

แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด

( ๒ . ๒ )  ส ำ ห ร ับ ต ำ แ ห น ่ง เ จ ้า พ น ัก ง า น ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง  

ท ี่เ ร ืย ก ซ ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น ซ ึ่ง ม ีห น ้า ท ี่ร ับ ผ ิด ช อ บ แ ล ะ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ล ัก ษ ณ ะ เ ซ ่น เ ด ีย ว ก ับ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ด ัง ก ล ่า ว  

ต ้อ ง ม ีค ุณ ว ุฒ ิไ ม ่ต ํ่า ก ว ่า อ น ุป ร ิญ ญ า ห ร ือ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร ว ิช า ช ีพ ช ั้น ส ูง  ( ป ว ส . )  ท า ง ก า ร บ ัญ ช ี ห ร ือ เ ท ีย บ เ ท ่า  

ห ร ือ เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด

อ ย ่า ง ' ไ ร ก ็ด ี ส ำ ห ร ับ ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีซ ึ่ง เ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ท ี่เ ร ีย ก ซ ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น แ ล ะ ไ ม ่ถ ือ ว ่า ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีช อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

พ .ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  เ ซ ่น  น ัก ว ิช า ก า ร ค ล ัง  น ัก จ ัด ก า ร ง า น ท ั่ว ไ ป  เ จ ้า พ น ัก ง า น ก า ร ค ล ัง  เ จ ้า พ น ัก ง า น ธ ุร ก า ร  ผ ู้ช ่ว ย เ จ ้า พ น ัก ง า น  

ก า ร ค ล ัง  เ ป ็น ต ้น

โ ด ย ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ้อ ง แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีด ัง ก ล ่า ว ผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS  ด ้ว ย  แ บ บ  บ ก .  ๒  

แ ล ะ จ ัด ส ่ง  แ บ บ  บ ก .  ๒  ท ี่เ ร ืย ก พ ิม พ ์จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  แ ล ะ เ ส น อ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

ต ร ว จ ส อ บ  เ พ ื่อ ใ ห ้ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ช อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ ม ล ง น า ม ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว  

แ ล ะ ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ท ั้ง ห ม ด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีก า ร ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ด ัง ก ล ่า ว  

ส ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ น  ๖ ๐  ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่เ ร ิ่ม เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  แ ล ะ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต า ม ต ัว อ ย ่า ง ก า ร แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

๒ .  ก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้

ก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  เ ซ ่น  ค ำ น ำ ห น ้า ซ ื่อ  ซ ื่อ ต ัว  -  ซ ื่อ ส ก ุล  

ไ ป ร ษ ณ ีย ์อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ ( e - m a i l )  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ฐ า น ะ จ า ก ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีเ ป ็น ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล  

ด ้า น บ ัญ ช ี เ ป ็น ต ้น

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่เ ป ็น ต ้น ส ัง ก ัด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีแ จ ้ง ข ้อ ม ูล ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง  

ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS  ด ้ว ย  แ บ บ  บ ก .  ๓  แ ล ะ จ ัด ส ่ง  แ บ บ  บ ก .  ๓  ท ี่เ ร ืย ก พ ิม พ ์ 

จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  แ ล ะ เ ส น อ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ร ว จ ส อ บ  เ พ ื่อ ใ ห ้ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ ม ล ง น า ม ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว  แ ล ะ ส ำ เ น า ,ห ล ัก ฐ า น ท ี่เ ก ี่ย ว 1ข ้อ ง ท ั้ง ห * โ ด ่'ข ใ โ 3 # ท ํว บ ัญ ช ี 

ท ี่ม ีก า ร ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ด ัง ก ล ่า ว ส ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ  

ม ีก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ว ้ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ั้ง น ีไ้ ม ่ร ว ม ถ ึง ก ร ณ ีท ีห่ น ่ว ^

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีจ า ก ค น เ ด ิม เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



๓. ก า ร ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผู้ทำบ ัญ ช ี

ก า ร ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี เ ซ ่น  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ ก ษ ีย ณ อ า ย ุร า ฃ ก า ร  ล า อ อ ก จ า ก ร า ช ก า ร  

ย ้า ย ห ร ือ เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ห น ่ว ย ง า น ท ี่ส ัง ก ัด  ห ร ือ ห น ่ว ย ง า น ม ีก า ร พ ิจ า ร ณ า แ ต ่ง ต ั้ง ห ร ือ ม อ บ ห ม า ย ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่ เ ป ็น ต ้น

ใ ห ้เ ป ็น ห น ้า ท ี่ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่เ ป ็น ต ้น ส ัง ก ัด เ ด ิม ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีแ จ ้ง ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น  

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น เ ด ิม ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS  ด ้ว ย  แ บ บ  บ ก .  ๓  แ ล ะ จ ัด ส ่ง  แ บ บ  บ ก .  ๓  ท ี่เ ร ีย ก พ ิม พ ์ 

จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  แ ล ะ เ ส น อ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ร ว จ ส อ บ  เ พ ื่อ ใ ห ้ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ ม ล ง น า ม ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว  แ ล ะ ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ท ั้ง ห ม ด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ท ี่ม ีก า ร ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ด ัง ก ล ่า ว ส ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ น  ๓ ๐  ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่ม ีก า ร ย ก เ ล ิก  

ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

อ ย ่า ง ไ ร ก ็ด ิ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ้อ ง ก ร อ ก ข ้อ ม ูล ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น เ ด ิม ท ี่ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ้อ ง ก า ร แ จ ้ง ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น  

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีใ น แ บ บ  บ ก .  ๓  แ ล ะ ก ร ณ ีท ี่ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น เ ด ิม ไ ม ่ส า ม า ร ถ ล ง ล า ย ม ือ ซ ื่อ ใ น แ บ บ  บ ก . ๓ ไ ด ้ ใ ห ้เ ว ้น ว ่า ง  

ก า ร ล ง ล า ย ม ือ ซ ื่อ ด ัง ก ล ่า ว ใ น แ บ บ  บ ก .  ๓  แ ล ะ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ พ ิจ า ร ณ า แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ทำบ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่ 

ท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  ผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS  ด ้ว ย  แ บ บ  บ ก .  ๒  แ ล ะ จ ัด ล ่ง  แ บ บ  บ ก .  ๒  ท ี่เ ร ืย ก พ ิม พ ์จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  

พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  แ ล ะ เ ส น อ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ร ว จ ส อ บ  เ พ ื่อ ใ ห ้ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ร ับ ร อ ง  

ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ ม ล ง น า ม ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว  แ ล ะ ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ท ั้ง ห ม ด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ท ี่ม ีก า ร ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ด ัง ก ล ่า ว ล ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ น  ๖ ๐  ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่ 

เ ร ิ่ม เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ

๔ .  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ  ์

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒

ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่ไ ด ้ร ับ แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีจ า ก ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  แ ล ะ ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ม ีร ห ัส เ ล ข ท ี่ข ึ้น ด ้น ด ้ว ย ห ม า ย เ ล ข  2  ( ร ห ัส เ ล ข ท ี่ 2 1 X X X X X X X X  ส ำ ห ร ับ ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ี แ ล ะ ร ห ัส เ ล ข ท ี่ 

2 2 X X X X X X X X  ส ำ ห ร ับ ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ี)  ซ ึ่ง ถ ือ ว ่า เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ืค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  แ ต ่ส า ม า ร ถ เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต ่อ ไ ป ไ ด ้ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ จ ัด ล ่ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีด ัง ก ล ่า ว  

เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม  โ ด ย ต ้อ ง ส ำ เ ร ็จ ก า ร อ บ ร ม ภ า ย ใ น ร ะ ย ะ เ ว ล า  ๑  ป ีน ับ แ ต ่ว ัน ส ิ้น ป ีง บ ป ร ะ ม า ณ ข อ ง ป ีท ี่ไ ด ้ร ับ แ จ ้ง  

ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี แ ล ะ ใ ห ้ด ำ เ น ิน ก า ร ด ัง น ี้

๔ . ๑  ก ร ณ ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม แ ล ะ ส ำ เ ร ็จ ก า ร อ บ ร ม

( ๑ )  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีส ัง ก ัด ห น ่ว ย ง า น เ ด ิม

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่เ ป ็น ต ้น ส ัง ก ัด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีแ จ ้ง เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS  ด ้ว ย  แ บ บ  บ ก .  ๓  แ ล ะ จ ัด ล ่ง  แ บ บ  บ ก .  ๓  ท ี่เ ร ีย ก พ ิม พ ์จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  

พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  แ ล ะ เ ส น อ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ร ว จ ส อ บ  เ พ ื่อ ใ ห ้ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ร ัป ร อ ิง ิค ิว า ม ถ ูภ ต ้อ ง  

ข อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ ม ล ง น า ม ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว  พ ร ้อ ม แ น บ ส ำ เ น า ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ไ ^ ส า เ ร ุจ โ ป ี 

ล ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ น  ๓ ๐  ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่ไ ด ้ร ับ ป ร ะ ก า ศ น ิย บ ัต ร  โ ด ย ก ร ม บ ัญช ีก ล พ '

ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต ่อ ไ ป
เ ไ ' m

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีซองหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



( ๒ )  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีย ้า ย ไ ป ส ัง ก ัด ห น ่ว ย ง า น ใ ห ม ่ แ ล ะ ไ ด ้ร ับ ก า ร ม อ บ ห ม า ย ใ ห ้เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

( ๒ . ๑ )  ก ร ณ ีห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ม ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น เ ด ิม

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น เ ด ิม ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

ผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS  ด ้ว ย  แ บ บ  บ ก .  ๓  ภ า ย ใ น  ๓ ๐  ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่ม ีก า ร ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี แ ล ะ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่ซ ึ่ง ไ ด ้ย ้า ย ส ัง ก ัด ม า เ พ ื่อ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ภ า ย ใ น ห น ่ว ย ง า น  แ ล ะ ไ ด ้ร ับ ก า ร ม อ บ ห ม า ย  

ใ ห ้เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS  ด ้ว ย  แ บ บ  บ ก .  ๒  ภ า ย ใ น  ๖ ๐  ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่เ ร ิ่ม เ ป ็น  

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  แ ล ะ จ ัด ส ่ง แ บ บ ท ี่เ ร ีย ก พ ิม พ ์จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  

แ ล ะ เ ล น อ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ร ว จ ส อ บ  เ พ ื่อ ใ ห ้ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ข ้อ ม ูล  

พ ร ้อ ม ล ง น า ม ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว  แ ล ะ ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ท ั้ง ห ม ด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีก า ร ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง  

ข อ ง ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ด ัง ก ล ่า ว ส ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  พ ร ้อ ม แ น บ ส ำ เ น า ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่ 

ท ี่ไ ด ้ส ำ เ ร ็จ ก า ร อ บ ร ม ล ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ด ้ว ย  อ ย ่า ง ไ ร ก ็๑  ก ร ณ ีท ี่ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น เ ด ิม ไ ม ่ส า ม า ร ถ ล ง ล า ย ม ือ ข ื่อ  

ใ น แ บ บ  บ ก .  ๓  ไ ด ้ ใ ห ้เ ว ้น ว ่า ง ก า ร ล ง ล า ย ม ือ ข ื่อ ด ัง ก ล ่า ว ใ น แ บ บ  บ ก .  ๓

( ๒ . ๒ )  ก ร ณ ีห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ไ ม ่ม ืผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น เ ด ิม

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่ซ ึ่ง ไ ด ้ย ้า ย ส ัง ก ัด  

ม า เ พ ื่อ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ภ า ย ใ น ห น ่ว ย ง า น  แ ล ะ ไ ด ้ร ับ ก า ร ม อ บ ห ม า ย ใ ห ้เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS  

ด ้ว ย  แ บ บ  บ ก .  ๒  แ ล ะ จ ัด ล ่ง  แ บ บ  บ ก .  ๒  ท ี่เ ร ีย ก พ ิม พ ์จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  แ ล ะ เ ส น อ  

ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ร ว จ ส อ บ  เ พ ื่อ ใ ห ้ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ ม ล ง น า ม  

ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว  แ ล ะ ส ำ เ น า ห ล ัก ฐ า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ท ั้ง ห ม ด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ืก า ร ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ส ำ เ น า  

ห ล ัก ฐ า น ด ัง ก ล ่า ว ล ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ น  ๖ ๐  ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่เ ร ิ่ม เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

พ ร ้อ ม แ น บ ส ำ เ น า ป ร ะ ก า ศ ป ิย บ ัต ร ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่ท ี่ไ ด ้ส ำ เ ร ็จ ก า ร อ บ ร ม ล ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ด ้ว ย  

ท ั้ง น ี้ ก า ร แ จ ้ง ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่ใ น ห น ่ว ย ง า บ ข อ ง ร ัฐ ท ี่เ ป ็น ต ้น ส ัง ก ัด เ ด ิม  

ใ ห ้เ ป ็น ห น ้า ท ี่ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่เ ป ็น ต ้น ส ัง ก ัด เ ด ิม ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ใ ห ม ่ใ น ก า ร แ จ ้ง ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ด ้ว ย  แ บ บ  บ ก .  ๓  ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ต า ม ข ้อ  ๓

๔ . ๒  ก ร ณ ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม แ ต ่ไ ม ่ผ ่า น ก า ร ท ด ส อ บ  แ ล ะ ไ ม ่ส ำ เ ร ็จ ก า ร อ บ ร ม  

ภ า ย ใ น ร ะ ย ะ เ ว ล า  ๑  ป ีน ับ แ ต ่ว ัน ส ิ้น ป ีง บ ป ร ะ ม า ณ ข อ ง ป ีท ี่ไ ด ้ร ับ แ จ ้ง ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง จ ะ ข ย า ย ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ ห ้เ ข ้า ร ับ ก า ร ท ด ส อ บ ไ ด ้อ ีก  ๑  ป ีน ับ แ ต ่ว ัน ส ิ้น ป ี 

ง บ ป ร ะ ม า ณ ข อ ง ป ีท ี่ไ ด ้เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม  แ ล ะ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ จ ัด ล ่ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีด ัง ก ล ่า ว เ ข ้า ร ับ ก า ร ท ด ส อ บ  

ต า ม ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด

๔ . ๓  ก ร ณ ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีไ ม ่เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม ภ า ย ใ น ร ะ ย ะ เ ว ล า  ๑  ป ีน ับ แ ต ่ว ัน ส ิ้น ป ีง บ ป ร ะ ม า ณ  

ข อ ง ป ีท ี่ไ ด ้ร ับ แ จ ้ง ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี

ใ ห ้ถ ือ ว ่า เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ไ ม ่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์

แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  แ ล ะ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ พ ิจ า ร ณ า แ จ ้ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีใ ห ม ่ 

ท ี่ม ืค ุณ ส ม บ ัต ิต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  โ ด ย ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ้อ ง แ จ ้ง ข ้อ ม ูล ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีใ ห ม ่ผ ่า น ร ะ บ บ  P A IS  ด ้ว ย  แ บ บ  บ ก .  ๒  

แ ล ะ จ ัด ล ่ง  แ บ บ  บ ก .  ๒  ท ี่เ ร ีย ก พ ิม พ ์จ า ก ร ะ บ บ  P A IS  พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  แ ล ะ เ ล น ัอ ห น ว ย ง า น ่ข อ ง ร ัฐ  

ต ร ว จ ส อ บ  เ พ ื่อ ใ ห ้ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ 3 

แ ล ะ ส ำ เ น า ห ล ัก จ า น ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ท ั้ง ห ม ด ข อ ง ผ ้ท ำ บ ัณ ช ีท ี่ม ืก า ร ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ก ต ้อ ง ข อ ง ส ิ้ๅ ,เ น ่เ ร

I

—ศพบัญชีภ'ญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง
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ส ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ น  ๖ ๐  ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ พ ิจ า ร ณ า ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีใ ห ม ่ ท ั้ง น ี้ ห า ก ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

ไ ม ่ด ำ เ น ิน ก า ร พ ิจ า ร ณ า แ จ ้ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีใ ห ม ่ย ่อ ม ส ่ง ผ ล ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ไ ม ่ม ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ พ ื่อ จ ัด ท ำ บ ัญ ช ี 

แ ล ะ ร า ย ง า น ก า ร เ ง ิน ต า ม ท ี่บ ัญ ญ ัต ิไ ว ้ใ น ม า ต ร า  ๖ ๙  แ ห ่ง พ ร ะ ร า ฃ บ ัญ ญ ัต ิว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๑

๕. ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม เ ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิซ ฺา ช ีพ บ ัญ ช ี

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ส ่ง เ ส ร ิม แ ล ะ ส น ับ ส น ุน ใ น ก า ร จ ัด ส ่ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ ข ้า ร ่ว ม ก า ร อ บ ร ม  

แ ล ะ / ห ร ือ ส ัม ม น า ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ี เ พ ื่อ พ ัฒ น า ค ว า ม ร ู้ เ พ ิ่ม ท ัก ษ ะ ท ี่จ ำ เ ป ีน ต ่อ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีอ ย ่า ง ต ่อ เ น ื่อ ง  

โ ด ย ใ ห ้ร ว ม ถ ึง ก า ร อ บ ร ม แ ล ะ / ห ร ือ ส ัม ม น า ใ น ร ูป แ บ บ อ อ น ไ ล น ์ห ร ือ ส ื่อ ท า ง อ ิเ ล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ ( e - le a r n in § )  ไ ม ่น ้อ ย ก ว ่า  

๑ ๒  ช ั่ว โ ม ง ต ่อ ป ีง บ ป ร ะ ม า ณ  ( ต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๑  ต ุล า ค ม ข อ ง ป ีห น ึ่ง  -  ๓ ๐  ก ัน ย า ย น ข อ ง ป ีถ ัด ไ ป )  ด ัง น ี้

๕ . ๑  ส ่ว น ร า ช ก า ร  ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ส ภ า  ศ า ล ย ุต ิธ ร ร ม  ศ า ล ป ก ค ร อ ง  ศ า ล ร ัฐ ธ ร ร ม น ูญ  

อ ง ค ์ก ร อ ิส ร ะ ต า ม ร ัฐ ธ ร ร ม น ูญ  อ ง ค ์ก ร อ ัย ก า ร  อ ง ค ์ก า ร ม ห า ซ น  อ ง ค ์ก ร ป ก ค ร อ ง ส ่ว น ท ้อ ง ถ ิ่น  แ ล ะ ห น ่ว ย ง า น อ ื่น ข อ ง ร ัฐ  

ต า ม ท ี่ก ฎ ห ม า ย ก ำ ห น ด  ใ ห ้เ ข ้า ร ่ว ม ก า ร อ บ ร ม แ ล ะ / ห ร ือ ส ัม ม น า ต า ม ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด  แ ล ะ ไ ม ่ต ้อ ง แ จ ้ง  

ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม เ ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ีข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  

๕ . ๒  ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ  ( ไ ม ่ร ว ม ถ ึง ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ ท ี่เ ป ีน ป ร ะ เ ภ ท บ ร ิษ ัท จ ำ ก ัด  บ ร ิษ ัท ม ห า ซ น จ ำ ก ัด )  

ท ุน ห ม ุน เ ว ีย น ท ี่ม ีฐ า น ะ เ ป ีน น ิต ิบ ุค ค ล  แ ล ะ ห น ่ว ย ง า น อ ื่น ข อ ง ร ัฐ ต า ม ท ี่ก ฎ ห ม า ย ก ำ ห น ด ท ี่ม ีก ิจ ก ร ร ม ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น  

อ ัน ม ีล ัก ษ ณ ะ เ ป ีน ก า ร เ ฉ พ า ะ  เ ซ ่น  ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล ส ถ า บ ัน ก า ร เ ง ิน  ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล ต ล า ด ท ุน  แ ล ะ ก า ร ก ำ ก ับ ด ูแ ล  

ธ ุร ก ิจ ป ร ะ ก ัน ภ ัย  แ ต ก ต ่า ง จ า ก ก ิจ ก ร ร ม ก า ร ด ำ เ น ิน ง า น ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ โ ด ย ท ั่ว ไ ป  ใ ห ้เ ข ้า ร ่ว ม ก า ร อ บ ร ม  

แ ล ะ / ห ร ือ ส ัม ม น า ท า ง ว ิข า ช ีพ บ ัญ ช ีต า ม ท ี่ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ก ำ ห น ด  แ ล ะ ใ ห ้แ จ ้ง ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม ร ู้ 

ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ีข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ด ้ว ย แ บ บ ร า ย ง า น  

ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม เ ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิข า ช ีพ บ ัญ ช ีข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ( แ บ บ โ โ ๔ )  แ ล ? ? จ ัด ส ่ง  

แ บ บ  บ ก .  ๔  พ ร ้อ ม ใ ห ้ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีล ง น า ม  แ ล ะ เ ส น อ ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต ร ว จ ส อ บ  เ พ ื่อ ' ใ ห ้' u r w j t i m j w ' ง า ใ } ข อ ง ร ัฐ  

ร ับ ร อ ง ค ว า ม ถ ูก ต ้อ ง ข อ ง ข ้อ ม ูล พ ร ้อ ม ล ง น า ม ใ น แ บ บ ด ัง ก ล ่า ว ส ่ง ใ ห ้ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย เ น  ๖ ๐  ว ัน น ัป แ ต ั้^ น ส ้น ูป ี 

ง บ ป ร ะ ม า ณ

\ & s My

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



เ พ ื่อ ใ ห ้ก า ร แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ม ีค ว า ม ช ัด เ จ น  

แ ล ะ เ ป ็น ไ ป ใ น แ น ว ท า ง เ ด ีย ว ก ัน  ร ว ม ท ั้ง ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  จ ึง ข อ แ ส ด ง ต ัว อ ย ่า ง ก า ร แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิ 

ก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ท ำ ห น ้า ท ี่ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ีแ ล ะ ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีใ น แ บ บ  บ ก .  ๒  ด ัง น ี้

๑. ผูก้ ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ีเ ป ็น ผู้ท่ีด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง แ ล ะ ม คี ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า บ ข อ ง ร ัฐ  

พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๑ . ๑  น า ง ส า ว ส ว ย  ส ะ อ า ด  ต ำ แ ห น ่ง ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ค ล ัง  ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๕ ๔ ๘  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิข า ก า ร บ ัญ ช ี 

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท  ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๕ ๕ ๙  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร บ ัญ ช ี 

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีอ ย ่า ง ใ ด อ ย ่า ง ห น ึ่ง โ ด ย ไ ม ่จ ำ เ ป ็น ต ้อ ง แ จ ้ง  

ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี แ ต ่ต ้อ ง ม ีค ว า ม ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  ด ัง น ี้

-  ก ร ณ ีเ ล ือ ก ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ช ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) _____________ บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต __________________

ส า ข า  ก า ร บ ัญ ช ี แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) _____________ 1________________ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๕ ๔ ๘

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า _______________ ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง ____________________ ป ร ะ เ ท ศ ____________ ไ ท ย ุ________________

-  ก ร ณ ีเ ล ือ ก ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ข ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) ___________ บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต ______________

ส า ข า  ก า ร บ ัญ ช ี แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) _____________ - ________________ ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๕ ๕ ๙

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า _______________ม ห า ว ิท ย า ล ัย ด ้น แ บ บ ____________________ ป ร ะ เ ท ศ ____________ ไ ท ย ุ________________

ตัวอย่างการแจ้งคุณสมบัติด้านคุณวุฒิการศึกษาของผู้ทำบัญชี

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๑ . ๒  น า ง ส า ว ร ัก บ ัญ ช ี ซ ื่อ ส ัต ย ์ ต ำ แ ห น ่ง ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ค ล ัง  ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๕ ๔ ๕  ห ล ัก ส ูต ร บ ัญ ช ีบ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร บ ัญ ช ี 

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท  ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๑  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิฃ า ก า ร จ ัด ก า ร

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ว า ม ส อ ด ค ล ้โ '  

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . โ  

ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี โ ด ย ไ ม ่ต ้อ ง แ จ ้ง ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีด ัง น ี้

แ น ว ป ฏ ิบ ัต ิก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



- ๑ 0  -

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ซ ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) ______________ บ ัญ ช ีบ ัณ ฑ ิต ___________________________

ส า ข า __________ ก า ร บ ัญ ช ี___________แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) _____________ - ________________ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ £ ๔ ๕

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า ________________ ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง __________________ป ร ะ เ ท ศ ______________ ไ ท ย ______________

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๑ . ๓  น า ง ส า ว ล ะ เ อ ีย ด  ร อ บ ค อ บ  ต ำ แ ห น ่ง ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ค ล ัง  ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ (ร;๔ ๖  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร ต ล า ด  

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท  ใ น ป ี พ .ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ห ล ัก ส ูต ร บ ัญ ช ีม ห า บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ข ้อ ม ูล แ ล ะ ก า ร ว ิเ ค ร า ะ ห ์ 

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ว า ม ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๖  ช อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีช อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ด ้ว ย ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี ค ือ  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท  ด ัง น ี้

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ซ ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) _____________ บ ัญ ช ีม ห า บ ัณ ฑ ิต ______________________

ส า ข า  ว ิช า ข ้อ ม ูล แ ล ะ ก า ร ว ิเ ค ร า ะ ห ์ แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) ___________ 1_________ ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๔ ๖ ๒

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า _______________ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ ____________________ ป ร ะ เ ท ศ ______________ ไ ท ย ______________

๒ .  ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ต ้า น บ ัญ ช ีเ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  แ ต ่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิต ้า น ค ุณ ว ุฒ ิ 

ก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๒ . ๑  น า ง ส า ว ร ัก ส ว ย  ย ืน น า น  ต ำ แ ห น ่ง ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ค ล ัง  ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๔ ๘  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร ต ล า ด  

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท  ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๔ ๙  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร จ ัด ก า ร  

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีอ ย ่า ง ใ ด อ ย ่า ง ห น ึ่ง โ ด ย ไ ม ่จ ำ เ ป ็น ต ้อ ง แ จ ้ง  

ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ส ูง ส ุด ช อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี แ ต ่ต ้อ ง ไ ม ่ต ํ่า ก ว ่า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ีห ร ือ เ ท ีย บ เ ท ่า ด ัง น ี้ 

-  ก ร ณ ีเ ล ือ ก ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ซ ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า )

ส า ข า __________ก า ร ต ล า ด  แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) _______________

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า _______________ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



“ (ริ) (ริ) -

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ข ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุ' ป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) ___________ บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต ______________

ส า ข า _________ ก า ร จ ัด ก า ร  แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) ______________ -_______________ ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๕ ๕ ๙

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า _______________ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ ____________________ ป ร ะ เ ท ศ _____________ไ ท ุย _______________

๓ .  ผ ู้' ป ฏ ิบ ัต ิง า น ต ้า น บ ัญ ช ีเ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง แ ล ะ ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิต ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒

๓ . ๑  ส ำ ห ร ับ ต ำ แ ห น ่ง น ัก บ ัญ ช ี ห ร ือ น ัก ว ิฃ า ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง

ท ี่เ ร ีย ก ข ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๓ . ๑ . ๑  น า ย แ ด ง  ร ัก ช า ต ิ ต ำ แ ห น ่ง น ัก ว ิช า ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ิ ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๕ ๔ ๘  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร บ ัญ ช ี 

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท  ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๔ ๙  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร บ ัญ ช ี 

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ช อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิต ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีอ ย ่า ง ใ ด อ ย ่า ง ห น ึ่ง โ ด ย ไ ม ่จ ำ เ ป ็น ต ้อ ง แ จ ้ง  

ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี แ ต ่ต ้อ ง ม ีค ว า ม ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ด ัง น ี้

- กรณีเลือกวุฒิการศึกษาระดับปริญญาโท

-  ก ร ณ ีเ ล ือ ก ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี

๒ .  ว ฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ข ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ' ป ร ิณ ถ ก / ' ป ร ิณ ณ า ) บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิตจ
ส า ข า  ก า ร บ ัณ ช ี

ชุ <u QJ บ --------
แ ข น ง ( ถ ้า ม ี)

-------------------------1------ ----------------------------------
ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๔ ๔ ๘

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง ป ร ะ เ ท ศ  ไ ท ย

-  ก ร ณ ีเ ล ือ ก ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท

๒ .  ว ฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ข ื่อ ป ร ะ ก า ค น ีย บ ัต ร / อ น ป ร ิณ ณ า / ป ร ิณ ณ า ) บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต
จ

ส า ข า  ก า ร บ ัณ ช ี

ชุ <u ’บ <u 9J --------
แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๔ ๔ ๙

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ ป ร ะ เ ท ศ  ไ ท ย

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๓ . ๑ .๒  น า ย ร ัก ษ ์ ค ง ไ ว ้ ต ำ แ ห น ่ง น ัก ว ิช า ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

ข า ว ่ซ า ก ' า ร ป ญ ซ( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๔ ๘  ห ล ัก ส ูต ร บ ัญ ช ีบ ัณ ฑ ิโ '  

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท  ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๐  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร  

วิทยาการจัดการ จากมหาวิทยาลัยต้นแบบ

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



- ๑๒  -

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ว า ม ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ( £ ๖ ๒  ค ือ  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี โ ด ย ไ ม ่ต ้อ ง แ จ ้ง ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีด ัง น ี้

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ซ ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) ______________ บ ัญ ช ีบ ัณ ฑ ิต ___________________________

ส า ข า  __________ ก า ร บ ัญ ช ี___________ แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) ____________ : ________________ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๕ ๔ ๘

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า  _____________ ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง _____________________  ป ร ะ เ ท ศ  _____________ไ ท ย ______________

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๓ . ๑ .๓  น า ย ย อ ด  ร ัก บ ัญ ช ี ต ำ แ ห น ่ง น ัก ว ิช า ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๕ ๔ ๗  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร เ ง ิน  

แ ล ะ ก า ร ธ น า ค า ร  จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท  ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๓  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร บ ัญ ช ี 

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ว า ม ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  ด ้ว ย ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี ค ือ  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท  ด ัง น ี้

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ซ ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) _____________บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต ____________

ส า ข า  _________ ก า ร บ ัญ ช ี___________ แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) _____________ - ________________ ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๕ ๖ ๓

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า  ______________ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ _____________________  ป ร ะ เ ท ศ  ____________ไ ท ย _ุ_______________

๓ . ๒  ส ำ ห ร ับ ต ำ แ ห น ่ง เ จ ้า พ น ัก ง า น ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ท ี่เ ร ีย ก ซ ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๓ . ๒ . ๑  น า ง ส า ย ฟ ้า  แ ส น ด ี ต ำ แ ห น ่ง เ จ ้า พ น ัก ง า น ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร ว ิช า ช ีพ ข ั้น ส ูง  ( ป ว ส . )  ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๕ ๕ ๖  ส า ข า ว ิช า ก า ร บ ัญ ช ี 

จ า ก ว ิท ย า ล ัย  เ ท ค น ิค จ ัง ห ว ัด

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๕ ๕ ๘  ห ล ัก ส ูต ร บ ัญ ช ีบ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร บ ัญ ช ี 

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีอ ย ่า ง ใ ด อ ย ่า ง ห น ึ่ง โ ด ย ไ ม ่จ ำ เ ป ีน ต ้อ ง แ จ ้ง  

ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี แ ต ่ต ้อ ง ม ีค ว า ม ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  ด ัง น ี้

-  ก ร ณ ีเ ล ือ ก ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร ว ิช า ช ีพ ข ั้น ส ูง  ( ป ว ส . )

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ซ ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า )

ส า ข า  ก า ร บ ัญ ช ี แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) _____________ ^ _

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า  ______________ว ิท ย า ล ัย เ ท ค น ิค จ ัง ห ว ัด

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



- ๑ ๓  -

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ซ ื่อ 'ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุ,ป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) __________________บ ัญ ช ีบ ัณ ฑ ิต ________________________

ส า ข า __________ก า ร บ ัญ ช ี___________ แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) ____________ - ________________ ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๔ ๔ ๘

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า ________________ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง ___________________ป ร ะ เ ท ศ ______________ไ ท ย ______________

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๓ . ๒ . ๒  น า ง อ า ร ี ร ัก ง า น  ต ำ แ ห น ่ง เ จ ้า พ น ัก ง า น ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ะ ก า ค น ีย บ ัต ร ว ิช า ช ีพ ข ั้น ส ูง  ( ป ว ส . ) ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ( £ ๔ ๙  ส า ข า ว ิช า ก า ร บ ัญ ช ี 

จ า ก ว ิท ย า ล ัย เ ท ค น ิค จ ัง ห ว ัด

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๔ ๑  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร จ ัด ก า ร  

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ช อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ว า ม ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ค ือ  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

ร ะ ด ับ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร ว ิช า ช ีพ ข ั้น ส ูง  ( ป ว ส . ) โ ด ย ไ ม ่ต ้อ ง แ จ ้ง ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีด ัง น ี้

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ช ื่อ ป ร ะ ก า ค น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร ว ิช า ช ีพ ช ั้น ส ูง  ( ป ว ส . )

ส า ข า _________ ก า ร บ ัญ ช _ี__________ แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) _____________ - ________________ ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๔ ๔ ๙

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า  ______________ ว ิท ย า ล ัย เ ท ค น ิค จ ัง ห ว ัด __________________ ป ร ะ เ ท ศ ____________ ไ ท ุย ________________

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๓ . ๒ . ๓  น า ง ร ัก ง า น  ส ะ อ า ด  ต ำ แ ห น ่ง เ จ ้า พ น ัก ง า น ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร ว ิช า ช ีพ ข ั้น ส ูง  ( ป ว ส . ) ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๔ 0  ส า ข า ว ิช า ก า ร จ ัด ก า ร ท ั่ว ไ ป  

จ า ก ว ิท ย า ล ัย เ ท ค น ิค จ ัง ห ว ัด

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๔ ๖  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร บ ัญ ช ี 

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ม ีค ว า ม ส อ ด ค ล ้อ ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ด ้ว ย ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  

ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี ค ือ  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ด ัง น ี้

- กรณีเลือกวุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี

แนวปฏิบัติการเบนผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



“ ร) (ร̂  -

๔ .  ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีเ ป ็น ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง  

ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  แ ต ่ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิ 

ก า ร ศ ึก ษ า ไ ม ่เ ป ็น ไ ป ต า ม ข ้อ  ๖  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช  ี

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒

๔ . ๑  ส ำ ห ร ับ ต ำ แ ห น ่ง น ัก บ ัญ ช ี ห ร ือ น ัก ว ิช า ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง

ท ี่เ ร ืย ก ซ ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๔ ■ ๑ . ๑  น า ง ส า ว ใ ส ส ะ อ า ด  ร ัก ง า ม  ต ำ แ ห น ่ง น ัก ว ิช า ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๔ ๒  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ  

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท  ใ น ป ี พ .ศ .  ๒ ๔ ๖ ๒  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า ก า ร จ ัด ก า ร  

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ้น แ บ บ

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ช อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีอ ย ่า ง ใ ด อ ย ่า ง ห น ึ่ง โ ด ย ไ ม ่จ ำ เ ป ็น ต ้อ ง แ จ ้ง  

ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี แ ต ่ต ้อ ง ไ ม ่ต ํ่า ก ว ่า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ีห ร ือ เ ท ีย บ เ ท ่า ด ัง น ี้ 

-  ก ร ณ ีเ ล ือ ก ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ซ ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) _____________ บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต __________________

ส า ข า ___________ บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ________________ แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี)  -  ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๔ ๔ ๒

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า _______________ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง ____________________ ป ร ะ เ ท ศ ______________ไ ท ย ______________

-  ก ร ณ ีเ ล ือ ก ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า โ ท

๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ซ ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / อ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) _______________ บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ ม ห า บ ัณ ฑ ิต

ส า ข า  ก า ร จ ัด ก า ร  แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) _________________ ___________________ ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๔ ๖ ๒

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า __________________ ม ห า ว ิท ย า ล ัย ด ้น แ บ บ _______________________ ป ร ะ เ ท ศ _________________ไ ท ย

๔ . ๒  ส ำ ห ร ับ ต ำ แ ห น ่ง เ จ ้า พ น ัก ง า น ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ท ี่เ ร ีย ก ซ ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น

ต ัว อ ย ่า ง ท ี่ ๔ ■ ๒ . ๑  น า ง แ ด ง  ร ัก ส ว ย  ต ำ แ ห น ่ง เ จ ้า พ น ัก ง า น ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ส ำ เ ร ็จ ก า ร ศ ึก ษ า ด ัง น ี้

( ๑ )  ร ะ ด ับ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร ว ิช า ช ีพ ช ั้น ส ูง  ( ป ว ส . )  ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๔ ๔  ส า ข า ว ิช า ก า ร จ ัด ก า ร ท ั่ว ไ ป  

จ า ก ว ิท ย า ล ัย เ ท ค น ิค จ ัง ห ว ัด

( ๒ )  ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี ใ น ป ี พ . ศ .  ๒ ๔ ๔ ๙  ห ล ัก ส ูต ร บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ บ ัณ ฑ ิต  ส า ข า ว ิช า บ ร ิห า ร ธ ุร ก ิจ  

จ า ก ม ห า ว ิท ย า ล ัย ต ัว อ ย ่า ง

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ จ ้ง ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้า น ค ุณ ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีอ ย ่า ง ใ ด อ ย ่า ง ห . .

ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ส ูง ส ุด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี แ ต ่ต ้อ ง ไ ม ่ต ํ่า ก ว ่า ร ะ ด ับ อ น ุป ร ิญ ญ า ห ร ือ ป ร ะ ก า ศ น ิย ท ั่แติ 

ห ร ือ เ ท ีย บ เ ท ่า ด ัง น ี้

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



๒ .  ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  ( ช ื่อ ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร / ฮ น ุป ร ิญ ญ า / ป ร ิญ ญ า ) ป ร ะ ก า ศ น ีย บ ัต ร ว ิช า ช ีพ ช ั้น ส ูง  ( ป ว ส . )

ส า ข า  ก า ร จ ัด ก า ร ท ั่ว ไ ป  แ ข น ง  ( ถ ้า ม ี) _____________1________________ ป ีก า ร ศ ึก ษ า ท ี่จ บ  ๒ ๕ ๕ ๕

ส ถ า บ ัน ก า ร ศ ึก ษ า ______________ว ิท ย า ล ัย เ ท ค น ิค จ ัง ห ว ัด ___________________ป ร ะ เ ท ศ ____________ ไ ท ย

- กรณีเลือกวุฒิการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.)

-  ก ร ณ ีเ ล ือ ก ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ี

แนวปฏิบัติการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ กองบัญชีภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง



ภาคผนวก ๑



เ ม ษ า ย น

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง

ถ น น พ ร ะ ร า ม ท ี่ ๖  ก ท ม .  ๑ 0 ๔ 0 0

๒๕๖๒
เ ร ื่อ ง  ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีฃ อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ .ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒

เ ร ีย น  ป ล ัด ก ร ะ ท ร ว ง  อ ธ ิบ ด ี ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร  เ ล ข า ธ ิก า ร  ผ ู้บ ัญ ช า ก า ร  อ ธ ิก า ร บ ด ี ผ ู้ว ่า ร า ช ก า ร จ ัง ห ว ัด  

แ ล ะ ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต า ม พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ้ต ว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  พ . ค .  ๒ ๕ ๖ ๑

ส ิ่ง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย  ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

พ .ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  จ ำ น ว น  ๒  ห น ้า

ด ้ว ย พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ. ๒ ๕ ๖ ๑  ม า ต ร า  ๖ ๙  ก ำ ห น ด ใ ห ้ 

ห น ่ว ย ง า บ ข อ ง ร ัฐ  ( ป ร ะ ก อ บ ด ้ว ย  ส ่ว น ร า ช ก า ร  ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ  ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ส ภ า  ศ า ล ย ุต ิธ ร ร ม  ศ า ล ป ก ค ร อ ง  

ศ า ล ร ัฐ ธ ร ร ม น ูญ  อ ง ค ์ก ร อ ิส ร ะ ต า ม ร ัฐ ธ ร ร ม น ูญ  อ ง ค ์ก ร อ ัย ก า ร  อ ง ค ์ก า ร ม ห า ซ น  'ท ุบ ห ม ุน เ ว ีย น ท ี่ม ีฐ า น ะ เ ป ็น น ิต ิบ ุค ค ล  

อ ง ค ์ก ร ป ก ค ร อ ง ส ่ว น ท ้อ ง ถ ิ่น  แ ล ะ ห น ่ว ย ง า น อ ื่น ข อ ง ร ัฐ ต า ม ท ี่ก ฎ ห ม า ย ก ำ ห น ด )  จ ัด ใ ห ้ม ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิท ี่ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ก ำ ห น ด

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง พ ิจ า ร ณ า แ ล ้ว  เ ห ็บ ว ่า  เ พ ื่อ ใ ห ้เ ป ็น โ ป ต า ม พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  

พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๑  จ ึง ไ ด ้ก ำ ห น ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒  เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ถ ือ ป ฏ ิบ ต ิ ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ป ร า ก ฏ ต า ม ส ิ่ง ท ี่ส ่ง ม า ด ้ว ย

จ ึง เ ร ีย น ม า เ พ ื่อ โ ป ร ด ท ร า บ แ ล ะ แ จ ้ง ใ ห ้เ จ ้า ห น ้า ท ี่ท ี่เ ก ี่ย ว ข ้อ ง ท ร า บ แ ล ะ ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต ่อ ไ ป  

ท ั้ง น ี้ ส า ม า ร ถ ด า ว น ์โ ห ล ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ๆ  ด ้ง ก ล ่า ว ไ ด ้ท ี่เ ว ็บ ไ ซ ต ข อ ง ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  w w w . c g d . g o . t h

ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ

a e r

{ บ า ย บ ร น ท ร ื่ ล ้ล ่ย ไ ผ  

1 ๗ ๒ โท เท พ ท ุร
y n ฬ น า ก ช ุ ่ ^ ก า ร ท พ ้ พ ' . ล ะ พ ่ ^

ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  

ก อ ง บ ัญ ช ีภ า ค ร ัฐ

โ ท ร .  o  ๒ ๑ ๒ ๗  ๗ 0 0 0  ต ่อ  ๔ ๖ ๔ ๘  ๔ ๔ ๒ ๖  

โ ท ร ส า ร  o  ๒ ๑ ๒ ๗  ๗ ๔ ๑ ๔
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ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง

ว ่า ต ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ค .  ๒ ๕ ๖ ๒

อ า ล ัย อ ำ น า จ ต า ม ค ว า ม ใ น ม า ต ร า  ๖ ๙  แ ห ่ง พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  พ .ศ .  ๒ ( £ ๖ ®  

ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง จ ึง ก ำ ห น ด ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ต ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  เ พ ื่อ ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

( ป ร ะ ก อ บ ด ้ว ย  ส ่ว น ร า ข ก า ร  ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ  ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ส ภ า  ศ า ล ย ุต ิธ ร ร ม  ศ า ล ป ก ค ร อ ง  ศ า ล ร ัฐ ธ ร ร ม น ูญ  

อ ง ค ์ก ร อ ิส ร ะ ต า ม ร ัฐ ธ ร ร ม น ูญ  อ ง ค ์ก ร อ ัย ก า ร  อ ง ค ์ก ๆ ร ม ห า ข น  ห ุน ห ม ุน เ ว ีย น ท ีม ีฐ า น ะ เ ป ็น น ิต ิบ ุค ค ล  อ ง ค ์ก ร ป ก ค ร อ ง  

ส ่ว น ท ้อ ง ถ ิ่น  แ ล ะ ห น ่ว ย ง า น อ ึ่น ข อ ง ร ัฐ ต า ม ท ีก ฎ ห ม า ย ก ำ ห น ด )  ถ ือ ป ฏ ิบ ้ต ิ ไ ว ้ด ัง ต ่อ โ ป น ี้

ข ้อ  ๑  ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์น ี้เ ร ีย ก ว ่า  ‘‘ ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว ่า ด ้ว ย ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์แ ล ะ ค ุณ ส ม บ ัต ิ 

ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒ ”

ข ้อ  ๒  ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์น ี้ใ ห ้ใ ช ้บ ัง ล ับ ต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่ ๒ 0  เ ม ษ า ย น  ๒ ๕ ๖ ๒  เ ป ็น ต ้น ไ ป  

ข ้อ  £ท ใ น ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์น ี้

“ ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี”  ห ม า ย ค ว า ม ว ่า  ผ ู้ท ี่ร ับ ผ ิด ' ช อ บ ' ใ น ก า ร จ ัด ท ำ บ ัญ ช ีแ ล ะ ห ว ีอ ก ำ ก ับ ด ูแ ล  

ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น บ ัญ ช ีโ ด ย ต ร ง  ซ ึ่ง ร ว ม ถ ืง ก า ร จ ัด ท ำ ร า ย ง า น ก า ร เ ง ิน ข อ ง ห น ่ว ย ง า บ ข อ ง ร ัฐ

ข ้อ  ๔  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ ท ี่ณ น ป ร ะ เ ภ ท บ ร ิษ ัท จ ำ ก ัด  แ ล ะ บ ร ิษ ัท ม ห า ซ น จ ำ ก ัด  ท ี่เ ป ็น ไ ป ต า ม  

ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์เ ร ื่อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต า ม พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิก า ร บ ัญ ช ี พ .ศ .  ๒ ๕ ๕ ๓  ใ ห ้ถ ือ ว ่า เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ฯ  ฉ ่บ ับ น ี้ 

ข ้อ  ๕  ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ต า ม ม า ต ร า  ๔  แ ห ่ง พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิว ิน ัย ก า ร เ ง ิน ก า ร ค ล ัง ข อ ง ร ัฐ  

พ .ศ .  ๒ ๕ ๖ ๑  จ ัด ใ ห ้ม ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต า ม ข ้อ  ๖  ภ า ย ใ ต ้ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ท ี่ก ำ ห น ด ต า ม ก ล ุ่ม ข อ ง ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ แ ต ่ล ะ ก ล ุ่ม  ด ้ง น ี้ 

๕ . ®  ส ่ว น ร า ช ก า ร  ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ส ภ า  ศ า ล ย ุต ิธ ร ร ม  ศ า ล ป ก ค ร อ ง  ศ า ล ร ัฐ ธ ร ร ม น ูญ  

อ ง ค ์ก ร อ ิส ร ะ ต า ม ร ัฐ ธ ร ร ม น ูญ  อ ง ค ์ก ร อ ัย ก า ร  อ ง ค ์ก า ร ม ห า ซ น  แ ล ะ อ ง ค ์ก ร ป ก ค ร อ ง ส ่ว น ท ้อ ง ถ ิ่น ใ ห ้ม ีผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี 

ท ี่ท ำ ห น ้า ท ี่ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ี จ ำ น ว น  ๑  ค น  แ ล ะ ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ท ำ ห น ้า ท ี่ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ี จ ำ น ว น  ๑  ค น  

๕ . ๒  ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ  ( น อ ก เ ห น ือ จ า ก ข ้อ  ๔ )  ห ุบ ห ม ุน เ ว ีย น ท ี่ม ีฐ า น ะ เ ป ็น น ิต ิบ ุค ค ล  

แ ล ะ ห น ่ว ย ง า น อ ี่บ ฃ อ ง ร ัฐ ต า ม ท ี่ก ฎ ห ม า ย ก ำ ห น ด  ใ ห ้ม ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีท ี่ท ำ ห น ้า ท ี่ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ี จ ำ น ว น  ๑  ค น  

ข ้อ  ๖  ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ๆ  ฉ บ ับ น ี้ ไ ด ้แ ก ่

๖ . ®  ผ ู้ก ำ ก ับ ด ูแ ล ด ้า น บ ัญ ช ีต ้อ ง ม ีค ุณ ส ม บ ัต ิ ด ้ง ต ่อ โ ป น ี้

( ๑ )  ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร ก อ ง ค ล ัง  ผ ู้อ ำ น ว ย ก า ร ฝ ่า ย บ ัญ ช ี ส ม ุห ์บ ัญ ช ี 

ห ัว ห น ้า แ ผ น ก บ ัญ ช ี ห ร อ ผ ู้ด ้า ร ง ต ำ แ ห น ่ง ท ี่เ ร ีย ก ข อ อ ย ่า ง อ ื่บ ซ ึ่ง ม ีห น ้า ท ี่ร ับ ผ ด ช อ บ แ ล ะ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ล ัก ษ ณ ะ  

เ ช ่น เ ด ีย ว ก ับ ผ ู้ด ้า ร ง ต ำ แ ห น ่ง ด ้ง ก ล ่า ว  ซ ึ่ง ท ำ ห น ้า ท ี่ค ว บ ค ุม ก า ร จ ัด ท ำ บ ัญ ช ีแ ล ะ ร า ย ง า น ก า ร เ ง ิน ใ น ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

แ ล ะ ต ้อ ง ม ีค ุณ ว ุฒ ไ ม ่ด า ก ว ่า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ิท า ง ก า ร บ ัญ ช ีห ร ือ เ ท ีย บ เ ท ่า  ห ร ือ เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ 

ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด

( ๒ )  ม ีป ร ะ ส บ ก า ร ณ ์ใ น ส า ย ง า น ต ้า น ก า ร บ ัญ ช ี ห ร ือ ก า ร เ ง ิน  ห ร ือ ก า ร ค ล ัง  

ห ร ือ ก า ร ง บ ป ร ะ ม า ณ  ห ร ือ ก า ร พ ัส ด ุ ห ร ือ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ บ  ห ร ือ ก า ร บ ร ิห า ร  ไ ม ่น ้อ ย ก ว ่า ส า ม ป ีน ับ จ น ถ ึง ว ัน ย ื่น  

เ ร ื่อ ง แ จ ้ง ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ท ั้ง น ี้ เ ง ื่อ น ไ ข ด ้ง ก ล ่า ว ใ ห ้ป ฏ ิบ ัต ิเ ม ื่อ พ ้น ก ำ ห น ด ส า ม ป ีน ้บ แ ต ่ 

ว ัน ท ี่ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ฯ  ฉ บ ับ น ี้ม ีผ ล ใ ช ้'บ ัง ล ับ

๖ . ๒  ผ ู้ป ฏ ิบ ต ิง า น  ...



- ๒ -

๖ . ๒  ผ ู้ป ฏ ิบ ัต ิง า น ด ้า น บ ัญ ช ีต ้อ ง ม ีค ุณ ส ม บ ต ิ ด ัง ต ่อ ไ ป น ี้

ผ ู้ท ี่ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง น ัก บ ัญ ช ี ห ร ือ น ัก ว ิช า ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ เ จ ้า พ น ัก ง า น  

ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ท ี่เ ร ืย ก ช ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น ช ี่ง ม ีห น ้า ท ี่ร ัน ผ ิด ช อ บ แ ล ะ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ล ัก ษ ณ ะ  

เ ข ่น เ ด ีย ว ก ับ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ด ัง ก ล ่า ว  ต ้อ ง ม ีค ุณ ว ุฒ ิ ด ัง น ี้

( ๑ )  ม ีค ุณ ว ุฒ ิไ ม ่ต ํ่า ก ว ่า ร ะ ด ับ ป ร ิญ ญ า ต ร ืท า ง ก า ร บ ัญ ช ีห ร ือ เ ท ีย บ เ ท ่า  ห ร ือ เ ข ้า ร ับ  

ก า ร อ บ ร ม ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด  ส ำ ห ร ับ ต ำ แ ห น ่ง น ัก บ ัญ ช ี 

ห ร ือ น ัก ว ิช า ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ท ี่เ ร ืย ก ซ ื่อ อ ย ่า ง อ ื่น  ซ ี่ง ม ีห น ้า ท ี่ร ับ ผ ิด ช อ บ แ ล ะ ป ฏ ิบ ัต ิง า น  

ใ น ล ัก ษ ณ ะ เ ข ่น เ ด ีย ว ก ับ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ด ัง ก ล ่า ว

( ๒ )  ม ีค ุณ ว ุฒ ิไ ม ่ต า ก ว ่า อ น ุป ร ิญ ญ า ห ร ือ ป ร ะ ก า ศ ป ิย บ ัต ร ว ิช า ช ีพ ช ั้น ส ูง  ( ป ว ส . )  

ท า ง ก า ร บ ัญ ช ี ห ร ือ เ ท ีย บ เ ท ่า  ห ร ือ เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด  

ส ำ ห ร ับ ต ำ แ ห น ่ง เ จ ้า พ น ัก ง า น ก า ร เ ง ิน แ ล ะ บ ัญ ช ี ห ร ือ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ท ี่เ ร ีย ก ข ื่อ อ ย ่า ง อ ี่น ซ ื่ง ม ีห น ้า ท ี่ร ับ ผ ิด ช อ บ  

แ ล ะ ป ฏ ิบ ัต ิง า บ ใ น ล ัก ษ ณ ะ เ ข ่น เ ด ีย ว ก ับ ผ ู้ด ำ ร ง ต ำ แ ห น ่ง ด ัง ก ล ่า ว

ข ้อ  ๗  ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่เ ป ็น ต ้น ล ัง ก ัด ฃ อ ง ผ ู้เ ข ้า ส ู่ต ำ แ ห น ่ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ี แ จ ้ง ร า ย ล ะ เ อ ีย ด  

ท ี่เ ก ี่ย ว ก ับ ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ต า ม แ บ บ ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด ภ า ย ใ น ห ก ส ิบ ว ับ น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่เ ร ืม  

เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีข อ ง ห น ่ว ย ง า น ช อ ง ร ัฐ

ท ั้ง น ี้ ท า ก ผ ู้ไ ต เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีอ ย ู่ก ่อ น ว ัน ท ี่ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ๆ  ฉ บ ับ 'น ี้ใ ช ้'บ ัง ค ับ  ใ ห ้ห น ่ว ย ง า บ ข อ ง ร ัฐ  

ท ี่เ ป ็น ต ้น ล ัง ก ัด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีด ัง ก ล ่า ว  ร ว บ ร ว ม ข ้อ ม ูล ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีแ จ ้ง ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ต า ม แ บ บ ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  

ก ำ ห น ด ภ า ย ใ น ห น ี่ง ร ้อ ย ห ้า ส ิบ ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ๆ  ฉ บ ับ น ี้ใ ข ้บ ัง ค ับ  แ ล ้ว ใ ห ้ผ ู้น ั้น เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีต ่อ ไ ป ไ ด ้ 

เ ร ้น แ ต ่ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีค น ด ัง ก ล ่า ว  ไ ม ่ม ีว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า ต า ม ท ี่ร ะ บ ุไ ว ใ น ข ้อ  ๖ . ๑  ( ๑ )  ห ร ือ ข ้อ  ๖ . ๒  ( ๑ )  ห ร ือ  ( ๒ )  ข อ ง ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ๆ  

ฉ บ ับ น ี้ ต ้อ ง เ ข ้า ร ับ ก า ร อ บ ร ม แ ล ะ ส ำ เ ร ็จ ก า ร อ บ ร ม ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด ด ้ว ย  

ใ น ก ร ณ ีท ี่ม ีก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร ท ี่แ จ ้ง ไ ร ้ห ร ือ ย ก เ ล ิก ก า ร เ ป ็น ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีด ัง ก ล ่า ว ข ้า ง ต ้น  

ใ ห ้ห น ่ว ย ง า บ ข อ ง ร ัฐ ท ี่เ ป ็น ต ้น ล ัง ก ัด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีแ จ ้ง ร า ย ก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ห ร ือ ย ก เ ล ิก ต า ม แ บ บ ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด  

ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ภ า ย ใ น ล า ม ส ิบ ว ัน น ับ แ ต ่ว ัน ท ี่ม ีก า ร เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ห ร ือ ย ก เ ล ิก  แ ล ้ว แ ต ่ก ร ณ ี

ข ้อ  ๘  ใ ห ้ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่เ ป ็น ต ้น ส ัง ก ัด ข อ ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีจ ัด ส ่ง ผ ู้ท ำ บ ัญ ช ีเ ข ้า ร ับ ก า ร พ ัฒ น า ค ว า ม ร ู้ 

ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิช า ช ีพ บ ัญ ช ีไ ม ่น ้อ ย ก ว ่า  ๑ ๒  ช ั่ว โ ม ง  ต ่อ ป ีง บ ป ร ะ ม า ณ ห ร ือ ป ีป ฏ ิท ีน  แ ล ้ว แ ต ่ก ร ณ ี แ ล ะ แ จ ้ง ผ ล ก า ร พ ัฒ น า  

ค ว า ม ร ู้ต ่อ เ น ื่อ ง ท า ง ว ิช า ช ีพ ต ่อ อ ธ ิบ ด ีก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง  ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ ว ิธ ีก า ร  แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง ก ำ ห น ด  

ท ั้ง น ี้ เ ง ื่อ น ไ ข ด ัง ก ล ่า ว ใ ห ้ป ฏ ิบ ัต ิเ ม ื่อ พ ้น ก ำ ห น ด ส า ม ป ีน ับ แ ต ่ว ัน ท ี่ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ๆ  ฉ บ ับ น ี้ม ีผ ล ใ ข ้บ ัง ค ับ

ข ้อ  ๙  ก ร ณ ีท ี่ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ไ ม ่อ า จ ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ ์ใ น ข ้อ  ๗  แ ล ะ ข ้อ  ๘  ไ ด ้ ใ ห ้ข อ  

ท ำ ค ว า ม ต ก ล ง ก ับ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง

ป ร ะ ก า ศ  ณ  ว ัน ท ี่ 9 เ ม ษ า ย น  พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๒

( น า ย อ ภ ิศ ัก ด ิ้ ต ัน ต ิว ร ว ง ศ ์)  

ร ัฐ ม น ต ร ีว ่า ก า ร ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง


