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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี ได้ดำเนินการจัดซื้อนํ้าดื่มจากร้านโกเคียง ทีอยู่เลขที 
๔๗/ ๑๙ หมู่ ๑ ตำบลท่าล้อ อำเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี ตามบิลเงินสด เล่มที่ ๑๒ เลขท่ี ©๙๙๘ ลงวันที 
๔ มีนาคม ๒๔๖๔ เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ๑๔ 0.๐0 บาท (หนึ่งร้อยสี่สิบบาทถ้วน) เพ่ือใช้บริโภคในสำนักงาน 
คลังจังหวัดกาญจนบุรีและบริการผู้มาติดต่อราขการ

การดำเนินการจัดซื้อนํ้าดื่มดังกล่าว เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปีญหาการจัดขือ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว ๑๑๙ ลงวันที่ ๗ มีนาคม ๒๔๖๑ 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับด่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการ 
'ฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานภาครัฐ ตาราง ๑ ลำดับท่ี ๑๔

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบการจัดซื้อนํ้าดื่มในครั้งนี้ และให้ถือรายงาน 
ฉบับนี้เป็นหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม

5 เ โ  บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

(าฬ^ IVฟ้โ'

(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาชาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ

(นายวุฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

อนุมัติ/เห็น1ชอบ

ฯ ^ ' X -  ๘

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี

กรมVญ' ^ ^ ? V



บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราชการ.ลำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี.... ฝายบริหารท่ัวไป โทร. ๐-๓๔๕๑-๑๑๔๒
ท ี กจ ๐๐๐๓/ ๐๔๒.....................................................วันท .ี........๕ มีนาคม ๒๕๖๔...........
เรือง รายงานขอซื้อหมึกพิมพ์
เรียน ผู้ว่าราฃการจังหวัดกาญจนบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี มีดวามประสงค์จะจัดซ้ือหมึกพิมพ์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
โดยมีรายละเอียดดังนี้

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพื่อใช้ในงานราชการของสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี 

๒. คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
70เ\11ะก ป /\ร ^  (ะ/\ผ0ผ (ะ/^7-๐๔๒ฯ จำนวน ๒ กล่อง

๓ .  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ
ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด

๔. วงเงินที่จะซื้อ จำนวน ๑๓,๐๐๐.- บาท (หนึ่งหมื่นสามพันบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจาก 
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ (งบดำเนินงาน)

๔. กำหนดเวลาที่ต้องใฃ้พัสดุ ภายใน ๑๔ วันทำการ นับแต่วันที่อนุมัติสั่งซื้อ 
๖. ว ิธ ีท ี่จะซ ื้อ พ ิจารณ าเห ็นสมควรดำเน ินการจ ้างโดยว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) ประกอบกับ 
กฎกระทรวงได้กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงฯ ข้อ ๑ การจัดซื้อจัดจ้างสินค้า 
งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๔๐๐,๐๐๐.- บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ให้ไข้วิธีเฉพาะเจาะจง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ขอเสนอแต่งตั้ง นางสาวเพ็ญพักตร์ เวศพันธ์ ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชีปฏินัติการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
๙ . การจ ัดซ ื้อ  ในคร ั้งน ี้เป ็นอำนาจชองผ ู้ว ่าราชการจ ังหว ัดกาญ จนบ ุร ีมอบหมายให ้ 

คลังจังหวัดกาญจนบุรี ตามคำสั่งจังหวัดกาญจนบุรี ท่ี ๔๑๖๔/ ๒๔๖๒ ลงวันท่ี อ๔ ธันวาคม ๒๔๖๒
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเ.อียด 

ในรายงานขอซ้ือดังกล่าวข้างต้น

อนุมัติและเห็นชอบ

ไ ^ * -  V / ^  ^

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิบัติราฃการแทน

ผ้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี /

(พั^ \ /
(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาชาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ

(นายวุฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

^ หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

ก}ฆฆญรคํทั่ Vๆ



บ น ท ก ฃ อ ค ว า ม

ส่วนราซการ..สำนักงานคลังจังพ ัฒ.าณจนบุ!ฝ ่าย!)!หารโทร,.๐-๓๔๕๑:๑๑ฟเวุ..ต่อ.๓ฉ๓................
ท.. ก.จ..(5.00.®/.ฉ๔๖ ....................................................วนท  .๑๗ ม.นา.คม..๖๔๖๔.........................................
เรือง....!(.ดู.ความ.เห็น!ชฐ.น.การ.จัดซ้ือน้ําด่ืม.............................. ..............................................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี ได้ดำเนินการจัดซื้อนํ้าดื่มจากร้านโกเคี้ยง ที่อยู่เลขที่ 
๔๗/ ๑๙ หมู่ ๑ ตำบลท่าล้อ อำเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี ตามบิลเงินสด เล่มท่ี ๑๓ เลขท่ี ๑๒๑๑ ลงวันท่ี 
๑๗ มีนาคม ๒๔๖๔ เปีนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๑๔๐.- บาท (หนึ่งร้อยสี่สิบบาทถ้วน) เพื่อใข้บริโภคในสำนักงาน 
คลังจังหวัดกาญจนบุรีและบริการผู้มาติดต่อราชการ

การดำเนินการจัดซื้อนํ้าดื่มดังกล่าว เปีนไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบิญหาการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว ๑๑๙ ลงวันที่ ๗ มีนาคม ๒๔๖๑ 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการ 
แกอบรม การจัดงาน และการประขุมของหน่วยงานภาครัฐ ตาราง ๑ ลำดับท่ี ๑๔

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบการจัดซื้อนํ้าดื่มในครั้งนี้ และให้ถือรายงาน 
ฉบับนี้เปีนหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม

I V ( V 5
(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาชาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ

(นายวุฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

อนุมัติ/เห็นชอบ

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี



๓๐๓ส ่ว น ร าซ ก าร . สำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี ฝายบริหารท่ัวไป โทร. ๐-๓๔๕:๑-๑๑๔๒ ต่อ
VI กจ ๐๐๐๓/ ๐๔๘...................................................... วน ท  ๒๔ มีนาคม ๒๔๖๔
เร ือ ง ... รายงานขอซื้อหมึกพิมพ์
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี มีความประสงค์จะจัดซื้อหมึกพิมพ์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
โดยมีรายละเอียดดังนี้

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพื่อใช้โนงานราชการของสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี 

๒. คุณลักษณะเฉพาะชองพัสดุที่จะซื้อ
๒ .๑  7 0 ผ [ะ โ ! ป /,ร[ะโ! ร / {IVเร บ ผ ธ  ^ ป 7 - อ ๓ ๐ ๗ ป จ ำ น ว น  ๑  ก ล ่อ ง

๒ .๒  7 0 ผ ป โ ! ป /,5 รโ! ร /ผ เร บ ผ (ะ  (VIป7 -0 ๒ ๐ ๔ ป จ ำ น ว น  ๑  ก ล ่อ ง

๒ .๓  7 0 ผ ป โ ; ป /,รป โ! ( ะ / ,ผ อ ผ  (ะ/,โโโ-๓ ๒ ๘  จ ำ น ว น  ๒  ก ล ่อ ง

๓. ราคากลางชองพัสดุที่จะซื้อ
ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด

๔. วงเงินที่จะซื้อ จำนวน ๑๔,๖๐๐.- บาท (หนึ่งหมื่นห้าพันหกร้อยบาทถ้วน) โดยเบิกจ่าย 
จากเง ินงบประมาณรายจ่ายประจำป ีงบประมาณ พ.ศ . ๒๔๖๔ (งบรายจ่ายอื่น) (โครงการจัดเก็บข้อมูล 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด)

๔. กำหนดเวลาที่ต ้องใช้พัสดุ ภายใน ๑๔ วันทำการ นับแต่วันที่อนุมัติสั่งซื้อ 
๖. วิธีที,จะซื้อ พ ิจารณ าเห ็นสมควรดำเน ินการจ ้างโดยว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) ประกอบกับ 
กฎกระทรวงได้กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงฯ ข้อ ๑ การจัดซื้อจัดจ้างสินค้า 
งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที่มึการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๔๐๐,๐๐๐.- บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. ขอเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ คังนี้

๑) นางสาวอาทิกา พซรศิริวาณิช เจ้าพนักงานการคลังอาวุโส
๒) นางวีทรินทร์ ดันวิระกาญจน่ นักวิชาการคลังชำนาญการ
๒) นางสาววรัญญา ยามดี นักวิชาการเงินและบัญชี

ปฏิบิตการ ............... .-
๙. การจ ัดซ ื้อ  ในคร ั้งน ี้เป ็นอำนาจชองผ ู้ว ่าราชการจ ังหว ัดกาญ จนบ ุร ีมอบหมายให ้ 

คลังจังหวัดกาญจนบุรี ตามคำสั่งจังหวัดกาญจนบุรี ท่ี ๔๑๖๔/ ๒๔๖๒ ลงวันท่ี ๒๔ ธันวาคม ๒๔๖๒

บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ประธานกรรมการ 
กรรมการ 
กรรมการ 
และเลขานุการ

/  จึงเรียนมา...



- ๒ -

จึงเรียนมาเฟือโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอไดโปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียด 
ในรายงานขอซ้ือดังกล่าวข้างต้น

^ ฮ า า
(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาซาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิษัติการ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ

(นายๅฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

อนุมัติและเห็นขอบ

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิษัติราขการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี



บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราซการ;..สำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี ฝายบริหารท่ัวไป โทร. ๐-๓๔๕๑-๑๑๔๒
ท .ี..กจ ๐ ๐ ๐ ๓ / 0 ^ ................................................... วันที ฐาฉม ีนาคม ๒๕๖๔.........
เรือง รายงานขอซื้อหมึกเครื่องถ่ายเอกลาร
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี

ด ้วย ลำน ักงานคล ังจ ังหว ัดกาญ จนบ ุร ีม ีความจำเป ็นจะต ้องจ ัดซ ื้อหม ึกเคร ื่องถ ่ายเอกสาร 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง
จัดซื้อหมึกเครื่องถ่ายเอกสาร เพื่อใช้ในราซการของสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี 

๒. คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
08101ผ/VI 1=0^ 7 0 ผ ^  5แ ^  /\[ะ!-๐๒๐57 ( /^ -๕๕๒๐ผ) จำนวน ๑ กล่อง

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ
ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด

๔. วงเง ิน ท ี่จะซ ื้อ  จำนวน ๓,๘๐๐.- บาท (สามพันแปดร้อยบาทถ้วน) โดยเบ ิกจ ่ายจาก 
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ (งบดำเนินงาน)

๔. กำหนดเวลาที่ต ้องใช้พ ัสดุ ภายใน ๑๕ วันทำการ นับแต่วันที่อนุมัติสั่งซื้อ 
๖. ว ิธ ีท ี่จะซ ื้อ  พ ิจ ารณ าเห ็น ส ม ค ว รด ำเน ิน ก ารซ ื้อ โด ยว ิธ ีเฉ พ าะ เจาะจ ง ตามระเบ ียบ 

กระทรวงการคลัง ว ่าด ้วยการจัดซื้อจ ัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) ประกอบกับ 
กฎกระทรวงได ้กำหนดวงเง ินการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างพ ัสด ุโดยว ิธ ีเฉพาะเจาะจงๆ ข้อ ๑ การจ ัดซ ือจ ัดจ ้างส ินค ้า 
งานบริการ หรืองานถ่อสร้าง ท ี่ม ีการผลิต จำหน ่าย ถ่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซือ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐.- บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ให้ไข้วิธีเฉพาะเจาะจง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ขอเส น อแต ่งต ั้ง  นางสาวลิปปนันทํ แก้วสมจิตร์ ตำแหน ่งน ักว ิซาการคล ังขำนาญการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
๙ . ก าร จ ัด ซ ื้อ  ใน ค ร ั้งน ี้เป ็น อ ำน าจ ข อ งผ ู้ว ่าร าช ก าร จ ังห ว ัด ก าญ จ น บ ุร ีม อ บ ห ม าย ให ้ 

คลังจังหวัดกาญจนบุรี ตามคำสั่งจังหวัดกาญจนบุรี ท่ี ๕๑๖๔/ ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๒๕ ธันวาคม ๒๕๖๒
จึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา หากเห ็นชอบขอได้โปรดอนุม ัต ิให ้ดำเน ินการตามรายละเอียด 

ในรายงานขอซ้ือดังกล่าวข้างต้น

อนุมัติและเห็นชอบ

' ^ ' น ี้/ , -  ^

^ 1?ฬ ี{V̂ น น ี้

(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาชาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ

(นาย'วุฒริ1พงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการคลังขำนาญการพิเศษ 

นี้ หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

ใ)รมซญ*พ■ใเาๆ


