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ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี ได้ดำเนินการจัดซื้อนํ้าดื่มจากร้านโกเคี้ยง ที่อยู่เลขที่ 
๕๗/ ๑๙ หมู่ ๑ ตำบลท่าล้อ อำเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี ตามบิลเงินสด เล่มที่ - เลขที่ 0๙๑๔  ลงวันท่ี ๓ 
พฤศจิกายน ๒๕๖๓ เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ๑๒๐ บาท (หนึ่งร้อยยี่สิบบาทถ้วน) เพื่อใช้บริโภคในสำนักงาน 
คลังจังหวัดกาญจนบุรีและบริการผู้มาติดต่อราชการ

การดำเนินการจัดซื้อนํ้าดื่มดังกล่าว เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปิญหาการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว ๑ ๑๙ ลงวันที่ ๗ มีนาคม ๒๕๖๑ 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการ 
'ฝิกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานภาครัฐ ตาราง ๑ ลำดับที่ ๑๔

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นซอบการจัดซื้อนํ้าดื่มในครั้งนี้ และให้ถือรายงาน 
ฉบับน้ีเป็นหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม

1||1 บันทึกข้อความ

( V ^ ท ั้^ ^
(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาชาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นายวุฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการคลังชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติ/เห็นชอบ

ไ ร น ่ณ ์ ^ * '

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี



ส ่ว น ร า ช ก า ร ..สำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี โทร. ๐-๓๔๕๑-๑๑๔๒ โทรสาร ๐-๓๔๕๑-๒๙๙ ๑..................
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เร อ ง  รายงานขอจัดจ้างทำตรายาง........................................................................................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี มีความประสงค์จัดจ้างทำตรายาง เพื่อใช้ในงานราชการ 
(งานสารบรรณ) ของสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง
จ้างทำตรายางเพื่อใช้ในงานราชการ (งานสารบรรณ) เนื่องจากมีการเปลี่ยนแปลงชื่อกลุ่มงาน 

จึงต้องจัดทำตรายางขึ้นใหม่ เพื่อให้ช่ือกลุ่มงานท่ีใช้ในราชการถูกต้องและเป็นบิจจุบัน 
๒. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ

ตรายางสำหรับใช้ในงานสารบรรณ จำนวน ๑ อัน 
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง

ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
๔. วงเงินที่จะจ้าง จำนวน ๔๘๐ บาท (ส่ีร้อยแปดสิบบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ 

รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ (งบดำเนินงาน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ/ให้งานแล้วเสร็จ ภายใน ๔ วันทำการ นับแต่วันที่ตกลงจ้าง 
๖. ว ิธ ีท ี่จะจ ้าง พ ิจารณาเห ็นสมควรดำเน ินการจ ้างโดยว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) ประกอบกับ 
กฎกระทรวงได้กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงๆ ข้อ ๑ การจัดซื้อจัดจ้างสินค้า 
งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๔๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ขอเสนอแต่งตั้ง นางวีทรินทร์ ตันวีระกาญจน์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
๙ . ก าร จ ัด จ ้าง  ในคร ั้งน ี้เป ็นอำนาจของผ ู้ว ่าราฃการจ ังหว ัดกาญ จนบ ุร ีมอบหมายให ้ 

คลังจังหวัดกาญจนบุรี ตามคำสั่งจังหวัดกาญจนบุรี ท่ี ๔๑๖๔/ ๒๔๖๒ ลงวันท่ี ๒๔ ธันวาคม ๒๔๖๒

1เ1  บันทึกข้อความ

/  จึงเรียนมา...

แ^^^/

กรมมญ'รค ั ส ั ่ ? V



-๒ -

จีงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียด
ในรายงานขอจ้างดังกล่าวช้างต้น

โ ' ร  0Vเ?'ก✓ บั
(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาขาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นายวุฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการคลังขำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

นักวิขาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติและเห็นขอบ

ไ ร * / * .  V

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี
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เร ือ ง  รายงานขอจ้างซ่อมแซมเครื่องปรับอากาศ ของสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี......................................

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี
ด ้วยสำนักงาบคลังจังหวัดกาญจนบุรี ม ีความประสงค์จะจ้างซ่อมแซมเครื่องปรับอากาศ 

ของสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง

ด้วยเครื่องปรับอากาศในห้องปฏิบัติงาน 6 ^ 1 5  ของสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรีชำรุด 
เนื่องจากคอมเพรสเซอร์ไม่ทำงาน ทำให้ไม่มีความเย็น จึงมีความจำเป็นต้องซ่อมแซม เพื่อให้สามารถใช้งานได้ 
ตามปกติ

๒. ขอบเขตของงาน
เครื่องปรับอากาศ หมายเลขครุภัณฑ์ ๗๐๓-๐๑๒๐๐๕-๖๑๐๑๑ ในห้องปฏิบัติการ ธเ:1พร

จำนวน ๑ เคร่ือง
๓ . ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง

ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
๔. วงเง ินท ี่จะจ ้าง จำนวน ๒,๕๐๐ บาท (สองพันห้าร้อยบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากเงิน 

งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ (งบดำเนินงาน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ/ให้งาบแล้วเสร็จ ภายในวันท่ี ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๓ 
๖. ว ิธ ีท ี่จะจ ้าง พ ิจารณาเห ็นสมควรดำเน ินการจ ้างโดยว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) ประกอบกับ 
กฎกระทรวงได้กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงฯ ข้อ ๑ การจัดซื้อจัดจ้างสินค้า 
งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ขอเสนอแต ่งต ั้ง นางสาวอภิญญา ปานคร้าม ตำแหน่งน ักวิซาการคลังปฏิบ ัต ิการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
๙ . ก าร จ ัด จ ้า ง  ใน คร ั้งน ี้เป ็น อำน าจของผ ู้ว ่าราชการจ ังห ว ัดกาญ จน บ ุร ีม อบ ห ม าย 

ให้คลังจังหวัดกาญจนบุรี ตามคำสั่งจังหวัดกาญจนบุรี ท่ี ๕๑๖๔/ ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๒๕ ธันวาคม ๒๕๖๒

| | |  บันทึกข้อความ

/  จึงเรียนมา...
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียด
ในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

*

ฬ * ' - จ ั

(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาชาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นายวุฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการคลังชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติและเห็นชอบ

ไ บ ุ/ - 1' ' '
(นางพิศมัย บุญเทียม)

คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี

กรม1เญ'!รก'ทาV
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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี ได้ดำเนินการจัดซื้อนํ้าดื่มจากร้านโกเคี้ยง ที่อยู่เลขที่ 
๔๗/ ๑๙ หมู่ ๑ ตำบลท่าล้อ อำเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี ตามบิลเงินสด เล่มท่ี - เลขท่ี ๐๙๔๗ ลงวันท่ี ๒๓ 
พฤศจิกายน ๒๔๖๓ เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ๑๖๐ บาท (หนึ่งร้อยหกสิบบาทถ้วน) เพื่อใช้บริโภคในสำนักงาน 
คลังจังหวัดกาญจนบุรีและบริการผู้มาติดต่อราชการ

การดำเนินการจัดซื้อนํ้าดื่มดังกล่าว เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปิญหาการจัดซื้อ 
จ ัดจ ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว  ๑๑๙ ลงวันที่ ๗ ม ีนาคม“๒๔๖๑ 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการ 
ป็กอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานภาครัฐ ตาราง ๑ ลำดับที่ ๑๔

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นขอบการจัดซื้อนํ้าดื่มในครั้งนี้ และให้ถือรายงาน 
ฉบับนี้เป็นหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม

1111 บันทึกข้อดวาม

โ V ^ V
(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาชาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นายวุฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการคลังชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติ/เห็นขอบ

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี



ส ่ว น ร า ช ก า ร ..สำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี โทร, ๐-๓๔๔๑-๑๑๔๒ โทรสาร ๐-๓๔๕๑-๒๙๙๑.................
ท  กจ ๐๐๐๓/ ๒๓๐......................................................วัน^....; .๓๐ พฤศจิกายน ๒๔๖๓
เร ือ ง ... รายงานขอจัดซื้อหลอดไฟฟ้าส่องสว่าง
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี

ด ้วยสำน ักงานคลังจ ังหว ัดกาญจนบ ุร ี ม ีความประสงค์จะจัดซ ื้อหลอดไฟฟ้าส ่องสว่าง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยมีรายละเอียดดังนี้

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพื่อติดตั้งไฟฟ้าส่องสว่างภายในสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรีทดแทนหลอดเดิมที่ชำรุด 

๒. คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
หลอดไฟฟ้าส่องสว่าง 150 ๑๓ วัตต์ จำนวน ๑๘ หลอด

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ
ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด

๔. วงเงินที่จะซื้อ จำนวน ๑ , ๙๐๘ บาท (หนึ่งพันเก้าร้อยแปดบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจาก 
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ (งบดำเนินงาน)

๔. กำหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ/ให้งานแล้วเสร็จ ภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันท่ีอนุมัติส่ังซ้ือ 
๖. ว ิธ ีท ี่จะจ ้าง พ ิจารณาเห ็นสมควรดำเน ินการจ ้างโดยว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) ประกอบกับ 
กฎกระทรวงได้กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงฯ ข้อ ๑ การจัดซื้อจัดจ้างสินค้า 
งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๔๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเสือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ขอเสนอแต่งต ั้ง นางสาวอภิญญา ปานคร้าม ตำแหน่งนักวิชาการคลังปฏิบ ัติการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
๙ . ก าร จ ัด จ ้าง  ในคร ั้งน ี้เป ็นอำนาจของผ ู้ว ่าราชการจ ังหว ัดกาญ จนบ ุร ีมอบหมายให ้ 

คลังจังหวัดกาญจนบุรี ตามคำสั่งจังหวัดกาญจนบุรี ท่ี ๔๑๖๔/ ๒๔๖๒ ลงวันท่ี ๒๔ ธันวาคม ๒๔๖๒

1 | |  บันทึกข้อความ

/  จึงเรียนมา...

กรมมญรพัท่ัๆ



- ๒ -

จงเรยนมาเพอโปรดพิจารณา หากเหนชอบขอ'ใต้โปรดอนุมัติ'ให้ดำI.นินการตๅมรายละเอียด
ในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาขาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นายวุฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิขาการคลังขำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

นักวิขาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติและเห็นชอบ

า ! ณ ์ณ ์

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี
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