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ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี มีความประสงค์จัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ตู้ 
หมายเลขทะเบียน นฃ ๓๙๔๙ กาญจนบุรี มีรายละเอียดดังนี้ 

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจัดซื้อ
จัดชื้อนํ้ามันเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ตู้ หมายเลขทะเบียน นฃ ๓๙๔๙ กาญจนบุรี เพื่อใช้ 

ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี 
๒. รายละเอียดของพัสดุที่จะจัดซื้อ 

นํ้ามันดีเซล
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ

ราคาท ี่เคยซ ื้อคร ั้งห ล ังส ุดภายใน ระยะเวลาส องป ีงบ ป ระมาณ  ตามใบสั่งซ ื้อเลขที่ 
๓๗๘/ ๑๘๘๘๑ ลงวันท ๓๐ กันยายน ๒๔๖๓

๔. วงเงินที่จะซื้อ ๒๐,๐๐๐ บาท (สองหมื่นบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากเงินงบดำเนินงาน 
๕. กำหนดเวลาท ี่ต ้องใช ้พ ัสด ุ/ให ้งานแล ้วเสร ็จ วันที่ ๑๔ ตุลาคม ๒๔๖๓ ถึงวันที่ ๓๐

กันยายน ๒๔๖๔
๖. วิธ ีจ ัดซื้อพ ิจารณาเห็นสมควรดำเนินการซื้อ จ ัดหาโดยวิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) ประกอบกับ 
กฎกระทรวงได้กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพ ัสดุโดยวิธ ีเฉพาะเจาะจงฯ ข้อ ๑ การจัดซื้อจัดจ้างสินค้า 
งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๔๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าแสนบาทถ้วน)ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ขอเสนอแต ่งต ั้ง นายประสิทธิ้ วัฒนสุข ตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์ ระดับ ส ๒ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
๙. การจัดซื้อ ครั้งนี้เป็นอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรีมอบหมายให้คลังจังหวัด 

กาญจนบุรี ตามคำสั่งจังหวัดกาญจนบุรี ท่ี ๔๑๖๔/ ๒๔๖๒ ลงวันท่ี ๒๔ ธันวาคม ๒๔๖๒
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อครั้งนี๋ในวงเงิน ๒0 ,๐0๐ บาท (สองหม่ืนบาทถ้วน) 
และเห็นขอบการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ตามข้อ ๘

(นุง & ส ์ท ี่ฟ
(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาซาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นายวุฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

นักวิฃาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติและเห็นขอบ

^ วัน้"๘—  V

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี
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ตามหนังสือสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี ท่ี กจ ๐๐๐๓/ ๒0๘ ลงวันท่ี ๒๐ ตุลาคม ๒๕๖๓ 
ไดให้ความเห็นชอบการจัดซื้อนํ้าดื่มุจากร้านโกเคี้ยง ที่อยู่เลขที่ ๕๗/ ๑๙ หมู่ ๑ ตำบลท่าล้อ อำเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี จำนวนเงิน ๑๔๐ บาท (หนึ่งร้อยสี่สิบบาทถ้วน) เพื่อใช้บริโภคในสำนักงานคลังจังหวัด 
กาญจนบุรีและบริการผู้มุาติดต่อราชการ น้ัน

บัดนี้ ผ ู้ชายได้ส ่งมอบชองครบถ้วนและเจ้าหน้าท ี่ได ้ดำเน ินการตามระเบียบที่เก ี่ยวช้อง 
เรียบร้อยแล้ว จึงขอเบิกจ่ายเงินค่าจัดซื้อนํ้าดื่ม ุ จากเงินงบดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี 
จำนวนเงินท้ังส้ิน ๑๔๐ บาท (หน่ึงร้อยสี่สิบบาทถ้วน)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

บันทึกข้อความ

ก*เฬ '่เทฟ่
(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาชาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นายวุฒธิพงษ์ ตาเบ้า)
นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติ
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(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี
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เร ือ ง  รายงานขอจ้างเหมาซ่อมแซมและบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศภายในสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี 
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ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี มีความประสงค์จะจ้างเหมาซ่อมแซมและบำรุงรักษา 
เคริ่องปรับอากาศภายในสำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง
เพื่อตรวจสอบเครื่องปรับอากาศให้มีความพร้อมใช้งานอยู่เสมอ ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ 

และมีประสิทธิภาพ โดยการซ่อมแซมและบำรุงรักษาจะช่วยยืดอายุการใช้งานของเครื่องปรับอากาศ และช่วย 
ประหยัดพลังงาน

๒. ขอบเขตของงาน
ตามเอกสารขอบเขตของงาน ("โ61'การ ๐เ ก06 : 7 0 เบํ จ้างเหมาซ่อมแซมและ

บำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ สำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง

ราคาที่ได้มาจากการลืบราคาจากท้องตลาด ราคาล้างทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 
อัตรา ๕๐๐ บาท/เครื่อง/ครั้ง

๔. วงเงินที่จะจ้าง จำนวน ๑๑,๐๐๐ บาท (หน่ึงหม่ืนหน่ึงพันบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากเงิน 
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ (งบดำเนินงาน)

๔. กำหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ/ให้งานแล้วเสร็จ ภายในวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๔ 
๖. ว ิธ ีท ี่จะจ ้าง พ ิจารณาเห ็นสมควรดำเน ินการจ้างโดยวิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) ประกอบกับ 
กฎกระทรวงได้กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงๆ ข้อ ๑ การจัดซื้อจัดจ้างสินค้า 
งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อ 
จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. ขอเสนอแต่งตั้ง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังน้ี

๑) นางสาวนํ้าเพขร แท่นดี นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ
๒) นางสุนันทา จันทายืน เจ้าพนักงานการคลังชำนาญงาน กรรมการ
๓) นางสาววรัญญา ยามดี นักวิชาการเงินและบัญชี กรรมการ

ปฏิบัติการ และเลขานุการ

1 ||เ บันทึกข้อความ
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๙. ก ารจ ัด จ ้าง  ในครั้งน ี้เป ็นอำนาจของผ ู้ว ่าราชการจ ังหวัดกาญจนบ ุร ีมอบหมายให ้ 
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ตามคำสั่งจังหวัดกาญจนบุรี ท่ี ๕๑๖๔/ ๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๒๔ ธันวาคม ๒๕๖๒

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นซอบฃอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียด 
ในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

นุฬ'ก--''
(นางสาวกมลลักษณ์ มาตาซาติ) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นายวุฒ!)พงษ์ ตาเบ้า)
นักวิซาการคลังชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 

นักวิซาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

อนุมัติและเห็นขอบ

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดกาญจนบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราซการจังหวัดกาญจนบุรี
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