
งบประมาณ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (บาท)

งานประจ า
1. ก ำกับ ดูแล พร้อมทั้งให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ งำนตำมภำรกิจ ให้ถูกต้องตำมระเบียบ แผน นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ
ของทำงรำชกำร ผล
2. ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ ตอบข้อหำรือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือ นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ
ทำงวชิำกำรเกี่ยวกับหลักเกณฑ์กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ และวธิปีฏิบัติด้ำนกำรเงิน นำงสุนันทำ  จนัทำยนื
กำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบภำยใน และกำรพัสดุ นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ

นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
นำยธณพฤทธ ์ ศุภเพิม่พันธ์

3. ตอบค ำถำมในเพจจดัซ้ือจดัจำ้งภำครัฐของกรมบัญชีกลำง แผน นำงสุนันทำ  จนัทำยนื
ผล นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ

4. จดัท ำรำยงำนผลกำรปฎิบัติรำชกำรตำมตัวชี้วดักำรปฏิบัติรำชกำรของกรมบัญชีกลำง นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
ประจ ำปีงบประมำณ (ตัวชี้วดัที่ 6.1 รำยงำนผลกำรถ่ำยทอดควำมรู้ให้กับบุคลำกร
ภำยในหน่วยงำน) ผล
5. จดัประชุมชี้แจง ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกร หลักสูตรต่ำงๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย ตำมที่ได้รับจดัสรร นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ
ให้กับหน่วยงำนภำครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกกรมบัญชีกลำง นำงสุนันทำ  จนัทำยนื

นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์

6. อนุมัติกำรลงทะเบียนหน่วยงำนภำครัฐ (หัวหน้ำหน่วยงำน หัวหน้ำเจำ้หน้ำที)่ นำงสุนันทำ  จนัทำยนื
และผู้ค้ำกับภำครัฐ พร้อมทั้งให้บริกำรข้อมูลกำรจดัซ้ือจดัจำ้ง และกำรลงทะเบียน นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
ในระบบกำรจดัซ้ือจดัจำ้งภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ผล นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
7. กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับระบบบ ำเหน็จบ ำนำญ (Pension) นำงสุนันทำ  จนัทำยนื
กำรจดัท ำหนังสือรับรองสิทธใินบ ำเหน็จตกทอดเพือ่น ำไปเป็นหลักทรัพยค้์ ำประกัน นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
กำรกู้เงินของผู้รับบ ำนำญ และบ ำเหน็จรำยเดือนของลูกจำ้งประจ ำ นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์

นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
นำยธณพฤทธ ์ ศุภเพิม่พันธ์

แผน

แผน

แผน

แผน

ผล

ผล

แผน

ผล

กลุ่มงานก ากับและบรหิารการเงนิการคลัง

แผนปฏบิตังิานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564
ส านักงานคลงัจงัหวดักาญจนบรุี

การด าเนินงาน แผน/ผล
 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ผู้รบัผิดชอบ หมายเหตุ
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8. กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ
(Construction Sector Transparency : CosT) ของหน่วยงำนของรัฐในพืน้ที่ นำงสุนันทำ  จนัทำยนื

ผล นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
9. กำรประเมินระบบควบคุมภำยใน และจดัท ำแผนกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ
ตำมหลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังวำ่ด้วยมำตรฐำน และหลักเกณฑ์ปฏิบัติ นำงสุนันทำ  จนัทำยนื
กำรควบคุมภำยใน ส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ. 2561 ในภำพรวมของจงัหวดั นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
กำญจนบุรี ส่งกระทรวงกำรคลัง
10. กำรตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจกัร และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง ในกำรขึ้นทะเบียน ตำมที่ได้รับจดัสรร นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ
ผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำง จำกกรมบัญชีกลำง นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ

ผล นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
11. กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับโครงกำรส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมของชุมชน ตำมที่ได้รับจดัสรร นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ
ในกำรคัดแยกขยะที่ต้นทำง ชุดที่ 3 ที่จดัสรรเงินให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกกรมบัญชีกลำง นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ

(ผู้จดักำรกองทุน)

12. กำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนในพืน้ที่พิเศษ นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ
      - รวบรวมเอกสำรและจดัเตรียมข้อมูลกำรประชุมพืน้ที่พิเศษระดับจงัหวดั นำงสุนันทำ  จนัทำยนื
      - อ.ทองผำภูมิ จ.กำญจนบุรี นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
      - อ.ทองผำภูมิ จ.กำญจนบุรี นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
      - อ.ทองผำภูมิ จ.กำญจนบุรี นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
      - อ.เมืองกำญจนบุรี จ.กำญจนบุรี นำยธณพฤทธ ์ ศุภเพิม่พันธ์

ผล
13. กำรจดัท ำเงินทดรองรำชกำรของส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี (ส ำรอง) แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์

ผล
14. ตรวจสอบหลักฐำนและรำยงำนผลกำรใช้จำ่ยเงินทดรองรำชกำร นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ
เพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง นำงสุนันทำ  จนัทำยนื
เพือ่ให้กำรใช้จำ่ยเงินทดรองรำชกำรเป็นไปด้วยควำมถูกต้องตำมระเบียบ นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์ 
และวตัถุประสงค์ของทำงรำชกำร
15. จดัท ำรำยงำนผลกำรปฎิบัติรำชกำรตำมตัวชี้วดักำรปฏิบัติรำชกำร นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
ของกรมบัญชีกลำง ประจ ำปีงบประมำณ (ตัวชี้วดัที่ 3.1 ระดับควำมส ำเร็จ
ของกำรมีส่วนร่วม และ/หรือแสดงควำมคิดเห็นของผู้รับบริกำร
และผู้มีส่วนได้เสียในภำรกิจ/แผนงำน/โครงกำรของหน่วยงำน)
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16. จดัท ำรำยงำนข้อมูลข้อร้องเรียนของกลุ่มผู้รับบริกำรและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
ผล

17. จดัท ำรำยงำนกำรประเมินผลควำมพึงพอใจ/ไม่พึงพอใจ แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
ของผู้รับบริกำรและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียจำกกำรให้บริกำรของหน่วยงำน ผล
18. อนุมัติขอเบิก P2 ตรวจสอบควำมครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูล แผน นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
จำกรำยงำนกับเอกสำรและหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง ผล
19. อนุมัติในระบบ ระบบ KTB Corporate Online ตรวจสอบควำมครบถ้วน แผน นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
และถูกต้องของข้อมูลจำกรำยงำนกับเอกสำรและหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง ผล
20. กำรด ำเนินกำรจดัท ำบัญชีของส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรีในระบบ GFMIS แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
(ส ำรอง) ผล
21. จดัท ำรำยงำนตรวจสอบบัญชีเงินรับฝำกของรัฐบำลและบัญชีเงินทดรองรำชกำร แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
เพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 ผล
22. จดัท ำรำยงำนข้อมูลรำยกำรระหวำ่งกันของหน่วยงำนภำครัฐ แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 ผล
23. จดัท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำรตำมเกณฑ์ประเมินผลกำรด ำเนินงำน แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
ภำยในกรมบัญชีกลำง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563 ผล
24. จดัท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำรตำมเกณฑ์ประเมินผลกำรด ำเนินงำน แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
ภำยในกรมบัญชีกลำง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 ผล
25. ตรวจสอบเอกสำรประกอบผลกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์กำรประเมินผล แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
กำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563 ผล
26. จดัท ำรำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563 ผล
27. น ำเข้ำข้อมูลรำยรับ - รำยจำ่ย รำยไตรมำส แผน นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 ผล
28. จดัท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี แผน นำยธณพฤทธ ์ ศุภเพิม่พันธ ์
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563 ผล
29. จดัท ำจลุสำรส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี แผน นำยธณพฤทธ ์ ศุภเพิม่พันธ ์

ผล
30. เวยีนหนังสือส่ังกำร และหนังสือเวยีนต่ำงๆ ให้แก่ส่วนรำชกำร แผน นำยธณพฤทธ ์ ศุภเพิม่พันธ ์
และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผล



งบประมาณ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (บาท)

การด าเนินงาน แผน/ผล
 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ผู้รบัผิดชอบ หมายเหตุ

31. สรุปผลกำรประเมินโครงกำรฝึกอบรม/สัมมนำต่ำงๆ ที่ได้รับมอบหมำย แผน นำยธณพฤทธ ์ ศุภเพิม่พันธ ์
ผล

32. ศูนยข์้อมูลข่ำวสำรส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี แผน นำยธณพฤทธ ์ ศุภเพิม่พันธ ์
ผล

33. แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี แผน นำยธณพฤทธ ์ ศุภเพิม่พันธ ์
ผล

34. ดูแลห้องประชุม อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ ระบบอิเล็กทรอนิกส์ แผน นำยธณพฤทธ ์ ศุภเพิม่พันธ์
และระบบกำรประชุม Cat Conference ของส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี ผล
35. กำรส่งผลงำนนวตักรรมเข้ำประกวด นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ

นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์

36. รำยงำนข้อมูลควำมเสียหำยในระบบควำมรับผิดทำงละเมิดและแพ่ง แผน นำงสุนันทำ  จนัทำยนื ทุกส้ินเดือน
ให้กรมบัญชีกลำง ผล
37. รำยงำนปรำบปรำมกำรทุจริตส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 7 แผน นำงสุนันทำ  จนัทำยนื ทุกส้ินไตรมำส

ผล
38. รำยงำนธนบัตรตัวอยำ่งส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 7 แผน นำงสุนันทำ  จนัทำยนื

ผล
39. ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นตำมที่ได้รับ นำงสุนันทำ  จนัทำยนื
มอบหมำย เช่น ด ำเนินกำรจดัท ำข้อมูล ITA จงัหวดั , ด ำเนินกำรจดัท ำข้อมูล นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
กำรเตรียมควำมพร้อมกำรพัฒนำรัฐบำลดิจทิัลหน่วยงำนภำครัฐ ด ำเนินกำรจดัท ำข้อมูล นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
PMQA จงัหวดั
40. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนนโยบำยต่ำง ๆ ของรัฐบำล/กระทรวงกำรคลัง/ นำงสุนันทำ  จนัทำยนื
กรมบัญชีกลำง ตำมที่ได้รับมอบหมำยให้ส ำนักงำนคลังจงัหวดัรับผิดชอบด ำเนินกำร นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ

ผล นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
41. จดัท ำรำยงำนประจ ำเดือน และงำนพิเศษอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย นำงสุนันทำ  จนัทำยนื

นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์

ผล

แผน

แผน

ผล

ผล

แผน

แผน
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งานพัฒนา นำยวฒุธพิงษ์  ตำเบ้ำ
1. ประชุมชี้แจง ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกร หลักสูตรต่ำงๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย งบด ำเนินงำน นำงสุนันทำ  จนัทำยนื
ให้กับหน่วยงำนภำครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ของส ำนักงำน นำงสำวกรวรรณ  ณัฐวรโชติ
     - โครงกำรประชุมชี้แจงผ่ำนส่ือออนไลน์ (Smart Training Kanchanaburi) นำงสำวสิปปนันท์  แก้วสมจติร์
     - โครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร "กำรจดัซ้ือจดัจำ้งและกำรบริหำรพัสดุ นำงสำวเพ็ญพักตร์  เวศพันธ์
ภำครัฐ ส ำหรับเจำ้หน้ำที่พัสดุมือใหม"่
2. นวตักรรม เร่ือง No Return @ QR Code

ผล

งานประจ า
1. ก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำนให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ และค ำส่ัง แผน นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี

ที่เกี่ยวข้อง ผล
2. ด ำเนินกำรติดตำมเร่งรัด และประเมินผลกำรเบิกจำ่ยเงินงบประมำณและเงินนอก นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี

งบประมำณของจงัหวดั เพือ่ให้กำรเบิกจำ่ยเงินเป็นไปตำมวตัถุประสงค์ เป้ำหมำย และ นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์

ถูกต้องตำมระเบียบรำชกำร นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม
นำงสำวสิชำ โลหะเจริญ
นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ

3. ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ ตอบข้อหำรือ ให้ควำมช่วยเหลือส่วนรำชกำรเกี่ยวกับระเบียบ นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี

กำรเบิกจำ่ยเงิน กำรรับและน ำส่งเงิน ระบบจดัซ้ือจดัจำ้ง ระบบงบประมำณ ระบบบัญชี นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์

แยกประเภท ตำมระบบ GFMIS นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม
นำงสำวสิชำ โลหะเจริญ
นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ

4. ตรวจสอบ ติดตำมเร่งรัดกำรเบิกจำ่ยเงินงบประมำณเ เงินนอกงบประมำณ โดยจดัประชุม นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี

ชี้แจงเป้ำหมำยกำรด ำเนินกำร / เร่งรัดกำรใช้จำ่ยเงินงบประมำณของส่วนรำชกำรที่ได้รับอนุมัติ นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์

งบประมำณรำยจำ่ยลงทุนต้ังแต่ 1 ล้ำนบำทขึ้นไป นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม
นำงสำวสิชำ โลหะเจริญ
นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ

แผน

ผล

ผล

แผน

ผล

แผน

กลุ่มงานก ากับและบรหิารระบบการคลัง

แผน
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5. ติดตำม และประเมินผลงบประมำณจงัหวดั เพือ่เป็นผลกำรปฎิบัติรำชกำรตำมค ำรับรองกำร แผน นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี

ปฎิบัติรำชกำรของผู้วำ่รำชกำรจงัหวดั และรองผู้วำ่รำชกำรจงัหวดั ผล นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์

6. จดัท ำแผนงำน โครงกำร และรำยงำนผลกำรเบิกจำ่ยเงินงบประมำณ นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี
นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์

ผล นำงสำวสิชำ  โลหะเจริญ
7. อนุมัติ/ไม่อนุมัติ รำยกำรขอเบิกเงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ เงินรำยได้แผ่นดิน นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม
ของส่วนรำชกำรในจงัหวดักำญจนบุรี นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์

นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์
นำงสำวสิชำ  โลหะเจริญ
นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ

8. อนุมัติ / แก้ไข / ยนืยนั ข้อมูลหลักผู้ขำย และกำรเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขำย นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม
ของส่วนรำชกำรในจงัหวดักำญจนบุรี นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์

นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์
นำงสำวสิชำ  โลหะเจริญ
นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ

9. ตรวจสอบกำรจดัท ำรำยงำนกำรเงินจงัหวดั และรำยงำนที่เกี่ยวข้องกับงำน GFMIS แผน นำงสำวน้ ำเพชร แท่นดี
ผล

10. ตรวจสอบข้อมูลกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำร และกำรกระทบยอดเงินฝำกคลัง แผน นำงสำวน้ ำเพชร แท่นดี
ผล

11. ปฏิบัติงำนในระบบ GFMIS สิทธอินุมัติขอเบิก P2 ของส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี แผน นำงสำวน้ ำเพชร แท่นดี
ผล

12. ตรวจสอบกำรจดัท ำเกณฑ์กำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนด้ำนบัญชี ของส่วนรำชกำร นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
จงัหวดักำญจนบุรี นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์

ผล นำงสำวสิชำ  โลหะเจริญ
13. อนุมัติส่ังจำ่ยเงิน/โอนเงิน จำกบัญชีในระบบ KTB Corporate Online แผน นำงสำวน้ ำเพชร แท่นดี
ของส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี ผล

แผน นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
ผล

15. กำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนระบบ GFMIS  (ภำยใน 5 วนัท ำกำรนับจำกวนัส้ินเดือน) แผน นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ
ผล

แผน

14. ให้ค ำปรึกษำ กำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับ KTB Corporate Online

แผน

แผน

ผล

แผน

ผล



งบประมาณ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (บาท)

การด าเนินงาน แผน/ผล
 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ผู้รบัผิดชอบ หมายเหตุ

16. รำยงำนกระทบยอดบัญชีเงินฝำกธนำคำรของส ำนักงำนคลังจงัหวดั แผน นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ
(ภำยใน 10 วนั นับจำกวนัส้ินเดือน) ผล
17. รำยงำนกำรขอเบิกเงินจำกคลังในระบบ GFMIS ของส่วนรำชกำรผู้เบิกในจงัหวดั แผน นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ
(ภำยใน 20 วนั นับจำกวนัส้ินเดือน) ผล
18. รำยงำนกำรส ำรวจบัญชีเงินฝำกกระทรวงกำรคลังในส่วนภูมิภำค นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ
      18.1 เรียกรำยงำนบัญชีเงินฝำกกระทรวงกำรคลังในระบบ GFMIS และตรวจสอบบัญชี นำงสำวสิชำ  โลหะเจริญ
ที่ไม่เคล่ือนไหว และบัญชีที่มียอดคงเหลือเป็นศูนย์
      18.2 ท ำหนังสือถึงส่วนรำชกำร เพือ่ให้ตรวจสอบบัญชีเงินฝำกกระทรวงกำรคลัง
      18.3 แจง้ส ำนักงำนคลังเขต เพือ่สรุปบัญชีเงินฝำกกระทรวงกำรคลังของแต่ละหน่วยงำน

ผล
19. เงินทดรองรำชกำรเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ
    19.1 กำรต้ังวงเงินทดรองเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ในระบบ GFMIS
    19.2 กำรล้ำงลูกหนี้เงินทดรองเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ในระบบ GFMIS
    19.3 กำรด ำเนินกำรต้ังเลขที่วงเงินโดยคลังจงัหวดั ในระบบ DIMS

ผล
20. กำรเรียกรำยงำนตรวจสอบบัญชีเงินรับฝำกของรัฐบำลและบัญชีเงินทดรองเพือ่ช่วยเหลือ นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ
ผู้ประสบภัยพิบัติ ของส่วนรำชกำร ในระบบ GFMIS นำงสำวสิชำ  โลหะเจริญ
      20.1 รำยงำนแสดงกำรเคล่ือนไหวเงินฝำกกระทรวงกำรคลัง หรือค ำส่ังงำน
ZGL_RPT013 มีส่วนรำชกำร 103 หน่วยงำน
      20.2 รำยงำนควำมเคล่ือนไหวเงินรับฝำก  หรือค ำส่ังงำน ZGL_RPT018
มีส่วนรำชกำร 103 หน่วยงำน
      20.3 กำรเรียกรำยงำนบัญชีแยกประเภททั่วไป  หรือค ำส่ังงำน  FBL3N บัญชีแยกประเภท
ทั่วไปรหัส 1101020501 (ส่วนรำชกำรทุกส่วนและศูนยต้์นทุนยอ่ยทั้งหมด) บัญชีแยกประเภท
ทั่วไปรหัส  2111020101 (เรียกเฉพำะส่วนกลำง) บัญชีแยกประเภททั่วไปรหัส
2105010102 (ส ำนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย)
     20.4 รำยงำนแสดงเอกสำรอ้ำงอิงของเอกสำรคืนเงินทดรอง หรือค ำส่ังงำน ZGL_R06  
(ส ำนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย)

ผล
21. กำรเรียกรำยงำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีของส่วนรำชกำรในระบบ นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ
GFMIS นำงสำวสิชำ  โลหะเจริญ
      21.1 รำยงำนข้อมูลบัญชีผิดดุล
      21.2 รำยงำนบัญชีแยกประเภทในงบทดลอง
      21.3 รำยงำนข้อมูลบัญชีที่ต้องไม่มียอดคงค้ำง

ผล
22. จดัท ำรำยงำนผลกำรเบิกจำ่ยงบประมำณรำยจำ่ยของส่วนรำชกำรทุกส่วนรำชกำร แผน นำงสำวสิชำ  โลหะเจริญ

ผล
23. จดัท ำงบกำรเงินภำพรวมประจ ำปี นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
     - เรียกรำยงำนเพือ่มำจดัท ำข้อมูล  นำงสำวสิชำ  โลหะเจริญ

แผน

แผน

แผน

แผน

แผน
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     - จดัท ำรูปเล่ม งบกำรเงินภำพรวมของจงัหวดักำญจนบุรี
     - ส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 7

ผล
24. จดัท ำข้อมูลเพือ่น ำเสนอในกำรประชุมหัวหน้ำส่วนรำชกำรประจ ำเดือน นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
     - เรียกรำยงำนในระบบ และน ำข้อมูลส่งให้ส ำนักงำนจงัหวดัก่อนกำรประชุม 3 วนั
เพือ่จดัท ำรูปเล่มให้ผู้วำ่รำชกำรจงัหวดั
     - จดัท ำ Power Point น ำเสนอที่ประชุมหัวหน้ำส่วนรำชกำร

25. รำยงำนผลกำรเบิกจำ่ยเงินงบประมำณ EIS  ให้คลังจงัหวดัทรำบ ภำยในเช้ำวนัอังคำร นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี
ทุกสัปดำห์ นำงสำวสิชำ โลหะเจริญ

นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษน์ันท์

26. จดัท ำผลกำรเบิกจำ่ยงบประมำณลงเวป็ไซต์ส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
     - เรียกรำยงำนและจดัเก็บข้อมูล นำงสำวสิชำ โลหะเจริญ
     - ลงเวป็ไซต์ส ำนักงำนก่อนกำรประชุมหัวหน้ำส่วน 1 คร้ัง และเมื่อส้ินเดือน 1 คร้ัง

27. จดัท ำสรุปรำยกำรขอเบิกเงินรับและน ำส่งของส่วนรำชกำร และรำยกำรอนุมัติข้อมูล นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ
หลักผู้ขำยประจ ำปี พ.ศ.2564 นำงสำวสิชำ โลหะเจริญ

ผล
28. งำนรีเทิร์น ท ำหนังสือแจง้ส่วนรำชกำรที่ถูกธนำคำรปฏิเสธกำรโอนเงิน (Return) แผน นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม

ผล
29. แก้ไขเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขำย นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม
    - เปล่ียนแปลงโดยส ำนักงำนคลังจงัหวดัในกรณีที่มีกำรแก้ไขกำรเปล่ียนแปลงชื่อ นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ
นำมสกุล ที่อยู ่กำรเพิม่บัญชีธนำคำร
    - เปล่ียนแปลงโดยกรมฯ ท ำหนังสือแจง้กรมฯ ให้ท ำกำรเปล่ียนแปลงข้อมูลผู้ขำย กรณีที่
 แก้ไขรำยละเอียดเกี่ยวกับธนำคำร เช่น เปล่ียนแปลงชื่อบัญชี และเลขที่บัญชีของผู้ขำย
30. ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกำรเบิกจำ่ยเงิน เบีย้ยงัชีพผู้สูงอำย ุและเบีย้ผู้พิกำร แผน นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผล
31. ยกเลิกเอกสำรให้กับส่วนรำชกำร เช่นใบน ำส่งเงิน กำรจดัเก็บ และกำรขอเบิกเงินต่ำง ๆ นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม

นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์
นำงสำวสิชำ  โลหะเจริญ
นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ

32. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนในพืน้ที่พิเศษตำมที่ได้รับมอบหมำย นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี
(ปี งปม.2564) นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์

นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์

แผน

ผล

แผน

แผน

ผล

แผน

แผน

ผล

แผน

แผน

ผล

แผน

ผล
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นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม
นำงสำวสิชำ โลหะเจริญ
นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ

33. ปฏิบัติงำนอื่น ตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี
นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์
นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม
นำงสำวสิชำ โลหะเจริญ
นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ

งานพัฒนา
34. จดัอบรมโครงกำร "กำรปฏิบัติงำนในระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐด้วยระบบ ผล นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี

อิเล็กทรอนิกส์ GFMIS ให้กับเจำ้หน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนของส่วนรำชกำรในจงัหวดักำญจนบุรี" แผน นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
35. จดัอบรมให้ควำมรู้กับส่วนรำชกำร โครงกำร กำรปฏิบัติงำนส ำหรับเจำ้หน้ำที่ ผล นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี
ผู้ปฏิบัติงำนใหม่ แผน นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
36. จดัท ำนวตักรรม กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564 นำงสำวน้ ำเพชร  แท่นดี

นำงสำวปวณีำ มณีอินทร์
นำงสำวเสำวนีย์ รัศมีพงษ์นันท์
นำงสำวอภิญญำ ปำนคร้ำม
นำงสำวสิชำ โลหะเจริญ
นำงสำวสรัญญำ ก๊อกเจริญ

งานประจ า
1. ประชุม ชี้แจง ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ ตอบข้อหำรือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุนและ แผนงำน  CFO นำงสำวนนทกำญจน์ จตินิยม
ให้ควำมช่วยเหลือทำงวชิำกำรเกี่ยวกับกำรจดัเก็บ กำรวเิครำะห์ข้อมูลเศรษฐกิจแก่ ผลงำน นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
ส่วนรำชกำร รัฐวสิำหกิจ นำงสำววรัญญำ ยำมดี

ผล

แผน

ผล

กลุ่มงานบรหิารการคลังและเศรษฐกิจ

ผล

แผน
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2. ด ำเนินกำรตอบแบบสอบถำมส ำนักงำนคลังจงัหวดัด้ำนเศรษฐกิจ แผนงำน นำงสำวนนทกำญจน์ จตินิยม
จงัหวดักำญจนบุรีภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ผลงำน
3. จดัท ำรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจงัหวดัประจ ำเดือน แผนงำน นำงสำวนนทกำญจน์ จตินิยม

ผลงำน
4. จดัท ำรำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจกำรคลังจงัหวดัประจ ำไตรมำส แผนงำน นำงสำวนนทกำญจน์ จตินิยม

ผลงำน
5. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกองทุนกำรออมแห่งชำติ (กอช.) แผนงำน คบจ. นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
   - เผยแพร่ประชำสัมพันธ ์ให้ควำมรู้ ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกองทุนฯ ผลงำน นำงสำววรัญญำ ยำมดี
   - รับสมัครสมำชิก และน ำส่งเงินสะสมงวดถัดไป
   - จดัท ำรำยงำนประจ ำเดือน
6. กำรแลกเปล่ียนเรียนรู้เกี่ยวกับกำรจดัเก็บข้อมูลเศรษฐกิจกำรคลังจงัหวดั แผนงำน นำงสำววรัญญำ ยำมดี

ผลงำน
7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนในพืน้ที่พิเศษที่ได้รับมอบหมำย แผนงำน ด ำเนินงำน นำงสำวนนทกำญจน์ จตินิยม

ผลงำน นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
นำงสำววรัญญำ ยำมดี

8. จดัท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในและบริหำรควำมเส่ียงฯของกลุ่มงำนบริหำร แผนงำน นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
กำรคลังและเศรษฐกิจ ผลงำน
9. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเกี่ยวกับกำรวเิครำะห์ข้อมูลกำรคลังเศรษฐกิจ แก่ส่วนรำชกำร แผนงำน นำงสำวนนทกำญจน์ จตินิยม
และภำคเอกชน ผลงำน นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์

นำงสำววรัญญำ ยำมดี
10. จดัท ำรำยงำนกำรติดตำม (Monitor) ควำมเคล่ือนไหวเศรษฐกิจ แผนงำน นำงสำววรัญญำ ยำมดี
กำรคลังจงัหวดัน ำเสนอผู้วำ่รำชกำรจงัหวดักำญจนบุรี ผลงำน
11. รับผิดชอบกำรใช้จำ่ยเงินทดรองรำชกำรของส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี แผนงำน นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
ให้เป็นไปตำมระเบียบของทำงรำชกำร ผลงำน
12. ด ำเนินกำรจดัฝึกอบรม และพัฒนำบุคลำกร ด้ำนเศรษฐกิจ แผนงำน นำงสำวนนทกำญจน์ จตินิยม

ผลงำน นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
นำงสำววรัญญำ ยำมดี

13. ด ำเนินกำรบันทึกข้อมูล e - report ตำมมำตรกำรประหยดัพลังงำน แผนงำน นำงสำววรัญญำ ยำมดี
ประจ ำเดือน และรำยไตรมำส ผลงำน
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14. ด ำเนินกำรจดัประชุม และสนับสนุนกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำรกำรคลัง แผนงำน คบจ. นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
ประจ ำจงัหวดั (คบจ.) รวมถึงจดัท ำรำยงำนกำรประชุมคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจงัหวดั ผลงำน นำงสำววรัญญำ ยำมดี
(คบจ.)
15. จดัท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์กำรพิจำรณำคณะผู้บริหำรกำรคลัง แผนงำน นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
ประจ ำจงัหวดั (คบจ.) ดีเด่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564 ผลงำน
16. กำรเบิกจำ่ยเงินของส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี แผนงำน ด ำเนินงำน นำงสำวอำทิกำ พชรศิริวำณิช
     - ตรวจสอบกำรเบิกจำ่ยเงินของส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรีให้ถูกต้องตำมระเบียบ ผลงำน
     - ตรวจสอบกำรจดัท ำรำยงำนกำรเงินประจ ำเดือน และประจ ำไตรมำส
17. ด ำเนินกำรอนุมัติกำรจำ่ยเงิน ในระบบ KTB Corporate Online แผนงำน นำงสำวอำทิกำ พชรศิริวำณิช
ของส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี ผลงำน
18. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย แผนงำน นำงสำวนนทกำญจน์ จตินิยม

ผลงำน นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
นำงสำววรัญญำ ยำมดี

งานพัฒนา
1. โครงกำรพัฒนำกำรจดัเก็บข้อมูลเศรษฐกิจ นำงสำวอำทิกำ พชรศิริวำณิช

นำงสำวนนทกำญจน์ จตินิยม
นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
นำงสำววรัญญำ ยำมดี

2. โครงกำรพัฒนำควำมรู้ด้ำนเทคโนโลย ีAR (Augmented Reality) นำงสำวอำทิกำ พชรศิริวำณิช
นำงสำวนนทกำญจน์ จตินิยม
นำงสำววทีรินทร์ ตันวรีะกำญจน์
นำงสำววรัญญำ ยำมดี

งานประจ า
1. กำรด ำเนินกำรเบิกจำ่ยเงินงบประมำณรำยจำ่ยประจ ำปี  (งบด ำเนินงำน แผน
งบรำยจำ่ยอื่น งบกลำง งบลงทุน เงินฝำกคลัง งบประมำณเบิกแทนกัน) ในระบบ GFMIS ผล

ฝ่ายบรหิารทั่วไป

นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม

แผนงำน

ผลงำน

แผนงำน

ผลงำน
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2. กำรด ำเนินกำรจดัท ำรำยงำนบัญชีกำรเงิน ประจ ำเดือน
    2.1 จดัท ำรำยงำนงบทดลอง ส่งส ำนักงำนคลังเขต 7 ภำยในวนัที่ 5 ของเดือนถัดไป
    2.2 จดัท ำรำยงำนแผน-ผล กำรเบิกจำ่ยเงินงบประมำณรำยเดือน
          ส่ง สล. ภำยในวนัที่ 5 ของเดือนถัดไป
    2.3 จดัท ำรำยงำนผลกำรใช้จำ่ยเงินฝำกค่ำใช้จำ่ยเก็บภำษีท้องถิ่น ส่ง สนง.เขต 7
          ภำยใน  5 วนัท ำกำร ของเดือนถัดไป
    2.4. จดัท ำรำยงำนกำรเงินส่งส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินจงัหวดักำญจนุรี
           ภำยในวนัที่ 15 ของเดือนถัดไป
    2.5 จดัท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและกำรใช้จำ่ยเงินงบประมำณ พ.ศ.2564
          งบลงทุน ส่ง สล. ภำยในวนัที่ 5 ของเดือนถัดไป
3. กำรด ำเนินกำรจดัท ำรำยงำนบัญชีกำรเงิน ประจ ำปี
    3.1 รำยงำนกำรรับ - จำ่ยเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมำณฝำกคลัง
          ประจ ำปีงบประมำณ
    3.2 รำยงำนฐำนะเงินทดรองรำชกำร
    3.4 จดัท ำรำยงำนเกณฑ์ประเมินผลปฏิบัติงำนด้ำนบัญชี
    3.5 ปรับปรุงบัญชีและปิดบัญชี ณ วนัที่ 30 กันยำยน 2564
4. ด ำเนินกำรจดัท ำรำยงำนบัญชีกำรเงิน รำยไตรมำส
    4.1 จดัท ำรำยงำนกำรรับ-จำ่ยเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมำณฝำกคลัง แผน
          รำยไตรมำสส่ง สนง.เขต 7  ภำยใน 5 วนัท ำกำร ของเดือนถัดไป
    4.2 จดัท ำรำยงำนค่ำสำธำรณูปโภคตำมมำตรกำรแก้ไขปัญหำหนี้ค่ำสำธำรณูปโภค
          ค้ำงช ำระภำยใน 15 วนัหลังส้ินไตรมำส
5. รำยงำนงบทดลองประจ ำปีงบประมำณ ส่งส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน ภำยใน 60 วนั แผน
นับจำกวนัส้ินปีงบประมำณ ผล
6. จดัท ำรำยงำนต้นทุนผลผลิต แผน

ผล
7. ตรวจสอบสิทธค่ิำรักษำพยำบำล ขรก. ลูกจำ้งประจ ำ ผู้รับบ ำนำญ แผน
สังกัดส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี ผล
8. ปฏิบัติหน้ำที่นำยทะเบียนฐำนข้อมูลบุคลำกรภำครัฐ แผน

ผล

นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม

นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม

นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม

นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม

แผน

นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม

ผล

นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม

ผล

แผน

นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม

ผล
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9. จดัท ำกำรขอรับกำรจดัสรรงบประมำณ ในระบบ AFMIS แผน
ผล

10. ปฏิบัติหน้ำที่ผู้ขอบ ำเหน็จบ ำนำญ ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญ (e-pension) แผน
ผล

11. ผู้รับผิดชอบน ำรำยงำนแผน - ผล กำรเบิกจำ่ยเงินงบประมำณรำยจำ่ย
ประจ ำปีงบประมำณและกรอบจดัสรรงบประมำณรำยจำ่ยประจ ำปีงบประมำณ 
เผยแพร่บนเวป็ไซด์ศูนยข์้อมูลข่ำวสำรส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี ผล
12. ด ำเนินกำรจดัซ้ือ/จดัจำ้ง และบริหำรงำนด้ำนพัสดุครุภัณฑ์ส ำนักงำน แผน

ผล
13. ประกำศรำยชื่อผู้ชนะกำรเสนอรำคำตำม พรบ.กำรจดัซ้ือจดัจำ้งและกำรบริหำรพัสดุ แผน
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 รำยไตรมำส ผล
14. รำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี แผน

ผล
15. เก็บรวบรวม ตรวจสอบ สรุป ใบลำของบุคลำกรในส ำนักงำน แผน

ผล
16. สรุปบัญชีกำรลงเวลำปฏิบัติรำชกำรของบุคลำกร แผน

ผล
17. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับฐำนข้อมูลบุคลำกร (ทะเบียนประวติัข้ำรำชกำร กพ.7) แผน

ผล
18. ปฏิบัติหน้ำที่เลขำนุกำรคณะท ำงำนจดัท ำแผนปฏิบัติงำน แผน

ผล
19. ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยพัสดุครุภัณฑ์ของส ำนักงำน แผน

ผล
20. ด ำเนินกำรจดัประชุมส ำนักงำนประจ ำเดือน แผน

ผล
21. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับค่ำใช้จำ่ยต่ำง ๆ ของอำคำรพักอำศัยรำชกำรกระทรวงกำรคลัง แผน
จงัหวดักำญจนบุรี ผล
22. ขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำรและประมำณกำรค่ำใช้จำ่ย (คลังจงัหวดั) แผน

ผล
23. จดัเก็บเอกสำรทำงด้ำนงำนธรุกำร (รับ-ส่งทั่วไป) แผน

ผล
24. ประสำนงำนจดัเวร กลุ่มงำนพิธต่ีำงๆ แผน

ผล
25. บันทึกข้อมูลกำรฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกร แผน

ผล

นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง

นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง

นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม

แผน
นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม

ตำมที่ได้รับ
จดัสรร

นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม
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26. ด ำเนินกำรเบิกจำ่ยพัสดุ ครุภัณฑ์ และทะเบียนคุมพัสดุ ครุภัณฑ์ให้เป็นไป แผน นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ
ตำมระเบียบของทำงรำชกำร ผล นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
27. ด ำเนินกำรปรับปรุง พัฒนำ เวบ็ไซต์ส ำนักงำน และประชำสัมพันธ ์เผยแพร่ข้อมูล ข่ำวสำร นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ
และกิจกรรมต่ำงๆ บนเวบ็ไซต์ และ facebook ของส ำนักงำนให้ทันสมัยและเป็นปัจจบุัน นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง

ผล
28. ปฏิบัติงำนกำรบริหำรจดักำรสลำกกินแบ่งรัฐบำล และรำยงำนผลสรุปกำรจำ่ย นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ
สลำกกินแบ่งรัฐบำลส่ง สนง.สลำกกินแบ่งรัฐบำล กรมบัญชีกลำง และส ำนักงำน นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
คลังเขต 7 (เดือนละ 2 คร้ัง) ผล
29. บริกำรแนะน ำกำรลงทะเบียนผู้ค้ำกับภำครัฐในระบบจดัซ้ือจดัจำ้งภำครัฐ แผน นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ผล นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์
30. ปฏิบัติงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ งำนบันทึกข้อมูล และงำนหนังสือรำชกำร นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
ผล นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

31. โต้ตอบหนังสือรำชกำร นำงสำววนัดี ทองส่งธรรม
นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ
นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

32. ดูแลควำมเรียบร้อย ประสำนงำนให้บริกำรเตรียมกำรประชุม นำงสำววนัดี ทองส่งธรรม
นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ
นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

33. กำรด ำเนินกำรตรวจสอบค ำขอฯ และเอกสำรประกอบค ำขอฯ เป็นส ำนักงำนในพืน้ที่ นำงสำววนัดี  ทองส่งธรรม 
พิเศษประจ ำประจ ำปีงบประมำณ นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

แผน

แผน

แผน

ตำมที่ได้รับ
จดัสรร

ผล
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34. ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย นำงสำววนัดี ทองส่งธรรม
นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ
นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

งานพัฒนา
1. โครงกำรรณรงค์ลด ละ เลิกกำรใช้ภำชนะโฟมบรรจอุำหำร และแยกขยะ นำงสำววนัดี ทองส่งธรรม
ในส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ

นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

2. โครงกำรปรับปรุงทัศนียภำพบ้ำนพักข้ำรำชกำร ส ำนักงำนคลังจงัหวดักำญจนบุรี นำงสำววนัดี ทองส่งธรรม
นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ
นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

3. โครงกำรออกก ำลังกำยเพือ่สุขภำพ “ขยบัวนัละนิด พิชิตออฟฟิศซินโดรม” นำงสำววนัดี ทองส่งธรรม
นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ
นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์

4. นวตักรรม เร่ือง กำรเบิกจำ่ยวสัดุส ำนักงำนทำง QR Code นำงสำววนัดี ทองส่งธรรม
นำงสำวกมลลักษณ์ มำตำชำติ
นำงสำวปวภิำดำ บัวทอง
นำงสำวสินีนำฎ เจริญบุตรำนนท์
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