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คู่มือการปฏิบั ติงาน 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

จังหวัดหนองคาย 
  

1. ความรู้ เบ้ืองต้นเก่ียวกับกฎหมายข้อมูลข่าวสาร  

 พระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เป็นกฎหมายท่ีเกดิขึ้นโดยมเีจตนารมณ์เพือ่ให้
ประชาชนมสิีทธิได้รับรู้ข้อมลูข่าวสารเกีย่วกบัการด า เนินการต่างๆ ของรัฐ  ประชาชนมสิีทธิได้รู้ (Right to 
know) ข้อมลูข่าวสารของราชการ โดยไมจ่ าเป็นต้องเป็นผู้มส่ีวนได้เสีย โดยหน่วยงานของรัฐผู้ครอบครองข้อมลู

ข่าวสาร มหีน้าท่ีต้องเปิดเผยข้อมลูข่าวสารฯ ให้แกป่ระชาชนตามวิธีท่ีก าหนด และก าหนดหลักเกณฑ์ท่ีชัดเจน
เกีย่วกบัข้อมลูข่าวสารท่ีหน่วยงานของรัฐไมต้่องเปิดเผย หรืออาจไมเ่ปิดเผยและให้ความคุ้มครองข้อมลูข่าวสาร
ส่วนบุคคลท่ีอยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐ  เพือ่ประชาชนจะสามาร ถแสดงความคิดเห็นและ       

ใช้สิทธิทางการเมอืงได้โดยถูกต้องกบัความเป็นจริง  รวมท้ังมส่ีวนร่วมในกระบวนการบริหารและการตรวจสอบ
การใช้อ านาจรัฐ อนัจะเป็นการส่งเสริมให้มรัีฐบาลท่ีบริหารบ้านเมอืงอย่างมปีระสิทธิภาพ โปร่งใส เป็นไป เพือ่

ประโยชน์ของประชาชนมากย่ิงขึ้น     
 ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  เป็นสถานท่ีท่ีหน่วยงานของรัฐจัดรวบรวมข้อมลูข่าวสารไว้ให้ประชาชนเพือ่
สามารถค้นหาข้อมลูข่าวสารของราชการเองได้ ในเบือ้งต้นส านักงานคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ

พจิารณาเห็นว่า เพือ่ไมใ่ห้เป็นภาระกบัหน่วยงานของรัฐท้ังในด้านบุคลากร สถานท่ีและงบประมาณ จึงให้ถือว่า
หน่วยงานของรัฐท่ีต้องจัดต้ังศูนย์ข้อมลูข่าวสารก าหนดให้เป็นเฉพาะหน่วยงานของรัฐท่ีเป็นนิติบุคคลเท่านั้น 

ดังนั้น หมายถึงหน่วยงานของรัฐท่ีเป็นราชการส่วนกลาง คือ กรม หน่วยงานเทียบเท่าราชการส่วนภูมภิาค คือ 
จังหวัด และราชการส่วนท้องถิ่น คื อ องค์การบริหารส่วนจัง หวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนต า บล 
กรุงเทพมหานคร และเมอืงพทัยา ส านักงานป้องกันและบรร เทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคายเป็นร าชการ

ส่วนภูมิภาคจึงมีหน้าที่    ตามกฎหมายที่จะต้องจัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามประกาศคณะกรรมการ ข้อมูล
ข่าวสารของราชการ    
  

2. วิธีการ เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ม ี3 วิธี  คือ  
 

2.1. การ พิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 7) หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมลูข่าวสารของราชการ    

อย่างน้อยดังต่อไปนี้ลงพมิพใ์นราชกจิจานุเบกษา  
(1) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน  

(2) สรุปอ านาจหน้าท่ีท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินงาน  
(3) สถานท่ีติดต่อเพือ่ขอรับข้อมลูข่าวสาร หรือค าแนะน าในการติดต่อกบัหน่วยงานของรัฐ  
(4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี  ข้อบังคับ  ค า ส่ัง  หนังสือเวียน  ระเบียบ  แบบแผน นโยบาย หรือ        

การตีความ ท้ังนี้ เฉพาะท่ีจัดให้มขีึ้นโดยมสีภาพอย่างกฎ เพือ่ให้มีผลเป็นการท่ัวไปต่อเอกชนท่ีเกีย่วข้อง  
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(5)  ข้อมลูข่าวสารอืน่ตามท่ีคณะกรรมการก าหนด  
ข้อมลูข่าวสารใดท่ีได้มกีารจัดพมิพเ์พือ่ให้แพร่หลายตามจ า นวนพอสมควรแล้ว ถ้ามกีารลงพมิพ์     

ในราชกจิจานุเบกษา โดยอา้งองิถึงส่ิงพมิพน์ั้นกใ็ห้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่งแล้ว 

ให้หน่วยงานของรัฐรวบรวมและจัดให้มขี้อมลูข่าวสารตามวร รคหนึ่งไว้เผยแพร่เพือ่ขายหรือ
จ าหน่าย จ่ายแจก ณ ท่ีท าการของหน่วยงานของรัฐแห่งนั้นตามท่ีเห็นสมควร  

มาตรา 8 ข้อมลูข่าวสารท่ีต้องลงพมิพต์ามมาตรา 7 (4) ถ้ายังไมไ่ด้ลงพมิพใ์นราชกจิจานุเบกษา    
จะน ามาใช้บังคับในทางท่ีไมเ่ป็นคุณแกผู้่ใดไมไ่ด้  เว้นแต่ผู้นั้นจะได้รู้ถึงข้อมลูข่าวสารนั้นตามความเป็นจริง        
มากอ่นแล้วเป็นเวลาพอสมควร     

  

2.2 การ จัดให้ปร ะชาชนเข้าตรวจดู (มาตรา 9) ภายใต้บังคับมาตรา 14 และมาตรา 15 หน่วยงานของ
รัฐต้องจัดให้มขี้อมลูข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ์

และวิธีการท่ีคณะกรรมการก าหนด  
(1)  ผลการพจิารณาหรือค า วินิจฉัยท่ีมผีลโดยตรงต่ อเอกชน รวมท้ังความเห็นแย้งและค า ส่ัง         

ท่ีเกีย่วข้องในการพจิารณาวินิจฉัยดังกล่าว  
(2)  นโยบายหรือการตีความท่ีไมเ่ข้าข่ายต้องลงพมิพใ์นราชกจิจานุเบกษา ตามมาตรา  7 (4)  
(3)  แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีท่ีก าลังด าเนินการ  

(4)  คู่มอืหรือค าส่ังเกีย่วกบัวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ซ่ึงมผีลกระทบถึงสิทธิหน้าท่ีของเอกชน  
(5)  ส่ิงพมิพท่ี์ได้มกีารอา้งองิถึงตามมาตรา ๗ วรรคสอง  

(6)  สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมลัีกษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกบัเอกชนในการ
จัดท าบริการสาธารณะ  

(7)  มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการท่ีแต่งต้ังโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี  ท้ังนี้    

ให้ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมลูข่าวสารท่ีน ามาใช้ในการพจิารณาไว้ด้วย  
(8)  ข้อมลูข่าวสารอืน่ตามท่ีคณะกรรมการก าหนด  

ข้อมลูข่าวสารท่ีจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามวรรคหนึ่ง  ถ้ามส่ีวนท่ีต้องห้ามมใิห้เปิดเผยตาม
มาตรา  14 หรือมาตรา 15 อยู่ด้วย  ให้ลบหรือตัดทอนหรือท าโดยประการอืน่ใดท่ีไมเ่ป็นการเปิดเผยข้อมลู
ข่าวสารนั้น  

บุคคลไมว่่าจะมส่ีวนได้เสียเกีย่วข้องหรือไมก่ต็ามย่อมมสิีทธิเข้าตรวจดู ขอส า เนาหรือขอส า เนาท่ีมี   
ค ารับรองถูกต้องของข้อมลูข่าวสารตามวรรคหนึ่งได้  ในกรณีท่ีสมควรหน่วยงานของรัฐโดยความเห็นชอบ      
ของคณะกรรมการ จะวางหลักเกณฑ์เรียกค่าธรรมเนียมในการนั้นกไ็ด้  ในการนี้ให้ค า นึงถึงการช่วยเหลือ          

ผู้มรีายได้น้อยประกอบด้วย ท้ังนี้เว้นแต่จะมกีฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้เป็นอย่างอืน่  
คนต่างด้าวจะมสิีทธิตามมาตรานี้เพยีงใดให้เป็นไปตามท่ีก าหนดโดยกฎกระทรวง  

มาตรา 10 บทบัญญัติมาตรา 7 และมาตรา 9 ไมก่ระทบถึงข้อมลูข่าวสารของราชการท่ีมกีฎหมาย
เฉพาะก าหนดให้มกีารเผยแพร่หรือเปิดเผย ด้วยวิธีการอย่างอืน่  
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2.3. การ จัดหาให้ตามค าขอเฉพาะราย (มาตรา 11) นอกจากข้อมลูข่าวสารของราชการท่ีลงพมิพ์        
ในราชกจิจานุเบกษาแล้ว หรือท่ีจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้แล้ว หรือท่ีมกีารจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้า    

ตามมาตรา 26 แล้ว ถ้าบุคคลใดขอข้อมลูข่าวสารอืน่ใดของราชการ และค า ขอของผู้นั้นระบุข้อมลูข่าวสาร      
ท่ีต้องการในลักษณะท่ีอาจเข้าใจได้ตามควร ให้หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบจัดหาข้อมลูข่าวสารนั้น  ให้แกผู้่ขอ
ภายในเวลาอนัสมควร เว้นแต่ ผู้นั้นขอจ านวนมากหรือบ่อยคร้ังโดยไมม่เีหตุผลอนัสมควร   

ข้อมลูข่าวสารของราชการใดมสีภาพท่ีอาจบุบสลายง่าย หน่วยงานของรัฐจะขอขยายเวลาในการ
จัดหาให้หรือจะจัดท าส าเนาให้ในสภาพอย่างหนึ่งอย่างใด เพือ่มใิห้เกดิความเสียหายแกข่้อมลูข่าวสารนั้นกไ็ด้  

ข้อมลูข่าวสารของราชการท่ีหน่วยงานของรัฐจัดหาให้ตามวรรคหนึ่งต้องเป็นข้อมลูข่าวสารท่ี ม ี    
อยู่แล้วในสภาพท่ีพร้อมจะให้ได้ มใิช่เป็นการต้องไปจัดท า วิเคราะห์ จ า แนก รวบรวม หรือจัดใ ห้มขีึ้ นใหม ่     
เว้นแต่เป็นการแปรสภาพเป็นเอกสารจากข้อมลูข่าวสารท่ีบันทึกไว้ในระบบการบันทึกภาพหรือเสียง  ระบบ

คอมพวิเตอร์ หรือระบบอืน่ใด ท้ังนี้ ตามท่ีคณะกรรมการก าหนด แต่ถ้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ากรณีท่ีขอนั้น
มใิช่การแสวงหาผลประโยชน์ทางการค้า  และเป็นเร่ืองท่ี จ าเป็นเพือ่ปกป้องสิทธิเสรีภาพส า หรับผู้นั้นหรือ       

เป็นเร่ืองท่ีจะเป็นประโยชน์แกส่าธารณะ หน่วยงานของรัฐจะจัดหาข้อมลูข่าวสารนั้นให้กไ็ด้  
บทบัญญัติวรรคสามไมเ่ป็นการห้ามหน่วยงานของรัฐท่ีจะจัดให้มขี้อมลูข่าวสารของราชการใด      

ขึ้นใหมใ่ห้แกผู้่ร้องขอ หากเป็นการสอดคล้องด้วยอ านาจหน้าท่ีตามปกติของหน่วยงานของรัฐนั้นอยู่แล้ว  

ให้น าความในมาตรา 9 วรรคสอง วรรคสาม และวรรคส่ี มาใช้บังคับแกก่ารจัดหาข้อมลูข่าวสาร    
ให้ตามมาตรานี้ โดยอนุโลม  

มาตรา 12 ในกรณีท่ีมผู้ีย่ืนค าขอข้อมลูข่าวสารของราชการตามมาตรา  11 แมว่้าข้อมลูข่าวสาร      
ท่ีขอจะอยู่ในความควบคุมดูแลของหน่วยงานส่วนกลาง หรือส่วนสาขาของหน่วยงานแห่งนั้นหรือจะอยู่ในความ
ควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐแห่งอืน่กต็าม ให้หน่วยงานของรัฐท่ีรับค า ขอให้ค า แนะน า  เพือ่ไปย่ืนค า ขอ   

ต่อหน่วยงานของรัฐท่ีควบคุมดูแลข้อมลูข่าวสารนั้นโดยไมช่ักช้า  
ถ้าหน่วยงานของรัฐผู้รับค า ขอเห็นว่าข้อมลูข่าวสารท่ีมคี า ขอเป็นข้อมลูข่าวสารท่ีจัดท า โดย

หน่วยงานของรัฐแห่งอืน่ และได้ระบุห้ามการเปิดเผยไว้ตามระเบียบท่ีก า หนดตามมาตรา 16 ให้ส่งค า ขอนั้น    
ให้หน่วยงานของรัฐผู้จัดท าข้อมลูข่าวสารนั้นพจิารณาเพือ่มคี า ส่ังต่อไป  
 

 3. แนวทางการ จัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ   
 

จากเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ได้ก าหนดเป็นมาตรการ
เพือ่ให้หน่วยงานต่างๆ ของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐต้องมกีารด าเนินการเปิดเผยข้อมลูข่าวสารของราชการ และ

ได้บัญญัติในมาตรา 9 ให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มขี้อมลูข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามท่ีกฎหมาย
ก าหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ประกอบกบัได้มปีระกาศคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ     

เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการเกีย่วกบัการจัดให้มขี้อมลูข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู            
ณ ท่ีท าการของหน่วยงานของรัฐ เมือ่วันท่ี  24 กมุภาพนัธ์ 2541  โดยเรี ยกสถานท่ีท่ีจัดเกบ็รวบรวมข้อมลู
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ข่าวสารว่า “ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร”       
ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มสีถานท่ีให้ประชาชนสามารถเข้าถึงได้สะดวก  จัดท า ดัชนี 

เพือ่ให้ค้นคว้าได้สะดวก จัดให้มขี้อมลูข่าวสารตามมาตรา 9 ไว้ให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจดูได้โดยสะดวก  

และก าหนดระเบียบปฏิบัติในการเข้าตรวจดูของประชาชน แนวทางการ จัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ สรุปได้
ดังนี้  

1. สถานที่ต้ัง  
- ประชาชนสามารถเข้าถึงได้สะดวก  
- เป็นสัดส่วน  

- มปี้ายชื่อศูนย์ฯ/ป้ายบอกทางเห็นชัดเจน  
2. วัสดุอุปกรณ์ ครุ ภัณฑ์  และสิ่งอ านวยความสะดวก  

- โต๊ะ/เกา้อี ้ส าหรับเจ้าหน้าท่ีและประชาชน  
- ตู้/ชั้น ใส่แฟม้เอกสาร  
- เคร่ืองคอมพวิเตอร์ โทรศัพท์ /โทรสาร  

- แบบฟอร์ม เคร่ืองเขียน  
- แผนภาพขั้นตอนการให้บริการ แผ่นพบั ฯลฯ  

3. การมอบหมายหน่วยงาน/เจ้าหน้าที่ผู้รั บผิดชอบ  
- ผ่านการอบรม/มคีวามรู้เกีย่วกบักฎหมายว่าด้วยข้อมลูข่าวสารฯ  
- มจีิตบริการ (Service mind)  

- จัดท าดัชนี/จัดท าแฟม้ข้อมลูได้  
- สามารถปฏิบัติหน้าท่ีประจ าศูนย์ได้อย่างต่อเนื่อง  

4. การ จัดท าดัชนี  
- ดัชนีรวม     
- ดัชนี/สารบัญประจ า  

5. การก าหนดระเบียบ/หลักเกณฑ์การ ให้บริ การ  
- มกีารแลกเปล่ียนข้อมลูข่าวสารระหว่างหน่วยงาน /การศึกษาดูงาน  

- ก าหนดช่องทางการประชาสัมพนัธ์ศูนย์ฯ (บอร์ด ฯลฯ)       
- ก าหนดช่องทางรับฟงัความคิดเห็นของประชาชน (ณ ศูนย์ข้อมลูฯ และเว็บไซต์ )  
- การส ารวจความพงึพอใจของประชาชนต่อการให้บริการของศูนย์ฯ  

- จัดท ารายงานเสนอผู้บังคับบัญชา  
            

มติคณะรั ฐมนตรี เมื่อวันที่ 20 เมษายน 2554 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติในการน าข้อมลู

ข่าวสารตามมาตรา 7 (เป็นข้อมลูท่ีลงพมิพใ์นราชกจิจานุเบกษา ) และมาตรา 9 (เป็นข้อมลูท่ีคณะกรรมการ
ก าหนดไว้ใน (1)–(8)) แห่งพ.ร.บ.ข้อมลูข่าวสารฯ เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงานทุกหน่วยงาน  ดังนั้น
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ข้อมลูข่าวสารท่ีต้องน ามาแสดงในศูนย์ข้อมลูข่าวสารฯ จึงเป็นข้อมลูข่าวสารตามมาตรา 7 และ 9  
    3.1 การ เปิดเผยข้อมูลข่าวสารฯ ตามมาตรา 7  

ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา (www.ratchakitcha.soc.go.th)     

1. โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน  
2. สรุปอ านาจหน้าท่ีท่ีส า คัญและวิธีการด า เนินงาน เพือ่ให้ประชาชนได้รู้ถึงบทบาทท่ีแท้จริง        

ของแต่ละหน่วยงาน  รู้ถึงวิธีการหรือกระบวนการท างาน        
3. สถานท่ีติดต่อเพือ่ขอรับข้อมลูข่าวสารหรือค า แนะน า ในการติดต่อกบัหน่วยงานของรัฐ           

เป็นการเพิม่ความสะดวกแกป่ระชาชน เพือ่ทราบว่าจะไปติดต่อได้ท่ีใด จุดใด              

4. หลักเกณฑ์ท่ีมสีภาพอย่างกฎมผีลเป็นการท่ัวไปต่อเอกชน (ยกเว้นกฎท่ีมผีลเฉพาะต่อเจ้าหน้าท่ี   
ในองค์กร เช่น  กฎระเบียบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีท่ีไมม่ผีลต่อเอกชนเป็นการท่ัวไป  

5. ข้อมลูข่าวสารอืน่ตามท่ีคณะกรรมการก าหนด  
ข้อมลูข่าวสารใดท่ีได้มกีารจัดพมิพเ์พือ่ให้แพร่หลายตามจ า นวนพอสมควรแล้ว ถ้ามกีารลงพมิพ์       

ในราชกจิจานุเบกษาโดยอา้งองิถึงส่ิงพมิพน์ั้น กใ็ห้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่งแล้ว            

ให้หน่วยงานของรัฐรวบรวม และจัดให้มขี้อมลูข่าวสารตามวรรคหนึ่งไว้เผยแพร่เพือ่ขาย หรือ จ าหน่ายจ่ายแจก 
ณ ท่ีท าการของหน่วยงานของรัฐแห่งนั้นตามท่ีเห็นสมควร  

 

3.2 การ เปิดเผยข้อมูลข่าวสารฯ ตามมาตรา 9 
ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานต้องรวบรวมไว้ให้ปร ะชาชนเข้าตรวจดูในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  

1. ผลการพจิารณาหรือค า วินิจฉัยท่ีมผีลโดยตรงต่อเอกชน  ได้แก่  ค า ส่ัง  การอนุญาต  อนุมติั       
การวินิจฉัย การอทุธรณ์ ท่ีกระท าโดยเจ้าหน้าท่ี (เป็นค าส่ังปกครอง) เช่น   

- ค าวินิจฉัยของคณะกรรมการอทุธรณ์ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร กรณีเจ้าพนักงานท้องถิ่น    

มคี าส่ังไมอ่นุญาตค าขอ        
- ผลการพจิารณาอทุธรณ์ค าส่ังไมอ่นุญาตตาม พ.ร.บ. สุราฯ   

- ค าส่ังไมอ่นุญาตให้ต้ังท่าเรือ ค าส่ังพกัใบอนุญาตหรือถอนใบอนุญาตของกรมการขนส่งทางน้ า 
2. นโยบายส าคัญ หรือการตีความข้อกฎหมาย   

2.1  นโยบาย เช่น นโยบายรัฐบาล นโยบายต ารวจแห่งชาติ นโยบายทุนรัฐวิสาหกจิ  นโยบาย

ของหัวหน้าส่วนราชการ เป็นต้น 
2.2  การตีความข้อกฎหมาย หรือผลการหารือ เช่น การตีความของคณะ กรรมการกฤษฎีกา 

การหารือข้อกฎหมายเกีย่วกบัการด าเนินการตาม มติ ครม. และการจัดเกบ็ภาษโีรงเรือนและท่ีดิน การหารือ

ปัญหาการบังคับใช้พ.ร.บ. ความรับผิดทางละเมดิของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ. 2539 เป็นต้น   
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3. แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีท่ีก าลังด าเนินงาน เช่น  
- แผนยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....  
- แผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....  

4. คู่มอืหรือค าส่ังเกีย่วกบัวิธีปฏิบัติงานของ จนท. ของรัฐ  ซ่ึงมผีลกระทบถึงสิทธิหน้าท่ีของเอกชน เช่น   
- คู่มอืการขออนุญาตกอ่สร้าง ดัดแปลง เคล่ือนย้ายหรือร้ือถอนอาคาร ตาม พ .ร.บ. ควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522  
- คู่มอืการขอประกนัตัวผู้ต้องหาในชั้นต่าง ๆ (ชั้นต ารวจ ชั้นศาล)  
- คู่มอืการขออนุญาตต้ังโรงแรม  

- คู่มอืการขออนุญาตต้ังปัม๊น้ ามนั   
- แผนแมบ่ทของหน่วยงาน  หรือ  แผนพฒันาด้านต่าง ๆ ของปีท่ีก าลังด าเนินการ ท่ีก า หนด

ไว้ในแผน         
- เทศบัญญัติงบประมาณ พ.ศ. ....    
- แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....   

5. ส่ิงพมิพท่ี์ได้มกีารอา้งถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง  
    ถ้ามกีารจัดพมิพเ์ผยแพร่ไว้จ านวนพอสมควรแล้ว  กไ็มจ่ า เป็นต้องน า ลงพมิพใ์นราชกิ จจาฯ 

ท้ังหมด ลงพมิพแ์ต่เพยีงว่าได้มกีารเผยแพร่ข้อมลูดังกล่าวแล้ว โดยอา้งถึงส่ิงพมิพท่ี์มกีารเผยแพร่แล้วไว้ใน    
ราชกจิจาฯ ด้วยกฎหมาย จึงก าหนดให้ต้องน าส่ิงพมิพท่ี์ได้มกีารอา้งองิถึงในราชกจิจาฯ น า มารวมไว้เพือ่ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูได้ด้วย  เช่น  

- ประกาศคณะกรรมการควบคุมการประกอบวิชาชีพสอบบัญชี  ฉบับท่ี 42 เร่ือง มาตรฐาน
การบัญชี              

6. สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมลัีกษณะในการผูกขาดตัดตอน สัญญาร่วมทุนกบัเอกชนในการจัดท า
บริการสาธารณะ   

 6.1 สัญญาสัมปทาน หมายถึง สัญญาท่ีรัฐอนุญาตให้เอกชนจัดท าบริการสาธารณะ เช่น สัญญา

สัมปทานการเดินรถประจ าทาง สัญญาสัมปทานทางหลวง  สัญญาสัมปทานให้เอกชนเกบ็ขยะมลูฝอยของ 
กทม. เป็นต้น จัดท าประโยชน์เกีย่วกบัทรัพยากรธรรมชาติ เช่น สัมปทานการท าเหมอืงแร่  สัมปทานการท า ไม ้ 

สัมปทานเกบ็รังนกนางแอน่ เป็นต้น    
 6.2 สัญญาผูกขาดตัดตอน หมายถึง สัญญาท่ีให้สิทธิเอกชนกระท า การแต่เพยีงผู้เดียว เช่น 

สัญญาให้ผลิตสุรา  

 6.3 สัญญาร่วมทุนกบัเอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ หมายถึง กจิการท่ีเป็นของรัฐแต่มี
การร่วมทุนกบัเอกชนในการจัดท า เช่น สัญญาร่วมทุนระหว่าง บมจ. ปตท . กบั บจก . เอม็ซี ซี ผลิตพลาสติก
ชีวภาพ เป็นต้น  

   6.4 สัญญาอืน่ๆ เช่น สัญญาจัดซ้ือจัดจ้างต่าง ๆ    
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7.  มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการท่ีแต่งต้ังโดยกฎหมาย และแต่งต้ังโดยมติ ครม.  
 7.1 มติ ครม.  
  7.2 มติคณะกรรมการท่ีแต่งต้ังโดยกฎหมาย เช่น มติคณะกรรมการธนาคารแห่งประเทศไทย  

และท่ีแต่งต้ังโดยคณะรัฐมนตรี เช่น มติคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ (กขร .)  มติคณะกรรมการ
ก ากบัหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ มติคณะกรรมการมาตรฐานสินค้า มติคณะกรรมการส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ  

มติคณะกรรมการก ากบันโยบายราคากลางงานกอ่สร้าง เป็นต้น     
8. ข้อมลูข่าวสารตามท่ีคณะกรรมการก าหนด   
  8.1 ประกาศประกวดราคา ประกาศสอบราคา ท่ีหัวหน้าส่วนราชการลงนามแล้ว (21 ตุลาคม 

พ.ศ. 2542)        
 8.2 สรุปผลการพจิารณาจัดซ้ือจัดจ้างประจ าเดือน ตามแบบ สขร.1 (1 ธันวาคม พ.ศ. 2543)   

   8.3 ข้อมลู/เอกสารเกีย่วกบัส่ิงแวดล้อม และสุขภาพ (7 ม.ิย. 2553)    
 ข้อมลูข่าวสารท่ีจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ตามวรรคหนึ่ง ถ้ามส่ีวนท่ีต้องห้ามมใิห้เปิดเผย 

ตามมาตรา 14 หรือมาตรา 15 อยู่ด้วย ให้ลบหรือตัดทอนหรือท าโดยประการอืน่ใดท่ีไมเ่ป็นการเปิดเผยข้อมลู

ข่าวสารส่วนนั้น บุคคลไมว่่าจะมส่ีวนได้เสียเกีย่วข้องหรือไมก่ต็าม ย่อมมสิีทธิเข้าตรวจดู ส า เนา หรือขอส า เนา   
ท่ีมคี ารับรองถูกต้องของข้อมลูข่าวสารตามวรรคหนึ่งได้ ในกรณีท่ีสมควรหน่วยงานของรัฐโดยความเห็นชอบ

ของคณะกรรมการจะวางหลักเกณฑ์เรียกค่าธรรมเนียมในการนั้นกไ็ด้  ในการนี้ให้ค า นึงถึงการช่วยเหลือ          
ผู้มรีายได้น้อยประกอบด้วย ท้ังนี้เว้นแต่จะมกีฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้เป็นอย่างอืน่  

 คนต่างด้าวจะมสิีทธิตามมาตรานี้เพยีงใดให้เป็นไปตามท่ีก าหนดโดยกฎกระทรวง  
   

 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจั งหวัดหนองคาย 
   
  ส านักงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย ได้จัดต้ังศูนย์ข้อมลูข่าวสาร ตาม
พระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสาร พ.ศ.2540 โดยใช้ชื่อว่า “ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานป้องกันและบรร เทา     

สาธารณภัยจังหวัดหนองคาย” โดยมหีน้าท่ีให้บริการข้อมลูข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 ต้ังอยู่ท่ีส านักงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย  ศาลากลางจังหวัด

หนองคาย ชั้นท่ี 4 ถนนมติรภาพ ต าบลหนองกอมเกาะ  อ า เภอเมอืงหนองคาย  จังหวัดหนองคาย  43000                    
โทร/โทรสาร 0 4242 1014        
    
วัตถุประสงค์   
   การจัดท าคู่มอืการปฏิบัติงานการให้บริการข้อมลูข่าวสาร ณ  ศูนย์ข้อมลูข่าวสาร ส านักงานป้องกนั
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคายมวัีตถุประสงค์  ดังนี้   

1. เพือ่ให้ผู้ปฏิบัติงานประจ าศูนย์ข้อมลูข่าวสาร หรือเจ้าหน้าท่ีผู้เกีย่วข้องมกีารปฏิบัติถูกต้องเป็นไป
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ในทิศทางเดียวกนัภายใต้ข้อก าหนดของกฎหมาย ระเบียบท่ีเกีย่วข้อง  
2. เพือ่ให้เกดิความมัน่ใจว่าการให้บริการข้อมลูข่าวสารแกป่ระชาชนผู้ใช้บริการ มปีระสิทธิภาพและ

เป็นมาตรฐานเดียวกนั  

3. เพือ่ใช้เป็นเคร่ืองมอืในการท างานของผู้เกีย่วข้องทุกระดับ  
4. เพือ่ใช้เป็นส่ือกลางในการประสานงานและเป็นเอกสารอา้งองิในการปฏิบัติงาน  

5. เพือ่ให้ผู้บริหารของหน่วยงานและของจังหวัด สามารถใช้ในการติดตาม ประเมนิผลการปฏิบัติงาน
ได้ทุกขั้นตอน  

6. เพือ่ใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน ให้กบัเจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ข้อมลูข่าวสารของหน่วยงานของรัฐอืน่ๆ   

 ขอบเขต  
   คู่มอืการปฏิบัติงานการให้บริการข้อมลูข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมลูข่าวสารนี้ ครอบคลุมถึงสาระส า คัญตาม

ข้อกฎหมายข้อมลูข่าวสาร ระเบียบปฏิบัติ หลักเกณฑ์และวิธีการเกีย่วกบัการจัดให้มศูี นย์ข้อมลูข่าวสารของ
ราชการ ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการให้บริการข้อมลูข่าวสารแกป่ระชาชนผู้มารับบริการ รวมถึงแบบฟอร์ม    
ในการปฏิบัติท่ีเกีย่วข้อง ซ่ึงจะเป็นประโยชน์อย่างย่ิงส า หรับผู้ปฏิบัติงานประจ า ศูนย์ข้อมลูข่าวสาร  หรือ          

ผู้ท่ีต้องการศึกษาหาความรู้เกีย่วกบักฎหมายข้อมลูข่าวสาร    
  

ค าจ ากัดความ  

  ข้อมูลข่าวสาร  หมายความว่าส่ิงท่ีส่ือความหมายให้รู้เร่ืองราว ข้อเท็จจริง ข้อมลูหรือส่ิงใดๆ ไมว่่า    
การส่ือความหมายนั้นจะท าได้โดยสภาพของส่ิงนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ และไมว่่าจะได้จัดท า ไว้ใน        

รูปของเอกสาร แฟม้  รายงาน หนังสือ แผนผัง  แผนท่ี ภาพวาด ภาพถ่าย ฟล์ิม การบันทึกภาพหรือเสียง     
การบันทึกโดยเคร่ืองคอมพวิเตอร์ หรือวิธีอืน่ใดท่ีท าให้ส่ิงท่ีบันทึกไว้ปรากฏได้  
 

  ข้อมูลข่าวสารของราชการ   หมายความว่า  ข้อมลูข่าวสารท่ีอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมของ
หน่วยงานของรัฐ ไมว่่าจะเป็นข้อมลูข่าวสารเกีย่วกบัการด าเนินงานของรัฐหรือข้อมลูข่าวสารเกีย่วกบัเอกชน  

 ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  หมายความว่า  ข้อมลูข่าวสารท่ีเกีย่วกบัข้อเท็จจริงท่ีเป็น “ส่ิงเฉพาะตัว” 
ของบุคคล  ไมว่่าในแง่มมุใด เช่น การศึกษา  ฐานะการเงิน  ประวัติสุขภาพ  ประวัติการท า งาน ประวัติ
อาชญากรรม  เป็นต้น   

  หน่วยงานของรั ฐ  หมายความว่า  ราชการส่วนกลาง  ราชการส่วนภูมภิาค  ราชการส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกจิ ส่วนราชการสังกดัรัฐสภา ศาลเฉพาะในส่วนท่ีไมเ่กี่ยวกบัการพจิารณาพพิากษาคดี องค์กรควบคุม
การประกอบวิชาชีพ หน่วยงานอสิระของรัฐและหน่วยงานอืน่ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง  

  เจ้าหน้าที่ของรั ฐ  หมายความว่า  ผู้ปฏิบัติงานให้แกห่น่วยงานของรัฐ  
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หน้าที่ความรั บผิดชอบ  
  

  การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ .ศ.2540 และการให้บริการข้อมลูข่าวสารของ

ราชการ  เกีย่วข้องกบับุคคลทุกระดับ ดังนี้  
  

บุคคลที่เก่ียวข้อง หน้าที่ความรั บผิดชอบ 

1. ผู้ว่าราชการจังหวัดหนองคาย  

2.  คณะท างานขับเคล่ือนการด าเนินงานหน่วยงาน
ต้นแบบด้านข้อฒูลข่าวสารของราชการ จังหวัด
หนองคาย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 โดยมรีอง

ผู้ว่าราชการจังหวัดหนองคาย (นายประสงค์ คงเคารพ
ธรรม) เป็นประธานตามค าส่ังจังหวัดหนองคาย ท่ี 

78/2559 ลงวันท่ี 18 มกราคม พ.ศ.2559    

1.1 ก ากบัดูแล ให้ค าปรึกษาเกีย่วกบักฎหมาย

ข้อมลูข่าวสาร  
2.1 ติดตาม สอดส่อง ดูแล ให้ค าแนะน าและ
ก ากบัให้หน่วยงานของรัฐปฏิบัติตาม พรบ .นี้

อย่างเคร่งครัด    
  

  
3. คณะด าเนินงานศูนย์ข้อมลูข่าวสารส านักงานป้องกนั
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย(หัวหน้า

ส านักงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด
หนองคาย เป็นท่ีปรึกษาคณะท างาน ค าส่ังส านักงาน

ป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย        
ท่ี 3/2559 ลงวันท่ี 29 กมุภาพนัธ์ พ.ศ. 2559 
  

  
 

 
  
 

 
 
 

 
 

4. เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ข้อมลูข่าวสารส านักงานป้องกนั
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย ตามค าส่ัง
ส านักงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด ท่ี 

3.1 รับผิดชอบข้อมลูข่าวสารของราชการ       
ในส่วนท่ีเกีย่วข้องกบัการเปิดเผยให้เป็นไป    

ตามพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 อย่างเคร่งครัด 

3.2 พจิารณาข้อมลูข่าวสารของราชการตาม
ความเหมาะสมและให้ค าแนะน าให้ค าปรึกษา  
แกเ่จ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานประจ าศูนย์ข้อมลู

ข่าวสาร และผู้มาขอรับบริการ 
3.3 ด าเนินการจัดสถานท่ีในการให้บริการข้อมลู

ข่าวสารของส านักงานคลังจังหวัดหนองคาย  
3.4 ด าเนินการจัดท าข้อมลูให้เป็นปัจจุบัน 
ตรวจสอบความถูกต้อง ความครบถ้วนของ

ข้อมลูข่าวสาร และด าเนินการให้บริการข้อมลู
ข่าวสารตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมลู
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ด้วยระบบ

อเิล็กทรอนิกส์ เพือ่ให้สามารถสืบค้นได้สะดวก 
รวดเร็ว 

4.1 รับผิดชอบการด าเนินงานของศูนย์ข้อมลู
ข่าวสาร โดยจัดสถานท่ีและเปิดเผยข้อมลู
ข่าวสารตามท่ีกฎหมายก าหนด ได้แก ่มาตรา 7 
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บุคคลที่เก่ียวข้อง หน้าที่ความรั บผิดชอบ 

3/2559 ลงวันท่ี 29 กมุภาพนัธ์ พ.ศ. 2559 มาตรา 9 ให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบันโดยศึกษา
รายละเอยีดได้จากคู่มอืการปฏิบัติงานตาม

พระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ    
พ.ศ. 2540 ของเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ท้ังนี้ ให้จัดท า
ดัชนีข้อมลูข่าวสาร และจัดแฟม้ข้อมลูข่าวสาร   

ให้ประชาชนเข้าตรวจสอบเบือ้งต้นด้วยสะดวก   
ณ  สถานท่ีต้ังศูนย์ข้อมลูข่าวสาร  
4.2 ให้บริการข้อมลูข่าวสารในศูนย์ข้อมลู

ข่าวสาร  โดยให้ค าแนะน า  ช่วยเหลือในการ
ค้นหาข่าวสารให้ประชาชน 

4.3 จัดท าสมดุทะเบียนส าหรับผู้มาขอต รวจดู
ข้อมลูข่าวสาร รายงานให้คลังจังหวัดทราบ      
ทุกเดือน ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 

4.4 บันทึกสถิติของประชาชนท่ีเข้ามาใช้บริการ
ศูนย์ข้อมลูข่าวสาร ส ารวจความพงึพอใจ

ผู้ใช้บริการและรายงานผลให้จังหวัดทราบเป็น
ประจ าภายในเดือนกนัยายนของทุกปี 

 
ร ะเบียบข้ันตอนการปฏิ บัติ 
  

 การให้บริการข้อมลูข่าวสาร มรีายละเอยีดของการปฏิบัติงานท่ีไมยุ่่งยากสลับซับซ้อน เจ้าหน้าท่ีหรือ   
ผู้ให้บริการสามารถปฏิบัติตามขั้นตอนต่างๆ ท่ีระบุตามข้างล่างนี้ จะท า ให้การให้บริการแกผู้่มารับบริการ 

เป็นไปด้วยความรวดเร็ว ถูกต้อง ครบถ้วน และท่ีส าคัญ ท าให้ผู้มารับบริการเกดิความพงึพอใจ  ซ่ึงจะกอ่ให้เกดิ
ประโยชน์ต่อตัวเจ้าหน้าท่ี ส านักงาน หรือองค์กร   

    การบริการข้อมลูข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมลูข่าวสาร สามารถด า เนินการได้ ดังนี้.-  
1. รับเร่ืองค าขอข้อมลูข่าวสารจากผู้รับบริการ ณ จุดรับบริการ ซ่ึงผู้เขียน ต้องระบุรายละเอยีด         

ให้ชัดเจน ดังนี้  

   1.1 รายละเอยีดเกีย่วกบัตัวผู้ขอข้อมลู เช่น ชื่อ ท่ีอยู่ สถานท่ีติดต่อ หมายเลขโทรศัพท์  (ถ้ามี ) และ
วันท่ีขอข้อมลู  

   1.2 รายละเอยีดเกีย่วกบัข้อมลู เช่น ชื่อเอกสารท่ีพอเข้าใจ วิธีต้องการได้ข้อมลู (ต้องการดู /ต้องการ
ส าเนา) หรือ (ต้องการส าเนาท่ีมกีารรับรองความถูกต้อง)                                                                              
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   1.3 เหตุผลท่ีขอข้อมลู  
2. หากเป็นข้อมลูท่ัวไป สามารถให้บริการข้อมลูได้ทันที หากเป็นเร่ืองท่ีส่งผลต่อการด า เนินงานของ

หน่วยงานให้น าเสนอผู้บังคับบัญชาเพือ่พจิารณาอนุมติัเป็นรายกรณี  

3. จัดส่งข้อมลูให้ผู้รับบริการ  
  

ข้อพึงปฏิ บัติ  

 การบริการข้อมลูข่าวสาร ควรมุง่เน้นการให้บริการอย่างรวดเร็ว  ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน เพือ่ให้
ผู้รับบริการเกดิความพงึพอใจมากท่ีสุด  

  
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 



คู่มอืการปฏิบัติงานศูนย์ข้อมลูข่าวสารส านักงาน ป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย  - 12 - 

  

ข้ันตอนการให้บริ การ ข้อมูลข่าวสาร   

ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานป้องกันและบรร เทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

ถ้าไมมี่ข้อมลูข่าวสารใน

หน่วยงานจะแนะน าให้ไป

ขอทีห่น่วยงานอ่ืน  

แสดงตนด้วยการลงช่ือในสมดุทะเบยีน  

ตรวจดวูา่มีข้อมลูข่าวสารอยูใ่นศนูย์ข้อมลูข่าวสารหรือไม่  

ถ้ามีข้อมลูข่าวสาร  

ในศนูย์ข้อมลูข่าวสาร 

ถ้าไมมี่ข้อมลูขา่วสาร 

ในศนูย์ข้อมลูขา่วสาร  

แตมี่อยู่ในส านกังาน ฯ  

ชว่ยเหลือ/แนะน า/ค้นหา

จากดชันีข้อมลูข่าวสาร  

ถา่ยส าเนา  

รับรองส าเนาถกูต้อง  

ให้กรอกแบบฟอร์มค าขอ  

คณะท างานข้อมลูขา่วสารฯ พิจารณาว่า

จะเปิดเผยข้อมลูฯ  

ตามค าขอ ได้หรือไม ่

รับข้อมลูข่าวสาร/ 

นัดหมายมาฟังผลค าขอ 

ให้ 

รับรองส าเนาถกูต้อง  

ให้ความชว่ยเหลือในการกรอก

แบบฟอร์มฯ หรือเจ้าหน้าทีก่รอกเอง  

ถา่ยส าเนา  

ให้บางส่วน 

ส่วนทีป่ฏเิสธแจ้ง

สิทธิอทุธรณ์แกผู่้ ขอ 

ส่วนทีใ่ห้ ถา่ย

ส าเนารับรองส าเนา  

ไมใ่ห้ 

แนะน าข้อปฏบิตั/ิ

ยกเว้น ตามที่กฎหมาย

ก าหนด 

แจ้งสิทธิอทุธรณ์ 

ไมมี่ 

แนะน าให้ใช้สิทธิ

ร้องเรียน 

ผู้ขอไมเ่ช่ือ  
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ค าอธิบายแผนผังข้ันตอนการให้บริ การ ข้อมูลข่าวสาร   
ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานป้องกันและบรร เทาสาธารณภัยงจังหวัดหนองคาย 

 
1. เมื่อมีผู้มาขอใช้บริการข้อมูลข่าวสาร เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารจะต้องแนะน าให้

ผู้มาขอใช้บริการ แสดงตนด้วยการลงชือ่ในสมุดทะเบยีนเพื่อเปน็หลักฐานของทางราชการและเพื่อ
การเกบ็สถิติ นอกจากนัน้การลงทะเบยีนนีก้จ็ะเปน็การตรวจสอบเบือ้งต้นว่าเปน็คนไทยหรือไม่ 
หากสงสัยว่าเปน็คนต่างด้าวกข็อใหแ้สดงบตัรประจ าตัวประชนชนได้ถ้าเปน็คนต่างด้าวจะไม่
ใหบ้ริการกไ็ด้ แต่เจ้าหน้าท่ีจะขอใหป้ระชาชนแสดงบตัรประจ าตัวประชาชนโดยพร่ าเพร่ือ หรือโดย
ไม่มีเหตุสงสัยไม่ได้ เพราะเปน็การสร้างภาระใหก้บัประชาชนเกนิควร  

2.  แนะน าใหป้ระชาชนตรวจสอบข้อมูลเบือ้งต้นจากดัชนีท่ีศูนย์ข้อมูลข่าวสารได้จัดท า เตรียม
ไว้เพื่อสืบค้นหาข้อมูลข่าวสารตามท่ีต้องการ  

3. ช่วยเหลือ ในการใหค้ าแนะน าและค้นหาข้อมูลข่าวสารใหป้ระชาชน 
4.  หากมีการจัดแยกข้อมูลข่าวสารท่ีมีไว้บริการประชาชนตรวจค้น จะต้องเกบ็ไว้ต่างหากและ

ต้องใหค้ าแนะน ากบัประชาชนว่าจะต้องไปติดต่อตรวจดูข้อมูลข่าวสารใด ณ ท่ีใด อย่างไร ท้ังนีต้้อง
ค านึงถึงความสะดวกของประชาชนเปน็หลัก  

5. กรณีท่ีผู้มาขอใช้บริการต้องการถ่ายส าเนาข้อมูลข่าวสาร เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์จะเปน็
ผู้ด าเนินการใหพ้ร้อมกบัรับรองความถูกต้องของส าเนาดังกล่าว โดยไม่ คิดค่าธรรมเนียมแต่อย่างใด  

6. กรณีท่ีไม่มีข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสารแต่มีอยู่ในส านักงานฯ จะใหผู้้มาขอใช้บริการ
กรอกแบบฟอร์มค าขอตามแบบท่ีหน่วยงานก าหนด แล้วใหเ้จ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ด าเนินการตามขัน้ตอนต่อไป 

7. เกีย่วกบัระยะการใหบ้ริการข้อมูลข่าวสารนัน้ ส านักงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภัย
จังหวัด ได้ปฏิบติัใหเ้ปน็ไปตามมติคณะรัฐมนตรีคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 28 ธันวาคม 2547 ดังนี ้

 7.1 กรณีท่ีประชาชนขอข้อมูลข่าวสารจากศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงาน ฯ มีข้อมูลข่าวสาร
พร้อมท่ีจะจัดใหไ้ด้ และจะด าเนินการใหแ้ล้วเสร็จโดยเร็วหรือภายในวันท่ีรับค าขอ 

 7.2 ในกรณีท่ีข้อมูลข่าวสารท่ีขอมีเปน็จ านวนมากหรือไม่สามารถด าเนินการใหแ้ล้วเสร็จ
ภายใน 15 วัน จะแจ้งใหผู้้ขอข้อมูลทราบภายใน 15 วัน รวมท้ังแจ้งก าหนดวันท่ีจะด าเนินการแล้ว
เสร็จใหผู้้ขอข้อมูลทราบด้วย  
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เอกสารอ้างอิง 
   

 1.  พระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  

 2.  ประกาศและกฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
 2.1 ประกาศคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ ลงวันท่ี 24 กมุภาพนัธ์ 2541 เร่ือง หลักเกณฑ์

และวิธีการจัดพมิพห์รือจัดให้มขี้อมลูข่าวสารของราชการท่ีเกดิขึ้นกอ่นวันท่ีพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ. 2540 ใช้บังคับ  
 2.2 ประกาศคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ ลงวันท่ี 24 กมุภาพนัธ์ 2541 เร่ือง หลักเกณฑ์ 

และวิธีการเกีย่วกบัการจัดให้มขี้อมลูข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  
 2.3 ประกาศคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ ลงวันท่ี 7 พฤษภาคม 2542 เร่ือง การเรียก

ค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาท่ีมคี ารับรองถูกต้องของข้อมลูข่าวสารของราชการ  

 2.4 ประกาศคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ ลงวันท่ี 21 ตุลาคม 2542 เร่ือง ก า หนดให้
ประกาศประกวดราคาและประกาศสอบราคาของหน่วยงานของรัฐท่ีหัวหน้าส่วนราชการลงนามแล้วเป็นข้อมลู

ข่าวสารท่ีต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามมาตรา 9(8) แห่งพระราชบัญญัติข้อมลู ข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540  

 2.5 ประกาศคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ ลงวันท่ี 1 ธันวาคม 2543 เร่ือง ก า หนดให้

ข้อมลูข่าวสารท่ีเกีย่วกบัผลพจิารณาการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐเป็นข้อมลูข่าวสารท่ีต้องจัดไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามมาตรา 9(8) แห่งพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  

 2.6 กฎกระทรวง (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ .ศ. 
2540 ให้ไว้ ณ วันท่ี 25 มถิุนายน 2541  

 2.7 กฎกระทรวง ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ 

พ.ศ. 2540 ให้ไว้ ณ วันท่ี 30 มถิุนายน 2542   
 3.  ค าส่ังจังหวัดหนองคาย ท่ี 78/2559 ลงวันท่ี 18 มกราคม พ.ศ.2559    

 4.  ค าส่ังส านักงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย ท่ี 3/2559 ลงวันท่ี 29  กมุภาพนัธ์  
พ.ศ. 2559 
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ภาคผนวก 
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แบบฟอร์ มที่ใ ช้   
  

          ศูนย์ข้อมลูข่าวสารส านักงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย ได้ออกแบบหรือจัดท าแบบฟอร์มเพือ่ใช้ในการปฏิบัติงานของศูนย์ข้อมลูข่าวสารฯ  โดยมี
วัตถุประสงค์เพือ่ให้การจัดเกบ็ข้อมลูเป็นระบบ และให้ปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกนั ซ่ึงศูนย์ข้อมลูข่าวสารหน่วยงานของรัฐอืน่ๆ  ส ามารถน าไปประยุกต์ใช้ให้เหมาะสมกบั

บทบาทภารกจิของหน่วยงานได้   

สมุดทะเบียนผู้ขอตรวจดูและ/หรื อ ผู้ขอส าเนาข้อมูลข่าวสาร 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานป้องกันและบรร เทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย 

ประจ าเดือน...................................... 

ล าดับ วัน เดือน ปี ช่ือผู้ตรวจดู/ขอส าเนา อาชีพ ที่อยู่หรื อสถานที่ที่ติดต่อไ ด้ ข้อมูลข่าวสารที่ขอรั บบริ การ เจ้าหน้าที่ผู้ให้บริ การ หมายเหตุ 
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 แบบแสดงความคิดเห็นเ ก่ียวกับการให้บริ การ ข้อมูลข่าวสาร 
 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540 
 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานป้องกันและบรร เทาสาธาร ภัย 
                          จังหวัดหนองคาย 

 
วัตถปุระสงค์ :  แบบแสดงความคิดเหน็นี้มีวัตถปุระสงค์เพื่อทราบระดับการใหบ้ริการของทางราชการ 
  การแสดงความคิดเหน็ของท่านจะเปน็ประโยชน์ในการน าไปปรับปรุงการใหบ้ริการใหดี้ขึ้น 
 

1. วันท่ีมารับบริการ.............เดือน............................พ.ศ............................. 
2. เพศ   ชาย   หญิง 

อาชพี   ขา้ราชการ   พนักงานรัฐวิสาหกจิ   ลูกจ้างภาครัฐ   อืน่ ๆ (ระบ)ุ.............................. 
3. ขอ้มูลท่ีท่านต้องการมีใหท่้านหรือไม ่
 มี  มี แต่ไม่ครบ   ไม่ม ี
 เจ้าหน้าท่ีรับ จะจัดหาใหภ้ายหลัง 
 เจ้าหน้าท่ีได้แนะน าแหล่งขอ้มูลท่ีต้องติดต่อโดยตรงหรือเพิ่มเติม 

4. ความถกูต้อง/ทันสมัยของขอ้มูล 
 ถกูต้อง และเปน็ปจัจุบนั ตรงตามความต้องการ 
 ไม่ถกูต้อง และไม่เปน็ปจัจุบนั 
 อืน่ ๆ (ระบ)ุ........................................................................................................................................ 

5. สถานท่ีติดต่อเพื่อขอรับบริการขอ้มูลขา่วสารมีความพร้อมและสะดวกมากน้อยเพียงใด 
 มาก      ปานกลาง    น้อย เนื่องจาก..................................................................................... 

6. ท่านได้รับความพึงพอใจจากการมาขอรับบริการมากน้อยเพียงใด 
6.1 สถานท่ี 
  มาก      ปานกลาง    น้อย เนื่องจาก.......................................................................... 
6.2 การใหบ้ริการขอ้มูล 
 มาก      ปานกลาง    น้อย เนื่องจาก........................................................................... 

6.3 เจ้าหน้าท่ี 
 มาก      ปานกลาง    น้อย เนื่องจาก........................................................................... 

7. ขอ้มูลท่ีท่านต้องการเพิ่มเติม คือ……………………………………………………………………………………………......... 
..................................................................................... ..............................................................................  

8. ความคิดเหน็หรือขอ้เสนอแนะอืน่ ๆ 
............................................................................................................................. .................... .................. 
............................................................................................................................. ......................................  

********************************  
ขอขอบพระคุณที่กรุณาตอบแบบแสดงความคิดเห็น 
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ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจงัหวัดหนองคาย โทร.โทรสาร. 0 4242 1014   

แบบรายงานสถิติการ ให้บริ การ ข้อมูลข่าวสาร 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานป้องกันและบรร เทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย 
ประจ าเดือน.................................... 

1. สถิติการให้บริการ 

รายการ จ านวน 

จ านวนผู้มาขอรับบริการข้อมลูข่าวสาร(ราย)  

จ านวนการปฏิเสธการให้บริการข้อมลูข่าวสาร(ราย/เร่ือง)  

จ านวนการร้องเรียนเกีย่วกบัการให้บริการข้อมลู (คร้ัง/เร่ือง)  

 
2. สาเหตุท่ีมกีารปฏิเสธการให้บริการข้อมลูข่าวสาร เนื่องจาก  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

3. กรณีมกีารร้องเรียนเกีย่วกบัการให้บริการ ข้อมลูข่าวสาร (กรุณาระบุเร่ืองท่ีมกีารร้องเรียน ) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..  

4. สรุปผลการส ารวจความคิดเห็นในการให้บริการข้อมลูข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมลูข่าวสาร ส านักงานป้องกนั
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย  (รอบ 1 เดือน) 

4.1 อาชีพ  ข้าราชการ  คน   พนักงานรัฐวิสาหกจิ คน 
   ลูกจ้างภาครัฐ  คน  อืน่ ๆ   คน 
4.2 ข้อมลูท่ีท่านต้องการมใีห้ท่านหรือไม ่  

  ม ี    คน    มแีต่ไมค่รบ     คน   ไมม่ี คน 
        เจ้าหน้าท่ีจะรับจัดหาให้ภายหลัง คน  

       เจ้าหน้าท่ีได้แนะน าแหล่งข้อมลูท่ีต้องติดต่อเพิม่   คน 
4.3 ความถูกต้อง/ทันสมยัของข้อมลู  
      ถูกต้องเป็นปัจจุบัน ตรงตามความต้องการ   คน 

      ไมถู่กต้อง และไมเ่ป็นปัจจุบัน    คน 
      อืน่ ๆ (ระบุ)      คน 

4.4 สถานท่ีติดต่อเพือ่ขอรับบริการข้อมลูมคีวามพร้อมและสะดวกมากน้อยเพยีงใด  
       มาก คน   ปานกลาง     คน   น้อย คน 

 4.5 ท่านได้รับ...  
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4.5 ท่านได้รับความพงึพอใจจากการมาขอรับบริการมากน้อยเพยีงใด  

1) สถานท่ี    มาก คน  ปานกลาง     คน  น้อย คน 
2) การให้บริการ   มาก คน  ปานกลาง     คน  น้อย คน 

3) เจ้าหน้าท่ี   มาก คน  ปานกลาง     คน  น้อย คน 
4.6 ความคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะอืน่ ๆ  

1) ............................................................................................................................. ...................  

2) ............................................................................................................... ................................. 
5. การด าเนินการแกไ้ข ปรับปรุงการให้บริการของส่วนราชการ /หน่วยงาน 

............................................................................................................................. ....................................

............................................................................................... ..................................................................

............................................................................................................................. ................................. 

 
 

 
 

ลงชื่อ..................... ................... ผู้รายงาน 
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           แบบฟอร์ มค าขอข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานราชการ 

                 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานป้องกันและบรร เทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย 

 

เขียนท่ี...................................................  
วันท่ี............. เดือน................ พ.ศ. .........  

เร่ือง ขอข้อมลูข่าวสารของราชการ  

เรียน หัวหน้าส านักงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย  

 ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว.......................................................... อยู่บ้านเลขท่ี.............. ........ ....... ......  

หมูท่ี่............ ต าบล.................................. อ าเภอ...... ............................. จังหวัด...................... ................ ...............  
อาชีพ   ข้าราชการ   ลูกจ้าง/พนักงานรัฐวิสาหกจิ   รับจ้าง    ส่วนตัว   อืน่ ๆ ระบ.ุ..............  
บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ  เลขท่ี....................... ............. หมายเลขโทรศัพท์ .........................  

มคีวามประสงค์ขอข้อมลูข่าวสารจากศูนย์ข้อมลูข่าวสารของ ส านักงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด
หนองคายดังนี้  
   1. ข้อมลูตามมาตรา 7  

   2. ข้อมลูข่าวสารตามมาตรา 9 
   3. ข้อมลูอืน่ ๆ ของส่วนราชการเป็นการเฉพาะตามมาตรา 11 

ประเภทข้อมลูท่ีจะขอ (ระบุ)............................................................................................................................ ...  
............................................... ............................................................................................................................. ..  
โดยจะขอ  รับทราบข้อมลูข่าวสาร 

    คัดส าเนาข้อมลูข่าวสารและถ่ายเอกสาร  จ านวน .............. หน้า 
    อืน่ ๆ โปรดระบ.ุ........... ................................................................................................................ 

 จึงเรียนมาเพือ่ด าเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป  

 ขอแสดงความนับถือ  

 

(ลงชื่อ)................................................... ผู้ขอข้อมลู  
       (....................................................)  
              เวลา..................... น. 

 

ผู้ รับค าร้อง..................................  

วันที.่..........................................  

เวลา......................... น. 
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ความเห็นของเจ้าหน้าที่ปร ะจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

เรียน หัวหน้าส านักงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย 

 ข้อมลูข่าวสารตามค าร้องเป็นข้อมลูข่าวสารประเภท  
  เปิดเผยได้ท้ังหมด และสามารถคัดส าเนาได้ท้ังหมด  
  เปิดเผยได้ท้ังหมด และสามารถคัดส าเนาได้บางส่วน  

  เปิดเผยได้บางส่วน และสามารถคัดส าเนาได้บางส่วนท่ีเปิดเผยได้  
  เปิดเผยได้บางส่วน และสามารถคัดส าเนาได้ท้ังหมด  

  เปิดเผยไมไ่ด้ โดยอา้งเหตุผลตามมาตรา 14 มาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540............................................................................................................................. ..............  
.................................................................................................................. .............................................................

............................................................................................................................. ...............................................  
 

(ลงชื่อ)............. ...................................... เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ 

       (....................................................)  
วันท่ี....................................................... 

 
 

ค าสั่งผู้อนุญาต 

  อนุญาต  ไมอ่นุญาต  เนื่องจาก.....................................................................................  

............................................................................................................................. ........................ ...................  

(ลงชื่อ)................................................... 
       (....................................................)  

วันท่ี....................................................... 
 

 

 
ผู้ขอใช้บริ การ   ได้รับข้อมลูครบถ้วนแล้วใน วันท่ี ............ เดือน............................ พ.ศ.................. เวลา......... น. 
 

(ลงชื่อ)................................................... ผู้ขอข้อมลู 

       (....................................................)  
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หนังสือรอ้งเรยีน 

วันท่ี........... เดือน..................... พ.ศ.....................  

เร่ือง ร้องเรียน...................................  
เรียน ประธานกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ  

 ข้าพเจ้าชื่อ................................................................ .นามสกลุ ...............................................................  
อยู่บ้านเลขท่ี............................... หมูท่ี่ ...................... ถนน.....................................................................................  
ต าบล/แขวง............ ................................... อ าเภอ/เขต............................................ จังหวัด ..................................  

รหัสไปรษณีย์.......................................................... โทรศัพท์................................................ ................................  
ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการว่าหน่วยงานของรัฐ คือ ................................................  
........................................................................................................... ..................................................................  

ได้กระท าการเป็นการฝ่าฝืนไมป่ฏิบัติตามหรือปฏิบัติไมถู่กต้องตามพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540  โดยมขี้อเท็จจริง  ดังนี้ 

 (1).................................................... .......................................................................................................  
 (2)............................................................................................................................ ........................ .......  
 (3)............................................................................................................................ ...............................  

 พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารเพือ่ประกอบการพจิารณามาด้วยแล้ว คือ เร่ือง ................ ....................  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....  

………………………………………………………………………………………………………………จ านวน…………………………แผ่น 

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณาด าเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป  

ขอแสดงความนับถือ  
 

 
    ลงชื่อ.......................................... ผู้ร้องเรียน 

        (…………………………………….) 
 

สถานท่ีติดต่อ ประธานกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ  

  ส านักงานคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ  
  อาคารส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  

  ท าเนียบรัฐบาล  กรุงเทพฯ  10300  
                     โทร. 0 2282 1366  โทรสาร 0 2281 8543 
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 หนังสืออุทธรณ ์

เขียนท่ี.....................................................  

วันท่ี........... เดือน..................... พ.ศ.....................  

เร่ือง อทุธรณ์ค าส่ังไมเ่ปิดเผยข้อมลูข่าวสารของ ...... .....................................................................................  

เรียน ประธานกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ  

 ข้าพเจ้าชื่อ................................................................. ต าแหน่ง/อาชีพ..................................... ...............  
อยู่บ้านเลขท่ี................... ต าบล/แขวง................................... อ าเภอ/เขต............................... จังหวัด.................  

โทรศัพท์..................................... มคีวามประสงค์ขออทุธรณ์ค าส่ังไมเ่ปิดเผยข้อมลูข่าวสารของ .......................... 
............................................................................................................................. ..... ...........................................  

 ด้วยเมือ่วันท่ี ...................................... ข้าพเจ้าได้ใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ 

พ.ศ. 2540 ขอดูเอกสาร จ านวน.............. รายการ จาก................................................ ..................... ดังมี
รายละเอยีดตามส าเนาค าขอท่ีแนบมาพร้อมนี้  ต่อมาเมือ่วันท่ี .......................................... ได้มคี าส่ังปฏิเสธไม่

อนุญาตให้ตรวจดู/ให้ส าเนาเอกสารดังกล่าว โดยให้เหตุผลว่า .......................................................... ...............  
....................................................................................................................... ดังมรีายละเอยีดปรากฏตามส าเนา  
หนังสือปฏิเสธของ .................................................................... ท่ีแนบมาพร้อมนี้  

 ข้าพเจ้าจึงขอใช้สิทธิอทุธรณ์ค าส่ังมใิห้เปิดเผยข้อมลูข่าวสารของ .........................................................
ตามพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ .ศ. 2540 ต่อคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ  

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณา  

ขอแสดงความนับถือ 
 

 
    ลงชื่อ.......................................... ผู้อทุธรณ์  
        (…………………………………….) 

 
สถานท่ีติดต่อ ประธานกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ  

  ส านักงานคณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ  
 อาคารส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี                                            
ท าเนียบรัฐบาล  กรุงเทพฯ  10300 โทร. 0 2282 1366  โทรสาร 0 2281 8543 
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ผู้จัดท า 
 

 
นายพรีะพล  ยังขาว หัวหน้าส านักงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย ท่ีปรึกษา 

นายปรีชารัตน์  แจ้งอกัษร  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพเิศษ  คณะท างาน 
นายธรณิศ  เทพแพงตา   วิศวกรเคร่ืองกลช านาญการ        คณะท างาน 
นางสาวอรพนิ  หาญธรรม   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ        คณะท างาน 

นางสาวสุภาวดี  ทองยา  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน              คณะท างาน 
นายสุรพล  มัง่ค่ัง     เจ้าหน้าท่ีธุรการช านาญงาน                                  คณะท างาน 
นายภาณุพนัธ์  ธนาฤกษม์งคล  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ   คณะท างานและเลขานุการ 

นายกติติ  ยมจินดา นายช่างโยธาช านาญงาน                                คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

 
 


