
 

งานที่ให้บริการ การช าระเงินสมทบกองทุนประกันสังคมของผู้ประกันตนตามมาตรา 40 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

ส านักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื้นที่ 1 -12 
ส านักงานประกันสังคมจังหวัดและสาขา 
ส านักเสริมสร้างความม่ันคงแรงงานนอกระบบ  
ส านักบริหารการเงิน การบัญชี และการลงทุน 
ส านักงานประกันสังคม 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 
 
1. ส ำนักงำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ 1-12           วัน จันทร์ ถึง วัน ศุกร์ 
2. ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัดและสำขำ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ที่อยู่/โทรศัพท์ : ปรำกฏตำมภำคผนวก หรือ                        ตั้งแต่เวลำ 8.30-16.30 น. 
                    สำมำรถค้นหำได้ทำงเว็บไซด์  
                    http://www.sso.go.th  
  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ  
 

 

เงินสมทบที่ต้องจ่ายเข้ากองทุนประกันสังคม 
ทางเลือกที่ 1 จ่ำยเงินสมทบ 100 บำท/เดือน  
                 (ผู้ประกันตนจ่ำย 70 บำท/เดือน รัฐบำลสมทบ 30 บำท/เดือน) 
ทางเลือกที่ 2 จ่ำยเงินสมทบ 150 บำท/เดือน  
                 (ผู้ประกันตนจ่ำย 100 บำท/เดือน รัฐบำลสมทบ 50 บำท/เดือน) 
เฉพำะทำงเลือกที่ 2 หำกผู้ประกันตนประสงค์จะจ่ำยเงินสมทบเพ่ิมเติม (เงินบ ำเหน็จชรำภำพ) สำมำรถจ่ำยเงิน
สมทบเพ่ิมเติมได้ไม่เกินเดือนละ 1,000 บำท 

หน้าที่ของผู้ประกันตนตามมาตรา 40 
1. ผู้ประกันตนน ำส่งเงินสมทบตำมทำงเลือกที่ได้สมัครไว้เป็นรำยเดือน เดือนละครั้ง หำกเกินก ำหนด 

จะถือว่ำผู้ประกันตนขำดส่งเงินสมทบในเดือนนั้น  
2. ผู้ประกันตนสำมำรถน ำส่งเงินสมทบล่วงหน้ำได้ครั้งละไม่เกินสิบสองเดือน 
3. ผู้ประกันตนไม่สำมำรถน ำส่งเงินสมทบย้อนหลังได้ 

      หมำยเหตุ  ส ำหรับผู้ประกันตนตำมมำตรำ 40 ที่กลับเข้ำเป็นผู้ประกันตนตำมมำตรำ 33 หรือมำตรำ 39 
(ท ำงำนในสถำนประกอบกำร/นำยจ้ำง) ให้ผู้ประกันตนระงับกำรน ำส่งเงินสมทบในฐำนะผู้ประกันตนตำมมำตรำ 40 
เนื่องจำกไม่สำมำรถน ำส่งเงินสมทบซ้ ำซ้อนในช่วงที่ได้กลับเป็นผู้ประกันตนตำมมำตรำ 33 หรือมำตรำ 39 ได้ 
โดยมีช่องทำงกำรช ำระเงิน ดังนี้  ไ 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 

 สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 



1. ช ำระเงินสมทบ ณ ส ำนักงำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ /จังหวัด/สำขำ  
2. ช ำระเงินสมทบเป็นธนำณัติทำงไปรษณีย์   
3. ช ำระเงินสมทบผ่ำนเคำน์เตอร์ธนำคำร  2 แห่ง  คือ ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ธนำคำรกรุงศรีอยุธยำ   
    จ ำกัด (มหำชน) (ผู้ประกันตนจ่ำยค่ำธรรมเนียม 10 บำท) 
4. ช ำระเงินสมทบโดยวิธีหักบัญชีเงินฝำกธนำคำร 6 แห่ง คือ ธนำคำรออมสิน ธนำคำรเพ่ือกำรเกษตรและ 
    สหกรณ์กำรเกษตร  ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ธนำคำรกรุงศรีอยุธยำ จ ำกัด (มหำชน) ธนำคำรกสิกรไทย 
    จ ำกัด (มหำชน)  และธนำคำรไทยพำณิชย์ จ ำกัด (มหำชน) (ผู้ประกันตนจ่ำยค่ำธรรมเนียม 5 บำท) 

5. ช ำระเงินสมทบผ่ำนเคำน์เตอร์เซอร์วิส (ร้ำน 7-eleven และร้ำนค้ำท่ีมีสัญลักษณ ์   
    (ผู้ประกันตนจ่ำยค่ำธรรมเนียม 10 บำท) 
6. ช ำระเงินสมทบผ่ำนเทสโก้โลตัส (ผู้ประกันตนจ่ำยค่ำธรรมเนียม 10 บำท) 
หมายเหตุ : 
1.กรณีค ำขอฯ หรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือไม่อำจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับค ำขอฯและผู้ยื่นค ำขอฯจะต้องลงนำมในแบบรับเรื่องและตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำนที่เจ้ำหน้ำที่แจ้ง
ให้ทรำบ ร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอฯ ด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติม หำกผู้ยื่นค ำขอฯ ไม่ด ำเนินกำร
แก้ไข/เพ่ิมเติมได้ ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดผู้รับค ำขอฯ จะด ำเนินกำรคืนค ำขอฯ และเอกสำรประกอบกำร
พิจำรณำ 
2.ในกรณีที่ผู้ยื่นค ำขอฯ ไม่ได้มำยื่นด้วยตนเอง ณ ส ำนักงำนประกันสังคม เช่น ทำงไปรษณีย์ ฝำกผู้อ่ืนส่ง  
เมื่อตรวจสอบแล้ว พบว่ำ เอกสำรไม่ครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน ส ำนักงำนประกันสังคมจะแจ้งให้ผู้ยื่น
ค ำขอฯ หรือผู้แทนส่งเอกสำรให้ส ำนักงำนประกันสังคมภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
3.พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอฯ และยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำน จนกว่ำผู้ยื่นค ำขอฯจะด ำเนินกำร
แก้ไขค ำขอฯ หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมครบถ้วนตำมแบบรับเรื่องและตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำน  
ที่เจำ้หน้ำที่แจ้งให้ทรำบนั้นเรียบร้อยแล้ว 
4. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว    
 
 
 
 
 
   ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

 
1. กำรตรวจสอบเอกสำร                                           ส ำนักงำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ 1-12  
ผู้ประกันตนยื่นบัตรประจ ำตัวประชำชน และหรือ              ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด/สำขำ 
สมุดประจ ำตัวผู้ประกันตนตำมมำตรำ 40 ช ำระเงิน 
โดยเงินสด หรือเช็ค สั่งจ่ำยส ำนักงำนประกันสังคม  
หรือกองทุนประกันสังคม 
(ระยะเวลำ 5 นำที)  

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



2. กำรพิจำรณำ                                                      ส ำนักงำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ 1-12  
   เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำควำมถูกต้องของจ ำนวนเงินสด           ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด/สำขำ 
   หรือเช็ค และบันทึกรับช ำระเงินสมทบ 
   ตำมทำงเลือกของผู้ประกันตน  
   และงวดที่ต้องกำรช ำระเงิน 
    (ระยะเวลำ 10 นำที) 
3. กำรลงนำม                                                        ส ำนักงำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ 1-12  
    ผู้ประกันตนได้รับใบเสร็จรับเงินจำกเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน      ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัด/สำขำ 
    (ระยะเวลำ 5 นำที) 
 
 

 
 ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้นไม่เกิน 20 นำที /รำย 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือสมุดประจ ำตัวผู้ประกันตนตำมมำตรำ 40                                     จ ำนวน 1 ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

 
ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
 
 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

  

กำรให้บริกำร หำกไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้น สำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
1. ติดต่อด้วยตนเอง หรือทำงจดหมำย หรือโทรศัพท์ ณ ส ำนักงำนประกันสังคมกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ 1-12   
    ส ำนักงำนประกันสังคมจังหวัดและสำขำ  และส ำนักงำนประกันสังคมส่วนกลำง 
2. เว็บไซต์ www.sso.go.th 
3.  สำยด่วน 1506  
4. ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
    เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
    ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

ระยะเวลา 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

http://www.sso.go.th/


 

การช าระเงินกองทุนประกันสังคมของผู้ประกันตนตามมาตรา 40 

รับ ณ ส านักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพ้ืนที่/จังหวัด/สาขา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้นไม่เกิน 20 นำที/รำย 
 
 

 

ไม่ม ี

 

 

ผู้ประกันตนได้รับใบเสร็จรับเงิน 

จำกเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 

( 5 นำที) 

เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำควำมถูกต้องของจ ำนวน
เงินสด หรือเช็ค และบันทึกรับช ำระเงิน
สมทบตำมทำงเลือกของผู้ประกันตน  

และงวดที่ต้องกำรช ำระเงิน 
( 10 นำที) 

 

ผู้ประกันตนตำมมำตรำ 40 
ยื่นบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือสมุดประจ ำตัว

ผู้ประกันตนตำมมำตรำ 40 
( 5 นำที) 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 


