
คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล ในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล (จังหวัด
สมุทรปราการ นนทบุรี ปทุมธานี สมุทรสาคร นครปฐม และพระนครศรีอยุธยา)
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผูรับใบอนุญาตที่มีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการนํ้าบาดาลใหยื่นคําขอตอเจาหนาที่กอน
ใบอนุญาตส้ินอายุ ตามแบบคําขอที่กําหนด พรอมเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไวในแบบคําขอ กรณีการตออายุ
ใบอนุญาตบอนํ้าบาดาลเดิม ผูรับใบอนุญาตไมตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล
2.ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไมถูกตองครบถวน ใหเจาหนาที่แจงใหผูขอรับใบอนุญาตแกไขเพิ่มเติม หรือยื่นเอกสารหรือ
หลักฐานเพิ่มเติมใหถูกตองครบถวน หากผูขอรับใบอนุญาตไมดําเนินการตามที่ไดรับแจงภายใน 15 วัน ใหถือวาผูขอรับ
ใบอนุญาตทิ้งคําขอและใหเจาหนาที่ส่ังจําหนายเรื่องออก
3. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหตุ: (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดนนทบุรี ยื่นคําขอที่สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
ส่ิงแวดลอมจังหวัดนนทบุรี ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี  อาคาร
5 ช้ัน 4 ถนนรัตนาธิเบศร ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง
นนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000 /ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหตุ: (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดปทุมธานี ยื่นคําขอที่สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
ส่ิงแวดลอมจังหวัดปทุมธานี เลขที่ 100 หมูที่ 1 ซอยกิตติจิตต
ถนนปทุมธานี-ลาดหลุมแกว ตําบลบานฉาง อําเภอเมือง
ปทุมธานี จังหวัดปทุมธานี 12000/ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)



สถานที่ใหบริการ
(หมายเหตุ: (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา ยื่นคําขอที่สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอมจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
ศาลากลางจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ช้ัน 7 ตําบลคลองสวน
พลู อําเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา
13000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหตุ: (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดสมุทรปราการ ยื่นคําขอที่สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดลอมจังหวัดสมุทรปราการ อาคารศูนยเบญจบูรพา
สุวรรณภูมิ ช้ัน 1 ถนนสุขุมวิท ก.ม.41 ตําบลบางปูใหม
อําเภอเมืองสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรปราการ 10280/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหตุ: (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดสมุทรสาคร ยื่นคําขอที่สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดลอมจังหวัดสมุทรสาคร ศาลากลางจังหวัด
สมุทรสาคร ช้ัน 4 ถนนเศรษฐกิจ 1 ตําบลมหาชัย อําเภอเมือง
สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 74000/ติดตอดวยตนเอง ณ
หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหตุ: (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดนครปฐม ยื่นคําขอที่สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
ส่ิงแวดลอมจังหวัดนครปฐม ศาลากลางจังหวัดนครปฐม (หลัง
ใหม) ช้ัน 3 ศุนยราชการ อําเภอเมืองนครปฐม จังหวัด
นครปฐม 73000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 12 วัน

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

1. ผูประกอบการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต (ตามแบบ
นบ.7) ตอพนักงานนํ้าบาดาลประจําทองที่กอนใบอนุญาตส้ิน
อายุ
2. เจาหนาที่ตรวจสอบคําขอ และเอกสารประกอบการตอ
อายุใบอนุญาตใหถูกตองครบถวน รับคําขอลงทะเบียนรับ
และรับชําระคาธรรมเนียมคําขอตามอัตราที่กําหนด
(หมายเหตุ: (1. ลงรับคําขอเม่ือเอกสารครบถวน
2. สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอมจังหวัด
นนทบุรี จังหวัดปทุมธานี จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จังหวัด
สมุทรปราการ จังหวัดสมุทรสาคร และจังหวัดนครปฐมเปน
หนวยงานที่รับผิดชอบ ในการตรวจสอบคําขอ และเอกสาร
หรือหลักฐานประกอบการขอรับใบอนุญาตใชนํ้าบาดาลให
ถูกตองครบถวน รับคําขอ ลงทะเบียนรับ และรับชําระ
คาธรรมเนียมคําขอ))

1 วันทําการ สํานักงาน
ปลัดกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดลอม

2) -
สงคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน พรอมทั้งเสนอความเห็น ให
พนักงานนํ้าบาดาลประจําทองที่ผูไดรับมอบหมายจากอธิบดี
ใหเปนผูมีอํานาจลงนาม
(หมายเหตุ: (สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม
จังหวัดนนทบุรี จังหวัดปทุมธานี จังหวัดพระนครศรีอยุธยา
จังหวัดสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรสาคร และจังหวัด
นครปฐมเปนหนวยงานที่รับผิดชอบ ในการสงคําขอสัปดาหละ
1 ครั้ง ใหพนักงานนํ้าบาดาลประจําทองที่ผูไดรับมอบหมาย))

5 วันทําการ สํานักงาน
ปลัดกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดลอม

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการนํ้าบาดาลเพื่อ
ออกใบอนุญาตประกอบกิจการนํ้าบาดาลโดยพนักงานนํ้า
บาดาลประจําทองที่ผูไดรับมอบหมายจากอธิบดีใหเปนผูมี
อํานาจลงนาม พิจารณาลงนามในใบอนุญาต

(หมายเหตุ: -)

1 วันทําการ สํานักควบคุมกิจการนํ้า
บาดาล



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ
4) 1. สงคําขอกลับใหสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและ

ส่ิงแวดลอมจังหวัด
2. แจงผลการพิจารณาเปนหนังสือใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ
2.1 กรณีพิจารณาใหตออายุใบอนุญาต ใหดําเนินการแจงผู
ขอตออายุใบอนุญาตใหมาชําระคาธรรมเนียมและรับ
ใบอนุญาต
2.2 กรณีพิจารณาไมใหตออายุใบอนุญาต ใหแจงเหตุผล
พรอมทั้งสิทธิอุทธรณไปพรอมกับหนังสือแจงผลการพิจารณา
ใหผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ
(หมายเหตุ: (สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม
จังหวัดนนทบุรี จังหวัดปทุมธานี จังหวัดพระนครศรีอยุธยา
จังหวัดสมุทรปราการ จังหวัดสมุทรสาคร และจังหวัด
นครปฐมเปนหนวยงานที่รับผิดชอบ ในการแจงผลการ
พิจารณาเปนหนังสือใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ ))

5 วันทําการ สํานักงาน
ปลัดกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดลอม

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) ใบอนุญาตตนฉบับ หรือใบแทนแลวแตกรณี
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล

2) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา ยื่นสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบาน และลงลายมือช่ือรับรอง
สําเนา)

กรมการปกครอง

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล ยื่นสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบานของกรรมการผูมีอํานาจ
ลงลายมือช่ือ และลงลายมือช่ือรับรองสําเนา พรอมประทับตรานิติ
บุคคล )

-



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
4) หนังสือมอบอํานาจ ปดอากรแสตมป 30 บาท กรณีไมไดย่ืนคําขอ

ดวยตนเอง
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบาน
ของผูรับมอบอํานาจหรือผูใหความยินยอม และลงลายมือช่ือรับรอง
สําเนา)

-

5) สําเนาใบเสร็จรับเงินคาใชน้ําประปา (ถามี)
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีถาใชนํ้าไมเปนไปตามสัดสวนการใชนํ้าของประเภท
อุตสาหกรรมที่ไดรับผลกระทบตองทําหนังสือช้ีแจง)

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาคําขอตออายุใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

คาธรรมเนียม 10 บาท

2) คาธรรมเนียมใบอนุญาตใชน้ําบาดาล
(หมายเหตุ: (บอนํ้าบาดาลที่มีขนาดเสนผาศูนยกลาง 50 มิลลิเมตร -
75 มิลลิเมตร ))

คาธรรมเนียม 100 บาท

3) คาธรรมเนียมใบอนุญาตใชน้ําบาดาล
(หมายเหตุ: (บอนํ้าบาดาลที่มีขนาดเสนผาศูนยกลาง 100 มิลลิเมตร -
150 มิลลิเมตร ))

คาธรรมเนียม 500 บาท

4) คาธรรมเนียมใบอนุญาตใชน้ําบาดาล
(หมายเหตุ: (บอนํ้าบาดาลที่มีขนาดเสนผาศูนยกลาง 200 มิลลิเมตร
ข้ึนไป))

คาธรรมเนียม 1,000 บาท



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ติดตอดวยตนเอง/ไปรษณีย
(หมายเหตุ: (สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล อาคาร 1 ช้ัน 6 เลขที่ 26/83 ซอยงามวงศวาน 54 ถนนงาม
วงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900))

2) ทางโทรศัพท
(หมายเหตุ: (สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล 0 2793 1078))

3) ทางอีเมล
(หมายเหตุ: (E-mail : technic_train@dgr.go.th))

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม

1) คําขอตออายุใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

2) ตัวอยางคําขอตออายุใบอนุญาต
(หมายเหตุ: -)

หมายเหตุ
เพิ่มระยะเวลาใหบริการในการจัดสงและรับคําขอ 10 วันทําการ

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ
www.info.go.th

วันที่คูมือมีผลบังคับใช: 28/07/2558


