
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ในเขตวิกฤตการณน้ําบาดาล
(จังหวัดสมุทรปราการ นนทบุรี ปทุมธานี สมุทรสาคร นครปฐม และพระนครศรีอยุธยา)
หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
หลักเกณฑ
1. ผูใดที่มีความประสงคจะเจาะน้ําบาดาลตองไดรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล จากอธิบดีกรมทรัพยากร
น้ําบาดาลหรือผูซึ่งไดรับมอบหมาย ดังนั้น การเจาะหรือใชน้ําบาดาลไมวาจะใชในการอุปโภคบริโภคทั่วไป
หรือเพื่อการเกษตร หรือเพื่อใชในภาคอุตสาหกรรม จะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาลและ
ใบอนุญาตใชน้ําบาดาลตอพนักงานน้ําบาดาลประจําทองที่เขตน้ําบาดาลจังหวัดนั้นๆใหถูกตอง ทั้งนี้ หากการ
ประปานครหลวงสามารถใหบริการไดแลว จะไมอนุญาตใหเจาะน้ําบาดาลและใชน้ําบาดาล ยกเวนการใช
น้ําของโรงงานอุตสาหกรรมที่มีความจําเปนตองใชน้ําบาดาลเปนวัตถุดิบหรือในกระบวนการผลิต จะอนุญาต
ใหใชน้ําบาดาลรวมกับน้ําประปาตามสัดสวนการใชน้ําของประเภทอุตสาหกรรมที่ไดรับผลกระทบ
2.ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไมถูกตองครบถวน ใหเจาหนาที่แจงใหผูขอรับใบอนุญาตแกไขเพิ่มเติม หรือ
ยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมใหถูกตองครบถวน หากผูขอรับใบอนุญาตไมดําเนินการตามที่ไดรับแจง
ภายใน 15 วัน ใหถือวาผูขอรับใบอนุญาตทิ้งคําขอและใหเจาหนาที่สั่งจําหนายเร่ืองออก

เง่ือนไขการพิจารณาอนุญาต
1.คําขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ที่ขนาดเสนผาศูนยกลางตั้งแต 100 มิลลิเมตรขึ้นไป ใหพนักงานน้ํา
บาดาลประจําทองที่เสนอความเห็น พรอมทั้งคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน ใหคณะอนุกรรมการในสวนกลาง
พิจารณาใหความเห็นกอนเสนอใหผูออกใบอนุญาตพิจารณา
2. คําขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ที่ขนาดเสนผาศูนยกลางนอยกวา 100 มิลลิเมตร ใหพนักงานน้ํา
บาดาลประจําทองที่เสนอความเห็น พรอมทั้งคําขอ เอกสารหรือหลักฐานใหผูออกใบอนุญาตพิจารณา โดยไม
ตองเสนอใหคณะอนุกรรมการในสวนกลางพิจารณา
3. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุ
ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว



ชองทางการใหบริการ
สถานที่ใหบริการ
(หมายเหต:ุ (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดนนทบุรี ยื่นคําขอที่สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดลอมจังหวัดนนทบุรี ศาลากลางจังหวัด
นนทบุรี  อาคาร 5 ชั้น 4 ถนนรัตนาธิเบศร ตําบลบาง
กระสอ อําเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000 /
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง)

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหต:ุ (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดปทุมธานี ยื่นคําขอที่สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัดปทุมธานี
เลขที่ 100 หมูที่ 1 ซอยกิตติจิตต ถนนปทุมธาน-ีลาด
หลุมแกว ตําบลบานฉาง อําเภอเมืองปทุมธานี จังหวัด
ปทุมธานี 12000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง)

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหต:ุ (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา ยื่นคําขอที่สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา ศาลากลางจังหวัดพระนครศรีอยุธยา
ชั้น 7 ตําบลคลองสวนพลู อําเภอพระนครศรีอยุธยา
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13000/ติดตอดวยตนเอง
ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง)

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหต:ุ (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดสมุทรปราการ ยื่นคําขอที่สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด
สมุทรปราการ อาคารศูนยเบญจบูรพาสุวรรณภูมิ ชั้น 1
ถนนสุขุมวิท ก.ม.41 ตําบลบางปูใหม อําเภอเมือง
สมุทรปราการ จังหวัดสมุทรปราการ 10280/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เทีย่ง)



สถานที่ใหบริการ
(หมายเหต:ุ (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดสมุทรสาคร ยื่นคําขอที่สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัดสมุทรสาคร
ศาลากลางจังหวัดสมุทรสาคร ชั้น 4 ถนนเศรษฐกิจ 1
ตําบลมหาชัย อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด
สมุทรสาคร 74000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง)

สถานที่ใหบริการ
(หมายเหต:ุ (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))
จังหวัดนครปฐม ยื่นคําขอที่สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัดนครปฐม
ศาลากลางจังหวัดนครปฐม (หลังใหม) ชั้น 3 ศุนย
ราชการ อําเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม
73000/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง)

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 35 วันทําการ

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

1.ผูประกอบการยื่นคําขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล
ตามแบบ นบ.1
2.เจาหนาที่ตรวจสอบคําขอ และเอกสารประกอบการ
ขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาลใหถูกตองครบถวน
รับคําขอลงทะเบียนรับ และรับชําระคาธรรมเนียมคํา
ขอตามอัตราที่กําหนด
(หมายเหต:ุ (1.ลงรับคําขอเมื่อเอกสารครบถวน
2. สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม
จังหวัดนนทบุรี จังหวัดปทุมธานี จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา จังหวัดสมุทรปราการ จังหวัด
สมุทรสาคร และจังหวัดนครปฐมเปนหนวยงานที่

1 วันทําการ สํานักงาน
ปลัดกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดลอม



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
รับผิดชอบ ในการตรวจสอบคําขอ และเอกสารหรือ
หลักฐานประกอบการขอรับใบอนุญาตใชน้ําบาดาลให
ถูกตองครบถวน รับคําขอ ลงทะเบียนรับ และรับชําระ
คาธรรมเนียมคําขอ))

2) การพิจารณา
1. เจาหนาที่ตรวจสอบสถานที่ตามคําขอรับใบอนุญาต
เจาะน้ําบาดาล โดยตรวจสอบสภาพแหลงน้ําผิวดิน
หรือแหลงน้ําดิบที่มีอยู สภาพสถานที่หรือสถานที่ตั้ง
สภาพบอน้ําบาดาล ปริมาณน้ําบาดาล คุณภาพน้ํา
บาดาล และผลกระทบตอสิง่แวดลอมและสุขภาพ
2. ในการตรวจสอบสถานที่ตองแจงผูขอรับใบอนุญาต
ทราบกอนเขาดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง และ
บันทึกขอมูลรายละเอียดตางๆ ตามบันทึกการ
ตรวจสอบ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดลอมจังหวัดนนทบุรี จังหวัดปทุมธานี จังหวัด
พระนครศรีอยธุยา จังหวัดสมุทรปราการ จังหวัด
สมุทรสาคร และจังหวัดนครปฐมเปนหนวยงานที่
รับผิดชอบ ในการตรวจสอบสถานที่ตามคําขอรับ
ใบอนุญาตใชน้ําบาดาล))

2 วันทําการ สํานักงาน
ปลัดกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดลอม

3) -
สงคําขอ เอกสารหรือหลักฐานใหพนักงานน้ําบาดาล
ประจําทองทีผู่ไดรับมอบหมายจากอธิบดีใหเปนผูมี
อํานาจลงนาม
(หมายเหต:ุ (สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดลอมจังหวัดนนทบุรี จังหวัดปทุมธานี จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา จังหวัดสมุทรปราการ จังหวัด
สมุทรสาคร และจังหวัดนครปฐมเปนหนวยงานที่
รับผิดชอบ ในการสงคําขอสัปดาหละ 1 คร้ัง ให
พนักงานน้ําบาดาลประจําทองที่ผูไดรับมอบหมาย))

5 วันทําการ สํานักงาน
ปลัดกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดลอม



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
4) การพิจารณา

คําขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล ที่ขนาด
เสนผาศูนยกลางตั้งแต 100 มิลลิเมตรขึ้นไป ให
พนักงานน้ําบาดาลประจําทองที่เสนอความเห็น พรอม
ทั้งคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน ใหคณะอนุกรรมการใน
สวนกลางพิจารณาใหความเห็นกอนเสนอใหผูออก
ใบอนุญาตพิจารณา
(หมายเหต:ุ (สําหรับบอน้ําบาดาลขนาด
เสนผาศูนยกลางนอยกวา 100 มิลลิเมตร ใหพนักงาน
น้ําบาดาลประจําทองที่เสนอความเห็น พรอมทั้งคําขอ
เอกสารหรือหลักฐานใหผูออกใบอนุญาตพิจารณา โดย
ไมตองเสนอใหคณะอนุกรรมการในสวนกลางพิจารณา
))

20 วันทําการ สํานักควบคุมกิจการ
น้ําบาดาล

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
พนักงานน้ําบาดาลประจําทองที่ผูไดรับมอบหมายจาก
อธิบดีใหเปนผูมีอํานาจลงนาม พิจารณาลงนามใน
ใบอนุญาต
(หมายเหต:ุ -)

2 วันทําการ สํานักควบคุมกิจการ
น้ําบาดาล

6) -
1. สงคําขอกลับใหสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดลอมจังหวัด
2. แจงผลการพิจารณาเปนหนังสือใหผูขอรับ
ใบอนุญาตทราบ
2.1 กรณีพิจารณาออกใบอนุญาตใหดําเนินการแจงผู
มาขอรับใบอนุญาตใหมาชําระคาธรรมเนียมและรับ
ใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล
2.2 กรณีพิจารณาไมออกใบอนุญาต ใหแจงเหตุผล
พรอมทั้งสิทธิอุทธรณไปพรอมกับหนังสือแจงผลการ
พิจารณาใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและ

5 วันทําการ สํานักงาน
ปลัดกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดลอม



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
สิ่งแวดลอมจังหวัดนนทบุรี จังหวัดปทุมธานี จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา จังหวัดสมุทรปราการ จังหวัด
สมุทรสาคร และจังหวัดนครปฐมเปนหนวยงานที่
รับผิดชอบ ในการแจงผลการพิจารณาเปนหนังสือใหผู
ขอรับใบอนุญาตทราบ))

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนบุคคลธรรมดา ยื่น
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบาน และ
ลงลายมือชื่อรับรองสําเนา)

กรมการปกครอง

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาพรอมประทับตรานิติ
บุคคล กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล ยื่นสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบานของกรรมการผูมี
อํานาจลงลายมือชื่อ และลงลายมือชื่อรับรองสําเนา)

-

3) หนังสือมอบอํานาจ ปดอากรแสตมป 30 บาท กรณีไมได
ยื่นคําขอดวยตนเอง
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนา
ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจหรือผูใหความยินยอม และ
ลงลายมือชื่อรับรองสําเนา)

-

4) สําเนาหลักฐานการมีกรรมสิทธ์ิ หรือสิทธิครอบครอง เชน
โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หนังสือยินยอมใหใชท่ีดิน หนังสือ

กรมที่ดิน



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ครอบครองสิทธ์ิท่ีจะเจาะบอน้ําบาดาลในท่ีดิน หรือลงชื่อ
รับรองวาเปนผูมีสิทธ์ิในท่ีดินในคําขอรับใบอนุญาตเจาะบอ
น้ําบาดาล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีใหความยินยอมใหใชที่ดินตองมีสําเนาบัตร
ประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมดวย
และลงลายมือชื่อรับรองสําเนา)

5) สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน หรือใบอนุญาต
ขยายโรงงาน กรณีเปนโรงงานอุตสาหกรรม
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมโรงงานอุตสาหกรรม

6) แบบแปลนจัดสรร กรณีเปนหมูบานจัดสรร หรือท่ีดินจัดสรร
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

7) สําเนาหนังสือรับรองชางเจาะ
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -

กรมทรัพยากรน้ําบาดาล

8) แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีและแผนผังแสดงตําแหนงท่ีจะ
เจาะน้ําบาดาล และสิ่งปลูกสรางท่ีอยูในบริเวณเดียวกัน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -

-

9) สําเนาใบเสร็จรับเงินคาใชน้ําประปา (ถามี)
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีถาใชน้ําไมเปนไปตามสัดสวนการใชน้ําของ

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ประเภทอุตสาหกรรมที่ไดรับผลกระทบตองทําหนังสือชี้แจง)

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

1) คาคําขอใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล
(หมายเหต:ุ -)

คาธรรมเนียม 10 บาท

2) คาธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล
(หมายเหต:ุ (บอน้ําบาดาลที่มีขนาดเสนผาศูนยกลาง 50
มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร))

คาธรรมเนียม 100 บาท

3) คาธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล
(หมายเหต:ุ (บอน้ําบาดาลที่มีขนาดเสนผาศูนยกลาง 100
มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร))

คาธรรมเนียม 500 บาท

4) คาธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล
(หมายเหต:ุ (บอน้ําบาดาลที่มีขนาดเสนผาศูนยกลาง 200
มิลลิเมตร ขึ้นไป))

คาธรรมเนียม 1,000 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ติดตอดวยตนเอง/ไปรษณีย
(หมายเหต:ุ (สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล อาคาร 1 ชั้น 6 เลขที่ 26/83 ซอยงามวงศวาน 54
ถนนงามวงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900))

2) ทางโทรศัพท
(หมายเหต:ุ (สํานักควบคุมกิจการน้ําบาดาล 0 2793 1078))

3) ทางอีเมล
(หมายเหต:ุ (E-mail : technic_train@dgr.go.th))

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 /
www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) คําขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล
(หมายเหต:ุ -)

2) ตัวอยางคําขอรับใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
เพิ่มระยะเวลาใหบริการในการจัดสงและรับคําขอ 10 วันทําการ

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ
www.info.go.th

วันที่คูมือมีผลบังคับใช: 28/07/2558


