
บทบาท และภารกจิสํานักงานประชาสัมพันธจังหวดั 

............................................ 

บทบาท     องคกรหลกัทางการประชาสัมพันธของจังหวัด 

ภารกจิ  1. สรางชองทางการสื่อสารกับประชาชนใหกับภาคราชการ     

2. สรางโอกาสการรับรูขอมูลขาวสารแกประชาชน   

เปาหมายการดําเนนิงาน   

สรางความเขาใจ  สรางความรบัรู  สรางความมีสวนรวมของประชาชน สนับสนนุ 

การบรหิารจดัการของภาครัฐและผูวาราชการจังหวัดแบบบูรณาการ 

ผลผลติ   

  1. จํานวนการใหบรกิารปรกึษาดานการประชาสัมพันธแกผูบรหิารจังหวัด  องคกรเอกชน  

และภาคประชาชน 

  2. การดําเนนิงานดานการประชาสัมพันธนโยบายรฐับาล  ยุทธศาสตรการพัฒนาจังหวัด

ภารกจิการสรางผลงานดานยุทธศาสตร / งานประจําของหนวยงาน 

1. ภารกจิดานแผนงาน , โครงการ / ขอเสนอประเดน็ทางการประชาสัมพันธ 

2. ภารกจิดานการเผยแพรขอมูลขาวสาร 

3. ภารกจิดานการเก็บรวบรวม/รายงานตัวช้ีวัด 

4. ภารกจิการรายงานตามขอกําหนดของ กปส. และจังหวัด 

บทบาท  ภารกจิ  และผลผลติ  ของบุคลากร 

ตําแหนง บทบาท ภารกจิ ผลผลติ 

ประชาสัมพันธ

จังหวัด 

-เปนที่ปรกึษาทางการ

ประชาสัมพันธ 

-บรหิารยทุธศาสตรการ

ประชาสัมพันธ 

-บรหิารภารกจิของ

สํานักงานในฐานะหัวหนา

หนวยงาน 

1.กําหนดกรอบยุทธศาสตร

การประชาสัมพันธเพื่อการ

พัฒนา 

2.กําหนดกลยุทธการ

ประชาสัมพันธ 

 

นักประชา 

สัมพันธชํานาญ

การ 

- บรหิารงานวชิาการและ

แผนการประชาสัมพันธ

เพื่อการพัฒนา 

 

- ผูชวยหัวหนาหนวยงาน  

1. จัดทํายุทธศาสตรการ

ประชาสัมพันธ 

2. จัดทําแผนงาน/โครงการ

ประชาสัมพันธ / ขอเสนอ

ทางการประชาสัมพันธ 

3. บรหิารแผนและโครงการ 

1. จํานวนแผนงาน/โครงการ 

2. แบบการรายงานผลงาน  ที่

คิดและพัฒนาใหจัดเก็บขอมูลได

อยางครบถวน 

3. บันทกึ / รายงานตัวช้ีวัด  

4. ความสําเร็จของการบรหิาร

โครงการ 



(2) 

ตําแหนง บทบาท ภารกจิ ผลผลติ 

  ส.ปชส.รับผิดชอบ 

4. จัดทํารายงานผลตัวช้ีวัดที ่ส.ปชส.

รับผิดชอบ 

5. จดัทําทําเนยีบและประสานเครอืขาย

ประชาสัมพันธจังหวัด 

6. ประสานงานดานการประชาสัมพันธ 

7. อ่ืนๆที่ประชาสัมพันธจังหวัด

มอบหมาย 

5. ทําเนยีบเครอืขายที่มีการ

ปรับปรงุพัฒนาเปนปจจุบนั 

6. จํานวนครัง้และผลสําเรจ็

ของการประสานงาน 

7. ปรมิาณการจัดกจิกรรม

การประชาสัมพันธ , การ

จัดทําขอความ

ประชาสัมพันธงาน8. 

ผลสําเร็จของภารกจิทีไ่ดรบั

มอบหมายตามขอ 7 

นายชาง

ไฟฟา 

ชํานาญงาน 

- บรหิารการ

เผยแพรขอมูล

ขาวสาร 

1. จัดทําแผนปฏิบัตกิารเผยแพร

ยุทธศาสตรจังหวัด , นโยบายรัฐบาล  

ใหสอดคลองกับเปาหมายของหนวยงาน 

2. ออกแบบสื่อเพื่อการประชาสัมพันธ

ทุกประเภท 

3. ผลติรายการและขาวเพื่อการประชา  

สัมพันธ 

4. บํารุงรกัษาอุปกรณโสตทศันูปกรณ 

5. จดัทําทะเบยีนและสถติกิารใช

เครื่องมือ 

โสตทัศนูปกรณทุกชนดิ 

6. จัดทําทะเบยีนและสถติกิารผลติ

รายการและขาวเพื่อการประชาสัมพันธ 

7. สรุปรายงานผลการเผยแพรขาวสาร 

8. อ่ืนๆที่ประชาสัมพันธจงัหวัด

มอบหมาย  

1. ปรมิาณการผลติรายการ 

,ขาว , สื่อการ

ประชาสัมพันธ 

2. บันทกึสถติขิอมูลการ

ผลติที่ครบถวนสมบูรณและ

เปนปจจบุัน 

3. บันทกึสถติขิอมูลการใช

อุปกรณโสตทัศนปูกรณที่

ครบ ถวนสมบรูณและเปน

ปจจุบัน 

4. บันทกึทะเบยีนขอมูลการ

ใชมวนเทปโทรทศันที่เปน

ปจจุบัน 

5. สรุปรายงานผลการเผย 

แพรขอมูลขาวสารรายเดอืน 

6. ผลสําเรจ็ของภารกจิที่

ไดรับมอบหมายตามขอ 9 
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ตําแหนง บทบาท ภารกจิ ผลผลติ 

เจา

พนักงาน

ธุรการ

ชํานาญงาน 

 

-บรหิารจัดการ

ดานการเงนิ 

- งานสาร

บรรณ 

1 ดานการบรหิาร  ระบบเอกสาร  ระบบ

การเงนิ 

2 ดานนโยบายและวางแผน  ระบบการ

จัดเกบ็และสบืคนเอกสาร  ระบบการเงนิ 

3 ดานเอกสารราชการและทะเบยีน

ความถูกตอง 

4 จัดทําระบบควบคุมภายใน 

 

1.จัดทําแผนการใชจาย

งบประมาณประจําปให

สอดคลองกับกรอบยุทธศาสตร

กรมประชาสัมพันธ  และ

ยุทธศาสตรจังหวัดสมุทรสาคร 

2.รายงานสรุปผลมาตรการ

ประหยัดพลังงาน , การปฏิบัติ

ราชการแทนผูวาราชการจังหวัด

สมุทรสาคร   

3.สรุปขอมูลการใชและ

บํารุงรักษาอุปกรณสํานักงาน   
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การประชาสัมพันธและเผยแพรของ ส.ปชส. 

1. ประชาสัมพันธจังหวัด 

 - ผลติรายการวทิยทุองถิน่ 

 - ผลติรายงานขาวเสยีง  เผยแพรทาง สวท. 

 - ผลติสปอตวทิย ุ

 - ผลติขอความประชาสัมพันธงานตางๆของจงัหวัดและภารกจิพิเศษ 

 - จัดกจิกรรมการประชาสัมพันธ 

 - นําขอมูลเสนอสาธารณะทางหมุนตามวัน / ขาวยามเชา 

2.  นักประชาสัมพันธชํานาญการ 

 - บังคับบัญชาและกํากับตดิตามการปฏิบตัริาชการ  ของขาราชการและลูกจาง  ในฐานะผูชวย

ประชาสัมพันธจังหวัด 

 - หัวหนากลุมยุทธศาสตรการประชาสัมพันธ 

 - วางยุทธศาสตรการประชาสัมพันธเพื่อการพัฒนา  ตามกรอบยุทธศาสตรกรมประชาสัมพันธ  

และยุทธศาสตรจังหวัด  

3. นายชางไฟฟาชํานาญงาน 

 - ผลติรายการโทรทัศนทองถิ่น(เคเบิ้ล ทวี)ี 

 - ผลติขาวโทรทัศน 

 - ประสานสวนราชการและผูบรหิาร  ออกอากาศรายการหมุนตามวันและอ่ืนๆของ สวท. 

 - ผลติขาวประกอบเสยีง  เผยแพรทาง สวท. 

 - ผลติสปอตโทรทัศน 

4. เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน 

 - หัวหนากลุมงานธุรการ 

 - วางแผนยุทธศาสตรทางการเงนิ 

 - วางแผนการจดัเกบ็และคนควาเอกสาร 

 - ประสานราชการกับหนวยราชการและภาคเอกชน 

  

 


