
 

 

 

แผนผังขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางราชการ  ส านักงานสหกรณ์จังหวัดหนองคาย 
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ประชาชนผู้ใช้บริการ
ขอตรวจดูข้อมูล

ข่าวสาร 

เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ให้การต้อนรับและ
ให้ค าแนะน าการใช้บริการศูนย์ข้อมูลฯ 

การแสดงตนด้วยการลงชือ่ในสมุดทะเบียนผู้ใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ตรวจดูและค้นหาข้อมูลข่าวสารที่ต้องการที่เก็บไว้ในศูนย์ข้อมูลฯ 
 

เขียนค าขอข้อมูลข่าวสารตามแบบฟอร์ม 

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลฯ พิจารณาว่าจะ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอได้หรือไม่ 

ไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงาน
แนะน าให้ขอข้อมูลที่หน่วยงานอ่ืนที่

ควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้น 

มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานที่
เก็บไว้ใน ศูนย์ข้อมูลฯ หรือแยก

เก็บไว้ต่างหาก 

กรณีไม่เปิดเผยข้อมูล 

ชี้แจงเหตุผล 

เปิดเผยข้อมูลน าเอกสารข้อมูลมาให้ตรวจดู 

ถ่ายส าเนาเอกสารข้อมูลและรับรองส าเนาถูกต้องให้ 



 

ค าอธิบายแผนผังขั้นตอน 

การให้บริการข้อมูลข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สนง.สหกรณ์จังหวัดหนองคาย  
1. แนะน ำให้ประชำชนตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นจำกดัชนีที่ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรได้จัดท ำเตรียมไว้เพ่ือสืบ

ค้นหำข้อมูล ข่ำวสำรตำมที่ต้องกำร 
2. ช่วยเหลือ ในกำรให้ค ำแนะน ำและค้นหำข้อมูลข่ำวสำรให้ประชำชน  
3. หำกมีกำรจัดแยกข้อมูลข่ำวสำรที่มีไว้บริกำรประชำชนตรวจค้น จะต้องเก็บไว้ ต่ำงหำกและต้องให้

ค ำแนะน ำกับ ประชำชนว่ำจะต้องไปติดต่อตรวจดูข้อมูลข่ำวสำรใด ณ ที่ใด อย่ำงไร ทั้งนี้ต้องค ำนึงถึงควำม
สะดวกของประชำชน เป็นหลัก  

4. ในกรณีที่สงสัยว่ำเป็นคนต่ำงด้ำวมำขอรับบริกำรข้อมูลข่ำวสำร เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร 
มีสิทธิขอดู บัตรประจ ำตัวของูู้ที่เจ้ำหน้ำที่สงสัยว่ำจะเป็นคนต่ำงด้ำว ถ้ำเป็นคนต่ำงด้ำวจะไม่ให้บริกำรก็ได้ 
แต่เจ้ำหน้ำที่จะ ขอให้ประชำชนแสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนโดยพร่ ำเพรื่อ หรือโดยไม่มีเหตุสงสัยไม่ได้ 
เพรำะเป็นกำรสร้ำงภำระ ให้กับประชำชนเกินควร  

*5. เมื่อประชำชนขอถ่ำยส ำเนำเอกสำรที่ขอตรวจดู เจ้ำหน้ำที่จะด ำเนินกำรถ่ำยส ำเนำให้โดยคิด
ค่ำธรรมเนียม เช่น ขนำดกระดำษ A4 หน้ำละไม่เกิน 1 บำท ขนำดกระดำษ F4 หน้ำละไม่เกิน 1.50 บำท เป็น
ต้น  

*6. หำกประชำชนต้องกำรให้รับรองส ำเนำถูกต้อง เจ้ำหน้ำที่จะคิดค่ำธรรมเนียมอัตรำรับรองละไม่เกิน 
5 บำท อนึ่ง กำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมให้ค ำนึงถึงกำรช่วยเหลือูู้มีรำยได้น้อยด้วย  

 
หมายเหตุ  
* ประกำศคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร เรื่อง กำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมกำรขอส ำเนำ หรือ

ขอส ำเนำ ที่มีค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร ลงวันที่ 7 พฤษภำคม 2542 เพ่ิมเติม 
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เอกสารอ้างอิง 

 
1. พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540  
2. ประกำศและกฎกระทรวงที่ออกตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ.2540  

2.1 ประกำศคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร ลงวันที่ 24 กุมภำพันธ์ 2541 เรื่อง 
หลักเกณฑ์ และวิธีกำรจัดพิมพ์หรือจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่เกิดขึ้นก่อนวันที่พระรำชบัญญัติข้อมูล
ข่ำวสำรของ รำชกำร พ.ศ.2540 ใช้บังคับ  

2.2 ประกำศคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร ลงวันที่ 24 กุมภำพันธ์2541 เรื่อง 
หลักเกณฑ์ และวิธีกำรเก่ียวกับกำรจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดู  

2.3 ประกำศคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร ลงวันที่ 7 พฤษภำคม 2542 เรื่อง กำรเรียก 
ค่ำธรรมเนียมกำรขอส ำเนำ หรือขอส ำเนำที่มีค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  

2.4 ประกำศคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร ลงวันที่ 21 ตุลำคม 2542 เรื่อง ก ำหนดให้ 
ประกำศประกวดรำคำและประกำศสอบรำคำของหน่วยงำนของรัฐที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรลงนำมแล้วเป็นข้อมูล 
ข่ำวสำรที่ต้องจัดไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้ตำมมำตรำ 9(8) แห่งพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
พ.ศ. 2540  

2.5 ประกำศคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร ลงวันที่ 1 ธันวำคม 2543 เรื่อง ก ำหนดให้
ข้อมูล ข่ำวสำรที่เกี่ยวกับูลพิจำรณำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงของหน่วยงำนของรัฐเป็นข้อมูลข่ำวสำรที่ต้องจัดไว้ให้
ประชำชนเข้ำ ตรวจดูได้ตำมมำตรำ 9(8) แห่งพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ.2540  

2.6 กฎกระทรวง (พ.ศ. 2541) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ.
2540 ให้ไว้ ณ วันที่ 25 มิถุนำยน 2541 2.7 กฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2542) ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ.2540 ให้ไว้ ณ วันที่ 30 มิถุนำยน 2542  

3. ค ำสั่งจังหวัดหนองคำยที่ 2046/2550 ลงวันที่ 15 สิงหำคม 2550 
4. ค ำสั่งส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดหนองคำย ที่ 38/2559  ลงวันที่ 16 กุมภำพันธ์ 2559 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

          แบบฟอร์มที่ใช้ 
 

ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดหนองคำย ได้ออกแบบหรือจัดท ำแบบฟอร์มเพ่ือใช้ในกำรปฏิบัติงำนของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ 
โดย มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้กำรจัดเก็บข้อมูลเป็นระบบ และให้ปฏิบัติงำนเป็นมำตรฐำนเดียวกัน ซึ่งศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรหน่วยงำนของรัฐอ่ืนๆ สำมำรถน ำไปประยุกต์ใช้ ให้
เหมำะสมกับบทบำทภำรกิจของหน่วยงำนได้  

ทะเบียนผู้ใช้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
                 ส่วนราชการ/หน่วยงาน .................................................................. 
                               ประจ าเดือน .................................................................. 

ล าดับ
ที ่ วัน เดือน ปี ชื่อ – สกุล อาชีพ ที่อยู่/โทรศัพท์ 

รายการข้อมูลที่
ขอรับบริการ 

วัตถุประสงค์ 
ลายมือชื่อผู้

ขอรับ
บริการ 

ลายมือชื่อ
เจ้าหน้าที่

ศูนย์ข้อมูลฯ 
หมายเหตุ 
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แบบแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร..........................................(ชื่อส่วนราชการ/หน่วยงาน) 

                                      ********************* 

วัตถุประสงค์ : แบบแสดงควำมคิดเห็นนี้มีวัตถุประสงค์เพ่ือทรำบระดับกำรให้บริกำรของทำงรำชกำร 
กำรแสดงควำมคิดเห็นของท่ำนจะเป็นประโยชน์ในกำรน ำไปปรับปรุงกำรให้บริกำรให้ดีข้ึน  

1. วันที่มำรับบริกำร ................. เดือน ............................. พ.ศ. ...................  
2. เพศ            ชำย             หญิง  

อำชีพ         ข้ำรำชกำร     พนักงำนรัฐวิสำหกิจ     ลูกจ้ำงภำครัฐ     อ่ืนๆ (ระบุ).................... 
3. ข้อมูลที่ท่ำนต้องกำรมีให้ท่ำนหรือไม่ มี มีแต่ไม่ครบ ไม่มี เจ้ำหน้ำที่รับจะจัดหำให้ภำยหลัง เจ้ำหน้ำที่

ได้แนะน ำแหล่งข้อมูลที่ต้องติดต่อโดยตรงหรือเพ่ิมเติม  
4. ควำมถูกต้อง/ทันสมัยของข้อมูล  
                    ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน ตรงตำมควำมต้องกำร  
                    ไม่ถูกต้อง และไม่เป็นปัจจุบัน  
                    อ่ืนๆ (ระบุ)...............................................................................................   
5. สถำนที่ติดต่อเพ่ือขอรับบริกำรข้อมูลข่ำวสำรมีควำมพร้อมและสะดวกมำกน้อยเพียงใด  
                    มำก       ปำนกลำง        น้อย เนื่องจำก ...............................................  
6. ท่ำนได้รับควำมพึงพอใจจำกกำรมำขอรับบริกำรมำกน้อยเพียงใด  

6.1 สถำนที่  
            มำก       ปำนกลำง        น้อย เนื่องจำก ............................................... 
6.2 กำรให้บริกำรข้อมูล  
            มำก       ปำนกลำง        น้อย เนื่องจำก ............................................... 
6.3 เจ้ำหน้ำที ่ 
            มำก       ปำนกลำง        น้อย เนื่องจำก............................................... 

7. ข้อมูลที่ท่ำนต้องกำรเพ่ิมเติม คือ 
............................................................................................................................ ..................................................  

8. ควำมคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
............................................................................................................................ ..................................................  
............................................................................................................................ ..................................................  

ขอขอบพระคุณที่กรุณาตอบแบบแสดงความคิดเห็น  
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานสหกรณ์จังหวัดหนองคาย 



 

17 
แบบรายงานสถิติการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

ส่วนราชการ/หน่วยงาน.................................................  
ประจ าเดือน........................................ พ.ศ. ......................... 

 

1. สถิติกำรให้บริกำร  
รายการ จ านวน 

จ ำนวนูู้มำขอรับบริกำรข้อมูลข่ำวสำร (รำย)  
จ ำนวนกำรปฏิเสธกำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำร (รำย/เรื่อง)  
จ ำนวนกำรร้องเรียนเกี่ยวกับกำรให้บริกำรข้อมูล (ครั้ง/เรื่อง)  
 

2. สำเหตุที่มีกำรปฏิเสธกำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำร เนื่องจำก  
2.1............................................................................................................. ............................... 
2.2............................................................................................................. ...............................  

3. กรณีมีกำรร้องเรียนเกี่ยวกับกำรให้บริกำร ข้อมูลข่ำวสำร (กรุณำระบุเรื่องที่มีกำรร้องเรียน 
3.1........................................................................................................... ............................... 
3.2.......................................................................................................................... ..........  

4. สรุปูลกำรส ำรวจควำมคิดเห็นในกำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำร ณ ศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำร 
ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดหนองคำย (รอบ 1 เดือน)  

4.1 เพศ          ชำย ......................... คน          หญิง ............................... คน  
 อำชีพ       ข้ำรำชกำร ................ คน          พนักงำนรัฐวิสำหกิจ ..........คน  

 ลูกจ้ำงภำครัฐ.............. คน         อ่ืนๆ ................................คน ระบุ.........  
4.2 ข้อมูลที่ท่ำนต้องกำรมีให้ท่ำนหรือไม่ มี ......... คน มีแต่ไม่ครบ ......... คน ไม่มี ......... คน 

 เจ้ำหน้ำที่จะรับจัดหำให้ภำยหลัง ........................ คน  
 เจ้ำหน้ำที่ได้แนะน ำแหล่งข้อมูลที่ต้องติดต่อเพ่ิม............คน  

4.3 ควำมถูกต้อง/ทันสมัยของข้อมูล  
 มำก .............. คน ปำนกลำง .............. คน น้อย ............ คน ไม่ถูกต้อง .............. คน 
 ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน ตรงตำมควำมต้องกำร ................ คน  
 ไม่ถูกต้อง และไม่เป็นปัจจุบัน ............... คน  

4.4 สถำนที่ติดต่อเพ่ือขอรับบริกำรข้อมูลมีควำมพร้อมและสะดวกมำกน้อยเพียงใด  
 มำก .............. คน ปำนกลำง .............. คน น้อย ............. คน  

4.5 ท่ำนได้รับควำมพึงพอใจจำกกำรมำขอรับบริกำรมำกน้อยเพียงใด  
 1.) สถำนที่ มำก ........... คน ปำนกลำง ............ คน น้อย ............ คน  
 2.) กำรให้บริกำร มำก ........... คน ปำนกลำง ............ คน น้อย ............ คน  
 3.) เจ้ำหน้ำที่ มำก ........... คน ปำนกลำง ............ คน น้อย ............ คน  
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4.6 ควำมคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะอ่ืนๆ  
1.) ......................................................................................................................... ...........  
2.) .................................................................................. ..................................................  
3.) ......................................................................................................................... ...........  

5. กำรด ำเนินกำรแก้ไข ปรับปรุงกำรให้บริกำรของส่วนรำชกำร/หน่วยงำน  
1.) .......................................................................................................................... ..........  
2.) ................................................................................................................... .................  
3.) ......................................................................................................................... ...........  
4.) ............................................................................................... .....................................  
5.) ......................................................................................................................... ...........  

6. ส่วนรำชกำร/หน่วยงำนของท่ำน เคยได้รับกำรตรวจสอบ ติดตำมและประเมินูลจำก ส ำนักงำน
คณะกรรมกำรข้อมูล ข่ำวสำรของรำชกำร (สขร.) / ส ำนักงำน ก.พ.ร. หรือไม่  

  เคย (ระบุ วัน/เดือน/ปี) ......................................   
  ไม่เคย  
 
 
                                               (ลงชื่อ) ..................................................... ูู้รำยงำน  
                                                      ( ...................................................... )  
                                            ต ำแหน่ง .......................................................  
                                         วัน/เดือน/ปี........................................................  
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แบบค าขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานสหกรณ์จังหวัดหนองคาย 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เขียนที่ ..............................................................  

วันที่ ............ เดือน.................................พ.ศ...............  
 

เรื่อง     ขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  
เรียน     สหกรณ์จังหวัดหนองคำย  

ข้ำพเจ้ำ ................................................................. ต ำแหน่ง/อำชีพ............................................... 
หน่วยงำนที่สังกัด/ที่อยู่ ................................................................................................... ..............................
โทรศัพท์..................................... โทรสำร..........................................Email……………….........……………………….. 
มีควำมประสงค์ขอข้อมูลข่ำวสำรดังต่อไปนี้  

(   ) ๑. ข้อมูลตำม มำตรำ ๗  
(   ) ๒. ข้อมูลตำม มำตรำ ๙ 
(   ) ๓. ข้อมูลอื่น ๆ ของส่วนรำชกำรเป็นกำรเฉพำะตำม มำตรำ ๑๑  
(   ) ๔. ข้อมูลกลุ่มจัดตั้งและส่งเสริมสหกรณ์  
(   ) ๕. ข้อมูลกลุ่มส่งเสริมและพัฒนำธุรกิจสหกรณ์ 
(   ) ๖. ข้อมูลกลุ่มส่งเสริมและพัฒนำกำรบริหำรกำรจัดกำรสหกรณ์  
(   ) ๗. ข้อมูลฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
(   ) 8. ข้อมูลอ่ืนๆ  
ประเภทข้อมูลที่จะขอ ระบุ.................................................................................................... 

..................................... ................................................................................................................................... 
โดยจะขอ     (   ) รับทรำบข้อมูลข่ำวสำร  
                (   ) คัดส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรและถ่ำยเอกสำร จ ำนวน .....................หน้ำ 
                (   ) อ่ืน ๆ โปรดระบุ ............................................................... ....................................................... 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดด ำเนินกำรให้ตำมควำมประสงค์ของข้ำพเจ้ำต่อไป  
 
 

ขอแสดงควำมนับถือ  
                                                         ลงชื่อ .................................................. ูู้ขอ  

                                             (...........................................................)  
 

 

  

ูู้รับค ำร้อง..........................................   
วันที่............./................../.................   
เวลำ..................................น. 
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ความเห็นของเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ส านักงานสหกรณ์จังหวัดหนองคาย 

 

เรียน     หวัหน้ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดหนองคำย  
 ข้อมูลข่ำวสำรตำมค ำร้องเป็นข้อมูลข่ำวสำรประเภท  

(   )  เปิดเูยได้ท้ังหมด และสำมำรถคัดส ำเนำได้ทั้งหมด  
(   )  เปิดเูยได้ท้ังหมด และสำมำรถคัดส ำเนำได้บำงส่วน 
(   )  เปิดเูยได้บำงส่วน และสำมำรถคัดส ำเนำได้บำงส่วนที่เปิดเูยได้  
(   )  เปิดเูยได้บำงส่วน และสำมำรถคัดส ำเนำได้ทั้งหมด  
(   )  เปิดเูยไม่ได้ โดยอ้ำงเหตุูลตำมมำตรำ ๑๔ และ มำตรำ ๑๕ แห่งพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐……………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………...……..………………… 
 
                                                                ลงชื่อ ............................................................. เ จ้ำหน้ำที ่ 
                                                                     (...............................................................)  
                                                                     วันที่............./................../.................  
 
เรียน     สหกรณ์จังหวัดหนองคำย  

 ข้อมูลข่ำวสำรทีูู่้ร้องขอ เห็นควร  (   )  อนุญำต  
 (   )  ไม่อนุญำต ...........................................................................  

..............................................................................................................................................................................  
 

                                                                ลงชื่อ ......................................................หวัหน้ำศูนย์ข้อมูลฯ 
                                                                    (...............................................................)  
                                                                     วันที่............./................../.................   
 

 
ค าสั่ง ผู้อนุญาต  

(   )  อนุญำต  (   )  ไม่อนุญำต .............................................................................. ............................ 
.............................................................................................................................................................................. 

 
ลงชื่อ ......................................... ............. 

                                                                     (...............................................................)  



 

                                                                     วันที่............./................../.................   
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หนังสือร้องเรียน 

ที่ สนง. สหกรณ์จังหวัดหนองคำย  
วันที่............./................../.................  

 

เรื่อง ร้องเรียน................................................................................   
เรียน ประธำนกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  

ข้ำพเจ้ำชื่อ.................................................. นำมสกุล ......................................................  ....... 
อยู่บ้ำนเลขท่ี .................................. หมู่ที่ ................. ถนน .......................................... ... .......................... 
ต ำบล / แขวง .................................... อ ำเภอ / เขต ..................................... จังหวัด .................................  
รหัสไปรษณีย์ .................................................โทรศัพท์ ............. .....................................................................      
ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรว่ำหน่วยงำนของรัฐ คือ ....................................  
..............................................................................................................................................................................  

ได้กระท ำกำรเป็นกำรฝ่ำฝืนไม่ปฏิบัติตำมหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร
ของรำชกำร พ.ศ. 2540 โดยมีข้อเท็จจริง ดังนี้  

(1) .........................................................................................................................................  
(2) ..........................................................................................................................................  
(3) ........................................................................................................................ ..................  
พร้อมนี้ ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำมำด้วยแล้ว คือ เรื่อง.....................  

............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................. จ ำนวน .. .......................แู่น  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรให้ตำมควำมประสงค์ของข้ำพเจ้ำต่อไป  
                                                       ขอแสดงควำมนับถือ 
  
                                             (ลงชื่อ) ....................................... ูู้ร้องเรียน  
                                                    (..........................................)  

 
สถานที่ติดต่อ     ประธำนกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  
อำคำรส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี  
ท ำเนียบรัฐบำล กรุงเทพฯ 10300  
โทร. 0-2282-1366 โทรสำร. 0-2281-8543 21  
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หนังสืออุทธรณ์ 
 

เขียนที่........................................  
วันที่ .............................................................................  

  
เรื่อง อุทธรณ์ค ำสั่งไม่เปิดเูยข้อมูลข่ำวสำรของ..............................................................................   
เรียน ประธำนกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  

ข้ำพเจ้ำ.................................. ............................ ต ำแหน่ง / อำชีพ .......................................... 
อยู่บ้ำนเลขท่ี .................. ต ำบล ............................... อ ำเภอ ............................ จังหวัด .............................. 
โทรศัพท์ ................................................. ...... มีควำมประสงค์ขออุทธรณ์ค ำสั่งไม่เปิดเูยข้อมูลข่ำวสำร ของ 
.............................................................................................................................................................................. 

ด้วยเมื่อวันที่ ........................................ ข้ำพเจ้ำได้ใช้สิทธิตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร ของ
รำชกำร พ.ศ. 2540 ขอดูเอกสำรจ ำนวน...........รำยกำร จำก ................................ ............................... ดังมี
รำยละเอียดตำมส ำเนำค ำขอที่แนบมำพร้อมนี้ ต่อมำเมื่อวันที่ .......................................................  
....................................................................................ได้มีค ำสั่งปฏิเสธไม่อนุญำตให้ตรวจดู / ให้ส ำเนำ เอกสำร
ดังกล่ำว โดยให้เหตุูลว่ำ .................................................................................................... ......... 
......................................................................................................................ดังมีรำยละเอียดปรำกฏตำมส ำเนำ 
หนังสือปฏิเสธของ ..................................................................................... ที่แนบมำพร้อมนี้   

ข้ำพเจ้ำจึงขอใช้สิทธิอุทธรณ์ค ำสั่งมิให้เปิดเูยข้อมูลข่ำวสำรของ ......................................... ตำม
พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 ต่อคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ  
                                                  ขอแสดงควำมนับถือ  
 
                                        (ลงชื่อ) ............................................ ูู้อุทธรณ์  
                                               (..............................................)  

 
สถานที่ติดต่อ     ประธำนกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  
อำคำรส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี  
ท ำเนียบรัฐบำล กรุงเทพฯ 10300  
โทร. 0-2281-8552 – 3 โทรสำร. 0-2281-8543 2 
 
 

 


