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คู่มือส าหรับประชาชน: การชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานท่ีดินจงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อ่ืนๆ (เชน่การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการจดัทีดิ่นแห่งชาติฉบบัที่ 12 (พ.ศ. 2532) ว่าด้วยเงือ่นไขการออกโฉนดที่ดินหรือหนงัสือ
รับรองการท าประโยชน์ 
 

2) ประมวลกฏหมายที่ดินมาตรา 59 และมาตรา 59ทวิ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศส านกังานท่ีดนิจงัหวดัหนองคาย  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการส านกังานทีดิ่นจงัหวดัหนองคายเลขที ่1024 ต าบลในเมืองอ าเภอเมืองหนองคายจงัหวดั
หนองคาย  43000โทรศพัท์/โทรสาร 042411129  เขตพืน้ทีร่ับผิดชอบอ าเภอเมืองหนองคายอ าเภอสระใคร
จงัหวดัหนองคาย/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (เวลาพกั 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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1. การออกโฉนดท่ีดินเฉพาะรายจะกระท าได้ในบริเวณท่ีดนิท่ีได้สร้างระวางแผนท่ีเพ่ือการออกโฉนดท่ีดนิไว้แล้วเทา่นัน้ 
 
2. ก่อนรับค าขอรังวดัออกโฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. 3 ก) เฉพาะรายหรือเปล่ียนน.ส.3/ น.ส.3 
ขเป็นน.ส.3 กพร้อมกบัแบง่แยกหรือตรวจสอบเนือ้ท่ีให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ขอร่วมกนัชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศก่อนโดยใช้แบบบนัทึกค าชีแ้จงตรวจและชีร้ะวางแผนท่ี (ร.ว.10) 
 
3. ผู้ขอต้องไปติดตอ่กบัพนกังานเจ้าหน้าท่ีณส านกังานท่ีดนิพืน้ท่ีซึง่ท่ีดินตัง้อยูเ่พ่ือชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศ 
 
4. การชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศเพ่ือจะให้ทราบต าแหนง่ท่ีตัง้ของท่ีดินและรูปแผนท่ีประมาณเขตตดิตอ่
ข้างเคียงทัง้ส่ีทิศเม่ือพบท่ีดนิท่ีจะขอออกโฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก.) หรือเปล่ียนน.ส.3 / 
น.ส.3 ขเป็นน.ส.3 กให้เขียนรูปแปลงท่ีดนิโดยประมาณรวมทัง้เขียนช่ือท่ีอยู่ต าแหนง่ท่ีดนิของแปลงข้างเคียงทกุด้านถ้า
ท่ีดนิข้างเคียงไมมี่หลกัฐานทางทะเบียนท่ีปรากฏในส านกังานท่ีดนิให้เป็นหน้าท่ีของเจ้าของท่ีดินเป็นผู้แจ้งช่ือและท่ีอยู่
ของเจ้าของท่ีดนิข้างเคียงให้เจ้าหน้าท่ีทราบ 
 
5. เอกสารหลกัฐานประกอบการชีร้ะวางแผนท่ีเช่นส าเนาโฉนดท่ีดนิบริเวณใกล้เคียง (ถ้ามี) หรือหากท่ีดินบริเวณเดียวกนั
มีโฉนดท่ีดนิให้จดหมายเลขระวางเลขท่ีดนิหน้าส ารวจโฉนดท่ีดนิเลขท่ีต าบลอ าเภอของท่ีดนิใกล้เคียงมาด้วยหรือเอกสาร
หลกัฐานอ่ืนๆท่ีผู้ขอสามารถระบตุ าแหนง่ท่ีดินในระวางแผนท่ีได้ 
 
6. เอกสารหลกัฐานประกอบการชีร้ะวางรูปถ่ายทางอากาศเชน่ส าเนาหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. 3 ก) บริเวณ
ใกล้เคียง (ถ้ามี) หรือหากท่ีดินบริเวณเดียวกนัมีหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก) ให้จดช่ือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศหมายเลขแผน่เลขท่ีดินของท่ีดินใกล้เคียงมาด้วยหรือเอกสารหลกัฐานอ่ืนๆท่ีผู้ขอสามารถระบตุ าแหนง่ท่ีดนิใน
ระวางรูปถ่ายทางอากาศได้ 
 
7. เม่ือผู้ขอชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศเสร็จแล้วให้มอบแบบบนัทกึค าชีแ้จงตรวจและชีแ้ผนท่ีระวาง 
(ร.ว.10) ให้ผู้ขอน าไปประกอบการย่ืนค าขอรังวดัออกโฉนดท่ีดินหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก) เฉพาะ
รายหรือเปล่ียนน.ส.3 / น.ส.3 ขเป็นน.ส.3 กตอ่ไป 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประสงค์ขอชีร้ะวางแผนท่ี
หรือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศย่ืนเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

30 นาที ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบจดัท า
และมอบแบบบนัทกึค า
ชีแ้จงตรวจและชีร้ะวางแผน
ท่ีหรือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศ (แล้วแตก่รณี) 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 1 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลกัฐานท่ีดนิ
เชน่หลกัฐานการ
แจ้งการ
ครอบครอง 
(ส.ค.1) รวม
ตลอดถึงผู้
ครอบครอง
ตอ่เน่ืองใบจอง 
(น.ส.2, น.ส.2 ก) 

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบเหยียบย ่าแบบ
หมายเลข 3 
หนงัสือรับรอง
การท าประโยชน์ 
(น.ส.3, น.ส.3 ก, 
น.ส.3 ข) ตรา
จองหนงัสือแสดง
การท าประโยชน์
นิคมสร้างตนเอง 
(น.ค.3)  หนงัสือ
แสดงการท า
ประโยชน์
สหกรณ์นิคม  (ก.
ส.น.5) ใบแจ้ง
ความประสงค์จะ
ได้สิทธิในท่ีดิน
มาตรา 27 ตรี
แหง่ประมวล
กฎหมายท่ีดิน
เป็นต้นหรือไมมี่
หลกัฐานเก่ียวกบั
ท่ีดนิแตไ่ด้
ครอบครองท่ีดนิ
มาก่อนประมวล
กฎหมายท่ีดินใช้
บงัคบั 

2) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) ส าเนาทะเบียน กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บ้าน 

4) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคลซึง่
สาระส าคญั
ตา่งๆในหนงัสือ
รับรองท่ีน ามา
แสดงยงัเป็น
ปัจจบุนั  
(ต้นฉบบั)  และ
ส าเนาหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ดงักลา่วซึง่ผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล  
(ไมใ่ชผู่้ รับมอบ
อ านาจ)  รับรอง
ความถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบคุคล
กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา 
(กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บคุคล) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบบั - 

5) 

รายงานการ
ประชมุของนิติ
บคุคลท่ีมีมตใิห้
ท านิติกรรม

- 1 0 ฉบบั (หนว่ยงานเจ้าของ
เอกสาร) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พร้อม
รายละเอียดท่ี
เก่ียวข้อง  (กรณี
นิตบิคุคลมี
กรรมการเพียง
คนเดียวไมต้่อง
ใช้รายงานการ
ประชมุเว้นแต่
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคลต้อง
ประชมุผู้ ถือหุ้น
ทัง้หมดให้แสดง
รายงานการ
ประชมุผู้ ถือหุ้น) 
ต้นฉบบัและ
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง
พร้อมประทบัตรา
ของนิติบคุคล
กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา (ผู้ขอ
จดัท า) (กรณีผู้
ขอเป็นนิติบคุคล) 

6) 

ถ้าไมไ่ป
ด าเนินการด้วย
ตนเองต้องน า
หนงัสือมอบ

- 1 0 ฉบบั (หนว่ยงานเจ้าของ
เอกสาร) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อ านาจและบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ความถกูต้อง 
(ถ่ายเอกสาร) 
พร้อมบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้าน (ต้นฉบบั)  
ของผู้ รับมอบ
อ านาจกรณีนิติ
บคุคลต้องมี
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ
หรือผู้ มีอ านาจท า
การแทนนิติ
บคุคลมาแสดง
ด้วย 

7) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบ้าน 
(ต้นฉบบั) ของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

และตราประทบั
ของนิติบคุคล 
(กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา) 
พร้อมทัง้ตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล 
(กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บคุคล ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ส าเนาโฉนดท่ีดนิ
ในบริเวณ
ใกล้เคียง 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 

ส าเนาหนงัสือ
รับรองการท า
ประโยชน์ (น.ส.3 
ก) ในบริเวณ
ใกล้เคียง 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
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หมายเหตุ (การชี้ระวางแผนทีห่รือระวางรูปถ่ายทางอากาศไม่ต้องเรียกค่าธรรมเนียม) 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานท่ีดนิจงัหวดัหนองคายส านกังานท่ีดนิจงัหวดัหนองคายเลขท่ี 1024 ต าบล

ในเมืองอ าเภอเมืองหนองคายจงัหวดัหนองคายโทรศพัท์ 042411129 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน2. ตู้ รับเร่ืองร้องเรียนณส านกังานท่ีดนิจงัหวดัหนองคาย 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน3. ศนูย์ด ารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-8 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียน4. ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ส านกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศนูย์
ราชการเฉลิมพระเกียรต ิ80 พรรษาชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดีถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัส่ี
กทม. 10210 
หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียน5. ศนูย์ปฏิบตัิการตอ่ต้านการทจุริตกรมท่ีดนิ WWW.dol.go.th/ethics/ โทร. 0 
2141 5896 โทรสาร  0 2141 8698  ศนูย์ราชการเฉลิมพระเกียรต ิ80 พรรษาชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี
ถนนแจ้งวฒันะแขวงทุง่สองห้องเขตหลกัส่ีกทม. 10210 Facebook.com/dthicsdol 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท าโดย ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัหนองคาย

ทด.มท. 
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อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


