


 

 

 

 

 

 

บทนํา 
 

คู�มือเล�มนี้  จัดทําข้ึนเพ่ือส�งเสริมให�ผู�ปฏิบัติงานมีความรู� มีจิตสํานึก และทัศนคติท่ีดีในการ
ปฏิบัติงานด�วยความปลอดภัย ยกระดับมาตรฐานการจัดการความปลอดภัย สนับสนุนการจัดการทรัพยากร
ด�านความปลอดภัยให�เพียงพอ และสร�างบรรยากาศการทํางานร�วมกันอย�างมีความสุข (Happy 
Workplace) สนับสนุนให�มีการดําเนินงานทุกวิถีทางเพ่ือลดอุบัติเหตุในทุกข้ันตอน มีการประเมินผลด�าน
ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน เพ่ือควบคุมให�เป;นไปตามกฎหมาย 
มาตรฐาน กฎระเบียบแห�งความปลอดภัยอย�างจริงจังและต�อเนื่อง โดยมุ�งเน�นให�อุบัติเหตุต�องเป;นศูนย? เพ่ือ
ก�าวสู�ความเป;น Safety Excellence โดยให�ถือเป;นหน�าท่ีของพนักงานทุกคน 
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บทท่ี 1  
 

นโยบายความปลอดภัย อาชีวอนามัย กฟฟ.รังสิต  
คําสั่งความปลอดภัย กฟฟ.รังสิต 

คําสั่งความปลอดภัย กฟฟ.รังสิต อนุกรรมการ 
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นโยบายความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน 
การไฟฟ�าส วนภูมิภาครังสิต 

.......................................................................................................................................................... 
๑. ส�งเสริมให
ผู
ปฏิบัติงานมีความรู
 มีจิตสํานึก และทัศนคติท่ีดีในการปฏิบัติงานด
วยความปลอดภัย 

โดยให
ถือเป+นหน
าท่ีของพนักงานทุกคน 
๒. ยกระดับมาตรฐานการจัดการความปลอดภัย สนับสนุนการจัดการทรัพยากรด
านความปลอดภัย 

ให
เพียงพอ และสร
างบรรยากาศการทํางานร�วมกันอย�างมีความสุข (Happy Workplace)  
๓. ส�งเสริม และสร
างวัฒนธรรมความปลอดภัย (Safety Culture) ให
เกิดข้ึนอย�างจริงจัง รวมท้ังการเผยแพร�

ความปลอดภัยให
กับประชาชน 
๔. ผู
บังคับบัญชา ต
องสนับสนุนให
มีการดําเนินงานทุกวิถีทางเพ่ือลดอุบัติเหตุในทุกข้ันตอน โดยมุ�งเน
นให


อุบัติเหตุต
องเป+นศูนยJ เพ่ือก
าวสู�ความเป+น Safety Excellence 
๕. มีการประเมินผลด
านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล
อมในการทํางาน เพ่ือควบคุมให
เป+นไป

ตามกฎหมาย มาตรฐาน กฎระเบียบแห�งความปลอดภัยอย�างจริงจังและต�อเนื่อง 
๖. ผู
บังคับบัญชาส�งเสริมสนับสนุนผลงาน หรือการพิจารณาโทษอย�างจริงจังเป+นรูปธรรม 

 
 
                             ประกาศ ณ วันท่ี  4 มกราคม  ๒๕59 
                                          
 

(นายพรศักด์ิ  จุฑากาญจนJ) 

ผู
จัดการ การไฟฟXาส�วนภูมิภาครังสิต (ชั้น ๑) 



 
 
 

5 
 



 
 
 

6 
 



 
 
 

7 
 



 

8 

 

PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

 
 
 
 
 
 

บทท่ี 2 
การประเมินสถานะของ PEA 

แบบตรวจสอบ เคร่ืองมือ 
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การประเมินสถานะการดําเนินงานด านความปลอดภัย 
 

การไฟฟ�าส�วนภูมิภาค มีภารกิจในการ จัดหา ให�บริการพลังงานไฟฟ�าและดําเนินธุรกิจอ่ืน
ท่ีเก่ียวเนื่อง เพ่ือตอบสนองความต�องการของลูกค�าให�เกิดความพึงพอใจ ท้ังด�านคุณภาพและบริการ 
โดยการพัฒนาองค.กรอย�างต�อเนื่อง มีความรับผิดชอบต�อสังคมและสิ่งแวดล�อม การไฟฟ�าส�วน
ภูมิภาครังสิต ก็ได�ปฏิบัติตามภารกิจของขององค.กรมาอย�างต�อเนื่อง ซ่ึงท่ีผ�านมาการไฟฟ�าส�วน
ภูมิภาครังสิต เน�นในเรื่องการให�บริการประชาชนเป5นหลัก แต�สิ่งสําคัญในการปฏิบัติงานของ
พนักงานคือความปลอดภัย จะเห็นได�ว�าในหลาย ๆ ป8ท่ีผ�านมา เราสูญเสียบุคลลากรจากอุบัติเหตุใน
การทํางานท้ังทางตรงและทางอ�อมไปเป5นจํานวนมาก อีกท้ังยังส�งผลกระทบไปสู�ประชนผู�ใช�บริการ  

การไฟฟ�าส�วนภูมิภาครังสิต จึงให�ความสําคัญกับการปฏิบัติงานอย�างปลอดภัย ส�งเสริมให�
ผู�ปฏิบัติงานมีความรู� มีจิตสํานึก และทัศนคติท่ีดีในการปฏิบัติงาน ยกระดับมาตรฐานการจัดการ
ด�านความปลอดภัย สร�างวัฒนาธรรมความปลอดภัย เพ่ือมุ�งสู�ความเป5น Safety Excellence ตาม
นโยบายของผู�ว�าการ ดังนั้นการไฟฟ�าส�วนภูมิภาครังสิต จึงได�ดําเนินการ กาไฟฟ�าปลอดภัย เพ่ือเป5น
ต�นแบบในการดําเนินการด�านความปลอดภัย เผยแพร�ไปสู�การไปฟ�าส�วนภูมิภาคอ่ืน ๆ ต�อไป  

การดําเนินงาน 
1. การประเมินสถานะความพร�อมของบุคลากรด�านความปลอดภัยและโครงสร�างการ

ดําเนินงาน 
2. การประเมินสถานะความพร�อมเครื่องมือ/ อุปกรณ.ท่ีใช�ในการปฏิบัติงาน/ อุปกรณ.ความ

ปลอดภัย 
3. การประเมินสถานะความพร�อมอุปกรณ.คุ�มครองความปลอดภัยส�วนบุคคล (PPE) 
4. การประเมินสถานะความพร�อมข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย 
5. การกํากับดูแลงานด�านความปลอดภัย 
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1. การประเมินสถานะความพร อมของบุคคลากรและโครงสร างการดําเนินงานด าน

ความปลอดภัย 
 
1.1 ความพร อมของบุคคลากรด านความปลอดภัย 

การไฟฟ�าส�วนภูมิภาครังสิต มีพนักงานท้ังสิ้น 147 คน ซ่ึงตามพระราชบัญญัติความ
ปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน พ.ศ. 2554 และกฎกระทรวงกําหนด
มาตรฐานในการบริหารและการจัดการด�านความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล�อมในการ
ทํางาน พ.ศ. 2549 ทําให�หน�วยงานท่ีมีลูกจ�างเกิน 100 คน ต�องมีเจ�าหน�าท่ีความปลอดภัยในการ
ทํางานระดับวิชาชีพ อย�างน�อยหนึ่งคน 

ดังนั้นการไฟฟ�าฟ�าส�วนภูมิภาครังสิต จึงได�มีการสรรหาบุคลากรในหน�วยงานท่ีมี
คุณวุฒิตรงตามกฎกระทรวงฯ ท่ีสามารถปฏิบัติงานได� ปรากฏว�าไม�มีผู�ท่ีมีคุณวุฒิตรงตามกฎ
กระทรวงฯ จึงได�แจ�งความประสงค.ให�เขตดําเนินการสรรหาให�ต�อไป และการไฟฟ�าฟ�าส�วนภูมิภาค
รังสิต ยังได�ส�งผู�ปฏิบัติงานเข�ารับการอบรมเจ�าหน�าท่ีความปลอดภัยในการทํางานระดับ บริหาร 
และระดับหัวหน�างาน และข้ึนทะเบียนกับกรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงานจังหวัดปทุมธานี 
รวมถึงได�ต้ังแต�งคณะกรรมการความปลอดภัยให�เป5นไปตามกฎหมาย เพ่ือยกระดับการดําเนินงาน
ด�านความปลอดภัย ดังนี้ 

 

เจ าหน าท่ีความ
ปลอดภัยในการ
ทํางานระดับ 

จํานวน
บุคคลากร

ก,อน
ดําเนินการ 

จํานวน
บุคคลากร

หลัง
ดําเนินการ 

คุณสมบัติ
ตรงตาม
กฎหมาย 

ผ,าน
การ

อบรม 

ข้ึน
ทะเบียน 

หมายเหตุ 

หัวหน�างาน 4 4 4 1 1 อยู�ระหว�างการอบรม
และข้ึนทะเบียน 

เทคนิค - - - - -  
เทคนิคข้ันสูง 0 1 1 1 1  
วิชาชีพ 0 1 1 - 1 รอเลขทะเบียน 
บริหาร 4 4 4 2 1 อยู�ระหว�างการการ

อบรมและข้ึนทะเบียน 
คณะกรรมการ
ความปลอดภัยฯ 

5 5 5 0 0 อยู�ระหว�างการการ
อบรม 
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1.2 โครงสร างการดําเนินงานด านความปลอดภัย 
 
การไฟฟ�าส�วนภูมิภาครังสิต บริหารงานตามโครงสร�างของการไฟฟ�าส�วนภูมิภาค ซ่ึงยังไม�มี

โครงสร�างการบริหารงานในส�วนของงานด�านความปลอดภัยท่ีเด�นชัด จึงทําให�การทํางานด�านความ
ปลอดภัยยังไม�มีประสิทธิภาพท่ีเพียงพอ ไม�มีผู�รับผิดชอบโดยตรง ไม�ว�าจะเป5นด�านการบริหาร
จัดการ การดําเนินงานต�าง ๆ ตามกฎหมาย พนักงานไม�ทราบถึงข้ันตอนปฏิบัติ เม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน
ข้ึนก็ไม�มีผู�รับผิดชอบในการดําเนินการแก�ไข ติดตามผล จึงทําให�การดําเนินงานท่ีผ�านมาด�านความ
ปลอดภัยของการไฟฟ�ารังสิตไม�ประสบผลสําเร็จ 

 ผู�จัดการจึงตระหนังถึงความสําคัญในส�วนนี้ จึงได�จัดทําโครงสร�างการบริหารงานการไฟฟ�า
ปลอดภัยข้ึน โดยกําหนดหน�าท่ี ความรับผิดชอบ ประกาศให�ทุกหน�วยงานได�รับทราบและถือปฏิบัติ 
เพ่ือให�การดําเนินงานด�านความปลอดภัยเป5นไปอย�างมีประสิทธิภาพต�อไป โดยมีโครงสร�างการ
ดําเนินงานดังนี้ 
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              โครงสร างการไฟฟ4าปลอดภัย 
 

 

รจก.(ท) รจก.(ล) 

หผ.ปบ. 

หผ.กส. 

หผ.มต. 

หผ.บค. 

หผ.วต. 

จป. บริหาร 

จป. วิชาชีพ/  
จป. เทคนิคขั้นสูง/ 

จป. เทคนิค 

จป. หัวหน างาน 

หผ.บห. 

รจก.(อ) 

นบท.8 

นกต.6 

ศูนย=คอมพิวเตอร= 

หผ.บป. 

หผ.คล. 

ผชน. 9 
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โครงสร างการไฟฟ4าปลอดภัย 
 

 
 

การรายงานเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน/เม่ือไม,ปฏิบัติตามมาตรฐานความปลอดภัย 
1. ให�พนักงาน/ คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/ ผู�รับเหมาช�วง แจ�งช�างควบคุมงาน/หัวหน�างาน จป. 

เทคนิค/ จป. เทคนิคข้ันสูง/ จป. วิชาชีพ หัวหน�าแผนก รองผู�จัดการ (ท) และผู�จัดการ ตามลําดับ 
2. พนักงาน/ คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/ ผู�รับเหมาช�วง แจ�งช�างควบคุมงาน /หัวหน�างาน หากไม�

ปฏิบัติให�แจ�ง จป. เทคนิค/ จป. เทคนิคข้ันสูง/ จป. วิชาชีพได�ทันที 
3. จป. เทคนิค/ เทคนิคข้ันสูง/ วิชาชีพ รายงานหัวหน�าแผนก หากเร�งด�วนรายงาน รอง

ผู�จัดการ (ท) หรือผู�จัดการท่ีมีอํานาจตัดสินใจได�ทันที 
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2. การประเมินสถานะความพร อมเครื่องมือ/ อุปกรณ=ท่ีใช ในการปฏิบัติงาน/ อุปกรณ=
ความปลอดภัย 

 
การไฟฟ�าส�วนภูมิภาครังสิต ได�ทําการทบทวนการดําเนินงานด�านความปลอดภัย อาชีวอนา

มัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน  ท่ีมีอยู�กับข�อกําหนดตามกฎหมายท่ีเก่ียวข�องกับความ
ปลอดภัย  อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน  รวมท้ังประสิทธิภาพ ความพร�อม
เครื่องมือ/ อุปกรณ.ท่ีใช�ในการปฏิบัติงาน/ อุปกรณ.ความปลอดภัยท่ีมีอยู� พบว�าอุปกรณ.บางส�วนยัง
ไม�เพียงพอ และไม�เป5นไปตามมาตรฐาน โดยหัวหน�างานทําการตรวจสอบความพร�อมใช�งานของ
อุปกรณ.ทุกวันก�อนเริ่มงาน หากพบอุปกรณ. เครื่องมือชํารุดทําการแจ�งซ�อมทันที ในส�วนท่ีไม�เป5นไป
ตามมาตรฐาน ได�ดําเนินการแก�ไขโดยการสั่งซ้ือเพ่ิมเติม รายละเอียดดังนี้   

 

ลําดับ 

เครื่องมือ/ อุปกรณ=
ท่ีใช ในการ

ปฏิบัติงาน/ อุปกรณ=
ความปลอดภัย 

มาตรฐาน 

การสํารวจ
เบ้ืองต น 

สถานะปCจจุบัน 
หมายเหตุ 

ชํารุด 
ใช งาน

ได  
ชํารุด 

ใช งาน
ได  

ขาด 

1 กรวยยาง 33 0 9 0 14 19  
2 ป�ายก้ันทางเตือน

อันตราย 
3 0 0 0 0 3  

3 ป�ายห�ามสับสวิทช. 3 0 0 0 0 3  
4 ไฟสัญญาณเตือนสี

เหลืองพร�อมอุปกรณ.
ประกออบ 

5 0 0 0 0 5  

5 เครื่องมือซXอตกราวด. 6 0 3 0 3 3  
6 Voltage Detector 3 0 3 0 3 0  
7 ไม�ชักฟ_วส. 4 0 4 0 4 0  
8 Clamp Stick ขนาด 

8 ฟุต 
3 0 3 0 3 0  

9 Clamp Stick ขนาด 
12 ฟุต 

3 0 3 0 3 0  

10 โหลดบัตเตอร. 3 0 3 0 3 0  
11 ไลน.การ.ด 6 0 6 0 6 0  
12 ล�อวัดระยะ  1  0  1  0  1  0   
13 กล�องส�องจุดร�อน 1 1 0 1 0 1 ยืมใช�งานจากเขต 
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ลําดับ 

เครื่องมือ/ อุปกรณ=
ท่ีใช ในการ

ปฏิบัติงาน/ อุปกรณ=
ความปลอดภัย 

มาตรฐาน 

การสํารวจ
เบ้ืองต น 

สถานะปCจจุบัน 
หมายเหตุ 

ชํารุด 
ใช งาน

ได  
ชํารุด 

ใช งาน
ได  

ขาด 

14 มัลติมิเตอร. 1 0 1 0 1 0  
15 เครื่องวัดค�ากราวด. 1 0 1 0 1 0  
16 เครื่องเทสน้ํามัน 1 0 1 0 1 0  
17 เครื่องวัดคุณภาพ

ไฟฟ�า 
1 0 1 0 1 0  

18 เครื่องวัดความเข�ม
แสง 

1 0 1 0 1 0  

19 ไฮดรอลิก 1 0 1 0 1 0  
20 คัดเตอร.ตัดสาย 1 0 1 0 1 0  
21 เครื่องบีบสายคอน

เน็กเตอร. 
1 0 1 0 1 0  

22 คัดเตอร.ตัดลวดเหล็ก 1 0 1 0 1 0  
23 มีดปอกสายไฟ 2 1 1 1 1 1  
24 คีม 2 0 2 0 2 0  
25 ประแจแหวน 2 0 2 0 2 0  
26 ค�อน 4 0 4 0 4 0  
27 ประแจเลื่อน 4 0 4 0 4 0  
28 กระบอง 4 0 4 0 4 0  
29 กุญแจมือ 4 0 4 0 4 0  
30 ไฟฉาย 4 0 4 0 4 0  
31 วิทยุสื่อสาร 4 0 4 0 4 0  
32 นกหวีด 4 0 4 0 4 0  
33 กระเปgานิรภัย 1 0 0 0 0 1 ปhจจุบันใช�กระเปgา

แบบธรรมดา 
34 เครื่องชั่ง 1  0  1  0  1  0   
35 เครื่องวัด 1  0  1  0  1  0   
36 เครื่องตัดโลหะ 1  0  1  0  1  0   
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3. การประเมินสถานะความพร อมอุปกรณ=คุ มครองความปลอดภัยส,วนบุคคล (PPE) 
 
การไฟฟ�าส�วนภูมิภาครังสิต ได�ทําการทบทวนการดําเนินงานด�านความปลอดภัย อาชีว-

อนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน ท่ีมีอยู�กับข�อกําหนดตามกฎหมายท่ีเก่ียวข�องกับความ
ปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน รวมท้ังประสิทธิภาพ ความพร�อมความ
พร�อมของอุปกรณ.คุ�มครองความปลอดภัยส�วนบุคคล (PPE) สําหรับผู�ปฏิบัติงานทุกคน พบว�า 
อุปกรณ.ส�วนใหญ�ชํารุดไม�เป5นไปตามมาตรฐาน ในส�วนท่ีไม�เป5นไปตามมาตรฐาน ได�ดําเนินการแก�ไข
โดยการสั่งซ้ือเพ่ิมเติม โดยหัวหน�างานทําการตรวจสอบความพร�อมใช�งานของอุปกรณ.ทุกวันก�อน
เริ่มงาน หากพบอุปกรณ.ชํารุดทําการเปลี่ยนทันทีทันที รายละเอียดดังนี้  

 

ลําดับ 
ชนิดอุปกรณ=คุ มครอง
ความปลอดภัยส,วน

บุคคล (PPE) 
มาตรฐาน 

การสํารวจ
เบ้ืองต น 

สถานะปCจจุบัน 
หมายเหตุ 

ชํารุด 
ใช งาน

ได  
ชํารุด 

ใช งาน
ได  

ขาด 

1 หมวกนิรภัย class E 13 0 0 0 13 0 ไม�มีคลาส E ใช�งาน 
2 หมวกนิรภัย class G 20 0 0 0 20 0  
3 เสื้อสะท�อนแสง  16 0 0 0 0 16  
4 เข็มขัดนิรภัย 11 6 0 0 6 5  
5 สายกันตก 11 6 0 0 6 5  
6 รองเท�าคอมแบ็ท 13 7 2 0 6 5  
7 ร�องเท�านิรภัย 8 0 0 0 0 8  
8 ขาป8เสา คอร. 13 7 6 0 6 7  
9 ถุงมือยาง-หนังแรงสูง 5 5 0 0 5 0  
10 ถุงมือยาง-หนังแรงตํ่า 8 8 0 0 3 5  
11 ถุงมือป8นเสา 20 20 0 0 6 14  
12 ถุงมือผ�า  20 0  0  0  0  20  
13 หน�ากากกันประกายไฟ 6 0 0 0 0 6  
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4. ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย 
การไฟฟ�าส�วนภูมิภาครังสิต ได�จัดทําเอกสารท่ีใช�ในระบบการจัดการ  นําไปปฏิบัติ  พร�อม

ท้ังธํารงรักษา  และสนับสนุนในการดําเนินงานของกระบวนการต�าง ๆ  ขององค.กร  ดังนี้ 
1) นโยบายความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางานการไฟฟ�าส�วน

ภูมิภาครังสิต   
2) คู�มือและแนวปฏิบัติของการไฟฟ�าส�วนภูมิภาครังสิต ซ่ึงเป5นไปตามหลักการบริหาร

จัดการด�านความปลอดภัย  อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน  เพ่ือให�การดําเนินงาน
เป5นไปอย�างมีประสิทธิภาพ 

3) วิธีปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work  Instructions)  ซ่ึงเป5นเอกสารท่ีอธิบายวิธีการทํางาน
อย�างเป5นข้ันตอน และปฏิบัติได�อย�างปลอดภัย สําหรับทุกหน�วยงาน ทุกข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

4) แบบตรวจความปลอดภัยในการทํางาน (Check list) 
5) เอกสารสนับสนุนอ่ืน ๆ  

 
5. การกํากับดูแลงานด านความปลอดภัย 
การไฟฟ�าส�วนภูมิภาครังสิต มีแผนสําหรับกิจกรรมท่ีเก่ียวข�องกับด�านความปลอดภัย        

อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน รวมท้ังจัดทํา  ดําเนินการ  และคงไว�ซ่ึงระเบียบการ
ปฏิบัติงาน เก่ียวกับลักษณะของการดําเนินการ หรือกิจกรรมท่ีสามารถก�อให�เกิดผลกระทบด�าน
ความปลอดภัย  อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน และความเสี่ยงอันตราย  รวมถึง
การติดตามการควบคุมการปฏิบัติงาน  และการติดตามประสิทธิผลของวัตถุประสงค.และเป�าหมาย
ขององค.กร  ท้ังในเชิงคุณภาพ เชิงปริมาณ เชิงรุก และเชิงรับ โดยดําเนินงานดังนี้ 

1) แผนการดําเนินงานกิจกรรมความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล�อมในการ
ทํางาน  (เอกสารแนบแผนการดําเนินงานฯ ป8 2559)  

2) การประชุมการไฟฟ�าปลอดภัยและการพัฒนาการดําเนินงาน 
3) การตรวจวัดและการตรวจติดตามด�านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อม

ในการทํางาน  
4) การประเมินความสอดคล�องในการปฏิบัติตามกฎหมาย  และข�อกําหนดอ่ืน ๆ ท่ี

เก่ียวข�อง  ในระยะเวลาท่ีเหมาะสม  บันทึกผลเป5นหลักฐาน แก�ไขและการป�องกันด�านความ
ปลอดภัย  อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการทํางาน 

5) การตรวจประเมินภายในด�านความปลอดภัย  อาชีวอนามัย และสภาพแวดล�อมในการ
ทํางาน กําหนดให�มีการตรวจประเมินภายใน  เพ่ือให�ม่ันใจว�าการดําเนินงานด�านความปลอดภัยมี
การนําไปปฏิบัติอย�างต�อเนื่องและมีประสิทธิผล ซ่ึงผลการตรวจประเมิน  จะจัดทําเป5นรายงานโดย
ทีมผู�ตรวจประเมิน  และเสนอให�ผู�บริหารพิจารณาและดําเนินการแก�ไขและการป�องกันโดยเร็ว 

6) การทบทวนโดยฝqายบริหาร จัดให�มีการประชุมทบทวนโดยพิจารณาจากผลการ
ดําเนินงานท่ีผ�านมา 
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แบบตรวจสอบ เครื่องมือ/ อุปกรณ�ท่ีใช�ในการปฏิบัติงาน/ อุปกรณ�ความปลอดภัย 
 
แผนก..................................................... หน�วยงาน.......................................หมายเลขรถแก�ไฟ.......................... 
ผู�ควบคุมงาน ชื่อ......................................นามสกุล.................................. วันท่ีตรวจ........................................... 
 

ลําดับ 
เครื่องมือ/ อุปกรณ�ท่ีใช�ใน
การปฏิบัติงาน/ อุปกรณ�

ความปลอดภัย 
มาตรฐาน ชํารุด ใช�งานได� หมายเหตุ 

1 กรวยยาง 4    
2 ป(ายก้ันทางเตือนอันตราย 1    
3 ป(ายห�ามสับสวิทช, 1    
4 ไฟสัญญาณเตือนสีเหลือง

พร�อมอุปกรณ,ประกออบ 
1    

5 เครื่องมือซ3อตกราวด, 2    
6 Voltage Detector 1    
7 ไม�ชักฟAวส, 1    
8 Clamp Stick ขนาด 8 ฟุต 1    
9 Clamp Stick ขนาด 12 ฟุต 1    
10 โหลดบัตเตอร, 1    
11 ไลน,การ,ด 2    

 
ข�อเสนอแนะ...................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
 

ลงชื�อ..............................................................หวัหนา้งาน  ลงชื�อ..........................................................จป.วชิาชีพ 

             (.........................................................)       (.......................................................) 

ตาํแหน่ง............................................................  ตาํแหน่ง.......................................................... 

 วนัที�.............../................../................               วนัที�.............../................../................ 
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แบบตรวจสอบ เครื่องมือ/ อุปกรณ�ท่ีใช�ในการปฏิบัติงาน/ อุปกรณ�ความปลอดภัย 
 
แผนก..................................................... หน�วยงาน.......................................หมายเลขรถแก�ไฟ.......................... 
ผู�ควบคุมงาน ชื่อ......................................นามสกุล.................................. วันท่ีตรวจ........................................... 
 

ลําดับ 
อุปกรณ�คุ�มครองความ

ปลอดภัยส(วนบุคคล (PPE) 
มาตรฐาน ชํารุด ใช�งานได� หมายเหตุ 

1 เข็มขัดนิรภัย 2    
2 สายกันตก 2    
3 ถุงมือยางแรงสูง 1    
4 ถุงมือหนังแรงสูง 1    
5 ถุงมือยางแรงตํ่า 1    
6 ถุงมือหนังแรงตํ่า 1    
7 ถุงมือปOนเสา 2    
8 รองเท�าบู3ทหนัง 2    
9 ขาปOเสา คอร. 2    
10 หมวกนิรภัย 3    

 
ข�อเสนอแนะ...................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
 

ลงชื�อ..............................................................หวัหนา้งาน  ลงชื�อ..........................................................จป.วชิาชีพ 

             (.........................................................)       (.......................................................) 

ตาํแหน่ง............................................................  ตาํแหน่ง.......................................................... 

 วนัที�.............../................../................               วนัที�.............../................../................ 
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บทท่ี 3  

 

โครงสร�างองค�กร 
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จาก    นทน.4 กฟฟ.รังสิต                                 ถึง      ผจก.กฟฟ.รังสิต        
เลขที่                             วันที ่    10 มีนาคม 2559  

  เร่ือง  ขออนุมัติใช"โครงสร"างองค$กรความปลอดภัย  
อ"างถึง  คําสั่งเลขที่               ลงวันที่      
 
เรียน   ผจก.กฟฟ.รังสิต 
 
 ตามคําสัง่ที่อ"างถึง ให" กฟฟ.รังสิต เป-นการไฟฟ/าปลอดภัยไม0เกิดอุบัติเหตุจากการปฏิบัติงานตาม     
กลยุทธ$บริหารและพัฒนาการไฟฟ/าส0วนภูมิภาคด"าน Safety  Excellence  มุ0งสู0  Safety Performance 
เพ่ือเป-นการยกระดับความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล"อมในการทํางาน และกําหนดแนวทางการ
พัฒนาระบบ บริหารงานด"านความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสิ่งแวดล"อมในการทํางานของ กฟฟ.รังสิต ให"มี
ประสิทธิภาพ รณรงค$ปลูกฝKง  PEA  Safety Culture  - PSC ในการปฏิบัติงาน และเสริมสร"างบรรยากาศ
ด"วยความปลอดภัยในการทํางานทุกลักษณะงานท้ังภายในสํานักงานและงานภาคสนาม เพ่ือขับเคลื่อนการ
ไฟฟ/ารังสิตเป-นการไฟฟ/าปลอดภัย จึงเห็นควรกําหนดโครงสร"างองค$กรความปลอดภัย ให"การปฏิบัติงานเป-นไป
อย0างมีระบบและทิศทางเดียวกันทั้งองค$กร  
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบให"นําแบบฟอร$มใช"งานต0อไป  
 
 

 
(นางสาวเยาวภา แม0นปUน) 

นทน.4 (ปฏิบัติหน"าที่เจ"าหน"าทีค่วามปลอดภัยในการทํางานระดับวิชาชีพ) 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

โครงสร�างการไฟฟ�าปลอดภัย 
 

 
 

  

   

   

     

    

 

 

  

รจก.(อ) รจก.(ท) รจก.(ล) ผชน.9 

นบท.8 

นกต.6 

ศูนย#คอมพิวเตอร# 

หผ.ปบ. 

หผ.กส. 

หผ.มต. 

หผ.บค. 

หผ.วต. 

หผ.บป. 

หผ.คล. 

หผ.บห. 

จป. บริหาร 

จป. วิชาชีพ/  
จป. เทคนิคขั้นสูง/ 

จป. เทคนิค 

จป. หัวหน�างาน 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

โครงสร�างการไฟฟ�าปลอดภัย 
 

 
 
การรายงานเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน/เม่ือไม2ปฏิบัติตามมาตรฐานความปลอดภัย 

1. ให�พนักงาน/ คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/ ผู�รับเหมาช�วง แจ�งช�างควบคุมงาน/หัวหน�างาน จป. เทคนิค/ จป. 
เทคนิคข้ันสูง/ จป. วิชาชีพ หัวหน�าแผนก รองผู�จัดการ (ท) และผู�จัดการ ตามลําดับ 

2. พนักงาน/ คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/ ผู�รับเหมาช�วง แจ�งช�างควบคุมงาน /หัวหน�างาน หากไม�ปฏิบัติให�
แจ�ง จป. เทคนิค/ จป. เทคนิคข้ันสูง/ จป. วิชาชีพได�ทันที 

3. จป. เทคนิค/ เทคนิคข้ันสูง/ วิชาชีพ รายงานหัวหน�าแผนก หากเร�งด�วนรายงาน รองผู�จัดการ  หรือ
ผู�จัดการท่ีมีอํานาจตัดสินใจได�ทันที 
 

ผู�จัดการ (จป.บริหาร) 

รองผู�จัดการ  (จป.บริหาร)

หัวหน�าแผนก (จป. หัวหน�างาน)

จป. เทคนิค/ จป. เทคนิคข้ันสูง/ จป. วิชาชีพ

ช2างควบคุมงาน/ หัวหน�างาน (จป. หัวหน�างาน)

พนักงาน/ คนงาน/  ผู�ปฏิบัติงาน/ ผู�รับเหมาช2วง
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

หน�าที่ความรับผิดชอบ ตามโครงสร�างการไฟฟ�าปลอดภัย 
 

ตําแหน2ง หน�าที่รับผิดชอบ การปฏิบัติ บทกําหนดโทษ 
1. ผู�จัดการ   
(จป.บริหาร)  
 

1. พิจารณาการดําเนินงานด�านความปลอดภัย 
พิจารณาสั่งการ กําหนดโทษ สั่งพักงาน/หยุดงาน 
ผู�มีรายงานถึงที่สุดว�าบกพร�อง และอาจทําให�เกิด
อันตรายในการทํางานหรือผู�ไม�ปฏิบัติงานขั้นตอน
ความปลอดภัยอย�างเคร�งครัด ตามนโยบายความ
ปลอดภัยของ ผวก. (Safety Excellence) 

- เมื่อพบพนักงาน/ คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/
ผู�รับเหมาช�วงบกพร�อง และอาจทําให�เกิด
อันตรายในการปฏิบัติงาน หรือไม�ปฏิบัติงาน
ตามขั้นตอนความปลอดภัย 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554 
กําหนด มาตรา 14 ในกรณีที่นายจ�างให�
ลูกจ�างทํางานที่อาจทําให�ลูกจ�างได�รับ
อันตรายต�อชีวิต ร�างกาย จิตใจ หรือสุขภาพ
อนามัยต�องระวางโทษปรับไม�เกินห�าหมื่นบาท 

2. จัดให�มีอุปกรณCในการปฏิบัติงาน และอุปกรณC
คุ�มครองความปลอดภัยส�วนบุคคล (PPE) แก�
พนักงานทุกระดับ อย�างครอบคลุม 

- จัดให�มีอุปกรณCในการปฏิบัติงาน และอุปกรณC
คุ�มครองความปลอดภัยส�วนบุคคล (PPE) แก�
พนักงานทุกระดับและพนักงานบรรจุใหม�อย�าง
ครอบคลุม 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554 
มาตรา 22 ให�นายจ�างจัดและดูแลให�ลูกจ�าง
สวมใส� PPEหากไม�ปฏิบัติต�องระวางโทษ
จําคุกไม�เกินสามเดือน หรือปรับไม�เกินหนึ่ง
แสนบาท หรือทั้งจําปรับ 

3. เมื่อเกิดอุบัติเหตุในการปฏิบัติงาน - เข�าชี้แจงสาเหตุการเกิดอุบัติเหตุ กรณีมี
ผู�บาดเจ็บหรือเสียชีวิตอย�างรวดเร็วทันที กับ 
อข.ก.1/คณะทํางานควบคุมอุบัติภัย กฟก.1 
ภายในวันถัดไป (ยกเว�นวันหยุดราชการให�
รายงานชี้แจงในวันเปHดทําการ) 
- รายงานการเกิดอุบัติเหตุต�อกรมสวัสดิการ
และคุ�มครองแรงงานตามกฎหมายกําหนด 

 

2. รองผู�จัดการ    
(จป.บริหาร)  
 

1. พิจารณาการดําเนินงานตามที่ หผ.แต�ละแผนก/
จป. เทคนิค/ จป. เทคนิคขั้นสูง/ จป. วิชาชีพ
นําเสนอ และพิจารณาสั่งการ  

- เมื่อมีข�อเสนอแนะจาก หผ.แต�ละแผนก/ จป. 
เทคนิค/ จป. เทคนิคขั้นสูง/ จป. วิชาชีพ 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554 
กําหนด มาตรา 14 ในกรณีที่นายจ�างให�
ลูกจ�างทํางานที่อาจทําให�ลูกจ�างได�รับ
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ตําแหน2ง หน�าที่รับผิดชอบ การปฏิบัติ บทกําหนดโทษ 
2. หากเกินอํานาจและต�องมีบทลงโทษให�นําเสนอ
รายงาน ผู�จัดการ 

- เมื่อพบพนักงาน/ คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/
ผู�รับเหมาช�วงบกพร�อง และอาจทําให�เกิด
อันตรายในการปฏิบัติงาน หรือไม�ปฏิบัติงาน
ตามขั้นตอนความปลอดภัย 

อันตรายต�อชีวิต ร�างกาย จิตใจ หรือสุขภาพ
อนามัยต�องระวางโทษปรับไม�เกินห�าหมื่นบาท 

3. หัวหน�าแผนก  
(จป. หัวหน�างาน)  
 

1. ประเมินความพร�อมของชุดปฏิบัติงานทุกชุดว�า
พร�อมปฏิบัติงานหรือไม� และสามารถตัดสินใจให�
ปฏิบัติงานหรือหยุดปฏิบัติงานได�ทันที 

- ตรวจสอบช�างควบคุมงาน/ หัวหน�างานทุกวัน 
ตามแบบตรวจความปลอดภัยของผู�ควบคุมงาน 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554
กําหนด มาตรา 14 ในกรณีที่นายจ�างให�
ลูกจ�างทํางานที่อาจทําให�ลูกจ�างได�รับ
อันตรายต�อชีวิต ร�างกาย จิตใจ หรือสุขภาพ
อนามัยต�องระวางโทษปรับไม�เกินห�าหมื่นบาท 

2. จัดหาอุปกรณCการปฏิบัติงาน และอุปกรณC
คุ�มครองความปลอดภัยส�วนบุคคล (PPE) ให�เปJน
ตามมาตรฐานความปลอดภัย 

- ตรวจสอบรายงานการสํารวจ อุปกรณC
คุ�มครองความปลอดภัยส�วนบุคคล (PPE) และ
เสนอผู�จัดการ ตามแบบตรวจความปลอดภัย
ของผู�ควบคุมงาน 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554 
มาตรา 22 ให�นายจ�างจัดและดูแลให�ลูกจ�าง
สวมใส� PPEหากไม�ปฏิบัติต�องระวางโทษ
จําคุกไม�เกินสามเดือน หรือปรับไม�เกินหนึ่ง
แสนบาท หรือทั้งจําปรับ 

3. สุ�มตรวจการปฏิบัติงาน ตามแบบตรวจสอบ
ความปลอดภัยของชุดปฏิบัติงาน (Audit check 
list) 

- สุ�มตรวจหน�างาน ร�วมกับ จป. เทคนิค/ จป. 
เทคนิคขั้นสูง/ จป. วิชาชีพ 
- เมื่อพบสภาพการปฏิบัติงานที่ไม�ปลอดภัย ให�
สั่งหยุดปฏิบัติงาน รวมทั้งแก�ไขสภาพการ
ปฏิบัติงานให�เกิดความปลอดภัยและแจ�งรอง
ผู�จัดการทันที 
-กรณีพบสภาพการปฏิบัติงานที่ไม�ปลอดภัยของ
ผู�รับเหมาช�วง ให�แจ�งบริษัทผู�รับเหมาช�วงให�
แก�ไขทันที 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554 
กําหนด มาตรา 14 ในกรณีที่นายจ�างให�
ลูกจ�างทํางานที่อาจทําให�ลูกจ�างได�รับ
อันตรายต�อชีวิต ร�างกาย จิตใจ หรือสุขภาพ
อนามัยต�องระวางโทษปรับไม�เกินห�าหมื่นบาท 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ตําแหน2ง หน�าที่รับผิดชอบ การปฏิบัติ บทกําหนดโทษ 
4. หากพบสภาพการปฏิบัติงาน หรือระบบงานที่
ไม�ปลอดภัยให�รายงาน รองผู�จัดการ  (จป.บริหาร)  

- รายงานเมื่อพบสภาพการปฏิบัติงาน หรือ
ระบบงานที่ไม�ปลอดภัย 

5. เมื่อเกิดอุบัติเหตุในการปฏิบัติงาน - รายงานให� จป. เทคนิค/ จป. เทคนิคขั้นสูง/ 
จป. วิชาชีพ และหัวหน�าแผนก ทราบทันที เมื่อ
เกิดอุบัติเหตุ 
- เขียนรายงานการเกิดอุบัติเหตุ 

4. เจ�าหน�าที่ความ
ปลอดภัยในการ
ทํางาน ระดับ
เทคนิค/ เทคนิคขั้น
สูง/ วิชาชีพ 

1. ตรวจสอบการปฏิบัติงานให�เปJนไปตาม
มาตรฐานความปลอดภัยและตามกฎหมาย ทุกชุด
ปฏิบัติงาน/ทุกกะการปฏิบัติงาน ว�าพร�อม
ปฏิบัติงานหรือไม� 
 

- ตรวจสอบพนักงานทุกชุดปฏิบัติงาน/ทุกกะ
การปฏิบัติงาน ตามแบบตรวจความปลอดภัยใน
การปฏิบัต ิ
- สุ�มตรวจหน�างาน ร�วมกับหัวหน�าแผนก และ
รายงานผลการสุ�มตรวจ 
- เมื่อพบสภาพการปฏิบัติงานที่ไม�ปลอดภัย ให�
สั่งหยุดปฏิบัติงาน รวมทั้งแก�ไขสภาพการ
ปฏิบัติงานให�เกิดความปลอดภัยและแจ�งรอง
ผู�จัดการ/ผู�จัดการทันที 
- หากพบพนักงาน/ คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/
ผู�รับเหมาช�วง ไม�ปฏิบัติตามกฎความปลอดภัย
ให�รายงาน หัวหน�าแผนก ทราบต�อไป 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554
กําหนด  มาตรา13 ให�นายจ�างจัดให�มี จป. 
บุคลากร หน�วยงาน หรือคณะบุคคลเพื่อ
ดําเนินการด�านความปลอดภัย และต�องขึ้น
ทะเบียนต�อกรมสวัสดิการและคุ�มครอง
แรงงาน หากไม�ปฏิบัติตาม ต�องระวางโทษ
จําคุกไม�เกินหกเดือน หรือปรับไม�เกินสอง
แสนบาท หรือทั้งจําปรับ 

2. ค�นหาจุดเสี่ยง จุดอันตรายที่อาจเกิดขึ้นใน
ขั้นตอนการปฏิบัติงานต�าง ๆ และเสนอแนะวิธีการ
ปฏิบัติงานที่ปลอดภัย 

- ดําเนินการร�วมกับทุกแผนกเพื่อตรวจสอบ
ค�นหาจุดเสี่ยงในการปฏิบัติงาน อย�างน�อยเดือน
ละ 1 ครั้ง 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ตําแหน2ง หน�าที่รับผิดชอบ การปฏิบัติ บทกําหนดโทษ 
3. ให�ความรู� แนะนํา ฝPกสอน อบรมพนักงาน/ 
คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/ผู�รับเหมาช�วง เพื่อให�เกิด
ความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน 
  

- มีการให�ความรู� พูดคุยเรื่องความปลอดภัย 
(Safety talk) อย�างน�อยสัปดาหCละ 1 ครั้ง 
- ส�งเสริมให�ผู�ปฏิบัติงาน ทํากิจกรรม KYT ที่จุด
ปฏิบัติงานทุกครั้ง 
- มีการอบรม ให�ความรู� แนะนํา ฝPกสอน 
พนักงาน/ คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/ ผู�รับเหมาช�วง 
เพื่อปลูกฝUงวัฒนธรรมความปลอดภัย (PEA 
Safety Culture: PSC) 

4. ตรวจสอบสาเหตุและวิเคราะหCการเกิดอุบัติเหตุ 
และเสนอแนะแนวทางการป\องกัน แก�หัวหน�า
แผนก รองผู�จัดการ (ท) และผู�จัดการ ตามลําดับ 

- ร�วมกับหน�วยงานที่เกี่ยวข�องตรวจสอบสาเหตุ
และหาแนวทางป\องกันเมื่อได�รับรายงานการ
เกิดอุบัติเหตุ 
- เขียนรายงานสาเหตุและแนวทางป\องกัน แก�
หัวหน�าแผนก รองผู�จัดการ (ท) และผู�จัดการ 
ตามลําดับ 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554
มาตรา 34 ในกรณีเกิดอุบัติภัยร�ายแรง หรือ
ลูกจ�างประสบอันตรายจากการทํางาน ให�แจ�ง
การประสบอันตราย หากไม�ปฏิบัติ ต�องระวาง
โทษปรับไม�เกินห�าหมื่นบาท 

5. ช�างควบคุม
งาน/ หัวหน�างาน/
(จป. หัวหน�างาน) 

1. ตรวจสอบความพร�อมพนักงาน/ คนงาน/ 
ผู�ปฏิบัติงาน/ ผู�รับเหมาช�วง 

- ตรวจสอบพนักงาน/ คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/ 
ผู�รับเหมาช�วง ทุกกะการปฏิบัติงาน ตามแบบ
ตรวจความปลอดภัยในการปฏิบัต ิ
- ส�งรายงานการตรวจสอบแก� จป.เทคนิค/ จป.
เทคนิคขั้นสูง/ จป. วิชาชีพ ทุกวัน 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554 
กําหนด มาตรา 14 ในกรณีที่นายจ�างให�
ลูกจ�างทํางานที่อาจทําให�ลูกจ�างได�รับ
อันตรายต�อชีวิต ร�างกาย จิตใจ หรือสุขภาพ
อนามัยต�องระวางโทษปรับไม�เกินห�าหมื่นบาท 

2. ตรวจสอบเครื่องมือ/อุปกรณCที่ใช�ในการ
ปฏิบัติงาน/ อุปกรณCความปลอดภัย 

- สํารวจความเพียงพอของเครื่องมือ/อุปกรณCที่
ใช�ในการปฏิบัติงาน/ อุปกรณCความปลอดภัย 
ทุกชุดปฏิบัติงาน/ ทุกกะปฏิบัติงานและแจ�ง
หัวหน�าแผนก 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554 
มาตรา 22 ให�นายจ�างจัดและดูแลให�ลูกจ�าง
สวมใส� PPEหากไม�ปฏิบัติต�องระวางโทษ
จําคุกไม�เกินสามเดือน หรือปรับไม�เกินหนึ่ง
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ตําแหน2ง หน�าที่รับผิดชอบ การปฏิบัติ บทกําหนดโทษ 
3. ตรวจสอบอุปกรณCคุ�มครองความปลอดภัยส�วน
บุคคล (PPE) ให�อยู�ในสภาพพร�อมใช�งาน 

- สํารวจความเพียงพอของอุปกรณCคุ�มครอง
ความปลอดภัยส�วนบุคคล (PPE) ทุกชุด
ปฏิบัติงาน/ ทุกกะปฏิบัติงาน และแจ�งหัวหน�า
แผนก 

แสนบาท หรือทั้งจําปรับ 

4. ตรวจสอบแผนการทํางานตามใบงานทุกวัน - ตรวจสอบทุกชุดปฏิบัติงาน/ ทุกกะ
ปฏิบัติงานก�อนเริ่มงาน 

 

5. หากพบสภาพการปฏิบัติงาน หรือระบบงานที่
ไม�ปลอดภัยให�รายงาน งานหัวหน�าแผนก/ จป. 
เทคนิค/ จป. เทคนิคขั้นสูง/ จป. วิชาชีพ 

- รายงานเมื่อพบสภาพการปฏิบัติงาน หรือ
ระบบงานที่ไม�ปลอดภัย 

 

6. เมื่อเกิดอุบัติเหตุในการปฏิบัติงาน - รายงานให� จป. เทคนิค/ จป. เทคนิคขั้นสูง/ 
จป. วิชาชีพ/ และหัวหน�าแผนก ทราบเบื้องต�น
ทันที พร�อมเขียนรายงานการเกิดอุบัติเหตุ 
 

 

6. พนักงาน/ 
คนงาน/ 
ผู�ปฏิบัติงาน/
ผู�รับเหมาช�วง 

1. ตรวจสอบความพร�อมในการปฏิบัติงานของ
ตนเอง 

- พนักงาน/ คนงาน/ ผู�ปฏิบัติงาน/ ผู�รับเหมา
ช�วง ทุกชุดปฏิบัติงาน/ทุกกะปฏิบัติงาน
ตรวจสอบความพร�อมของตนเองทุกครั้งก�อน
เริ่มงาน 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554
กําหนด มาตรา 21 ลูกจ�างมีหน�าที่ดูแล
สภาพแวดล�อมในการทํางานเพื่อให�เกิดความ
ปลอดภัย และรายงานให�หัวหน�างานทราบ 
มาตรา 23 ให�ผู�รับเหมาช�วง ดําเนินงาน
เช�นเดียวกับลูกจ�าง 

2. ตรวจสอบเครื่องมือ/อุปกรณCที่ใช�ในการ
ปฏิบัติงาน/ อุปกรณCความปลอดภัย 

- ตรวจสอบเครื่องมือ/ อุปกรณCที่ใช�ในการ
ปฏิบัติงาน/ อุปกรณCความปลอดภัย ทุกชุด
ปฏิบัติงาน/ ทุกกะปฏิบัติงาน  
- หากพบเครื่องมือ/ อุปกรณCที่ใช�ในการ
ปฏิบัติงาน/ อุปกรณCความปลอดภัยไม�พร�อมใช�
งานแจ�งช�างควบคุมงาน/ หัวหน�างาน 
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ตําแหน2ง หน�าที่รับผิดชอบ การปฏิบัติ บทกําหนดโทษ 
3. ตรวจสอบอุปกรณCคุ�มครองความปลอดภัยส�วน
บุคคล (PPE) ให�อยู�ในสภาพพร�อมใช�งาน 

- ตรวจสอบอุปกรณCคุ�มครองความปลอดภัย
ส�วนบุคคล (PPE) ทุกชุดปฏิบัติงาน/ ทุกกะ
ปฏิบัติงาน  
- หากพบอุปกรณCคุ�มครองความปลอดภัยส�วน

บุคคล (PPE) ไม�พร�อมใช�งานแจ�งช�างควบคุม
งาน/ หัวหน�างาน 

* พ.ร.บ. ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554 
มาตรา 22 ให�ลูกจ�างสวมใส�และดูแลให�PPE 
อยู�ในสภาพพร�อมใช�งาน หากพบชํารุดให�แจ�ง
หัวหน�างาน ในกรณีลูกจ�างไม�สวมใส�ให�สั่ง
หยุดงานทันที จนกว�าลูกจ�างจะปฏิบัติตาม 

4. หากพบสภาพการปฏิบัติงาน หรือระบบงานที่
ไม�ปลอดภัยให�รายงาน ช�างควบคุมงาน/ หัวหน�า
งาน/ จป. เทคนิค/ จป. เทคนิคขั้นสูง/ จป. วิชาชีพ 

- รายงานเมื่อพบสภาพการปฏิบัติงาน หรือ
ระบบงานที่ไม�ปลอดภัย 
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บทท่ี 4  
 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย  
(Work Instructions) 
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1 งานแก(กระแสไฟฟ-าขัดข(องด(านแรงต่ํา 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - ได�รับแจ�งจากลูกค�า ไฟดับทางโทรศัพท� 
- ข(อควรระวังหากเกิดส่ือสารผิดพลาดเรื่องสถานท่ีอาจทําให(เดินทางไปไม<ถูกต(องและ

ล<าช(า 
- คําพูดระหว<างพนักงานกับลูกค(าควรให(สุภาพ 

2 - ทําการออกใบสั่งงาน OMS  
- แจ�งรถแก�ไฟฟ#าขัดข�องประจําจุดบริการหรือโซน (แยกจอดตามจุดบริการหรือโซนเพ่ือ

สะดวกในการเข�าพ้ืนท่ีและลดระยะเวลาในการจราจร) โดยใช�วิทยุสื่อสาร, โทรศัพท� หรือ
ช7องทางอ่ืนท่ีสามารถติดต7อประสานงานได�สะดวก พนักงาน E/O สามารถเห็นพิกัดรถแก�
ไฟฟ#าขัดข�องได�ด�วย GPS ท่ีติดต้ังท่ีรถแก�ไฟฟ#าขัดข�องทุกคัน  

- พนักงาน E/O แจ�งพ้ืนท่ีไฟฟ#าดับ และได�รายละเอียดท่ีอยู7ลูกค�า เบอร�โทรลูกค�า พิกัดละติจูด
ลองติจูดของลูกค�า (ถ�ามี) รายละเอียดข�อมูลท่ีสามารถตรวจสอบและเข�าถึงได�ง7ายและ
ถูกต�อง 

- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช น้ํามันเครื่อง 
สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟเลี้ยว 

- พนักงานมีใบอนุญาตขับข่ีตามกฎหมาย และปฏิบัติตามกฎหมายจราจรอย7างเคร7งครัด 
- การเดินทางอาจเกิดอันตรายการจราจรหนาแน<นในช<วงเวลาเร<งด<วน 
- ขณะขับรถคาดเข็มขัดนิรภัยทุกคน โปรดใช(ความระมัดระวังและใช(ความเร็วตาม กฟภ.

กําหนด  
- ให(ทบทวนความถูกต(องของข(อมูลของลูกค(าไม<ให(เกิดความผิดพลาดในการเดินทางไปผิด

สถานท่ี 
3 

 
- เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ เครื่องมือวัด ประแจ น้ํายาทําความสะอาดต7างๆ ตรวจสอบให�อยู7

ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามนําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือส7ง
ซ7อมต7อไป 

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น ลวดสลิง รอก เชือกส7งของ  ไฟ
ส7องสว7างฉุกเฉิน ไฟสปอตไลท� บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถทํางาน
ได�อย7างปลอดภัย 
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ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครองความ
ปลอดภัยส7วนบุคคล (PPE) ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงตํ่า สายกันตก ขาปHนเสา หน�ากากกันประกายไฟ และดูแล
ให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน 

- ข(อควรระวังเม่ือพบอุปกรณDและเครื่องมือชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างานทันที 
4 - จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน และ

ป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว7ามีความเสี่ยงจากการถูกเฉ่ียวชนหรือไม7ปลอดภัยในการ
ปฏิบัติงานหรือไม7 

- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด
ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุดปฏิบัติงาน
จะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง  

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุมวาง
แผนการทํางาน กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และทํา KYT 

- พ้ืนท่ีในการจอดรถควรให(ชิดไหล<ทางมากท่ีสุดและมีสัญญาณไฟจราจรให(ชัดเจน 
- การปฏิบัติงานริมถนนทางหลวงให(ระมัดระวังและให(มีสัญญาณจราจรชัดเจน 

5 - ข้ันตอนตรวจสอบแรงดันท่ีมิเตอร�หน�าบ�านลูกค�าตามใบงาน 
- สวมอุปกรณ�ป#องกันตามข�อ 3  
- เตรียมเครื่องมือ วัดแรงดันมิเตอร� เพ่ือวัดแรงดันแรงดันท่ีมิเตอร� โดยผ7านการสอบเทียบ

มาแล�ว (ตามวาระการสอบเทียบของ กฟภ.) 
- เป\ดฝาครอบเทอร�มินอลมิเตอร� ทําการวัดแรงดันด�านเข�า และด�านออก  
- การเปFดฝาครอบฝาครอบเทอรDมินอลมิเตอรDให(ตรวจสภาพความช้ืน,สภาพสาย,สภาพ

มิเตอรD,มีมดแมลงเข(าอยู<ภายในมิเตอรDหรือไม< รวมท้ังมิเตอรDข(างเคียง และควรใส<
หน(ากากกันประกายไฟ 
 

6 - เม่ือตรวจสอบแล�วพบแรงดันปกติ ให�ตรวจสอบจุดอ่ืนๆ ต7อไป เช7น จุดต7อสายเข�าบ�าน เบรก
เกอร�ภายบ�าน อ่ืนๆ จนกว7าจะพบสาเหตุ 

- การหาสาเหตุภายในของลูกค(าต(องระมัดระวังอันตรายท่ีเกิดจากอุปกรณDและความ
เสียหาย เนื่องจากอุปกรณDภายในเปIนอุปกรณDเฉพาะรุ<นท่ีต(องมีความรู(ความชํานาญ
ตรวจสอบวิเคราะหDหาสาเหตุ  
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

7 
 

- สวมอุปกรณ�ป#องกันตามข�อ 3 
- ทําการซ7อมแซมอุปกรณ�ตามรุ7นตามแบบ หากต�องมีการเปลี่ยนอุปกรณ�และต�องมีการซ้ือจาก

ภายนอกโดยชี้แจงให�ลูกค�าทราบเก่ียวการแก�ไข หรือให�ลูกค�าทําการซ้ือมา 
- ตรวจสอบการทํางานให�เรียบร�อยหลังดําเนินการแล�วเสร็จ 
การเปล่ียนอุปกรณDภายในทรัพยDสินของลูกค(าต(องระมัดระวังควรปลดวงจรภายในออกก<อน
หรือปลดวงจรจากมิเตอรD ออกก<อนทํางานทุกครั้ง 

9 - เขียนใบบริการโดยเขียนรายละเอียดลูกค�าให�ครบถ�วน ตามรายละเอียดในการแก�ไขให�
ถูกต�องและให�ลุกค�าเซ็นรับทราบและนํากลับมาให� E/O เพ่ือคิดค7าใช�จ7ายเรียกเก็บต7อไป  

10 - รายงานกลับ E/O รายละเอียดไฟฟ#าดับเพ่ือลงรายละเอียดและชี้แจงลูกค�าเรียกเก็บต7อไป 
11 - จัดเก็บอุปกรณ�เครื่องมือให�เรียบร�อย เดินทางกลับ 
12 - ตรวจสอบรายละเอียดเบ้ืองต�น เฟสท่ีจ7ายกระแสไฟฟ#าและเดินสํารวจเฟสเดียวกันว7าไฟฟ#า

ดับหรือไม7  
- เคลียร�ไลน�แรงตํ่าย�อนกลับไปท่ีหม�อแปลง และให�ตรวจสอบสภาพมิเตอร�ทุกเครื่องด�วยว7ามี

สภาพปกติหรือไม7 หากพบว7าเฟสเดียวกันและดับหลายหลัง  สันนิษฐาน ฟ\วส�แรงตํ่าขาด,
สายขาด หม�อแปลงชํารุด บุชชิ่งหม�อแปลงชํารุด หรืออ่ืนๆ 

- การใช(รถยนตDในการเดินทางเคลียรDไลนDในพ้ืนท่ีแคบหรือเขตชุมชนต(องใช(ความ
ระมัดระวังเปIนพิเศษ 

- การใช(ไฟฟ-าส<องสว<างในเวลากลางคืนมีผลให(รบกวนการมองเห็นของผู(ขับข่ีรถคันอ่ืนได( 
13 - การตรวจวัดฟ\วส�ขาดท่ีหม�อแปลงไฟฟ#า 

- ****กรณีท่ีทราบเฟสจากการเคลียร�ไลน�*** 
- ใช�ไม�ชักฟ\วส�ยืนให�ได�มุม 45 องศาตามแนว LT SWITCH ดึงขาสับฟ\วส�ลง และนําฟ\วส�มา

เปลี่ยนใหม7โดยให�ตรวจสอบขนาดของฟ\วส�และขนาดของหม�อแปลงให�ได�ตามมาตรฐาน 
ของ กฟภ.และตรวจสอบสภาพการจ7ายโหลดให�เหมาะสม 

- ใช�ไม�ชักฟ\วส�ยืนให�ได�มุม 45 องศาตามแนว LT SWITCH นําขาสับฟ\วส�แขวนและทําการสับ
ขาสับใบมีดให�แน7น 

- การแขวนขาสับให(ใส<ห<วงทุกครั้งโดยทํามุมเฉียงเล็กน(อยเพ่ือป-องกันการตกใส< และการ
สับให(ใส<ห<วงในการสับ 

- ****กรณีท่ีไม7ทราบเฟสจากการเคลียร�ไลน�*** 
- สวมอุปกรณ�ป#องกันตามข�อ 3  
- ตรวจสอบเฟสท่ีขาดด�วยการวัดด�วยโวลต�มิเตอร�วัดท่ี LT SWITCH โดยการข้ึนไปวัดท่ีเสาใต� 

LT SWITCH โดยคาดเข็มขัดนิรภัยและสายกันตก และใส7ขาปHนเสา 
- ก7อนข้ึนเสาให�เดินตรวจสอบรอบเสาก7อนทุกครั้งเพ่ือดูความม่ันคงแข็งแรง รอยร�าว  
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- เม่ือข้ึนเสาแล�วทําการวัดหางปลาด�าน Source เทียบกับกราวด� และ หางปลาด�าน Load 
เทียบกับกราวด� กับทุกเฟส ถ�าเฟสใด ถ�าด�าน Source ได�แรงดัน 220 V และ ด�าน Load 
เปJน 0 แสดงว7า ฟ\วส�ขาด  

- ใช�ไม�ชักฟ\วส�ยืนให�ได�มุม 45 องศาตามแนว LT SWITCH ดึงขาสับฟ\วส�ลง และนําฟ\วส�มา
เปลี่ยนใหม7โดยให�ตรวจสอบขนาดของฟ\วส�และขนาดของหม�อแปลงให�ได�ตามมาตรฐาน 
ของ กฟภ.และตรวจสอบสภาพการจ7ายโหลดให�เหมาะสม 

- การวัดให(ใส<ถุงมือยางป-องกันแรงต่ําทุกครั้งและศีรษะต(องอยู<ใต( LT Switch  
- เม่ือวัดเสร็จแล(วและทราบว<าเฟสใดฟFวสDขาดให(ลงจากเสาและใช(ไม(ชักฟFวสDชักฟFวสDห(าม

ใช(มือในการดึงแรงต่ําเด็ดขาด 
14 - ใช�ไม�ชักฟ\วส�ยืนให�ได�มุม 45 องศาตามแนว LT SWITCH นําขาสับฟ\วส�แขวนและทําการสับ

ขาสับใบมีดให�แน7น 
- การแขวนขาสับให(ใส<ห<วงทุกครั้งโดยทํามุมเฉียงเล็กน(อยเพ่ือป-องกันการตกใส< และการ

สับให(ใส<ห<วงในการสับ 
15 - ตรวจสอบแรงดันจากลูกค�าท่ีไฟฟ#าดับ 

- ตรวจสอบเครื่องมืออุปกรณ�และทําความสะอาดให�เรียบร�อย 
- รายงานกลับ E/O รายละเอียดไฟฟ#าดับเพ่ือลงรายละเอียดและชี้แจงลูกค�าและส7วนท่ี

เก่ียวข�องต7อไป 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจวดัที�มิเตอร์ 

 6 ตรวจสอบหาสาเหตุ 

7 ซ7อมแซม,แก�ไข 

9  เขียนใบบริการ แก�ไขภายในตามรายละเอียด 

10 แจ�ง E/O ทํารายละเอียดแจ�งหนี้ เรียกเก็บเงิน
ต7อไป 

11 จัดเก็บอุปกรณ�เครื่องมือให�เรียบร�อย เดินทางกลับ 

   1 E/O รับแจ�งไฟฟ#าขัดข�องไฟ ไม7ครบเฟส 

 2 E/O ออกใบสั่งผ7านระบบ OMS  แจ�งรถแก�ไฟฟ#า
ขัดข�อง 

 3 การเตรียมเครื่องมือประจํารถและอุปกรณ� PPE  

 4 หน�างานปฏิบัติงาน ทํา KYT 

 5 หาสาเหตุ ตรวจวัดแรงดันท่ีมิเตอร� 

12 เคลียร�ไลน�แรงตํ่ากลับไปหม�อ
แปลง  

13 ฟ\วส�ขาด ตรวจวัดแรงดันท่ี LT Switch  

14 ทําการเปลี่ยนฟ\วส� ตรวจสอบขนาดฟ\วส�ให�เหมาะสมกับขนาด
หม�อแปลง 

15 จ7ายไฟคืนปกติ 

ตรวจสอบเฟสเดียวกนัไฟดบั 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

2 งานแก(ไขกระแสไฟฟ-าขัดข(อง   DF  ตัดไลนD ฟFวสDขาด 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - ได�รับแจ�งจากลูกค�า ไฟดับทางโทรศัพท� 
- หากเกิดส่ือสารผิดพลาดเรื่องสถานท่ีอาจทําให(เดินทางไปไม<ถูกต(องและล<าช(า 
- คําพูดระหว<างพนักงานกับลูกค(าควรให(สุภาพ 

2 - ทําการออกใบสั่งงาน OMS  
- แจ�งรถแก�ไฟฟ#าขัดข�องประจําจุดบริการหรือโซน (แยกจอดตามจุดบริการหรือโซนเพ่ือ

สะดวกในการเข�าพ้ืนท่ีและลดระยะเวลาในการจราจร) โดยใช�วิทยุสื่อสาร, โทรศัพท� หรือ
ช7องทางอ่ืนท่ีสามารถติดต7อประสานงานได�สะดวก พนักงาน E/O สามารถเห็นพิกัดรถแก�
ไฟฟ#าขัดข�องได�ด�วย GPS ท่ีติดต้ังท่ีรถแก�ไฟฟ#าขัดข�องทุกคัน  

- พนักงาน E/O แจ�งพ้ืนท่ีไฟฟ#าดับ และได�รายละเอียดท่ีอยู7ลูกค�า เบอร�โทรลูกค�า พิกัด
ละติจูดลองติจูดของลูกค�า (ถ�ามี) รายละเอียดข�อมูลท่ีสามารถตรวจสอบและเข�าถึงได�ง7าย
และถูกต�อง 

- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 
น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- พนักงานมีใบอนุญาตขับข่ีตามกฎหมาย และปฏิบัติตามกฎหมายจราจรอย7างเคร7งครัด 
- การเดินทางอาจเกิดอันตรายการจราจรหนาแน<นในช<วงเวลาเร<งด<วนและคาดเข็มขัด

นิรภัยทุกคน โปรดใช(ความระมัดระวังและใช(ความเร็วตาม กฟภ.กําหนด  
- ให(ทวนยํ้าความถูกต(องของข(อมูลของลูกค(าไม<ให(เกิดความผิดพลาดในการเดินทางไป

ผิดสถานท่ี 
3 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ เครื่องมือวัด ประแจ น้ํายาทําความสะอาดต7างๆ ตรวจสอบให�อยู7

ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามนําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือ
ส7งซ7อมต7อไป 

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น ลวดสลิง รอก เชือกส7งของ  ไฟ
ส7องสว7างฉุกเฉิน ไฟสปอตไลท� บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล (PPE) ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัย
สําหรับงานไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงตํ่า สายกันตก ขาปHนเสา แว7นตากันระเบิด 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน 
- พนักงานมีใบอนุญาตขับข่ีตามกฎหมาย และปฏิบัติตามกฎหมายจราจรอย7างเคร7งครัด 
- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7นตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 

น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- ข(อควรระวังเม่ือพบอุปกรณDและเครื่องมือมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างาน
ทันที 

4 - พบสาเหตุไฟฟ#าดับ ฟ\วส�แรงสูงตก  
- ทําการแขวนป#ายเตือน “ช7างไฟฟ#ากําลังปฏิบัติงาน” 

5 - ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด
ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง  

- รถแก�ไฟฟ#าขัดข�องทําการวิ่งตรวจสอบเคลียร�ไลน� ระบบจําหน7ายแรงสูงหากเปJนใน
ช7วงเวลากลางคืนต�องใช�ไฟส7องสว7างและตรวจสอบให�ละเอียด  

- ใช�สัญญาณไซเลน สัญญาณจราจรเพ่ือแสดงถึงการทํางานในการเดินทางเพ่ือตรวจสอบ
ระบบจําหน7าย 

- ข(อควรระวังการจราจรในเวลากลางคืนควรขับข่ีด(วยความระมัดระวังและปฏิบัติตาม
กฎจาราจร  

6 - รถแก�ไฟฟ#าขัดข�องทําการวิ่งตรวจสอบเคลียร�ไลน� พบสายแรงสูง,อุปกรณ�ชํารุด,อ่ืนๆ  ให�
ทําการวางกรวยหรืออุปกรณ�แสดงเขตอันตรายห�ามเข�า และให�ประเมินสถานการณ�
ระยะเวลาการปฏิบัติงานแล�วเสร็จและแจ�งกลับ E/O เพ่ือชี้แจงลูกค�าต7อไป 

- พ้ืนท่ีอุปกรณDชํารุดต(องกันห(ามบุคคลท่ีไม<เก่ียวข(องห(ามเข(าโดยเด็ดขาด 
7 - รถแก�ไฟฟ#าขัดข�องขัดกลับมายัง DF ตัดไลน�เพ่ือทําการปลด DF อีก 2 เฟส 

- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 
และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และทํา KYT 
 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือป#องกันไฟฟ#าแรงสูง สายกันตก ขาปHนเสา แว7นตากันระเบิด และดูแลให�อยู7ใน
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

สภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที 
- การทํางานริมถนนหลวงในเขตเมืองท่ีมีการจราจรหนาแน<นให(ระมัดระวังการจอดรถ

ควรจอดให(อยู<พ้ืนท่ีปลอดภัยบนไหล<ทาง 
8 - เตรียมโหลดบัสเตอร� ประกอบให�เรียบร�อย พร�อมใช�งานโดยต�องผ7านการทดสอบมาก7อน

ใช�งานทุกครั้ง และตรวจสอบจากสมุดคุมการทํางาน 
- เตรียมไม�ชักฟ\วส�ประกอบให�เรียบร�อยพร�อมเช็ดทําความสะอาด 
- ก7อนข้ึนเสาให�เดินตรวจสอบรอบเสาก7อนทุกครั้งเพ่ือดูความม่ันคงแข็งแรง รอยร�าวของ

เสา  
- ข(อควรระวังให(ตรวจสอบสมุดคุมการใช(งานของโหลดบัตเตอรDจํานวนครั้งใช(งานว<าใช(

มาจํานวนเท<าไรเกินแล(วหรือไม< 
9 - ทําการประสานงานติดต7อกับศูนย�จ7ายไฟเพ่ือทําการปรับสถานะอุปกรณ�ท่ีจะปฏิบัติงาน

และทําการทวนย้ําข�อมูล และวงจรข�างเคียง 
10 - ปลด DF ดรอฟเอาท� ให�ปลดเฟสท่ีอยู7ไกลเสาไฟฟ#าก7อน 

- หลังจากทําการปลด DF ออกท้ัง 3 เฟส แล�วให�ทําการนํากระบอกฟ\วส�ลงมาเก็บไว�และ
ทําการแขวนป#ายเตือน “ช7างกําลังปฏิบัติงานห�ามปลดสับ”ในจุดท่ีมองเห็นชัดเจน 

- ลงจากเสาเก็บอุปกรณ�ให�เรียบร�อยพร�อมไปหน�างานอุปกรณ�ชํารุด 
- ข(อควรระวังการปลด DF เนื่องวงจรจ<ายไฟมีหลายวงจรควรตรวจสอบระยะปลดให(

ม่ันว<าปลอดภัยโดยกราวดDแมนต(องคอยดูแลอย<างใกล(ชิด 
- ให(ตรวจสอบสอบวงจรข(างเคียงและการตรวจสอบระบบจ<ายไฟกับศูนยDฯจ<ายไฟให(

ทวนยํ้าวงจรการจ<ายและความถูกต(อง 
- ระยะพ้ืนท่ีในการยก(ระยะเคลียรDแลนดD)โหลดบัตเตอรDหรือไม(ชักฟFวสDมีน(อย ควรทํา

ด(วยความระมัดระวัง 
11 - กลับหน�างานอุปกรณ�ชํารุด สายขาด/อ่ืนๆ 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางานอีกครั้ง กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และทํา KYT 

- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด
ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 
  

- เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ ประแจเครื่องมือวัด ประแจ น้ํายาทําความสะอาดต7างๆ 
ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามนําไปใช�งาน ให�แจ�ง
หัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือป#องกันไฟฟ#าแรงสูง สายกันตก ขาปHนเสา ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มี
สภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น ลวดสลิง รอก เชือกส7งของ  ไฟส7องสว7างฉุกเฉิน ไฟสปอตไลท� 
บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  

- ตรวจสอบแรงดันด�วย Voltage Detector และเม่ือไม7มีแรงดันให�ทําการชsอตกราวด�จุดท่ี
จะปฏิบัติงาน 

- ปฏิบัติงานต7อสายขาดด�วยความระมัดระวัง และให�เปJนไปตามมาตรฐานการต7อสายของ 
กฟภ. 

- หลังจากแล�วเสร็จ ทําการเคลียร�ไลน�อีกรอบเพ่ือความปลอดภัย และทําการปลดกราวด�
ออก ท้ัง 3 เฟส 

 - ลงจากเสาเก็บอุปกรณ�ให�เรียบร�อยพร�อมกลับไปจ7ายไฟ 
12 - กลับจ7ายไฟ ท่ี DF ตัดไลน� (**ก7อนทําการจ7ายฟ\วส�ให�ทําการปลดโหลดหลังระบบจําหน7าย  

DF ออกให�หมดก7อน**) 
- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 

และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ประกอบไม�ชักฟ\วส�และทําความสะอาด 
- นําป#ายท่ีแขวนลงและพร�อมจ7ายไฟคืน 
- นํากระบอก DF แขวนแต7ละเฟส 
- ระยะในการใช(ไม(ชักฟFวสDริมถนนหลวงในเขตชุมต(องทําด(วยความระมัดระวังเพราะมี

ระยะพ้ืนท่ีน(อยและการจราจรหนาแน<น 
- การแขวนกระบอกฟFวสDต(องแขวนด(วยความระมัดระวังอาจหล<นใส<ศีรษะได( 

13 - ทําการประสานงานติดต7อกับศูนย�จ7ายไฟเพ่ือทําการปรับสถานะอุปกรณ�ท่ีจะปฏิบัติงาน
และวงจรข�างเคียงให�ปลอดภัย และทวนย้ําความถูกต�องของวงจรจ7ายไฟ 

14 - ทําการจ7ายท้ัง 3 เฟส  
- ยืนให�ได�มุมองศา 45 องศา จ7ายจากเฟสท่ีอยู
ใกล�เสาไฟฟ�าเข�าไปก
อน  
- ข(อควรระวังให(ทําการสับฟFวสDให(ใส<ห<วงในการสับทุกครั้ง 

 
15 - ตรวจสอบเครื่องมืออุปกรณ�และทําความสะอาดให�เรียบร�อย และปรับอุปกรณ�คืนสภาพ

ปกติ 
- รายงานกลับ E/O รายละเอียดไฟฟ#าดับเพ่ือลงรายละเอียดและชี้แจงลูกค�าและส7วนท่ี
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

เก่ียวข�องต7อไป 
- ให�ทําการตรวจสอบแรงดันท่ีจ7ายจากมิเตอร�ลูกค�าด�วยหรือสอบถามจากลูกค�า สามารถใช�

ไฟได�แล�วหรือไม7 
- เดินทางกลับ 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

7 กลับมาท่ีจุด DF 
ตัดไลน� 

8 เตรียมเคร่ืองมือไม�ชักฟ\วส�โหลดบัสเตอร�    และ PPE  
(ถุงมือแรงสูง หมวก)  

13 แจ�งศูนย�จ7ายไฟเพื่อทําการขอปรับอปุกรณ�ไฟฟ#าสถานีจ7ายไฟ 
Off Auto  

14 ทําการจ7ายไฟและแจ�ง E/O แจ�งศูนย�ฯปรับ
อุปกรณ�คืน   

15  จัดเก็บอุปกรณ�เคร่ืองมือให�เรียบร�อย เดินทางกลับ 

1 E/O รับแจ�งไฟฟ#าขัดข�องไฟ ไม7ครบเฟส 

2 E/O ออกใบส่ังผ7านระบบ OMS  แจ�งรถแก�ไฟฟ#า
ขัดข�อง 

3 การเตรียมเครือ่งมอืประจํารถและอุปกรณ� PPE 

4 พบสาเหตุ DF ตัดไลน�ตก 1 เฟส  

5 แจ�ง E/O และเคลียร�ไลน�หาสาเหตุ 6 อุปกรณชํารุด 

10 ปลด DF ออกท้ัง 3 เฟส 

9 แจ�งศูนย�จ7ายไฟเพื่อทําการขอปรับอุปกรณ�ไฟฟ#าสถานีจ7ายไฟ 
Off Auto และใช�โหลดบัสเตอร�ปลด และ แขวนป#าย 

11 กลับไปหน�างานอุปกรณ�ชํารุดก7อนปฏิบัติงานแก�ไข ต7อสาย/
สับเปล่ียนอุปกรณ�  

ก7อนปฏบิัติงานให�ใช� Voltage Detector ตรวจสอบแรงดัน 

12  ดําเนินการแล�วเสร็จกลับไปท่ี DF ตัดไลน� ตรวจสอบขนาดฟ\วส� และใส7
ตามขนาดที่พ7นไว�ทีเ่สา 

พบสาเหตุ 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

3  งานด�านฮอทไลน�  (สําหรับพนักงานช�างฮอทไลน�) 

 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับงานจากแผนงานจากแผนกปฏิบัติการฯตามแผนงาน หรืองานเร7งด7วนหรืองานท่ีได�รับ
มอบหมายหรืองานอ่ืน ๆ 

2 - ประชุมวางแผนก7อนออกปฏิบัติงาน 
- เบิกอุปกรณ�ใช�งานตามแผนงาน  
- ตรวจสอบแผนผังการจ7ายไฟ, ตรวจสอบแผนผังการทํางาน 
- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 

น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- ตรวจสอบสภาพรถกระเช�าตามแบบฟอร�มการตรวจสอบรถ ของ กฟภ .เช7น รอยมีการ
รั่วซึมของระบบไฮดรอริก มีอุปกรณ�ท่ีต�องใช�รองขาช�าง กระเช�ามีรอยร�าวแตกหรือไม7 

- ข�อควรระวังตรวจสอบสภาพรถยนต�ให�พร�อมใช�งานและสภาพกระเช�าเครนให�อยู7สภาพ
พร�อมใช�งานเสมอ 

3 - ติดต7อผู�ประสานงาน ขอเบอร�โทรผู�รับผิดชอบ วันเวลาการดับไฟ,การทํางานสถานท่ี
แผนผัง,แผนท่ี 

4 - หน�างานปฏิบัติงาน 
5 - จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 

และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบสภาพรถกระเช�าตามแบบฟอร�มการตรวจสอบรถ ของ กฟภ .เช7น รอยมีการ
รั่วซึมของระบบไฮดรอริก มีอุปกรณ�ท่ีต�องใช�รองขาช�าง 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน,ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา,เจ็บปGวย,ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�  

- พ้ืนท่ีในการจอดรถควรให(ชิดไหล<ทางมากท่ีสุดและมีสัญญาณไฟจราจรให(ชัดเจนการ
ปฏิบัติงานริมถนนทางหลวงให(ระมัดระวังและให(มีสัญญาณจราจรชัดเจน 

6 - ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และทํา KYT 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงสูง เข็มขัดนิรภัยและสายกันตก และดูแลให�อยู7ในสภาพ
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

พร�อมใช�งาน 
- เตรียมอุปกรณ�ต7าง เช7น รอก อุปกรณ� ฮอทไลน� ท่ีใช�งานท้ังหมด ทําความสะอาด 

ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามนําไปใช�งาน ให�แจ�ง
หัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 

- ข(อควรระวังเม่ือพบอุปกรณDและเครื่องมือมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างาน
ทันที 

7 - ประสานศูนย�จ7ายไฟ หรือผู�ประสานงานหน�างานก7อนเข�าดําเนินการ 
8 - ตรวจสอบแรงดันด�วย Voltage Detector เม่ือไม7มีแรงดันให�ทําการปลอกสายและทําการ

ช็อตกราวด�บริเวณใกล�ท่ีปฏิบัติงานท่ีสุด และใช�อุปกรณ�ป#องกันครอบสําหรับชุดท่ีมีไฟ 
- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด

ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 

9 - กรณีดับไฟปฏิบัติงาน ให�ใช� Voltage Detector ต้ังแรงดันท่ีย7านท่ีแรงนั้นๆจ7าย แล�วใช�วัด
ว7ามีแรงดันหรือไม7 ถ�าไม7มี ให�ใช�กราวด�ชsอต หัวท�ายก7อนการปฏิบัติงาน ใช�อุปกรณ�ป#องกัน
ครอบสําหรับชุดท่ีมีไฟ 

- ข(อควรระวังเม่ือพบอุปกรณDและเครื่องมือมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างาน
ทันที 

10 
 

- เน�นย้ําความปลอดภัยทํางานด�วยความระมัดระวังสวม PPE เครื่องป#องกันส7วนบุคคลตาม
มาตรฐานความปลอดภัย 

- ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว7ามีความเสี่ยงจากการถูกเฉ่ียวชนหรือไม7ปลอดภัยใน
การปฏิบัติงานหรือไม7 

11 - ดําเนินการเสร็จ ตรวจสอบเคลียร�อุปกรณ� ปลดกราวด� 
12 - ประสานศูนย�จ7ายไฟ หรือผู�ประสานงานหน�างานก7อนเข�าดําเนินการ 

- ตรวจสอบเครื่องมืออุปกรณ�และทําความสะอาด 
- ให(ตรวจสอบสอบวงจรข(างเคียงและการตรวจสอบระบบจ<ายไฟกับศูนยDฯจ<ายไฟให(

ทวนยํ้าวงจรการจ<ายและความถูกต(อง 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 ติดต7อประสานงานผู�รับผิดชอบ/ศูนย�จ7ายไฟ  

6 จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ� PPE รอกส7งของ อุปกรณ�ความปลอดภัย ทํา KYT  

7 ประสานศูนย�จ7ายไฟ หรือผู�ประสานงานหน�างาน 

8 ตรวจสอบแรงดัน ด�วย Voltage Detector ว7าจุดปฏิบัติงานมีไฟฟ#าหรือไม7 

9 ถ�าดับไฟทํางานและไม7มีแรงดัน ให�ทําการชsอตกราวด� และใช�อุปกรณ�ป#องกันครอบสําหรับชุดท่ีมีไฟ 

10 ดําเนินการปฏิบัติงานด�วยความระมัดระวังเปJนไปตามแบบ มาตรฐานความ
ปลอดภัย 

11 ดําเนินการเสร็จ ตรวจสอบเคลียร�อุปกรณ� ปลดกราวด� 

1 Hotline รับงานจากแผนกปฏิบัติการฯตามแผน 

2 ประชุมวางแผนก7อนออกปฏิบัติงาน 

3 ติดต7อประสานงานกับทีมงานผู�รับผิดชอบประสานงานดับไฟ 

4 หน�างานปฏิบัติงาน 

5 จอดรถในพ้ืนท่ีปลอดภัยบนไหล7ทาง และวางสัญญาณ กรวยจราจร ตามกฎจราจร 

END 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

4 งานปรับปรุงและซ<อมแซมระบบจําหน<าย 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับงานจากแผนงานจากแผนกปฏิบัติการฯตามแผนงาน หรืองานเร7งด7วนหรืองานท่ีได�รับ
มอบหมายหรืองานอ่ืนๆ 

2 - เป\ดงานในระบบ SAP เบิกอุปกรณ�ตามใบสั่งงาน 
- จัดเตรียมอุปกรณ�ท่ีใช�งานให�พร�อม 

3 - ประชุมวางแผนการทํางานระยะเวลาแล�วเสร็จ, ตรวจสอบผัง, แผนท่ี 
- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 

น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- ตรวจสอบสภาพรถกระเช�าตามแบบฟอร�มการตรวจสอบรถ ของ กฟภ .เช7น รอยมีการ
รั่วซึมของระบบไฮดรอริก มีอุปกรณ�ท่ีต�องใช�รองขาช�าง กระเช�ามีรอยร�าวแตกหรือไม7 

4 - หน�างานปฏิบัติงาน Check List ตามรายการ 
5 - จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 

และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน,ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา,เจ็บปGวย,ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�  

- พ้ืนท่ีในการจอดรถควรให(ชิดไหล<ทางมากท่ีสุดและมีสัญญาณไฟจราจรให(ชัดเจนการ
ปฏิบัติงานริมถนนทางหลวงให(ระมัดระวังและให(มีสัญญาณจราจรชัดเจน 

6 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�าม
นําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางานอีกครั้ง กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และทํา KYT ทุกครั้ง 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงสูง เข็มขัดนิรภัยและสายกันตก ขาปHนเสา และดูแลให�
อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น ลวดสลิง รอก เชือกส7งของ  ไฟ
ส7องสว7างฉุกเฉิน บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  

- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด
ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 

- ข(อควรระวังเม่ือพบอุปกรณDและเครื่องมือมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างาน
ทันที 

7 - ประสานงานกับทีมงานกรณีต�องดับไฟ 
8 - ตรวจสอบสภาพการจ7ายไฟ วงจรการจ7ายไฟ จากผู�ประสานโดยตรงและควบคุมระบบการ

จ7ายไฟโดยตรง เพ่ือความปลอดภัย หากประเมินแล�วใกล�เวลาจ7ายยังไม7แล�วเสร็จควรแจ�งผู�
ควบคุมงานก7อน 2 ชั่วโมง 

9 - ตรวจสอบแรงดันด�วย Voltage Detector เม่ือไม7มีแรงดันให�ทําการปลอกสายและทําการ
ช็อตกราวด�บริเวณใกล�ท่ีปฏิบัติงานท่ีสุด และใช�อุปกรณ�ป#องกันครอบสําหรับชุดท่ีมีไฟ 
หากเปJนระบบสายหุ�มฉนวนต�องหาจุดเชื่อมลงกราวด�หัวท�ายท่ีอุปกรณ� เช7น Bail Clamp 
เปJนต�น 

- ทําการแขวนป#าย “ดับกระแสไฟฟ#าปฏิบัติงาน” ในจุดท่ีทํางานและสามารถเห็นได�ชัดเจน 
- ปฏิบัติงานตามแผนงานท่ีวางแผนไว�  
- ข(อควรระวังการปฏิบัติงานให(เปIนไปตามแผนท่ีวางไว(อย<างเคร<งครัดหากเครื่องมือไม<

พร(อมให(แจ(งหัวหน(างาน 
10 

 
- การใช�รถเครน/รถยก ให�ปฏิบัติตามคู7มือการใช�งานอย7างเคร7งครัดและจอดรถ 
- ข(อควรระวังตรวจสอบการใช(รถเครนการยกห(ามเกินน้ําหนักท่ีกําหนด 

11 - ดําเนินการแล�วเสร็จให�ตรวจสอบความเรียบร�อยและเช็คลิสต�ตามแบบฟอร�ม 
- ติดต7อประสานงานผู�รับผิดชอบ/ศูนย�จ7ายไฟ แจ�งส7วนท่ีเก่ียวข�อง ประสานการจ7ายไฟชี้แจง 
- ข(อควรระวังเม่ือทําการปลดไฟ ในจุดท่ีดําเนินการซ<อมแซมและแก(ไขแล(ว และต(อง

ได(รับการยืนยันจากผู(ประสานงานคนนั้นโดยตรง 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

11 รายงานกลับผู�บังคับบัญชาต7อไป 

6 จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ� PPE รอกส7งของ อุปกรณ�ความปลอดภัย ทํา KYT ร7วมกัน  

7 ประสานงานกับทีมงานกรณีต�องดับไฟ 

8 การปฏิบัติงานต�องปฏิบัติงานเปJนไปตามข้ันตอนความปลอดภัยตาม WI 

9 ตรวจสอบแรงดันก7อนดําเนินการทุกครั้งด�วย Voltage Detector  

10 การใช�รถยก รถเครนต�องปฏิบัติตามคู7มือการใช�รถอย7างเคร7งครัด 

11 ดําเนินการเสร็จให�ตรวจสอบความเรียบร�อยและเช็คลิสต�ตามแบบฟอร�ม 

 1 รับงานจากแผนกปฏิบัติการฯ 

 2 เป\ดงาน/เบิกอุปกรณ�ตามใบสั่งงาน 

3 ประชุมวางแผนตรวจสอบอุปกรณ�รถยก,รถเครน,เครื่องมือ PPE 

4 หน�างานปฏิบัติงาน 

5 จอดรถในพ้ืนท่ีปลอดภัยบนไหล7ทาง และวางสัญญาณ กรวยจราจร ตามกฎจราจร 

END 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

5 งานบํารุงรักษาหม(อแปลงไฟฟ-าในระบบจําหน<าย  
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับงานจากแผนงานจากแผนกปฏิบัติการฯตามแผนงาน หรืองานเร7งด7วนหรืองานท่ีได�รับ
มอบหมายหรืองานอ่ืนๆ 

2 - เป\ดงานในระบบ SAP เบิกอุปกรณ�ตามใบสั่งงาน 
- ประชุมวางแผนการทํางานระยะเวลาแล�วเสร็จ, ตรวจสอบผัง, แผนท่ี 

3 - ติดต7อประสานงานผู�รับผิดชอบ/ศูนย�จ7ายไฟ แจ�งส7วนท่ีเก่ียวข�อง ประสานการจ7ายไฟ
ชี้แจงข�อมูลการจ7ายไฟ ชี้แจงลูกค�า ขอดับไฟฟ#า 

4 - หน�างานปฏิบัติงาน Check List ตามรายการ 
5 - ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช

น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 
และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน,ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา,เจ็บปGวย,ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�  

- พ้ืนท่ีในการจอดรถควรให(ชิดไหล<ทางมากท่ีสุดและมีสัญญาณไฟจราจรให(ชัดเจนการ
ปฏิบัติงานริมถนนทางหลวงให(ระมัดระวังและให(มีสัญญาณจราจรชัดเจน 

6 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�าม
นําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และทํา KYT ทุกครั้ง 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงสูง เข็มขัดนิรภัยและสายกันตก ขาปHนเสา และดูแลให�
อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที 
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ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น ลวดสลิง รอก เชือกส7งของ  ไฟ
ส7องสว7างฉุกเฉิน บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  

- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด
ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 

- ข(อควรระวังเม่ือพบอุปกรณDและเครื่องมือมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างาน
ทันที 

7 - ตรวจสอบสภาพการจ7ายไฟ วงจรการจ7ายไฟ อุปกรณ�แรงสูง-แรงตํ่า จากผู�ประสานโดยตรง
และควบคุมระบบการจ7ายไฟโดยตรง  

- ทําการปลดไฟ โดยปลดแรงตํ่า (LT Switch ท้ังหมดก7อน) จาก A B C 
- การปลด ฟFวสDแรงต่ําให(ให(ไม(ชักฟFวสDคล(องห<วงใบมีดขาสับ LT Switch เพ่ือป-องกัน

การตกใส< 
8 - ปลด Drop out fuse cut out ออก ท้ัง 3 เฟส และตรวจสอบด�วยสายตาว7าจากออกท้ัง 3 

เฟสแล�ว 
- การปลด Drop out ต(องปลดโหลดหมดแล(ว และต(องใส<ห<วง Fuse Holder ทุกครั้ง

เพ่ือป-องกันการตกใส< 
9 - ตรวจสอบแรงดันด�วย Voltage Detector เม่ือไม7มีแรงดันให�ทําการช็อตกราวด�ด�านแรง

ตํ่าทุกเฟส 
10 - ทําการแขวนป#าย “ดับกระแสไฟฟ#าปฏิบัติงาน” ในจุดท่ีทํางานและสามารถเห็นได�ชัดเจน 
11 - ดําเนินการปฏิบัติงานตามแบบฟอร�ม มม-03 
12 - ดําเนินการเสร็จ ตรวจสอบเคลียร�อุปกรณ� 

- ทําการปลดกราวด�ทุกเฟส ตรวจสอบความเรียบร�อยของงาน 
- คนลงจากเสาตรวจสอบจํานวนคน 
- จ7าย Drop out โดยจ7ายจากเฟสท่ีใกล�เสาก7อน 
- ทําการวัดแรงดันท้ัง 3 เฟสดังนี้ A-N,B-N,C-N=230 V A-B,A-C,B-C=400 V.ก7อนทําการ

จ7าย แรงตํ่า  เม่ือวัดแล�วปกติ 
- ให�ทําการจ7ายแรงตํ่า LT Switch 
- การจ<ายไฟคืนให(ทําการตรวจสอบแรงดันก<อนทุกครั้งท่ีจะทําการจ<ายแรงต่ํา 
- การจ<ายไฟควรใส<ห<วงท่ีขาสันท่ี LT Switch และ Fuse Holder ทุกครั้งเพ่ือป-องกัน

การตกใส< 
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แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 ตรวจสอบความเรียบร�อยและวัดค7าแรงดันก7อนจ7ายกระแสไฟฟ#า  

6 จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ� PPE รอกส7งของ อุปกรณ�ความปลอดภัย ทํา KYT  

7 ปลดฟ\วส�แรงตํ่า ออกโดยปลดจาก ABC  

8 ทําการปลด ฟ\วส�แรงสูง Drop out fuse cut out โดยการปลดเฟสท่ีใกล�เสาก7อน 

9 ทําการตรวจสอบแรงดันอีกครั้งด�วย Voltage Detector  ทําการช็อตกราวด�ด�านแรงต่ําทุกเฟส 

10 ถ�าดับไฟทํางานและไม7มีแรงดนั ให�ทําการชsอตกราวด� และใช�อุปกรณ�ป#องกันครอบสําหรับชุดท่ีมีไฟ 

11 ทําการวัดค7าตามแบบฟอร�ม มม-03 

 1 รับงานจากแผนกปฏิบัติการฯตามแผน 

 2 ประชุมวางแผนก7อนออกปฏิบัติงาน 

3 ติดต7อประสานงานกับทีมงานผู�รับผิดชอบประสานงานดับไฟ 

 4 หน�างานปฏิบัติงาน 

5 จอดรถในพ้ืนท่ีปลอดภัยบนไหล7ทาง และวางสัญญาณ กรวยจราจร ตามกฎจราจร 

END 
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  6 งานตัดต(นไม(  
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับงานจากแผนงานจากแผนกปฏิบัติการฯตามแผนงาน หรืองานเร7งด7วนหรืองานท่ีได�รับ
มอบหมายหรืองานอ่ืนๆ 

2 - เป\ดงานในระบบ SAP เบิกอุปกรณ�ตามใบสั่งงาน 
- ประชุมวางแผนการทํางานระยะเวลาแล�วเสร็จ, 
- เรียกทีมงานผู�รับจ�างประชุมวางแผนการทํางาน ร7วมกับ กฟภ.โดยกําหนดช7างผู�รับผิดชอบ 

ผู�ควบคุมงาน การติดต7อสื่อสาร กําหนดแล�วเสร็จ ป~ญหา การดับไฟ จ7ายไฟ การนําเศษ
วัสดุไปจัดท้ิง 

- กฟภ.ส7งแผนการดําเนินการตัดต�นไม�ให�ผู�รับจ�างเหมา แผนผังระบบจําหน7าย 
- ผู�รับจ�างเหมาส7งแผนงานให�เข�าดําเนินการให�สอดคล�องกับแผนของ กฟภ. 
- ผปบ.จัดส7งพนักงานช7างคุมงานประสานงานและควบคุมการตัดต�นไม�ให�เปJนไปตามแผน 
- ผู�รับจ�างเหมาฯ เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7า

มีการชํารุดห�ามนําไปใช�งาน 
3 - ติดต7อประสานงานผู�รับผิดชอบ/ศูนย�จ7ายไฟ แจ�งส7วนท่ีเก่ียวข�อง ประสานการจ7ายไฟ

ชี้แจงข�อมูลการจ7ายไฟ ตรวจสอบผัง,แผนท่ี 
4 - หน�างานปฏิบัติงาน Check List ตามรายการ 
5 - ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 

น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 
และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- พ้ืนท่ีในการจอดรถควรให(ชิดไหล<ทางมากท่ีสุดและมีสัญญาณไฟจราจรให(ชัดเจนการ
ปฏิบัติงานริมถนนทางหลวงให(ระมัดระวังและให(มีสัญญาณจราจรชัดเจน 

6 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�าม
นําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 
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ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และทํา KYT ทุกครั้ง 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัย รองเท�านิรภัย  เข็มขัดนิรภัยและสายกันตก 
และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างาน
ทันที 

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น ลวดสลิง รอก เชือกส7งของ  ไฟ
ส7องสว7างฉุกเฉิน บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  

- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด
ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 

- ข(อควรระวังการตัดต(นไม(ริมถนนควรมีสัญญาณแจ(งเตือนท่ีชัดเจนและมีระยะตาม
กฎหมายจราจร 

- ข(อควรระวังเม่ือพบอุปกรณDและเครื่องมือมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างาน
ทันที 

7 - ก7อนตัดต�นไม�ต�องตรวจดูสิ่งท่ีอาจทําให�เกิดอันตราย เช7น รังผึ้ง,รังมด หรือก่ิงไม�อยู7ใกล�
สายไฟแรงสูงเกินไปอาจเกิดอันตรายอาจใช�วิธีดับไฟฟ#าก7อนหรือใช�วิธีฮอทไลน�ทําหรือนํา
ฉนวนครอบสาย (Conductor cover) ครอบสายไฟฟ#าก7อน 

- ผู�ควบคุมงาน กฟภ. ตรวจสอบสภาพหน�างานพร�อมขอปรับต้ังการทํางานอุปกรณ�ป#องกัน 
และจัดการ�ดกันสายไฟให�ชุดรับจ�างเหมาในกรณีตัดไม�ใกล�สายไฟ 

- ควรตรวจสอบเก่ียวกับสัตวDท่ีเปIนอันตรายและแนวสายไฟให( ช<างผู(ควบคุมงาน
ตรวจสอบหน(างานก<อนทุกครั้งก<อนทํางาน 

8 - ตรวจสอบสภาพผิวดิน บริเวณจุดลงขาช�าง ว7ามีสภาพพ้ืนดิน เหมาะแก7การใช�งานรถเครน
เพ่ือความปลอดภัย  

- ใช�บันไดช7วยทํางาน เม่ือพาดบันไดแล�วให�ผูกปลายบันไดไว�กับต�นไม�ด�วย เพ่ือป#องกัน
บันไดเลื่อนล�ม 

- ในกรณีท่ีตัดก่ิงไม�ท่ีเห็นว7าอาจจะหล7นถูกสายไฟ จะต�องใช�เชือกช7วยดึงก่ิงไม�นั้นให�พ�นจาก
แนวสายไฟฟ#า 

- การใช(เชือกป̂นข้ึนไปผูกเพ่ือดึงให(พ(นแนวสายไฟอาจเปIนอันตรายก่ิงหักพาดไปโดน
สายสายได(ควรใช(ไม(ผูกเชือกแล(วคล(องเปIนเง่ือนผูกแล(วดึง 

- บันไดควรตรวจสอบสภาพการใช(งานให(อยู<ในสภาพดี 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

9 - การตัดแต7งก่ิงให�เปJนไปตามมาตรฐาน กฟภ. 
- ระยะห7างท่ีปลอดภัย 

ระยะห7างจากสายไฟ 

ระยะห7าง (เซนติเมตร) 
แรงดันต่ํา  

230- 460โวลท� 
แรงดันสูง 
11,22,33 
กิโลโวลท� 

แรงดันสูง 
69 

กิโลโวลท� 
ถึงยอดของต�นไม� 
ถึงด�านข�างของต�นไม�    
ถึงปลายก่ิงของต�นไม�ซ่ึง 
คร7อมสายไฟ 
ถึงลําต�น 

60 
180 
150 

 
90 
 

210 
240 

ละเว�น 
 

ละเว�น 
 

380 
380 

ละเว�น 
 

ละเว�น 
 

 

10 - ตรวจสอบความเรียบร�อยของงาน นําเศษวัสดุท่ีตัดไปท้ิงในท่ี จัดท้ิง ให�เรียบร�อย 
- การนําเศษวัสดุกิ่งไม(ไปจัดเก็บ จัดท้ิง อาจตกหล<นระหว<างทางได( ควรทําด(วยความ

ระมัดระวัง 
11 - เม่ือดําเนินการแล�วเสร็จตามแผนงานเก็บอุปกรณ�ท่ีใช�  ตรวจสอบความเรียบร�อยของ

อุปกรณ�ท่ีใช� เคลื่อนย�ายรถอยู7ในสภาพท่ีปลอดภัย  เก็บกรวยยาง และป#ายแจ�งเตือนเข�าท่ี 
 

12 - รายงานผู�ควบคุมงาน ตรวจสอบคนงาน  
- รายงานความเรียบร�อยและส7งมอบงาน 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 รายงานความเรียบร�อยส7งมอบงาน 

6 ช7างควบคุมงานตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณ� PPE รอกส7งของ อุปกรณ�ความปลอดภัย ทํา KYT  

7 ตรวจสอบต�นไม�ท่ีจะทําการตัด สภาพสัตว�ต7างๆ  

8 ใช�บันไดช7วยตัด ต�องผู�เชือกปลายบันไดด�วยทุกครั้ง 

9 ใช�เชือกผูกก่ิงช7วยดึงให�เข�าด�านในเพ่ือป#องกันออกแนวถนนหรือแตะสายไฟ 

10 ตัดแต7งก่ิงไม�ให�เปJนไปตามมาตรฐาน กฟภ.กําหนดตามตาราง  

11 นําเศษก่ิงไม�ไปจัดเก็บในท่ีจัดเก็บให�เรียบร�อย 

 1 รับงานจากแผนกปฏิบัติการฯตามแผน(งานจ�างเหมา) 

2 ประชุมวางแผนก7อนออกปฏิบัติงานโดยทีมงาน กฟภ. 

3 แผนงาน แผนผังงานตัดต�นไม�ขอบเขตงาน  

4 หน�างานปฏิบัติงาน 

5 จอดรถในพ้ืนท่ีปลอดภัยบนไหล7ทาง และวางสัญญาณ กรวยจราจร ตามกฎ
จราจร 

END 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

7 งานขยายเขต ป̀กเสาพร(อมพาดสายแรงสูง 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับงานจากแผนงานจากก7อสร�างตามแผนงาน หรืองานเร7งด7วนหรืองานท่ีได�รับมอบหมาย
หรืองานอ่ืนๆ 

2 - เป\ดงานในระบบ SAP เบิกอุปกรณ�ตามใบสั่งงาน 
3 - ประชุมวางแผนการทํางานระยะเวลาแล�วเสร็จ,ตรวจสอบผงั,แผนท่ี 

- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 
น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- ตรวจสอบสภาพรถกระเช�าตามแบบฟอร�มการตรวจสอบรถ ของ กฟภ. เช7น รอยมีการ
รั่วซึมของระบบไฮดรอริก มีอุปกรณ�ท่ีต�องใช�รองขาช�าง กระเช�ามีรอยร�าวแตกหรือไม7 

- ความพร�อมของเครื่องจักรหากไม7พร�อมใช�งานให�เรียบแจ�วซ7อมแซมแก�ไขและจัดหา
ทดแทน 

4 - หน�างานปฏิบัติงาน Check List ตามรายการ 
5 - ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7นตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 

น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 
และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน,ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา,เจ็บปGวย,ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�  

- พ้ืนท่ีในการจอดรถควรให(ชิดไหล<ทางมากท่ีสุดและมีสัญญาณไฟจราจรให(ชัดเจนการ
ปฏิบัติงานริมถนนทางหลวงให(ระมัดระวังและให(มีสัญญาณจราจรชัดเจน 

6 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�าม
นําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และทํา KYT ทุกครั้ง 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงสูง เข็มขัดนิรภัยและสายกันตก ขาปHนเสา และดูแลให�
อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที 

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น ลวดสลิง รอก เชือกส7งของ  ไฟ
ส7องสว7างฉุกเฉิน บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  

- มีการจัดวางของอย7างเปJนระเบียบไม7ให�ยื่นออกนอกตัวรถ 
- กรณีเบิกเสาต�องมีรอกรัดเสา พร�อมนsอตเสียบรูเสา เพ่ือป#องกันเสาไหลลง 
- มีการผูกรัดอุปกรณ�ท่ีคาดว7าจะหล7นจากรถ เวลาเลี้ยว,ข้ึนสะพานสูงหรือเบรกในระยะ

ประชิด 
- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด

ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 

- ข(อควรระวังการตัดต(นไม(ริมถนนควรมีสัญญาณแจ(งเตือนท่ีชัดเจนและมีระยะตาม
กฎหมายจราจร 

- ข(อควรระวังเม่ือพบอุปกรณDและเครื่องมือมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างาน
ทันที 

7 - ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว7ามีความเสี่ยงจากการถูกเฉ่ียวชนหรือไม7ปลอดภัยใน
การปฏิบัติงานหรือไม7 และตรวจสอบสภาพผิวดิน บริเวณจุดลงขาช�าง ว7ามีสภาพพ้ืนดิน 
เปJนอย7างไร เวลายกของลง เพ่ือป#องกันขาช�างทรุด 

- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 
และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- หากพบมีอุปกรณ�ชํารุดไม7ปลอดภัยห�ามใช�งานและนําเข�าตรวจเช็คทันที 
8 - ติดต7อประสานงานผู�รับผิดชอบ/ศูนย�จ7ายไฟ แจ�งส7วนท่ีเก่ียวข�อง ประสานการจ7ายไฟ

ชี้แจงข�อมูลการจ7ายไฟ ตรวจสอบผัง,แผนท่ี 
9 - ปฏิบัติงานตามข้ันตอน 

- ตรวจสอบรอบๆเสาก7อนปฏิบัติงานทุกครั้ง สภาพความแข็งแรง รอยร�าวของเสา 
- ตรวจสอบอุปกรณ� PPE ก7อนทํางาน 
- ไม7โยนสิ่งอุปกรณ�ข้ึนลงในท่ีสูง 
- แขวนป#ายเตือนการทํางาน 
- การขุดหลุมเสาทุกหลุมเม่ือยังไม7มีการป~กเสาให�ทําการป\ดก้ัน ป#องกันการตกหลุมเสา 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

10 - ตรวจสอบให�แน7ใจว7าดับไฟแล�วทุกวงจรท่ีจะปฏิบัติงาน ด�วย Voltage Detector 
- ทําการช็อตกราวด�วงจรท่ีทํางาน 
- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง

ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือแรงตํ่าป#องกันไฟฟ#า เข็มขัดนิรภัยและสายกันตก ขาปHนเสา เสื้อสะท�อนแสง 
และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างาน
ทันที 

11 - ดําเนินการเสร็จจัดเก็บอุปกรณ�และตรวจสอบให�เรียบร�อย เคลียร�สภาพหน�างานให�พร�อม
จ7ายไฟ 

- แจ�งประสานงาน/รายงานส7วนท่ีเก่ียวข�อง รายละเอียดงานแล�วเสร็จเพ่ือพร�อมในการ
จ7ายไฟต7อไป 

12 - รายงานกลับพร�อมจ7ายไฟ 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

 
แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 รายงานกลับผู�บังคับบัญชาต7อไป 

6 จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ� PPE รอกส7งของ อุปกรณ�ความปลอดภัย ทํา KYT ร7วมกัน  

8 ประสานงานกับทีมงานกรณีต�องดับไฟ 

9 การปฏิบัติงานต�องปฏิบัติงานเปJนไปตามข้ันตอนความปลอดภัยตาม WI 

10 ตรวจสอบแรงดันก7อนดําเนินการทุกครั้งด�วย Voltage Detector  

7 การใช�รถยก รถเครนต�องปฏิบัติตามคู7มือการใช�รถอย7างเคร7งครัด 

11 ดําเนินการเสร็จให�ตรวจสอบความเรียบร�อยและเช็คลิสต�ตามแบบฟอร�ม 

1 รับงานจากแผนกก7อสร�าง 

2 เป\ดงาน/เบิกอุปกรณ�ตามใบสั่งงาน 

3 ประชุมวางแผนตรวจสอบอุปกรณ�รถยก,รถเครน,เครื่องมือ PPE 

4 หน�างานปฏิบัติงาน 

5 จอดรถในพ้ืนท่ีปลอดภัยบนไหล7ทาง และวางสัญญาณ กรวยจราจร ตามกฎจราจร 

END 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

8 งานจ<ายพัสดุ 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - ส7งใบเบิกล7วงหน�า 1 วัน 
- จัดคิวตามส7งใบเบิกในแต7วันและนัดมารับในวันถัดไป  

2 - ตรวจสอบระบบ SAP รายการวัสดุอุปกรณ� มีรายการครบหรือไม7 
- จัดพิมพ�ใบจ7ายอุปกรณ�ให�พนักงานผู�รับผิดชอบในแต7ละรายการเปJนผู�จัดรายการอุปกรณ� 

3 - ข้ันตอนการเตรียมอุปกรณ�เครื่องมือ ตรวจตาม Check List 
- PPE สําหรับผู�ปฏิบัติงานให�พร�อม เช7น ถุงมือผ�า,ถุงมือหนัง,หมวกกันกระแทก,รองเท�า

นิรภัยหัวเหล็ก  
- เครื่องชั่ง ตรวจสอบความเท่ียงตรงก7อนใช�งานเสมอ และทําการสอบเทียบตามวาระ 
- เครื่องวัด ตรวจสอบความเท่ียงตรงก7อนใช�งานเสมอ และทําการสอบเทียบตามวาระ 
- รถยก,โฟลคลิฟท� ตรวจสอบน้ํามันเครื่อง เบรก คลัช งาสําหรับยก ตรวจสอบแรงรับ

น้ําหนักเหมาะสมหรือไม7 
- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม

พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัย รองเท�านิรภัย ถุงมือหนัง ถุงมือผ�าสําหรับ
จําอุปกรณ�ท่ีอาจบาดมือหรือมีน้ําหนัก และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามี
การชํารุดห�ามใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที 

- โฟลคลิฟท�ห�ามยกเกินน้ําหนักของงารับนําหนักตามข�อกําหนด 
4 - การจ7ายอุปกรณ�ช7างหรือแผนกท่ีเก่ียวข�อง โดยการจัดลําดับตามคิวท่ีส7งใบเบิก 

- การจ7ายอุปกรณ�ท่ีทําการเบิก วางท่ีจุดรับอุปกรณ�ตามรายท่ีเบิกและทําการตรวจนับ
ร7วมกับผู�เบิกจ7ายเม่ือครบแล�วให�ลงนามผู�รับจ7ายและผู�จ7ายท้ัง 2 ฝGาย  

- การเบิกจ7ายอุปกรณ�อาจเกิดอันตรายได�เนื่องจากเปJนอุปกรณ�หนักและต�องระมัดระวังเปJน
อย7างสูง 

5 - ตรวจสอบและเช็คอุปกรณ�ตามรายการเบิกเม่ือครบแล�วนําอุปกรณ�นําข้ึนรถหรือขนส7งไป
ใช�งาน 

- การขนของข้ึนรถหรือใช�รถโฟลคลิฟท� อาจเกิดตกหล7นและห�ามโยนข้ึนลงเด็ดขาด 
6 - เซ็นชื่อ รับของ 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 ส7งใบอุปกรณ�เบิกล7วงหน�า 1 วัน ให�คิว 

2 ตรวจสอบอุปกรณ�ในระบบ SAP พิมพ�ใบจ7าย 

3 เตรียมอุปกรณ�,เครื่องชั่ง,เครื่องวัด,รถยก
PPE 

4 จ7ายอุปกรณ� ตามคิว ก7อนหลัง 

6 เซ็นชื่อรับของ 

 5 ตรวจเช็คอุปกรณ� นําออกจากคลัง 

END 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

 
9 งานสํารวจประมาณการ  

 
ลําดับข้ัน

Work Flow 
ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับคําร�องจากลูกค�า 
- สร�างข�อมูลคําร�องในระบบ SAP  
- หผ. สั่งให� ดําเนินการ 

2 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ และตรวจอุปกรณ� ในการสํารวจ เช7น ล�อวัดระยะ ตลับเมตร 
กล�อง และมีการทดสอบความถูกต�อง ของอุปกรณ�ตามมาตรฐาน กฟภ. เม่ือพบว7ามีการ
ชํารุดห�ามนําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 

- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 
น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

3 - หน�างาน Check List ตามรายการ 
- พนักงานมีใบอนุญาตขับข่ีตามกฎหมาย และปฏิบัติตามกฎหมายจราจรอย7างเคร7งครัด 

4 - ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัย รองเท�าหุ�มส�น สวมถุงมือ เพ่ือป#องกันเศษ
วัสดุ เม่ือต�องหยิบหรือจับสิ่งของ และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการ
ชํารุดห�ามใช�งาน 

- ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว7ามีความเสี่ยงจากการถูกเฉ่ียวชนหรือไม7ปลอดภัยใน
การปฏิบัติงานหรือไม7 

- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 
และ/หรือ ป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยาง ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐาน  

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างาน  
5 - เดินสํารวจประมาณการ 

- ปฏิบัติงานตามใบงาน ทําการสํารวจ 
- ใช�ล�อวัดระยะ/ใช�เทปวัดระยะ ทําการ(ทําการรีเซท ล�อวัดระยะเปJนศูนย�) และเดินเปJน

เส�นตรง 
- การใช�ล�อวัดระยะอาจผิดพลาดได�หากมีมุมโค�งหักมุม ต�องเพ่ือระยะ 
- พ้ืนดินท่ีเปHยกชุ7มหรือบ7อน้ําอาจเกิดอันตรายในการทํางานควรสํารวจพ้ืนท่ีก7อนทํางาน 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

6 - เขียนภาพ สเกต ถ7ายภาพ พิกัด ต7างๆ 
- ประมาณรายการอุปกรณ�หน�างาน 

7 - ชี้แจงรายะเอียดลูกค�าเบ้ืองต�น 
8 - ประมาณการตามระบบประมาณการ 

- แจ�งราคาลูกค�า 
- รายงานตามแบบฟอร�มให� หผ.หรือผู�บังคับบัญชาทราบ ตามข้ันตอนและนําเสนองานถึง

ส7วนท่ีเก่ียวข�องตามลําดับข้ันต7อไป 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 รับคําร�องจากลูกค�า 

2 พชง.จัดเตรียมอุปกรณ�เครื่องมือ กล�อง รถ อุปกรณ�ปลอดภัย 

3 หน�างาน 

4 จอดรถในพ้ืนท่ีปลอดภัยบนไหล7ทาง และวางสัญญาณ กรวยจราจร 

6 ถ7ายภาพ มุมต7างประกอบให�ชัดเจน เขียนผังประมาณการอุปกรณ� 

 5 เดินสํารวจ วัดระยะ ใช�ล�อวัดระยะ ทําการ รเีซท ค7า = 0 

7 ช้ีแจงลูกค�า 

8 กลับสํานักงาน เขียนผังในระบบประมาณการแจ�งราคาลูกค�า 

END 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

10 งานชําระค<าไฟฟ-าตู(ทางด<วน 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - เวลา 08.30 น. เป\ดรับชําระค7าไฟฟ#าตู�ทางด7วนไดรฟ�ทรู  
- ตรวจสอบความพร�อมของระบบรับชําระค7าไฟฟ#า เช7น ระบบคอมพิวเตอร� ระบบ BPM 

ระบบเชื่อมต7อ Lan server ระบบพิมพ�ใบเสร็จ   
- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม

พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- จัดเตรียมเงินสํารองสําหรับทอน (โดย หผ./ส7วนท่ีเก่ียวข�องจัดเตรียม)  ตรวจนับเงินทํา
บัญชีเงินยืมใช�จ7ายประจําวัน 

- ทําการเป\ดระบบ BPM และรับโอนเงินในระบบพร�อมเข�าสู7ระบบการชําระค7าไฟฟ#า 
- แจ�งให�จัดการจราจร เพ่ือความสะดวกในการเป\ดรับชําระ (โดยทีมงานท่ีจัดต้ังข้ึนแล�ว) 
- แจ�ง รปภ.หรือส7วนท่ีเก่ียวข�องรักษาความปลอดภัย ประจําตู�รับชําระค7าไฟฟ#า 
- ความปลอดภัยในการปฏิบัติงานเนื่องจากต(องปฏิบัติงานเพียงผู(เดียวอาจเกิดอันตราย

ได( 
2 - เม่ือลูกค�ามาชําระเงิน 

- ยกมือไหว� กล7าว สวัสดีครับ/ค7ะ  
- ระวังรถเบียด/ชน ตู(ทางด<วนอาจเกิดอันตรายขณะย่ืนมือออกรับใบแจ(งหนี้ 

3 - การทวนจํานวนใบแจ�งหนี้ลูกค�าจํานวนใบ(ต�องไม7เกิน 3 ใบแจ�งหนี้) ทําการ Scan ใบแจ�ง
หนี้ แจ�งค7าไฟฟ#ากับลูกค�า  

4 - แจ�งจํานวนเงินรวมให�ลูกค�าทราบ 
5 - ทํารับเงินจากลูกค�าและทวนจํานวนเงินท่ีรับมาจากลูกค�า 

- ข(อควรระวังให(ทวนจํานวนเงินลูกค(าทุกครั้ง 
- ระวังอันตรายจากการจี้-ปล(นชิงทรัพยDขณะย่ืนมือมือทอนเงิน 

6 - ทําการทอนเงินลูกค�า (ถ�ามี) หากไม7มี ต�องแจ�งว7า พอดีกับค7าไฟฟ#า 
- การทอนเงินให(ตรวจสอบให(ถูกต(องและทวนจํานวนเงินทุกครั้ง 
- ระวังอันตรายจากการจี้-ปล(นชิงทรัพยDขณะย่ืนมือทอนเงิน 

7 - ส7งใบเสร็จให�ลูกค�า และกล7าวขอบคุณ (ยกมือไหว�) ลูกค�า  
8 - เวลา 13.45 น.ทําการนําเงินเพ่ือนําฝากธนาคาร โดยการตรวจนับและทําใบนําฝากใบ 

Pay   
- ช<วงเวลาบ<ายอากาศร(อน และอุณหภูมิสูงผู(ปฏิบัติงานภายในตู(เพียงผู(เดียวอาจเกิด

การหมดสติหรืเปIนลมได( 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- การทํางานในอาจเกิดอันตรายกับระบบไฟฟ-าภายตู(ได(ให(ตรวจสอบความปลอดภัยกับ
ระบบไฟฟ-าก<อนใช(งานและหลังเลิกงาน 

9 - เวลา 15.30 น.ทําการป\ดบริการ  
10 - ทําการตรวจนับเงินท่ีมาชําระประจําวันทําการกระทบยอดบัญชีให�ตรงและทําใบนําฝาก

ให�กับ แคชเชียร�หลักเพ่ือนําเงินฝากต7อไป และนําเงินยืมทอนทําบัญชีคืนผู�รับผิดชอบ
ต7อไป 

11 - ป\ดระบบ 
- ป\ดระบบงาน ระบบคอมพิวเตอร�ตรวจสอบความเรียบร�อยของระบบไฟฟ#า 

12 - ตรวจสอบใบเสร็จ เลขท่ีใบเสร็จ กระดาษพิมพ�ใบเสร็จ รายงานตามแบบฟอร�ม 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 ตรวจสอบใบเสร็จ เลขท่ีใบเสร็จรายระเอียด ทํารายงาน 

6 ทอนเงิน ขานจํานวนเงินทอน พร�อมส7งใบเสร็จรับเงิน 

7 ยกมือไหว� กล7าวขอบคุณท่ีมาใช�บริการ 

8 เวลา 13.45 น. นําเงิน นําฝากธนาคารรอบแรก 

9 เวลา15.30 น.ป\ดทําการ 

10 ทําการป\ดบัญชีกระทบยอดทางบัญชีนําเงินนําฝากแคชเชียร�หลัก 

11 ป\ดระบบ 

1 เป\ดบริการ 08.30 น.พนักงานพร�อมให�บริการ 

2 ยกมือไหว� ทักทาย สวัสดีค7ะ/ครับ  

3 สแกน ใบแจ�งหนี้(ไม7เกิน 3 ใบ) 

4 แจ�งจํานวนเงินลูกค�า 

5 รับเงินจากลูกค�าทําการ ทวนจํานวนเงินท่ีรับจากลูกค�าก7อน 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

11 งานบํารุงรักษาตู(เมนไฟฟ-า 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับคําร�องจากลูกค�า/แจ�งความประสงค�จากลูกค�า แผนกวิศวกรรมและการตลาด 
- ตามข้ันตอน กฟภ. 

2 - ทํางานในระบบ SAP ตามระบบงาน กฟภ. 
- จัดซ้ือจัดจ�างตามระบบ กฟภ. 

3 - ขบวนการจัดซ้ือจัดจ�างประกาศ Eg-p 
- ได�ผู�รับจ�าง 
- ประชุมวางแผนงาน 

4 - วันดําเนินการ Check list ตามรายการ 
5 - ประชุมวางแผนงานการทํางานหน�างาน 
6 - ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน กําหนดเวลาการทํางานให�

ชัดเจน และทํา KYT 
7 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ เครื่องมือวัด ประแจเครื่องมือวัด ประแจ น้ํายาทําความสะอาด

ต7างๆ ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามนําไปใช�งาน ให�แจ�ง
หัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 

- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 
น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงตํ่า แถบสีแดงของสายกันตกยังไม7ถึงขีดอันตราย ขาปHน
เสาถุงมือ แว7นตาป#องกันฝุGน ผ�าป\ดจมูก และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน  

- ข(อควรระวังเม่ือพบว<ามีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างานทันที 
8 - ทําการจดบันทึกกระแสและแรงดันใช�งานของ Air Circuit Breaker (ACB)  

- ทําการตรวจสอบพร�อมทังบันทึกสถานะและค7าการปรับต้ัง Main circuit breaker แต7ละ
ตัวว7าอยู7ในสถานะใด ของเพ่ือดูว7าได�ปรับต้ังไว�อย7างถูกต�องกับค7าใช�งาน 

- ทําการ Thermo scan จุดต7อทางไฟฟ#าภายในตู� เพ่ือตรวจสอบว7ามีจุดท่ีมีอุณหภูมิ
ผิดปกติ 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- หรือไม7พร�อมท้ังทําการบันทึกค7าไว� 
- ทําการบันทึกการใช�งานของโหลดทุกตัวว7าต7อใช�งาน 
- ทําการบันทึกสถานะของ Circuit breaker ทุกตัวในตู� 
- ทําการวัดค7าแรงดันและกระแสไฟฟ#าใช�งานของ Circuit breaker ทุกตัวในตู� ACB เม่ือทํา

ตามข้ันตอนแล�ว ให�ทําการปลด โหลด ACB ท้ังหมดออก 
- ทําการ Shutdown ACB  
- ทําการปลดหม�อแปลงออก โดยการปลด ฟ\วส�แรงสูงออกท้ัง 3 เฟส และแขวนป#ายห�าม

ปลดสับ ช7างกําลังปฏิบัติงาน 
- ทําการวัดค7ากระแส แรงดัน ความถ่ีและกําลังไฟฟ#าด�วยเครื่องมือท่ีผ7าการ Calibrate มา

และยังคงเท่ียงตรงเพ่ือสอบเทียบกับค7า Metering 
- ทําการ Off main circuit breaker ทุกตัว 
- ข(อควรระวังการจดบันทึกสถานะของอุปกรณDภายในลูกค(าควรมีความระเอียด

รอบคอบเพราะอาจผิดพลาดในการจ<ายไฟได( 
9 - ทําการปลดโหลดและตรวจสอบว7าแรงดันไฟฟ#ามีค7า = 0 volt โดยใช� Volt meter วัดท่ี 

Bus bar ท้ังด�าน Input และ Output ของ Main circuit breaker  
10 - ทําการปลดไฟท่ีต�นทางจากหม�อแปลงและใช� Voltage Detector ตรวจสอบ 

- ทําการช็อตกราวด�ท้ัง 3 เฟส 
11 - ทําความสะอาดภายในตู�  

- ทําการวัดค7าความนําของหน�าสัมผัสของ Bus bar ทุกจุด หากมีจุดใดมีค7าผิดปกติให�ถอด
จุดนั้นออกแล�วทําการขัดทําความสะอาดหน�าสัมผัสให�สะอาด จากนั้นให�ทา Compound  
เพ่ือป#องกันไม7เกิด Oxide แล�วประกอบกับพร�อมท้ังวัดค7าความนําอีกครั้ง 

- ทําการกวดขันจุดต7อทางไฟฟ#าทุกจุดภายในตู� ACB และใช�สีทําเครื่องหมายท่ีหัวนsอตว7า
ได�กวดขันเรียบร�อยแล�ว 

- ทําการวัดค7าฉนวนของสายไฟฟ#าทุกเส�นท่ีต7อเข�ามาภายในตู� ACB  พร�อมท้ังบันทึกค7า 
- ทําการตรวจสอบการทํางานของ Main circuit breaker ว7ายังใช�งานได�อย7างปกติ 
- ทําการตรวจสอบการต7อสาย Ground หรือตู�เมนท่ีจ7ายกระแสไฟฟ#า ว7ามีการต7อไว�อย7าง

ถูกต�องและยังแข็งแรง 
- ทําการตรวจสอบ Surge protection ว7ายังคงใช�งานได�และต7อไว�อย7างถูกต�อง 
- ทําการตรวจสอบ Relay ground fault หากมีการต7อใช�งาน โดยตรวจสอบว7าต7อไว�อย7าง

ถูกต�อง 
- ทําการตรวจสอบค7าปรับต้ัง Parameter ของ Main circuit breaker อีกครั้งว7า Set 

กลับคืนไว�อย7างถูกต�องและเหมาะสมกับค7าใช�งาน  
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- เครื่องมือเช<นประแจ ไขควงเม่ือใช(งานแล(วต(องเก็บให(เรียบร(อย และตรวจสอบก<อน
การจ<ายไฟทุกครั้งเพ่ือป-องกันการลัดวงจร 

12 - ทําการตรวจสอบว7าไม7มีเครื่องมือหรือวัสดุใดๆเหลืออยู7ภายในตู� ACB 
- ตรวจสอบเครื่องมืออุปกรณ�และทําความสะอาดให�เรียบร�อย 
- ตรวจสอบและเรียกทีมงานพูดคุยสอบถามข�อป~ญหา หรือสิ่งท่ีต�องชี้แจงลูกค�า (ถ�ามี) 

13 - ป\ดตู� ACB แล�วทําการจ7ายกระแสไฟฟ#าจากหม�อแปลงเข�าตู� ACB โดยท่ี Main circuit 
breaker และ Breaker ย7อยทุกตัวยังคงอยู7ในตําแหน7ง Off 

- ทําการจ7ายไฟหม�อแปลง  
- ทําการตรวจสอบว7ามีแรงดันไฟฟ#าท่ีตําแหน7ง Input ของ Main circuit breaker ว7ามีค7า

ถูกต�องครบถ�วนทุกเฟส  
- ทําการ On main circuit breaker พร�อมท้ังวัดค7า Voltage ท่ีตําแหน7ง Output ว7ามีค7า

ถูกต�องครบถ�วนทุกเฟส 
- ทําการ On circuit breaker ย7อยทีละตัว 
- ทําการตรวจสอบโหลดปลายทางของ ทุกตัวว7าไม7มีการ Short circuit และพร�อมใช�งาน 
- การจ<ายเบรคเกอรDเมนให(จ<ายเมนก<อนแล(วทําการจ<ายเบรคเกอรDย<อยทีละตัว 

14 - ชี้แจงรายละเอียดลูกค�าหากพบต�องแก�ไขเร7งด7วนให�แจ�งลูกค�าก7อน 
15 - รายละเอียดรายงานส7งภายในกําหนดเวลา 15 วัน  
16 - ส7งรายงานทําเบิกจ7ายป\ดระบบ SAP ป\ดงาน 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 ดําเนินการแล�วเสร็จ ตรวจสอบความเรียบร�อยของงาน พร�อมจ7าย 

13 จ7ายไฟ วัดแรงดัน ก7อนจ7ายคืนระบบ 

6 หาจุดอันตราย ทํา KYT  

7 เตรียมเครื่องมือ และ PPE ตามข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ี กฟภ.กําหนด 

8 ตรวจสอบโหลด ก7อนดําเนินการและทําการจดบันทึกข�อมูลก7อนดําเนินการ 

9 ทําการปลดโหลดภายในออกท้ังหมด และทําการปลดเมนเบรคเกอร� ปลดหม�อแปลง ท่ีจะทําการบํารุงรักษาออก 

10 ตรวจสอบสอบแรดันด�วย Voltage Detctor เม่ือไม7มีแรงดันให�ทํากราวด� 

11 ทําการตรวจวัดค7าต7างๆ ทดสอบฟ~งก�ชั่น ตามมาตรฐาน กฟภ./ทําการกวดขันอุปกรณ�และทําการทําเครื่องหมายเม่ือ
ดําเนินการแล�วเสร็จ 

1 แผนกวิศวกรรมและการตลาด(ผวต.) ได�แจ�งความประสงค�จากลูกค�า 

2 ผวต.เป\ดใบสั่งในระบบ SAP จัดซ้ือจัดจ�าง Turn Key 

3 อนุมัติตามข้ันตอนนงานขบวนการจัดซ้ือ ประกาศ Eg-p 

4 นัดวันเข�าดําเนินการ 

5 ประชุมวางแผนการทํางาน  

14 ชี้แจงรายละเอียดเบ้ืองต�นกับลูกค�า(ถ�ามี) 

15 ส7งรายงาน Report ภายใน 15 วัน หลังดําเนินการ 

16 ดําเนินเบิกค7าใช�จ7ายและป\ดใบสั่งในระบบ SAP 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

12 งานสับเปล่ียนซีที วีที แรงสูงกรณีดับไฟแต<ไม<ได(ปลด Hotline clamp 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับคําร�องจากส7วนท่ีเก่ียวข�อง /รายงานCT VT อุปกรณ�ชํารุด 
2 - ผมต.ตรวจสอบข�อมูลลูกค�า  

- ขนาด CT/ VTผมต.ตรวจสอบและทําขออนุมัติ  
- ทําเบิกอุปกรณ� ตามรายการชํารุด ผ7านระบบ 

3 - ทําหนังสือนัดวันเข�าดําเนินการ 
4 - วันเข�าดําเนินการ 
5 - ประชุมวางแผนการทํางานหน�างาน  

- ตรวจสอบหน�างานบันทึกภาพก7อนดําเนินการทุกมุม ดูรายละเอียดมิเตอร� 
- บันทึกรายละเอียดมิเตอร�อุปกรณ�ประกอบ 

6 - ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7นตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 
น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงตํ่า แถบสีแดงของสายกันตกยังไม7ถึงขีดอันตราย ขาปHน
เสา และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน  

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น ลวดสลิง รอก เชือกส7งของ  ไฟ
ส7องสว7างฉุกเฉิน ไฟสปอตไลท� บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  

- เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ Volt Meter Clamp On Meter ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อม
ใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามนําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 

- พบว<ามีอุปกรณDมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างานทันที 
- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 

และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน ลักษณะหน�างาน การติดต้ัง  กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และ
ทํา KYT 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว<ามีความเส่ียงจากการถูกเฉี่ยวชนหรือไม<ปลอดภัย
ในการปฏิบัติงานหรือไม< 

7 - แจ�งลูกค�าให�ทําการปลดโหลดภายในออกให�หมดก7อนทําปลดโหลดด�านนอก หรืออุปกรณ�
ไฟฟ �าภายในออก 

- ทําการปลดโหลดหม�อแปลงภายในทุกเครื่องออกทีละเครื่อง 
- ปลดจุดรับซ้ือออกสุดท�าย หากไม7สามารถปลดโหลดได�ทีละเครื่องให�ใช�โหลดบัตเตอร�ใน

การปลด 
- ทําการปลด โดยทําการปลดอุปกรณ� ชุดท่ีมีตําแหน7งใกล�เสาก7อน เช7น ถ�าเปJน Drop out 

ให�ทําการปลด เฟส B ก7อน แล�วปลด A และ C 
- ตรวจสอบแรงดันด�วย Voltage Detector เม่ือไม7มีแรงดันให�ทําการช็อตกราวด�   
- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด

ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง  

- ต(องแน<ใจว<าโหลดของผู(ใช(ไฟปลดหมดแล(ว อาจเกิดอารDคได(  
- การใช�ไม�ชักฟ\วส� ในการปลดอุปกรณ�แรงสูงควรทําด�วยความระมัดระวัง และมีพ้ืนท่ีใน

ระยะปลอดภัยในการยกข้ึนลงของไม�ชักฟ\วส� 
8 - ทําการบันทึกรายละเอียดข�อมูลมิเตอร�เก7า 

- ทําการบันทึกรายละเอียดข�อมูลมิเตอร�ใหม7 
- ดําเนินการปฏิบัติงาน บันทึกรายละเอียดตามแบบฟอร�มท่ี กฟภ.กําหนด 

9 - ปฏิบัติงานสับเปลี่ยนด�วยความระมัดระวัง 
- ตรวจสอบรอบๆเสาก7อนปฏิบัติงานทุกครั้ง สภาพความแข็งแรง รอยร�าวของเสา 
- ไม7โยนสิ่งอุปกรณ�ข้ึนลงในท่ีสูง 
- แขวนป#ายเตือนการทํางาน 
- การปฏิบัติงานกับของหนักและท่ีสูงอาจมีอุปกรณDตกใส<ให(สวมหมวกนิรภัยตลอดเวลา

และควบคุมดูแลอย<างใกล(ชิด 
10 - หลังจากดําเนินการสับเปลี่ยนแล�วเสร็จให�บันทึกข�อมูลรายละเอียดตรวจสอบความถูกต�อง 

- ตรวจสอบเฟส A,B,C และนิวทรัลให�ถูกต�อง ตรวจสอบสายคอนโทรลว7าสภาพปกติดี ทํา
การเข�าสายมาตัวมิเตอร�ให�ถูกต�องตามวงจรท่ี กฟภ.กําหนด 

- ทําการวัดค7ากราวด� ต�องไม7เกินค7ามาตรฐานท่ี 5 โอห�ม 
- ดําเนินการปฏิบัติงาน บันทึกรายละเอียดตามแบบฟอร�มท่ี กฟภ.กําหนด และทดสอบ

ความถูกต�องของวงจรตามแบบการทดสอบอีกครั้ง 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- ทําการตรวจสอบความเรียบร�อยและทําการตีตราตะก่ัวทุกจุด ต้ังแต7 ซีที วีที ฝาครอบ
มิเตอร� ฝาครอบเทอร�มินอล และฝาตู� 

- ตรวจสอบเอกสารสําหรับเซ็นรับระหว7างลูกค�ากับ กฟภ. ให�ถูกต�อง 
- การเข(าสาย เฟส A,B,C และนิวทรัลให(ถูกต(อง 

11 - ตรวจสอบเครื่องมือเก็บ ให�เรียบร�อยกลับสํานักงาน 
12 - ส7งรายงานกลับส7วนท่ีเก่ียวข�อง งานติดต้ังแล�วเสร็จ /หรือมีป~ญหาติดขัด แจ�งส7วนท่ี

เก่ียวข�องต7อไป 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 ตรวจสอบเครื่องมือเก็บ ให�เรียบร�อยกลับสํานักงาน/ปฏิบัติงานต7อ 

12 รายงานส7วนท่ี
เก่ียวข�อง 

6 หาจุดอันตราย ทํา KYTเตรยีมเครื่องมือ และ PPE ตามข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ี กฟภ.กําหนด 

7 ทําการปลดโหลดภายในของลูกค�าออกท้ังหมด และปลด หม�อแปลงออกท้ังหมดก7อนแล�วทําการปลดจุดซ้ือ
ขายออก 

 8 ทําการจดรายละเอียดข�อมูล อุปกรณ�เก7า ใหม7 ก7อนทําการสับเปลี่ยนก7อนทุกครั้ง  

9 ปฏิบัติงานสับเปลี่ยนอุปกรณ�ด�วยความระมัดระวัง โดยทีมงานท่ีมีความพร�อมในทุกด�าน  

10 หลังจากดําเนินการสับเปลี่ยนแล�วเสร็จให�บันทึกข�อมูลรายละเอียดตรวจสอบความถูกต�อง และจ7ายไฟและทําการ
วัดความถูกต�องก7อนจ7ายไฟคืนลูกค�า และให�ลูกค�าเซ็นในใบรับทราบ 

1 แผนกมิเตอร�(ผมต.) รับคําร�องจากส7วนท่ีเก่ียวข�อง /รายงานCT VT อุปกรณ�
ชํารุด 

2 ผมต.ตรวจสอบข�อมูลลูกค�า ขนาด CT/ VTผมต.ตรวจสอบและทําขออนุมัติ ขอเบิกอุปกรณ� ตามรายการชํารุด  

3 ทําหนังสือแจ�งนัดวันเข�าสับเปลี่ยน 

4 วันดําเนินการ 

5 ประชุมวางแผนการทํางานหน�างาน ตรวจสอบหน�างานบันทึกภาพด�วยก7อนดําเนินการทุกมุม ดูรายละเอียด
มิเตอร�  
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

13 งานตรวจสอบมิเตอรDรายใหญ< 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รายงานความผิดปกติจาก พบช.รายใหญ7 
- ตรวจสอบประจําปH  
- รายงานศูนย� AMR  

2 - ผมต.ตรวจสอบข�อมูลลูกค�า  
- ขนาด CT/ VT อายุใช�งานการติดต้ัง  
- ข�อมูลการใช�ไฟฟ#าประจําเดือน สถิติต7าง 

3 - ทําหนังสือแจ�งขอเข�าตรวจสอบ 
4 - วันเข�าเข�าตรวจสอบร7วมกับลูกค�า 
5 - ประชุมวางแผนการทํางานหน�างาน  

- ตรวจสอบหน�างานบันทึกภาพก7อนดําเนินการทุกมุม ดูรายละเอียดมิเตอร� 
- บันทึกรายละเอียดมิเตอร�อุปกรณ�ประกอบ 

6 - ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 
น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงตํ่า แถบสีแดงของสายกันตกยังไม7ถึงขีดอันตราย ขาปHน
เสา และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน  

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  
- พบว<ามีอุปกรณDมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างานทันที 
- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด

ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 

- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 
และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

- ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว7ามีความเสี่ยงจากการถูกเฉ่ียวชนหรือไม7ปลอดภัยใน
การปฏิบัติงานหรือไม7 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน ลักษณะหน�างาน การติดต้ัง  กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และ
ทํา KYT  

7 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ Volt Meter Clamp On Meter ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อม
ใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามนําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 

- โหลดเทียมเพ่ือใช�ในการทดสอบ 
- นาฬิกาสําหรับจับเวลา 
- ข�อควรระวังอุปกรณ�ประเภทเครื่องวัดต�องมีวาระในการสอบเทียบเปJนประทุกปH 

8 - ตรวจสอบตู�มิเตอร�มีตราตะก่ัวหรือไม7 
- ตรวจสอบตะก่ัวฝาครอบตัวมิเตอร�และตะก่ัวฝาครอบเทอร�มินอลอยู7ในสภาพปกติหรือไม7 
- ตรวจสอบสายไฟร�อยผ7าน CT สภาพปกติหรือไม7 
- ตรวจสอบวงจรการเข�าสายมิเตอร�ถูกต�องหรือไม7 
- วัดกระแส,แรงดัน ถูกต�อง 
- เม่ือทําการทดสอบแล�วให�บันทึกรายละเอียดตามแบบฟอร�มท่ี กฟภ.กําหนด 
- ทําการตรวจสอบความเรียบร�อยและทําการตีตราตะก่ัวทุกจุด ต้ังแต7 ฝาครอบมิเตอร� ฝา

ครอบเทอร�มินอล และฝาตู� 
- ข(อควรระวังการตรวจสอบมิเตอรDให(ดูสภาพท่ัวไปของมิเตอรDก<อนทําการตรวจวัดเช<น

ความช้ืนของมิเตอรD,สายเข(าออกมีรอยถลอก มีสัตวDเช<นมดหรือไม< 
9 - ผลการตรวจสอบถูกต�อง 
10 - เซ็นรับทราบข�อมูลถูกต�องท้ัง 2 ฝGาย 
11 - รายงานผู�บริหารทราบ 
12 - ผลการตรวจสอบไม7ถูกต�อง 
13 - ชี้แจงลูกค�ากรณีมิเตอร�ผิดปกติ 

- ตามสาเหตุท่ีตรวจพบ 
- ไม7เซ็นรับทราบไปข�อ 14 
- เซ็นรับทราบ ไปข�อ 15 

14 - ทําคําร�องเปรียบเทียบมิเตอร� 
- เปรียบแล�วถูกต�องหรือไม7 +-2.5 เปอร�เซ็นต� ชี้แจงลูกค�า 

15 - เบิกมิเตอร�สับเปลี่ยนมิเตอร�  
- แจ�งปรับปรุงการใช�ไฟฟ#ารายงานส7วนท่ีเก่ียวข�องทราบ  
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15 เบิกมิเตอร�สับเปลี่ยนมิเตอร�  
แจ�งปรับปรุงการใช�ไฟฟ#ารายงานส7วนท่ีเก่ียวข�องทราบ  

11รายงานผู�บริหารทราบ 

14เปรียบเทียบมิเตอร� 

6 หาจุดอันตรายทํา KYTเตรียมเครื่องมือ และ PPE ตามข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ี กฟภ.กําหนด 

7 เตรียมเครื่องมือวัด เช7น แอมป�มิเตอร�, โหลดเทียม นาฬิกาจับเวลา 

8 ทําการตรวจสอบมิเตอร�ตามแบบฟอร�ม กฟภ.กําหนด ลงรายละเอียดให�ครบถ�วน 

9 ผลการตรวจสอบถูกต�อง 12 ผลการตรวจสอบไม7ถูกต�อง 

10เซ็นต�รับทราบข�อมูลถูกต�อง 13ชี้แจงลูกค�า เซ็นต�รับทราบ/ไม7เซ็นต�รับทราบ 

1 แผนกมิเตอร�(ผมต.) รับคําร�องจากส7วนท่ีเก่ียวข�อง /ตรวจสอบตามแผนงานประจําปH 

2 ผมต.ตรวจสอบข�อมูลลูกค�า ขนาด CT/ VT  

3 ทําหนังสือแจ�งขอเข�าตรวจสอบ 

4 วันเข�าเข�าตรวจสอบร7วมกับลูกค�า 

5 ประชุมวางแผนการทํางานหน�างาน ตรวจสอบหน�างานบันทึกภาพด�วยก7อนดําเนินการทุกมุม ดูรายละเอียด
มิเตอร�  

เซน็ต์ ไม่เซน็ต์ 

ถกูต้อง 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

14 งานตรวจสอบมิเตอรDรายย<อย 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รายงานความผิดปกติจาก พบช.ย7อย พชง.จดหน7วย  
- ตรวจสอบประจําปH 

2 - ผมต.ตรวจสอบข�อมูลลูกค�า  
- ข�อมูลการใช�ไฟฟ#าประจําเดือน สถิติต7าง 

3 - ทําหนังสือแจ�งขอเข�าตรวจสอบ 
4 - วันเข�าเข�าตรวจสอบร7วมกับลูกค�า 
5 - ประชุมวางแผนการทํางานหน�างาน  

- ตรวจสอบหน�างานบันทึกภาพก7อนดําเนินการทุกมุม ดูรายละเอียดมิเตอร� 
- บันทึกรายละเอียดมิเตอร�อุปกรณ�ประกอบ 

6 - ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงตํ่า แถบสีแดงของสายกันตกยังไม7ถึงขีดอันตราย ขาปHน
เสา และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน  

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  
- พบว<ามีอุปกรณDมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างานทันที 
- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด

ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 

- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 
และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว7ามีความเสี่ยงจากการถูกเฉ่ียวชนหรือไม7ปลอดภัยใน
การปฏิบัติงานหรือไม7 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน ลักษณะหน�างาน การติดต้ัง  กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และ
ทํา KYT 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

7 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ Volt Meter Clamp On Meter ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อม
ใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามนําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 

- โหลดเทียมเพ่ือใช�ในการทดสอบ 
- นาฬิกาสําหรับจับเวลา 
- ข�อควรระวังอุปกรณ�ประเภทเครื่องวัดต�องมีวาระในการสอบเทียบเปJนประทุกปH 

8 - ตรวจสอบตู�มิเตอร�มีตราตะก่ัวหรือไม7 
- ตรวจสอบตะก่ัวฝาครอบตัวมิเตอร�และตะก่ัวฝาครอบเทอร�มินอลอยู7ในสภาพปกติหรือไม7 
- ตรวจสอบตะก่ัวฝาครอบตัวมิเตอร�และตะก่ัวฝาครอบเทอร�มินอลอยู7ในสภาพปกติหรือไม7 
- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของมิเตอร� เช7น น้ําเข�า มีรอยอาร�ค มีขดลวดไหม� หรือไม7 
- ตรวจสอบวงจรการเข�าสายมิเตอร�ถูกต�องหรือไม7 
- วัดกระแส,แรงดัน จับรอบจานหมุนของมิเตอร�ทํางานถูกต�องแม7นยําหรือไม7 หากเปJนแบบ

ดิจิตอลให�ตรวจสอบความถูกต�องของกระแส เทียบกับการวัดว7าถูกต�องหรือไม7 
- เม่ือทําการทดสอบแล�วให�บันทึกรายละเอียดตามแบบฟอร�มท่ี กฟภ.กําหนด 
- ทําการตรวจสอบความเรียบร�อยและทําการตีตราตะก่ัวทุกจุด ต้ังแต7 ฝาครอบมิเตอร� ฝา

ครอบเทอร�มินอล และฝาตู� 
- ข(อควรระวังการตรวจสอบมิเตอรDให(ดูสภาพท่ัวไปของมิเตอรDก<อนทําการตรวจวัดเช<น

ความช้ืนของมิเตอรD,สายเข(าออกมีรอยถลอก มีสัตวDเช<นมดหรือไม< 
9 - ผลการตรวจสอบถูกต�อง 
10 - เซ็นรับทราบข�อมูลถูกต�องท้ัง 2 ฝGาย 
11 - รายงานผู�บริหารทราบ 
12 - ผลการตรวจสอบไม7ถูกต�อง 
13 - ชี้แจงลูกค�ากรณีมิเตอร�ผิดปกติ 

- ตามสาเหตุท่ีตรวจพบ 
- ไม7เซ็นรับทราบไปข�อ 14 
- เซ็นรับทราบ ไปข�อ 15 

14 - ทําคําร�องเปรียบเทียบมิเตอร� 
- เปรียบแล�วถูกต�องหรือไม7 +-2.5 เปอร�เซ็นต� ชี้แจงลูกค�า 

15 - เบิกมิเตอร�สับเปลี่ยนมิเตอร�  
- แจ�งปรับปรุงการใช�ไฟฟ#ารายงานส7วนท่ีเก่ียวข�องทราบ  
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

 
แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15 เบิกมิเตอร�สับเปลี่ยนมิเตอร�  
แจ�งปรับปรุงการใช�ไฟฟ#ารายงานส7วนท่ีเก่ียวข�องทราบ  

11รายงานผู�บริหารทราบ 

14เปรียบเทียบมิเตอร� 

6 หาจุดอันตรายทํา KYTเตรียมเครื่องมือ และ PPE ตามข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ี กฟภ.กําหนด 

7 เตรียมเครื่องมือวัด เช7น แอมป�มิเตอร�, โหลดเทียม นาฬิกาจับเวลา 

8 ทําการตรวจสอบมิเตอร�ตามแบบฟอร�ม กฟภ.กําหนด ลงรายละเอียดให�ครบถ�วน 

9 ผลการตรวจสอบถูกต�อง 12 ผลการตรวจสอบไม7ถูกต�อง 

10เซ็นต�รับทราบข�อมูลถูกต�อง 13ชี้แจงลูกค�า เซ็นต�รับทราบ/ไม7เซ็นต�รับทราบ 

1 แผนกมิเตอร�(ผมต.) รับคําร�องจากส7วนท่ีเก่ียวข�อง /ตรวจสอบตามแผนงานประจําปH 

2 ผมต.ตรวจสอบข�อมูลลูกค�า  

3 ทําหนังสือแจ�งขอเข�าตรวจสอบ 

4 วันเข�าเข�าตรวจสอบร7วมกับลูกค�า 

5 ประชุมวางแผนการทํางานหน�างาน ตรวจสอบหน�างานบันทึกภาพด�วยก7อนดําเนินการทุกมุม ดูรายละเอียด
มิเตอร�  

เซน็ต์ ไม่เซน็ต์ 

ถกูต้อง 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

 
15 งานติดตั้งมิเตอรDรายใหญ<ประกอบ CT แรงต่ํา 

 
ลําดับข้ัน

Work Flow 
ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับคําร�องจากแผนกบริการลูกค�า 
2 - ผมต.เป\ดใบสั่งในระบบ SAP  

- พิมพ�ใบเบิกอุปกรณ�  
3 - ใบ work order 

- เบิกอุปกรณ�ตามใบเบิก 
- ตรวจสอบเช็คอุปกรณ� เช7น CT  มิเตอร�  
- ข(อควรระวังการขนย(าย CT  มิเตอรD ต(องทําด(วยความระมัดระวัง  

4 - แจ�งวันเข�าติดต้ังให�ลูกค�ารับทราบ 
5 - ประชุมวางแผนการทํางาน 
6 - ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม

พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงตํ่า แถบสีแดงของสายกันตกยังไม7ถึงขีดอันตราย ขาปHน
เสา และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน  

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  
- พบว<ามีอุปกรณDมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างานทันที 
- ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว7ามีความเสี่ยงจากการถูกเฉ่ียวชนหรือไม7ปลอดภัยใน

การปฏิบัติงานหรือไม7 
- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 

และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด
ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน ลักษณะหน�างาน การติดต้ัง  กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และ
ทํา KYT 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

7 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ เครื่องมือวัด Volt Meter Clamp On Meter ตรวจสอบให�อยู7
ในสภาพพร�อมใช�งาน 

- ตรวจสอบเช็คอุปกรณ� เช7น CT VT มิเตอร�  
- ตรวจสอบเฟส A,B,C และนิวทรัลให�ถูกต�อง และตรวจสอบความถูกต�องของการติดต้ัง 

สายจากหม�อแปลงมายัง CT แรงตํ่า ถูกต�องตามเฟสหรือไม7  
- ทําการร�อยสายผ7าน CT แรงตํ่า โดยร�อยเรียงลําดับ จาก A,B,C และทําการต7อวงจรจาก 

CT แรงตํ่าเข�ากับ มิเตอร�ตามแบบวงจรการติดต้ัง ของ กฟภ.ท่ีกําหนดตามให�ถูกต�อง  
- ทําการเข�าหางปลาต7อเข�า LT Switch เรียงตามเฟส และทําการเข�าสายนิวทรัล ของ 

กฟภ.และสายของผู�ใช�ไฟเข�าด�วยกันและทําการต7อกราวด�ลงท่ีต�นหม�อแปลง 
- ทําการวัดค7ากราวด� ต�องไม7เกินค7ามาตรฐานท่ี 5 โอห�ม 
- การทํางานในท่ีสูงต(องใส<หมวกนิรภัยตลอดเวลาป-องกันของตกใส< 
- ห(ามโยนส่ิงของท่ีสูง 

8 - ทําการติดต้ังอุปกรณ�ด�วยความระมัดระวัง 
- ทําการตรวจสอบความเรียบร�อยและทําการตีตราตะก่ัวทุกจุด ต้ังแต7 ซีที วีที ฝาครอบ

มิเตอร� ฝาครอบเทอร�มินอล และฝาตู� 
9 - เม่ือทําการติดต้ังแล�วให�บันทึกรายละเอียดตามแบบฟอร�มท่ี กฟภ.กําหนด 
10 - ส7งรายงานกลับส7วนท่ีเก่ียวข�อง งานติดต้ังแล�วเสร็จ /หรือมีป~ญหาติดขัด แจ�งส7วนท่ี

เก่ียวข�องต7อไป 
- ป\ดใบสั่งในระบบ SAP 

11 - ตรวจสอบมาตรฐาน 
- เสนอจ7ายไฟ 

12 - รายงานผู�บริหารตามข้ันตอน 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

11 เสนอจ7ายไฟ  

12 รายงานผู�บริหารทราบ 

6 เตรียมเครื่องมือ และ PPE ตามข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ี จุดอันตราย ทํา KYT  

7 ตรวจสอบจัดเตรียมอุปกรณ� ให�พร�อมในการตดิตั้งตรวจเช็คสภาพ 

8 ทําการติดตั้งอุปกรณ�ด�วยความระมัดระวัง ตรวจสอบวงจร ตีตราตะก่ัวหลังดําเนินแล�วเสร็จ 

9 บันทึกข�อมูลมิเตอร� และอุปกรณ�ประกอบตามแบบฟอร�ม กฟภ. 

10 รายงานส7วนท่ีเก่ียวข�องประกอบการติดตั้ง ป\ดใบสั่งงานในระบบ SAP  

1 แผนกมิเตอร�(ผมต.) รับคําร�องจาก ผบค. 

2 ผมต.เป\ดใบสั่งในระบบ SAP พร�อมใบเบิกอุปกรณ� work order 

3 พชง.เบิกอุปกรณ�ตามใบสั่งงาน จัดเตรียมอุปกรร�ตามใบสั่งงาน 

4 แจ�งวันเข�าติดตั้งให�ลูกค�าทราบ 

5 ประชุมวางแผนการทํางานหน�างาน   
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

16 งานติดตั้งมิเตอรDรายใหญ<ประกอบ CT แรงสูง 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับคําร�องจากแผนกบริการลูกค�า 
2 - ผมต.เป\ดใบสั่งในระบบ SAP  

- พิมพ�ใบเบิกอุปกรณ�  
3 - ใบ work order 

- เบิกอุปกรณ�ตามใบเบิก 
- ตรวจสอบเช็คอุปกรณ� เช7น CT  VT มิเตอร�  
- ข(อควรระวังการขนย(าย CT VT  มิเตอรD ต(องทําด(วยความระมัดระวัง  

4 - แจ�งวันเข�าติดต้ังให�ลูกค�ารับทราบ 
5 - ประชุมวางแผนการทํางาน 
6 - ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม

พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงตํ่า แถบสีแดงของสายกันตกยังไม7ถึงขีดอันตราย ขาปHน
เสา และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน  

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  
- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด

ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 

- พบว<ามีอุปกรณDมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างานทันที 
- ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว7ามีความเสี่ยงจากการถูกเฉ่ียวชนหรือไม7ปลอดภัยใน

การปฏิบัติงานหรือไม7 
- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 

และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน ลักษณะหน�างาน การติดต้ัง  กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และ
ทํา KYT 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

7 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ เครื่องมือวัด Volt Meter Clamp On Meter ตรวจสอบให�อยู7
ในสภาพพร�อมใช�งาน 

- ตรวจสอบเช็คอุปกรณ� เช7น CT VT มิเตอร�  
- ตรวจสอบเฟส A,B,C และนิวทรัลให�ถูกต�อง และตรวจสอบความถูกต�องของการติดต้ัง 

สายจากหม�อแปลงมายัง CT แรงตํ่า ถูกต�องตามเฟสหรือไม7  
- ทําการร�อยสายผ7าน CT แรงตํ่า โดยร�อยเรียงลําดับ จาก A,B,C และทําการต7อวงจรจาก 

CT แรงตํ่าเข�ากับ มิเตอร�ตามแบบวงจรการติดต้ัง ของ กฟภ.ท่ีกําหนดตามให�ถูกต�อง  
- ทําการเข�าหางปลาต7อเข�า LT Switch เรียงตามเฟส และทําการเข�าสายนิวทรัล ของ 

กฟภ.และสายของผู�ใช�ไฟเข�าด�วยกันและทําการต7อกราวด�ลงท่ีต�นหม�อแปลง 
- ทําการวัดค7ากราวด� ต�องไม7เกินค7ามาตรฐานท่ี 5 โอห�ม 
- การทํางานในท่ีสูงต(องใส<หมวกนิรภัยตลอดเวลาป-องกันของตกใส< 
- ห(ามโยนส่ิงของท่ีสูง 

8 - ทําการติดต้ังอุปกรณ�ด�วยความระมัดระวัง 
- ทําการตรวจสอบความเรียบร�อยและทําการตีตราตะก่ัวทุกจุด ต้ังแต7 ซีที วีที ฝาครอบ

มิเตอร� ฝาครอบเทอร�มินอล และฝาตู� 
9 - เม่ือทําการติดต้ังแล�วให�บันทึกรายละเอียดตามแบบฟอร�มท่ี กฟภ.กําหนด 
10 - ส7งรายงานกลับส7วนท่ีเก่ียวข�อง งานติดต้ังแล�วเสร็จ /หรือมีป~ญหาติดขัด แจ�งส7วนท่ี

เก่ียวข�องต7อไป 
- ป\ดใบสั่งในระบบ SAP 

11 - ตรวจสอบมาตรฐาน 
- เสนอจ7ายไฟ 

12 - รายงานผู�บริหารตามข้ันตอน 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

11 เสนอจ7ายไฟ  

12 รายงานผู�บริหารทราบ 

6 เตรียมเครื่องมือ และ PPE ตามข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ี จุดอันตราย ทํา KYT  

7 ตรวจสอบจัดเตรียมอุปกรณ� ให�พร�อมในการตดิตั้งตรวจเช็คสภาพ 

8 ทําการติดตั้งอุปกรณ�ด�วยความระมัดระวัง ตรวจสอบวงจร ตีตราตะก่ัวหลังดําเนินแล�วเสร็จ 

9 บันทึกข�อมูลมิเตอร� และอุปกรณ�ประกอบตามแบบฟอร�ม กฟภ. 

10 รายงานส7วนท่ีเก่ียวข�องประกอบการติดตั้ง ป\ดใบสั่งงานในระบบ SAP  

1 แผนกมิเตอร�(ผมต.) รับคําร�องจาก ผบค. 

2 ผมต.เป\ดใบสั่งในระบบ SAP พร�อมใบเบิกอุปกรณ� work order 

3 พชง.เบิกอุปกรณ�ตามใบสั่งงาน จัดเตรียมอุปกรร�ตามใบสั่งงาน 

4 แจ�งวันเข�าติดตั้งให�ลูกค�าทราบ 

5 ประชุมวางแผนการทํางานหน�างาน   
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

17 งานติดตั้งมิเตอรDรายย<อย 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - รับคําร�องจากแผนกบริการลูกค�า 
2 - ผมต.เป\ดใบสั่งในระบบ SAP  

- พิมพ�ใบเบิกอุปกรณ� 
3 - ใบ work order 

- เบิกอุปกรณ�ตามใบเบิก 
- จัดเตรียม มิเตอร�  
- ข(อควรระวังการขนย(าย มิเตอรD ต(องทําด(วยความระมัดระวังอาจแตก 

4 - แจ�งวันเข�าติดต้ังให�ลูกค�ารับทราบ 
5 - วางแผนการทํางาน 
6 - ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม

พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงตํ่า แถบสีแดงของสายกันตกยังไม7ถึงขีดอันตราย ขาปHน
เสา และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน  

- ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช�ให�มีสภาพดีพร�อมใช�งาน เช7น บันไดอลูมิเนียม บันไดไม�ไผ7  
- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด

ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง 

- พบว<ามีอุปกรณDมีการชํารุดห(ามใช(งาน ให(แจ(งหัวหน(างานทันที 
- ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว7ามีความเสี่ยงจากการถูกเฉ่ียวชนหรือไม7ปลอดภัยใน

การปฏิบัติงานหรือไม7 
- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 

และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน ตรวจสอบหน�างานประชุม
วางแผนการทํางาน ลักษณะหน�างาน การติดต้ัง  กําหนดเวลาการทํางานให�ชัดเจน และ
ทํา KYT 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

7 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ เครื่องมือวัด Volt Meter Clamp On Meter ตรวจสอบให�อยู7
ในสภาพพร�อมใช�งาน 

- ตรวจสอบเช็คอุปกรณ� มิเตอร�  
- การทํางานในท่ีสูงต(องใส<หมวกนิรภัยตลอดเวลาป-องกันของตกใส<ห(ามโยนส่ิงของท่ีสูง 
- ใส<หน(ากากป-องกันสะเก็ดไฟ 

8 - ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัยสําหรับงานไฟฟ#า รองเท�านิรภัยสําหรับงาน
ไฟฟ#า ถุงมือยางป#องกันไฟฟ#าแรงตํ่า เข็มขัดนิรภัย สายกันตก ขาปHนเสา และดูแลให�อยู7ใน
สภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที 

- ก7อนข้ึนเสาให�ทําการตรวจสอบรอบๆเสาก7อนข้ึน ทุกครั้งเพ่ือตรวจสอบรอยร�าวและความ
แข็งแรง,วัสดุท่ีเปJนอันตราย,สัตว�ต7างๆ  

- ข้ึนทํางานบนหัวเสาต�องทําด�วยความระมัดระวัง และคาดเข็มขัดนิรภัยก7อนปฏิบัติงาน
เสมอ 

- จั๊มสายแรงตํ่าเข�าระบบ  
- ห(ามโยนส่ิงของข้ึนลงบนท่ีสูง  
- การทํางานในท่ีสูงต(องใส<หมวกนิรภัยตลอดเวลาป-องกันของตกใส<ห(ามโยนส่ิงของท่ีสูง 
-  การจั๊มสายขณะมีไฟต(องใส<ถุงมือแรงต่ําและทําด(วยความระมัดระวัง 

9 - ทําการติดต้ังอุปกรณ�ด�วยความระมัดระวัง 
- ทําการตรวจสอบความเรียบร�อย ฝาครอบมิเตอร� ฝาครอบเทอร�มินอล และฝาตู� 
- ใส<หน(ากากป-องกันสะเก็ดไฟ 

10 - บันทึกข�อมูลตามแบบฟอร�มรายละเอียด กฟภ. 
11 - ก7อนจ7ายไฟเข�าเมนเบรกลูกค�าให�ทําการวัดแรงดันด�านออกจากมิเตอร�ก7อนทุกครั้ง 

- ทําการปลดเมนเบรกเกอร�ภายในลูกค�า 
- ทําการต7อสายเมนเข�าเบรกเกอร�ลูกค�าและทําการวัดแรงดันภายใน  
- ก7อนทําจ7ายไฟให�ลูกค�าต�องทําการปลดโหลดก7อนทุกครั้งและทําการวัดแรงดันก7อนจ7ายไฟ

ทุกครั้ง 
12 - ส7งรายงานกลับส7วนท่ีเก่ียวข�อง งานติดต้ังแล�วเสร็จ /หรือมีป~ญหาติดขัด แจ�งส7วนท่ี

เก่ียวข�องต7อไป 
- ป\ดใบสั่งในระบบ SAP 

13 - รายงานผู�บริหารทราบ 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

12 รายงานส7วนท่ีเก่ียวข�องทําหน7วยประกอบการติดต้ัง ป\ดใบสั่งงานในระบบ SAP  

13 รายงานผู�บริหารทราบ 

6 เตรียมเครื่องมือ และ PPE ตามข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ี กฟภ.กําหนด 

7 ตรวจสอบจัดเตรียมอุปกรณ� ให�พร�อมในการติดต้ังตรวจเช็คสภาพ 

8 ติดต้ังอุปกรณ�ประกอบบนหัวเสา การจั๊มสายระบบแรงตํ่า 

10 บันทึกข�อมูลมิเตอร� และอุปกรณ�ประกอบตามแบบฟอร�ม กฟภ. 

11 จ7ายไฟ ตรวจสอบแรงดันเข�าออก ร7วมกับลูกค�า /ลูกค�าไม7อยู7ต�องมีหนังสือแจ�งลูกค�า
ทราบ 

1 แผนกมิเตอร�(ผมต.) รับคําร�องจาก ผบค. 

2 ผมต.เป\ดใบสั่งในระบบ SAP พร�อมใบเบิกอุปกรณ� work order 

3 พชง.เบิกอุปกรณ�ตามใบสั่งงาน จัดเตรียมอุปกรณ�ตามใบสั่งงาน 

4 แจ�งวันเข�าติดต้ังให�ลูกค�าทราบ 

5 ตรวจสอบวางแผนการทํางานหน�างาน   

9 ทําการติดต้ังมิเตอร�ด�วยความระมัดระวัง ตรวจสอบวงจร ตีตราตะก่ัวหลังดําเนินแล�ว
เสร็จ 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

18 งานส<องจุดร(อน 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - ปฏิบัติงานตามแผน,งานเร7งด7วน 
2 - เตรียมอุปกรณ� เครื่องมือ เครื่องมือวัด ตรวจสอบให�อยู7ในสภาพพร�อมใช�งาน เม่ือพบว7ามี

การชํารุดห�ามนําไปใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที เพ่ือส7งซ7อมต7อไป 
- เตรียมกล�องส7องจุดร�อนให�พร�อมใช�งาน เช7น การจัดเตรียม ชาร�ตแบตเตอรี่ การเตรียมเม็ม

โมรี่การ�ด ตรวจสอบฟ~งก�ชั่นการทํางานของกล�อง  
- เตรียมกล�องถ7ายภาพนิ่ง กล�องดิจิตอล เม็มโมรี่การ�ด ชาร�ตแบตเตอรี่ ให�พร�อมใช�งาน 
- เตรียมแผนการตรวจสอบในแต7ละวัน เช7น ผังระบบจําหน7าย , โหลดในแต7ละฟHดเดอร� 

ช7วงเวลาของโหลด  
- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนต� เช7น ตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามันคลัช 

น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนต�ความดันของลมยาง หม�อน้ํา ไฟขอทาง(ไซเลน) ไฟหน�า ไฟ
เลี้ยว 

- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม
พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

- ผู�ใช�งานกล�องต�องมีความรู�ความชํานาญในการใช�งานกล�องส7องจุดร�อนเปJนพิเศษ 
3 - หน�างานส7องจุดร�อน 
4 - พนักงานมีใบอนุญาตขับข่ีตามกฎหมาย และปฏิบัติตามกฎหมายจราจรอย7างเคร7งครัด 

- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 
และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

- ก7อนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานต�องแต7งกายให�ถูกต�องและสวมใส7อุปกรณ�คุ�มครอง
ความปลอดภัยส7วนบุคคล ได�แก7 หมวกนิรภัย รองเท�านิรภัย และดูแลให�อยู7ในสภาพพร�อม
ใช�งาน เม่ือพบว7ามีการชํารุดห�ามใช�งาน ให�แจ�งหัวหน�างานทันที 

- ตรวจสอบพ้ืนท่ีการทํางานโดยรอบว7ามีความเสี่ยงจากการถูกเฉ่ียวชนหรือไม7ปลอดภัยใน
การปฏิบัติงานหรือไม7 

- ตรวจสอบสภาพอากาศ หากขณะปฏิบัติงานเกิดฝนตกฟ#าแลบ หรือฟ#าคะนอง ก็ควรหยุด
ปฏิบัติงานชั่วคราวก7อน แต7ถ�าเปJนงานเร7งด7วน และพิจารณาแล�วเห็นว7าหากหยุด
ปฏิบัติงานจะเกิดความเสียหายก็ให�ปฏิบัติงานต7อไปได� แต7จะต�องทําด�วยความระมัดระวัง  

- ตรวจสอบตาม Check list เพ่ือความปลอดภัยในการทํางาน 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

5 - เป\ดกล�องส7องจุดร�อนโดยการต้ังค7า ให�อยู7ท่ี Spot1 และ เครื่องหมายกากบาทตําแหน7ง 
Maximum 

- เม่ือทําการส7องแล�วให�ทําการปรับโฟกัส ให�ได�ภาพและมุมชัดท่ีสุด และทําการ SAVE 
ภาพลงเม็มโมรี่การ�ด และทําการจดรายละเอียดสถานท่ีรายละเอียดอุปกรณ�ให�ชัดเจนลง
สมุดบันทึกเลขท่ีภาพ รายละเอียดจุดร�อนของภาพ  

- ทําการถ7ายภาพด�วยกล�องดิจิตอลภาพนิ่ง ทําการ SAVE ภาพลงเม็มโมรี่การ�ด และทําการ
จดรายละเอียดลงสมุดบันทึกเลขท่ีภาพ และเปJนมุมเดียวกันกับภาพกล�องส7องจุดร�อน 
(หากกล�องสามารถบันทึกพิกัดได�ให�ทําการบันทึกพิกัดด�วย) 

- หากจุดร�อนท่ีพบในอุปกรณ�ตัวเดียวกันมีหลายจุดให�ตรวจสอบและบันทึกทุกมุมทุกจุด 
และโฟกัสภาพให�ชัดเจนเพ่ือให�ทราบถึงอุปกรณ�นั้นๆ ว7าจุดร�อนเกิดข้ึนจุดใด 

- ห(ามนํากล(องส<องโดยตรงกับดวงอาทิตยDเพราะจะทําให(เลนสDชํารุด 
- การยืนหามุมกล(องต(องระมัดระวังและตรวจสอบพ้ืนท่ีให(แน<ใจก<อน 

6 - ส7องจุดต7อไป 
7 - เม่ือส7องเสร็จแล�วในแต7ละจุดให�ทําการป\ดฝากล�องและป\ดสวิทช�เพาเวอร�กล�องและเก็บใส7

กระเป�ากันสะเทือนให�เรียบร�อย 
- หากต�องใช�งานต7อต�องคล�องคอโดยใช�สายห�อยคอ และใช�มือประคองไว�ตลอดเพ่ือกัน

กระแทกทําให�กล�องเสียหาย 
- ห(ามนํากล(องส<องจุดร(อนไปส<องโดยตรงกับดวงอาทิตยDเพราะจะทําให(ชุดรับสัญญาณ

เสียหาย 
8 - นํากรวยยางออก 

- จอดรถให�เหมาะสม ถ�าเปJนบริเวณข�างทางหรือไหล7ทางให�ติดต้ังติดต้ังไฟสัญญาณเตือน 
และป#ายสัญลักษณ�เตือน กรวยยางก้ันพ้ืนท่ี ก7อนเริ่มทํางาน ตามแบบมาตรฐานและตาม
กฎหมายจราจร 

9 - ดําเนินตามข�อ 5 
10 - จัดเก็บอุปกรณ�  
11 - รายงานจุดร�อนประจําวันให�ส7วนท่ีเก่ียวดําเนินการแก�ไข 
12 - ตรวจสอบกล�องส7องจุดร�อน ทําความสะอาดเลนซ� ทําความสะอาดกล�อง นําข�อมูล

รูปภาพลงคอมพิวเตอร�  
- ตรวจสอบกล�องดิจิตอล ทําความสะอาดเลนซ� ทําความสะอาดกล�อง นําข�อมูลรูปภาพลง

คอมพิวเตอร�  
- ทํารายงานจุดร�อนท่ีตรวจสอบพบเสนอให�ส7วนท่ีเก่ียวข�องแก�ไขต7อไป 
- ทําการชาร�ตแบตเตอรี่เพ่ือใช�งานวันต7อไป ห(ามชารDตแบตเตอรี่เกิน 12 ช่ัวโมง 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

11 กลับสํานักงาน ทํารายงานจุดร�อน (ถ�ามี) รายงานท่ีเก่ียวข�อง 

5 ทําการส7องจุดร�อน ในทุกๆ มุมและบันทึกภาพ ท้ังภาพนิ่งและจดรายละเอียด ข�อมูลจุดร�อน  

6 เม่ือดําเนินการเสร็จ และต�องส7องในจุดต7อไป 

7 ทําการป\ดกล�อง(POWER OFF) และเก็บใส7กล�องให�เรียบร�อย หรือ หากนําไปใช�ในบริเวณใกล�ๆให�นํากล�องคล�องคอกัน
ตก 

8 นํากรวยยางออกและนํารถไปจอด จุดต7อ ไป 

9 ดําเนินตามข้ันตอน ส7องจุดร�อนจอดรถในท่ีเหมาะสม 

10 เม่ือดําเนินการส7องจุดร�อนร�อนเสร็จประจําวัน 

1แผนกวิศวกรรมและการตลาด(ผวต.) ปฏิบัติงานตามแผน 

2 พชง.จัดเตรียมอุปกรณ�เครื่องมือ กล�อง รถ อุปกรณ�
ปลอดภัย 

3 จุดส7องจุดร�อน 

4 จอดรถในพ้ืนท่ีปลอดภัยบนไหล7ทาง และวางสัญญาณ กรวย
จราจร 

12 ทําการตรวจสอบกล�อง และทําการชาร�ตแบตเตอรี่ 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

19 งานรักษาความปลอดภัย 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

1 - พนักงานรักษาความปลอดภัย พร�อมในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานก7อนเข�าปฏิบัติงานรับกะ 30 นาที  
- ตรวจสอบว7าผู�ปฏิบัติงานอยู7ในสภาพพร�อมทํางาน ไม7อยู7ในสภาวะมึนเมา เจ็บปGวย  ห�าม

พนักงานทํางานในขณะท่ีมึนเมา เจ็บปGวย หรือหัวหน�างานประเมินแล�วว7าไม7สามารถ
ทํางานได�อย7างปลอดภัย 

2 - ตรวจสอบความพร�อมของพนักงานในกะ เช7น เครื่องแบบ เครื่องมือป#องกันภัย อุปกรณ�
ระงับเหตุ ให�พร�อมทํางานทุกคน 

3 - ทําการฝ�กความพร�อมของพนักงานพนักงานรักษาความปลอดภัย 
- ฝ�กสภาพร7างกายเบ้ืองต�น  

4 - รับกะตามเวลางาน  
5 - ตรวจสอบกล�องวงจรป\ด ในเวลากลางคืนในดูทุกๆ 30 นาที  

- เดินตรวจสอบรอบ ๆ อาคารสถานท่ีและเซ็นชื่อตามจุดท่ีกําหนดไว� หากพบเหตุให�เรียบ
รายงานหัวแผนกบริหารงานท่ัวไปหรือผู�จัดการ ทราบทันที 

- ตรวจสอบรายงานและรายละเอียดระหว7างกะ 
- ตรวจสอบรอบๆพ้ืนท่ี ทุก 30 นาที  
- ทําการไขกุญแจนาฬิกาประจําจุดทุกๆ 1 ชั่วโมง 
- จัดการและดูแลการจราจรในสํานักงานให�เปJนระเบียบ  
- รักษาความปลอดภัยในสํานักงาน 
- ตรวจสอบรถยนต�ท่ีมาส7งสินค�าทุกคันท่ีเข�ามาในสํานักงาน โดยการบันทึกสมุดการ

ปฏิบัติงาน 
- หลังเวลา 18.00 - 07.00 น.และวันหยุด ให�ทําการการบันทึกสมุดการปฏิบัติงานกับรถทุก

คันท่ีเข�ามาในสํานักงานการไฟฟ#ารังสิต  
6 - ตรวจสอบรายงานและรายละเอียดระหว7างกะ มีเหตุการณ�ผิดปกติหรือไม7 รายงานหัวหน�า

งาน/หัวแผนกบริหารงานท่ัวไป 
7 - เหตุการณ�ผิดปกติไปข�อ 10 
8 - เหตุการณ�ผิดไม7ปกติ 
9 - รายงานหัวหน�างาน หรือ หัวแผนกบริหารงานท่ัวไปทราบเหตุการณ�ประจําวัน 

- จดบันทึกรายงานสิ่งผิดปกติ รายงานผลผู�บริหารทราบ 
10 - เซ็นชื่อ  

- ส7งกะต7อไป 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 พนักงานพร�อมปฏิบัติงานก7อนเวลา 30 นาที  

2 ตรวจสอบความพร�อมของพนักงานประจํากะ 

3  ฝ�กทบทวนความพร�อม 15 นาที 

6 รายงานหัวหน�างาน/หัวหน�าบริหารงานท่ัวไป 

7 เหตุการณ�ปกติ 8 เหตุการณ�ไมปกติ 

9 ชี้แจง/เขียนรายงาน/แจ�งกะต7อไปทราบเหตุการณ� 

10 เซ็นชื่อ 

4 รับกะ 

5 ตรวจสอบกล�องวงจรป\ด ช7วงเวลา 18.00 ของทุกวัน ตรวจสอบรถท่ีเข�าออกทุกคัน
และรถส7งของพัสดุต�องจดบันทึกในสมุดคุม การเข�า-ออก 

END 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

20 การนําเงินส<งธนาคาร 
 

ลําดับข้ัน
Work Flow 

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ีปลอดภัย (Work Instructions) 

กําหนดผู�นํา
ส7งธนาคาร  

1. พนักงานแผนกบัญชีและประมวลผลต้ังแต7ระดับ 6 ข้ึนไป   จํานวน 1 ท7าน 
2. เจ�าหน�าท่ีรักษาความปลอดภัย(ตํารวจ)              จํานวน 1 ท7าน 
3. พนักงานขับรถ      จํานวน 1 ท7าน 
 

1 - ตรวจนับเงินตามตารางควบคุมการส7งเงินธนาคารโดยให�ผู�นําส7งในแต7ละวันและแคชเชียร�
หลักเปJนผู�ควบคุมการนับตามตารางควบคุมการส7งเงินธนาคาร ทําใบนําฝากใบ Pay 

-  
2 - เงินใส7กระเป�า(แบบมีรหัสป#องกัน) ให�ผู�นําส7งพร�อมเจ�าหน�าท่ีตํารวจ   (กฟภ.จัดจ�าง

คุ�มครองความปลอดภัย) นําเงินไปข้ึนรถเพ่ือนําเงินไปฝากธนาคารกรุงไทย สาขาใกล�
สํานักงานท่ีสุด หรือธนาคารอ่ืนท่ี กฟภ.สามารถติดต7อประสานงานนําฝากได�และสะดวก
ใกล�สํานักงานมากท่ีสุด 

-  
3 - ให�นํารถยนต�มาจอดด�านบริเวณด�านหนาสํานักงานเวลาประมาณ 14.30 น. และให�เจ�า

หน�าตํารวจเดินนําหน�าพนักงานเพ่ือไปข้ึนรถท่ีจอดด�านหลัง 
- การใช�รถยนต�ในการนําเงินส7งควรมีการสับเปลี่ยนหมุนเวียนเพ่ือความปลอดภัย และควรมี

การติดต้ังสัญญาณ GPS กับรถนําส7งเงินทุกคัน 
- ตรวจสอบสภาพท่ัวไปของรถยนตD เช<นตรวจสอบเบรค น้ํามันเบรค น้ํามัน คลัช 

น้ํามันเครื่อง สภาพยางรถยนตDความดันของลมยาง หม(อน้ํา ไฟหน(า ไฟเล้ียว 
4 - พนักงานมีใบอนุญาตขับข่ีตามกฎหมาย และปฏิบัติตามกฎหมายจราจรอย7างเคร7งครัด 

- พนักงานและเจ�าหน�าท่ีตํารวจเดินนําหน�าไปข้ึนรถท่ีจอดรอด�านหน�าสํานักงาน 
- ขับรถด(วยความระมัดระวังเนื่องการจราจรหนาแน<น 

5 - เม่ือถึงธนาคารนําเงินออกพร�อมตารางควบคุมการส7งเงินธนาคารทําการตรวจนับร7วมกับ
เจ�าหน�าท่ีธนาคารเพ่ือตรวจสอบความถูกต�อง 

6 - ตรวจสอบใบนําฝาก รายการนําฝาก 
7 - ทําการนําฝาก ปรับสมุดนําฝาก พร�อมนําสําเนาตารางควบคุมการส7งเงินธนาคารกลับ 
8 - เดินทางกลับ 
9 - รายงานหัวหน�าแผนกบัญชีและประมวลผลทราบนําสมุดธนาคารเก็บเข�าตู�เซฟ 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ตารางควบคุมการส<งเงินธนาคาร 
 

ประจําวันท่ี...................เดือน...............................พ.ศ. ...................... 
 

ลําดับ รายชื่อ จํานวนเงิน ตรวจสอบ หมายเหตุ 
เช็ค เงินสด ครบ ไม7ครบ  

1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       
9       
10       
11       
12       

 
ข้ันตอนการตรวจสอบใบนําฝากธนาคาร 

1. ตรวจสอบใบนําฝากท่ีธนาคารคืนให�หลังจากนําฝากว7าครบหรือไม7 
2. นําใบนําฝากมาตรวจสอบกับ BOOK BANK ว7าเงินท่ีนําฝากเข�าบัญชีเข�าครบทุกรายการ

หรือไม7 
 
....................................................................... …………………………………………………………… 
     ลายมือชื่อผู�นําส7งธนาคาร                                  ลายมือชื่อเจ�าหน�าท่ีธนาคาร 
      …………/…………/…………                                     …………/…………/………… 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนผังการปฏิบัติงาน (Work Flow) 
 

6 ตรวจสอบใบนําฝาก รายการนําฝาก 

7 ทําการนําฝาก ปรับสมุดนําฝาก 

8 เดินทางกลับ 

9 รายงาน หผ.บป.นําสมุดเก็บเข�าตู�เซฟ 

1 ตรวจนับเงินตามตารางควบคุมส7งเงินธนาคารพร�อมทําใบนําส7ง Pay in 

2 นําเงินใส7กระเป�าล็อคแบบมีรหัส 

3 พขร.นํารถมาจอดท่ี จอดรถด�านหน�า 

4 พนักงาน พร�อมเจ�าหน�าท่ีตํารวจเดินนําเงินข้ึนรถนําส7งธนาคาร 

5 ตรวจนับเงินร7วมกับธนาคารตามตารรางควบคุมส7งเงินธนาคาร 

440585
Note
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทท่ี 5  
 

คู	มือการใช�งาน check list 
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คู�มือการใช
งาน 
แบบตรวจความปลอดภัย (Checklist) สําหรับการปฏิบัติงาน 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

100 

 

 

 

ประเภทแบบตรวจสอบ 
(Checklist) 

ผู
ดําเนินการตรวจสอบ ผู
ถูกตรวจสอบ ระยะเวลาการ
ตรวจสอบ 

แบบตรวจสอบความปลอดภัยของ
ผู�ปฏิบัติงาน หรือคนงาน 
(RST-A001) 

หัวหน�าชุดปฏิบัติงาน ชุดปฏิบัติงาน ทุกวันก�อนปฏิบัติงาน 

แบบตรวจความปลอดภัยของผู�
ควบคุมงาน (RST-A002) 

หัวหน�าแผนก หรือ 
เจ�าหน�าท่ีความปลอดภัย 

ผู�ควบคุมงาน ทุกวันก�อนปฏิบัติงาน 

แบบตรวจความปลอดภัยในการ
ปฏิบัติ (RST-A003) 

ผู�ควบคุมงาน ชุดปฏิบัติงาน ทุกวันก�อนปฏิบัติงาน 

รายงานผลตรวจสอบความปลอดภัย
ของชุดปฏิบัติงาน AUDIT 
CHECKLIST (RST-A004) 

หัวหน�าแผนก ร9วมกับ
เจ�าหน�าท่ีความปลอดภัย 

ชุดปฏิบัติงาน ไตรมาสละครั้ง 
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 RST-A001 
ผู�ดําเนินการตรวจสอบ : : หน�าชุดปฏบิติังาน 
ผู�ถูกตรวจสอบ : ชุดปฏิบัติงาน 
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 แบบตรวจความปลอดภัยของผู
ควบคุมงาน 
แผนก...................................................................................... หน9วยงาน............................................................................... 
งานท่ีได�รับมอบหมาย............................................................................................................................................................. 
ผู�ควบคุมงาน ช่ือ..............................................นามสกุล......................................วันท่ีตรวจ................................................... 
อายุ...................................ป< ประสบการณ?ในการควบคุมงาน........................................ป<  (งานท่ีควบคุมในป@จจุบัน) 
จํานวนผู�ปฏิบัติงาน...............คน ชาย............คน หญิง.............คน     ลูกจ�าง/     บริษัท..................................................... 
 

 

 
 
 
ลงช่ือ..............................................................หผ.  ลงช่ือ..........................................................ผจก. 

 (.........................................................)   (.......................................................) 
ตําแหน9ง............................................................   ตําแหน9ง.......................................................... 
วันท่ี.............../................../................   ท่ี.............../................../................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการ ใช� ไม�ใช� 
ผู
ควบคุมงาน   
1. การแต9งกายสุภาพเรียบร�อยตามแบบท่ี กฟภ.กําหนด   
2. สวมหมวกเหลืองช9างควบคุมงาน   
3. มีการวางแผนข้ันตอนการปฏิบัติงาน   
4. มีการช้ีแจงการทําความเข�าใจข้ันตอนของงานกับผู�ปฏิบัติงานและส9วนท่ีเก่ียวข�อง

ก9อนการปฏิบัติงาน 
  

5. ควบคุมงาน ณ จุดปฏิบัติงาน หรือจุดท่ีคาดว9าน9าจะเกิดอันตราย   
6. มีการตรวจสอบสภาพความพร�อมของผู�ปฏิบัติงาน และอุปกรณ?เครือ่งใช�   
7. มีการตรวจสอบสภาพแวดล�อมของพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน   
8. มีการตรวจสอบหาจุดอันตรายในการปฏิบัติงานตามแบบฟอร?มท่ี กฟภ. กําหนด   
9. มีการสั่งงานและประสานงานชัดเจน โดยใช�อุปกรณ?สื่อสาร หรือลักษณะท่ีเข�าใจ 

ตรงกัน 
  

10. ได�รับการอบรมเจ�าหน�าท่ีความปลอดภัยระดับหัวหน�างาน   
11. ได�รับการอบรมหลักสตูรด�านความปลอดภัยอ่ืน   

    RST-A002 
ผู�ดําเนินการตรวจสอบ : หัวหน�าแผนก ร�วมกับ เจ�าหน�าท่ีความปลอดภัย 
ผู�ถูกตรวจสอบ : ผู�ควบคุมงาน 
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แบบตรวจความปลอดภัยในการปฏิบัติ 
แผนก..............................................................  หน9วยงาน.............................................................งานท่ีได�รับมอบหมาย.......................................................................... 
ผู�ควบคุมงาน ช่ือ....................................................นามสกุล...............................................วันท่ีตรวจ..............................................................อายุ...................................ป< 
ประสบการณ?ในการควบคุมงาน........ป<  (งานท่ีควบคุมในป@จจุบัน)จํานวนผู�ปฏิบติังาน..........คน ชาย.........คน หญิง........คน       ลูกจ�าง/        บริษัท...................... 

ข�อเสนอแนะ

.......................................................................................................................................................................................................................................................
ช่ือผู�ดับไฟ...........................................................................ดับไฟเวลา....................................................................วงจรอันตรายข�างเคียง............................... 
ลงช่ือ..............................................................หัวหน�าชุดปฏบิัติงาน  ลงช่ือ..............................................................ผู�ตรวจ 
       (.........................................................)          (..........................................................) 
ตําแหน9ง............................................................    ตําแหน9ง.......................................................... 
      วันท่ี.............../................../................          วันท่ี.............../................../................ 
 
ลงช่ือ..............................................................หัวหน�าแผนก   ลงช่ือ..............................................เจ�าหน�าท่ีความปลอดภัย 
     (......................................................)            (.....................................................) 
ตําแหน9ง............................................................      ตําแหน9ง............................................................ 
     วันท่ี.............../................../................          วันท่ี.............../................../................ 

รายการ ใช� ไม�ใช� หมายเหต ุ
ก�อนปฏิบัติงาน    
1. ตรวจสอบสภาพท่ัวไป และหาสาเหตุ    
2. ก9อนการปฏิบัติงานให�มกีารตรวจสอบจุดอันตราย มีการทํา  KYT หรือ OJT ณ จุดปฏบิัติงาน    
3. ติดต้ังปQายเตือน แผงกั้น หรือกรวยยาง เตือนอันตรายขณะปฏิบัติงานในท่ีสาธารณะและไหล9ทาง    
4. ตรวจสอบอุปกรณ?, เคร่ืองมือความปลอดภัย ตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติ    
5. ตรวจสอบความพร�อมเคร่ืองแต9งกาย, อุปกรณ?ปQองกันอันตรายส9วนบุคคลของผู�ปฏิบัติงานตามแบบตรวจ A-005    
6. สภาพร9างกายของผู�ปฏิบัติงานมีความพร�อมในการปฏบิัติงานทุกคน    
ขณะปฏิบตัิงาน    
7. มีการใช�เข็มขัดนิรภัยสําหรับการปฏบิัติงานบนท่ีสูง    
8. การรับ-ส9งอุปกรณ?หรือเคร่ืองมือโดยใช�รอกส9งของ หรืออุปกรณ?ที่เหมาะสมมีความปลอดภยั    
9. การใช�อุปกรณ? หรือเคร่ืองมือเหมาะสมกับงานท่ีปฏิบัติ    
10. ปลด/สับ สวิตซ?ตัดตอนกระแสไฟฟQา ก9อนปฏิบัติงาน (กรณีดับไฟปฏิบัติงาน)    
11. ติดปQายห�าม หรือปQายบ9งบอก ห�ามปลด/สับ สวิตซ?ตัดตอนกระแสไฟฟQาขณะผู�ปฏิบัติงานกาํลังปฏิบัติงาน    
12. ใช�เคร่ืองมือตรวจสอบแรงดัน ก9อนการปฏิบัติงาน (กรณีดับไฟปฏบิัติงาน)    
13. มีการต9อสายกราวด? (กรณีดับไฟปฏบิัติงาน)    
14. การปฏิบัติงานตามขั้นตอนท่ีวางแผนไว�    
15. ท9าทางในการปฏิบัติงานปลอดภยั ไม9เส่ียงต9อการเกิดอันตราย    
รถท่ีใช�ปฏิบัติงาน    
16.รถท่ีใช�ในการปฏิบัติงานมีการซ9อมบาํรุงตามวาระ หรือตรวจสอบตามท่ีกฎหมายกาํหนด    
17.เคร่ืองมือ/อุปกรณ?ที่ใช�ในการปฏิบัติงานประจํารถตามหลักเกณฑ?ที่กําหนด    
18.อายุการใช�งานเกินกว9า 15 ป<    

 RST-A003 
ผู�ดําเนินการตรวจสอบ : ผู�ควบคุมงาน 
ผู�ถูกตรวจสอบ : ชุดปฏิบัติงาน 
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รายงานผลตรวจสอบความปลอดภัยของชุดปฏิบัติงานAUDIT CHECKLIST 
ชื่อชุดปฏบัิติงาน…………………………………………….กฟฟ…………………………………………………………… 
ผู
ควบคุมงาน………………………………………………….วันท่ี…………………………………………………………... 

 
ข
อเสนอแนะ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ผู�ตรวจสอบความปลอดภัย.................................................ประธานตรวจสอบ 
 
 
       (....................................................) 
     ตําแหน9ง……………………………………………………………………. 
หมายเหตุ ให� เจ�าหน�าท่ีถูกแต9งตั้งทําหน�าท่ีตรวจสอบความปลอดภยั  ดําเนินการเข�าตรวจสอบหน�างาน       
ไตรมาส ละ 1 ครั้ง และรายงาน ผจก.ทราบต9อไป 

 

ท่ี รายการ ใช� ไม�ใช� หมายเหตุ 
1 ผู�ควบคุมงานมีการเขียนใบ Check list ในการทํางานทุกครั้ง    
2 ผู�ควบคุมงานมีการอยู9ดูแลการปฏบัิติงานตลอดเวลาขณะปฏิบัติงาน    
3 ผู�ควบคุมงานอธิบายข้ันตอนการทํางานอย9างละเอียดทุกครั้ง    
4 ผู�ควบคุมงานตรวจสอบระบบจําหน9ายก9อนปฏิบัติงานทุกครั้ง    
5 ผู�ปฏิบัติงานรู�จักวิธีการใช�อุปกรณ?ในการทํางานอย9างถูกต�อง    
6 ผู�ปฏิบัติงานปฏิบัตติามคําเตือน/ข�อห�าม อย9างเคร9งครดั    
7 ผู�ปฏิบัติงานสวมใส9อุปกรณ?คุ�มครองความปลอดภยั PPE อย9างถูกต�อง    
8 ปฏิบัติงานตามข้ันตอนอย9างเคร9งครัด    
9 มีการตรวจสอบและบํารุงรักษาเครื่องมือก9อนใช�งานก9อนทุกครั้ง    
10 มีการใช�เครื่องมือท่ีชํารุด และไม9ปลอดภัย    
11 ใช�เครื่องจักรกลทุ9นแรงตามข้ันตอนและถูกต�อง    
12 มีการห�าม/มีปQายเตือนบุคคลท่ีไม9เก่ียงข�องเข�าเขตปฏิบัติงาน    
13 ไม9มีการโยน ของวัสดุ ข้ึนลงจากท่ีสูง    
14 มีการทําความสะอาดท่ีเกิดข้ึนกับอุปกรณ?    
15 มีการครอบปQองกันอันตรายทุกครัง้เมื่อทํากับไฟแรงสูง    
16 มีการชdอตกราวด?ทุกครั้งเมื่อมีการปฏิบัติงานแบบดับไฟ    
17 มีสมาธิ ไม9หยอกล�อ เล9น ในขณะปฏิบัติงาน     
18 ไม9มีการดื่มของมึนเมา สรุา ในขณะปฏิบัติงาน    
19 ไม9ใช�เครื่อง เครื่องยนต? รถยนต? เกินอัตราเร็วกว9า กฎหมายกําหนด    

    RST-A004 

ผู�ดําเนินการตรวจสอบ : หัวหน�าแผนก ร�วมกับ เจ�าหน�าท่ีความปลอดภัย 
ผู�ถูกตรวจสอบ : ชุดปฏิบัติงาน 
 
 



 

105 

 

PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทท่ี 6  

 

แผนการดําเนินงานกิจกรรมความปลอดภัย 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

แผนการดําเนนิงานกิจกรรมความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล�อมในการทํางาน ประจําป� 2559 
การไฟฟ%าส&วนภูมิภาครังสิต 

 
ที่ รายละเอียดการดําเนินงาน ผู�รับผิดชอบ  เป%าหมาย หมายเหตุ 
1 ตรวจสอบความปลอดภัย (Audit Check list)  

  1.1 ตรวจสอบ ซ�อมบํารุง จัดหาอุปกรณ�คุ�มครองความปลอดภัยส�วนบุคคล (PPE)  จป. วิชาชีพ/ คณะทํางาน
การไฟฟ,าปลอดภัย 

อย�างน�อย 
ป-ละ 2 ครั้ง 

 หรือตามข�อเรียกร�อง
จากพนักงาน   

  1.2 ตรวจสอบ ซ�อมบํารุง สอบเทียบเครื่องมือ/อุปกรณ�ที่ใช�ในการปฏิบัติงาน/ อุปกรณ�
ความปลอดภัย 

จป. วิชาชีพ/ คณะทํางาน
การไฟฟ,าปลอดภัย 

อย�างน�อย 
ป-ละ 1 ครั้ง     

  1.3 ตรวจสอบและซ�อมบํารุง รถยนต�/ยานพาหนะ จป. วิชาชีพ/ คณะทํางาน
การไฟฟ,าปลอดภัย 

2 ครั้ง/ป- 
    

  1.4 ตรวจสอบและซ�อมบํารุง เครื่องจักร/เครน/โฟลคลิฟต� จป. วิชาชีพ/ คณะทํางาน
การไฟฟ,าปลอดภัย 

2 ครั้ง/ป-   
    
  1.5 ค�นหาจุดเสี่ยง จุดอันตรายที่อาจเกิดขึ้นในขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

จป. วิชาชีพ/ หัวหน�าแผนก 1 ครั้ง/เดือน 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ที่ รายละเอียดการดําเนินงาน ผู�รับผิดชอบ เป,าหมาย หมายเหตุ 
2 กิจกรรมฝ=กอบรมเพิ่มทักษะการทํางาน 
  2.1 การพัฒนาเพิ่มทักษะการปฏิบัติงานที่ฐานฝCกปฏิบัติงาน และWI ของแต�ละแผนก 

 (การสุ�มตรวจประเมิน ตามข�อ 2.1 จะสุ�มตรวจตาม WI สัปดาห�ละ 1 ครั้ง ครั้งละ 25% ของ WI ทั้งหมด)  
  
  1) วิธีการ ปลด - สับ DF (โดยใช�ไม�ชักฟKวส� และโหลดบัสเตอร�) แผนกปฏิบัติการฯ/ จป. 

วิชาชีพ 
อย�างน�อยสัปดาห� 

ละ 1 ครั้ง 
ทุกวันจันทร� 

  
  2) วิธีการ ทําการช็อตกราวด�แรงสูง แผนกปฏิบัติการฯ มิเตอร� 

ก�อสร�าง/ จป. วิชาชีพ 
อย�างน�อยสัปดาห� 

ละ 1 ครั้ง 
ทุกวันจันทร� 

  
  3) วิธีการ ใช�งาน Voltage Detector แผนกปฏิบัติการฯ มิเตอร� 

ก�อสร�าง/ จป. วิชาชีพ 
อย�างน�อยสัปดาห� 

ละ 1 ครั้ง 
ทุกวันจันทร� 

  
  4) ฐานฝCกอบรมการตรวจสอบอุปกรณ�ความปลอดภัย 

ทุกแผนก/จป. วิชาชีพ 
อย�างน�อยสัปดาห�

ละ 1 ครั้ง 
ทุกวันจันทร� 

  
  5) วิธีการ ปลด-เชื่อมสายไฟแรงสูง 

แผนกปฏิบัติการฯ / จป. 
อย�างน�อยสัปดาห�

ละ 1 ครั้ง 
ทุกวันจันทร� 

  
  6) วิธีการ ติดตั้งมิเตอร� 1 เฟส และ 3 เฟส 

แผนกมิเตอร�/จป.  
อย�างน�อยสัปดาห�

ละ 1 ครั้ง 
ทุกวันจันทร� 

  
  2.2 อบรมปฐมพยาบาลเบื้องต�น 

จป. วิชาชีพ 
อย�างน�อย 
ป-ละ 1 ครั้ง     
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

 
 

ที่ รายละเอียดการดําเนินงาน ผู�รับผิดชอบ เป%าหมาย หมายเหตุ 
3 กิจกรรมสร�างจิตสํานึกด�านความปลอดภัย  
  3.1 การหยั่งรู�ระวังภัย (KYT) และ motto 

จป. วิชาชีพ 
ทํากิจกรรม KYT ที่
จุดปฏิบัติงานทุก

ครั้ง 
    

  3.2 การสนทนาความปลอดภัย (Safety talk) 
จป. วิชาชีพ 

อย�างน�อยสัปดาห�
ละ 1 ครั้ง 

ทุกวันจันทร� 
  
  3.3 อบรม ให�ความรู� แนะนํา ฝCกสอน เพื่อปลูกฝ`งวัฒนธรรมความปลอดภัย (PEA Safety 

Culture: PSC) จป. วิชาชีพ 
อย�างน�อย 

ไตรมาสละ 1 ครั้ง 
  

  

  3.4 ศึกษาดูงานสัปดาห�ความปลอดภัยแห�งชาติ 
คปอ./ จป. วิชาชีพ 

อย�างน�อย 
ป-ละ 1 ครั้ง 

กรมสวัสดิการและ
คุ�มครองแรงงานจัด

งาน 
  

  3.5 สัปดาห�ความปลอดภัย (safety week) ประจําสํานักงาน กฟฟ. รังสิต 
คปอ./ จป. วิชาชีพ 

อย�างน�อย 
ป-ละ 1 ครั้ง 

  
  

  3.6 การเผยแพร�ประชาสัมพันธ�ข�าวสารด�านความปลอดภัย 
จป. วิชาชีพ 1 ครั้ง/เดือน 

  
  
  3.7 ประกวดแผ�นพับ, โปสเตอร�ประชาสัมพันธ�ด�านความปลอดภัย 

จป. วิชาชีพ 
อย�างน�อยป-ละ 1 

ครั้ง 
  

  
  3.8 แข�งการสํารวจค�นหาความไม�ปลอดภัยในการปฏิบัติงานและความปลอดภัยสําหรับ

ประชาชน 
จป. วิชาชีพ/คณะกรรมการ

Audit 
ไตรมาสละ 1 ครั้ง 
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PEA.RANGSIT SAFETY EXCELLENCE 

ที่ รายละเอียดการดําเนินงาน ผู�รับผิดชอบ เป%าหมาย หมายเหตุ 
4 กิจกรรมดําเนินการตามกฎหมายด�านความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล�อมในการทํางาน 

  4.1 การฝCกซ�อมดับเพลิง และการฝCกซ�อมอพยพหนีไฟ 
คปอ./ จป. วิชาชีพ 

อย�างน�อย 
ป-ละ 1 ครั้ง 

รายงานกรม
สวัสดิการและ

คุ�มครองแรงงาน 
  

  4.2 ตรวจสอบอุปกรณ�ป,องกันและระงับอัคคีภัย 
คปอ./ จป. วิชาชีพ 

ตรวจสอบ 
ทุก 3 เดือน     

  4.3 ตรวจวัดสภาพแวดล�อมในการทํางาน 
จป. วิชาชีพ 

อย�างน�อย 
ป-ละ 1 ครั้ง 

รายงานกรม
สวัสดิการและ

คุ�มครองแรงงาน 
  

  4.4 ประชุมคณะกรรมการความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล�อมในการทํางาน 
กปล./ จป. วชิาชีพ 1 ครั้ง/เดือน 

    
  4.5 รายงานผลการดําเนินงานของ จป.เทคนิคขั้นสูง/ จป. วิชาชีพ 

จป. วิชาชีพ 
รายงาน 

ทุก 3 เดือน 

รายงานกรม
สวัสดิการและ

คุ�มครองแรงงาน 
    
ที่ รายละเอียดการดําเนินงาน ผู�รับผิดชอบ เป,าหมาย หมายเหตุ 
5 การติดตามผลและดําเนินการอย&างต&อเนื่อง  
  5.1 ประชุมการไฟฟ,าปลอดภัย 

   
จป. วิชาชีพ/ คณะทํางาน

การไฟฟ,าปลอดภัย 
1 ครั้ง/เดือน 

ประชุมทุกวัน
พฤหัสบดี สัปดาห�
สุดท�ายของเดือน 

  

 



 
 

 

จาก………………………………………...........................ถึง..…..……………………………………...….............................. 
เลขท่ี….…………...………………………........................วันท่ี.................................................................................. 
เรื่อง….....……………………………………...………………………………………….......……................................................ 
อ�างถึง………………………………………………………………....…............................................................................... 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
                                                                               

เรียน   รจก.(ท,อ,ล).,ผชน.9,นบท.8, หัวหน�าแผนก,นักวชิาการ,ศูนย&ปฏิบัติการคอมพิวเตอร&  
 ขอเชิญประชุมการไฟฟ2าปลอดภัย ในวันพฤหัสบดทีี่  24 มีนาคม  2559  ณ  ห�องประชุมอาคาร 2 ชั้น  
4  กฟฟ.รังสิต   ตั้งแต=เวลา  09.00 – 12.00 น.    
 
วาระการประชุม 
วาระที่  1 ประธานแจ�งให�ที่ประชุมทราบ 
วาระที่  2 รายงานการประชุมความปลอดภัยฯ ประจําเดือน กุมภาพนัธ& 2559 
วาระที่  3 รายงานการตรวจสอบเคร่ืองมือ อุปกรณ&ความปลอดภัย และPPE ความเสี่ยงในการปฏิบัติงาน 

จาก จป.วิชาชีพ 
วาระที่  4 รายงานการปฏิบตัิหน�าที่และการกํากับดูแลตามโครงสร�างบริหารความปลอดภัย 
วาระที่  5 ความปลอดภัยในการปฏิบัตงิาน  
วาระที่  6 รายงานการตรวจสอบความปลอดภัยเก่ียวกับระบบการจ=ายไฟ สิ่งผิดปกติในระบบ 

จําหน=าย 
วาระที่  7    รายงานผลการดําเนนิงานจัดการด�านความปลอดภัย ของแต=ละแผนก  
วาระที่  8 รายงานการตรวจประเมิน Audit การรายงานตามแบบฟอร&มเชค็ Check list 
วาระที่  9 รายงานการดําเนนิกิจกรรมตามแผนปฏิบัต ิฝXกซ�อมตาม Work in   
วาระที่  10 รายงาน จัดการรณรงค&แข=งขันสร�างจิตสาํนึกควบคุมความปลอดภัยในการทํางาน 
วาระที่ 11 กิจกรรมอบรม กิจกรรมตามกฎหมายความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล�อมใน 

การทํางาน 
วาระที่ 12 ติดตามงานความปลอดภัยภายนอกที่ได�รับร�องเรียน, แจ�งข=าว, ร�องทุกข& 
วาระที่ 13 อ่ืนๆ 
  
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดเข�าร=วมประชุมตาม วนั เวลา และสถานที่ดงักล=าว 
 
 
      (นายพรศักดิ์   จุฑากาญจน&) 
               ผจก.กฟภ.รังสิต  
ผวต. โทร.16240 

  ผจก.กฟฟ.รังสิต 

ขอเชิญประชุมการไฟฟ2าปลอดภัย ครั้งท่ี 1/2559 
 

    รจก.(ท,อ,ล).หัวหน�าแผนก,นักวิชาการ,ศูนย&ปฏิบัติการคอมพิวเตอร& 
 ก.1 รสต.(วต) 

บนัทกึ 

     21  มีนาคม  2559 




