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1. วตัถุประสงค์ 
เพื่อใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานวางแผนงานและการก่อสร้างงานขยายเขตงานงบ 

โครงการต่างๆของกฟภ. ไดร้วดเร็วและมีประสิทธิภาพ สามารถจ่ายกระแสไฟฟ้าไดท้นัต่อความตอ้งการ
ของผูใ้ช้ไฟฟ้าและตามแผนงานของโครงการต่างๆของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ตลอดจนการปิดงาน
ก่อสร้างทางเทคนิค( TECO) และสรุปรายงาน ผลการด าเนินงานใหเ้ป็นไปในแนวทางเดียวกนั 
2. ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานวางแผนงานและการก่อสร้างงานขยายเขตงานงบโครงการต่างๆของ กฟภ.
ตลอดจนการปิดงานก่อสร้างทางเทคนิค ( TECO ) และสรุปรายงานผลการด าเนินงานมีขอบเขตตั้งแต่
ผูป้ฏิบติังานได้รับแฟ้มงานท่ีมีงบค่าใช้จ่ายแล้ว ,ช าระเงินแล้วหรืออนุมติัให้ด าเนินการก่อสร้างได้
วางแผนงานก่อสร้างด าเนินการ ก่อสร้างขยายเขตจนไปถึงการปิดงานก่อสร้างทางเทคนิค ( TECO ) และ
สรุปรายงานผลการด าเนินงานจดัท าแผนความตอ้งการพสัดุประจ าปี ( Dummy Project )ส าหรับงาน
ก่อสร้างตามงบงาน/โครงการท่ีรับผิดชอบ ด าเนินการวางแผนงบลงทุนประจ าปีและของบค่าใช้จ่าย
ก่อสร้างปรับปรุงเพิ่มประสิทธภาพและงานยา้ยแนวระบบจ าหน่าย 
3.คําจํากดัความ 

3.1 งานก่อสร้างปรับปรุงระบบไฟฟ้างบลงทุน(I)หมายถึงงานก่อสร้างปรับปรุงระบบไฟฟ้า 
ท่ีกฟภ.ลงทุน100%ในการด าเนินงานเช่นงานยา้ยแนวระบบจ าหน่าย,งานปรับปรุงอุปกรณ์
ประกอบมิเตอร์,งานปรับปรุงระบบจ าหน่ายกรณีเร่งด่วน 

3.2 งานก่อสร้างขยายเขตระบบไฟฟ้างบโครงการ P หมายถึงงานก่อสร้างเสริมและปรับปรุง
ระบบไฟฟ้าท่ีกฟภ.เป็นผูด้  าเนินการโดยมีระยะเวลาโครงการ 3 – 7 ปีเช่นคชฟ. , คสจ.หรือ
โครงการท่ีมีตวัช้ีวดัเช่นคขก.,คฟก.,คฟม.และคปจ. 

3.3 งานก่อสร้างขยายเขตระบบไฟฟ้างบผูใ้ชไ้ฟC หมายถึงงานก่อสร้างขยายเขตระบบไฟฟ้า 
ท่ีผูใ้ชไ้ฟลงทุนในการด าเนินงานตามเง่ือนไขประเภทของงานและกฟภ.ลงทุนสมทบ 

3.4 กฟภ.หมายถึงการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
3.5 อข.หมายถึงผูอ้  านวยการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต 
3.6 ผปร.กวว.หมายถึงแผนกปรับปรุงระบบไฟฟ้ากองวศิวกรรมและวางแผน 
3.7 ผจร.กกค.หมายถึงแผนกจดัการงานโครงการก่อสร้างระบบจ าหน่ายกองก่อสร้างและ 
บริหารโครงการ 
3.8 ผจก.หมายถึงผูจ้ดัการ 
3.9 ผกส.หมายถึงแผนกก่อสร้าง 
3.10 ผปบ.หมายถึงแผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษา 
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3.11 ผบค.หมายถึงแผนกบริการลูกคา้ 
3.12 ผบป.หมายถึงแผนกบญัชีและประมวลผล 
3.13 ผกป.หมายถึงแผนกก่อสร้างและปฏิบติัการ 
3.14 ผบต.หมายถึงแผนกบริการและการตลาด 
3.15 ผบง.หมายถึงแผนกบริการและการเงิน 
3.16 ผคล.หมายถึงแผนกคลงัพสัดุหลกั 
3.17 ผคบ.หมายถึงแผนกคลงัพสัดุบริการ 
3.18 กฟฟ.ชั้น 1-3 หมายถึงการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3  
3.19 กฟส.หมายถึงการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา 
3.20 จา้งเหมา หมายถึงจา้งเหมาบุคคลภายนอกเพื่อก่อสร้างระบบไฟฟ้า โดยจา้งเฉพาะค่าแรง 

ส่วนอุปกรณ์ไฟฟ้าทุกชนิด กฟภ. เป็นผูจ้ดัหาให ้หรือเป็นอยา่งอ่ืนตามเง่ือนไขท่ีจา้ง 
3.21 POSTงานหมายถึงวธีิการน าขอ้มูลงานระบบจ าหน่ายรวมทั้งอุปกรณ์ต่างๆเช่นเสา 

สายไฟหมอ้แปลง มิเตอร์ดร๊อฟเอาทแ์ละอ่ืนๆน าข้ึนฐานขอ้มูลระบบGIS ตามขั้นตอนการ
Postโดยขอ้มูลจะถูกส่งไปเก็บไวใ้นฐานขอ้มูลของเคร่ือง SEVERกลาง 

3.22 As builtแผนผงัหมายถึงการตรวจสอบปรับปรุงแก้ไขแผนผงังานก่อสร้างให้ตรงกับ 
สภาพหนา้งานจริง 

3.23 ใบจอง/ใบเบิกอุปกรณ์หมายถึงใบเบิกพสัดุเพือ่การก่อสร้างจากT-Code ZPSF009 
3.24 ใบส่งคืนอุปกรณ์หมายถึงใบส่งคืนอุปกรณ์ท่ีเหลือจากการก่อสร้างหรือร้ือถอน จาก 

T-Code ZPSR018 
3.25 ใบขอ้สร้างอุปกรณ์หลกั หมายถึงใบขอสร้างทรัพยสิ์นและพื้นท่ีปฏิบติังานในระบบ SAP 
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3.26 ผงัการไหลของกระบวนงาน (Work Flow Chart) คือการใชส้ัญลกัษณ์ต่างๆในการเขียน 
แผนผงัการท างานเพื่อให้เห็นถึงลักษณะและความสัมพนัธ์ก่อนหลังของแต่ละขั้นตอน               

ในกระบวนการท างาน 
 

3.26.1 คือจุดเร่ิมตน้และส้ินสุดของกระบวนการ  

3.26.2 คือ กิจกรรมและการปฏิบติังาน 

3.26.3 คือ การตดัสินใจ 

3.26.4 คือ ทิศทาง/การเคล่ือนไหวของงาน 

3.26.5 คือจุดเช่ือมต่อระหวา่งขั้นตอนเช่นกรณีการ 
เขียนกระบวนการไม่สามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้ 

3.26.6 คือเอกสาร/รายงาน 

 3.26.7 คือจุดควบคุมกิจกรรมหลกัท่ีคาดว่าจะเกิดปัญหา
บ่อยตอ้งควบคุมเป็นพิเศษ 
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4.     หนา้ท่ีความรับผดิชอบ 
4.1 อข.ท าหนา้ท่ีพิจารณาอนุมติัในหลกัการงานก่อสร้างและจดัสรรงบค่าใชจ่้าย 
4.2 ผจก.กฟฟ.ชั้น 1- 3 และผจก.กฟส.ท าหนา้ท่ี พิจารณาอนุมติัในหลกัการงานก่อสร้างอนุมติั

ค่าใชจ่้ายหนา้งานเปิด-ปิดงาน เบิกและสั่งจ่ายค่าใชจ่้ายหนา้งาน 
4.3 ผบค./ผบต./ผกป.ท าหน้าท่ีส ารวจออกแบบประมาณการงานก่อสร้างขยายเขตระบบ

จ าหน่ายไฟฟ้างบผูใ้ช้ไฟC,งบโครงการ P(คขก.,คฟม.,คฟก.)ท่ีอยู่ภายในอ านาจอนุมติั
ผูจ้ดัการและจดัท าเอกสารเพื่อส่งให้กฟน.3ตรวจสอบค่าใชจ่้าย/ แผนผงัและเอกสารต่างๆ
ท่ีเก่ียวขอ้งน าเสนอ อข.พิจารณาอนุมติังานก่อนจึงจดัสรรงบประมาณและงานก่อสร้าง
ขยายเขตระบบจ าหน่ายไฟฟ้า 

4.4 ผคล./ผคบ.ท าหนา้ท่ีจดัซ้ือ/จดัหา/จดัสรร/เบิกจ่ายพสัดุเขา้งานก่อสร้าง 
4.5 ผกส./ผปบ./ผกป.ท าหนา้ท่ี ส ารวจออกแบบประมาณการงานก่อสร้างขยายเขต/ ปรับปรุง

ระบบจ าหน่ายไฟฟ้างบโครงการP,งบลงทุนIท่ีอยู่ในอ านาจอนุมติัผูจ้ดัการรวมถึงการ
ก่อสร้างขยายเขตระบบจ าหน่ายไฟฟ้าทุกงบทุกโครงการและอนุญาตใช้พื้นท่ีจาก
หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งตรวจสอบมาตรฐานงานก่อสร้างจนถึงกระบวนงานปิดงานด้าน
เทคนิค(TECO) 

4.6 ผปร./ผวร.กวว.ท าหน้าท่ี ส ารวจออกแบบประมาณการงานก่อสร้างขยายเขต/ ปรับปรุง
ความมัน่คงและเพิ่มประสิทธิภาพการจ่ายไฟให้กบัระบบจ าหน่ายไฟฟ้าและระบบสายส่ง
และตรวจสอบค่าใช้จ่าย/แผนผงัและเอกสารต่างๆท่ีเก่ียวขอ้งก่อนพิจารณาน าเสนอขอ
อนุมติัอข. 

4.7 ผจร.กกค.ท าหนา้ท่ีวางแผนงานก่อสร้างในภาพรวมของเขตจดัท าขอ้มูลแผนความตอ้งการ
พสัดุล่วงหนา้ รวมถึงประสานงานการจดัหาพสัดุในการก่อสร้างปรับปรุงระบบจ าหน่าย
ควบคุมและจดัสรรค่าพสัดุขาดแคลนรวมถึงการรวบรวมสรุปรายงาน สถานะการก่อสร้าง
และการเบิกจ่ายงบประมาณในภาพรวม 

4.8 ผงป.กซข. ท าหนา้ท่ีบนัทึกงบประมาณจดัสรรและควบคุมงบลงทุนงานก่อสร้างขยายเขต
ระบบจ าหน่ายไฟฟ้าใหเ้ป็นไปตามแผนงาน 
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5   ผงัการไหลของกระบวนงาน (Work Flow Chart) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

                                      กระบวนงานวางแผน
และก่อสร้างขยายเขตฯ สามารถด าเนินแลว้เสร็จ
ตามแผนปฏิบติัและหรือแผนงาน 

ผูรั้บจา้ง 

ผปบ., ผกป. 
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6    ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
6.1 ผกส./ ผปบ./ ผกป. กฟฟ.ชั้น 1-3 รับแฟ้มงานด าเนินการ ควบคุมทะเบียนงานก่อสร้าง โดย

น าขอ้มูลจากประมาณการในแฟ้มงานลงสมุดคุมทะเบียนงานก่อสร้างโดยแยกเป็นงบ 
6.2 ผกส./ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3ด าเนินการตรวจสอบความถูกตอ้งงานก่อสร้างท่ีหน้างาน

จริง ตามแผนผงัในแฟ้มงานและค่าใช้จ่าย เพื่อพิจารณาว่าสามารถด าเนินการก่อสร้างได้
ตามแผนผงัของงานหรือไม่ หากแผนผงัถูกตอ้ง ให้พิจารณาด าเนินการต่อไป หากแผนผงั
ไม่ถูกตอ้งให้ด าเนินการแกไ้ข โดยการท าบนัทึกของอนุมติัแกไ้ขแผนผงั และหากมีการ
เปล่ียนแปลงอุปกรณ์ ก็ด าเนินการขออนุมติัเปล่ียนแปลงอุปกรณ์ การตรวจสภาพหนา้งาน
นั้นให้เก็บขอ้มูลจากสภาพหน้างานจริงน ามาประกอบในการวางแผนงานก่อสร้างฯให้
ถูกตอ้งมากข้ึน 

6.3 หผ.กส./หผ.ปบ./ หผ.กป. หรือพนกังานท่ีเก่ียวขอ้งหรือผูท่ี้ให้รับมอบหมายพิจารณาวา่งาน
ก่อสร้างฯวา่สมควรท่ีจะจา้งเหมาหรือใหที้มงาน กฟภ. ด าเนินการก่อสร้าง  

กรณี กฟภ. ด าเนินการก่อสร้างเองใหด้ าเนินการวางแผน  
กรณีจา้งเหมาใหพ้ิจารณาอ านาจการจา้ง วงเงินท่ีก าหนดในแต่ละวิธีการจา้ง และหากวงเงินเกิน 

100,000บาท ใหด้ าเนินการลงระบบจดัซ้ือจดัจา้งภาครัฐ e-GPดว้ย 
6.4 ผกส./ผปบ./ ผกป.วางแผนงานก่อสร้าง โดยพิจารณาน าขอ้มูลในการวางแผนงานมาจาก

สภาพหนา้งานจริง ปริมาณงานก่อสร้างจากแฟ้มงาน การดบัไฟฟ้า การตดัตน้ไม ้การขอ
อนุญาติใช้พื้นท่ีจากหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง และระยะเวลาในการก่อสร้างให้เป็นไปตาม
มาตราฐานคุณภาพกรณีจา้งเหมา พชง.ควบคุมงานจา้งตอ้งตรวจสอบสัญญาหรือใบสั่งจา้ง 
เง่ือนไขประกอบประสานงานกบักรรมการตรวจรับงานจา้ง เตรียมวสัดุอุปกรณ์ก่อนส่ง
มอบพื้นท่ีและวางแผนร่วมกบัผูรั้บจา้งว่าพร้อมเข้าพื้นท่ีด าเนินการได้วนัไหน เปล่ียน
สภาพงานในระบบ SAP เป็นREL C1 เพื่อให้พสัดุมองเห็นอุปกรณ์ในงานก่อสร้าง และ
แจง้ความตอ้งการอุปกรณ์โดยท าบนัทึกรวมปริมาณท่ีตอ้งการทั้งหมดทุกงบ ส่ง ผคล./
ผคบ. เพื่อจดัหาอุปกรณ์ต่อไป 

6.5 ผกส./ ผปบ./ ผกป. กฟฟ.ชั้น 1-3 ลงคุมงบค่าใชจ่้าย และขออนุมติัเปิดงานตามบนัทึก และ
เปิดงานในระบบ SAP T-code ZPSF004 และตั้งกรรมการร้ือถอน (กรณีมีการร้ือถอน
ระบบจ าหน่ายฯ) และขออนุมติัส ารวจทรัพยสิ์นอุปกรณ์ระบบจ าหน่ายฯเพื่อท าการร้ือ
ถอน 

6.6 ผกส./ผปบ./ผกป. กฟฟ.ชั้น 1-3 พิมพใ์บเบิกพสัดุอุปกรณ์จากระบบ SAP T-code ZPSF009 
จดัส่ง ผคล./ผคบ. เพื่อเบิกพสัดุอุปกรณ์ 
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6.7 ผกส./ผปบ./ผกป. กฟฟ.ชั้น 1-3 ตรวจสอบพสัดุอุปกรณ์ เม่ือได้รับพสัดุอุปกรณ์ครบให้
ด าเนินการก่อสร้าง ถา้ยงัไดรั้บพสัดุอุปกรณ์ไม่ครบให้พิมพใ์บเบิกพสัดุอุปกรณ์จากระบบ 
SAP T-code ZPSF009 พร้อมเปล่ียนสถานะเป็น REL C3 เพื่อเบิกพสัดุอุปกรณ์อีกคร้ังและ
ด าเนินการจนกวา่จะไดรั้บพสัดุครบ ตามประมาณการ 

6.8 ผกส./ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้ น1-3หรือ ผูรั้บจ้างบุคคลภายนอกด าเนินการก่อสร้างร้ือถอน
ทรัพยสิ์นอุปกรณ์ระบบจ าหน่าย(กรณีมีแผนกร้ือถอน) และลงชั่วโมงการท างานให้แล้ว
เสร็จ จากระบบ SAP T-code CN-25 ,CN-27  

6.9 ผกส./ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3 ส่งมอบงาน กรณีเป็นงานจา้งใหแ้จง้คณะกรรมการตรวจรับ
งานฯผา่นช่างควบคุมงานด าเนินการตรวจรับงานทุกคร้ัง และแจง้ให ้ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 
1-3 ตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 

6.10 ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3 ด าเนินการตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง ถา้ตรวจสอบพบวา่ ไม่
ถูกตอ้งตามมาตรฐานงานและประมาณการ แจง้ให้ผกส./ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3 และ
ผูรั้บจา้งด าเนินการแกไ้ขงานก่อสร้างให้ถูกตอ้งและรายงานผล โดยด าเนินการจนกวา่งาน
ก่อสร้างจะผ่านมาตรฐานกรณีผูรั้บจา้ง คณะกรรมการตรวจรับงานจา้ง สามารถให้ผูส่้ง
มอบงานแกไ้ขงานไดภ้ายใน 7 วนั โดยไม่คิดค่าปรับ แต่หากกรรมการตรวจรับงานจา้งไป
ตรวจแลว้ปรากฏวา่งานยงัไม่เสร็จจะตอ้งคิดค่าปรับ 

6.11 ผกส./ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3จดัท า As built พร้อมทั้งแกไ้ขแผนผงัในระบบ GIS ให้
สอดคลอ้งกบังานก่อสร้างและPostงานในระบบ GIS,ส่งมอบทรัพยสิ์นผูใ้ชไ้ฟ (02.2) 

6.12 ผกส./ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3ด าเนินการส่งคืนพสัดุอุปกรณ์ท่ีเหลือจากการใช้งานและ 
พสัดุงานร้ือถอน โดยพิมพใ์บส่งคืนอุปกรณ์จากระบบSAP T-code ZPSF018 กรณีส่งคืน
งานร้ือถอนอุปกรณ์ช ารุด ใหด้ าเนินการลงบนัทึกในระบบ SAP T-code ZPSE004 

6.13 ผกส./ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้ น1-3ด าเนินการขอสร้างทรัพย์สินงานก่อสร้างและพื้นท่ี
ปฏิบติังานในระบบSAP 

6.14 ผกส./ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3 ตรวจสอบเอกสารปิดงาน กส.3 ,กส.4 (ZPSR018) ( ก่อน
ส่งเอกสาร กส.3 ,กส.4. ให้ ผบป./ผบง. กฟฟ.ชั้น 1-3ส่ง ไปปิดงานทางบญัชีCLSD)และ
ด าเนินการปิดงานดา้นช่าง (TECO) 

6.15 ผกส./ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3 ส่ง กส.3 ,กส.4 ใหผ้บป./ผบง.กฟฟ.ชั้น 1-3เพื่อปิดงานทาง 
บญัชี CLSD 

6.16 ผบป./ผบง.กฟฟ.ชั้น 1-3ด าเนินการตรวจสอบเอกสารการปิดงานและค่าใช้จ่ายในงาน 
ถูกตอ้งหรือไม่กรณีตรวจสอบเอกสารการปิดงานพบวา่ไม่ถูกตอ้งครบถว้นให้จดัส่ง กส.3 
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กส.4 คืน ผกส./ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3 ด าเนินการแกไ้ขเอกสารการปิดงานให้ครบถว้น
ต่อไป 

6.17 ผบป./ผบง.กฟฟ.ชั้น 1-3ตรวจสอบเอกสารการปิดงานและค่าใชจ่้ายในงานถูกตอ้ง
ด าเนินการปิดงานทางบญัชีCLSD/F4กรณีงบผูใ้ชไ้ฟ(งบ C)ทรัพยสิ์นผูใ้ชไ้ฟ 02.2
ด าเนินการปิดงานทางบญัชีCLSD/F2
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7มาตรฐานงาน 
7.1มาตรฐานงานของแต่ละกิจกรรม 

 

ขั้นตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
1.ลงทะเบียนคุมงานก่อสร้าง 1.1ด าเนินการลงทะเบียนคุมงานก่อสร้างโดยน าขอ้มูล

จากประมาณการแฟ้มงานมาลงในทะเบียนงาน
ก่อสร้าง 

1.2ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (1วนั) 
2.ตรวจสอบความถูกตอ้งหนา้งานและค่าใชจ่้าย 2.1 ด าเนินการตรวจสอบสภาพหนา้งานจริง เพื่อ

พิจารณาวา่สามารถด าเนินการก่อสร้างไดต้ามแผนผงั
หรือไม่ รวมถึงงบประมาณค่าใชจ่้ายในงาน 

2.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด(1วนั) 
3.พิจารณาด าเนินการก่อสร้าง 3.1หผ.กส. /หผ.ปบ. /หผ.กป. /พนกังานท่ีเก่ียวขอ้งหรือ

ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายพิจารณาวา่งานก่อสร้างฯ สมควร
ท่ีจะจา้งเหมาหรือใหที้มงาน กฟภ. ด าเนินการ
ก่อสร้าง 

3.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (1วนั) 
4.วางแผนก่อสร้างและแจง้ความตอ้งการ 4.1ด าเนินการจดัท าแผนงานท่ีไดรั้บอนุมติัเพื่อวางแผน

ก่อสร้างและการใชอุ้ปกรณ์ พร้อมแจง้คลงัพสัดุ
ทราบเพื่อเตรียมจดัหาอุปกรณ์ 

4.2 กรณีจา้งเหมาใหว้างแผนร่วมกบัผูรั้บจา้ง 
4.3 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (1วนั) 

5.ขออนุมติัเปิดงานและคุมงบค่าใชจ่้าย 5.1ด าเนินการท าบนัทึกขออนุมติัเปิดงาน พร้อมใน
ระบบ SAPเปล่ียนสถานะงานเป็น REL C1และคุม
งบค่าใชจ่้าย 

5.2 ด าเนินการตั้งกรรมการร้ือถอน (กรณีมีแผนกร้ือ
ถอน)  

5.3 ด าเนินการวางแผนขออนุมติังดจ่ายไฟฟ้าเพื่อ
ปฏิบติังาน (กรณีตอ้งดบัไฟฟ้าปฏิบติังาน)ตาม SLA 

5.3ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (1วนั) 
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6.ส่งใบเบิกอุปกรณ์ 6.1 ด าเนินการพิมพใ์บเบิกพสัดุอุปกรณ์จากระบบ SAP 
T-code ZPSF009 จดัส่ง ผคล.,ผคบ เพื่อเบิกพสัดุ
อุปกรณ์ 

6.2ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด(1วนั) 
7.ตรวจสอบพสัดุอุปกรณ์ครบถว้นหรือไม ่ 7.1ด าเนินการตรวจสอบพสัดุอุปกรณ์ท่ีไดรั้บ ถา้ครบให้

ด าเนินการก่อสร้าง หากยงัไดรั้บพสัดุอุปกรณไม่ครบ 
ใหพ้ิมพใ์บเบิกพสัดุอุปกรณ์จดัส่ง ผคล.,ผคบ เพื่อ
เบิกพสัดุอุปกรณ์ พร้อมเปล่ียนสถานะงานในระบบ 
SAPเป็น REL C3 

7.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด (1วนั) 
8.ด าเนินการก่อสร้างและร้ือถอนทรัพยสิ์น
อุปกรณ์ 

8.1ด าเนินการก่อสร้างและร้ือถอนทรัพยสิ์นอุปกรณ์ 

พร้อมลงชัว่โมงการท างานแลว้เสร็จ 
8.2ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 

(ข้ึนกบัปริมาณงาน) 
9.ส่งมอบงานก่อสร้าง และแจง้ตรวจมาตรฐาน 9.1ด าเนินการส่งมอบงาน กรณีทีมงานกฟภ.แจง้ 

ผปบ./ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3 กรณีเป็นงานจา้งเหมาให้
แจง้คณะกรรมการตรวจรับงานฯผา่นช่างควบคุม
งานด าเนินการตรวจรับงานทุกคร้ัง และแจง้ผปบ./
ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3 ตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 

9.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1วนั) 

10.ตรวจสอบมาตรฐานถูกตอ้งหรือไม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.1 ด าเนินการตรวจสอบมาตรฐานงานก่อสร้าง ถา้
ด าเนินการไม่ถูกตอ้ง แจง้ให ้ผกส./ผปบ./
ผกป.กฟฟ.ชั้น 1-3 ด าเนินงานแกไ้ขงานก่อสร้าง
ใหม่ กรณีเป็นงานจา้งเหมา คณะกรรมการตรวจ
รับงานจา้ง ใหผู้รั้บจา้งแกไ้ขงานใหแ้ลว้เสร็จ
ภายใน 7 วนั โดยไม่คิดค่าปรับ แต่หากกรรมการ
ตรวจรับงานจา้งไปตรวจแลว้ปรากฏวา่งานยงัไม่
เสร็จจะตอ้งคิดค่าปรับ 

10.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1วนั) 
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11.AsBuiltแผนผงัและ Postงาน 11.1 ด าเนินการ As built แกไ้ขแผนผงัในระบบGIS
และPost งานในระบบ GIS 

11.2 ด าเนินการส่งมอบทรัพยสิ์นให้กบัผูใ้ชไ้ฟ (กรณี 
งบ C 02.2) 

11.3ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด
(1วนั) 

12.ส่งคืนพสัดุอุปกรณ์คงเหลือจากการใชง้าน
และพสัดุงานร้ือถอน 

12.1 ด าเนินการส่งคืนพสัดุอุปกรณ์ท่ีเหลือจากการใช้
งานและพสัดุงานร้ือถอนจากระบบ SAP T-code 
ZPSF018 ลงบนัทึกพสัดุช ารุดในระบบ SAP T- 
code ZPSE004 

12.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1วนั) 

13.สร้างทรัพยสิ์นงานก่อสร้างและพื้นท่ี
ปฏิบติังานในระบบSAP 

13.1  ด าเนินการส่งเอกสารให้ ผปบ./ผกป. กฟฟ ชั้น 
1-3ส ร้ า งท รัพ ย์ สิ น ง าน ก่ อส ร้ า ง แ ล ะพื้ น ท่ี
ปฏิบติังานในระบบ SAP 

13.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1วนั) 

14.ตรวจสอบเอกสารปิดงานและTECO 14.1 ด าเนินการตรวจสอบเอกสารปิดงาน กส.3, กส.4 
(ZPSR018) พร้อมปิดงานทางด้านช่างในระบบ 
SAP (TECO) 

14.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1วนั) 

15.ส่ง กส.3,กส.4 (ZPSR018) เพื่อปิดบญัชีงาน
ก่อสร้าง (CLSD) 

15.1 ด าเนินการจดัท าบนัทึกจดัส่งรายงานปิดงาน
ก่อสร้างกส.3,กส.4 ในระบบ SAP T-code 
ZPSR018 และน าส่งให้ผบป.,ผบง.กฟฟ.ชั้น 1-3 
เพื่อปิดงานทางบญัชี (CLSD) 

15.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1วนั) 
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16.ตรวจสอบการปิดงานทางบญัชีไดห้รือไม่ 16.1 ด าเนินการตรวจสอบเอกสารการปิดงาน กส.3,
กส.4 และค่าใช้จ่ายในงาน(ZPSR018)ถูกต้อง
หรือไม่ 

16.2ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1วนั) 

17.ปิดบญัชีงานก่อสร้างCLSD 17.1ตรวจสอบเอกสารและค่าใช้จ่ายในงานถูกตอ้ง
ด าเนินการปิดงานทางบญัชีCLSD 

17.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1วนั) 
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7.2 มาตรฐานงานในภาพรวมของกิจกรรม 
7.2.1 มีการวางแผนงานก่อสร้างขยายระบบจ าหน่ายไฟฟ้าทุกงบ ทุกโครงการ ก่อนการเปิด 

งาน ท่ีชดัเจนและสามารถตรวจสอบได(้ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 1 วนั) 
7.2.2  มีการจา้งเหมาบุคคลภายนอก(ผูรั้บจา้ง)ด าเนินการก่อสร้างระบบจ าหน่ายไฟฟ้าทุกงบ

ทุกโครงการของกฟภ. ให้เป็นไปมาตรฐานงานก่อสร้างและสามารถตรวจสอบได ้
(ด าเนินการแลว้เสร็จตามสัญญาจา้ง) 

7.2.3 มีการด าเนินการก่อสร้างขยายระบบจ าหน่ายไฟฟ้าทุกงบทุกโครงการของกฟภ. ให้
เป็นไปมาตรฐานงานก่อสร้างและสามารถตรวจสอบได(้ด าเนินการแลว้เสร็จตามแผนท่ี
ก าหนด) 

7.2.4 มีกระบวนการขั้นตอนในการปิดงานก่อสร้าง (TECO) และปิดงานทางบญัชี (CLSD) ท่ี
ชดัเจนและสามารถตรวจสอบได(้ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 2 วนั) 

 

8 ระบบติดตามประเมินผล 
 

รายการตรวจสอบติดตาม ผู้ตรวจตดิตาม ผู้รับการตรวจตดิตาม กรอบเวลาในการ 
ประเมินผล 

1.  ผงัการไหลของกระบวนงาน 
(Work Flow Chart) 

2. มาตรฐาน 
 
3. แบบฟอร์มท่ีใช ้
 
4. ระบบSAP/ระบบSoftware/ 

โปรแกรมส าเร็จรูป 
 
5. การปรับปรุงแกไ้ขตามผล 
การตรวจติดตาม 

 
     6. อ่ืนๆ 

แผนกก่อสร้าง 
 
 

แผนกก่อสร้าง 

แผนกก่อสร้าง 

แผนกก่อสร้าง 
 
 

แผนกก่อสร้าง 

แผนกก่อสร้าง 

อยา่งนอ้ยปีละคร้ัง 
ก่อนเดือน ธ.ค. 
อยา่งนอ้ยปีละคร้ัง
ก่อนเดือน ธ.ค. 
อยา่งนอ้ยปีละคร้ัง
ก่อนเดือน ธ.ค. 
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9   เอกสารอ้างองิ 
9.1 มาตรฐานงานก่อสร้าง A01–A08, A21–A29, A31–A39, A81–A87และA91–A98 
9.2 ระเบียบมาตรฐานงานก่อสร้างปี2538 
9.3 ค าสั่งกฟภ.ท่ีพ.(ม)4/2545ลว.1เม.ย.2545เร่ืองอ านาจผูจ้ดัการการไฟฟ้าชั้น 1-3 
       ในการด าเนินการเก่ียวกบัระบบจ าหน่าย 
9.4 ค าสั่งกฟภ.ท่ีพ.(ม)83/2553ลว.28ก.ค.2553เร่ีองมอบอ านาจผูอ้  านวยการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคทุก

เขตด าเนินการเก่ียวกบัระบบไฟฟ้า 
9.5 อนุมติัผวก. ลว. 24 ธ.ค.2553 ต่อทา้ยบนัทึกท่ีสคจ.2(วค.)1097 ลว. 9 ธ.ค.2553 เร่ืองขออนุมติั

ปรับเปล่ียนแนวทางปฏิบติัการบนัทึกค่าใชจ่้ายหนา้งานในการก่อสร้างระบบ จ าหน่ายและสายส่ง 
9.6 บนัทึกท่ีกปง.(ปป)453/2558ลว.17เม.ย.2558เร่ืองเพิ่มเติมแนวทางปฏิบติัในการขอจดัสรรงบ

ส ารองกรณีจ าเป็นเร่งด่วนในอ านาจอนุมติังบเงินส านกังานใหญ่ 
9.7 ขอ้บงัคบัการไฟฟ้าส่วนภูมิภาควา่ดว้ยการจา้ง (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2556 
9.8 ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุดว้ยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2549 
9.10 แนวทางการปฏิบติัตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี พ.ศ.2549 ของกรมบญัชีกลาง ตามหนงัสือ 

ท่ี กค 0408.3/ว59 ลว. 17 ก.พ. 2549 
 

10แบบฟอร์มทีใ่ช้ 
10.1   แบบฟอร์มFM-CFE-11 ทะเบียนงานก่อสร้าง (ขั้นตอนท่ี1) 
10.2   แบบฟอร์มบนัทึกขออนุมติัเปล่ียนแปลงผงั(ขั้นตอนท่ี 2) 
10.3   แบบฟอร์มบนัทึกขออนุมติัเปล่ียนแปลงอุปกรณ์(ขั้นตอนท่ี 2) 
10.4   แบบฟอร์มใบสั่งจา้ง/สัญญาจา้ง (ขั้นตอนท่ี 3) 
10.5   แบบฟอร์มFM-CFE-12 แผนงานก่อสร้างระบบจ าหน่ายไฟฟ้า (ขั้นตอนท่ี 4) 
10.5   แบบฟอร์มหนงัสือขออนุญาตใชพ้ื้นท่ีจากหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง (ขั้นตอนท่ี 4) 
10.6   แบบฟอร์มFM-CFE-14ขออนุมติัเปิดงานก่อสร้าง(ขั้นตอนท่ี 5) 
10.7   แบบฟอร์มบนัทึกอนุมติังดจ่ายไฟฟ้า(ขั้นตอนท่ี 5) 
10.7   แบบฟอร์มสมุดคุมงบประมาณค่าใชจ่้าย(ขั้นตอนท่ี 5) 
10.8   แบบฟอร์ม FM-CFE-20บนัทึกตั้งกรรมการร้ือถอน(ขั้นตอนท่ี 5) 
10.9   แบบฟอร์ม ZPSF009ใบจอง (ขั้นตอนท่ี 6) 
10.10 แบบฟอร์มFM-CFE-22รายงานการส ารวจและร้ือถอนทรัพยสิ์นอุปกรณ์ระบบจ าหน่าย(ขั้นตอน

ท่ี8) 
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10.11 แบบฟอร์มหนงัสือส่งมอบงานผูรั้บจา้ง(ขั้นตอนท่ี9) 
10.12 แบบฟอร์มบนัทึกแจง้คณะกรรมการตรวจรับงานฯ(ขั้นตอนท่ี9) 
10.13 แบบฟอร์มFM.กมฟ.01-59-00ตรวจมาตรฐานงานก่อสร้างฯส่งมอบงาน(ขั้นตอนท่ี 9) 
10.13 แบบฟอร์มFM-CFE.16ขออนุมติัจ่ายกระแสไฟฟ้า(ขั้นตอนท่ี9) 
10.14 แบบฟอร์ม ZPSR018 ใบส่งคืนอุปกรณ์(ขั้นตอนท่ี12) 
10.15 แบบฟอร์มใบสร้างอุปกรณ์หลกั(ขั้นตอนท่ี13) 
10.16 แบบฟอร์มZPSF018บนัทึกจดัส่งรายการปิดงานก่อสร้าง กส.3(ขั้นตอนท่ี15) 
10.16 แบบฟอร์มบนัทึกจดัส่งรายการปิดงานก่อสร้างกส.4(ขั้นตอนท่ี15) 
 

11    ระบบ SAP/ระบบ Software/โปรแกรมส าเร็จรูปอ่ืนๆ/เคร่ืองมืออ่ืนๆท่ีใชใ้นการปฏิบติังาน 
11.1โปรแกรมMicrosoft Excel 
11.2โปรแกรมMicrosoftWord
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ภาคผนวก
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

 

(แบบฟอร์มเปล่า)
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                   แบบฟอร์มทะเบียนงานก่อสร้าง 
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แบบฟอร์มขออนุมติัเปล่ียนแปลง/เบิกอุปกรณ์เพิ่มเติม 
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แบบฟอร์มขออนุมติัเปล่ียนแปลง/เบิกอุปกรณ์เพิ่มเติม(ต่อ) 
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                     แบบฟอร์มอนุมติัเปล่ียนแปลงผงั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
                คู่มือการปฏิบติังาน (WorkManual) 
 

22 
 

 

                       แบบฟอร์มใบสั่งจา้ง ( ดา้นหนา้ ) 
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                     แบบฟอร์มใบสั่งจา้ง ( ดา้นหลงั ) 
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                               แบบฟอร์มสัญญาจา้ง 
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                                 แบบฟอร์มสัญญาจา้ง (ต่อ) 
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                      แบบฟอร์มสัญญาจา้ง (ต่อ) 
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                             แบบฟอร์มสัญญาจา้ง (ต่อ) 
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                 แบบฟอร์มสัญญาจา้ง (ต่อ) 
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                       แบบฟอร์มสัญญาจา้ง (ต่อ) 
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                          แบบฟอร์มวางแผนการก่อสร้าง 
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แบบฟอร์มZPSF004แบบฟอร์มขออนุมติัเปิดงานในระบบSap 
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แบบฟอร์มขออนุมติัเปิดงานก่อสร้าง 
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แบบฟอร์มคุมงบค่าใชจ่้ายงานก่อสร้าง 
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                                                     แบบฟอร์มส่งมอบพื้นท่ี 
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แบบฟอร์มขออนุมติัส ารวจทรัพยสิ์นอุปกรณ์ระบบจ าหน่ายเพื่อการร้ือถอน 
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แบบฟอร์ม ZPSF009 แบบฟอร์มขอเบิกอุปกรณ์เพื่อการก่อสร้าง(ใบจอง)ในระบบ Sap
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แบบฟอร์มรายงานการส ารวจและการร้ือถอนทรัพยสิ์น 
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แบบฟอร์มรายงานผลการส ารวจทรัพยสิ์นอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า 
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                                                    หนงัสือส่งมอบงาน 
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                                   หนงัสือแจง้คณะกรรมการตรวจรับงานจา้ง 
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แบบฟอร์มFM-CFE-16แบบฟอร์มขอตรวจมาตรฐานและขออนุมติัจ่ายกระแสไฟฟ้า 
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          แบบฟอร์ม FM.กมฟ. 01-59-00 แบบฟอร์มขอตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 
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         แบบฟอร์ม FM.กมฟ. 01-59-00 แบบฟอร์มขอตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 
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                                   หนงัสือส่งมอบทรัพยสิ์นผูใ้ชไ้ฟ 02.2 
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                                 หนงัสือส่งมอบทรัพยสิ์นผูใ้ชไ้ฟ 02.2 (ต่อ) 
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แบบฟอร์ม ZPSF018 แบบฟอร์มขออนุมติัส่งคืนอุปกรณ์คงเหลือ,ร้ือถอนในระบบ Sap 
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แบบฟอร์ม ZPSF018 แบบฟอร์มขออนุมติัส่งคืนอุปกรณ์คงเหลือ,ร้ือถอนในระบบ Sap (ต่อ) 
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แบบฟอร์มขอสร้างขอ้มูลอุปกรณ์หลกัแรงต ่า,แรงสูงและหมอ้แปลง 
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แบบฟอร์มZPSF018แบบฟอร์มขออนุมติัปิดงานก่อสร้างกส.3ในระบบSap
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แบบฟอร์มZPSF018แบบฟอร์มขออนุมติัปิดงานก่อสร้างกส.3ในระบบSap 
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แบบฟอร์มZPSF018แบบฟอร์มขออนุมติัปิดงานก่อสร้างกส.3ในระบบSap 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
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แบบฟอร์มZPSF018แบบฟอร์มขออนุมติัปิดงานก่อสร้างกส.3ในระบบSap 
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แบบฟอร์มZPSF018แบบฟอร์มขออนุมติัปิดงานก่อสร้างกส.3ในระบบSap 
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รายช่ือผู้จัดทาํ 

 
 
 

1. นายไชยเดช กสิวฒัน์ ผูจ้ดัการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอพฒันานิคม 
   จ.ลพบุรี 
2. นายบุญรักษ ์ ชเลงพจน์สกุล รองผูจ้ดัการดา้นเทคนิค 
   การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอพฒันานิคม จ.ลพบุรี 
3. นายปรีชญา ศิริอ าพล ผูช้  านาญดา้นเทคนิคระดบั9 
   การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอพฒันานิคม จ.ลพบุรี 
4. นายณรงคฤ์ทธ์ิ ถนอมพงษช์าติ หวัหนา้แผนกก่อสร้าง 
   การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอพฒันานิคม จ.ลพบุรี 
4. นายจุฑาธช บ่ายเท่ียง ผูช่้วยหวัหนา้แผนกก่อสร้าง 
   การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอพฒันานิคม จ.ลพบุรี 
5. นายพุทธกร อินทะวงศ ์ พนกังานช่างระดบั4แผนกก่อสร้างการไฟฟ้าส่วน

ภูมิภาคอ าเภอพฒันานิคม จ.ลพบุรี 
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คาํนํา 
 
แผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษา การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอพฒันานิคม มีภาระหนา้ท่ีความรับผิดชอบ 

 )Job Description) ในการจดัท าคู่มือปฏิบติังาน  (Work Manual) เก่ียวกบั งานส ารวจ ออกแบบ ติดตั้งอุปกรณ์
ป้องกนั ตดัตอน  /คาปาซิเตอร์แรงสูง ตรวจสอบติดตาม  Line Coordination การวิเคราะห์ Load Flowๆ และการ
วเิคราะห์หน่วยสูญเสียในระบบไฟฟ้า 

 
หนงัสือคู่มือการจดัท าคู่มือการปฏิบติังานน้ี จดัท าข้ึนเพื่อให้หน่วยงานต่าง  ๆ ภายใน       การไฟฟ้าส่วน

ภูมิภาคใช้เป็นแนวทางในการปฏิบติังาน ให้เป็นรูปแบบเดียวกนั อนัจะส่งผลให้ทุกหน่วยงานมีคู่มือการ
ปฏิบติังานท่ีมีมาตรฐานต่อไป 

 
อน่ึง หากมีขอ้เสนอแนะ หรือขอ้สงสัยประการใด กรุณาติดต่อสอบถามท่ีแผนก        ปฏิบติัการและบ ารุงรักษา 
)ผ ปบ (.การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค อ าเภอพฒันานิคม )จ.ลพบุรี( โทร .15155 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษา 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอพฒันานิคม 

                                                                   ก .ย . 2558 
 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
                คู่มือการปฏิบติังาน (WorkManual) 
 

57 
 

 

 
สารบัญ 

 
 หน้า 
1. วตัถุประสงค ์
2. ขอบเขต 
3. ค าจ ากดัความ 
4. หนา้ท่ีความรับผดิชอบ 
5. ผงัการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 
6. ขั้นตอนการปฏิบติังาน 
7. มาตรฐานงาน 
8. ระบบติดตามประเมินผล 
9. เอกสารอา้งอิง 
10.  แบบฟอร์มท่ีใช ้
11.  ระบบ SAP/ ระบบ Software/ โปรแกรมส าเร็จรูปอ่ืน ๆ ท่ีใชใ้นการปฏิบติังาน 
12.   ภาคผนวก 
      ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 
      กฎระเบียบ/ค าสั่งท่ีเก่ียวขอ้ง 
      รายช่ือผูจ้ดัท า 
 

1 
1 
1 
3 
4 
6 
8 
9 
10 
10 
10 
11 
1 
1 
3 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพื่อให้ กฟภ   .มีกระบวนการภายใน   ) Internal Process) และมีคู่มือการปฏิบติังาน  )Work Manual) 
กระบวนงานดา้น งานส ารวจ ออกแบบ ติดตั้งอุปกรณ์ป้องกนั ตดัตอน  /คาปาซิเตอร์แรงสูง ตรวจสอบติดตาม 
Line Coordination การวเิคราะห์ Load Flowๆ และการวเิคราะห์หน่วยสูญเสียในระบบไฟฟ้า 
 
2. ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังาน  กระบวนงานดา้น งานส ารวจ ออกแบบ ติดตั้งอุปกรณ์ป้องกนั ตดัตอน  /คาปาซิเตอร์
แรงสูง ตรวจสอบติดตาม Line Coordination การวเิคราะห์ Load Flowๆ และการวิเคราะห์หน่วยสูญเสียในระบบ
ไฟฟ้า  ครอบคลุมขั้นตอนการด าเนินงาน ตั้งแต่การวางแผนการด าเนินงานตามผลการวิเคราะห์ Load Flow และ
หน่วยสูญเสียในระบบไฟฟ้า จากนั้นท าการ ส ารวจออกแบบ อุปกรณ์ป้องกนัตดัตอน/คาปาซิเตอร์แรงสูงใน
ระบบจ าหน่าย เพื่อท าการติดตั้งพร้อมกบัทดสอบการท างานของอุปกรณ์ป้องกนัตดัตอน/คาปาซิเตอร์แรงสูง 
หลังจากติดตั้ งแล้วเสร็จมีการตรวจสอบติดตาม Line Coordination เพื่อการพฒันาและปรับปรุงคุณภาพ
ระบบงานบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า 
 
3. คําจํากดัความ 

       3.1 ผปบ  .คือ แผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษา 
3.2 ผกส  .คือ แผนกก่อสร้าง  
3.3 กปบ  .คือ กองปฏิบติัการ  
3.4 กบษ  .คือ กองบ ารุงรักษา  
3.5  คาปาซิเตอร์ คือ ตวัเก็บประจุไฟฟ้า  )Capacitor) ท่ีใส่ขนานเขา้มาในระบบไฟฟ้า  เพื่อท าหนา้ท่ีปรับ

ค่าเพาเวอร์แฟคเตอร์ )Power Factor) ของระบบใหมี้ค่าสูงข้ึน 
3.6  การวิเคราะห์ Load Flow หมายถึง การค านวณหาค่าของก าลงัไฟฟ้าจริง  )Real Power  (และ

ก าลงัไฟฟ้ารีแอกทีฟ  )Reactive Power ( ท่ีไหลในแต่ละสายส่งไฟฟ้า รวมถึงเป็นการค านวณห่าค่า  )Magnitude( 
และค่ามุมเฟส  )Phase angle ( ของแรงเคล่ือนไฟฟ้าในแต่ละบสัของระบบสายส่งท่ีก าหนดไว ้ซ่ึงจะท าให้ทราบ
ถึงในขณะเกิดสภาวะผิดพร่อง  )Fault ( นั้น มีค่าก าลงัไฟฟ้าท่ีไหลไปยงัจุดผิดพร่อง  )Fault (  มีขนาดต ่าสุดหรือ
สูงสุดเท่าใด 

3.7  Line Coordination หมายถึง การจดัล าดบัเวลาการท างานของอุปกรณ์ป้องกนั ให้สามารถท างาน
สัมพนัธ์กนัในระบบจ าหน่าย 

3.8 หน่วยสูญเสีย )Loss( หมายถึง พลงังานไฟฟ้าท่ีสูญเสียในการส่งและจ่ายไฟฟ้า ตามหลกัการของการ
ส่งพลงังานผา่นวงจรไฟฟ้าท่ีมีค่าความตา้นทาน  )Impedance) พลงังานไฟฟ้าจะสูญเสียไปในรูปของพลงังาน
ความร้อน และพลงังานท่ีเก่ียวขอ้งกบัสนามแม่เหล็กไฟฟ้า ซ่ึงเกิดจากการส่งพลงังานไฟฟ้าผา่นตวัน า โดยเท่ากบั
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พลงังานส่วนต่างระหวา่งพลงังานสุทธิท่ีระบบส่งไฟฟ้ารับจากผูผ้ลิตไฟฟ้า )Power Producers) กบัพลงังานไฟฟ้า
ท่ีระบบส่งไฟฟ้าจ่ายใหแ้ก่ผูใ้ชไ้ฟฟ้า )Load) 

3.9 ผงัการไหลของกระบวนการ    ) Work Flow Chart) คือ การใชส้ัญลกัษณ์ต่าง  ๆ  ในการเขียนแผนผงั
การท างานเพื่อใหเ้ห็นถึงลกัษณะและความสัมพนัธ์ก่อนหลงัของแต่ละขั้นตอนในกระบวนการท างาน 
 

3.9.1 คือ จุดเร่ิมตน้และส้ินสุดของกระบวนการ 
 

3.9.2 คือ กิจกรรมและการปฏิบติังาน 
 

3.9.3 คือ การตดัสินใจ 

3.9.4 คือ ทิศทาง/การเคล่ือนไหวของงาน 

3.9.5 คือ จุดเช่ือมต่อระหว่างขั้นตอน เช่น กรณีการ
เขียนกระบวนการไม่สามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้ 

3.9.6 คือ เอกสาร/รายงาน 
 

3.9.7  คือ ฐานขอ้มูล 

 
4. หน้าทีค่วามรับผดิชอบ 

4.1  กองปฏิบติัการ  )กปบ  (.ท าหน้าท่ี พิจารณารายงานการส ารวจ ออกแบบ ก าหนดจุดติดตั้ง รวมถึง
อนุมติัรหสัอุปกรณ์ป้องกนัตดัตอน/คาปาซิเตอร์แรงสูง ในระบบจ าหน่าย 

4.2 กองบ ารุงรักษา )กบษ (.ท าหนา้ท่ี พิจารณาผล รายงานการตรวจติดตาม  Line Coordination ในระบบ
จ าหน่ายเพื่อติดตามและปรับปรุงคุณภาพระบบงานในระบบจ าหน่าย 

4.3 แผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษา ท าหนา้ท่ี ในการวางแผนการด าเนินงานตามผลการวิเคราะห์ Load 
Flow และหน่วยสูญเสียหรือปัจจยัน าเขา้อ่ืนๆ เพื่อส ารวจ ออกแบบ และติดตั้งอุปกรณ์ป้องกนัตดัตอน/คาปาซิ
เตอร์แรงสูง ในระบบจ าหน่าย รวมถึงการตรวจสอบติดตาม Line Coordination 

4.4 แผนกก่อสร้าง ท าหน้าท่ี ติดตั้งอุปกรณ์ป้องกันตดัตอน/คาปาซิเตอร์แรงสูง ในระบบจ าหน่าย 
ร่วมกบัแผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษา 
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5. ผงัการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 
ชื่อกระบวนการ : งานส ารวจ ออกแบบ ติดตั้งอุปกรณ์ป้องกัน
ตัดตอน/คาปาซิเตอร์แรงสูง ตรวจสอบติดตาม Line 
Coordination การวเิคราะห์ Load Flow ฯ และการ
วิเคราะห์หน่วยสูญเสียในระบบไฟฟ้า  

ผู้รับผิดชอบ : แผนกปฏิบัตกิารและ
บ ารุงรักษา การไฟฟ้าส่วนภมูิภาคอ าเภอ
พัฒนานิคม 

ตัวชี้วัดของกระบวนการ : 

ผู้ส่งมอบ/
กระบวนการก่อน

หน้า 
ปัจจัยน าเข้า ขั้นตอน และ ผูร้ับผิดชอบ ผลผลิต/ผลลัพธ ์

ลูกค้า/ผูน้ าไปใช้
กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา /
ตัวชี้วัด 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customers Time / 
Indicators 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
  

 
 
 
 

  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

รายงานผลการติดต้ัง /บดสอบ
อุปกรณ์ป้องกันตัดตอน /คาปา
ซิเตอร์แรงสูง ในระบบ 

 

 วางแผนการด าเนินงาน 

ติดต้ัง /บดสอบ อุปกรณ์ป้องกันตัดตอน 
/คาปาซิเตอร์แรงสูง  

 

1. แผนพัฒนา
ระบบไฟฟ้า 

2. มาตรฐาน
คุณภาพบริการ
ของ กฟภ. 

3. รายงานผลการ
ด าเนินงานค่า
ดัชนีปีก่อน
หน้า 

4. ผลการ
วิเคราะห์ 
Load Flow 
และหน่วย
สูญเสียใน
ระบบไฟฟ้า  

5. อื่น ๆ 
 
 

หน่วยงานบี่เกี่ยวข้อง 

กบษ. 

1 สปัดาห์ 

อยา่งนอ้ย 
ปีละ 1 คร้ัง 

1 

3 

4 

5

1 

 เริ่มตน้ 

1 สปัดาห์ 

 ผปบ./ผกส. 

 

 

แผนการด าเนินงานตามผลการ
วิเคราะห์ Load Flow และ
หน่วยสูญเสียในระบบไฟฟ้า  /

หรือ/ตามปัจจัยน าเข้า อื่นๆ 

2 ส ารวจ ออกแบบ อุปกรณ์ป้องกันตัดตอน/
คาปาซิเตอร์แรงสูง ในระบบ 

ฐานข้อมูล 

กปบ./กบษ. 

ตรวจสอบติดตาม Line Coordination รายงานการตรวจสอบ
ติดตาม Line 
Coordination 

ติดตามและปรับปรุงคุณภาพระบบงาน
ปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า รายงานผล 

 ส้ินสุด 

ผปบ .  
. 

รายงานผลการติดต้ัง /บดสอบ
อุปกรณ์ป้องกันตัดตอน /คาปา
ซิเตอร์แรงสูง ในระบบ 

 

ผปบ .  
. 

 ผปบ . 
. 

1. รายงานผลการส ารวจ
อุปกรณ์ป้องกันตัดตอน /คาปาซิ
เตอร์แรงสูง ในระบบ 
2. แบบติดต้ังอุปกรณ์ป้องกันตัด
ตอน /คาปาซิเตอร์แรงสูง ใน
ระบบ 

1 สปัดาห์ 

1 สปัดาห์ 

กปบ. 
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6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

6.1 ผปบ  .วางแผนการด าเนินงาน  
6.1.1  ศึกษาขอ้มูลแผนพฒันาระบบไฟฟ้า มาตรฐานคุณภาพและบริการของ กฟภ   .รายงานผลการ

ด าเนินการค่าดชันีท่ีเก่ียวขอ้งในรอบปีท่ีผา่นมา  
6.1.2  วเิคราะห์ขอ้มูล Load Flow และหน่วยสูญเสียในระบบไฟฟ้า 
6.1.3  สรุปผลการศึกษา  )แผนการด าเนินงานตามผลการวิเคราะห์ Load Flow และหน่วยสูญเสียใน

ระบบไฟฟ้า และปัจจยัน าเขา้อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง( 
6.2 ผปบ .ส ารวจ ออกแบบอุปกรณ์ป้องกนัตดัตอน/คาปาซิเตอร์แรงสูง 

6.2. 1  จดัท ารายงานผลการส ารวจอุปกรณ์ป้องกนัตดัตอน/คาปาซิเตอร์แรงสูงในระบบจ าหน่าย 
6.2.2 จดัท าแผนผงั เขียนแบบอุปกรณ์พร้อมประมาณการค่าใชจ่้าย 

6. 3 ผปบ./ผกส . ติดตั้ง/ทดสอบอุปกรณ์ป้องกนัตดัตอน/คาปาซิเตอร์แรงสูง 
 6 .3.1 รายงานผลการติดตั้ง/ทดสอบอุปกรณ์ป้องกนัให้ กปบ ./กบษ   .ทราบเพื่อด าเนินการก าหนด
รหสัอุปกรณ์และจดัท าฐานขอ้มูลต่อไป 
 6.4 ผปบ  .ตรวจสอบติดตาม Line Coordination 
 6.4.1 รายงานผลการตรวจสอบ Line Coordination ให ้กบษ . 

6.5 กปบ. /กบษ . ติดตามและปรับปรุงคุณภาพระบบงานดา้นปฏิบติัการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า 
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7. มาตรฐานงาน 
7.1 มาตรฐานงานของแต่ละกิจกรรม 

ขั้นตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
1. การวางแผนการด าเนินงานการ 1.1 ความครบถว้นของขอ้มูลประกอบ 

การวางแผน 
1.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1 สัปดาห์) 

2. ส ารวจ ออกแบบอุปกรณ์ป้องกนัตดัตอน/คา
ปาซิเตอร์แรงสูง 

2.1 ความครบถว้น ถูกตอ้งของเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
2.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1 สัปดาห์) 

3. ติดตั้ง/ทดสอบอุปกรณ์ป้องกนัตดัตอน/คาปา
ซิเตอร์แรงสูง 
 

3.1 ด าเนินการถูกตอ้งตามมาตรฐานงาน
ก่อสร้างและตามหลกัความปลอดภยั 
3.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1 สัปดาห์) 

4. การตรวจสอบติดตาม Line Coordination 4.1 ความถูกตอ้งครบถว้นของรายละเอียด
อุปกรณ์ 
4.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1 สัปดาห์) 

5. ติดตามและปรับปรุงคุณภาพระบบงานดา้น
ปฏิบติัการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า 

5.1 ความถูกตอ้งของขอ้มูลในระบบงานดา้น
ต่างๆ 
5.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(ด าเนินการอยา่งนอ้ยปีละ 1 คร้ัง) 

  
7.2 มาตรฐานงานในภาพรวมของกิจกรรม 

7.2.1 การด าเนินการในกระบวนงานส ารวจ ออกแบบ ติดตั้งอุปกรณ์ป้องกนั ตดัตอน  /คาปาซิเตอร์
แรงสูง ตรวจสอบติดตาม Line Coordination การวเิคราะห์ Load Flowๆ และการวิเคราะห์หน่วยสูญเสียในระบบ
ไฟฟ้า เป็นไปในทิศทางเดียวกนัอยา่งถูกตอ้ง มีประสิทธิภาพ 

7.2.2 มีการติดตามและปรับปรุงคุณภาพระบบงานดา้นปฏิบติัการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้าอยา่ง
ต่อเน่ือง 

 
  



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
                คู่มือการปฏิบติังาน (WorkManual) 
 

63 
 

 

8. ระบบติดตามประเมินผล 
รายการตรวจสอบติดตาม  

 
ผู้ตรวจติดตาม ผู้รับการตรวจ

ติดตาม 
กรอบเวลาในการ

ประเมินผล 

1.  ผงัการไหลของกระบวนงาน 
(Work Flow Chart) 
 
2. มาตรฐานงาน 
 
3. แบบฟอร์มท่ีใช ้
 
4.  ระบบ SAP/ระบบ Software/ 
โปรแกรมส าเร็จรูป 
 
5.  การปรับปรุงแกไ้ข 
ตามผลการตรวจติดตาม 
 
6. อ่ืน ๆ  

- ควบคุมภายใน 
- SLA 

คณะท างาน/ 
ทีมงานของ
หน่วยงานท่ี
เก่ียวขอ้ง 
 

ผูป้ฏิบติังาน/
หน่วยงานเจา้ของ
กระบวนงานท่ี
เก่ียวขอ้ง 
 

อยา่งนอ้ยปีละ 
คร้ังก่อนเดือน 
ต.ค. 

9. เอกสารอ้างองิ 
9.1 อนุมติั ผวก   .ลว  .18  ก .ค  . 2556 ให้ใช้แบบฟอร์มมาตรฐานการจดัท ากระบวนงานและคู่มือการ

ปฏิบติังานของ กฟภ. 
9.2 ส านกังานคณะกรรมการพฒันาระบบราชการ  )2548   (การจดัท าคู่มือการปฏิบติังาน  Work Manual 

กรุงเทพฯ: โรงพิมพ ์ก .พลพิมพ์ ) 1996  (จ ากดั  
 
10.  แบบฟอร์มทีใ่ช้ 

- 
11. ระบบ SAP/ระบบ Software/โปรแกรมสําเร็จรูปอืน่ ๆ ทีใ่ช้ในการปฏิบัติงาน 

11.1 โปรแกรม DigSILENT/ ระบบงาน GIS )DM) 
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                     ภาคผนวก 
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โปรแกรม DigSILENT ใช้วิ เคราะห์ Load Flow และหน่วยสูญเสียในระบบจ าหน่าย  
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รายช่ือผู้ จัดทาํ  
 

1. นายไชยเดช     กสิวฒัน์  ผูจ้ดัการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอพฒันานิคม 
2. นายบุญรักษ ์   ชเลงพจน์สกุล  ผูช่้วยผูจ้ดัการการไฟฟ้าฯ ดา้นเทคนิค 
3. นางณฏัฐากุล   ธีรกุล   ผูช่้วยผูจ้ดัการการไฟฟ้าฯ ดา้นบริหาร 
4. นายวสุิทธ์ิ       มีดีจนัทรังษี  หวัหนา้แผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษา 
5. นายปรีชา        น่ิมตลุง   พนกังานช่าง ระดบั 7 แผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษา 
6. นายศุทธิฉตัร   สายต่างใจ  วศิวกร ระดบั 4 แผนกปฏิบติัการและบ ารุงรักษา 

 
 

 
 


