
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลกระโด  อ าเภอยะรัง  จังหวัดปัตตานี  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถำ้มี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 
2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมอีายุครบหกสิบปบีริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมี
คุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยืน่ค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี
ภูมิล าเนาณส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ก าหนด 
 
 หลักเกณฑ ์
 
    1.มีสัญชาตไิทย 
 

    2.มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 

    3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งไดล้งทะเบียนและยืน่ค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุต่อองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

    4.ไม่เป็นผูไ้ด้รับสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่
ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นผู้ได้รบัเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็น
ประจ ายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจา่ยเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 
 
ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายผุู้สูงอายจุะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายโุดยวิธีใด
วิธีหนึ่งดังต่อไปนี ้
 
       1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลทีไ่ด้รับมอบอ านาจจากผู้มสีิทธิ 
 

       2.โอนเงินเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ด้รับมอบอ านาจ
จากผู้มีสิทธ ิ
 
 
 
 
 



 วิธีกำร 
 
     1.ผู้ที่จะมีสิทธิรบัเงินเบี้ยยงัชีพผู้สงูอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อื่น
ด าเนินการได้ 
 
     2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รบัเงินเบี้ยยังชพีผู้สงูอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุตามระเบียบนี้แลว้ 
 
     3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธไิด้รบัเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสู้งอายตุ้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 
 
ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร 
 
สถำนที่ให้บริกำร 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี)) 
ส่วนการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลกระโด
อ าเภอยะรัง  จังหวัดปัตตาน ี
โทรศัพท์ 0-7333-0802 โทรสาร   0-7333-0802/ 
ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนั
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :  30 นาท ี
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอ านาจยืน่ค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจา้หน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -) 

20 นาท ี องค์การบริหารส่วน
ต าบลกระโด อ าเภอยะรัง

จังหวัดปัตตาน ี
 

2) กำรพิจำรณำ 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยืน่ค าขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี องค์การบริหารส่วน
ต าบลกระโด อ าเภอยะรัง

จังหวัดปัตตาน ี
 

 
 



 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบตัรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มี
รูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง   1  ชุด 
ส ำเนำ      1  ชุด 
หมำยเหตุ  - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง   1 ชุด 
ส ำเนำ      1 ชุด 
หมำยเหตุ   - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงฝิำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพ
ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) 
ฉบับจริง   1  ชุด 
ส ำเนำ      1  ชุด 
หมำยเหตุ   - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
ส ำเนำ      0   ฉบับ 
หมำยเหตุ  - 

- 

5) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบตัรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มี
รูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง   1  ชุด 
ส ำเนำ      1  ชุด 
หมำยเหตุ   - 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงฝิำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงคข์อรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) 
ฉบับจริง   1  ชุด 
ส ำเนำ      1  ชุด 
หมำยเหตุ   - 

- 

 
 



 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุ 
(หมายเหตุ: -) 

 
หมำยเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ชื่อกระบวนงำน: การลงทะเบียนและยืน่ค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านักส่งเสริมการพฒันาเศรษฐกิจ สังคม และ การมีสว่นร่วม   กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน   กระทรวงมหาดไทย   
ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  การขึ้นทะเบียน 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยความพิการ
ให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 
ระดับผลกระทบ:  บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิน่ 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:  - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ:     0  นาท ี
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  
 จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด  
 จ านวนค าขอที่น้อยทีสุ่ด  
 
ชื่ออ้ำงองิของคู่มือประชำชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโ์หลดจากเวบ็ไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่


