
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรงุท้องที่ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลกระโด  อ าเภอยะรัง  จังหวัดปัตตานี  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถำ้ม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญัติภาษบี ารุงท้องทีพ่.ศ. 2508 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนา้ที่ในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องทีโ่ดยมี
หลักเกณฑ์แล่ะขั้นตอนดังนี ้
1. การติดต่อขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
 
 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เปน็เจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีที่มีการตีราคาปานกลางที่ดนิ 
 
  (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการทีด่ิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงาน
ประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดนิ 
 
  (2) เจ้าพนักงานประเมินจะท าการตรวจอสบและค านวณคา่ภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของ
ที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเปน็จ านวนเทา่ใดภายในเดือนมนีาคม 
 
  (3) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเวน้แต่กรณีได้รับใบแจ้งการประเมิน
หลังเดือนมีนาคมต้องช าระภาษภีายใน 30 วันนับแต่วนัที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป็นเจ้าของที่ดนิรายใหม่หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิมเปลีย่นแปลงไป 
 
  (1) เจ้าของที่ดินยืน่ค าร้องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายใน
ก าหนด 30 วันนบัแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
 

(2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รบัแบบแลว้จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
 
 (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจง้ให้เจ้าของที่ดินทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปตี่อไปจ านวนเท่าใด 

 
1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ทีด่ินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอย่างอื่นท า
ให้อัตราภาษีบ ารุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 
 
  (1) เจ้าของที่ดินยืน่ค าร้องตามแบบภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในก าหนด 30 วันนับแต่วนัที่มี
การเปลี่ยนแปลงการใชท้ี่ดิน 
 (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รบัแบบแลว้จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
 
  (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจง้ให้เจ้าของที่ดินทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเทา่ใด 
 



  (4) การขอช าระภาษบี ารุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดนิให้ผู้รับประเมินน าใบเสร็จรบัเงิน
ของปีก่อนพร้อมกับเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
 
 2. กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดนิหรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมินภาษบี ารุงท้องที่แล้วเห็นว่าการประเมิน
นั้นไม่ถูกต้องมีสทิธิอุทธรณ์ต่อผูว้่าราชการจังหวัดไดโ้ดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนบัแต่วันที่ประกาศ
ราคาปานกลางที่ดนิหรือวันที่ไดร้ับการแจ้งประเมินแลว้แต่กรณี 
 
  3. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค า
ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ
ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนนิการคืนค าขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
 4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไมพ่ิจารณาค าขอและยังนบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝา่ยนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
 5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าทีผู่้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นว่า
มีความครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือประชาชน 
 
 6. จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันที่พจิารณาแล้วเสร็จ 
 
ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร 
 
สถำนที่ให้บริกำร 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลกระโด อ าเภอยะรัง  จังหวัด
ปัตตาน ี
โทรศัพท์ 0-7333-0802 โทรสาร 0-7333-0802/ 
ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :  31 วัน 
 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าของทรัพย์สินยืน่แบบแสดงรายการทรัพย์สนิ (ภบท.5 หรือภ
บท.8) เพื่อให้พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลกระโด  อ าเภอยะ

รังจังหวัดปัตตาน ี
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) กำรพิจำรณำ 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์ินตามแบบ
แสดงรายการ (ภบท.5 หรือภบท.8) และแจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษี 
(หมายเหตุ: -) 

30 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลกระโด  อ าเภอยะ

รังจังหวัดปัตตาน ี
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง  1 ฉบับ 
ส ำเนำ     1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส ำเนำ     1  ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

3) 
 

หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินเช่นโฉนดทีด่ิน , น.ส.3 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ    1  ชุด 
หมำยเหตุ  - 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง   1  ชุด 
ส ำเนำ      1 ชุด 
หมำยเหตุ  (กรณีเป็นนิตบิุคคล) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง   1 ฉบับ 
ส ำเนำ     0  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรือส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระค่ำภำษีบ ำรุงท้องที่ของปกี่อน 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
ส ำเนำ      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ  - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลกระโด  อ าเภอยะรัง  จังหวดัปัตตาน ี
หมายเลขโทรศัพท์ 0-7333-0802 หรือโทรสาร 0-7333-0802 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 
 
หมำยเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ชื่อกระบวนงำน: การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที ่
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักบริหารการปกครองท้องที่   กระทรวงมหาดไทย 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  พระราชบัญญัติภาษบี ารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร:  ท้องถิน่ 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:   - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ:    0   วัน 
 
ข้อมลูสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  
 จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด  
 จ านวนค าขอที่น้อยทีสุ่ด  
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโ์หลดจากเวบ็ไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 


