
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลกระโด  อ าเภอยะรัง  จังหวัดปัตตานี  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถำ้ม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต
หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตว่ันทีไ่ด้รับค าขอในกรณีมีเหตุ
จ าเป็นที่เจา้พนักงานท้องถิ่นไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่
เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเปน็แต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิ้น
ก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นัน้แล้วแต่กรณี 
 

ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร 
 

สถำนที่ให้บริกำร 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลกระโด อ าเภอยะรัง จังหวัด
ปัตตานี  โทรศัพท์ 0-7333-0802  โทรสาร 0-7333-0802/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพืน้ที่ที่จะขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร)) 
 

1 วัน - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพืน้ที่ที่จะขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร)) 
 

2 วัน - 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดนิ
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพืน้ที่ที่จะขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร)) 

7 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพืน้ที่ที่จะขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร)) 

35 วัน - 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง  0 ฉบับ 
ส ำเนำ  1 ฉบับ 
หมำยเหตุ  (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ  1  ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 
 

- 

3) 
 

แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ   - 
 

- 

4) 
 

โฉนดทีด่ินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบบัทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของ
ที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดิน
ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้ก่อสร้ำงอำคำรในทีด่ิน 
ฉบับจริง  0 ชุด 
ส ำเนำ     1 ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

- 

5) 
 

ใบอนุญำตให้ใช้ทีด่ินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือ
ใบอนุญำตฯฉบบัต่ออำยุหรือใบอนุญำตใหใ้ช้ที่ดินและประกอบกิจกำร 
(ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ใน
นิคมอุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ    0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
6) 

 
กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์ ๓๐
บำทพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือ
หนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ    0  ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

- 

7) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน (กรณีเจ้ำของที่ดนิเป็นนิติ
บุคคล) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
ส ำเนำ   1  ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขต
ที่ดิน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส ำเนำ     0  ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพสถำปตัยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ
ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ    0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่
ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ     0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

11) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มีลำยมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถำปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ     0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
12) 

 
รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงแผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำรชื่ออำคำร
สถำนที่ก่อสร้ำงชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้ค ำนวณพร้อมลงนำมทุก
แผ่น (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิเศษอำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวร
และทนไฟเป็นส่วนใหญ่)กรณีอำคำรบำงประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้อง
มีกำรค ำนวณให้อำคำรสำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดินไหวได้
ตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน้ ำหนักควำมต้ำนทำนควำมคงทนของ
อำคำรและพื้นดินที่รองรับอำคำรในกำรต้ำนทำนแรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำร
ออกแบบโครงสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ    0 ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

13) 
 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่ำ fc > 65 ksc. หรือค่ำ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำมมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดย
สถำบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำตลงนำม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ    0 ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

14) 
 

กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่ำที่
ก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำรรับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบัน
ที่เชื่อถือได้ประกอบกำรขออนุญำต 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ     0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

15) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำง
พร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิกควบคุมงำน) 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ     0 ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 
 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
16) 

 
หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อม
ส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่
ต้องมีวิศวกรควบคุมงำน) 
ฉบับจริง   1 ชุด 
ส ำเนำ      0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ     0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 

18) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ     0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ     0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ     0 ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำทิ้ง 
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ     0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพิม่เติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
22) 

 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปำ 
ฉบับจริง   1 ชุด 
ส ำเนำ      0 ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต ์
ฉบับจริง  1 ชุด 
ส ำเนำ     0 ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำม
ควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม  0 บาท 
 
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลกระโด  อ าเภอยะรัง  จังหวดัปัตตานี  
 โทรศัพท์ 0-7333-0802 โทรสาร 0-7333-0802 
(หมายเหตุ: -) 

2) จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: ((ผ่านศนูย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวัดปัตตาน)ี) 

3) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 
หมำยเหตุ 
- 



 
ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมโยธาธิการและผังเมือง   กระทรวงมหาดไทย 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วย
เดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิน่ 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522,กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ:   45 วัน 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  
 จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด  
 จ านวนค าขอที่น้อยทีสุ่ด  
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโ์หลดจากเวบ็ไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 


