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ข ัน้ตอนการตรวจสอบ 

การรบั – จา่ยเงนิประจาํวนั 
 

สาํนกังานขนส่งจงัหวดั 

http://www.google.co.th/imgres?q=%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%81&sa=X&biw=1280&bih=827&tbm=isch&tbnid=8bvru4fGzNJQFM:&imgrefurl=http://www.trafficpolice.go.th/view_news.php?id=7160&docid=f-Pqkc6o-hygxM&imgurl=http://www.trafficpolice.go.th/backoffice/newsupdate/picnews/7160.jpg&w=232&h=217&ei=4IffUfChBa2RiQfmgoEY&zoom=1&iact=hc&vpx=148&vpy=174&dur=250&hovh=173&hovw=185&tx=129&ty=87&page=1&tbnh=144&tbnw=154&start=0&ndsp=28&ved=1t:429,r:1,s:0,i:83�


การปฏบิัตหินาที่ของเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย

ใหเปนผูรับเงินและออกใบเสร็จรับเงิน



การรับเงินและนําสง (ขอ 76)  

ระเบียบ

วธีิการ

 ตัวเงินและเอกสารแทนตัวเงิน

 สาํเนาใบเสร็จรับเงิน (ตัวอยางการปดหลังใบเสร็จรับเงิน)

 รายงานใบเสรจ็รับเงินรวมตามหมายเลข PC และรหัส

รายการ (รวมตางภูมิลําเนา/นอกเขตจังหวัด) และ

รายงานใบเสรจ็รับเงินที่ทําการยกเลกิ  (ทีต่นเอง

รบัผดิชอบ)

 ใบนําสงเงนิ
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ตามระเบียบการเบกิจายเงนิจากคลัง การเกบ็รักษาเงนิ

และการนําเงนิสงคลงั พ.ศ. 2551 

ขอ 76     กําหนดวา “ ใหสวนราชการบันทึกขอมูลการรับเงินใน

ระบบภายในวันทีไ่ดรับเงิน เงินประเภทใดทีม่ีการออกใบเสร็จรับเงิน

ในวันหนึง่  ๆ หลายฉบับ จะรวมเ งินประเภทนัน้ตามสําเนา

ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึกเปนรายการเดียวในระบบก็ได โดยให

แสดงรายละเอียดวาเปนเงินรับตามใบเสร็จเลขทีใ่ดถึงเลขทีใ่ดและ

จํานวนเงินรวมรับทั้งสิ้นเทาใด ไวดานหลังสําเนาใบเสร็จรับเงิน

ฉบับสุดทาย”
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เจาหนาที่การเงินและบัญชี (งานบริหารทั่วไป)

  รวบรวมและจัดทําเอกสาร  สงใหผูตรวจสอบการรับเงิน ขอ 78

 สาํเนาใบเสร็จรับเงิน

 รายงานใบเสรจ็รับเงินรวมตามหมายเลข PC และรหัส
รายการ (รวมตางภูมิลําเนา/นอกเขตจังหวัด) และรายงาน
ใบเสร็จรับเงินที่ทําการยกเลกิ (ทุกหมายเลข PC)

 รายงานตรวจสอบการรับเงินสิน้วัน (ACC3R051)

 สาํเนาใบนําฝากเงิน (Pay-in Slip)

 รายงานเงินคงเหลือประจําวัน

 รายงานแสดงยอดเงินคงเหลือประจําวันในระบบ GFMIS
4

ระเบียบ

วธีิการ



ตามระเบียบการเบกิจายเงนิจากคลัง การเกบ็รักษาเงนิ

และการนําเงนิสงคลงั พ.ศ. 2551 

ขอ 78   กําหนดวา “ ใหหัวหนาสวนราชการหรือผูทีไ่ดรบัมอบหมาย

เปนลายลักษณอักษร จากหวัหนาสวนราชการตรวจสอบจํานวนเงินที่

เจาหนาที่จัดเกบ็และนําสงกบัหลักฐานและรายการที่บนัทกึไวใน

ระบบวาถูกตองครบถวนหรอืไม เมือ่ไดตรวจสอบความถูกตองตาม

วรรคหน่ึงแลว ใหผูตรวจสอบแสดงยอดรวมเงินรบัตามใบเสรจ็รบัเงิน

ทุกฉบับที่ไดรับในวันน้ันไวในสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย และ   

ลงลายช่ือกํากับไวดวย”
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วิธีการตรวจสอบการรบัเงินประจําวัน  
1.  ตรวจสอบความตอเน่ือง

2.  รวมจํานวนเงิน

3.  ระบุสาเหตุของการยกเลิก และแบบพิมพที่ยกเลิกครบท้ังฉบับ

4.  มีการบันทึกดานหลงัสาํเนาใบเสรจ็รบัเงินฉบับสุดทาย และลงลายมือชื่อ (ผูออก  

ใบเสร็จ) ตรงกับ รายงานใบเสร็จรบัเงินฯ /รายงานยกเลิก (ทกุหมายเลข PC)

5. แสดงยอดรวมเงนิรับไวดานหลังสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย ลงลายมอืช่ือ

รับรองความถูกตอง /ลงลายมอืช่ือผูตรวจสอบทายรายงาน (ทุกหมายเลข PC)

6. หมายเลขคุม/เลขที่ใบเสร็จ/จาํนวนเงิน ในรายงานใบเสร็จรับเงินฯ (ทุกหมายเลข 

PC) /รายงานยกเลกิ ตรงกับ รายงานตรวจสอบการรับเงินสิ้นวัน (ACC3R051)

7. จํานวนเงินคงเหลือในรายงานแสดงยอดเงินคงเหลือประจําวันในระบบ GFMIS 

ตรงกับ รายงานเงินคงเหลือประจาํวัน /ใบรับฝากเงิน (Deposit Slip)

8.  ลงลายมอืช่ือกํากับที่หลังยอดเงินคงเหลือ

(รายละเอียดหนา 3) 6



    จัดทาํและรวบรวมเอกสาร สงใหผูตรวจสอบดานจาย ขอ 38

1.  หลักฐานการจายเงนิ เชน ใบสําคัญจาย

2.  สาํเนาใบนาํฝากเงิน (Pay-in Slip)

3.  สาํเนาใบรบัเงิน (Deposit Receipt)  ของธนาคารกรุงไทย

4.  รายงานเงนิคงเหลือประจําวัน 

5.  รายงานแสดงยอดเงนิสดคงเหลอืประจําวันในระบบ GFMIS 

6.  บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS 

เจาพนักงานการเงินและบัญชี (จายเงิน/บันทึกบญัช)ี
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ระเบียบ

วธิกีาร



ตามระเบียบการเบกิจายเงนิจากคลัง การเกบ็รักษาเงนิ

และการนําเงนิสงคลงั พ.ศ. 2551 

ขอ 38   กําหนดวา “ การจายเงินทุกรายการตองมีการบันทึก

การจายเงินไวในระบบ และตองตรวจสอบการจายเงินกับ

หลักฐานการจายทุกสิ้นวัน”
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วิธีการตรวจสอบการจายเงินประจําวนั 

จํานวนเงินที่บันทึกรายการจายเงินในรายงานแสดง

ยอดเงินสดคงเหลือประจาํวันในระบบ GFMIS และ บัญชี

แยกประเภทเงินฝากธนาคาร  ตรงกับ  หลักฐานการจาย
 (รายละเอียดหนา 4)
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วิธีการตรวจสอบการจายเงินประจําวนั 

นํายอดยกมา  บวก  จํานวนเงินดานรับ (เดบิต)  หัก 

จํานวนเงินดานจาย (เครดิต)  เทากับ จํานวนเงินคงเหลือใน

รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจําวันในระบบ GFMIS 

และ บญัชแียกประเภทเงินฝากธนาคาร  เมื่อถูกตองแลว  

ลงลายมือชื่อ กํากับยอดคงเหลือยกไป
 (รายละเอียดหนา 4)
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         คําถาม 
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ท่านทาํอย่างไร

เมือ่ท่านได้รับมอบหมายให้เป็น

ผู้ตรวจสอบใบเสร็จรับเงนิประจําวนั



(1) สําเนา

ใบเสร็จรับเงนิ

(2) รายงาน

ใบเสร็จรับเงนิแต่ละ 

Pc /รายงาน

ยกเลกิใบเสร็จรับเงนิ

(3) ตัวเงนิ
(4) รายงานเงนิ

คงเหลอืประจาํวนั

(เล่มสีแดง)

(5) ยอดคงเหลอื

ตามบญัชี  จาก

ระบบ GFMIS

กรรมการเกบ็รักษาเงนิตรวจนับ

ตัวเงิน = ยอดรวมทั้งส้ินใน

รายงานเงินคงเหลอืประจาํวนั 

ข้อ 3 = ข้อ 4

ผู้ตรวจสอบจาํนวนเงินที่จดัเกบ็ และ 

นําส่ง กบั หลกัฐาน (1) - (2) และ

รายงานที่บันทึกไว้ในระบบ ว่าถูกต้อง 

และ ครบถ้วน  (5)

ผู้ออกใบเสร็จรับเงนิ

ตรวจสอบข้อ 1 – ข้อ 3 

และนําส่งเจ้าหน้าที่การเงนิ

เจา้หนา้ที่

การเงินรวบรวม

ตวัเงิน

ขอ้ 2 = ขอ้ 3 

ทุก PC ส่ง

ผูต้รวจสอบฯ

หัวหน้างาน 

บริหารงานทัว่ไป 

หรือผู้ได้รับ

มอบหมาย

ตรวจสอบ 

ข้อ 4 = ข้อ 5

ระเบียบการเบิกจายเงินจาก

คลัง การเก็บรักษาเงินและการ

นําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551



ผู้ตรวจสอบจํานวนเงนิทีจั่ดเกบ็และนําส่ง ทุกส้ินวนั

 ตอ้ง Running ความต่อเนือ่งหมายเลขคุม 
และเลขที ่ของใบเสร็จรบัเงิน

 รวมเงินใบเสร็จรบัเงินทุกฉบบั และทุก PC

 ตรวจสอบใบเสร็จทีย่กเลิก ว่ามีอยู่ครบทุกส่วน 

หมายเลขคุมเดียวกนั และตรงกบัรายงานใบเสร็จ
ยกเลิก

ลงนามยอดเงินทีต่รวจสอบว่าถูกตอ้ง



ใบเสร็จรับเงนิทีย่กเลกิ 

ถ้าเกดิขึน้จากการปฏิบัตงิานผดิพลาด เจตนาสุจริต 

เช่น ออกเคร่ืองหมายให้ผดิคนั ประชาชนมาตดิต่อ

หลงัจากวนัทีอ่อกใบเสร็จรับเงนิ จาํเป็นต้องออก

เคร่ืองหมายให้ใหม่ ให้ระบุสาเหตุทีย่กเลกิ  และบนัทกึ

เสนอตามลาํดบับงัคบับญัชา ให้ขนส่งจงัหวดัเห็นชอบ 



แนะนําวธีิการตรวจสอบ



[1] 
 

  กลุ่มตรวจสอบภายใน 

 

(สํานักงานขนสงจังหวัด) 
แผนผังข้ันตอนการตรวจสอบการรับเงิน 

 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

เจาพนักงานการเงินและบัญชี หรอื 
เจาหนาท่ีอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย 
(รับเงินและออกใบเสร็จรับเงิน) 

 

เจาพนักงานการเงินและบัญชี 

(งานบริหารทั่วไป) 

 

ผูตรวจสอบการรับเงิน  ขอ 78 

      ข.   การตรวจสอบการรับเงิน 

(1) เอกสารมาจากขอ ก. ทุกหมายเลข PC  ดังน้ี 
        -   สําเนาใบเสร็จรับเงิน 

  -    รายงานใบเสร็จรับเงินรวมตามหมายเลข PC และรหัสรายการ 
  (รวมตางภูมิลําเนา/นอกเขตจงัหวัด)  

-   รายงานใบเสร็จรับเงินท่ีทําการยกเลกิ 
(2) รายงานตรวจสอบการรบัเงินสิน้วัน ACC3R051 (งานบริหารท่ัวไปจัดทํา) 
(3) สําเนาใบนําฝากเงิน (Pay-in Slip) 
(4) รายงานเงินคงเหลือประจําวัน 
(5)   รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจําวันในระบบ GFMIIS      

 
 
 

ก. การรับเงนิและนําสง  (ขอ 76)   

(1) ตัวเงินและเอกสารแทนตวัเงิน 

(2) สําเนาใบเสร็จรับเงิน  (ตัวอยางการปดหลังใบเสร็จรับเงิน) 

(3) รายงานใบเสร็จรับเงินรวมตามหมายเลข PC และรหัส

รายการ (รวมตางภูมิลําเนา/นอกเขตจงัหวัด) และรายงาน

ใบเสร็จรับเงินท่ีทําการยกเลกิ  (ท่ีตนเองรับผิดชอบ) 

(4) ใบนําสงเงิน 

 

รวบรวมและจัดทําเอกสารประกอบการ
ตรวจสอบ สงใหผูตรวจสอบการรับเงิน

   



[2] 
 

  กลุ่มตรวจสอบภายใน 

ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 
 

ขอ 76   กําหนดวา“ ใหสวนราชการบันทึกขอมูลการรับเงินในระบบภายในวันท่ีไดรับเงิน เงินประเภทใดท่ีมี

การออกใบเสร็จรับเงินในวันหนึ่ง ๆ หลายฉบับ จะรวมเงินประเภทนั้นตามสําเนาใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึก
เปนรายการเดียวในระบบก็ได  โดยใหแสดงรายละเอียดวา เปนเงินรับตามใบเสร็จเลขท่ีใดถึงเลขท่ีใ ดและจํานวน
เงินรวมรับท้ังสิ้นเทาใด ไวดานหลังสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย

 
 “ 

ก. 
วิธีการตรวจสอบ 

   ทุกสิ้นวันผูท่ีไดรับมอบหมายหนาท่ี ให รับเงินและออกใบเสร็จรับเงินแตละหมายเลข PC 
ดําเนินการ  (ตวัอยางหนา 1 - 10)  ดังนี้ 

การรับเงินและนําสงเงิน 

 

 1. รวบรวม จํานวนเงิน ในสําเนาใบเสร็จรับเงิน ทุกฉบบั ใหถูกตอง ตรง กับตัวเงิน และ เทากับ   
จํานวนเงิน ในสวนทายของ รายงานใบเสร็จรับเงิน รวมตามหมายเลข PC และรหัสรายการ (รวมตางภูมิลําเนา /
นอกเขตจังหวัด)  รวมท้ังสอบทานใบเสร็จรับเงินท่ีทําการยกเลิกใหระบุสาเหตุของการยกเลิกและแบบพิมพท่ียกเลิก
มีอยูครบท้ังฉบบั

 

 (3 สวน หรือ 4 สวน)  ตัวอยางหนา 1 - 9 

 2. บันทึก รายละเอียด ไวดานหลังสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย ของวันนั้น วาเปนเงินรับ
หมายเลขคุม /เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน  เลขใด ถึงเลขใด และจํานวนเงินรวมรับท้ังสิ้น เทาใด  มีหมายเลขคุม /เลขท่ี
ใบเสร็จรับเงินท่ีทําการยกเลิก

 

เลขใด แลวลงลายมือชื่อกํากับ  ตัวอยางหนา 5 

 3. นําเงินท่ีไดรับพรอมกับสําเนาใบเสร็จรับเงิน รายงานใบเสร็จรับเงินรวมตามหมายเลข PC และ
รหัสรายการ (รวมตางภูมิลําเนา /นอกเขตจังหวัด ) รายงานใบเสร็จรับเงินท่ีทําการยกเลิก   และใบนําสงเงิน        
สงใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชี (งานบริหารท่ัวไป)   ตัวอยางหนา 1 - 10 
 

 4. สําหรับใบนําสงเงินใหจัดทํา 2 ฉบบั

 

  โดยสรุปรายละเอียดของเงินพรอมตัวเงิน ลงลายมือชื่อ
ในใบนาํสงเงินรวมท้ังใหผูสงเงินจัดเก็บใบนําสงเงินท่ีเจาหนาท่ีการเงินและบัญชี  (งานบริหารท่ัวไป ) ลงลายมือชื่อ
รับเงินแลวไวเปนหลักฐานการนําสงเงิน  ตัวอยางหนา  10 
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  กลุ่มตรวจสอบภายใน 

 

 
ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 

ขอ 78     กําหนดวา “ ใหหัวหนาสวนราชการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนลายลักษณอักษร  จากหัวหนาสวน

ราชการตรวจสอบ จํานวนเงิน ท่ีเจาหนาท่ีจัดเก็บและนําสงกับหลักฐานและรายการที่บันทึกไวในระบบ

 

วาถูกตอง
ครบถวนหรือไมเม่ือไดตรวจสอบความถูกตองตามวรรคหนึ่งแลว ใหผูตรวจสอบแสดงยอดรวมเ งินรับตาม
ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับท่ีไดรับในวันนั้นไวในสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย และลงลายชื่อกํากับไวดวย” 

ข. 
วิธีการตรวจสอบ 

 ทุกสิ้นวันผูท่ีไดรับมอบหมายใหตรวจสอบการรับเงินประจําวัน ใหดําเนินการ ดังนี ้

ตรวจสอบการรับเงินประจําวัน ขอ 78 

  1. ตรวจสอบ ความตอเนื่องของหมายเลขคุมใบเสร็จรับเงิน (ดานซาย ) เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน  
(ดานขวา) 

  2. รวมจํานวนเงินของใบเสร็จรับเงินท่ีใชทุกฉบบัแตละหมายเลข PC 

  3. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินท่ีทําการยกเลิกวา มีการระบุสาเหตุของการยกเลิก

  4. ตรวจสอบตาม ขอ 1 - ขอ 3 ใหถูกตองตรงกับราย ละเอียด ท่ีบันทึกไว ดานหลังสําเนา
ใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทายของหมายเลข PC นั้น ใหผูตรวจสอบการรับเงินประจําวันแสดงยอดรวมเงินรับตาม
ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับท่ีไดรับในวันนั้น

พรอมลงลายมือชื่อ  
และแบบพิมพท่ียกเลิกมีอยูครบท้ังฉบับ (3 สวน หรือ 4 สวน ) หรอืไม   และแสดงหมายเลขคุม /เลขท่ี
ใบเสร็จรับเงิน (ถามี) ตรงกับ รายงานใบเสร็จรับเงินท่ีทําการยกเลิกหรอืไม  ตัวอยางหนา 3 – 4 และ 9 

ไวดานหลังสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย

  5. จากขอ 4 ตรวจสอบรายการสรุปดานหลัง สําเนาใบเสร็จรับเงิน ตรงกับ  สรุปจํานวนเงินใน
สวนทายของรายงานใบเสร็จรับเงินรวมตามหมายเลข PC และรหัสรายการ (รวมตางภูมิลําเนา /นอกเขตจังหวัด ) 
ทุกหมายเลข PC แลวลงลายมือชื่อผูตรวจสอบทายรายงาน และจํานวนเงินรวมท้ังสิ้นแตละหมายเลข PC ตรงกับ 
จํานวนเงินในรายงานตรวจสอบการรับเงินสิ้นวัน (ACC3R051)  ตัวอยางหนา 5 - 9 และ 11 - 15 

  ลงลายมือชื่อ รับรองความ
ถูกตอง ตัวอยางหนา 5 

 6. ตรวจสอบจํานวนเงินคงเหลือในรายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจําวันใน ระบบ GFMIS 
ใหตรวจสอบวายอดเงินคงเหลือถูกตอง  ตรงกับ รายงานตรวจสอบการรับเงินสิ้นวัน (ACC3R051) จํานวนเงิน  
รับรวมท้ังสิ้น (ประกอบดวยเงินรายไดแผนดินรวมกับเงินนอกงบประมาณ) ตัวอยางหนา 11– 15 และ 18 

  และหากในวันเดียวกันมีการ นําเงินฝากธนาคาร  ใหตรวจสอบจํานวนเงินท่ีนําฝากธนาคารตาม
สําเนาใบรับฝากเงิน  (DEPOSIT SLIP) เทากับ

 

 จํานวนเงิน รับท้ังสิ้น และ จํานวนเงิน คงเหลือ ถูกตอง  ตวัอยาง  
เทากับ 0 บาท  พรอมท้ังลงลายมือชื่อกํากับท่ีหลังยอดเงินคงเหลือในรายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจําวัน
ตัวอยางหนา 16 - 18 
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  กลุ่มตรวจสอบภายใน 

ขอ 38   กําหนดวา “

ตรวจสอบการจายเงินประจําวัน ขอ 38 

การจายเงิน ทุกรายการตองมีการ บันทึกการจายเงินไวในระบ

แผนผังข้ันตอนการตรวจสอบการจายเงิน 

บ และตองตรวจสอบการ

จายเงินกับหลักฐานการจายทุกสิ้นวัน” 

(สํานักงานขนสงจังหวัด) 
 

เจาพนักงานการเงินและบัญชี 
(จายเงิน/บันทึกบัญชี) 

 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ผูตรวจสอบการจายเงิน  ขอ 38 
 
 

  -  ตรวจสอบการบันทึกรายการจายเงินใน รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจําวันในระบบ 
GFMIS (จํานวนเงินท่ีมีเครื่องหมายลบ )  และ บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS 
(GL1101020601) (จํานวนเงินท่ีมีเครื่องหมายลบ ) ตรงกับ หลักฐานการจาย และตรวจสอบ จํานวนเงิน
คงเหลือประจําวันถูกตอง กอนลงลายมือชื่อกํากับท่ีหลังยอดเงินคงเหลือ ตัวอยางหนา 17 - 20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
(1) หลักฐานการจายเงิน เชน ใบสําคัญจาย 
(2) สําเนาใบนําฝากเงิน (Pay-in Slip) งานบริหารงานท่ัวไป

พิมพจากระบบ GFMIS 
(3) สําเนาใบรับเงิน (DEPOSIT RECEIPT) ของ

ธนาคารกรุงไทย 
(4) รายงานเงินคงเหลือประจําวัน 
(5) รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจําวันในระบบ 

GFMIIS  
(6) บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS 

(GL1101020601) 
 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ก. (2)  

 

 

เลขท่ีใบเสร็จ 
ท่ีใชฉบับแรก 

หมายเลขคุม 
ท่ีใชฉบับแรก 

1 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ก. (2)  

 

 

 

เลขท่ีใบเสร็จท่ีใช
ฉบับสดุทาย 

2 

หมายเลขคุมท่ีใช
ฉบับสดุทาย 

 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ก. (2)  

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยกเลิกใบเสร็จรับเงนิเน่ืองจาก

จดัเกบ็ค่าธรรมเนียมไม่ครบถ้วน 
 

ลงลายมือช่ือผู้รับเงนิ 

3 

ให้ระบุสาเหตุของการยกเลิกและแบบพิมพ์ที่

ยกเลิกมีอยู่ครบทัง้ฉบับ (3 ส่วน หรือ 4 ส่วน) 

และหมายเลขคุมแบบพิมพ์เหมือนกัน 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ก. (2) 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยกเลิกใบเสร็จรับเงนิเน่ืองจาก

บันทกึช่ือผู้ถือกรรมสิทธ์ิไม่ถูกต้อง 
 

ลงลายมือช่ือผู้รับเงนิ 

4 

ให้ระบุสาเหตุของการยกเลิกและแบบพิมพ์ที่

ยกเลิกมีอยู่ครบทัง้ฉบับ (3 ส่วน หรือ 4 ส่วน) 

และหมายเลขคุมแบบพิมพ์เหมือนกัน 

 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ก. (2) 

 

 

5 

ผู้ตรวจสอบ

บันทึกด้วยตนเอง 

ให้ผู้ตรวจสอบทาํ

เคร่ืองหมายแสดง

การตรวจสอบ 

ผู้ออก

ใบเสร็จรับเงนิ

เป็นผู้บันทึก 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ก. (3) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดูที่ น่ี 

ดูที่ น่ี 

6 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ก. (3) 

 

 
 
 
 
 
 

7 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ก. (3) 

 

 
 

 

ผู้รับเงนิและออกใบเสร็จรับเงนิ  

ลงลายมือชื่อ 
ผู้ตรวจสอบการรับเงนิประจาํวัน ข้อ 78 

ลงลายมือชื่อ 

ตรวจสอบหมายเลขคุม/เลขท่ี

ใบเสร็จท่ีใช้/จํานวนเงิน  ให้ตรง

กบัปิดหลงัใบเสร็จรับเงนิ 

8 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ก. (3) 

 
 

 
 

ดูที่ น่ี 

ให้ตรวจสอบการยกเลกิใบเสร็จรับเงิน ว่าหมายเลขคุม/เลขท่ี

ใบเสร็จ/จํานวนเงิน ตรงกบัการปิดหลงัใบเสร็จรับเงิน 

ผู้รับเงนิและออกใบเสร็จรับเงนิ  

ลงลายมือชื่อ 

ผู้ตรวจสอบการรับเงนิประจาํวัน ข้อ 78 

ลงลายมือชื่อ 

9 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ก. (3) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ใหจัดทํา 2 ฉบับ 

10 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ข. (2) 

 

 

1.  เงนิรายได้แผ่นดนิ 

จาํนวน 18,298.64 บาท 

รับเงนิรายได้แผ่นดิน 
รายงานตรวจสอบการรับเงนิสิน้วัน    

(ทุกหมายเลข PC) วันที่ 21 พ.ค. 2556 

11 

2.  เงนินอกงบประมาณ เช่น เงนิรายได้

ในการจัดเกบ็อากรแสตมป์  รายได้เงนิ

รางวัล ฯ จาํนวน 1,144.91 บาท 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ข. (2) 

 

 

12 

3.  เงนินอกงบประมาณ 

(ค่าธรรมเนียมด้านทะเบียนรถ) 

จาํนวน 33,280 บาท 

4.  เงนินอกงบประมาณ

(ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขับรถ 

จาํนวนเงนิ 18,655 บาท 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ข. (2) 

 

 

13 

5.  เงนินอกงบประมาณ

(ค่าภาษีรถยนต์) 

จาํนวน 5,000 บาท 

6. เงนินอกงบประมาณ 

(ค่าภาษีประจาํปี) 

จาํนวน 94,362.38 บาท 

7. เงนินอกงบประมาณ 

(ค่าแผ่นป้าย)       

จาํนวน 32,300 บาท 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ข. (2) 

 

 

 

 

 
 
 

รวมทัง้สิน้ 312,007.82 บาท  

(รวมทุกหมายเลข PC)  ประกอบด้วย         

เงนิรายได้แผ่นดินจาํนวน 18,298.64 บาท 

และเงนินอกงบประมาณ (รายการที่ 2 – 8) 

จาํนวนเงนิ  293,709.18  บาท 

14 

8. เงนินอกงบประมาณ 

(ค่าต่างนอกเขตฯ)  

จาํนวน 108,966.89 บาท 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ข. (2) 

 

 
 

ตรวจสอบหมายเลขคุม / เลขที่

ใบเสร็จ / จาํนวนเงนิที่รับ และ

หมายเลขคุม / เลขที่ใบเสร็จที่

ยกเลิก ตรงกับ รายงานใบเสร็จฯ

รวมตามหมายเลข PC   

จาํนวนเงนิ เท่ากบั หน้า 14

รวมทัง้สิน้ 312,007.82 บาท 

3 

1 2 4 
5 

15 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ข. (3) 

 
 

 

 
 
 

 

ตรวจสอบ วันที่/เลขที่บญัชี/จาํนวนเงนิ       

ที่นําฝากธนาคาร ตรงกับ จาํนวนเงนิใน

รายงานแสดงยอดเงนิสดคงเหลือประจาํวัน 

16 

 

ยอดเงนิรับทัง้สิน้ 

และนําฝากธนาคาร   

312,007.82  บาท 

 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ข. (4) 
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  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง ขอ ข. (5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 

รับเงนิรายได้แผ่นดิน 

18,298.64 บาท 
รับเงนินอกงบประมาณ 

293,709.18  บาท 

 

ผู้ตรวจสอบการรับเงนิประจาํวัน 

ตามข้อ 78  ลงลายมือชื่อ 

1. เงนิที่ได้รับนําฝาก

ธนาคาร 312,007.82 บาท 

(18,298.64 + 293,709.18) 

รายงานแสดงยอดเงนิสด

คงเหลือประจาํวัน  

ณ วันที่ 21 พ.ค. 2555 

18 

2. เงนินอกงบประมาณ 

(ที่นําฝากธนาคารใน 1 สัปดาห์) 

นําฝากคลัง  1,116,022.06 บาท 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง การตรวจสอบการจายเงิน (2) และ (3) 
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รายได้แผ่นดนิส่งคลัง 

113,248.32 บาท 

เงนินอกงบประมาณฝากคลัง 

1,116,022.06 บาท 
บัญชีเงนิฝากสาํนักงานคลังจังหวัด...... 



  กลุม่ตรวจสอบภายใน 

ตัวอยาง การตรวจสอบการจายเงิน (6) 
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บัญชเีงนิฝากธนาคาร 

เงนิรายได้แผ่นดนินําส่งคลัง จาํนวน 113,248.32 บาท  

เม่ือวนัที่ 21 พ.ค. 2555 

ผู้ตรวจสอบการจ่ายเงนิ ข้อ 38   

ลงลายมือชื่อ 

ดูที่ น่ี 
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