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ค�ำน�ำ

ด้วยกรมการขนส่งทางบกมุ่งมั่นพัฒนาคุณภาพงานบริการ 
และพฒันางานในทกุๆ ด้านอย่างต่อเนือ่ง โดยได้จดัตัง้ “ศนูย์
ราชการสะดวก (Government Easy Contact Center : 
GECC)” ตามนโยบายรัฐบาลขึ้น เพื่อเป็นศูนย์แนะน�ำและ 
อ�ำนวยความสะดวกประชาชนผู้มาติดต่อหน่วยงานภาครัฐ 
เป็นจุดให้บริการข้อมูลข่าวสาร และให้ค�ำแนะน�ำ หลักเกณฑ์ 
วิธีการ ระยะเวลา และค่าธรรมเนียมต่างๆ แก่ประชาชนที่ 
เดนิทางมาตดิต่อราชการ ให้สามารถจดัเตรยีมเอกสารหลกัฐาน 
ได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน
	 ในการนี้  เพื่อให้การปฏิบัติงานศูนย์ราชการสะดวก 
(GECC) เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพ 
มหานครพื้นที่ 5 จึงได้จัดท�ำคู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงาน 
ในก�ำกับดูแลของกรมการขนส่งทางบกขึ้น โดยการรวบรวม 
องค์ความรู ้ที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการให้บริการของทุก 
หน่วยงานในสังกัดส�ำหรับใช้เป็นแหล่งข้อมูลความรู้เกี่ยวกับ 
การบริการทุกกิจกรรมของกรมการขนส่งทางบกส�ำหรับ 
เจ้าหน้าที่ประจ�ำศูนย์ราชการสะดวก ซึ่งคณะผู้จัดท�ำหวัง 
เป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน 
ของเจ้าหน้าที่กรมการขนส่งทางบก ซึ่งจะเป็นส่วนเสริมสร้าง 
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงานให้กับองค์กร 
ต่อไป

คณะผู้จัดท�ำ
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ทะเบียนรถยนต์

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
•  การรับช�าระภาษีประจ�าปี
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
•  การโอนรถ
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส�าคัญของรถ
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช�ารุด หรือลบเลือนในสาระส�าคัญ
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ�าปี
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
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การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท
รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - เอกสารเพิ่มเติมตามแต่ละกรณี
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนทะเบยีนรถยนต์ ส�ำนกังานขนส่งกรงุเทพมหานครพืน้ที ่5 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ส่วนตรวจสภาพรถ
	 - ตรวจสภาพรถ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ส่วนทะเบียนรถยนต์
	 - ออกหมายเลขทะเบียนรถ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
	 - รับแผ่นป้ายทะเบียนรถ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 75 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - รถใหม่จากโรงงานที่ผลิตในประเทศหรือรถน�ำเข้าจากต่างประเทศ ผู้ยื่นค�ำขอ 
จะต้องน�ำหลักฐานการได้มาของรถไปด�ำเนินการรับรองหลักฐานการแจ้งจ�ำหน่าย ณ 
ส่วนควบคมุบญัชรีถและเครือ่งยนต์ อาคาร 2 ชัน้ 4 กรมการขนส่งทางบก ให้เรยีบร้อย 
ก่อน
	 - รถน�ำเข้าจากต่างประเทศโดยมิใช่เพื่อจ�ำหน่าย จะได้รับใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
เมื่อได้รับผลการตรวจสอบจากกรมศุลกากร
	 - รถยนต์สีล้่อเลก็บรรทกุส่วนบคุคล รถยนต์สามล้อส่วนบคุคล รถยนต์บรกิารและ 
รถยนต์รับจ้าง จะต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนน�ำรถมาจดทะเบียน
	 - รถจักรยานยนต์สาธารณะ ผู้ยื่นค�ำขอจะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะ 
กรรมการประจ�ำกรุงเทพมหานครก่อนน�ำรถมาจดทะเบียน
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอจดทะเบียนรถ
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การรับช�ำระภาษีประจ�ำปี (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ
	 - หลกัฐานการจดัให้มปีระกนัภยัตาม พ.ร.บ. คุม้ครองผูป้ระสบภยัจากรถ พ.ศ. 2535
	 - เอกสารเพิ่มเติมตามแต่ละกรณี
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนทะเบยีนรถยนต์ ส�ำนกังานขนส่งกรงุเทพมหานครพืน้ที ่5 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 2 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - รถทีจ่ะยืน่ขอช�ำระภาษรีถประจ�ำปีต้องไม่ถกูอายดัการช�ำระภาษตีามกฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง
	 - ส�ำหรบัรถเก๋ง รถตู ้รถปิคอพั ทีจ่ดทะเบยีนตัง้แต่ 7 ปีขึน้ไป และรถจกัรยานยนต์ 
ทีจ่ดทะเบยีนตัง้แต่ 5 ปีขึน้ไป ต้องผ่านการตรวจสภาพจากสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ตรอ.)
	 - ส�ำหรบัรถทีก่�ำหนดให้ตรวจสภาพ ณ ทีท่�ำการนายทะเบยีน เจ้าของรถต้องน�ำ 
รถนั้นเข้ารับการตรวจสภาพก่อนช�ำระภาษีประจ�ำปี
	 - รถทีใ่ช้ก๊าซธรรมชาตอิดัเป็นเชือ้เพลงิ ต้องผ่านการตรวจและทดสอบการตดิตัง้ 
จากวิศวกรผู้ได้รับอนุญาต ส�ำหรับรถที่ใช้ก๊าซ LPG เป็นเชื้อเพลิง ต้องผ่านการตรวจ 
และทดสอบการติดตั้งจากวิศวกรผู้ได้รับอนุญาตทุกๆ 5 ปี
	 - รถจกัรยานยนต์สาธารณะ จะต้องด�ำเนนิการตรวจสภาพรถ และช�ำระภาษ ีณ 
ส�ำนกังานขนส่งกรงุเทพมหานครทีร่ถนัน้อยูใ่นความรบัผดิชอบ หรอื ตามสถานทีต่ัง้วนิ 
ของผู้ขับขี่
	 - รถยนต์รับจ้างบรรทุกคนโดยสารไม่เกิน 7 คน (TAXI) รถยนต์สี่ล้อเล็กรับจ้าง 
รถยนต์รบัจ้างสามล้อ รถยนต์บรกิารธรุกจิ รถยนต์บรกิารทศันาจร รถยนต์บรกิารให้เช่า 
ต้องด�ำเนินการตรวจสภาพรถก่อนช�ำระภาษี พร้อมแนบแบบรายงานประวัติผู้ขับรถ 
ตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกก�ำหนด
	 - การช�ำระภาษรีถประจ�ำปี ส�ำหรบัรถส่วนบคุคลสามารถช�ำระได้ล่วงหน้า 90 วนั 
ส�ำหรับรถรับจ้างหรือรถยนต์บริการ สามารถช�ำระล่วงหน้าได้ 30 วัน
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การโอนรถ
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - เอกสารเพิ่มเติมตามแต่ละกรณี
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนทะเบยีนรถยนต์ ส�ำนกังานขนส่งกรงุเทพมหานครพืน้ที ่5 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ส่วนตรวจสภาพรถ
	 - ตรวจสอบรถ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ส่วนทะเบียนรถยนต์
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 75 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช�ำระภาษีหรือถูกอายัดการด�ำเนินการทางทะเบียนตาม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 - ต้องแจ้งการโอนรถต่อนายทะเบียนภายใน 15 วันนับแต่วันโอน
	 - ต้องน�ำรถมาตรวจสอบ (ยกเว้นการโอนตามสญัญาเช่าซือ้ไม่ต้องน�ำรถมาตรวจสอบ)
	 - รถยนต์สี่ล้อเล็กส่วนบุคคล, รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล, รถยนต์รับจ้างบรรทุก 
คนโดยสารไม่เกิน 7 คน, รถยนต์บริการและรถยนต์รับจ้างสามล้อ ผู้รับโอนต้องได้รับ 
ความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนน�ำรถมาโอน
	 - การโอนรถโดยการรบัมรดกกรณไีม่มพีนิยักรรมและไม่มคี�ำสัง่ศาลแต่งตัง้ผูจ้ดัการ 
มรดก ต้องแนบหนังสือแจ้งผลการสอบปากค�ำทายาทจากเจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองหรือ 
พนักงานสอบสวนท้องที่ที่ผู้ตายมีภูมิล�ำเนา
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอโอนและรับโอน
	 แบบค�ำขออื่นๆ
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การเปลี่ยนแปลงสาระส�ำคัญของรถ
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ
	 - เอกสารเพิ่มเติมตามแต่ละกรณี
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนทะเบยีนรถยนต์ ส�ำนกังานขนส่งกรงุเทพมหานครพืน้ที ่5 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ส่วนตรวจสภาพรถ
	 - ตรวจสอบรถ/ตรวจสภาพรถ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ส่วนทะเบียนรถยนต์
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 60 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช�ำระภาษีหรือถูกอายัดการด�ำเนินการทางทะเบียนตาม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 - เจ้าของรถต้องแจ้งการเปลี่ยนสีรถต่อนายทะเบียนภายใน 7 วันนับแต่วันที่ 
เปลี่ยนสีรถนั้น ในกรณีจ้างผู้อื่นท�ำสี ให้ถือวันที่ลงในใบเสร็จรับเงินค่าจ้างท�ำสีเป็นวัน 
เปลี่ยนสีรถ ในกรณีที่เจ้าของรถอ้างว่าท�ำสีเอง ให้ท�ำหนังสือยืนยันว่าได้ท�ำสีเองเมื่อใด 
และให้ถือวันที่ยืนยันนั้นเป็นวันเปลี่ยนสีรถ
	 - การเปลี่ยนเครื่องยนต์ ผู้ยื่นค�ำขอจะต้องน�ำหลักฐานการได้มาของเครื่องยนต์ 
ที่ผ่านการรับรองการส่งบัญชีและจ�ำหน่ายเครื่องยนต์จากส่วนควบคุมบัญชีรถและ 
เครื่องยนต์ อาคาร 2 ชั้น 4 กรมการขนส่งทางบกให้เรียบร้อย กรณีเปลี่ยนเครื่องยนต์ 
โดยน�ำเครื่องยนต์มาจากรถคันอื่นต้องมีหลักฐานการได้มาของเครื่องยนต์นั้น
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอแก้ไขเพิ่มเติมรายการในทะเบียนรถ
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การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช�ำรุด
หรือลบเลือนในสาระส�ำคัญ
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ
	 - เอกสารเพิ่มเติมตามแต่ละกรณี
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนทะเบยีนรถยนต์ ส�ำนกังานขนส่งกรงุเทพมหานครพืน้ที ่5 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 60 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดท�ำแผ่นป้าย 
ทะเบียนรถ)
หมายเหตุ
	 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช�ำระภาษี หรือถูกอายัดการด�ำเนินการทางทะเบียนตาม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 - ผูย้ืน่ค�ำขอ/ผูร้บัมอบอ�ำนาจต้องให้ข้อเทจ็จรงิเกีย่วกบัการสญูหายของแผ่นป้าย 
ทะเบียนรถแก่เจ้าหน้าที่
	 - กรณีแผ่นป้ายทะเบียนรถช�ำรุด ผู้ยื่นค�ำขอ/ผู้รับมอบอ�ำนาจต้องน�ำแผ่นป้าย 
ทะเบยีนรถมาคืนในวันก�ำหนดรับแผ่นป้ายทะเบียนใหม่
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออื่นๆ
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การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนทะเบยีนรถยนต์ ส�ำนกังานขนส่งกรงุเทพมหานครพืน้ที ่5 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - พิจารณาอนุมัติ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 100 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดท�ำแผ่นป้าย 
ทะเบียนรถ)
หมายเหตุ
	 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช�ำระภาษี หรือถูกอายัดการด�ำเนินการทางทะเบียนตาม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส�ำหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่ง 
ที่จดทะเบียนแล้ว ต้องมีหนังสือยินยอมให้ใช้หมายเลขทะเบียนรถจากผู้ใช้และผู้ขอใช้ 
ตามแบบฟอร์มที่กรมการขนส่งทางบกก�ำหนด
	 - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส�ำหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่ง 
ที่จดทะเบียนแล้ว (สลับหมายเลขทะเบียน) สามารถยื่นด�ำเนินการได้ ณ ที่ท�ำการ 
นายทะเบียนที่รถคันใดคันหนึ่งอยู่ในความรับผิดชอบ
	 - กรณขีอใช้หมายเลขทะเบยีนทีไ่ม่เคยออกให้ส�ำหรบัรถใดมาใช้กบัรถอกีคนัหนึง่ 
ที่จดทะเบียนแล้ว (เปลี่ยนหมายเลขทะเบียน) ให้ยื่นด�ำเนินการได ้ณ ส�ำนักงานขนส่ง 
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 5
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออื่นๆ
	 หนังสือยินยอมให้ใช้หมายเลขทะเบียนรถจากผู้ใช้และผู้ขอใช้



12 คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานในก�ำกับดูแลของกรมการขนส่งทางบก

การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือ
เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ�ำปี
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
และบัตรประจ�ำตัวประชาชนฉบับจริง
	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ ยกเว้นกรณีใบคู่มือจดทะเบียนรถสูญหาย
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนทะเบยีนรถยนต์ ส�ำนกังานขนส่งกรงุเทพมหานครพืน้ที ่5 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 60 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช�ำระภาษีหรือถูกอายัดการด�ำเนินการทางทะเบียนตาม 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 - ผู้ยื่นค�ำขอ/ผู้รับมอบอ�ำนาจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของใบคู่มือ 
จดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ�ำปีแก่เจ้าหน้าที่
	 - ยื่นค�ำขอ ณ ส�ำนักงานขนส่งเขตพื้นที่ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ
	 - กรณีรถยนต์รับจ้างของนิติบุคคล ต้องมีหนังสือแจ้งจากสหกรณ์หรือบริษัทฯ 
ทีไ่ด้รบัความเหน็ชอบให้จดทะเบยีนรถรบัจ้างถงึนายทะเบยีน โดยระบหุมายเลขทะเบยีน 
ชื่อผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครอง มีความประสงค์ขอซื้อแผ่นป้ายทะเบียนรถพร้อม 
ให้ผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครองมาบันทึกปากค�ำกับเจ้าหน้าที่และลงลายมือชื่อ 
ไว้เป็นหลักฐาน
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออื่นๆ
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ทะเบียนรถขนสง

•  การจดทะเบียน
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)
•  การย้ายรถเข้า
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)
•  การโอนรถ
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)
•  การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมายประเทศ
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)
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การจดทะเบียน
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - บัตรประจ�ำตัวประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็น 
นิติบุคคล
	 - บัตรประจ�ำตัวข้าราชการหรือพนักงานองค์การของรัฐ
	 - หนังสือมอบอ�ำนาจ
	 - ใบส�ำคัญการเปลี่ยนชื่อ
เอกสารเพิ่มเติม
	 1. กรณรีถใหม่ทีผ่ลติจากโรงงานภายในประเทศ หรอืรถทีน่�ำเข้าจากต่างประเทศ 
เพื่อจ�ำหน่าย
	 - หนังสือรับรองหลักฐานการส่งบัญชีรับและจ�ำหน่ายรถ
	 - หลักฐานการได้มาของรถ เช่น สัญญาเช่าซื้อรถ หรือหลักฐานอื่นใดที่แสดง 
การมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ
	 - หลกัฐานการช�ำระราคารถ เช่น ใบเสรจ็รบัเงนิ ใบก�ำกบัภาษ ีใบส่งสนิค้า (กรณี 
ทีใ่บส่งสนิค้ามรีายการเกีย่วกบัตวัรถ ผูซ้ือ้ ผูข้าย ราคาจ�ำหน่าย จ�ำนวนภาษมีลูค่าเพิม่)
	 2. กรณีรถน�ำเข้าจากต่างประเทศเพื่อใช้ในกิจการของตนเอง
	 - เอกสารการน�ำรถเข้าของกรมศุลกากร ได้แก่ ใบเสร็จรับเงินค่าอากรขาเข้า 
หรือหลักฐานการยกเว้นอาการขาเข้า บัญชีราคาสินค้าหรือใบก�ำกับสินค้า (อินวอยซ์)
ใบขนส่งสินค้าขาเข้า พร้อมแนบแสดงรายการภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพิ่ม 
ใบรบัรองการน�ำเข้า (แบบที ่32) ซึง่ระบรุายละเอยีดเกีย่วกบัรถ เช่น หมายเลขโครงคสัซี
หมายเลขเครื่องยนต์
	 - กรณเีป็นรถใช้แล้ว จะต้องมหีนงัสอือนญุาตให้น�ำรถเข้ามาในราชอาณาจกัรของ 
กรมการค้าต่างประเทศ กระทรวงพาณิชย์
	 3. กรณีรถพ่วงและรถกึ่งพ่วงที่ประกอบขึ้นใช้ในกิจการของตนเอง
	 - หนังสือรับรองการประกอบรถขึ้นใช้ในกิจการของตนเอง
	 - หลักฐานการสร้างประกอบรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าแรง (กรณีไม่ได้ประกอบ 
รถขึ้นเอง)
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	 - หนังสือจากเจ้าของรถยืนยันความถูกต้องในการได้มาซึ่งชิ้นส่วนอุปกรณ์และ 
ส่วนควบของรถทั้งหมดและบันทึกยืนยันความรับผิดทั้งในทางแพ่งและทางอาญา 
หากมีข้อโต้แย้งเกี่ยวกับสิทธิและการได้มาของชิ้นส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถ 
ตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกก�ำหนด
	 4. กรณีรถที่ได้มาจากการขายทอดตลาดของทางราชการ อันเนื่องมาจากรถ 
เป็นของกลางในคดีอาญา
	 - หนังสือแจ้งการขายทอดตลาด ซึ่งมีรายละเอียดเกี่ยวกับรถที่ขายทอดตลาด
	 - ใบเสร็จรับเงินค่ารถ
	 - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ (ถ้ามี)
	 5. กรณรีถทีไ่ด้มาจากการขายทอดตลาดของทางราชการในลกัษณะรถเก่าช�ำรดุ 
โดยไม่มีการโอนทะเบียนรถเดิม ให้ใช้หลักฐานตามข้อ 4.
	 6. กรณรีถทีเ่คยจดทะเบยีนตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ ให้ใช้ใบคูม่อืจดทะเบยีน 
รถทีม่กีารแจ้งไม่ใช้รถตลอดไปตามมาตรา 34 หรอืทีแ่สดงว่าการจดทะเบยีนรถเป็นอนั 
ระงับไปตามมาตรา 35/3 แห่ง พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522
	 7. กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายอื่น ให้ใช้หนังสือรับรองการจ�ำหน่าย 
รถของหน่วยงานที่รถนั้นเคยจดทะเบียน โดยต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับหมายเลข 
ทะเบยีนรถ(เดมิ) ชนดิรถ หมายเลขเครือ่งยนต์ หมายเลขตวัถงั หรอืหมายเลขโครงคสัซี
	 8. กรณีรถที่มีการเปลี่ยนแปลงประเภทการขนส่ง หรือรถที่เปลี่ยนลักษณะจาก 
รถบรรทุกเป็นรถโดยสาร หรือเปลี่ยนจากรถโดยสารเป็นรถบรรทุก
	 - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ
	 - หลักฐานการเปลี่ยนลักษณะรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าแรง ค่าอุปกรณ์และ 
ส่วนควบ
	 9. กรณีรถที่การจดทะเบียนเป็นอันระงับตามมาตรา 86/4 แห่ง พ.ร.บ. การ 
ขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 ให้ใช้หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ
	 10. กรณีรถที่มีค�ำพิพากษาหรือค�ำสั่งของศาลให้จดทะเบียน ให้ใช้ภาพถ่าย 
ค�ำพิพากษาหรือค�ำสั่งของศาล และเอกสารหลักฐานตามข้อ 9 (ถ้ามี)
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สถานที่ด�ำเนินการ
	 งานทะเบยีนรถโดยสาร อาคาร 5 ชัน้ 2 ส่วนทะเบยีนรถขนส่ง ส�ำนกังานขนส่ง 
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 กรมการขนส่งทางบก
	 งานทะเบียนรถบรรทุก อาคาร 6 ชั้น 2 ส่วนทะเบียนรถขนส่ง ส�ำนักงานขนส่ง
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 กรมการขนส่งทางบก
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสภาพรถและออกหนังสือรับรอง
	 - ตรวจสอบหลักฐานและผลการตรวจสภาพรถ/ออกหมายเลขทะเบียนรถ/ 
ค�ำนวณค่าภาษีและค่าธรรมเนียม/ช�ำระค่าธรรมเนียม
	 - บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 5 ชั่วโมง 10 นาที (ไม่รวมระเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรายละเอียดรถ (ข.ส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการ 
ขนส่งไม่สิ้นอายุ
	 - ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ เป็นผู้ยื่นค�ำขอ
	 - ผู้ประกอบการต้องจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ. คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ 
พ.ศ. 2535 และต้องมีความคุ้มครองอย่างน้อยถึงวันสิ้นอายุภาษีรถในปีถัดไป
	 - ผ่านการตรวจสอบหลักฐานการได้มาของชิ้นส่วนอุปกรณ์รถหรือหลักฐานการ 
ได้มาของรถ จากส่วนทะเบียนรถขนส่ง ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที ่5 ก่อน 
จดทะเบียนตามกรณี
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การย้ายรถเข้า
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ
	 - แผ่นป้ายทะเบียนรถหมายเลขเดิม
	 - หลักฐานการจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ.  
2535
สถานที่ด�ำเนินการ
	 งานทะเบยีนรถโดยสาร อาคาร 5 ชัน้ 2 ส่วนทะเบยีนรถขนส่ง ส�ำนกังานขนส่ง 
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 กรมการขนส่งทางบก
	 งานทะเบียนรถบรรทุก อาคาร 6 ชั้น 2 ส่วนทะเบียนรถขนส่ง ส�ำนักงานขนส่ง 
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 กรมการขนส่งทางบก
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสภาพรถ
	 - ออกหมายเลขทะเบียนรถ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 133 นาที (ไม่รวมระเวลารอคอย)
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หมายเหตุ
	 - การแจ้งย้ายรถเข้า ให้ยื่นค�ำขอ ณ ส�ำนักงานขนส่งที่ประสงค์จะน�ำรถนั้นไป 
ใช้งาน (ปลายทาง)
	 - ได้รบัอนญุาตการย้ายรถออกจากส�ำนกังานขนส่งทีร่ถนัน้จดทะเบยีน (ต้นทาง)
	 - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างช�ำระภาษีประจ�ำปีและไม่ถูกระงับการด�ำเนินการทาง 
ทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 - ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ เป็นผู้ยื่นค�ำขอ
	 - เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรายละเอียดรถ (ข.ส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการ 
ขนส่งไม่สิ้นอายุ
	 - ผ่านการตรวจสภาพรถจากพนักงานตรวจสภาพ
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การโอนรถ
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 กรณีการโอนกรรมสิทธิ์รถ
	 - หลักฐานการโอนกรรมสิทธิ์ เช่น ใบเสร็จรับเงิน สัญญาเช่าซื้อ สัญญาซื้อขาย 
โดยมีเงื่อนไข สัญญาเช่า (แบบลิสซิ่ง) หรือสัญญาอย่างอื่นที่มีลักษณะเดียวกัน
	 กรณีการโอนสิทธิการใช้รถ
	 - หลกัฐานการถอนรถออกจากบญัชรีายละเอยีดของรถทีใ่ช้ในการขนส่ง (ขส.บ.11) 
ของผู้โอน
	 - หลักฐานการโอนสิทธิการใช้รถ เช่น สัญญาเช่าซื้อ หนังสือโอนสิทธิการเช่าซื้อ 
สัญญาเข้าร่วมกิจการ หรือหลักฐานการเป็นสมาชิกสหกรณ์เดินรถซึ่งได้รับอนุญาตให้ 
เข้าร่วมกิจการกับสหกรณ์เดินรถ
	 กรณีการโอนกรรมสิทธิ์และสิทธิการใช้รถ
	 - หลกัฐานการถอนรถออกจากบญัชรีายละเอยีดของรถทีใ่ช้ในการขนส่ง (ขส.บ.11) 
ของผู้โอน
	 - หลักฐานการโอนสิทธิการใช้รถ เช่น ใบเสร็จรับเงิน สัญญาเช่าซื้อ สัญญาชื้อ 
ขายโดยมเีงือ่นไข สญัญาเช่า (แบบลสิซิง่) หรอืสญัญาอย่างอืน่ทีม่ลีกัษณะเดยีวกนั
	 กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกที่ศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก
	 - ภาพถ่ายค�ำสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก
	 - หลักฐานประจ�ำตัวผู้รับมรดก และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี) ได้แก่ บัตรประจ�ำตัว 
ประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี
	 กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกมีพินัยกรรม
	 - ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของรถซึ่งเป็นเจ้ามรดก
	 - พินัยกรรมพร้อมภาพถ่าย
	 - หลักฐานประจ�ำตัวผู้รับมรดก และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี) ได้แก่ บัตรประจ�ำตัว 
ประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี
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	 กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกที่ไม่มีพินัยกรรมและไม่มีค�ำสั่งศาลแต่งตั้งผู้
จัดการมรดก (เอกสารเพิ่ม)
	 - ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของรถซึ่งเป็นเจ้ามรดก
	 - หลักฐานประจ�ำตัวผู้รบัมรดก และผูจ้ัดการมรดก (ถ้ามี) ได้แก่ บัตรประจ�ำตวั 
ประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี
	 กรณีการโอนรถโดยค�ำสั่งหรือค�ำพิพากษาของศาล หรือเจ้าพนักงานผู้มีอ�ำนาจ
ตามกฎหมาย (เอกสารเพิ่ม)
	 - ค�ำสั่งหรือค�ำพิพากษาของศาล หรือหนังสือของเจ้าพนักงานผู้มีอ�ำนาจตาม 
กฎหมายให้โอนรถกับผู้รับโอนแล้วแต่กรณี พร้อมทั้งรายละเอียดของรถคันดังกล่าว
	 - หลักฐานประจ�ำตัวผู้รับโอน ได้แก่ บัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือภาพถ่าย 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลแล้วแต่กรณี
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ส�ำเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ
	 - ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ พร้อมส�ำเนาบัญชี 
ขส.บ.11
	 - หนังสือจากหน่วยงานแสดงความประสงค์ขอรับเอกสารและเครื่องหมาย 
ก�ำกับรถ  เฉพาะหน่วยงานตามมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก
พ.ศ. 2522
สถานที่ด�ำเนินการ
	 งานทะเบยีนรถโดยสาร อาคาร 5 ชัน้ 2 ส่วนทะเบยีนรถขนส่ง ส�ำนกังานขนส่ง 
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 กรมการขนส่งทางบก
	 งานทะเบียนรถบรรทุก อาคาร 6 ชั้น 2 ส่วนทะเบียนรถขนส่ง ส�ำนักงานขนส่ง 
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 กรมการขนส่งทางบก
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ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบรถและออกหนังสือรับรองการตรวจสอบพร้อมประเมินราคารถ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จ่าย 
เรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 135 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างช�ำระภาษีและไม่ถูกอายัดการด�ำเนินการทางทะเบียน 
ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 - การโอนรถ ผู้โอนและผู้รับโอนต้องแจ้งต่อนายทะเบียนภายใน 15 วัน นับแต่ 
วันโอนในกรณีไม่แจ้งภายในก�ำหนด ให้เปรียบเทียบความผิดตามมาตรา 149 แห่ง 
พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522
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การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศ
และเครื่องหมายประเทศ
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ส�ำเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ
	 - ส�ำเนาใบอนญุาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ พร้อมส�ำเนาบญัช ีขส.บ.11
	 - หนงัสอืจากหน่วยงานแสดงความประสงค์ขอรบัเอกสารและเครือ่งหมายก�ำกบั 
รถ เฉพาะหน่วยงานตามมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522
สถานที่ด�ำเนินการ
	 งานทะเบยีนรถโดยสาร อาคาร 5 ชัน้ 2 ส่วนทะเบยีนรถขนส่ง ส�ำนกังานขนส่ง 
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 กรมการขนส่งทางบก
	 งานทะเบียนรถบรรทุก อาคาร 6 ชั้น 2 ส่วนทะเบียนรถขนส่ง ส�ำนักงานขนส่ง 
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 กรมการขนส่งทางบก
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศ และเครื่องหมายประเทศ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
45 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างช�ำระภาษีและไม่ถูกอายัดการด�ำเนินการทางทะเบียน
ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 - ต้องได้รับใบอนุญาตประกอบการระหว่างประเทศและใบอนุญาตยังไม่สิ้นอายุ
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•  การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
•  การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหว่างประเทศ
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
•  การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล กรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
•  การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

ใบอนุญำตขับรถ
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การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - บัตรประจ�ำตัวประชาชน พร้อมส�ำเนา
	 - ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค�ำขอไม่เกิน 1 เดือน)
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนใบอนุญาตขับรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที ่5 อาคาร 4 ชั้น 2 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - จองคิวอบรม
	 - ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกค�ำขอ
	 - ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย
	 - อบรม
	 - ทดสอบข้อเขียน
	 - ทดสอบขับรถ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต/จ่ายใบอนุญาตขับรถ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 2 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผูข้อต้องมอีายไุม่ต�ำ่กว่า 18 ปีบรบิรูณ์ แต่ถ้าเป็นผูข้อรบัใบอนญุาตขบัรถจกัรยานยนต์ 
ส่วนบุคคลชั่วคราว ส�ำหรับรถจักรยานยนต์ที่มีความจุกระบอกสูบรวมกันไม่เกิน 110 
ลูกบาศก์เซนติเมตร ต้องมีอายุไม่ต�่ำกว่า 15 ปีบริบูรณ์
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การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหว่างประเทศ
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 - ใบอนุญาตขับรถชนิดเดิม แล้วแต่กรณี
	 - ส�ำเนาหนังสือเดินทาง
	 - รปูถ่าย ขนาด 4x6 ซม. จ�ำนวน 2 รปู (ถ่ายครึง่ตวั หน้าตรง ไม่สวมหมวกหรอื 
แว่นตาสีเข้ม และไม่ใส่ผ้าคลุมใบหน้าหรือผ้าโพกศีรษะ เว้นแต่ผู้มีความจ�ำเป็นตาม 
ศาสนา และถ่ายก่อนวันยื่นค�ำขอไม่เกิน 6 เดือน)
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนใบอนุญาตขับรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที ่5 อาคาร 4 ชั้น 2 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายใบอนุญาตขับรถ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 25 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - เป็นผู้ที่ได้รับใบอนุญาตขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ที่ไม่ใช่ใบอนุญาต 
ชนิดชั่วคราว หรือใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกอยู่เดิม 
แล้ว ซึ่งยังไม่สิ้นอายุ
	 - ผู้ขอยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ส�ำหรับผู้ถือใบอนุญาตขับรถ 
ชนิดนั้นๆ
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การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล
กรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 - ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนใบอนุญาตขับรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที ่5 อาคาร 4 ชั้น 2 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย
	 - อบรม
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายใบอนุญาตขับรถ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 1.34 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผูข้อได้รบัใบอนญุาตชนดิเดมิอยูแ่ล้ว ยงัคงมคีณุสมบตัแิละไม่มลีกัษณะต้องห้าม 
ส�ำหรับผู้ถือใบอนุญาตชนิดนั้นๆ

- 
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การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 - ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน
	 - ส�ำเนาหลักฐานแสดงการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนใบอนุญาตขับรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที ่5 อาคาร 4 ชั้น 2 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายใบอนุญาตขับรถ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 14 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผูข้อได้รบัใบอนญุาตชนดิเดมิอยูแ่ล้ว ยงัคงมคีณุสมบตัแิละไม่มลีกัษณะต้องห้าม 
ส�ำหรับผู้ถือใบอนุญาตชนิดนั้นๆ
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link
จองคิวอบรมในการขอรับใบอนุญาตขับรถล่วงหน้า
http://ebooking.dlt.go.th/booking-training/
ความรู้ส�ำหรับทดสอบเพื่อขอรับใบอนุญาตขับรถ
http://apps.dlt.go.th/e_exam/
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•  การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)
•  การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)
•  การก�าหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต์ หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)
•  การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสาระส�าคัญของรถ
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)
•  การขอส�าเนาประวัติรถเพื่อน�ารถไปตรวจสภาพที่สถานตรวจสภาพรถเอกชน
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

กำรตรวจสภำพรถ
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การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ใบคู่มือจดทะเบียน (ถ้ามี)
	 - หลกัฐานการเปลีย่นเครือ่งยนต์ เช่น ใบเสรจ็รบัเงนิ และหนงัสอืรบัรองบญัชกีาร 
จ�ำหน่ายเครื่องยนต์ต้องผ่านการควบคุมทางบัญชีแล้ว
	 - หลักฐานการเปลี่ยนเชื้อเพลิง เช่น หนังสือรับรองการตรวจและทดสอบเครื่อง 
อุปกรณ์เกี่ยวกับการใช้ก๊าซ รวมทั้งการติดตั้ง
	 - หลักฐานการเปลี่ยนแปลงต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนตรวจสภาพรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 อาคาร 4 ชั้น 1 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสภาพรถ/ตรวจสอบรถ
	 - วินิจฉัยผลการตรวจ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 55 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - ตรวจสภาพหรือตรวจสอบเฉพาะรถยนต์นั่งส่วนบุคคลไม่เกิน 7 คน รถยนต์ 
นั่งส่วนบุคคลเกิน 7 คน รถยนต์บรรทุกส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล 
รถแทรคเตอร์ รถบดถนนและรถพ่วง นอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ
	 ตรวจเฉพาะกรณีการช�ำระภาษีประจ�ำปี การเปลี่ยนเครื่องยนต์ การโอนรถ 
การเปลี่ยนสีรถ การติดตั้งโครงหลังคาหรือโครงเหล็กด้านข้างรถ และการเปลี่ยนชนิด 
เชื้อเพลิงเท่านั้น
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออื่นๆ
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การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
หนังสือแสดงการจดทะเบียน
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนตรวจสภาพรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 อาคาร 4 ชั้น 1 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ค้นและจัดท�ำส�ำเนาประวัติ
	 - จัดท�ำหนังสือแจ้งหน่วยงานที่จะน�ำรถไปตรวจสภาพ
	 - จัดท�ำหนังสือแจ้งผลการตรวจสภาพ
	 - นายทะเบียนพิจารณาอนุญาต/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 3 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออื่นๆ
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การก�ำหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต์
หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
หนังสือแสดงการจดทะเบียน
	 - หนังสือรับรองบัญชีการจ�ำหน่ายเครื่องยนต์ กรณีขอเปลี่ยนเครื่องยนต์และ 
ต้องผ่านการควบคุมทางบัญชีแล้ว
	 - หนังสือได้มาของโครงคัสซี กรณีขอเปลี่ยนโครงคัสซี หรือหนังสือได้มาของ 
ชิ้นส่วนโครงคัสซี กรณีขอเปลี่ยนชิ้นส่วนโครงคัสซี
	 - ส�ำเนาหนังสือบันทึกแจ้งความ กรณีรถเกิดอุบัติเหตุ
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนตรวจสภาพรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 อาคาร 4 ชั้น 1 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - บันทึกถ้อยค�ำ/น�ำเสนอ/ผู้ได้รับมอบหมายพิจารณาอนุญาต
	 - ก�ำหนดและท�ำการตอกหมายเลขเครือ่งยนต์ หมายเลขตวัถงัหรอืโครงคสัซแีละ 
จัดท�ำประวัติรถ
	 - ออกใบรับรองผลการตอกหมายเลข/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 เป็นการตอกหมายเลขเครื่องยนต์ หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี เนื่องมาจาก 
เลขเดิมช�ำรุด ลบเลือน เปลี่ยนโครงคัสซี หรือเปลี่ยนชิ้นส่วน และไม่มีหมายเลขก�ำกับ
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออื่นๆ
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การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสาระส�ำคัญของรถ
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงสีรถ กรณีขอเปลี่ยนสีรถ
	 - ใบเสรจ็รบัเงนิค่าปรบัปรงุหรอืเปลีย่นแปลงตวัถงัรถ กรณขีอเปลีย่นหรอืปรบัปรงุ 
ตัวถังรถ
	 - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงอื่นๆ ที่ขอเปลี่ยนแปลง
	 - หนังสือรับรองบัญชีการจ�ำหน่ายเครื่องยนต์ กรณีขอเปลี่ยนเครื่องยนต์และ 
ต้องผ่านการควบคุมทางบัญชีแล้ว
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนตรวจสภาพรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 อาคาร 4 ชั้น 1 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - สรุปความเห็นน�ำเสนอนายทะเบียน/นายทะเบียนพิจารณาลงนาม
	 - นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 3.45 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 การขอแก้ไขดดัแปลงต้องเป็นรายการทีก่ฎหมายก�ำหนด ได้แก่ การเปลีย่นตวัถงั 
หรือปรับปรุงตัวถัง การเปลี่ยนสี การเปลี่ยนจ�ำนวนที่นั่งผู้โดยสาร และการเปลี่ยน 
จ�ำนวนโคมไฟหน้า
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอเปลี่ยนแปลงสาระส�ำคัญของรถ
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การขอส�ำเนาประวัติรถเพื่อน�ำรถไปตรวจสภาพ
ที่สถานตรวจสภาพรถเอกชน
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน
	 หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
หนังสือแสดงการจดทะเบียน
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนตรวจสภาพรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 อาคาร 4 ชั้น 1 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - สรุปความเห็น/น�ำเสนอผู้บังคับบัญชา/ค้นหาและจัดท�ำส�ำเนาประวัติรถ/ 
จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 40 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ยื่นค�ำขอได้เฉพาะที่หน่วยงานที่รถนั้นจดทะเบียนไว้ เพื่อน�ำไปตรวจสภาพรถ 
ที่สถานตรวจสภาพรถเอกชนเท่านั้น
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออื่นๆ
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•  การปรับปรุงเงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ�าทาง
  กรณีนายทะเบียนกลางเห็นชอบโดยมติคณะกรรมการ
  ควบคุมการขนส่งทางบกกลางอนุมัติในหลักการ
•  การก�าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ�าทาง
•  การก�าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ�าทาง
•  การก�าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ�าทาง
  หมวด 1 และหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค
•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ�าทาง
  เส้นทางหมวด 4 ในกรุงเทพมหานคร (เอกชน)
•  การก�าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขเกี่ยวกับสถานที่เก็บซ่อมและบ�ารุงรักษารถ/
  จุดพักรถต้นทางปลายทาง เส้นทางหมวด 4 ในเขตกรุงเทพมหานคร (เอกชน)
  และเส้นทางหมวด 3
•  การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ�าทาง

กำรขนสงผูโดยสำร
ประจ�ำทำง
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การปรับปรุงเงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ�ำทาง
กรณีนายทะเบียนกลางเห็นชอบโดยมติคณะกรรมการ
ควบคุมการขนส่งทางบกกลางอนุมัติในหลักการ

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ�ำทาง
	 - ส�ำเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค�ำขอ
	 - เอกสารอื่นๆ ที่ส�ำคัญ/จ�ำเป็นต่อการพิจารณา
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 2 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนกังานขนส่งจงัหวดั ในเขตพืน้ทีอ่อกใบอนญุาตประกอบการขนส่งประจ�ำทาง
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท�ำวาระการประชุมน�ำเสนอคณะ 
กรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง
	 - นายทะเบียนกลางลงนาม/แจ้งมติ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 40 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผูย้ืน่ขอจะต้องเป็นผูไ้ด้รบัใบอนญุาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทาง 
ดังกล่าว
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอก�ำหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ�ำทาง
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การก�ำหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ�ำทาง

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ�ำทาง
	 - ส�ำเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค�ำขอ
	 - หนงัสอืยนิยอมหรอือนญุาตจากเจ้าของพืน้ที ่กรณขีอก�ำหนด (ปรบัปรงุ) เงือ่นไข 
เกี่ยวกับสถานที่หยุดรับ-ส่งผู้โดยสาร ซึ่งสถานที่นั้นอยู่ในเขตพื้นที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่ 
ราชการ
	 - เอกสารอื่นๆ ที่ส�ำคัญ/จ�ำเป็นต่อการพิจารณา
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 2 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนกังานขนส่งจงัหวดั ในเขตพืน้ทีอ่อกใบอนญุาตประกอบการขนส่งประจ�ำทาง
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท�ำวาระการประชุมน�ำเสนอคณะ 
กรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ
	 - แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 73 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผูย้ืน่ขอจะต้องเป็นผูไ้ด้รบัใบอนญุาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทาง 
ดังกล่าว
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอก�ำหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ�ำทาง
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การก�ำหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ�ำทาง

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ�ำทาง
	 - ส�ำเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค�ำขอ
	 - แผนที่เส้นทางปัจจุบันและเส้นทางช่วงที่ขอก�ำหนด (ปรับปรุง)
	 - หนงัสอืยนิยอมหรอือนญุาตจากเจ้าของพืน้ที ่กรณเีส้นทางทีข่อก�ำหนด (ปรบัปรงุ) 
ต้องผ่านทางหรือพื้นที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่ราชการ
	 - เอกสารอื่นๆ ที่ส�ำคัญ/จ�ำเป็นต่อการพิจารณา
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 2 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนกังานขนส่งจงัหวดั ในเขตพืน้ทีอ่อกใบอนญุาตประกอบการขนส่งประจ�ำทาง
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบ/จัดท�ำแผนที่เส้นทาง/ส�ำรวจภาคสนาม
	 - ตรวจสอบ/รวบรวม วเิคราะห์ข้อมลู และจดัท�ำวาระการประชมุคณะอนกุรรมการ 
พิจารณากิจการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ
	 - ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ
	 - แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 173 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผูย้ืน่ขอจะต้องเป็นผูไ้ด้รบัใบอนญุาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทาง
ดังกล่าว
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอก�ำหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ�ำทาง
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การก�ำหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ�ำทาง
หมวด 1 และหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ�ำทาง
	 - ส�ำเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค�ำขอ
	 - แผนที่แสดงรายละเอียดเส้นทางที่ขอก�ำหนด (ปรับปรุง)
	 - หนงัสอืยนิยอมหรอือนญุาตจากเจ้าของพืน้ที ่กรณเีส้นทางทีข่อก�ำหนด (ปรบัปรงุ) 
ต้องผ่านทางหรือพื้นที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่ราชการ
	 - เอกสารอื่นๆ ที่ส�ำคัญ/จ�ำเป็นต่อการพิจารณา
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัด ในเขตพื้นที่ขอก�ำหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสาร 
ประจ�ำทาง หมวด 1 และหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบ/จดัท�ำแผนทีเ่ส้นทาง/ส�ำรวจภาคสนาม/ประชมุคณะกรรมการควบคมุ 
การขนส่งทางบกประจ�ำจงัหวดั/แจ้งมตสิ�ำนกัการขนส่งผูโ้ดยสาร กรมการขนส่งทางบก
	 - ตรวจสอบ/รวบรวม วเิคราะห์ข้อมลู และแจ้งมต/ิประชมุคณะกรรมการควบคมุ 
การขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ
	 - ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติส�ำนักงานขนส่ง 
จังหวัด
	 - ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดแจ้งมติ/แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 480 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผูย้ืน่ขอจะต้องเป็นผูไ้ด้รบัใบอนญุาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทาง 
ดังกล่าว
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอก�ำหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ�ำทาง
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ�ำทาง
เส้นทางหมวด 4 ในกรุงเทพมหานคร (เอกชน)

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ข้อเสนอแผน
	 - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ�ำรถ
	 - รูปถ่ายส�ำนักงานและสถานที่เก็บรถ
	 - หลกัฐานแสดงกรรมสทิธ์ ได้แก่ สทิธกิารใช้สถานทีเ่กบ็รถ สทิธกิารครอบครองรถ
	 - เอกสารอื่นๆ ที่ส�ำคัญ/จ�ำเป็นต่อการพิจารณา
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 3 กรมการขนส่งทางบก
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ส�ำรวจภาคสนาม/ประชมุคณะกรรมการพจิารณาก�ำหนดแนวทางพฒันารปูแบบ 
ในการออกใบอนุญาตฯ/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จัดท�ำใบอนุญาตฯ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 196 วันท�ำการ
หมายเหตุ
	 นายทะเบียนกลางขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับพิจารณาค�ำขอรับอนุญาตประกอบ 
การขนส่งของผู้ยื่นค�ำขอในกรณีดังนี้
	 1. เอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้องตามกฎกระทรวงฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2524)
	 2. ไม่มีแผนงานหรือข้อเสนอแผนประกอบค�ำขอ
	 3. ข้อเสนอรถที่จะใช้ท�ำการขนส่งในเส้นทางไม่ตรงตามมาตรฐานรถหรือไม่ 
ครบถ้วนทุกมาตรฐานหรือเสนอจ�ำนวนรถต�่ำกว่าเงื่อนไขจ�ำนวนรถขั้นต�่ำตามที่ก�ำหนด
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออนุญาตประกอบการขนส่งประจ�ำทาง (ขส.บ.11)
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การก�ำหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขเกี่ยวกับสถานที่เก็บซ่อม
และบ�ำรุงรักษารถ/จุดพักรถต้นทางปลายทาง
เส้นทางหมวด 4 ในเขตกรุงเทพมหานคร (เอกชน)
และเส้นทางหมวด 3

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - หลักฐานแสดงการมีสิทธิใช้สถานที่เก็บซ่อมและบ�ำรุงรักษา/จุดพักรถ
	 - รูปถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบ�ำรุงรักษา/จุดพักรถ
	 - โฉนดที่ดิน
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 3 กรมการขนส่งทางบก
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - แจ้งส�ำนักงานขนส่งจังหวัด/ส�ำรวจภาคสนาม/ประชุมคณะกรรมการควบคุม 
การขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ
	 - จัดท�ำหนังสือปรับปรุงใบอนุญาตฯ และหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง/ 
นายทะเบียนลงนาม
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 100 วันท�ำการ
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอก�ำหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขเกี่ยวกับสถานที่เก็บซ่อมและบ�ำรุงรักษา 
รถ/จุดพักรถต้นทางปลายทาง (แบบค�ำขออื่นๆ)
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การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ�ำทาง

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานีต�ำรวจ (กรณีสูญหาย)
	 - ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีช�ำรุดหรือลบเลือนในสาระส�ำคัญ)
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 3 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนกังานขนส่งจงัหวดั ในเขตพืน้ทีอ่อกใบอนญุาตประกอบการขนส่งประจ�ำทาง
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม
	 - จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ให้ผูไ้ด้รบัอนญุาตประกอบการขนส่งยืน่ค�ำขอรบัใบแทนใบอนญุาตต่อนายทะเบยีน
ทีอ่อกใบอนญุาตให้ภายใน 15 วนันบัตัง้แต่วนัทีไ่ด้ทราบถงึการสญูหาย ถกูท�ำลาย หรอื 
ช�ำรุด
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง
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•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�าทางด้วยรถโดยสาร
•  การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�าทางด้วยรถโดยสาร
•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ
  ประเภทไม่ประจ�าทางด้วยรถโดยสาร

กำรขนสงผูโดยสำร
ไมประจ�ำทำง
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทาง
ด้วยรถโดยสาร

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ�ำรถ
	 - ภาพถ่ายส�ำนักงานและสถานที่เก็บรถ
	 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ
	 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ
	 - ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค�ำขอ 2 ตรา
	 - รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ�ำนวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ
	 - สัญญาจ้างงานหรือเอกสารแสดงปริมาณงานการใช้รถ
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 3 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สถานที่เก็บซ่อม และบ�ำรุงรักษารถ
	 - สรุปข้อเท็จจริง
	 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม
	 - จัดท�ำใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 35 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผูข้อต้องไม่เคยเป็นผูไ้ด้รบัใบอนญุาตประกอบการขนส่งประเภทเดยีวกนัมาก่อน
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทาง (ขส.บ.11 ก.)
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การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทาง
ด้วยรถโดยสาร

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือ 
สิ่งของ
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 3 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนกังานขนส่งจงัหวดั ในเขตพืน้ทีอ่อกใบอนญุาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทาง
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 2 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว
	 - ผูไ้ด้รบัใบอนญุาตฯ มกีารน�ำรถในบญัช ีขส.บ.11 ไปบรรจใุนใบอนญุาตฯ รายอืน่ 
หมดแล้ว
	 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออื่นๆ
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ
ประเภทไม่ประจ�ำทางด้วยรถโดยสาร

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ�ำรถ
	 - รูปถ่ายส�ำนักงานและสถานที่เก็บรถ
	 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ
	 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ
	 - ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค�ำขอ 2 ตรา
	 - รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ�ำนวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 3 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง
	 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม
	 - จัดท�ำใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 20 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งภายในประเทศประเภท 
ไม่ประจ�ำทางด้วยรถโดยสาร และยังไม่สิ้นอายุ
	 - ผู้ขอต้องไม่เคยได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทาง (ขส.บ.11 ก.)
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•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�าทางด้วยรถบรรทุก
  ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก
•  การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�าทางด้วยรถบรรทุก
  ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก
•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วยรถบรรทุก
  ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก

กำรขนสงสินคำ
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทาง
ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - ภาพถ่ายสถานประกอบการ เหน็ป้ายส�ำนกังานและห้องท�ำงาน อย่างละ 1 รปู 
(ขนาด 7.6 x 12.70 ซม.)
	 - ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบ�ำรุงรักษารถ เห็นทางเข้า-ออกและลานจอดรถ 
อย่างละ 1 รูป (ขนาด 7.6 x 12.70 ซม.)
	 - ส�ำเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาว่าจ้าง/ทะเบียนรถ
	 - เอกสารส�ำเนาโฉนดทีด่นิ/สญัญายนิยอมให้ใช้ทีด่นิ/หลกัฐานเจ้าของทีด่นิ (ทีใ่ช้ 
เป็นสถานที่เก็บซ่อมและบ�ำรุงรักษารถ)
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งสินค้า อาคาร 4 ชั้น 7 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - สรุปข้อเท็จจริง/น�ำเสนอนายทะเบียน
	 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/ลงนามอนุญาต
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 16 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - ผู้ขอต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522
	 - แบบค�ำขอ 1 ฉบับต่อจ�ำนวนรถไม่เกิน 10 คัน
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทาง (ขส.บ.11 ก.)
	 บันทึกค�ำรับรอง
	 ค�ำขอวางหลักทรัพย์
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การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทาง
ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือ 
สิ่งของ
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งสินค้า อาคาร 4 ชั้น 7 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนกังานขนส่งจงัหวดั ในเขตพืน้ทีอ่อกใบอนญุาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทาง
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 2.5 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว
	 - ผูไ้ด้รบัใบอนญุาตฯ มกีารน�ำรถในบญัช ีขส.บ.11 ไปบรรจใุนใบอนญุาตฯ รายอืน่ 
หมดแล้ว
	 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออื่นๆ
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ
ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - ส�ำเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันที่ยื่นขอ
	 - สัญญาว่าจ้างหรือส�ำเนาใบขนสินค้าที่เป็นระหว่างประเทศ
	 - ส�ำเนาใบอนญุาตประกอบกจิการโรงงาน (ร.ง.4) หรอืส�ำเนาใบรบัแจ้งการประกอบ 
กิจการโรงงาน จ�ำพวกที่ 2 (ร.ง.2) หรือรูปภาพแสดงสินค้าที่เกี่ยวข้อง
	 - บันทึกค�ำรับรอง
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งสินค้า อาคาร 4 ชั้น 7 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง
	 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม
	 - จัดท�ำใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 16 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทางด้วยรถบรรทุก 
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ�ำทาง (ขส.บ.11 ก.)
	 แบบค�ำขอวางหลักทรัพย์
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•  การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ
•  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ
•  การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ
•  การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ

สถำนตรวจสภำพรถ
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การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ส�ำเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์
	 - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ
	 - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะอาคารสถานที่ ลานจอดรถ 
ทางจราจร ทางเข้า ทางออก และรายละเอียดสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณสถานตรวจ 
สภาพรถตามมาตราส่วน
	 - แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักวิศวกรรมยานยนต์ อาคาร 6 ชั้น 3 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ/ช�ำระค่าธรรมเนียมค�ำขอ
	 - ตรวจสอบเอกสาร/รวบรวมข้อมูลและสรุปความเห็นน�ำเสนอผู้บังคับบัญชา
	 - ตรวจสอบสถานที่/สรุปความเห็นน�ำเสนอผู้บังคับบัญชา
	 - จดัท�ำหนงัสอือนญุาตฯ หรอืไม่อนญุาตฯ น�ำเสนอนายทะเบยีนกลางเพือ่พจิารณา 
ลงนาม
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 16 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผูย้ืน่ค�ำขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้สถานตรวจสภาพรถ จะต้องยืน่ค�ำขอรบัใบอนญุาต 
ตามแบบ พร้อมด้วยเอกสารหลักฐานตามที่กรมการขนส่งทางบกก�ำหนด
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก�ำหนด
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การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ส�ำเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์
	 - ส�ำเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต
	 - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแก้ไข 
เปลี่ยนแปลง)
	 - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะอาคารสถานที่ ลานจอดรถ 
ทางจราจร ทางเข้า ทางออก และรายละเอียดสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณสถานตรวจ 
สภาพรถตามมาตราส่วน (กรณีมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง)
	 - แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแก้ไข 
เปลี่ยนแปลง)
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนตรวจสภาพรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 อาคาร 4 ชั้น 1 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัด ในเขตพื้นที่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบคุณสมบัติ
	 - รวบรวมข้อมูล/ตรวจสอบเครื่องมือและอุปกรณ์การตรวจสภาพรถ/สรุปผล/ 
น�ำเสนอผู้บังคับบัญชา/แจ้งผลการพิจารณา
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม/จัดพิมพ์ใบอนุญาต/น�ำเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/ 
จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 14 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ยื่นค�ำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 30 วัน
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก�ำหนด
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การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ส�ำเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต
	 - บันทึกประจ�ำวันจากสถานีต�ำรวจ กรณีสูญหาย
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนตรวจสภาพรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 อาคาร 4 ชั้น 1 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัด ในเขตพื้นที่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ช�ำระค่าธรรมเนียม
	 - จัดพิมพ์ใบอนุญาต/น�ำเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 2 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก�ำหนด
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การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - ส�ำเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์
	 - ส�ำเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต
	 - หนังสือให้ความเห็นชอบเครื่องมือตรวจสภาพรถ
	 - ข้อมูลเฉพาะของเครื่องตรวจสภาพรถ
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส่วนตรวจสภาพรถ ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 อาคาร 4 ชั้น 1 
กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัด ในเขตพื้นที่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยืน่ค�ำขอพร้อมหลกัฐานเพือ่ตรวจสอบ/เดนิทางไปตรวจสอบเครือ่งตรวจสภาพรถ 
ณ สถานที่ท�ำการ
	 - สรุปผล/น�ำเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/แจ้งผลการพิจารณา/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 7 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ยืน่หนงัสอืต่อส�ำนกังานขนส่งทีส่ถานตรวจสภาพรถนัน้ตัง้อยู่ และเครือ่งมอืตรวจ 
สภาพรถต้องเป็นชนิด/รุ่น ที่กรมการขนส่งทางบกให้ความเห็นชอบเท่านั้น
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Link
เรียนรู้เรื่อง ตรอ.
http://www.autocheck.in.th/



57คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานในก�ากับดูแลของกรมการขนส่งทางบก

•  การจัดตั้ง/จัดให้มีสถานีขนส่งผู้โดยสาร
•  การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง และด�าเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสาร

สถำนีขนสงผูโดยสำร
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การจัดตั้ง/จัดให้มีสถานีขนส่งผู้โดยสาร

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน
	 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้ที่ดินที่จะท�ำการก่อสร้างสถานีขนส่ง
	 - แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถานีขนส่ง
	 - แบบแปลนแผนผัง และผังบริเวณแสดงต�ำแหน่งที่ตั้งและทางเข้าและทางออก 
สถานีขนส่ง
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 2 กรมการขนส่งทางบก
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ/ช�ำระค่าหลักประกันการปฏิบัติตาม 
ค�ำขอ
	 - รวบรวมข้อมูล/พิจารณาคุณสมบัติ/ตรวจสอบความเหมาะสมของสถานที่ตั้ง
	 - ประชุมคณะกรรมการฯ
	 - แจ้งมติ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 267 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผูย้ืน่ค�ำขอ ต้องเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละลกัษณะตามมาตรา 24 แห่งพระราชบญัญตัิ 
การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งและด�ำเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสาร
	 แบบค�ำขอมอบที่ดินเพื่อจัดให้มีสถานขนส่งผู้โดยสาร
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การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง
และด�ำเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสาร

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน
	 - ใบอนุญาตจัดตั้งและด�ำเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสาร หรือใบแทน
	 - หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธกิารใช้ประโยชน์ในทีด่นิทีเ่ป็นทีต่ัง้ของสถานี 
ขนส่งผู้โดยสาร
	 - แผนการปรับปรุงสถานีขนส่งผู้โดยสาร
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 2 กรมการขนส่งทางบก
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบข้อมูลที่เกี่ยวข้อง
	 - ส�ำรวจความพึงพอใจผู้ใช้บริการ
	 - ตรวจสอบความมั่นคงแข็งแรงของสถานี
	 - แจ้งมติ
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 222 วันท�ำการ
หมายเหตุ
	 ผู้ยื่นค�ำขอ เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตจัดตั้งและด�ำเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสารที่ 
ใกล้ครบก�ำหนด และประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต โดยมีอายุใบอนุญาตเหลืออยู่ 
ไม่เกิน 2 ปี แต่ทั้งนี้ ผู้ยื่นค�ำขอต้องยื่นค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
ไม่น้อยกว่าหนึ่งปี
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งและด�ำเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสาร
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Link
ส่วนสถานีขนส่งผู้โดยสาร
http://apps.dlt.go.th/bus_terminal/
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•  การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ
•  การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ

โรงเรียนสอนขับรถ
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การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน
	 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิการใช้สถานที่ของโรงเรียนสอนขับรถ
	 - แผนที่แสดงที่ตั้ง และแบบแปลนแผนผังอาคารเรียน สิ่งปลูกสร้าง ตลอดจน 
สนามฝึกหัดขับรถ
	 - ระเบียบหรือข้อก�ำหนดของโรงเรียนฯ
	 - หลักสูตร เนื้อหาประกอบการสอน
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักสวัสดิภาพการขนส่งทางบก อาคาร 6 ชั้น 6 กรมการขนส่งทางบก
	 ส�ำนักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต
	 - แจ้งผลการพิจารณา
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 135 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 อาคารสถานที่ อุปกรณ์หรือสิ่งอ�ำนวยความสะดวก หลักสูตรการสอน และ 
ผู้ฝึกสอน ต้องเป็นไปตามที่กรมการขนส่งทางบกก�ำหนด
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอให้รับรองโรงเรียนสอนขับรถ
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การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ส�ำเนาทะเบียนบ้าน
	 - ใบอนญุาตขบัรถประเภทหรอืชนดิทีป่ระสงค์จะเป็นผูฝึ้กสอน ไม่น้อยกว่า 3 ปี 
และในช่วง 3 ปีก่อนยื่นค�ำขอใบอนุญาตนั้นต้องไม่ขาดต่ออายุ
	 - ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค�ำขอไม่เกิน 1 เดือน)
	 - รปูถ่าย ขนาด 3 x 4 ซม. จ�ำนวน 3 รปู (ถ่ายก่อนวนัยืน่ค�ำขอไม่เกนิ 6 เดอืน)
สถานที่ด�ำเนินการ
	 ส�ำนักสวัสดิภาพการขนส่งทางบก อาคาร 6 ชั้น 6 กรมการขนส่งทางบก
ขั้นตอนการด�ำเนินการ
	 - ยื่นค�ำขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต
	 - แจ้งผลการพิจารณา
ระยะเวลาด�ำเนินการ
	 17 วันท�ำการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผู้ยื่นขอจะต้องมีหนังสือน�ำส่งตัวเพื่อขอรับใบอนุญาตฯ จากโรงเรียนสอนขับรถ 
ที่ได้รับการรับรองจากกรมฯ หรืออยู่ในระหว่างการขอรับการรับรองจากกรมฯ
แบบค�ำขอ
	 แบบค�ำขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ
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Link
โรงเรียนสอนขับรถและใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ
http://apps.dlt.go.th/school_driving/index.htm
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•  การประมูลทะเบียนเลขสวย

กำรประมูล
ทะเบียนเลขสวย
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การประมูลทะเบียนเลขสวย

หลักฐาน
	 - หลกัฐานประจ�ำตวั เช่น ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
	 - หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่มาด�ำเนินการด้วยตนเอง)
ช่องทางการด�ำเนินการ
	 ให้กระท�ำด้วยการเสนอราคา - ด้วยวาจา ณ ห้องประมูล
	 ทางอินเตอร์เน็ต www.tabienrod.com
	 ทางโทรศัพท์ โดยลงทะเบียนที่ www.tabienrod.com
ข้อควรทราบ
	 ส�ำหรบัรถยนต์นัง่ส่วนบคุคลไม่เกนิ 7 คน รถยนต์นัง่เกนิ 7 คน แต่ไม่เกนิ 12 คน 
และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคล
	 ผูช้นะการประมลูต้องช�ำระราคาทีป่ระมลูได้ด้วยเงนิสด หรอืแคชเชยีร์เชค็ สัง่จ่าย 
เข้าบัญชี “กองทุนเพื่อความปลอดภัยในการใช้รถใช้ถนน” ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ 
ชนะการประมูลหมายเลขทะเบียนนั้น
	 ผูช้นะการประมลูทีเ่สนอราคาด้วยวาจา จะต้องช�ำระค่าบรกิารให้แก่บรษิทั ซึง่เป็น 
ผู้จัดการประมูลทันที หลังจากประมูลได้
	 ผู้ชนะการประมูลทางอินเตอร์เน็ต และทางโทรศัพท์ ต้องช�ำระค่าบริการในการ 
ประมลูให้แก่ผูจ้ดัการประมลู ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัทีช่นะการประมลูหมายเลขทะเบยีน 
นั้น ตามอัตราค่าบริการการประมูล
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Link
ประมูลเลขทะเบียนสวย www.tabienrod.com
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ศูนย์ราชการสะดวก
Government Easy Contact Center
ส�ำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5


