
 To   WL-S 

แบบฟอรม์น ำส่งสญัญำ 
เพ่ือจดัเกบ็ท่ีฝ่ำยกฎหมำย (WL) 

 

หน่วยงานผูส้ง่ ..............................  ชือ่ผูป้ระสานงาน ............................................................  Ext. ..............................  
 

รำยละเอียดของสญัญำท่ีส่งเกบ็ 

ชือ่สญัญา ..........................................................................................................................................................................  

คูส่ญัญา ............................................................................................................................................................................  

จ านวนเงนิตามสญัญา ..........................................  วนัทีเ่ริม่ตน้ – วนัทีส่ ิน้สดุสญัญา ........................................................  

เลขทีส่ญัญา / เลขทีอ่า้งองิ (ถา้ม)ี .......................................................................................................................................  

ผูล้งนาม ..............................................................  วนัทีล่งนาม ......................................................................................  

หมายเหต ุ.........................................................................................................................................................................  
 

รำยละเอียดกำรน ำส่งสญัญำเพ่ือจดัเกบ็ท่ีฝ่ำย WL 
1. หน่วยงานทีจ่ดัท าสญัญาตอ้งจดัสง่ตน้ฉบบัสญัญาใหฝ่้าย WL เกบ็รกัษาไว ้หากผูใ้ดไม่ปฏบิตัติาม ใหถ้อืว่าเป็นความผดิทาง

วนิยั และใหฝ่้ายบรหิารด าเนินการทางวนิยักบัพนกังานผูน้ัน้ (อา้งตามประกาศบรษิทัฯ ที ่11/2549 เรื่องการจดัท าและจดัเกบ็
สญัญาของบรษิทัฯ) 

2. ตน้ฉบบัสญัญาทีจ่ดัสง่ตอ้งเป็นสญัญาทีย่งัไม่หมดอายุ 
3. ให ้Scan ตน้ฉบบัสญัญาเป็น PDF Format ลง CD หรอืสง่ไฟลไ์ปยงัอเีมล ์contractcontrol@thaiairways.com  
4. กรณีมคีวามจ าเป็นตอ้งเกบ็ตน้ฉบบัสญัญาไวเ้พื่อการบรหิารหรอือา้งองิ สามารถจดัสง่ส าเนาสญัญามาเกบ็รกัษาแทน  

รำยละเอียดเอกสำรสญัญำท่ีจดัส่ง 

 ตน้ฉบบัสญัญา 

 ส าเนาสญัญา 

 แผ่น CD ไฟลส์ญัญาที ่Scan เป็น PDF Format 

 สง่ไฟลส์ญัญาที ่Scan เป็น PDF Format ทางอเีมล ์

 อื่น ๆ โปรดระบ ุ..........................................................  

ลงชื่อ ........................................................ ผูส้ง่เอกสาร 

( ................................................................................... ) 

ผูจ้ดัการแผนกขึน้ไป 

วนัที ่....../............../............... 

ส ำหรบัเจ้ำหน้ำท่ี WL เท่ำนัน้ 

วนัทีร่บัเอกสารครบถว้น ..............................................................  

ผูร้บัเอกสาร ................................................................................  

วนัทีเ่กบ็ขอ้มลูเขา้ระบบ..........................................................  

วนัทีเ่กบ็เอกสาร .....................................................................  

 

TO  .......................................................................  

WL-S ไดร้บัเอกสารสญัญาชือ่  .........................................................................................................................................  

คูส่ญัญา ...................................................................................................................................................... ประกอบดว้ย 

 ตน้ฉบบัสญัญา  ส าเนาสญัญา  ไฟล ์PDF    อืน่ ๆ .......................................................  
พรอ้มทัง้จดัเกบ็ไวท้ีฝ่่ายกฎหมาย (WL) เรยีบรอ้ยแลว้แลว้  

หากตอ้งการขอขอ้มลูของสญัญาฉบบันี้ กรุณาอา้งถงึสญัญาเลขที ่.......................................................................................................  

ลงชื่อ ........................................................ ผูร้บัเอกสาร ( ...................................................................... ) วนัที ่...................................  
 
 
 



 To WL-S 

Contract Delivery Form 
For Custodian by Legal Department (WL) 

Delivery Function .......................  Name of Coordinator ....................................................  Ext. ..............................  
 

Particulars of the Contract Delivered 

Name of Contract ............................................................................................................................................................  

Contracting Party ............................................................................................................................................................  

Contract Amount ................................................  Start-End Date ................................................................................  

Contract No./ Ref No. (if any) .........................................................................................................................................  

Signatory ............................................................  Signing Date ...................................................................................  

Notes ...............................................................................................................................................................................  
 

Instructions 
1. The function who enters into a contract must deliver the original of contract to WL for custody. Should any function 

fails to do so he/she may be deemed as disciplinary misconduct and disciplinary action shall be taken against such 
employee (Ref. announcement No. 11/2549 RE: Concluding and Keeping of the Company’s Contract) 

2. The original contract must be the one that still be valid, unexpired. 
3. Please scan the original in PDF format on CD or send a file to email to contractcontrol@thaiairways.com  
4. In case a function shall have to keep the original for administrative or reference purposes, a copy of the contract 

can be delivered in lieu of the original.  
Details of Contract Delivered 

 Original 

 Copy 

 CD containing contract file(s) scanned in  PDF 
format 

 Send scanned PDF file through email 

 Others please specify ...............................................  

Sign .......................................................... Deliverer 

( ................................................................................... ) 

Division Manager up 

Date ....../............../............... 

For WL Office only 

Date completely received .........................................................  

Receiver ....................................................................................  

Date file data to the system .................................................  

Storage date .........................................................................  

 

TO  .......................................................................  

WL-S has accepted document  .....................................................................................................................................  

Contracting Party ...................................................................................................................................... consisting of 

 Original  Copy   PDF File    others ......................................................  
And storing at WL already. If you need a copy of this contract, please refer to contract No. ......................................................  

Sign ......................................................... Receiver ( .......................................................................... ) Date ..................................  
 
 
 


