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อาศยัอ านาจตามระเบียบบริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) วา่ดว้ย การจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุ
ท่ีเก่ียวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2561 ขอ้ 5 ใหก้รรมการผูอ้  านวยการใหญ่ มีอ านาจด าเนินการออกขอ้ก าหนด 
และค าสั่งใดๆ ใหเ้ป็นไปตามระเบียบ โดยมีวตัถุประสงค ์เพื่อใหก้ารพสัดุของบริษทัเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ 
โปร่งใส เป็นธรรม และตรวจสอบได ้กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ จึงออกขอ้ก าหนดไวด้งัต่อไปน้ี 

ขอ้ 1. ขอ้ก าหนดน้ีเรียกวา่ “ขอ้ก าหนดบริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) วา่ดว้ย การจดัซ้ือจดัจา้งและ
การบริหารพสัดุท่ีเก่ียวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2561” 

ขอ้ 2.  ขอ้ก าหนดน้ี ใหมี้ผลใชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี  7  มิถุนายน  2561 เป็นตน้ไป 

ขอ้ 3.  บรรดาประกาศ ค าสั่งใดๆ ซ่ึงมิใช่ของคณะกรรมการบริษทั ท่ีขดัหรือแยง้กบัขอ้ก าหนดน้ี ให้ใช้
ขอ้ก าหนดน้ีแทน 

หมวด 1 
บททัว่ไป 

ขอ้ 4. ในขอ้ก าหนดน้ี 
“บริษทั” หมายถึง บริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน)   
“คณะกรรมการบริษทั” หมายถึง คณะกรรมการบริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) 
“คณะกรรมการฝ่ายบริหารงานนโยบายบริษทั” หมายถึง คณะกรรมการฝ่ายบริหารงานนโยบาย

บริษทั (Executive Management Meeting : EMM) ตามระเบียบบริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) วา่ดว้ย การ
บริหารกิจการทัว่ไป 

“รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่” หมายถึง ผูด้  ารงต าแหน่งรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ รวมถึง
รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่อาวุโสดว้ย 

“หน่วยธุรกิจ” หมายถึง หน่วยธุรกิจตามระเบียบบริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) วา่ดว้ย การ
บริหารกิจการทัว่ไป หรือหน่วยธุรกิจอ่ืนใดท่ีคณะกรรมการบริษทัจดัตั้งข้ึน 

“พสัดุ” หมายถึง อากาศยาน เคร่ืองยนต ์เคร่ืองยนตอ์ะไหล่ อะไหล่อากาศยาน อุปกรณ์ซ่ึงเก่ียวขอ้ง
เช่ือมโยงหรือติดตรึงกบัระบบการท างานของอากาศยาน ระบบส่ือสารและเครือข่ายบนอากาศยาน เคร่ืองฝึกบิน
จ าลอง วสัดุ ครุภัณฑ์ ท่ีดิน อาคาร งานบริการ ลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตร เคร่ืองหมายการค้า รูปรอยประดิษฐ ์
เคร่ืองหมายบริการตามกฎหมายวา่ดว้ยทรัพยสิ์นทางปัญญา และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง และให้หมายรวมถึงส่ิง
ใดๆ ท่ีคณะกรรมการบริษทัก าหนดใหเ้ป็นพสัดุ 
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 “การพสัดุ” หมายถึง การจดัหาพสัดุ การจดัหาประโยชน์ในพสัดุ การให้สิทธิ การควบคุมพสัดุ 
การตดับญัชี และการจ าหน่ายพสัดุ รวมทั้งการด าเนินการอ่ืนๆ ตามท่ีก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดน้ี 

 “การจดัหาพสัดุ” หมายถึง การซ้ือ การจา้ง การเช่า การยืม ตามรายละเอียดท่ีระบุอยูใ่นขอ้ก าหนด
บริษทั ว่าดว้ย การจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุท่ีเก่ียวกบัการพาณิชยโ์ดยตรงและการด าเนินการอ่ืนตามท่ี
คณะกรรมการบริษทัก าหนด ยกเวน้การจดัหาผูท่ี้เก่ียวขอ้งกบัการจดัหาเงินทุนและการบริหารการเงิน การจา้งวา่
ความในคดีต่างๆ หรือการจา้งท่ีปรึกษากฎหมาย ให้หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งออกหลกัเกณฑ์เก่ียวกบัการจดัหา
ดงักล่าว หลกัเกณฑน้ี์เม่ือกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่อนุมติัแลว้ใหใ้ชป้ฏิบติัได ้

“การบริหารพสัดุ” หมายถึง การเก็บ การบนัทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา 
และการจ าหน่ายพสัดุ 

“การซ้ือ” หมายถึง การซ้ือพสัดุทุกชนิด  ทั้งท่ีมีการติดตั้ง ทดลอง และบริการเก่ียวเน่ืองอ่ืนๆ แต่ไม่
รวมถึงการจดัหาพสัดุในลกัษณะการจา้ง 

“การจา้ง” หมายถึง การจา้งท าของ การจา้งบริการ การรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งพาณิชย ์แต่
ไม่รวมถึงการจา้งแรงงานลูกจา้งตามกฎหมายเก่ียวกบัการจา้งแรงงาน และการจา้งท่ีปรึกษา 

“การเช่าพสัดุ” หมายถึง การเช่า การเช่าพร้อมบริการ การเช่าซ้ือ การเช่าแบบลิสซ่ิง 
“การจา้งท่ีปรึกษา” หมายถึง การจา้งบริการบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นท่ีปรึกษาในดา้นวิศวกรรม 

สถาปัตยกรรม  เศรษฐศาสตร์  การเงิน  การบญัชี  การคลงั  การพาณิชย ์ ส่ิงแวดลอ้ม  วิทยาศาสตร์  เทคโนโลย ี
สาธารณสุข โภชนาการ การศึกษาวจิยั หรืองานดา้นอ่ืนๆ แต่ไม่รวมถึงการจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง
อาคาร 

“การจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคาร” หมายถึง การจา้งบริการบุคคลหรือนิติบุคคลท่ี
ประกอบอาชีพใหบ้ริการงานออกแบบและหรือควบคุมงานก่อสร้างอาคาร 

“งานก่อสร้าง” หมายถึง งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือส่ิงปลูกสร้างอ่ืนใด 
และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง ร้ือถอน หรือการกระท าอ่ืนท่ีมีลักษณะท านองเดียวกันต่ออาคาร
สาธารณูปโภค หรือส่ิงปลูกสร้างดงักล่าว รวมทั้งงานบริการท่ีรวมอยูใ่นงานก่อสร้างนั้นดว้ย แต่มูลค่าของงาน
บริการตอ้งไม่สูงกวา่มูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

“อาคาร” หมายถึง ส่ิงปลูกสร้างถาวรท่ีบุคคลอาจเขา้อยูห่รือใช้สอยได ้เช่นอาคารท่ีท าการ หรือส่ิง
ปลูกสร้างอย่างอ่ืนท่ีมีลกัษณะท านองเดียวกนั รวมทั้งส่ิงก่อสร้างอ่ืนๆ ซ่ึงสร้างข้ึนเพื่อประโยชน์ใชส้อยส าหรับ
อาคารนั้นๆ เช่น เสาธง ร้ัว ท่อระบายน ้ า หอถงัน ้ า ถนน ประปา ไฟฟ้า หรือส่ิงอ่ืนๆ ซ่ึงเป็นส่วนประกอบของตวั
อาคาร เช่น เคร่ืองปรับอากาศ ลิฟท ์หรือเคร่ืองเรือน 

“สาธารณูปโภค” หมายถึง งานอนัเก่ียวกบัการประปา การไฟฟ้า การส่ือสาร การโทรคมนาคม การ
ระบายน ้ า การขนส่งทางท่อ ทางน ้ า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ซ่ึงด าเนินการใน
ระดบัพื้นดิน ใตพ้ื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 
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“ผูต้รวจรับ” หมายถึง ผูท่ี้ไดรั้บการแต่งตั้งจากผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุให้มีหนา้ท่ีตรวจรับพสัดุ
หรือตรวจการจา้ง แลว้แต่กรณี 

“การจ าหน่ายพสัดุ” หมายถึง การขาย การบริจาค การแปรสภาพ การท าลาย และการด าเนินการอ่ืน
ในท านองเดียวกนั ตามท่ีคณะกรรมการบริษทัก าหนด 

“ระเบียบ” หมายถึง ระเบียบบริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) วา่ดว้ย การจดัซ้ือจดัจา้งและการ
บริหารพสัดุท่ีเก่ียวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง 

“ขอ้ก าหนด” หมายถึง ขอ้ก าหนดบริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) วา่ดว้ย การจดัซ้ือจดัจา้งและ
การบริหารพสัดุท่ีเก่ียวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง 

“คู่มือพสัดุ” หมายถึง คู่มือปฏิบติังาน ว่าดว้ย การจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุท่ีเก่ียวกบัการ
พาณิชยโ์ดยตรง 

“หน่วยงานของรัฐ” หมายถึง ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจ องคก์ารมหาชน มหาวิทยาลยัในก ากบัของรัฐ หน่วยงานอ่ืนของรัฐ หรือหน่วยงานอ่ืนใดท่ีด าเนิน
กิจการของรัฐตามกฎหมาย และไดรั้บเงินอุดหนุน หรือเงิน หรือทรัพยสิ์นลงทุนจากรัฐ 

“รัฐวสิาหกิจ” หมายถึง รัฐวสิาหกิจตามกฏหมายวา่ดว้ยวธีิการงบประมาณ 
“หน่วยงานจดัหาพสัดุ” หมายถึง หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง หน่วยงานจดัหาพสัดุสังกัด      

ฝ่ายช่าง หน่วยงานจดัหาพสัดุของหน่วยธุรกิจ และหน่วยงานท่ีรับผิดชอบการจดัหาพสัดุตามท่ีคณะกรรมการ
บริษทัหรือกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ก าหนด 

“หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง” หมายถึง หน่วยงานท่ีมีหนา้ท่ีจดัหาพสัดุ สังกดัฝ่ายบริหารทัว่ไป 
“หน่วยงานบริหารพสัดุส่วนกลาง” หมายถึง หน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีบริหารพสัดุ สังกดัฝ่ายบริหาร

ทัว่ไป 
“หน่วยงานท่ีรับผิดชอบข้ึนทะเบียนผูค้ ้า” หมายถึง หน่วยงานท่ีรับผิดชอบข้ึนทะเบียนผูค้ ้า

ส่วนกลาง หน่วยงานท่ีรับผิดชอบข้ึนทะเบียนผูค้า้สังกดัฝ่ายช่าง หน่วยงานท่ีรับผิดชอบข้ึนทะเบียนผูค้า้ของ
หน่วยธุรกิจ  

“หน่วยงานท่ีรับผิดชอบข้ึนทะเบียนผูค้ ้าส่วนกลาง” หมายถึง หน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบ       
ข้ึนทะเบียนผูค้า้ สังกดัฝ่ายบริหารทัว่ไป 

“เจ้าหน้าท่ี” หมายถึง ผูมี้หน้าท่ีเก่ียวกับการจดัซ้ือจัดจ้างหรือการบริหารพสัดุ หรือผูท่ี้ได้รับ
มอบหมายจากผูมี้อ  านาจใหป้ฏิบติัหนา้ท่ี เก่ียวกบัการจดัซ้ือจดัจา้งหรือการบริหารพสัดุของบริษทั   

“ผูมี้ผลประโยชน์ร่วมกนั” หมายถึง บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีเข้าเสนอราคาหรือเขา้ยื่น
ขอ้เสนอในการจดัซ้ือจดัจา้งต่อบริษทั เป็นผูมี้ส่วนไดเ้สียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางออ้มในกิจการของบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนท่ีเขา้ยืน่ขอ้เสนอต่อบริษทันั้นในคราวเดียวกนั  แต่ทั้งน้ี ไม่รวมถึงผูเ้ขา้เสนอราคาหรือ
เขา้ยืน่ขอ้เสนอท่ีเป็นหน่วยงานของรัฐทั้งในและต่างประเทศ    
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การมีส่วนไดเ้สียไม่วา่โดยทางตรงหรือทางออ้มของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดงักล่าวขา้งตน้
ไดแ้ก่ การท่ีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดงักล่าวมีความสัมพนัธ์กนัในลกัษณะ ดงัต่อไปน้ี 

(1) มีความสัมพนัธ์กนัในเชิงบริหารโดยผูจ้ดัการ หุ้นส่วนผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร 
หรือผูมี้อ  านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหน่ึงมีอ านาจหรือสามารถใช้
อ านาจในการบริหารจดัการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหน่ึงหรือหลายราย ท่ีเขา้เสนอ
ราคาหรือเขา้ยืน่ขอ้เสนอต่อบริษทันั้นในคราวเดียวกนั 

(2) มีความสัมพนัธ์กนัในเชิงทุน โดยผูเ้ป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามญั หรือผูเ้ป็นหุ้นส่วนไม่
จ  ากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจากัด หรือผูถื้อหุ้นรายใหญ่ในบริษทัจ ากัดหรือบริษทัมหาชนจ ากัด เป็น
หุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามญัหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผูถื้อหุ้นรายใหญ่ในบริษทัจ ากัดหรือบริษทั 
มหาชนจ ากดัอีกรายหน่ึงหรือหลายราย ท่ีเขา้เสนอราคาหรือเขา้ยืน่ขอ้เสนอต่อบริษทันั้นในคราวเดียวกนั  

ค  าวา่ “ผูถื้อหุน้รายใหญ่” ใหห้มายถึง ผูถื้อหุน้ซ่ึงถือหุน้เกินกวา่ร้อยละยีสิ่บหา้ในกิจการนั้นหรือใน
อตัราอ่ืนตามท่ีบริษทัเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(3) มีความสัมพนัธ์กันในลักษณะไขวก้ันระหว่าง (1) และ (2) โดยผูจ้ดัการ หุ้นส่วนผูจ้ดัการ
กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร หรือผูมี้อ  านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลราย
หน่ึง เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามญั หรือห้างหุ้นส่วนจ ากดัหรือเป็นผูถื้อหุ้นรายใหญ่ในบริษทัจ ากดัหรือ
บริษทัมหาชนจ ากดัอีกรายหน่ึงหรือหลายราย ท่ีเขา้เสนอราคาหรือเขา้ยื่นขอ้เสนอต่อบริษทันั้นในคราวเดียวกนั 
หรือในนยักลบักนั  

การด ารงต าแหน่ง การเป็นหุน้ส่วน หรือการเขา้ถือหุ้นดงักล่าวขา้งตน้ของคู่สมรสหรือบุตรท่ียงัไม่
บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1)  (2)  หรือ (3) ให้ถือวา่เป็นการด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วนหรือการถือหุ้น
ของบุคคลดงักล่าว  

ในกรณีบุคคลใดใชช่ื้อบุคคลอ่ืนเป็นผูจ้ดัการ หุ้นส่วนผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร ผูเ้ป็น
หุน้ส่วน หรือผูถื้อหุน้โดยท่ีตนเองเป็นผูใ้ชอ้  านาจในการบริหารท่ีแทจ้ริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผูถื้อหุ้นท่ีแทจ้ริง
ของหา้งหุน้ส่วน หรือบริษทัจ ากดั หรือบริษทัมหาชนจ ากดั แลว้แต่กรณี และห้างหุ้นส่วนหรือบริษทัจ ากดั หรือ
บริษทัมหาชนจ ากดัท่ีเก่ียวขอ้งไดเ้ขา้เสนอราคาหรือเขา้ยื่นขอ้เสนอต่อบริษทันั้นในคราวเดียวกนั ให้ถือวา่ผูย้ื่น
ขอ้เสนอนั้นมีความสัมพนัธ์กนัตาม  (1)  (2)  หรือ (3) แลว้แต่กรณี 

“การจัดท าข้อตกลงคุณธรรม” หมายถึง การจัดท าข้อตกลงร่วมกันระหว่างบริษัทและ
ผูป้ระกอบการท่ีจะเข้ายื่นข้อเสนอ โดยฝ่ายหน่วยงานเจ้าของโครงการ และฝ่ายผูป้ระกอบการท่ีจะเข้ายื่น
ขอ้เสนอตอ้งตกลงกนัว่าจะไม่กระท าการทุจริตในการจดัซ้ือจดัจา้ง และให้มีผูส้ังเกตการณ์ซ่ึงมีความรู้ความ
เช่ียวชาญหรือประสบการณ์ท่ีจ าเป็นต่อโครงการจดัซ้ือจดัจา้งนั้นๆ เขา้ร่วมสังเกตการณ์ในการจดัซ้ือจดัจา้ง
ตั้งแต่ขั้นตอนการจดัท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพสัดุท่ีจะท าการจดัซ้ือจดัจา้ง และร่างเอกสาร
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เชิญชวนจนถึงขั้นตอนส้ินสุดโครงการ โดยผูส้ังเกตการณ์ตอ้งมีความเป็นกลาง และไม่เป็นผูมี้ส่วนไดเ้สียใน
โครงการการจดัซ้ือจดัจา้งนั้น 

“การขดัขวางการแข่งขนัอย่างเป็นธรรม”  หมายถึง การท่ีผูย้ื่นขอ้เสนอรายหน่ึงหรือหลายราย
กระท าการอยา่งใดๆ อนัเป็นการขดัขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขนัอย่างเป็นธรรม
ในการยืน่ขอ้เสนอต่อบริษทั ไม่วา่จะกระท าโดยการสมยอมกนัหรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับวา่จะให้ เรียก รับ 
หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์ อ่ืนใด หรือใช้ก าลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้ก าลัง
ประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอนัเป็นเท็จ หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา ทั้งน้ี โดยมี
วตัถุประสงคท่ี์จะแสวงหาประโยชน์ในระหวา่งผูย้ื่นขอ้เสนอดว้ยกนั หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผูย้ื่นขอ้เสนอราย
หน่ึงรายใดเป็นผูมี้สิทธิท าสัญญาให้กบับริษทันั้น หรือเพื่อหลีกเล่ียงการแข่งขนัอยา่งเป็นธรรม หรือเพื่อให้เกิด
ความไดเ้ปรียบบริษทัโดยมิใช่เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 

“ระบบสารสนเทศท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัหา” หมายถึง ระบบ SAP และระบบอ่ืนๆ ตามท่ีบริษทั
ก าหนด เพื่อแสดงแผนการจดัหาการประกาศเชิญชวน ราคากลาง TOR หรือเกณฑ์การพิจารณาขอ้เสนอ การ
ประกาศผลผูช้นะ การยกเลิกการจดัซ้ือจดัจา้ง รวมถึงบนัทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียด  วิธีการและ
ขั้นตอนการจดัหา  โดยจดัเก็บไวอ้ยา่งเป็นระบบ เพื่อประโยชน์ในการสืบคน้ขอ้มูลเม่ือมีการร้องขอ 

“ระบบ SAP (Systems Applications and Products in Data Processing)” หมายถึง ระบบ
สารสนเทศท่ีเช่ือมโยงข้อมูลระหว่างหน่วยงานทั้ งองค์กรเข้าเป็นระบบเดียวกันและใช้ฐานข้อมูลรวม 
(Centralized Database) เพื่อช่วยในการวางแผนและการบริหารทรัพยากรขององคก์รเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ
ในส่วนของการจดัหา  ระบบ SAP จะบนัทึกรายละเอียดเก่ียวกบัทะเบียนผูค้า้ รายช่ือผูเ้ก่ียวโยง รหสัและช่ือของ
พสัดุ ค าขอจดัหาพสัดุ รายละเอียดของผูเ้สนอราคาและผูไ้ดง้าน รวมถึงราคาค่าพสัดุหรือค่าบริการ เลขใบสั่งซ้ือ/
สั่งจา้ง เลขสัญญา การรับมอบพสัดุหรือบริการ การประเมินผูค้า้ ทั้งส่วนท่ีก าลงัด าเนินการจดัหาและส่วนท่ี
จดัหาไปแลว้ 

“ราคากลาง” หมายถึง ราคาเพื่อใชเ้ป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูย้ื่นขอ้เสนอไดย้ื่นเสนอไว้
ซ่ึงสามารถจดัซ้ือจดัจา้งไดจ้ริงตามล าดบั ดงัต่อไปน้ี 

(1) ราคาท่ีไดม้าจากการค านวณตามหลกัเกณฑท่ี์คณะกรรมการราคากลางก าหนด 
(2) ราคาท่ีไดม้าจากฐานขอ้มูลราคาอา้งอิงของพสัดุท่ีกรมบญัชีกลางจดัท า 
(3) ราคามาตรฐานท่ีส านกังบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
(4) ราคาท่ีไดม้าจากการสืบราคาจากทอ้งตลาด 
(5) ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจา้งคร้ังหลงัสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ 
(6) ราคาอ่ืนใดตามหลกัเกณฑ ์วธีิการ หรือแนวทางปฏิบติัของหน่วยงานของบริษทั 
ในกรณีท่ีมีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีท่ีไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) 

หรือ (3) ให้ใชร้าคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใชร้าคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค  านึงถึงประโยชน์ของบริษทั
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เป็นส าคญั ในกรณีท่ีไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใ้ชร้าคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใชร้าคาใดตาม (4) (5) 
หรือ (6) ใหค้  านึงถึงประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั 

“อ านาจอนุมัติ” หมายถึง อ านาจอนุมัติจดัหาพสัดุ อ านาจอนุมติัการจดัหาประโยชน์ในพสัดุ 
อ านาจอนุมติัการให้สิทธิ ตลอดจนอ านาจอนุมติัการตดับญัชีและการจ าหน่ายพสัดุ  และให้หมายความรวมถึง
อ านาจในการยกเลิกการจดัหาพสัดุ ยกเลิกการจดัหาประโยชน์ในพสัดุ ยกเลิกการให้สิทธิ และยกเลิกการ
จ าหน่ายพสัดุดว้ย 

“อ านาจด าเนินการ” หมายถึง อ านาจในการด าเนินการเก่ียวกบักระบวนการในการจดัหาพสัดุ 
ตั้งแต่ขั้นตอนการจดัท าค าขอจดัหาพสัดุจนถึงขั้นตอนรายงานผลเพื่อเสนอขออนุมติัจดัหาพสัดุในแต่ละคร้ัง 
และให้หมายความรวมถึงอ านาจในการเตรียมการและด าเนินการในกระบวนการหรือขั้นตอนการจัดหา
ประโยชน์ในพสัดุ การใหสิ้ทธิ การตดับญัชี และการจ าหน่ายพสัดุ เพื่อเสนอผูมี้อ านาจอนุมติัดว้ย 

“คตพ.” หมายถึง คณะกรรมการก ากบัดูแลตรวจสอบการพสัดุ 
“คพอ.” หมายถึง คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  

ขอ้ 5. เพื่อประโยชน์ในการปฏิบติังานเก่ียวกบัการพสัดุ ฝ่ายบริหารทัว่ไปอาจจดัท าคู่มือพสัดุเพื่อใช้เป็น
แนวทางในการด าเนินการไดอ้ยา่งถูกตอ้งตามระเบียบและขอ้ก าหนด นอกจากน้ี รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่
หรือกรรมการผูจ้ดัการอาจจดัท าคู่มือพสัดุเป็นการเฉพาะส าหรับการพสัดุในความรับผดิชอบของตนได ้

ขอ้ 6. การพิจารณาวงเงินการจดัหาแต่ละคร้ังตามระเบียบและขอ้ก าหนด ใหด้ าเนินการดงัน้ี 
6.1 ในกรณีท่ีมีการตกลงและบริษทัตอ้งผกูพนัวงเงินจ านวนแน่นอนที่จะตอ้งช าระให้กบัคู่สัญญา

แมว้่าพสัดุหรืองานจา้งที่จดัหานั้นจะแบ่งช าระเงินเป็นงวดๆ ตามจ านวนพสัดุที่ตรวจรับก็ตาม ให้ค  านวณ
ราคาค่าพสัดุท่ีจะตอ้งช าระทั้งหมดทุกงวดรวมกนัเป็นวงเงินการจดัหาคร้ังหน่ึง   

6.2 ในกรณีท่ีมีการตกลงเบ้ืองตน้และบริษทัตอ้งผูกพนัราคาต่อหน่วย ซ่ึงไดก้ าหนดจ านวนขั้นต ่า
ของจ านวนหน่วยไว ้ให้ค  านวณราคาค่าพสัดุท่ีจะตอ้งช าระตามจ านวนหน่วยขั้นต ่าเป็นเกณฑ์ในการจดัหาคร้ัง
หน่ึง 

6.3 ในกรณีท่ีมีการตกลงเบ้ืองต้นและบริษทัตอ้งผูกพนัในราคาต่อหน่วย โดยไม่ทราบจ านวน
หน่วยท่ีซ้ือ ให้ค  านวณราคาค่าพสัดุที่จะตอ้งช าระในระยะเวลาไม่เกินหน่ึงปีเป็นเกณฑ์ในการจดัหาคร้ังหน่ึง  
ทั้งน้ี ใหใ้ชข้อ้มูลจ านวนหน่วยท่ีซ้ือยอ้นหลงัหน่ึงปี 

6.4 การจดัหาคร้ังหน่ึงท่ีมีสัญญาหรือหลกัฐานเป็นหนงัสือ  แต่ไม่ไดก้  าหนดระยะเวลาส้ินสุดของ
สัญญาไว ้(Open-Ended Contract) ใหใ้ชร้าคาค่าพสัดุท่ีจะตอ้งช าระใหคู้่สัญญาในระยะเวลาหน่ึงปี เป็นวงเงินใน
การจดัหาคร้ังหน่ึง 



ข้อก ำหนดบริษทั กำรบนิไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ว่ำด้วย กำรจดัซ้ือจดัจ้ำงและกำรบริหำรพสัดุ 

ที่เกีย่วกบักำรพำณชิย์โดยตรง พ.ศ. 2561 
 

  

 

หนา้ท่ี 7/91 

 

 

บริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ใชบ้งัคบัตั้งแต่ วนัท่ี  7  มิถุนายน 2561 
 

6.5 การจดัหาพสัดุใดท่ีผลการจดัหามีความจ าเป็นตอ้งใช้เงินเกินกว่างบประมาณท่ีไดรั้บอนุมติั   
เม่ือหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุด าเนินการจดัหางบประมาณส่วนท่ีเพิ่มข้ึนแลว้ ให้ผูด้  าเนินการจดัหาพสัดุ  เสนอ
ต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัตามวงเงินท่ีจดัหาคร้ังนั้น 

ในกรณีการจดัหาพสัดุเป็นเงินสกุลต่างประเทศ การรายงานผลการจดัหาท่ีเทียบเท่าเป็นเงินบาท ให้
ใช้อตัราแลกเปล่ียนเงินตราต่างประเทศ เป็นอตัราขายถวัเฉล่ียของธนาคารแห่งประเทศไทย ณ วนัท่ีไดเ้จรจา
ต่อรองจนถึงท่ีสุดแลว้ ส าหรับค านวณราคาค่าพสัดุเป็นวงเงินการจดัหาคร้ังนั้น 

ส าหรับการจดัหาพสัดุใดท่ีใช้เงินจดัหาต ่ากว่างบประมาณท่ีไดรั้บอนุมติั ให้ผูมี้อ  านาจอนุมติัตาม
วงเงินจดัหาท่ีต ่าลงคร้ังนั้นเป็นผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุแลว้ใหส่้งส าเนารายงานจดัหาพสัดุให้ผูมี้อ  านาจจดัหา
พสัดุตามวงเงินงบประมาณเดิมทราบ 

ขอ้ 7. การขอจดัหาพสัดุ 
ให้หน่วยงานผูใ้ช้พสัดุหรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพสัดุจดัท าแผนความต้องการใช้พสัดุโดย

ค านึงถึงความคุม้ค่าและสอดคลอ้งกบัแผนการใชเ้งินประจ าปีงบประมาณเพื่อเป็นขอ้มูลให้หน่วยงานจดัหาพสัดุ
วางแผนการจดัหาพสัดุนั้น ซ่ึงประกอบดว้ย ช่ือโครงการ (ถา้มี) รายการพสัดุ วงเงิน ก าหนดระยะเวลาท่ีจะซ้ือ
หรือจา้งโดยประมาณโดยใหจ้ดัท าแผนการจดัหาเป็นการล่วงหนา้ทั้งปีและประกาศเผยแพร่ในระบบสารสนเทศ
ของบริษทั 

กรณีเป็นการจดัหาพสัดุท่ีกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่พิจารณาก าหนดให้มีการจดัท าข้อตกลง
คุณธรรมตามระเบียบขอ้ 23 และตอ้งมีผูส้ังเกตการณ์เขา้ร่วมสังเกตการณ์ตั้งแต่ขั้นตอนการจดัท าร่างขอบเขต
ของงาน หรือรายละเอียดของพสัดุ รวมถึงร่างเอกสารเชิญชวน จนถึงขั้นตอนส้ินสุดโครงการ ให้หน่วยงาน
เจา้ของโครงการหรือหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุนั้น ด าเนินการใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนด 

การจดัหาพสัดุทุกคร้ังใหด้ าเนินการดงัน้ี 
7.1 ใหห้น่วยงานผูใ้ชพ้สัดุหรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพสัดุเป็นผูจ้ดัท าเอกสารค าขอจดัหาพสัดุ ซ่ึง

ได้ตรวจสอบจ านวน ราคาต่อหน่วย หรือราคางานท่ีจะจา้งว่ามีความเหมาะสมเป็นไปตามวตัถุประสงค์และ
ภายในวงเงินงบประมาณท่ีผ่านการอนุมติัแล้วโดยไม่ขดัต่อค าสั่ง นโยบายและมาตรการของบริษทัและให้
น าเสนอขออนุมติัต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัการใชง้บประมาณตามท่ีรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ หรือผูอ้  านวยการ
ใหญ่หน่วยงานข้ึนตรงกบักรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัก าหนด หรือน าเสนอขออนุมติัต่อผูมี้อ  านาจ
อนุมติัโดยเทียบเคียงใช้ตามระเบียบบริษทั วา่ดว้ยอ านาจหนา้ท่ีทางการเงิน พ.ศ.2556 ภาคผนวก ก แลว้น าส่ง
เอกสารค าขอดงักล่าวพร้อมค าขอจดัหาพสัดุ (Purchase Requisition) ในระบบ SAP หรือแบบค าขอจดัหาพสัดุ
ตามท่ีบริษทัก าหนดใหห้น่วยงานจดัหาพสัดุ ซ่ึงมีรายการดงัต่อไปน้ี 

(1) เหตุผลหรือความจ าเป็นท่ีตอ้งการจดัหาพสัดุ  
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(2) ขอบเขตของงาน (Term of Reference) รายละเอียด และคุณลกัษณะเฉพาะ (Specification) ของ
พสัดุท่ีตอ้งการจดัหาท่ีไดรั้บความเห็นชอบแลว้จากหน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุหรือหน่วยงานท่ีรับผดิชอบพสัดุ 

(3) ราคามาตรฐานหรือราคากลางและวงเงินงบประมาณท่ีไดรั้บอนุมติั  
(4) เสนอวิธีท่ีจะใช้ในการจดัหาพสัดุในกรณีท่ีประสงค์จะใช้วิธีพิเศษ วิธีตกลง หรือวิธีคดัเลือก  

แลว้แต่กรณี  จะตอ้งระบุเหตุผลและความจ าเป็นท่ีตอ้งด าเนินการโดยวิธีนั้น น าเสนอพร้อมไปในคราวเดียวกนั เพื่อ
ขอความเห็นชอบจากผูมี้อ านาจ 

(5) ก าหนดเวลาท่ีตอ้งการใชพ้สัดุนั้นและเวลาท่ีแลว้เสร็จ 
(6) เง่ือนไขการจ่ายเงินค่าปรับและการจ่ายเงินล่วงหนา้ (ถา้มี) 
(7) รายช่ือผูแ้ทนในสังกดัตนที่จะเป็น กรรมการ ผูช่้วยเลขานุการผูท้รงคุณวุฒิ หรือผูช้  านาญการ 

เพื่อการจดัหาพสัดุ (ถา้มี) 
(8) ขอ้เสนออ่ืนๆ (ถา้มี) 
ในกรณีท่ีราคาตามข้อ (3) สูงกว่าวงเงินงบประมาณท่ีได้รับ ให้ด าเนินการขออนุมัติวงเงิน

งบประมาณท่ีสูงข้ึนก่อน แลว้จึงด าเนินการต่อไปได ้
ในกรณีท่ีเป็นการจดัหาพสัดุโดยตรงจากต่างประเทศ ให้ก าหนดเง่ือนไขการจ่ายเงินตาม (6) ช าระ

เป็นเงินสกุลต่างประเทศท่ีเหมาะสมตามท่ีสายการเงินและการบญัชีก าหนด 
ในกรณีเร่งด่วนท่ีจะตอ้งด าเนินการจดัหาโดยวธีิพิเศษ หากล่าชา้จะเสียหายแก่บริษทั ไม่อาจท าแบบ

ค าขอจดัหาพสัดุให้มีรายการครบถ้วนตามวรรคสองได ้ให้เจา้หน้าท่ีผูเ้ก่ียวขอ้งจดัท าค าขอจดัหาพสัดุโดยมี
รายการตาม (1)  (2)  และ (3)ไปก่อนแลว้เสนอรายการอ่ืนๆ ตามขอ้ 7.1 ใหค้รบถว้นในภายหลงัดว้ย 

ในกรณีท่ีจะด าเนินการจดัหาโดยวิธีกรณีพิเศษจากหน่วยงานของรัฐให้จดัท าขอบเขตของงานและ
เง่ือนไขรายละเอียดการเสนอราคา (Term of Reference) เท่าท่ีจ  าเป็นเท่านั้น 

ให้หน่วยงานผูข้อจดัหาพสัดุและหน่วยงานจดัหาพสัดุ ด าเนินการจดัหาพสัดุตามกระบวนการ 
ขั้นตอน วิธีการตามระเบียบและขอ้ก าหนดบริษทั วา่ดว้ยการ จดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุท่ีเก่ียวกบัการ
พาณิชยโ์ดยตรง และเก็บบนัทึกขอ้มูลดงักล่าวไวใ้นระบบสารสนเทศท่ีเก่ียวกบัการจดัหาของบริษทั 

7.2 นอกจากท่ีจดัหาพสัดุโดยวิธีกรณีพิเศษ การจดัหาพสัดุใดท่ีมีวงเงินตั้งแต่ 100,000,000 บาทข้ึน
ไป หรือการจัดหาพสัดุในคร้ังใดท่ีคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานนโยบายบริษัทพิจารณาเห็นสมควร ให้
หน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุจดัท ารายงานการก าหนดขอบเขตของงานและเง่ือนไขรายละเอียดการเสนอราคา 
(Term of Reference) ตลอดจนหลกัเกณฑ์การพิจารณาคดัเลือกผูเ้สนอราคาท่ีเป็นสาระหลกัเสนอขอความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานนโยบายบริษทั ก่อนด าเนินการจดัหา 

7.3 ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วนและหากยกเลิกการจดัหาจะท าให้เกิดความล่าชา้ หรือเกิดความ
เสียหายแก่บริษทั เม่ือด าเนินการจดัหาพสัดุโดยประกาศแจง้ความหรือออกเอกสารเชิญชวนเขา้ร่วมเสนอราคา
แลว้ ในกรณีท่ีหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุไดพ้ิจารณาเห็นวา่มีเหตุผลความจ าเป็นท่ีจะตอ้งแกไ้ขคุณสมบติัเฉพาะ



ข้อก ำหนดบริษทั กำรบนิไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ว่ำด้วย กำรจดัซ้ือจดัจ้ำงและกำรบริหำรพสัดุ 

ที่เกีย่วกบักำรพำณชิย์โดยตรง พ.ศ. 2561 
 

  

 

หนา้ท่ี 9/91 

 

 

บริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ใชบ้งัคบัตั้งแต่ วนัท่ี  7  มิถุนายน 2561 
 

และไม่ใช่คุณสมบติัทัว่ไปของผูข้ายหรือผูรั้บจา้งหรือขอบเขตของงาน (Term of Reference) หรือคุณลกัษณะ
เฉพาะ (Specification) ของพสัดุหรือผูรั้บจา้ง โดยไม่มีการเพิ่มวงเงิน และการด าเนินการตอ้งไม่ล่าชา้กว่าการ
ยกเลิกแลว้ด าเนินการจดัหาใหม่  ให้หน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุเสนอขอความเห็นชอบให้มีการแกไ้ขเอกสาร
ดงักล่าวจากผูมี้อ  านาจอนุมติัการขอจดัหาพสัดุในคร้ังนั้น  เม่ือไดรั้บความเห็นชอบแลว้ให้แจง้คณะกรรมการ
จดัหาพสัดุทราบก่อนถึงก าหนดเวลาการยืน่เสนอราคาเพื่อด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งต่อไป 

 ทั้งน้ี  กรณีการจดัหาท่ีมีการออกใบแจง้ความทัว่ไป  จะตอ้งออกใบแจง้ความให้ทราบทัว่ไปอีกคร้ัง   
หากเป็นการออกเอกสารเชิญชวนเฉพาะราย  ให้แจง้ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งท่ีไดรั้บเอกสารเชิญชวนทุกรายทราบ
เก่ียวกบัการแกไ้ขเปล่ียนแปลงนั้น  เป็นเวลาไม่นอ้ยกวา่ 5 วนัท าการ นบัจากวนัท่ีแจง้ความนั้น และขยายก าหนด
วนัเสนอราคาออกไปไม่นอ้ยกวา่ 5 วนัท าการ นบัจากวนัท่ีครบระยะเวลาการแจง้ความนั้น 

ขอ้ 8. หน่วยงานจดัหาพสัดุ มีหน้าท่ีด าเนินการจดัหาพสัดุ บริหารจดัการขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัหา
พสัดุ และก ากบัดูแลการปฏิบติังานใหเ้ป็นไปตามระเบียบ ขอ้ก าหนด ประกาศ ค าสั่ง คู่มือพสัดุ 

ผูท้  าหนา้ท่ีเก่ียวกบัการจดัหาพสัดุ มีหนา้ท่ีตรวจสอบคุณสมบติัของผูย้ื่นขอ้เสนอแต่ละรายวา่จะตอ้ง
ไม่เป็นผูมี้ผลประโยชน์ร่วมกัน  หากปรากฏว่ามีผูย้ื่นข้อเสนอเป็นผูมี้ผลประโยชน์ร่วมกัน ให้ผูมี้หน้าท่ี
ตรวจสอบคุณสมบติัตดัรายช่ือผูย้ื่นขอ้เสนอดงักล่าวทุกรายออกจากการเป็นผูย้ื่นขอ้เสนอในคร้ังนั้น ก่อนการ
พิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอ และผูท้  าหน้าท่ีเก่ียวกบัการจดัหาพสัดุนั้นจะตอ้งไม่มีส่วนเก่ียวขอ้งหรือส่วนไดเ้สีย
ใดๆกบัผูเ้สนองานเพื่อใหมี้การแข่งขนักนัอยา่งเป็นธรรม 

ให้ผูอ้  านวยการของหน่วยงานจดัหาพสัดุ หรือในกรณีท่ีหน่วยงานจดัหาพสัดุนั้นไม่มีต าแหน่ง
ผูอ้  านวยการ ใหห้วัหนา้หน่วยงานจดัหาพสัดุระดบัผูจ้ดัการกอง มีอ านาจในการออกประกาศเชิญชวนเสนอราคา 
และยกเลิกประกาศเชิญชวนเสนอราคา ยกเวน้เม่ือรับซองเสนอราคาแลว้ การยกเลิกประกาศเชิญชวนเสนอราคา 
ตอ้งไดรั้บอนุมติัจากผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้นก่อน 

เม่ือการจดัหาพสัดุไดรั้บการอนุมติัแลว้ ให้ผูอ้  านวยการของหน่วยงานจดัหาพสัดุ หรือในกรณีท่ี
หน่วยงานจดัหาพสัดุนั้นไม่มีต าแหน่งผูอ้  านวยการ ให้ผูบ้งัคบับญัชาของหน่วยงานจดัหาพสัดุในระดบัตั้งแต่
ผูอ้  านวยการใหญ่ข้ึนไปหรือกรรมการผูจ้ดัการ เป็นผูอ้อกประกาศผลและลงนามในใบสั่งซ้ือ/จา้ง/เช่า (Purchase 
Order) ท่ีมีวงเงินเกิน 1,000,000 บาทข้ึนไป ส่วนการจดัหาพสัดุท่ีมีวงเงินไม่เกิน 1,000,000 บาท ให้ผูมี้อ  านาจ
อนุมติัจดัหาพสัดุนั้นๆ เป็นผูล้งนาม 
 ในกรณีผูมี้อ านาจลงนามในใบสั่งซ้ือ/จา้ง/เช่า (Purchase Order) ตามวรรคสามไม่อยูป่ฏิบติัหนา้ท่ี   
ให้พนักงานท่ีไดรั้บมอบหมายให้รักษาการแทน หรือปฏิบติัหน้าท่ีแทน เสนอผูบ้งัคบับญัชาตน้สังกดัสูงข้ึน
ถดัไปตามล าดบั เพื่อลงนาม 

ขอ้ 9. การจดัหาพสัดุในกรณีฉุกเฉินจ าเป็นเร่งด่วนตามระเบียบขอ้ 14  ให้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบหรือมี
ความจ าเป็นตอ้งใชพ้สัดุด าเนินการตามความเหมาะสมและเท่าท่ีจ  าเป็นเพื่อให้ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งส่งมอบพสัดุท่ี
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จดัหา และในกรณีจ าเป็นตอ้งออกใบสั่งซ้ือ/จา้ง/เช่า (Purchase Order) ให้หน่วยงานจดัหาพสัดุในสังกดัรอง
กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัท่ีเห็นชอบใหจ้ดัหาพสัดุดว้ยกรณีฉุกเฉินจ าเป็นเร่งด่วนนั้น เป็นผูด้  าเนินการ 
ยกเวน้กรณีไม่มีหน่วยงานจดัหาพสัดุในสังกดัใหห้น่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางเป็นผูด้  าเนินการ 

 ในการจดัท ารายงาน เพื่อรายงานใหผู้มี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุทราบตามระเบียบขอ้ 14 ให้กระท า
ตามท่ีก าหนดไวใ้นเอกสารแนบทา้ยขอ้ก าหนดน้ี  

ขอ้ 10. การจดัหาพสัดุของหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบซ่อมบ ารุง ครุภณัฑ์ อาคารและสถานท่ีใดท่ีมี
ความต้องการจัดหาพสัดุเพื่อการนั้นซ่ึงบริษัทไม่สามารถส ารองพสัดุนั้นเพื่อการเบิกจ่ายให้หน่วยงานนั้น
ด าเนินการจดัหาไดเ้องโดยวิธีการตกลงและในวงเงินคร้ังละไม่เกิน 30,000 บาท ทั้งน้ีให้ท ารายงานการจดัหาและ
การตรวจรับพสัดุเสนอให้ผูอ้  านวยการฝ่ายนั้นๆเห็นชอบโดยเร็วและให้ถือเอารายงานดงักล่าวเป็นหลกัฐาน ใน
การเบิกจ่ายเงินใหแ้ก่ผูเ้ก่ียวขอ้งต่อไป 

การจดัหาพสัดุตามเง่ือนไขขอ้ 19.2 ให้หน่วยงานผูใ้ช้พสัดุหรือหน่วยงานรับผิดชอบพสัดุนั้น
ด าเนินการจดัหาไดเ้องโดยวิธีตกลงราคาและในวงเงินคร้ังละไม่เกิน 200,000 บาท ทั้งน้ีให้ท ารายงานการจดัหา
และการตรวจรับพสัดุเสนอให้ผูอ้  านวยการฝ่ายนั้นๆเห็นชอบโดยเร็วแลว้ส่งเร่ืองให้ผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ
ทราบในทนัที และใหถื้อเอารายงานดงักล่าวเป็นหลกัฐานในการเบิกจ่ายเงินใหแ้ก่ผูเ้ก่ียวขอ้งต่อไป 

ส าหรับการจดัหาพสัดุตามวตัถุประสงคข์องการถือครองเงินสดยอ่ยซ่ึงไม่เกินวงเงินท่ีถือครอง ให้
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบถือครองเงินสดยอ่ยนั้นหรือหน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุ ด าเนินการจดัหาไดเ้อง 

ขอ้ 11. การพสัดุใดท่ีก าหนดในระเบียบหรือขอ้ก าหนดให้อยู่ในอ านาจหน้าท่ีของหน่วยงานใดเป็นการ
เฉพาะแลว้ ใหห้น่วยงานนั้นเป็นผูด้  าเนินการ นอกนั้นให้อยูใ่นอ านาจหนา้ท่ีของหน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง
หรือหน่วยงานบริหารพสัดุส่วนกลางเป็นผูด้  าเนินการ แลว้แต่กรณี 

ขอ้ 12. ผูค้า้และทะเบียนผูค้า้  
 ผูท่ี้ประสงค์จะเป็นผู ้ค้ากับบริษัทจะต้องผ่านการคัดเลือกและมีรายช่ืออยู่ในทะเบียนผูค้ ้า        

ของบริษทั (Approved Vendor List) 
 ในระหว่างท่ีคณะกรรมการคดัเลือกผูค้า้ยงัข้ึนทะเบียนผูค้า้รายใดไม่แลว้เสร็จ ให้ผูค้า้รายนั้น     

มีสิทธ์ิเสนอราคากบับริษทัได ้
 คณะกรรมการคดัเลือกผูค้า้อาจพิจารณาก าหนดใหมี้กลุ่มทะเบียนผูค้า้เพื่อประโยชน์ในการจดัหา

พสัดุของบริษทัก็ได ้
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ขอ้ 13. คณะกรรมการคดัเลือกผูค้า้ 
 ให้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบข้ึนทะเบียนผูค้า้ทุกหน่วยเป็นผูสื้บคน้ ส ารวจ ตรวจสอบและเสนอ

รายช่ือผูค้า้ท่ีมีคุณสมบติัและประวติัผลงานท่ีน่าเช่ือถือตามมาตรฐานท่ีบริษทัก าหนดให้คณะกรรมการคดัเลือก
ผูค้า้เพื่อพิจารณาข้ึนทะเบียนผูค้า้ 

13.1  ให้มีคณะกรรมการคดัเลือกผูค้า้ ซ่ึงแต่งตั้งโดยกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ ประกอบด้วย
กรรมการอยา่งนอ้ย 8 คน ดงัน้ี 

(1)  หวัหนา้หน่วยงานท่ีรับผดิชอบข้ึนทะเบียนผูค้า้ส่วนกลาง เป็นประธานกรรมการ 
(2)  ผูแ้ทนสายการพาณิชยผ์ูแ้ทนฝ่ายช่าง เป็นกรรมการ 
 ผูแ้ทนสายปฏิบติัการ 
 และผูแ้ทนฝ่ายงานบริการเทคโนโลยสีารสนเทศ 
(3) ผูแ้ทนฝ่ายสนบัสนุนการบริการธุรกิจการบิน      เป็นกรรมการ 
 ผูแ้ทนฝ่ายครัวการบิน และผูแ้ทนฝ่ายการพาณิชยสิ์นคา้ 
 และไปรษณียภณัฑ ์ 
ใหผู้แ้ทนหน่วยงานท่ีรับผดิชอบข้ึนทะเบียนผูค้า้ส่วนกลางเป็นเลขานุการ 
ใหผู้แ้ทนหน่วยงานท่ีรับผดิชอบข้ึนทะเบียนผูค้า้ทุกหน่วยเป็นผูช่้วยเลขานุการ 
คณะกรรมการตามขอ้น้ีไม่ใชก้บัการจดัท าทะเบียนผูค้า้ส าหรับการจดัหาพสัดุในกิจการฝ่าย

ช่างตามขอ้ 146.2.3 
13.2  ใหค้ณะกรรมการคดัเลือกผูค้า้ มีอ านาจหนา้ท่ี 

(1) ก าหนดคุณสมบติัของผูค้ ้า ประวติัผลงานท่ีน่าเช่ือถือ และเกณฑ์มาตรฐานในการ
พิจารณาคดัเลือกตามกลุ่มทะเบียนผูค้า้รวมทั้งก าหนดหลกัเกณฑก์ารเพิกถอนผูค้า้ออกจากทะเบียน 

(2) ก าหนดกลุ่มทะเบียนผูค้า้ 
(3) รับแจ้งรายช่ือผูป้ระสงค์จะข้ึนทะเบียนเป็นผูค้ ้าจากผูค้ ้า หน่วยงานผูใ้ช้พสัดุ หรือ

หน่วยงานจดัหาพสัดุหรือแจง้ใหห้น่วยงานท่ีรับผิดชอบข้ึนทะเบียนผูค้า้ทุกหน่วยส่งรายช่ือผูค้า้พร้อมคุณสมบติั
และประวติัผลงาน รวมถึงเอกสารอ่ืนๆ ท่ีเป็นประโยชน์ในการพิจารณาของคณะกรรมการ 

(4) พิจารณาคดัเลือกผูค้า้ท่ีผา่นเกณฑ์มาตรฐานท่ีก าหนดใหข้ึ้นทะเบียนตามกลุ่มทะเบียนผูค้า้ 
(5) จดัท าบญัชีรายช่ือผูค้า้ตามกลุ่มทะเบียนผูค้า้ 
(6) พิจารณาเพิกถอนผูค้า้ออกจากทะเบียน 
(7)  เชิญพนกังานจากหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งมาใหข้อ้มูล และน าส่งเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา 
(8) พิจารณาด าเนินการตามท่ีกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่มอบหมาย 
ใหค้ณะกรรมการคดัเลือกผูค้า้เสนอรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่สายบริหารงานกฎหมาย

และบริหารทัว่ไปออกประกาศหลกัเกณฑเ์พื่อปฏิบติัการให้เป็นไปตามอ านาจและหนา้ท่ีของคณะกรรมการ 
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ขอ้ 14. การแต่งตั้งผูแ้ทนในคณะกรรมการตามระเบียบขอ้ 20 หรือการแต่งตั้งคณะกรรมการอ่ืนๆ ให้รอง
กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัของหน่วยงานนั้นหรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติัหน้าท่ีแทนในกรณีผู ้
ด ารงต าแหน่งไม่อยูป่ฏิบติัหนา้ท่ี หรือผูอ้  านวยการใหญ่หรือกรรมการผูจ้ดัการท่ีไดรั้บมอบหมายจากตน้สังกดั
แต่งตั้งผูแ้ทนในสังกดัเขา้ร่วมเป็นกรรมการ โดยใหค้  านึงถึงระดบัต าแหน่งหนา้ท่ีและความรับผิดชอบของผูท่ี้จะ
ไดรั้บแต่งตั้งเป็นส าคญั 

 ในกรณีจ าเป็น การแต่งตั้งผูแ้ทนในคณะกรรมการตามระเบียบขอ้ 20 หรือคณะกรรมการตาม
วรรคแรก ผูมี้อ  านาจแต่งตั้งอาจแต่งตั้งเป็นผูแ้ทนในคณะกรรมการ หรือเป็นคณะกรรมการประจ าปีก็ได ้

 ในการแต่งตั้งผูต้รวจรับ หรือผูค้วบคุมงานตามขอ้ก าหนดน้ี ให้น าความตามวรรคแรกมาใช้
บงัคบัโดยอนุโลม 

ขอ้ 15. การจดัเก็บสัญญาและเอกสารส าคญั   
 สัญญาหรือหลกัฐานเป็นหนังสือท่ีมีข้ึนตามระเบียบหรือขอ้ก าหนดน้ี และหนังสือค ้ าประกนั

สัญญา ใหเ้ก็บตน้ฉบบัหรือคู่ฉบบัไวท่ี้ฝ่ายกฎหมายและส าเนาเอกสารดงักล่าวใหห้น่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
 ส าหรับสัญญาหรือหลกัฐานเป็นหนงัสือและหนงัสือค ้าประกนัสัญญาท่ีมีข้ึนจากการด าเนินการ

ของหน่วยงานอ่ืนท่ีมิใช่หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง รวมถึงหน่วยงานในส านกังานสาขาต่างประเทศ ให้
หน่วยงานผูใ้ช้พสัดุนั้นเป็นผูจ้ดัเก็บตน้ฉบบัหรือคู่ฉบบั แลว้จดัส่งส าเนาสัญญาหรือหลกัฐานเป็นหนงัสือและ
ส าเนาหนงัสือค ้าประกนัสัญญาให้กบัฝ่ายกฎหมายเป็นส าเนาเอกสารหรือส าเนาเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (Soft 
File) ก็ได ้ทั้งน้ี ใหเ้ป็นไปตามวธีิการและหลกัเกณฑข์องฝ่ายกฎหมาย 
 สัญญาซ้ือขายหรือสัญญาจะซ้ือจะขายอสังหาริมทรัพย ์และเอกสารส าคญัท่ีไดม้าตามระเบียบ 
หรือขอ้ก าหนดน้ี เช่นโฉนดท่ีดินหรือหนงัสือส าคญัการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิให้เก็บตน้ฉบบัไวท่ี้ฝ่ายการบญัชี 
และส่งส าเนาสัญญาหรือหลกัฐานเป็นหนังสือพร้อมเอกสารทั้งหมดให้ฝ่ายกฎหมาย ฝ่ายบริหารทัว่ไป หรือ
หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งดว้ย 

ขอ้ 16. การพสัดุใดท่ีก าหนดให้ด าเนินการตามหมวดอ่ืนๆ หากมีขอ้ขดัขอ้งในการปฏิบติัแล้ว ให้น า
ความตามหมวด 2 มาใชบ้งัคบั 

 
 

--------------------------------------------------------------- 
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หมวด 2 
กำรพสัดุทัว่ไป 

ส่วนที ่1 
กำรจัดหำพสัดุ 

ขอ้ 17.  การจดัหาพสัดุ กระท าได ้6 วธีิ ตามท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบ หมวด 2 ขอ้ 9 คือ 
 17.1 วธีิตกลงราคา ไดแ้ก่ การจดัหาคร้ังหน่ึงในวงเงินไม่เกิน 200,000 บาท 
 17.2 วธีิสอบราคา ไดแ้ก่ การจดัหาคร้ังหน่ึงในวงเงินเกินกวา่ 200,000 บาท แต่ไม่เกิน 2,000,000 บาท 
 17.3 วธีิประกวดราคา ไดแ้ก่ การจดัหาคร้ังหน่ึงในวงเงินเกินกวา่ 2,000,000 บาท    
 17.4 วธีิประมูลดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ไดแ้ก่ การจดัหาพสัดุตามขอ้ 22 คร้ังหน่ึงไม่จ  ากดัวงเงิน  
 17.5 วธีิพิเศษ ไดแ้ก่ การจดัหาพสัดุตามขอ้ 24 คร้ังหน่ึงไม่จ  ากดัวงเงิน 
 17.6 วิธีกรณีพิเศษ ได้แก่ การจดัหาจากส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ

บริหารราชการส่วนทอ้งถ่ิน หน่วยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบญัญติัให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนทอ้งถิ่น หรือ
รัฐวิสาหกิจซ่ึงเป็นผูผ้ลิตพสัดุ จ  าหน่ายพสัดุ หรือท างานจา้งนั้นเอง หรือการจดัหาที่มีกฎหมายหรือมติ
คณะรัฐมนตรีก าหนดให้ตอ้งจดัหาจากหน่วยงานดงักล่าว 

การแบ่งจดัหาโดยมีวตัถุประสงคเ์พื่อหลีกเล่ียงไม่ปฏิบติัตามระเบียบและขอ้ก าหนดน้ีโดยการลด
วงเงินท่ีจะจัดหาในคร้ังเดียวกันเพื่อให้วงเงินต ่ากว่าท่ีก าหนดโดยวิธีหน่ึงวิธีใด หรือเพื่อให้อ านาจจัดหา
เปล่ียนแปลงไป จะกระท ามิได ้

ขอ้ 18. การพิจารณาคดัเลือกผูเ้สนอราคา ใหค้  านึงถึงเกณฑด์งัต่อไปน้ี 
 (1) ราคา ตน้ทุนของพสัดุนั้นตลอดอายกุารใชง้าน 
 (2)  มาตรฐานของพสัดุ คุณลกัษณะเฉพาะ (Technical Specification) ประโยชน์ใชส้อยขอ้เสนอ 

ดา้นเทคนิคและขอ้เสนออ่ืนๆ 
 (3)  พสัดุท่ีรัฐตอ้งการส่งเสริมหรือสนบัสนุน 
 (4)  คุณภาพของสินคา้ คุณภาพการบริการ การรับประกนั 
 (5) ประวติั คุณสมบติั เทคโนโลย ีและความทนัสมยัของผลิตภณัฑ์ 
 (6) ระยะเวลาการส่งมอบ ระยะเวลาการปฏิบติัตามสัญญา 
 (7) ช่ือเสียง หลกัฐาน ผลงาน บริการหลงัการขาย 
 (8) เกณฑอ่ื์นๆท่ีจ าเป็นต่อการจดัหาพสัดุในเร่ืองนั้นๆ 
 ในการพิจารณาจดัหาพสัดุท่ีมีลกัษณะเฉพาะหรือมีลกัษณะท่ีจะตอ้งค านึงถึงเทคโนโลยีของพสัดุ 

หรือคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา หน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุอาจพิจารณาเลือกใช้เกณฑ์ใดเกณฑ์หน่ึงหรือหลาย
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เกณฑก์็ไดป้ระกอบกบัเกณฑ์ราคาและตอ้งก าหนดน ้ าหนกัของแต่ละเกณฑ์ให้ชดัเจนดว้ย แต่หากจ าเป็นตอ้งใช้
เกณฑเ์ดียวในการพิจารณาคดัเลือก ใหใ้ชเ้กณฑร์าคา 

 การพิจารณาคดัเลือกผูเ้สนอราคา ใหพ้ิจารณาจากผูเ้สนอราคาท่ีใหข้อ้เสนอท่ีเป็นประโยชน์ต่อ
บริษทั ซ่ึงอาจไม่จ  าเป็นตอ้งคดัเลือกผูเ้สนอราคาท่ีเสนอราคาต ่าสุดเสมอไป 

ขอ้ 19. การจดัหาพสัดุโดยวธีิตกลงราคาและผูมี้หนา้ท่ีด าเนินการ 
19.1 การจดัหาพสัดุโดยวธีิตกลงราคา ใหด้ าเนินการดงัน้ี 

19.1.1 การซ้ือโดยวิธีตกลงราคา เป็นการจดัซ้ือพสัดุท่ีมีราคามาตรฐานหรือจากร้านค้า
มาตรฐานซ่ึงก าหนดราคาแน่นอนและเปิดเผย ให้ผูมี้หนา้ท่ีด าเนินการซ้ือสามารถตกลงราคาโดยตรงจากผูจ้  าหน่าย 
แต่ถา้การซ้ือคร้ังนั้นมีราคารวมเกินกว่า 100,000 บาท ตอ้งท าการต่อรองราคาหรือสืบราคาจากแหล่งขายอ่ืนเพื่อ
เปรียบเทียบราคาก่อนตกลงซ้ือ ทั้งน้ี อาจให้หน่วยงานผูใ้ชต้รวจสอบวา่พสัดุท่ีเสนอราคานั้นตรงกบัวตัถุประสงค์
ท่ีตอ้งการใชง้าน 

19.1.2 การจา้งโดยวธีิตกลงราคา ให้ผูมี้หนา้ท่ีด าเนินการจา้งเรียกผูรั้บจา้งรายใดรายหน่ึงซ่ึง
เคยทราบหรือเคยเห็นผลงานหรือความสามารถ และเป็นผูมี้หลกัฐานดีไวว้างใจไดม้าต่อรองและตกลงราคาใน
การจา้งนั้นโดยตรง  

ทั้งน้ี ผูเ้สนอราคาจะอยู่ในทะเบียนผูค้า้หรือไม่ก็ได้เม่ือด าเนินการตามขอ้ 19.1.1 หรือขอ้ 
19.1.2 แลว้ ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ  

19.2 ผูมี้หนา้ท่ีด าเนินการจดัหาพสัดุ 
 ใหห้น่วยงานจดัหาพสัดุเป็นผูมี้หนา้ท่ีด าเนินการ เวน้แต่กรณีท่ีเป็นไปตามเง่ือนไขทั้ง 5 ขอ้

ดงัต่อไปน้ี 
(1) เป็นกรณีจ าเป็นเร่งด่วนตอ้งจดัหาพสัดุไวใ้ชเ้ฉพาะหน่วยงานนั้นและ 
(2) ไม่เป็นพสัดุเพื่อส ารองคลงัหรือพสัดุคงคลงัท่ีมียอดคงคลงัอยูเ่พียงพอและสามารถใช้

การได ้ณ ขณะนั้น และ 
(3) ผูเ้สนอราคาสามารถส่งมอบพสัดุภายใน 15 วนั นบัถดัจากวนัท่ีผูเ้สนอราคาตกลงใน

การจดัหาคร้ังนั้น หรือเป็นการบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนงัสือท่ีมีลกัษณะจะตอ้งบอกรับเป็นสมาชิก
ก่อนและ 

(4) ไม่เป็นพสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวร หรือครุภณัฑแ์ละ 
(5) ไม่เป็นพสัดุประเภทท่ีมีคุณลกัษณะและการใชป้ระโยชน์ในลกัษณะเดียวกนัของหลาย

หน่วยงาน ซ่ึงเป็นพสัดุท่ีใชง้านร่วมกนั (Common Goods) 
ใหห้น่วยงานผูใ้ชพ้สัดุหรือหน่วยงานท่ีรับผดิชอบพสัดุเป็นผูมี้หนา้ท่ีด าเนินการ 
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ขอ้ 20. การจดัหาโดยวธีิสอบราคาและผูมี้หนา้ท่ีด าเนินการ        
20.1 การสอบราคาการจดัหาพสัดุท่ีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ให้ผูมี้หนา้ท่ีจดัหาพสัดุออกแจง้

ความสอบราคาตามเหตุผลของผูใ้ชพ้สัดุนั้น โดยก าหนดวนัเวลาปิดรับซอง ซ่ึงจะให้มีหลกัประกนัซองหรือไม่ 
ก็ได ้ แลว้ใหผู้เ้สนอราคาอยา่งนอ้ย 3 ราย เสนอราคาเป็นลายลกัษณ์อกัษรใส่ซองปิดผนึก หากผูเ้สนอราคาไม่
ครบ 3 ราย ตอ้งช้ีแจงแสดงเหตุผลดว้ย และเม่ือถึงก าหนดวนัเวลาปิดรับซองแลว้ ให้เปิดซองเปรียบเทียบราคา 
พร้อมพิจารณาเหตุผลเสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ  

20.2 การสอบราคาการจดัหาพสัดุในวงเงินเกินกว่า 500,000 บาท ให้ผูมี้หนา้ท่ีจดัหาพสัดุออก
แจง้ความสอบราคา ส าหรับใบแจง้ความสอบราคาใหมี้รายการท านองเดียวกบัท่ีก าหนดในขอ้ 23.1 

ให้ปิดประกาศแจง้ความสอบราคาไว ้ณ ส านกังานของบริษทั และจดัส่งไปยงับริษทัห้าง
ร้านให้มากแห่งท่ีสุดเท่าท่ีจะท าได้ ทั้งน้ี ก่อนวนัรับซองเสนอราคาไม่น้อยกว่า 5 วนัท าการนับตั้งแต่วนัออก
ประกาศแจง้ความสอบราคา 

ให้รับซองเสนอราคาท่ีมีผูม้ายื่นไวทุ้กรายโดยยงัไม่เปิดซอง และเม่ือครบก าหนดเวลาปิด
รับซองแล้ว ส าหรับกรณีท่ีเป็นการยื่นซองทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ให้ถือวนัและเวลาท่ีบริษทัลงรับจาก
ไปรษณียเ์ป็นเวลารับซองให้รายงานผลการรับซองพร้อมส่งมอบซองใบเสนอราคาต่อหวัหนา้หน่วยงานจดัหา
พสัดุ ระดับผูจ้ ัดการแผนกหรือต าแหน่งในระดับเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกันข้ึนไป เพื่อเปิดซอง
เปรียบเทียบราคา พร้อมพิจารณาเหตุผลเสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ  

หากการสอบราคามีผูเ้สนอราคาเพียงรายเดียวหรือท่ีถูกตอ้งเพียงรายเดียว ให้ยกเลิกการ
สอบราคาคร้ังนั้น เวน้แต่หน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุจะมีความจ าเป็น เพื่อประโยชน์ของบริษทัหรือเพื่อมิให้เกิด
ความเสียหายแก่บริษทัก็ใหด้ าเนินการต่อไปได ้ 

ทั้งน้ี ในการจดัหาโดยวิธีสอบราคาเพื่อซ้ือพสัดุตามขอ้ 20.1 หรือขอ้ 20.2 อาจให้หน่วยงานผูใ้ช้
ตรวจสอบวา่พสัดุท่ีเสนอราคานั้นตรงกบัวตัถุประสงคท่ี์ตอ้งการใชง้าน 

20.3 ให้หัวหน้าหน่วยงานจดัหาพสัดุมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมิใช่ผูมี้หน้าท่ีจดัหาพสัดุนั้น     
ท าหนา้ท่ีรับซองเสนอราคาโดยใหมี้หนา้ท่ีตามขอ้ 28.2 โดยอนุโลม 

20.4 ในกรณีท่ีมีการแต่งตั้งคณะกรรมการจดัหาพสัดุข้ึนด าเนินการสอบราคา ให้คณะกรรมการ
จดัหาพสัดุนั้นมีหนา้ท่ีตามขอ้ 30.1 โดยอนุโลม 

ขอ้ 21. การจดัหาพสัดุโดยวธีิประกวดราคาใหมี้วธีิด าเนินการจดัหา ดงัน้ี       
21.1 ให้จดัท าเอกสารประกวดราคา โดยให้มีรายการตามท่ีก าหนดในข้อ 23.1 หากมีความ

จ าเป็นตอ้งก าหนดเง่ือนไขให้แตกต่างไปจากท่ีก าหนดดงักล่าวแล้วให้กระท าได้ เวน้แต่คณะกรรมการจดัหา
พสัดุเห็นวา่จะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ จะตอ้งให้ฝ่ายกฎหมายพิจารณาก่อนออกประกาศแจง้
ความประกวดราคา 
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เพื่อประโยชน์ในการพิจารณาจดัหาพสัดุโดยวิธีประกวดราคาท่ีมีลกัษณะเฉพาะหรือมี
ความจ าเป็นดา้นเทคโนโลยีของพสัดุ หรือขอ้ก าหนดคุณสมบติัของผูเ้ขา้เสนอราคา ให้ออกประกาศแจง้ความ
ประกวดราคาโดยก าหนดให้มีซองขอ้เสนอด้านเทคนิคและขอ้เสนออ่ืนๆ และซองขอ้เสนอดา้นราคา พร้อม
ก าหนดวธีิการ ขั้นตอน และหลกัเกณฑก์ารพิจารณาไวเ้ป็นเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาดว้ย 

21.2 ให้ผูมี้หน้าท่ีจดัหาพสัดุออกแจ้งความประกวดราคาโดยปิดประกาศแจง้ความประกวด
ราคาไว ้ณ ส านกังานของบริษทั หรือท่ีเวบ็ไซด์ของบริษทั และจดัส่งใบแจง้ความประกวดราคาไปยงับริษทัห้าง
ร้านต่างๆ ท่ีมีผลงานเป็นท่ีเช่ือถือมากรายท่ีสุดเท่าท่ีจะท าได ้และหากเห็นวา่การประกาศทางวิทยุกระจายเสียง
หรือหนังสือพิมพ์รายวนัหรือส่ือสารทางอ่ืนจะเป็นผลดียิ่งแล้ว ก็ให้กระท าได้ตามความเหมาะสม  ทั้ งน้ี         
การด าเนินการดงักล่าวใหก้ระท าก่อนการใหห้รือการขายเอกสารประกวดราคาไม่นอ้ยกวา่ 5 วนัท าการ 

การให้หรือขายเอกสารประกวดราคาตอ้งกระท าไม่น้อยกว่า 5 วนัท าการ และจะตอ้งมี
ช่วงเวลาส าหรับการค านวณราคาของผูป้ระสงค์จะเขา้เสนอราคาหลงัปิดการให้หรือขายเอกสารประกวดราคา
จนถึงวนัรับซองเสนอราคาไม่นอ้ยกวา่ 5 วนัท าการ 

ผูมี้หนา้ท่ีจดัหาพสัดุอาจพิจารณาก าหนดระยะเวลาเกินกวา่ระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้นวรรค
สองเท่าใดก็ไดต้ามความจ าเป็น โดยค านึงถึงขนาด ปริมาณ ลกัษณะและสภาพแห่งพสัดุท่ีตอ้งการจดัหาเป็น
ส าคญั  

ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังใดและมีการประกวดราคาใหม่ ให้ผูรั้บหรือซ้ือ
เอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาคร้ังนั้น มีสิทธิใชเ้อกสารประกวดราคานั้นหรือไดรั้บเอกสารประกวด
ราคาใหม่ โดยไม่ตอ้งเสียค่าซ้ือเอกสารประกวดราคาอีก 

ขอ้ 22. การจดัหาพสัดุโดยวธีิประมูลดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ไม่วา่บริษทัจะเป็นผูด้  าเนินการจดัประมูล
เองหรือด าเนินการโดยใชบ้ริการจากนิติบุคคลท่ีให้บริการจดัการประมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ (On-line Auction 
Service) ใหด้ าเนินการจดัหาดงัน้ี 

22.1 ใหผู้มี้หนา้ท่ีจดัหาพสัดุและหรือนิติบุคคลท่ีใหบ้ริการจดัการประมูลจดัท าเอกสารเชิญชวน
เขา้ร่วมประมูล และให้มีรายการตามท่ีก าหนดในขอ้ 23.2 หากมีความจ าเป็นตอ้งก าหนดเง่ือนไขให้แตกต่างไป
จากท่ีก าหนดดงักล่าวแล้วให้กระท าได้ เวน้แต่คณะกรรมการจดัหาพสัดุเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบ
หรือไม่รัดกุมพอ จะตอ้งใหฝ่้ายกฎหมายพิจารณาก่อนออกเอกสารเชิญชวนเขา้ร่วมประมูล 

22.2 ให้ผูมี้หน้าท่ีจดัหาพสัดุและหรือนิติบุคคลท่ีให้บริการจดัการประมูลออกแจง้ความเชิญ
ชวนเขา้ร่วมประมูล โดยปิดประกาศแจง้ความเชิญชวนร่วมประมูลไว ้ณ ส านกังานของบริษทั และจดัส่ง   
ใบแจ้งความเชิญชวนเข้าร่วมประมูลไปยงับริษทัห้างร้านต่างๆ ท่ีมีผลงานเป็นท่ีเช่ือถือมากรายท่ีสุดเท่าท่ี         
จะท าได้ และหากเห็นว่าการประกาศทางวิทยุกระจายเสียงหรือหนังสือพิมพ์รายวนัหรือทางเว็บไซต์ หรือ
ส่ือสารทางอ่ืน 
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จะเป็นผลดียิ่งแล้วให้กระท าได้ตามความเหมาะสม ก่อนวนัเร่ิมประมูลไม่น้อยกว่า 15 วนั นับตั้งแต่วนัออก
ประกาศแจง้ความประมูล ทั้งน้ี ผูมี้หน้าท่ีจดัหาพสัดุอาจพิจารณาก าหนดระยะเวลาเกินกว่า 15 วนัเท่าใดก็ได ้ 
ตามความจ าเป็น โดยค านึงถึงขนาด ปริมาณ ลกัษณะ และสภาพแห่งพสัดุท่ีตอ้งการจดัหาเป็นส าคญั 

ขอ้ 23. เพื่อประโยชน์ในการด าเนินการตามขอ้ 20.2 ขอ้ 21 และขอ้ 22 ใบแจง้ความสอบราคา ใบแจง้
ความประกวดราคา และเอกสารเชิญชวนเขา้ร่วมประมูลดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์ แล้วแต่กรณี อย่างน้อยให้
แสดงรายการต่อไปน้ี 

23.1 ใบแจ้งความสอบราคาหรือประกวดราคาตามข้อ 20.2 หรือข้อ 21.1 อย่างน้อยให้แสดง
รายการต่อไปน้ี 

(1) รายละเอียดและคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุท่ีตอ้งการจดัหาและจ านวนท่ีตอ้งการ 
(2) คุณสมบติัของผูมี้สิทธ์ิเขา้ร่วมเสนอราคา ถ้าเป็นการซ้ือ ตอ้งเป็นผูผ้ลิตหรือผูแ้ทน

จ าหน่ายหรือผูค้า้พสัดุนั้น ถา้เป็นการจา้ง ผูรั้บจา้งตอ้งมีผลงานตามเกณฑท่ี์ก าหนด     
(3) กรณีจ าเป็นตอ้งให้ผูจ้  าหน่ายส่งตวัอย่างพสัดุให้เพียงพอต่อการทดสอบและส าหรับ

ท าสัญญา ซ่ึงโดยบริษทัไม่ตอ้งรับผดิชอบต่อความเสียหายหรือสูญหายต่อตวัอยา่งพสัดุนั้น  
 ถา้เป็นงานจา้งท่ีมีแบบรูปรายการละเอียดของงาน ตอ้งก าหนดเง่ือนไขและเง่ือนเวลา

ในการขายแบบดว้ย            
(4)    ใบเสนอราคาให้เสนอราคารวมและราคาต่อหน่วย พร้อมระบุวนัยืนราคา ทั้งน้ี ราคา

รวมตอ้งท าเป็นตวัเลขและตวัอกัษรก ากบัไวด้ว้ย 
(5) ก าหนดวนั เวลา และสถานท่ีรับซอง และปิดรับซองเสนอราคา ทั้งน้ี กรณีท่ีเป็นการ

ยืน่ซองทางไปรษณียล์งทะเบียนใหถื้อวนัและเวลาท่ีบริษทัลงรับจากไปรษณียเ์ป็นเวลารับซอง 
(6) ขอ้สงวนสิทธ์ิวา่บริษทัจะไม่พิจารณาผูเ้สนอราคาท่ีเป็นผูทิ้้งงานของบริษทั หรือของ

ทางราชการ และบริษทัทรงไวซ่ึ้งสิทธิท่ีจะงดจดัหา หรือเลิกจดัหา โดยไม่จ  าเป็นตอ้งจดัหากบัผูเ้สนอราคาต ่าสุด
เสมอไป รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกหรือตดัสิทธิการสอบราคาหรือประกวดราคานั้น หากมีเหตุท่ีเช่ือไดว้่าการ
ด าเนินการสอบราคาหรือประกวดราคาดงักล่าวกระท าไปโดยไม่สุจริต หรือเป็นผูเ้สนอราคาท่ีมีผลประโยชน์
ร่วมกนั หรือมีการสมยอมกนัในการเสนอราคา หรือมีการขดัขวางการแข่งขนัเสนอราคาอยา่งเป็นธรรม หรือมี
เหตุอ่ืนใดท่ีบริษทัพิจารณาเห็นวา่จ าเป็นตอ้งยกเลิกการเสนอราคา เพื่อประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั  

(7)  ก าหนดเง่ือนไขในการสงวนสิทธ์ิท่ีจะถือว่าผูท่ี้ไม่เข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับ
บริษทั เป็นผูทิ้้งงาน 

(8) ก าหนดสถานท่ีท างานหรือสถานท่ีส่งมอบ พร้อมวนัเวลาส่งมอบ    
(9) ซองเสนอราคาตอ้งผนึกให้เรียบร้อยก่อนยื่นต่อผูมี้หนา้ท่ีรับซอง ทั้งน้ี กรณีท่ีจะให้มี

การยืน่ซองเสนอราคาทางไปรษณียล์งทะเบียนได ้ใหก้ าหนดวธีิปฏิบติัไวใ้หช้ดัเจนดว้ย 
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(10) หากมีการจ่ายเงินล่วงหน้า ต้องก าหนดให้มีหนังสือค ้ าประกันของธนาคาร หรือ
สถาบนัการเงินท่ีบริษทัยอมรับ ซ่ึงระบุรับรองจ านวนเงินเท่าท่ีจ่ายล่วงหนา้นั้น 

(11) จ  านวนเงินหลักประกันซองตามท่ีก าหนดไว้ในข้อ 47 และเง่ือนไขการริบ
หลกัประกนัซอง ในกรณีผูเ้ขา้ประกวดราคาหรือสอบราคาถอนการเสนอราคาหรือไม่เข้าท าสัญญาภายใน
ก าหนด    

(12) จ  านวนเงินหลกัประกนัสัญญาตามท่ีก าหนดไวใ้นขอ้ 47 
(13) ก าหนดเง่ือนไขใหผู้ท่ี้ท  าสัญญากบับริษทั จะตอ้งเปิดเผยขอ้มูลและขอ้สงวนสิทธ์ิตาม

ระเบียบขอ้ 22 
23.2 เอกสารเชิญชวนเขา้ร่วมประมูลดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามขอ้ 22.2 อย่างนอ้ยให้แสดง

รายการต่อไปน้ี          
(1) รายละเอียดและคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุท่ีตอ้งการซ้ือหรืองานท่ีตอ้งการจา้ง และ

จ านวนท่ีตอ้งการ 
(2) คุณสมบติัของผูเ้ขา้ร่วมประมูล ถา้เป็นการซ้ือตอ้งเป็นผูผ้ลิตหรือผูแ้ทนจ าหน่าย หรือ  

ผูค้า้พสัดุนั้น ถา้เป็นการจา้งผูรั้บจา้งตอ้งมีผลงานตามเกณฑท่ี์ก าหนด 
(3) ก าหนดวนัและเวลาในการด าเนินการประมูล 
(4) ขอ้ก าหนดและเง่ือนไขทัว่ไปในการจดัหา                                          
(5) กฎเกณฑใ์นการประมูลดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(6) รายการสินคา้ สถานท่ีส่งมอบ และก าหนดระยะเวลาส่งมอบ    
(7) จ  านวนเงินหลกัประกนัในการเขา้ร่วมประมูลให้มีมูลค่าเท่ากบัหลกัประกนัซองตาม  

ท่ีก าหนดไวใ้นขอ้ 47 และเง่ือนไขการริบหลกัประกนัในการเขา้ร่วมประมูลในกรณีผูเ้ขา้ร่วมประมูลถอนการเขา้
ร่วมประมูลหรือไม่เขา้ท าสัญญาภายในก าหนด ส าหรับการประมูลท่ีมีวงเงินไม่เกินกวา่ 1,000,000 บาท จะให้มี
หลกัประกนัซองหรือไม่ก็ได ้

(8) เง่ือนไขของราคาท่ีประมูล 
(9) ขอ้สงวนสิทธ์ิของบริษทัท่ีจะไม่พิจารณาผูเ้ขา้ร่วมประมูลท่ีเป็นผูทิ้้งงานของบริษทั

หรือของทางราชการ และเป็นสิทธิของบริษทัท่ีจะงดจดัหาหรือเลิกจดัหาโดยไม่จ  าเป็นตอ้งจดัหากบัผูเ้ขา้ร่วม
ประมูลท่ีเป็นผูช้นะประมูล หากบริษทัพิจารณาแลว้เห็นวา่มีความจ าเป็น เพื่อประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั  

(10)  ก าหนดเง่ือนไขในการสงวนสิทธ์ิท่ีจะถือว่าผูท่ี้ไม่เข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับ
บริษทั เป็นผูทิ้้งงาน 

(11) ก าหนดเง่ือนไขใหผู้ท่ี้ท  าสัญญากบับริษทั จะตอ้งเปิดเผยขอ้มูลและขอ้สงวนสิทธ์ิตาม
ระเบียบขอ้ 22 
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ขอ้ 24. การจดัหาพสัดุโดยวธีิพิเศษ ไดแ้ก่ การจดัหาในกรณีใดกรณีหน่ึงต่อไปน้ี     
(1) เป็นพสัดุท่ีไม่อาจด าเนินการจดัหาไดด้ว้ยวิธีอ่ืน เน่ืองจากเป็นพสัดุหรืองานจา้งท่ีมีลกัษณะ

เฉพาะเจาะจง หรือเป็นงานซ่อมพสัดุท่ีจ  าเป็นต้องถอดตรวจ เพื่อให้ทราบความช ารุดบกพร่องก่อนจึงจะ
ประมาณค่าซ่อมได ้หรือเป็นพสัดุท่ีขายทอดตลาด หรือเป็นการเช่าพสัดุเฉพาะส่ิง  

(2) เป็นพสัดุท่ีจ  าเป็นตอ้งจดัหาโดยตรงจากต่างประเทศ หรือหากจดัหาโดยตรงจากต่างประเทศ
จะไดร้าคาและหรือเง่ือนไขท่ีดีกวา่การจดัหาจากภายในประเทศ 

(3)  เป็นพสัดุท่ีตอ้งจดัหาเร่งด่วน หากล่าชา้จะเกิดความเสียหายแก่บริษทั 
(4)  เป็นพัสดุท่ีมีความต้องการใช้เพิ่มข้ึนในสถานการณ์ท่ีจ าเป็น หรือเร่งด่วน หรือเพื่อ

ประโยชน์ของบริษทั และจ าเป็นตอ้งจดัหาเพิ่ม (Repeat Order) หรือเป็นงานท่ีสมควรด าเนินการพร้อมหรือ
ต่อเน่ืองกบังานท่ีก าลงัด าเนินการอยู ่ใหด้ าเนินการในขณะท่ีสัญญายงัไม่ส้ินสุดระยะเวลาการส่งมอบ 

(5) เป็นพัสดุท่ีจ  าเป็นต้องจัดหาจากผูผ้ลิตหรือผู ้แทนจ าหน่ายโดยตรงหรือมีผู ้ขายหรือผู ้
ให้บริการรายเดียวหรือน้อยรายในทอ้งถ่ินนั้น หรือเป็นงานท่ีตอ้งการผูเ้ช่ียวชาญหรือผูมี้ความช านาญการเป็น
พิเศษหรือมีผูช้  านาญในกิจการนั้นนอ้ยราย  

(6)  เป็นพสัดุท่ีโดยลกัษณะของการใชง้าน หรือมีขอ้จ ากดัทางเทคนิคท่ีจ าเป็นตอ้งระบุยี่ห้อเป็น
การเฉพาะ  

(7)  เป็นท่ีดินหรือส่ิงก่อสร้างท่ีจ  าเป็นตอ้งจดัหาเฉพาะแห่ง 
(8) เป็นการแลกเปล่ียนการบริการ (Barter) และหรือต่างตอบแทน (Reciprocity) ระหวา่งบริษทั

กบัคู่สัญญา 
(9) เป็นพสัดุท่ีเห็นวา่จดัหาโดยวธีิอ่ืนจะไม่ไดผ้ลดี  
(10) เป็นพสัดุท่ีไดด้ าเนินการจดัหาโดยวธีิอ่ืนแลว้ไม่ไดผ้ลดี  
กรณีตามขอ้ (3) (5) และ (6) อาจเลือกการเสนอราคาโดยวธีิประมูลดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
ให้หน่วยงานผูใ้ช้พสัดุหรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพสัดุท่ีประสงค์จะจดัหาพสัดุโดยวิธีพิเศษ

จดัท ารายงานระบุเหตุผลความจ าเป็นท่ีตอ้งจดัหาโดยวิธีน้ี หากเลือกการเสนอราคาโดยวิธีประมูลด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ให้ระบุเพิ่มเติมในรายงานเสนอขอความเห็นชอบจากรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ข้ึนไป      
ต้นสังกัด หรือผูท่ี้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ีแทน ในกรณีผูด้  ารงต าแหน่งไม่อยู่ปฏิบติัหน้าท่ี หรือ
ผูอ้  านวยการใหญ่ หรือกรรมการผูจ้ดัการท่ีไดรั้บมอบหมายจากตน้สังกดั ก่อนน าส่งเอกสารการขอจดัหาพสัดุ
ให้กับหน่วยงานจดัหาพสัดุด าเนินการ ยกเวน้กรณีท่ีได้ด าเนินการด้วยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี ตาม (10) ให้
หน่วยงานผูใ้ช้หรือคณะกรรมการจดัหาพสัดุ เสนอขอความเห็นชอบจากผูมี้อ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ เพื่อขอ
จดัหาพสัดุโดยวิธีพิเศษจากผูมี้อาชีพขายพสัดุหรือผูมี้อาชีพรับจา้งท างานนั้นโดยตรงรายหน่ึงหรือหลายราย 
รวมถึงผูเ้สนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซ่ึงถูกยกเลิกไป (ถา้มี)    
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ขอ้ 25. การจัดหาพัสดุโดยวิธีพิเศษท่ีมีวงเงินไม่เกิน 2,000,000 บาท และเป็นกรณีท่ีจะไม่แต่งตั้ ง
คณะกรรมการจดัหาพสัดุ ให้ผูมี้หน้าท่ีจดัหาพสัดุออกหนังสือเชิญชวนไปยงัผูมี้สิทธ์ิจะเขา้ร่วมเสนอราคา      
รายหน่ึงหรือหลายราย เพื่อใหเ้สนอราคา  ทั้งน้ี ใหน้ าขอ้ 30.1 มาใชบ้งัคบัโดยอนุโลม และให้หวัหนา้หน่วยงาน
จดัหาพสัดุมอบหมายใหเ้จา้หนา้ท่ีท่ีมิใช่ผูจ้ดัหาพสัดุนั้นท าหนา้ท่ีรับซองเสนอราคา โดยให้มีหนา้ท่ีตามขอ้ 28.2 
โดยอนุโลม  

 ส าหรับการจดัหาพสัดุโดยวิธีพิเศษท่ีมีวงเงินเกิน 2,000,000 บาท ให้แต่งตั้งคณะกรรมการจดัหา
พสัดุโดยวิธีพิเศษ ซ่ึงมีองคป์ระกอบตามขอ้ 29 และให้มีหนา้ท่ีตามขอ้ 30.3 ทั้งน้ี เพื่อความสะดวกและรวดเร็ว 
ประธานคณะกรรมการจดัหาพสัดุอาจมอบหมายใหห้น่วยงานจดัหาพสัดุออกหนงัสือเชิญชวนแทนก็ได ้

ขอ้ 26. การจดัหาพสัดุโดยวิธีกรณีพิเศษ ให้ผูมี้หน้าท่ีเก่ียวขอ้งรายงานขออนุมติัผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหา
พสัดุโดยแสดงลกัษณะของพสัดุท่ีตอ้งการจดัหาใหแ้น่ชดัโดยละเอียด และค านึงถึงราคา คุณภาพและประโยชน์
การใชง้านของพสัดุนั้นเป็นส าคญั พร้อมทั้งเหตุผลความจ าเป็นท่ีตอ้งใชว้ิธีน้ีอยา่งชดัเจน และหากการจดัหาพสัดุ
โดยวิธีกรณีพิเศษท่ีมีวงเงินไม่เกิน 2,000,000 บาท ให้ผูมี้หน้าท่ีจดัหาพสัดุต่อรองราคา และพิจารณาคุณภาพ  
การใชง้านของพสัดุ พร้อมเง่ือนไขอ่ืนๆ ท่ีเป็นประโยชน์กบับริษทั โดยผูมี้อ  านาจอนุมติัอาจอนุมติัวิธีการจดัหา
โดยวิธีกรณีพิเศษและอนุมติัการจดัหาพสัดุไปในคราวเดียวกนัก็ได้ หากเป็นกรณีท่ีไม่แต่งตั้งคณะกรรมการ
จดัหาพสัดุ 

 ส าหรับการจัดหาพัสดุโดยวิธีกรณีพิเศษท่ีผู ้มีอ  านาจอนุมัติจัดหาพัสดุพิจารณาให้แต่งตั้ ง
คณะกรรมการจดัหาพสัดุโดยวิธีกรณีพิเศษซ่ึงมีองค์ประกอบตามขอ้ 29 และให้คณะกรรมการมีหน้าท่ีต่อรอง
ราคา และพิจารณาคุณภาพการใช้งานของพสัดุพร้อมเง่ือนไขอ่ืนๆ ท่ีเป็นประโยชน์กบับริษทั แลว้เสนอต่อผูมี้
อ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

ขอ้ 27. การแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อการจดัหาพสัดุ 
ให้กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่เป็นผูมี้อ  านาจแต่งตั้งคณะกรรมการจดัหาพสัดุและคณะกรรมการ

อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งส าหรับการจดัหาพสัดุ ซ่ึงอยูใ่นอ านาจอนุมติัของคณะกรรมการบริษทั และผูมี้อ านาจอนุมติัจดัหา
พสัดุตามบญัชีหมายเลข 1 ทา้ยระเบียบ 

ใหผู้มี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุตามบญัชีหมายเลข 2 ทา้ยระเบียบ สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อการ
จดัหาพสัดุ ดงัต่อไปน้ี 

27.1 การจดัหาพสัดุทุกวิธีท่ีมีวงเงินไม่เกิน 2,000,000 บาท เม่ือมีเหตุผลสมควรจะสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการจดัหาพสัดุก็ได ้ยกเวน้วธีิตกลงราคาไม่ตอ้งแต่งตั้งคณะกรรมการจดัหาพสัดุ 

27.2 การจดัหาพสัดุทุกวธีิท่ีมีวงเงินเกิน 2,000,000 บาท ใหส้ั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจดัหาพสัดุ 
27.3 การจดัหาพสัดุโดยวิธีประกวดราคาท่ีมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาทข้ึนไป ให้สั่งแต่งตั้ ง

คณะกรรมการจดัหาพสัดุ และคณะกรรมการรับซองเสนอราคา  เวน้แต่การจดัหาพสัดุโดยวิธีประกวดราคาท่ีมี 
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วงเงินไม่เกิน 50,000,000 บาท ใหห้วัหนา้หน่วยงานจดัหาพสัดุมอบหมายเจา้หนา้ท่ีท่ีมิใช่เป็นผูจ้ดัหาพสัดุนั้นท า
หน้าท่ีรับซองเสนอราคา โดยให้มีหน้าท่ีตามขอ้ 28.2 โดยอนุโลม อย่างไรก็ตามเม่ือมีเหตุผลสมควร จะสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการรับซองเสนอราคาดว้ยก็ได ้

การเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อการจดัหาพสัดุตามวรรคสองใหน้ าขอ้ 14  มาใชบ้งัคบั 
ทั้งน้ี ในการประชุมของคณะกรรมการท่ีไดรั้บการแต่งตั้งแต่ละคณะ ตอ้งมีกรรมการมาพร้อมกนั

ไม่นอ้ยกวา่ก่ึงหน่ึงของกรรมการทั้งหมด ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคน มีเสียงหน่ึงในการลงมติ  
การวนิิจฉยัช้ีขาดของท่ีประชุมคณะกรรมการใหถื้อเสียงขา้งมาก ถา้คะแนนเสียงเท่ากนั ให้ประธานในท่ีประชุม
ออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงช้ีขาด ในกรณีท่ีกรรมการคนใดไม่เห็นดว้ยกบัมติของคณะกรรมการ ให้
ท าบนัทึกความเห็นแยง้ไวด้ว้ย 

ขอ้ 28. คณะกรรมการรับซองเสนอราคา  
28.1 คณะกรรมการรับซองเสนอราคา ประกอบดว้ยกรรมการอย่างน้อย 3 คน ซ่ึงเป็นพนกังาน

ระดบัผูจ้ดัการแผนกหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนัข้ึนไปดงัน้ี 
(1) ผูแ้ทนหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุ  เป็นประธานกรรมการ  
(2) ผูแ้ทนสายการเงินและการบญัชี   เป็นกรรมการ  

หรือผูแ้ทนหน่วยงานดา้นการเงินและการบญัชีของหน่วยธุรกิจ 
หรือผูแ้ทนหน่วยงานอ่ืนท่ีมิใช่ผูแ้ทนในสังกดัผูอ้  านวยการใหญ่ 
หรือกรรมการผูจ้ดัการเดียวกบัหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุตาม (1) 

(3) ผูแ้ทนหน่วยงานจดัหาพสัดุ                      เป็นกรรมการ  
ใหห้น่วยงานจดัหาพสัดุเป็นเลขานุการ 

28.2 คณะกรรมการรับซองเสนอราคา มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
(1) รับซองเสนอราคา รวมถึงตวัอย่างพสัดุ (ถา้มี) แลว้ท าบญัชีรายการบนัทึกการรับซอง

และลงช่ือก ากบัซองเสนอราคาไวเ้ป็นหลกัฐาน พร้อมบนัทึกไวท่ี้หนา้ซองวา่เป็นของผูเ้สนอราคารายใด 
(2) ตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งและรับหลกัประกนัซอง หนงัสือบริคณห์สนธิ และ

เอกสารหลกัฐานต่างๆ ตามท่ีก าหนดไวใ้นเอกสารเชิญชวนเสนอราคา และตามบญัชีรายการเอกสารของผูเ้สนอ
ราคาพร้อมกบัรายงานคณะกรรมการจดัหาพสัดุ 

(3) จดัส่งเอกสารตาม (1) และ (2) ให้ประธานคณะกรรมการจัดหาพสัดุ เวน้แต่ 
หลกัประกนัซองให้ส่งมอบแก่เจา้หนา้ท่ีรักษาเงินในวนัรับซอง โดยให้เจา้หนา้ท่ีรักษาเงินออกใบรับให้แก่ผูย้ื่น
ซองเสนอราคา 

ทั้งน้ี เม่ือพน้ก าหนดเวลารับซองเสนอราคาตามระบุไวใ้นประกาศแลว้ ห้ามรับซองเสนอราคา
จากผูห้น่ึงผูใ้ดเป็นอนัขาด 
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ขอ้ 29. นอกจากท่ีไดก้ าหนดไวแ้ลว้ในขอ้อ่ืนๆ คณะกรรมการจดัหาพสัดุ ประกอบดว้ยกรรมการอย่าง
นอ้ย 4 คน ซ่ึงเป็นพนกังานระดบัผูจ้ดัการแผนกหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนัข้ึนไป
ดงัน้ี 

(1) ผูแ้ทนหน่วยงานท่ีกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่แต่งตั้ง เป็นประธานกรรมการ 
 ซ่ึงตอ้งมิใช่บุคคลในหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุ 
(2) ผูแ้ทนหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุ   เป็นกรรมการ 
(3) ผูแ้ทนสายการเงินและการบญัชี    เป็นกรรมการ 

 หรือผูแ้ทนหน่วยงานดา้นการเงินและการบญัชี 
 ของหน่วยธุรกิจหรือผูแ้ทนหน่วยงานอ่ืน 
 ท่ีมิใช่ผูแ้ทนในสังกดัผูอ้  านวยการใหญ่ 
 หรือกรรมการผูจ้ดัการเดียวกบัหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุตาม (2) 

(4)       ผูแ้ทนหน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง   เป็นกรรมการ 
       หรือผูแ้ทนสายบริหารงานกฎหมายและบริหารทัว่ไป  
       หรือผูแ้ทนหน่วยงานจดัหาพสัดุท่ีมิใช่ผูแ้ทนในสังกดั 
 ผูอ้  านวยการใหญ่หรือกรรมการผูจ้ดัการเดียวกบั 
 หน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุตาม (2) และ (3) 

 ให้ผูแ้ทนหน่วยงานจดัหาพสัดุเป็นเลขานุการ และผูแ้ทนหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุเป็น
ผูช่้วยเลขานุการ 
 ทั้งน้ี ในการแต่งตั้งกรรมการตาม (3) และ (4) อยา่งนอ้ย 1 คนตอ้งมิใช่ผูแ้ทนหน่วยงานใน
สังกดัรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่เดียวกบัหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุตาม (2)  หรือในกรณีจ าเป็น ให้แต่งตั้ง
กรรมการตาม (3) และ (4) ท่ีมิใช่ผูแ้ทนหน่วยงานในสังกดัผูอ้  านวยการใหญ่หรือกรรมการผูจ้ดัการเดียวกบั
หน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุตาม (2) 

 การแต่งตั้งกรรมการจดัหาพสัดุอาจมีผูท้รงคุณวฒิุหรือผูช้  านาญการเขา้ร่วมเป็นกรรมการดว้ยก็ได ้
การจดัหาพสัดุคร้ังเดียวกนั หา้มตั้งผูมี้หนา้ท่ีรับซองเสนอราคาผูต้รวจรับ กรรมการตรวจรับพสัดุ 

กรรมการตรวจการจา้ง กรรมการตรวจรับงาน หรือผูค้วบคุมงานเป็นกรรมการจดัหาพสัดุ 

 ขอ้ 30. หนา้ท่ีของคณะกรรมการจดัหาพสัดุ  
30.1 คณะกรรมการจดัหาพสัดุ โดยวธีิประกวดราคามีหนา้ท่ีดงัน้ี  

(1) พิจารณาความสมบูรณ์ ครบถ้วนของเอกสารประกวดราคา ก่อนออกใบแจ้งความ
ประกวดราคา 
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(2) พิจารณาคุณสมบติั  หลกัฐานความสามารถ ประวติัการท างาน ช่ือเสียงของผูเ้สนอราคา 
ตลอดทั้งพิจารณาคุณภาพรายละเอียดคุณสมบติัของพสัดุท่ีเสนอราคามานั้นรวมถึง พิจารณาพสัดุตวัอยา่งและ 
ส่ิงประกอบอ่ืนๆ (ถา้มี) ให้ตรงตามท่ีแจง้ไวใ้นใบแจง้ความประกวดราคา หากผูเ้สนอราคารายใดไม่ผ่านการ
พิจารณา ไม่ตอ้งเปิดซองเสนอราคาของผูเ้สนอราคารายนั้นและใหคื้นซองเสนอราคา 

กรณีท่ีผูเ้สนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขท่ีก าหนดในเอกสาร
ประกวดราคาในส่วนท่ีมิใช่สาระส าคญั และความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อ        
ผูเ้สนอราคารายอ่ืนหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรนให้เขา้ประกวดราคาโดยไม่ตดัผูเ้ข้า
ประกวดราคารายนั้นออก 

ในการพิจารณา คณะกรรมการจดัหาพสัดุอาจสอบถามขอ้เท็จจริงจากผูเ้สนอราคารายใด
ก็ได ้แต่จะใหผู้เ้สนอราคารายใดเปล่ียนแปลงสาระส าคญัท่ีเสนอไวแ้ลว้มิได ้

(3) เปิดซองเสนอราคาตามท่ีเจา้หน้าท่ีหรือคณะกรรมการรับซองเสนอราคามอบให้และ
บนัทึกราคาลงในรายงานบญัชีเปรียบเทียบราคา พร้อมลงลายมือช่ือก ากบัไวใ้นรายงานบญัชีเปรียบเทียบราคา 
ใบเสนอราคา และเอกสารประกอบท่ีส าคญัเพื่อเป็นหลกัฐาน และอ่านแจง้ราคาพร้อมบญัชีรายการเอกสาร
หลกัฐานต่างๆ ของผูเ้สนอราคาทุกรายโดยเปิดเผยตามเวลาและสถานท่ีท่ีก าหนด 

(4) การต่อรองราคาในการประกวดราคา ให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการจดัหาพสัดุ 
โดยพิจารณาจากราคากลางเป็นหลกั และหากไม่มีราคากลางใหพ้ิจารณาจากงบประมาณ โดยให้พิจารณาต่อรอง
กบัผูเ้สนอราคาท่ีถูกเง่ือนไขซ่ึงเสนอราคาต ่าสุดหรือเสนอผลประโยชน์ดีท่ีสุดต่อบริษทั และอยู่ในราคากลาง
หรืองบประมาณ แลว้แต่กรณี เพียงรายเดียว โดยอาจใชเ้กณฑใ์นการพิจารณา ดงัน้ี  

1. ตน้ทุนของพสัดุนั้นตลอดอายกุารใชง้าน 
2. มาตรฐานของสินคา้หรือบริการ 
3. บริการหลงัการขาย 
4. พสัดุท่ีรัฐตอ้งการส่งเสริมหรือสนบัสนุน 
5. การประเมินผลการปฏิบติังานของผูป้ระกอบการ 
6. ขอ้เสนอดา้นเทคนิคหรือขอ้เสนออ่ืน 

(5) การประกวดราคาในคร้ังใดไม่เป็นไปตามเง่ือนไขท่ีประกาศ ให้คณะกรรมการจดัหา
พสัดุเสนอผูมี้อ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุยกเลิกการประกวดราคาในคร้ังนั้นเสีย แลว้เรียกประกวดราคาใหม่หรือ
จดัหาโดยวธีิพิเศษแทน  

(6) ในกรณีท่ีการประกวดราคาถูกต้องตามเง่ือนไข แต่ราคาท่ีเสนอต ่าสุดยงัสูงกว่าราคา
กลาง คณะกรรมการจดัหาพสัดุอาจไม่ยกเลิกการประกวดราคาก็ได ้โดยใหด้ าเนินการตามล าดบัดงัน้ี   

(ก) เรียกผูเ้สนอราคารายต ่าสุดมาต่อรองราคา และหากราคาท่ีเสนอใหม่ไม่สูงกวา่ราคา
กลาง หรือไม่สูงกวา่งบประมาณ ในกรณีไม่มีราคากลางก็ใหพ้ิจารณาเสนอจดัหาจากผูเ้สนอราคารายนั้น      
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(ข) เม่ือด าเนินการตาม (ก) แลว้ไม่ไดผ้ล ให้เรียกผูเ้สนอราคาท่ีเสนอราคาถูกตอ้งตรง
ตามเง่ือนไขทุกรายมาเสนอราคาใหม่พร้อมกนัภายในก าหนดเวลาอนัสมควร หากรายใดไม่เสนอราคาใหม่ให้
ถือวา่รายนั้นยนืราคาตามท่ีเสนอไวเ้ดิม แลว้ใหด้ าเนินการตาม (ก) ต่อไป 

(ค) ถ้าด าเนินการตาม (ก) และ (ข) แล้วไม่ได้ผล ให้แจง้ผลการด าเนินการไปยงั
หน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุพิจารณาลดรายการ ลดจ านวน ลดเน้ืองาน หรือของบประมาณเพิ่มเติม หรือการจดัหา
ท่ีเกินราคากลาง หรือยกเลิกเพื่อด าเนินการประกวดราคาใหม่ ทั้งน้ี ให้รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั
ของหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุเป็นผูใ้ชดุ้ลพินิจ แลว้ส่งผลดงักล่าวใหค้ณะกรรมการจดัหาพสัดุท าความเห็นเสนอ
ต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุเพื่อประกอบการพิจารณาต่อไป 

และในกรณีท่ีลดรายการ ลดจ านวน ลดเน้ืองาน หรือของบประมาณเพิ่มเติมแลว้ราคาท่ี
เสนอยงัสูงกว่าราคากลาง  ให้หน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุขอความเห็นชอบขอจดัหาสูงกว่าราคากลางจากรอง
กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัไปในคราวเดียวกนั 

(7) กรณีท่ีมีผูเ้สนอราคาเพียงรายเดียว หรือมีผูเ้สนอราคาท่ีถูกตอ้งตามเง่ือนไขเพียงรายเดียว 
ให้ยกเลิกการประกวดราคาคร้ังนั้น เวน้แต่หน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุ จะมีความจ าเป็นเพื่อประโยชน์ของบริษทั
หรือเพื่อมิให้เกิดความเสียหายแก่บริษทั หากคณะกรรมการจดัหาพสัดุพิจารณาวา่มีเหตุผลอนัสมควรและเป็น
ประโยชน์ต่อบริษทัก็ใหด้ าเนินการต่อไปได ้        

(8) เม่ือทราบผลการพิจารณาจดัหาพสัดุแลว้ ให้แจง้ผูมี้หนา้ท่ีของหน่วยงานจดัหาพสัดุนั้น 
ด าเนินการใหผู้เ้สนอราคาท่ีไม่อยูใ่นข่ายพิจารณาไดรั้บหลกัประกนัซองคืนโดยเร็ว     

(9) หลงัจากประกวดราคาแลว้แต่ยงัไม่ไดท้  าสัญญาหรือตกลงจดัหาพสัดุกบัผูเ้สนอราคาราย
ใด หากมีความจ าเป็นตอ้งเปล่ียนแปลงสาระส าคญัในรายละเอียดหรือเง่ือนไขท่ีก าหนดไวใ้นเอกสารประกวด
ราคา อนัเป็นเหตุให้เกิดการไดเ้ปรียบเสียเปรียบระหวา่งผูเ้ขา้เสนอราคาดว้ยกนัหรือการเขา้ท าสัญญาหรือตกลง
จดัหาพสัดุกบัผูเ้สนอราคาจะท าใหบ้ริษทัเสียหาย หรือการยกเลิกการประกวดราคาจะเป็นประโยชน์ต่อบริษทัยิ่ง
กวา่ ใหค้ณะกรรมการจดัหาพสัดุจดัท ารายงานขอยกเลิกการประกวดราคาต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุคร้ังนั้น 

(10) เพื่อประโยชน์ในการพิจารณาจดัหาพสัดุท่ีมีลกัษณะเฉพาะและมีความจ าเป็นด้าน
เทคโนโลยีของพสัดุ หรือขอ้ก าหนดคุณสมบติัของผูเ้ขา้เสนอราคา ตามขอ้ 21.1 วรรคสอง ให้คณะกรรมการ
จดัหาพสัดุพิจารณาซองขอ้เสนอดา้นเทคนิค หรือขอ้ก าหนดคุณสมบติัของผูเ้ขา้เสนอราคา หรือขอ้เสนออ่ืนๆ 
ก่อน และเม่ือผ่านการพิจารณาแลว้ จึงพิจารณาซองขอ้เสนอดา้นราคาต่อไป ทั้งน้ี ให้คณะกรรมการจดัหาพสัดุ
ด าเนินการดงัน้ี 

(ก)  พิจารณาคดัเลือกผูเ้สนอราคาโดยท าการเปิดซองขอ้เสนอดา้นเทคนิคและขอ้เสนอ
อ่ืนๆ ของผูเ้สนอราคาทุกราย เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นดา้นเทคนิค และตรวจสอบคุณสมบติัของ       
ผูเ้สนอราคาก่อน หากผูเ้สนอราคารายใดมีขอ้เสนอดา้นเทคนิคไม่ถูกตอ้งหรือมีคุณสมบติัไม่ครบถว้นถูกตอ้ง 
หรือเสนอเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นถูกตอ้งตามขอ้ก าหนดขอบเขตงานและเง่ือนไข ให้คณะกรรมการจดัหา
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พสัดุปฏิเสธไม่รับพิจารณาคดัเลือกผูเ้สนอราคารายนั้นๆ เวน้แต่เป็นกรณีขาดเอกสารบางรายการท่ีไม่เป็น
สาระส าคญัหรือผิดหลงเพียงเล็กนอ้ยในส่วนท่ีมิใช่สาระส าคญั ทั้งน้ี เฉพาะในกรณีท่ีเป็นประโยชน์แก่บริษทั
เท่านั้น ในกรณีจ าเป็นจะเรียกผูเ้สนอราคามาช้ีแจงในรายละเอียดขอ้เสนอเป็นการเพิ่มเติมขอ้หน่ึงขอ้ใดก็ได ้และ
ใหอ้ยูใ่นดุลพินิจของคณะกรรมการจดัหาพสัดุท่ีจะพิจารณาวนิิจฉยั 

(ข)  ให้คณะกรรมการจดัหาพสัดุเปิดซองขอ้เสนอด้านราคาเฉพาะผูเ้สนอราคารายท่ี
ไดรั้บพิจารณาใหผ้า่นการคดัเลือกทางดา้นเทคนิคตาม (ก) แลว้เท่านั้น ส าหรับผูเ้สนอราคาท่ีไม่ผา่นการพิจารณา
คดัเลือกตาม (ก) หรือไม่ผา่นการคดัเลือกทางดา้นเทคนิคให้คณะกรรมการจดัหาพสัดุคืนซองขอ้เสนอดา้นราคา
โดยไม่เปิดซองใหก้บัผูเ้สนอราคารายนั้นๆ ตามเง่ือนไขท่ีก าหนดในเอกสารประกวดราคา 

(ค) ให้คณะกรรมการจดัหาพสัดุพิจารณาประเมินขอ้เสนอด้านราคา รวมกบัผลการ
ประเมินข้อเสนอด้านเทคนิคตาม (ข) ให้อยู่ในรูปของคะแนน การพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอให้เรียงล าดับ
คะแนน ขอ้เสนอใดท่ีมีคะแนนสูงสุดเป็นขอ้เสนอท่ีเป็นประโยชน์ดีท่ีสุดต่อบริษทัให้เลือกขอ้เสนอของผูเ้สนอ
ราคารายนั้น ในกรณีท่ีมีผูเ้สนอราคามีคะแนนรวมกนัสูงสุดเท่ากนัหลายรายให้เรียกผูเ้สนอราคาดงักล่าวทุกราย
มาเสนอราคาใหม่พร้อมกนัเฉพาะราคาภายในก าหนดเวลาอนัควร หากรายใดไม่เสนอราคาใหม่ให้ถือวา่รายนั้น
ยนืราคาตามท่ีเสนอไวเ้ดิม และใหค้ดัเลือกผูเ้สนอราคาท่ีเสนอราคาต ่าสุด 

(11) ในกรณีท่ีผูเ้สนอราคาต ่าสุดหรือผลประโยชน์ดีท่ีสุดต่อบริษทั ซ่ึงคณะกรรมการจดัหา
พสัดุได้พิจารณาคดัเลือกไวไ้ม่เขา้ท าสัญญาหรือขอ้ตกลงกบับริษทัในเวลาท่ีก าหนดตามใบสั่งซ้ือ/จ้าง/เช่า 
(Purchase Order) ให้คณะกรรมการจดัหาพสัดุพิจารณาต่อรองราคาจากผูเ้สนอราคาต ่า หรือเสนอผลประโยชน์ 
ดีท่ีสุดต่อบริษทัรายถดัไป โดยด าเนินการตามวธีิการท่ีก าหนดไวใ้นขอ้ 30.1 (4) 

ถ้ามีผูเ้สนอราคาเท่ากนัหลายราย ให้เรียกผูเ้สนอราคาดังกล่าวมาเพื่อให้เสนอราคาใหม่
พร้อมกนั แลว้ใหด้ าเนินการตามขอ้  30.1 (6) (ข) 

(12) ให้คณะกรรมการจดัหาพสัดุรายงานผลการพิจารณาและความเห็นรวมทั้งสรุป
สาระส าคญัของการจดัหาพสัดุตามขอ้ก าหนดขอบเขตของงานและเง่ือนไขรายละเอียดการเสนอราคา (TOR) 
รวมทั้งราคา ค่าใช้จ่ายและเงื่อนไขการจดัหาพสัดุพร้อมดว้ยเอกสารที่ไดร้ับไวท้ั้งหมดต่อผูม้ีอ  านาจอนุมติั
จดัหาพสัดุโดยรายงานผา่นหวัหนา้หน่วยงานจดัหาพสัดุ 

30.2 คณะกรรมการจดัหาพสัดุ โดยวธีิประมูลดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์มีหนา้ท่ีดงัน้ี 
(1) พิจารณาความสมบูรณ์ครบถว้นของเอกสารเชิญชวนเขา้ร่วมประมูลก่อนออกใบแจง้

ความเชิญชวนเขา้ร่วมประมูล 

(2) ก าหนดราคาเร่ิมตน้ในการประมูลโดยให้พิจารณาปัจจยัต่างๆ ไดแ้ก่ ราคาท่ีเคยจดัหา 
ราคาตลาด รายละเอียดและคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุท่ีจดัหา แต่ตอ้งเป็นราคาท่ีไม่สูงกว่าราคากลาง หรือ      
ในกรณีท่ีไม่มีราคากลางราคานั้นตอ้งไม่สูงกวา่งบประมาณท่ีไดรั้บในการจดัหาพสัดุนั้นๆ  
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(3) พิจารณาคดัเลือกผูเ้ขา้ร่วมประมูลท่ีมีคุณสมบติัและมีสินคา้หรือบริการตรงตามท่ี
ก าหนดไวใ้นเอกสารเชิญชวนร่วมประมูลไม่นอ้ยกวา่ 2 ราย ใหเ้ขา้ร่วมประมูล 

(4) รับหลกัประกนัในการเขา้ร่วมประมูลจากผูเ้ขา้ร่วมประมูลท่ีไดรั้บพิจารณาคดัเลือกให้
เขา้ร่วมประมูล 

(5) ด าเนินการประมูล โดยให้ผูเ้ขา้ร่วมประมูลทุกรายท่ีผา่นการพิจารณาตามขอ้ 30.2 (3) 
เสนอราคาแข่งขนักนัจนไดผู้ช้นะการประมูลท่ีเสนอราคาต ่าสุด แลว้ให้คณะกรรมการจดัหาพสัดุด าเนินการ
เสนอจดัหากับผูเ้ข้าร่วมประมูลท่ีเสนอราคาต ่าสุดนั้น แล้วด าเนินการให้หน่วยงานจดัหาพสัดุประกาศผล       
การประมูลต่อไป 

(6) ในกรณีท่ีคณะกรรมการจดัหาพสัดุเห็นสมควรให้นิติบุคคลท่ีให้บริการจดัการประมูล
ทางอิเล็กทรอนิกส์ (On-line Auction Service) เป็นผูด้  าเนินการประมูล ให้คณะกรรมการจดัหาพสัดุควบคุมดูแล
ใหก้ารประมูลเป็นไปตามเง่ือนไขและขอ้ก าหนดต่างๆ ท่ีนิติบุคคลท่ีให้บริการจดัการประมูลก าหนดไว ้และเม่ือ
ผลการประมูลไดผู้ช้นะประมูลท่ีเสนอราคาต ่าสุดแลว้ ให้คณะกรรมการจดัหาพสัดุด าเนินการเสนอจดัหาพสัดุ
กบัผูช้นะประมูลท่ีเสนอราคาต ่าสุดนั้น แลว้ด าเนินการใหห้น่วยงานจดัหาพสัดุประกาศผลการประมูลต่อไป 

(7) ถา้ในการด าเนินการประมูลมีเหตุจ าเป็นเพื่อประโยชน์ของบริษทั ซ่ึงคณะกรรมการ
จดัหาพสัดุเห็นวา่ควรจะตอ้งยกเลิกการประมูลหรือไม่พิจารณาราคาของผูเ้ขา้ร่วมประมูลท่ีเสนอราคาต ่าสุด ให้
คณะกรรมการจดัหาพสัดุเสนอความเห็นต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุเพื่อประกอบการใชดุ้ลพินิจสั่งการต่อไป 

30.3 คณะกรรมการจดัหาพสัดุ โดยวธีิพิเศษมีหนา้ท่ีดงัน้ี 
(1) ก าหนดหลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือกและการยื่นซองเสนอราคา และพิจารณาความ

สมบูรณ์ครบถว้นของเง่ือนไขรายละเอียดการเสนอราคา ทั้งน้ีอาจให้ยื่นซองเสนอราคาทางไปรษณียล์งทะเบียน
โดยใหถื้อวนัและเวลาท่ีบริษทัลงรับจากไปรษณียเ์ป็นเวลารับซองหรือยื่นเสนอราคาทางหนงัสืออิเล็กทรอนิกส์
ก็ได ้หรืออาจใหเ้สนอราคาโดยวธีิประมูลดว้ยระบบอิเล็กทรอนิคส์ก็ได ้ทั้งน้ี หากเลือกใชก้ารเสนอราคาโดยวิธี
ประมูลดว้ยระบบอิเล็กทรอนิคส์ให้คณะกรรมการจดัหามีหนา้ท่ีตามขอ้ 30.2 และมีหนา้ท่ีตามขอ้ 30.3 ยกเวน้ 
ไม่ตอ้งมีการเปิดซองเสนอราคาตามขอ้ 30.3 (4) 

(2) พิจารณาการขอจดัหาพสัดุโดยวิธีพิเศษจากผูมี้อาชีพขายพสัดุหรือผูมี้อาชีพรับจา้ง
ท างานนั้น ซ่ึงเป็นผูมี้คุณสมบติั ผลงาน หรือความสามารถตรงตามเหตุผลความจ าเป็นท่ีตอ้งจดัหาและเป็นผูมี้
หลกัฐานดีไวใ้จได ้โดยตรงรายหน่ึงหรือหลายราย ตามท่ีหน่วยงานผูใ้ช้พสัดุหรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพสัดุ
น าเสนอแล้วก าหนดผูมี้สิทธิเสนอราคาโดยออกหนังสือเชิญชวนเขา้ร่วมเสนอราคาไปยงัผูมี้สิทธิเสนอราคา 
ทั้งน้ี เพื่อความสะดวกและรวดเร็ว ประธานคณะกรรมการจดัหาพสัดุอาจมอบหมายให้หน่วยงานจดัหาพสัดุ
ออกหนงัสือเชิญชวนแทนก็ได ้ตามขอ้ก าหนด ขอ้ 8 
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(3) พิจารณาหลกัฐานความสามารถ ประวติัการท างาน ช่ือเสียงของผูเ้สนอราคา ตลอดทั้ง
พิจารณาคุณภาพรายละเอียดคุณสมบติัของส่ิงของท่ีเสนอราคามานั้นด้วย หากผูเ้สนอราคารายใดไม่ผ่าน        
การพิจารณา ไม่ตอ้งเปิดซองเสนอราคาของผูเ้สนอราคารายนั้นและใหคื้นซองเสนอราคาดว้ย 

(4) พิจารณาการจดัหาพสัดุตามหลกัเกณฑ์การพิจารณาคดัเลือกท่ีไดก้ าหนดไวโ้ดยให้มี
หนา้ท่ีตามขอ้ 30.1 (4) – (12) โดยอนุโลม  เวน้แต่การต่อรองราคาให้พิจารณาต่อรองจากผูเ้สนอราคาไดม้ากกวา่
หน่ึงรายไม่ว่าราคาท่ีเสนอจะสูงกว่าหรืออยู่ในราคากลางหรืองบประมาณในกรณีไม่มีราคากลาง ทั้งน้ี ให้
ค  านึงถึงประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั 

ทั้งน้ี  ส าหรับการจดัหาพสัดุท่ีมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาทข้ึนไป ให้คณะกรรมการจดัหา
พสัดุโดยวิธีพิเศษ หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายท าหนา้ท่ีรับซองเสนอราคาดว้ย ส่วนการจดัหาพสัดุโดยวิธีพิเศษท่ีมี
วงเงินไม่เกิน 50,000,000 บาท อาจให้หัวหน้าหน่วยงานจดัหาพสัดุมอบหมายเจา้หน้าท่ีท่ีมิใช่ผูจ้ดัหาพสัดุนั้น 
ท าหนา้ท่ีรับซองเสนอราคาโดยใหมี้หนา้ท่ีตามขอ้ 28.2 โดยอนุโลม 

ส่วนที ่2 
กำรจัดหำพสัดุประเภททีม่คุีณลกัษณะและกำรใช้ประโยชน์ในลกัษณะเดียวกนั 

ขอ้ 31. การจดัหาพสัดุประเภทใดท่ีมีคุณลกัษณะและการใชป้ระโยชน์ในลกัษณะเดียวกนั เพื่อใชใ้นหน่วย
ธุรกิจหรือหน่วยงานของบริษทัร่วมกนัหลายหน่วย (Common Goods) ท่ีตอ้งรวมจดัหาพสัดุประเภทนั้นของ
หลายหน่วยดงักล่าวไปพร้อมกนัในคร้ังเดียว ตามระเบียบขอ้ 13 วรรคแรก ให้หน่วยงานดงักล่าวจดัท าค าขอ
จดัหาพสัดุแลว้น าส่งเอกสารค าขอดงักล่าวใหห้น่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางเพื่อด าเนินการจดัหา 

นอกจากการจดัหาพสัดุท่ีก าหนดไวใ้นส่วนน้ี ใหน้ าความในส่วนท่ี 1 หมวด 2 มาใชโ้ดยอนุโลม 

ขอ้ 32. การก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุและคณะกรรมการก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุ 
32.1 เพื่อประโยชน์ในการจดัหาพสัดุตามขอ้ 31 ให้มีคณะกรรมการก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะ

ของพสัดุ ซ่ึงมีหน้าท่ีก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุท่ีจะจดัหาอย่างน้อย 3 คน ประกอบดว้ย 
(1)  ผูแ้ทนฝ่ายบริหารทัว่ไป เป็นประธานกรรมการ 
 ซ่ึงเป็นพนกังานระดบัผูจ้ดัการกองข้ึนไป  
(2) ผูแ้ทนทุกหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุในคร้ังนั้น  เป็นกรรมการ 
(3) ผูแ้ทนหน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง เป็นกรรมการ 
ให้หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางเป็นเลขานุการและหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุในคร้ังนั้น

เป็นผูช่้วยเลขานุการ 
ผูแ้ทนหน่วยงานตาม (2) และ (3) ตอ้งเป็นพนกังานระดบัผูจ้ดัการแผนกหรือต าแหน่ง

ในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนัข้ึนไป 
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ในกรณีที่มีความจ าเป็น คณะกรรมการอาจให้มีผูท้รงคุณวุฒิหรือผูช้  านาญการเขา้ร่วม
เป็นกรรมการดว้ยก็ได ้

32.2 ในกรณีท่ีบริษทัมีการก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุใดตามขอ้ 31 ไวเ้ป็นมาตรฐาน
แลว้  ใหด้ าเนินการจดัหาพสัดุนั้นได ้โดยไม่ตอ้งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุตาม
ขอ้ 32.1 

ขอ้ 33. ใหมี้คณะกรรมการจดัหาพสัดุส าหรับพสัดุท่ีมีคุณลกัษณะและการใชป้ระโยชน์ในลกัษณะเดียวกนั 
ซ่ึงเป็นพนกังานระดบัผูจ้ดัการแผนกหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนัข้ึนไป อย่างน้อย    
4 คน ประกอบดว้ย 

(1) ผูแ้ทนหน่วยงานท่ีกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่แต่งตั้ง  เป็นประธานกรรมการ 
 ซ่ึงตอ้งมิใช่บุคคลในหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุ 

(2) ผูแ้ทนหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุทุกหน่วยงาน   เป็นกรรมการ 
(3) ผูแ้ทนสายการเงินและการบญัชี      เป็นกรรมการ 
(4) ผูแ้ทนหน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง    เป็นกรรมการ 
 หรือผูแ้ทนสายบริหารงานกฎหมายและบริหารทัว่ไป   
ให้ผูแ้ทนหน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางเป็นเลขานุการ และผูแ้ทนหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุซ่ึง

มีวงเงินจดัหาพสัดุสูงท่ีสุดในคร้ังนั้นเป็นผูช่้วยเลขานุการ 
ให้คณะกรรมการดงักล่าวมีหนา้ท่ีตามขอ้ 30.1 ขอ้ 30.2 หรือขอ้ 30.3 แลว้แต่กรณี 

ขอ้ 34. ให้มีคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ ส าหรับพสัดุท่ีมีคุณลกัษณะและการใช้ประโยชน์ในลกัษณะ
เดียวกนั ซ่ึงเป็นพนกังานระดบัผูจ้ดัการแผนกหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนัข้ึนไป 
ซ่ึงมิไดเ้ป็นกรรมการตามขอ้ 32 และขอ้ 33 อย่างน้อย 3 คน ประกอบดว้ย 

(1)  ผูแ้ทนรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ เป็นประธานกรรมการ 
  หรือกรรมการผูจ้ดัการของหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุ 
  ซ่ึงมีวงเงินจดัหาพสัดุสูงท่ีสุดในคร้ังนั้น  
(2)  ผูแ้ทนรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ เป็นกรรมการ 
 หรือกรรมการผูจ้ดัการของหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุ 
 ซ่ึงมีวงเงินจดัหาพสัดุถดัลงไปทุกหน่วยงาน   
(3) ผูแ้ทนสายการเงินและการบญัชี เป็นกรรมการ  

 หรือผูแ้ทนหน่วยงานอ่ืนท่ีมิใช่ 
 ผูแ้ทนในสังกดัผูอ้  านวยการใหญ่ 
 หรือกรรมการผูจ้ดัการเดียวกนั 
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 หรือในสังกดัเดียวกบัหน่วยงานตาม (1) 
(4)  ผูแ้ทนสายบริหารงานกฎหมายและบริหารทัว่ไป เป็นกรรมการ 

 หรือผูแ้ทนหน่วยงานซ่ึงเป็นผูช้  านาญการ 
 หรือผูท้รงคุณวฒิุเก่ียวกบัพสัดุและ/หรือ 
 กระบวนการตรวจรับพสัดุหรือการจา้งนั้น 
 หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย 

ให้หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางเป็นเลขานุการ และหน่วยงานที่ขอจดัหาพสัดุในคร้ังนั้น
เป็นผูช่้วยเลขานุการ 

ให้คณะกรรมการมีหน้าท่ีตรวจรับพสัดุตามขอ้ 60 

ขอ้ 35. การก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุประเภทเคร่ืองแบบและเคร่ืองแต่งกายพนกังานให้เป็นไป
ตามระเบียบบริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) วา่ดว้ยการบริหารงานบุคคล และให้ถือวา่การก าหนดคุณสมบติั
ของคณะกรรมการตามระเบียบดงักล่าว เป็นการก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุตามขอ้ 32 

 เม่ือก าหนดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุตามวรรคแรกแลว้ ใหด้ าเนินการตามขอ้ 33 ต่อไป 

ส่วนที ่3 
กำรเช่ำพสัดุ 
กำรเช่ำ 

ขอ้ 36. การเช่า คือ การเช่าทรัพยทุ์กชนิดทั้งอสังหาริมทรัพยแ์ละสังหาริมทรัพยข์องบุคคลหรือนิติบุคคล
อ่ืนผูมี้สิทธิใหเ้ช่าทรัพยน์ั้น รวมทั้งบริการอ่ืนเก่ียวกบัการเช่าดว้ย 

 การเช่าเคร่ืองมืออุปกรณ์เพื่อประกอบการฝึกหรือฝึกอบรมพนกังานใหร้องกรรมการผูอ้  านวยการ
ใหญ่หรือกรรมการผูจ้ดัการตน้สังกดัด าเนินการไดต้ามความจ าเป็น เพื่อการฝึกหรือฝึกอบรมนั้น 

 การเช่าพื้นท่ีเพื่อใช้ในการประกอบกิจการของบริษทัจากหน่วยงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจ 
เฉพาะพื้นท่ีท่ีมีการก าหนดอตัราค่าเช่าเป็นมาตรฐานใช้กบัผูเ้ช่าทุกรายแล้ว ให้เป็นไปตามความในระเบียบ 
หมวด 2 ขอ้ 13 วรรคสอง 

 การใดท่ีมิได้ก าหนดไวเ้ป็นการเฉพาะให้น าความในหมวด 2 ส่วนท่ี 1 การจดัหาพสัดุ มาใช้
บงัคบักบัการเช่าโดยอนุโลม 

ขอ้ 37. ในการเช่าอสังหาริมทรัพยแ์ละการเช่าส านกังาน ให้หน่วยงานผูข้อเช่าวางแผนล่วงหน้า      
ไม่นอ้ยกวา่ 6 เดือน เพื่อประโยชน์ในการเปรียบเทียบราคาค่าเช่า 

 ใหห้ลีกเล่ียงการเจาะจงสถานท่ีเช่าเป็นการเฉพาะ  
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ขอ้ 38. การจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหนา้จะกระท ามิได ้ เวน้แต่มีเหตุจ าเป็นอยา่งยิง่อนัมิอาจหลีกเล่ียงได ้ 
ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นตอ้งจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหนา้ ให้กระท าไดเ้ฉพาะกรณีการเช่าซ่ึงมีระยะเวลา

ไม่เกิน 3 ปี ตามหลกัเกณฑต่์อไปน้ี 
38.1 การเช่าจากส่วนราชการหรือรัฐวสิาหกิจ จ่ายไดไ้ม่เกินร้อยละ 50 ของค่าเช่าทั้งสัญญา 
38.2 การเช่าจากเอกชน จ่ายไดไ้ม่เกินร้อยละ 25 ของค่าเช่าทั้งสัญญา 

ขอ้ 39. วงเงินค่าเช่าคร้ังหน่ึง ให้รวมจ านวนค่าเช่าตลอดอายุสัญญาและผลประโยชน์ตอบแทนท่ีบริษทั
ต้องจ่ายให้แก่ผูใ้ห้เช่านอกเหนือจากค่าเช่าด้วย ทั้ งน้ี วงเงินและอ านาจอนุมติัจัดหาพสัดุเป็นไปตามบญัชี
หมายเลข 2 ทา้ยระเบียบ 

ถา้การเช่ามีขอ้ผูกพนัท่ีผูเ้ช่าจะตอ้งใช้บริการอยา่งอ่ืนรวมอยูด่ว้ย ไม่ว่าผูใ้ห้เช่าหรือผูใ้ห้บริการ
จะเป็นรายเดียวกนัหรือไม่ก็ตาม ให้พิจารณาพร้อมกนัเสมือนหน่ึงเป็นการเช่ารายเดียวกนันั้นดว้ย       

ขอ้ 40. การรายงานการขอเช่าใหด้ าเนินการดงัต่อไปน้ี                       
ให้หน่วยงานผูข้อเช่าและหรือหน่วยงานจดัหาพสัดุเสนอขออนุมติัจากผูมี้อ านาจอนุมติัจดัหา

พสัดุก่อนการเช่า โดยเสนอรายการต่อไปน้ีประกอบการพิจารณา                          
40.1 แสดงเหตุผลความจ าเป็นท่ีขอเช่าและระยะเวลาท่ีขอเช่า 
40.2 ราคาค่าเช่าท่ีผูใ้หเ้ช่าเสนอหรือราคาค่าเช่าโดยประมาณ 
40.3 การจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหนา้ ตามขอ้ 38 (ถา้มี) 
40.4 รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยแ์ละหรือสังหาริมทรัพยท่ี์จะเช่า เช่น สภาพของสถานท่ี

บริเวณท่ีตอ้งการใชพ้ร้อมทั้งภาพถ่าย (ถา้มี) และราคาค่าเช่าคร้ังหลงัสุด เป็นตน้ 
40.5 อตัราค่าเช่าของอสังหาริมทรัพยแ์ละหรือสังหาริมทรัพยป์ระเภทเดียวกนั ซ่ึงมีขนาดและ

สภาพใกลเ้คียงกนักบัท่ีจะเช่าจากแหล่งอ่ืนท่ีเปรียบเทียบได ้
40.6 รายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีเห็นวา่จ าเป็น 

ขอ้ 41. ให้หน่วยงานผูเ้ช่าตอ้งแจง้การเลิกเช่าให้ฝ่ายการบญัชีทราบล่วงหน้า 3 เดือนก่อนส้ินสุดการเช่า 
ทั้งน้ี ตอ้งแจง้การเลิกเช่าให้ฝ่ายการบญัชีทราบอีกคร้ังภายใน 15 วนั นบัแต่การเช่าไดส้ิ้นสุดลง และตอ้งแจง้ให้
หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งทราบดว้ย  

กำรเช่ำซ้ือ 

ขอ้ 42. ให้น าความในหมวด 2 ส่วนท่ี 1 การจดัหาพสัดุ และส่วนท่ี 3 การเช่า มาใช้บงัคบักบัการเช่าซ้ือ
โดยอนุโลม       
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ขอ้ 43. การบอกเลิกหรือโอนสิทธิเรียกร้องสัญญาเช่าซ้ือจะกระท าไม่ได ้เวน้แต่การด าเนินการดงักล่าว 
จะเป็นประโยชน์แก่บริษทั ทั้งน้ี ตอ้งไดรั้บอนุมติัจากผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้น 

ส่วนที ่4 
กำรจัดหำประโยชน์ในพสัดุโดยกำรให้เช่ำ 

ขอ้ 44.  การใหเ้ช่าจะกระท าไดเ้ฉพาะเพื่อประโยชน์ตามวตัถุประสงคท์างการคา้ หรือเพื่อประโยชน์ของ
ตวัพสัดุนั้น ทั้งน้ี ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ์และวิธีการท่ีก าหนดไวใ้นหมวด 3 การจดัหาประโยชน์ในพสัดุ ของ
ระเบียบ 

 ส าหรับการให้เช่าพสัดุเพื่อประโยชน์ในการบริหารกิจการ หรือเพื่อสนบัสนุนสวสัดิการให้กบั
พนกังาน ให้เป็นอ านาจหนา้ท่ีของรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพสัดุนั้น 
ทั้งน้ี ในอตัราค่าเช่าตามราคาตลาดในพื้นท่ีนั้นหรือบริเวณใกลเ้คียง เวน้แต่ในกรณีให้เช่าพสัดุเพื่อสนบัสนุน
สวสัดิการใหก้บัพนกังาน อตัราค่าเช่าตอ้งไม่ต ่ากวา่ตน้ทุนค่าใชจ่้ายในการด าเนินการและค่าบ ารุงรักษาพสัดุนั้น 

ขอ้ 45. ให้หน่วยงานผูใ้ห้เช่าแจง้การเลิกการให้เช่า ให้ฝ่ายการบญัชีทราบล่วงหน้า 3 เดือนก่อนส้ินสุด
การให้เช่า ทั้งน้ี ตอ้งแจง้การเลิกการให้เช่า ให้ฝ่ายการบญัชีทราบอีกคร้ังภายใน 15 วนั นับแต่การให้เช่าได้
ส้ินสุดลง และตอ้งแจง้ใหห้น่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งทราบดว้ย 

ส่วนที ่5 
กำรจ่ำยเงินล่วงหน้ำ และหลกัประกนั 

ขอ้ 46. นอกจากท่ีไดก้ าหนดไวแ้ลว้ในขอ้อ่ืนๆ การจ่ายเงินล่วงหนา้ใหด้ าเนินการดงัน้ี 
46.1 ในกรณีจ าเป็นจะตอ้งจ่ายเงินล่วงหน้าเพื่อการจดัหาในคร้ังใด ให้ก าหนดเง่ือนไขไวก่้อน

การท าสัญญาหรือขอ้ตกลงเพื่อการนั้น 
 การจดัหาพสัดุโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคาจะตอ้งก าหนดเง่ือนไขเก่ียวกบัอตัรา

การจ่ายเงินล่วงหน้าไวใ้นใบแจง้ความด้วย หรือการจดัหาโดยวิธีอ่ืนท่ีมีการแข่งขนัเสนอราคาจะตอ้งก าหนด
เง่ือนไขดงักล่าวไวใ้นเอกสารหรือหนงัสือเชิญชวนเขา้ร่วมเสนอราคาดว้ย 
 46.2 เงินล่วงหนา้ท่ีจะจ่ายให้ส าหรับการจดัหาพสัดุ จะตอ้งไม่เกินร้อยละ 15 ของราคาซ้ือหรือ
ราคาจา้งท่ีไดต้กลงกนัแลว้                              

 ในกรณีมีความจ าเป็นตอ้งจ่ายเงินล่วงหน้าเกินกว่าร้อยละ 15 ตอ้งได้รับอนุมติัจาก
กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ หากวงเงินเกินอ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุของกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ ตอ้งไดรั้บ
อนุมติัจากผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุในวงเงินท่ีสูงข้ึนไปตามล าดบั แลว้แต่กรณี 
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 ความในสองวรรคก่อนมิให้ใช้บังคับกับการจัดหาพสัดุท่ีมีประเพณีทางการค้า เช่น       
การบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนงัสือ ใหจ่้ายเงินล่วงหนา้ไดเ้ตม็ตามท่ีตอ้งจ่ายจริง                   
 46.3 ให้ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งจดัวางหลกัประกนัเป็นหนงัสือค ้าประกนัของธนาคารหรือสถาบนั
การเงินท่ีบริษทัยอมรับ เพื่อค ้าประกนัเงินรับล่วงหนา้นั้นดว้ย   เวน้แต่กรณีจ าเป็นหรือมีเหตุผลสมควรไม่ตอ้ง
ให้วางหลกัประกนั เน่ืองจากตอ้งปฏิบติัตามประเพณีทางการคา้ หรือระเบียบการธนาคาร หรือประเพณีธุรกิจ
ของประเทศนั้นๆ  และเป็นผูข้ายหรือผูรั้บจา้งท่ีมีรายช่ืออยูใ่นทะเบียนผูค้า้ของบริษทั  โดยตอ้งไดรั้บอนุมติัจาก
กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ ในกรณีวงเงินเกินอ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุของกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ ตอ้งไดรั้บ
อนุมติัจากผูมี้อ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุในวงเงินท่ีสูงข้ึนไปตามล าดบั แลว้แต่กรณี 

46.4 การจดัหาพสัดุจากหน่วยงานของรัฐ ไม่ตอ้งวางหลกัประกนัการจ่ายเงินล่วงหนา้ 
46.5 การจดัหาพสัดุโดยตรงจากต่างประเทศ ท่ีเป็นผูผ้ลิตอากาศยาน ผูผ้ลิตเคร่ืองยนต์หรือ

ผูผ้ลิตช้ินส่วนอุปกรณ์ เคร่ืองมือ เคร่ืองจกัรกล อุปกรณ์ทดสอบและอุปกรณ์ภาคพื้นท่ีใช้สนับสนุนการซ่อม
อากาศยาน ซ่ึงตอ้งปฏิบติัตามประเพณีทางการคา้ หรือระเบียบการธนาคาร หรือประเพณีธุรกิจของประเทศ
นั้นๆ  และเป็นผูข้ายหรือผูรั้บจา้งท่ีมีรายช่ืออยู่ในทะเบียนผูค้า้ของบริษทั  ในวงเงินการจดัหาคร้ังหน่ึงไม่เกิน 
3,000,000 บาท ให้ไดรั้บเงินล่วงหนา้ไดไ้ม่เกินร้อยละ 15 ของราคาซ้ือหรือจา้งท่ีไดต้กลงกนัแลว้ โดยผูรั้บเงิน
ล่วงหนา้ไม่ตอ้งวางหลกัประกนั   ทั้งน้ี ใหร้ะบุตั้งแต่ขั้นตอนจดัท าขอบเขตของงาน (Term of Reference) 

46.6 การจดัหาให้ไดม้าซ่ึงสิทธิการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือสิทธิการใช้ระบบ ในกรณี
จ าเป็นท่ีไม่อาจหลีกเล่ียงไดท่ี้จะตอ้งท าสัญญาหรือขอ้ตกลงท่ีมีเง่ือนไขให้บริษทัตอ้งช าระค่าตอบแทนล่วงหนา้
เต็มตามจ านวนท่ีตอ้งจ่ายจริงก่อนการส่งมอบพสัดุ  ให้อยู่ในดุลพินิจของผูมี้อ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุในการ
อนุมติัให้ท าสัญญาหรือขอ้ตกลงท่ีมีเง่ือนไขดงักล่าว  ส่วนการซ่อมบ ารุงรักษาโปรแกรมคอมพิวเตอร์และการ
ซ่อมบ ารุงรักษาระบบฐานขอ้มูล ให้จ่ายค่าจา้งล่วงหน้าส าหรับปีนั้นไดเ้ต็มจ านวน และทั้งสองกรณีดงักล่าวให้
อยูใ่นดุลพินิจของผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุจะใหผู้รั้บเงินล่วงหนา้วางหลกัประกนัหรือไม่ก็ได ้โดยให้ค  านึงถึง
ความเสียหายหรือประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั 

ขอ้ 47. หลกัประกนัซองหรือหลกัประกนัสัญญา ใหใ้ชห้ลกัประกนัอยา่งใดอยา่งหน่ึงดงัน้ี 
47.1 เงินสด 
47.2 เช็คท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซ่ึงเป็นเช็คลงวนัท่ีท่ีใชเ้ช็คนั้นช าระต่อเจา้หนา้ท่ี หรือก่อนวนันั้น

ไม่เกิน 3 วนัท าการ  
47.3 หนงัสือค ้าประกนัของธนาคาร หรือสถาบนัการเงินท่ีบริษทัยอมรับ 
47.4 พนัธบตัรรัฐบาลไทย 
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ขอ้ 48. หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในข้อ 47 ให้ก าหนดมูลค่าเป็นจ านวนเต็มในอตัรา    
ร้อยละ 5 ของวงเงินหรือราคาพสัดุท่ีจดัหาคร้ังนั้น แลว้แต่กรณี เวน้แต่การจดัหาพสัดุท่ีผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหา
พสัดุเห็นวา่มีความส าคญัเป็นพิเศษ จะก าหนดอตัราสูงกวา่ร้อยละ 5 แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ก็ได ้

ในการท าสัญญาเฉพาะการจดัหาพสัดุใช้ส้ินเปลืองท่ีมีระยะเวลาผูกพนัตามสัญญาเกิน 1 ปี และ
พสัดุนั้นไม่ตอ้งมีการประกนัเพื่อความช ารุดบกพร่อง ให้ก าหนดหลกัประกนัในอตัราร้อยละ 5 ของราคาพสัดุ
รวมท่ีส่งมอบในแต่ละปีของสัญญา โดยใหถื้อวา่หลกัประกนัน้ีเป็นการค ้าประกนัตลอดอายุสัญญาและหากในปี
ต่อไปราคาพสัดุท่ีส่งมอบแตกต่างไปจากราคาในรอบปีก่อน ให้ปรับปรุงหลักประกันตามอัตราส่วนท่ี
เปล่ียนแปลงไปนั้นก่อนครบรอบปี ในกรณีท่ีหลกัประกันต้องปรับปรุงในทางท่ีเพิ่มข้ึนและคู่สัญญาไม่น า
หลกัประกนัมาเพิ่มใหค้รบจ านวนภายใน 15 วนัก่อนการส่งมอบพสัดุงวดสุดทา้ยของปีนั้น ให้บริษทัหกัจากเงิน
ค่าพสัดุงวดสุดทา้ยของปีนั้นท่ีบริษทัจะตอ้งจ่ายใหเ้ป็นหลกัประกนัในส่วนท่ีเพิ่มข้ึน 

การก าหนดหลกัประกนัตามวรรคแรกและวรรคสอง จะตอ้งระบุไวเ้ป็นเง่ือนไขในใบแจง้ความ
สอบราคาหรือประกวดราคา เอกสารเชิญชวนเขา้ร่วมประมูล เอกสารก าหนดเง่ือนไขและขอบเขตของงาน 
(Term of Refence) และหรือในสัญญาดว้ย 

ในกรณีท่ีผูเ้สนอราคาหรือคู่สัญญาวางหลกัประกนัท่ีมีมูลค่าสูงกว่าท่ีก าหนดไวใ้นใบแจง้ความ 
สอบราคาหรือประกวดราคา เอกสารเชิญชวนเขา้ร่วมประมูล เอกสารก าหนดเง่ือนไขและขอบเขตของงาน 
(Term of Refence) หรือสัญญา ใหอ้นุโลมรับได ้

ขอ้ 49. การจัดหาพัสดุจากหน่วยงานของรัฐ หรือนิติบุคคลภายใต้โครงการหลวงหรือโครงการ
พระราชด าริ หรือการจา้งท่ีปรึกษา หรือการบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนงัสือ ให้ผูเ้สนอราคาหรือคู่สัญญา
ไม่ตอ้งวางหลกัประกนั 

 การจดัหาพสัดุโดยตรงจากต่างประเทศท่ีตอ้งปฏิบติัตามระเบียบการธนาคารหรือประเพณีธุรกิจ
ตามปกติ หรือการจดัหาพสัดุประเภทเคร่ืองยนต์ เคร่ืองยนต์อะไหล่ อะไหล่ของเคร่ืองฝึกบินจ าลอง เก้าอ้ี  
อากาศยาน ระบบส่ือสารสาระบนัเทิง ครัวบนอากาศยาน อุปกรณ์และบริภณัฑ์อ่ืนของอากาศยาน รวมถึง      
การจดัหาพสัดุเพื่อการซ่อมบ ารุงอากาศยานและการซ่อมบ ารุงเคร่ืองยนตข์องอากาศยาน ให้อยูใ่นดุลพินิจของ  
ผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุจะให้ผูเ้สนอราคาหรือคู่สัญญาวางหลกัประกนัหรือไม่ก็ได ้โดยให้ค  านึงถึงความ
เสียหายหรือประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั    

 การจดัหาให้ได้มาซ่ึงสิทธิการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือสิทธิการใช้ฐานขอ้มูล หรือสิทธิ  
การใช้ภาพยนตร์หรือเพลงหรือเกมส์ ให้อยู่ในดุลพินิจของผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุจะให้ผูเ้สนอราคาหรือ
คู่สัญญาวางหลกัประกนัหรือไม่ก็ได ้โดยใหค้  านึงถึงความเสียหายหรือประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั 

 การจดัหาพสัดุโดยวธีิพิเศษ  ตามขอ้ก าหนดขอ้ 24 ให้อยูใ่นดุลพินิจของรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่
ตน้สังกดัท่ีเห็นชอบใหด้ าเนินการจดัหาพสัดุโดยวธีิพิเศษนั้น  พิจารณาใหมี้การวางหลกัประกนัซองหรือไม่ก็ได ้ ทั้งน้ี 
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 ใหค้  านึงถึงความเสียหายหรือประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั 

ขอ้ 50. หลกัประกนัผลงาน 
 ในการจ่ายเงินค่าจา้งท าของท่ีแบ่งการช าระเงินออกเป็นงวด และมีเง่ือนไขในสัญญาให้หกัเงินท่ี

จะจ่ายแต่ละคร้ังเพื่อเป็นการประกนัผลงาน (Retention) บริษทัอาจให้คู่สัญญาใชห้นงัสือค ้าประกนัของธนาคาร
ท่ีมีอายกุารค ้าประกนัตามท่ีบริษทัก าหนดวางค ้าประกนัแทนเงินท่ีหกัไวก้็ได ้

ขอ้ 51. การคืนหลกัประกนัแก่ผูเ้สนอราคา คู่สัญญา หรือผูค้  ้าประกนั ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑด์งัน้ี 
51.1 หลกัประกนัซอง ใหคื้นใหแ้ก่ผูเ้สนอราคา หรือผูค้  ้าประกนัโดยเร็วเม่ือผูเ้สนอราคารายนั้น

ไม่อยู่ในข่ายได้รับการพิจารณาแล้ว เวน้แต่ ผูเ้สนอราคารายท่ีคดัเลือกไว ้ให้คืนได้ต่อเม่ือได้ท าสัญญาหรือ
ขอ้ตกลง หรือผูเ้สนอราคาไดพ้น้จากขอ้ผกูพนัแลว้ 

51.2 หลกัประกนัการจ่ายเงินล่วงหนา้ ให้คืนให้แก่คู่สัญญา หรือผูค้  ้าประกนั เม่ือบริษทัไดห้ัก
เงินล่วงหนา้จากเงินท่ีจ่ายแก่คู่สัญญาครบถว้นแลว้ 

51.3 หลักประกันผลงานตามข้อ 50 ให้คืนให้แก่คู่สัญญา หรือผูค้  ้ าประกัน ภายใน 30 วนั       
นบัจากวนัท่ีผูรั้บจา้งไดรั้บเงินค่าจา้งงวดสุดทา้ยแลว้  

51.4 หลกัประกนัสัญญา ให้คืนให้แก่คู่สัญญา หรือผูค้  ้ าประกนัโดยเร็ว เม่ือคู่สัญญาพน้จาก   
ขอ้ผกูพนัตามสัญญาแลว้ 

ส่วนที ่6 
กำรท ำสัญญำ 

ขอ้ 52. การจดัหาพสัดุคร้ังใดท่ีวงเงินเกินกวา่ 2,000,000 บาทข้ึนไป ให้ท าสัญญาต่อกนัไวเ้ป็นหลกัฐาน 
แต่หากส่งมอบส่ิงของหรืองานจา้งได้ภายใน 15 วนั นับแต่วนัท่ีได้ตกลงการจดัหานั้น จะท าหลักฐานเป็น
หนงัสืออยา่งใดอยา่งหน่ึงหรือใบสั่งซ้ือ/จา้ง/เช่า (Purchase Order) ซ่ึงระบุราคาพร้อมเง่ือนไขการจดัหาพสัดุนั้น 
ใหผู้ข้ายหรือผูรั้บจา้งรับผดิชอบต่อการส่งมอบนั้นก็ได ้

 การจดัหาท่ีวงเงินไม่เกิน 2,000,000 บาท แต่ไม่สามารถส่งมอบส่ิงของหรืองานจา้งนั้นไดภ้ายใน 
15 วนั จะตอ้งท าขอ้ตกลงเป็นหนงัสือหรือท าสัญญาไวต่้อกนั 

 การจดัหาท่ีวงเงินไม่เกิน 2,000,000 บาท ซ่ึงผูข้ายหรือผูรั้บจา้งจะส่งมอบพสัดุให้ไดค้รบถว้น
ภายในก าหนด 15 วนั กรณีท่ีผูเ้ก่ียวขอ้งเห็นวา่การจดัหาพสัดุนั้นอาจก่อให้เกิดความเสียหายอยา่งหน่ึงอย่างใด 
ให้อยู่ในดุลพินิจของผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุจะให้ท าสัญญาซ้ือขายหรือสัญญาจา้งหรือท าหลกัฐานเป็น
หนงัสือไวเ้ป็นส าคญัหรือไม่ก็ได ้

* ขอ้49. แกไ้ขเปล่ียนแปลง (คร้ังท่ี 1) ตามค าส่ังบริษทัฯ ท่ี 024 /2562 ใชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี 13 กุมภาพนัธ์  2562 
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 การจดัหาท่ีวงเงินเกินกวา่ 1,000,000 บาท ท่ีไม่สามารถส่งมอบส่ิงของหรืองานจา้งนั้นไดภ้ายใน 
15 วนั หรือการจดัหาท่ีมีวงเงินเกินกว่า 2,000,000 บาทข้ึนไป ตอ้งให้ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งจดัวางหลกัประกนั
สัญญาหรือขอ้ตกลงหรือหลกัประกนัการส่งมอบตามใบสั่งซ้ือ/จา้ง/เช่า (Purchase Order) ในวงเงินตามท่ีก าหนด
ไวใ้นขอ้ 47 และขอ้ 48 
 การจัดหาพัสดุในกรณีฉุกเฉินจ าเป็นเร่งด่วน ตามระเบียบข้อ 14 ให้อยู่ในดุลพินิจของ             
รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัท่ีเห็นชอบให้ด าเนินการจดัหาพสัดุดว้ยกรณีฉุกเฉินจ าเป็นเร่งด่วนนั้น 
พิจารณาให้มีการท าสัญญาหรือขอ้ตกลงไวเ้ป็นหนงัสือหรือไม่ก็ได ้ หรือให้มีการวางหลกัประกนัสัญญาหรือ
ขอ้ตกลงหรือไม่ก็ได้ ทั้งน้ี ให้ค  านึงถึงความเสียหายหรือประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั และในกรณีจะตอ้ง
ออกเป็นใบสั่งซ้ือ/จา้ง/เช่า (Purchase Order) ใหด้ าเนินการตามขอ้ 9 
 สัญญาหรือข้อตกลงหรือหลักฐานเป็นหนังสือนั้ นโดยปกติต้องท าเป็นภาษาไทย แต่ถ้ามี       
ความจ าเป็นจะท าเป็นภาษาองักฤษหรือภาษาต่างประเทศอ่ืนก็ได ้          
 ความในขอ้น้ีจะใช้บงัคบักบัการจดัหาพสัดุโดยตรงจากต่างประเทศ หรือการบอกรับวารสาร
หรือหนังสือ หรือไม่ก็ได้ ถ้าได้มีหลกัฐานเป็นหนังสือตามประเพณีปฏิบติัทางการคา้ไวต่้อกันแล้ว เวน้แต่     
การจดัหาพสัดุนั้นจะมีปัญหาเชิงไดเ้ปรียบเสียเปรียบ หรือมีขอ้ผกูพนัเป็นพิเศษตอ้งท าเป็นสัญญาไวก่้อน    

ขอ้ 53. ในการท าสัญญาหรือขอ้ตกลงให้ใชก้ฎหมายไทยบงัคบั เวน้แต่ กรณีจ าเป็นท่ีเป็นวิธีปฏิบติัท่ีใช้
กนัอยู่ในธุรกิจการคา้ หรือกรณีท่ีบริษทัคู่คา้ไม่ยอมใชก้ฎหมายไทยบงัคบั จึงให้ใช้กฎหมายต่างประเทศบงัคบั
แก่สัญญาหรือขอ้ตกลงได ้

ขอ้ 54. ในการจดัท าสัญญาหรือขอ้ตกลงใดๆ ใหก้ระท าตามแบบมาตรฐานของบริษทัตามตวัอยา่งสัญญา
ทา้ยขอ้ก าหนดน้ี  

 สัญญาหรือขอ้ตกลงใดจ าเป็นตอ้งมีขอ้ความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบมาตรฐาน ซ่ึงอาจจะ
มีปัญหาความเสียเปรียบหรือปัญหาข้อกฎหมาย ให้ส่งร่างสัญญาหรือข้อตกลงนั้นให้ผูช้  านาญสายงานท่ี
เก่ียวขอ้งและเจา้หนา้ท่ีกฎหมายของบริษทัพิจารณาก่อนใหผู้มี้อ  านาจเป็นผูล้งนามในสัญญา    

ผูมี้อ  านาจลงนามในสัญญาตามวรรคสอง ให้เป็นไปตามหนงัสือมอบอ านาจด าเนินการบริษทั 
ตามท่ีคณะกรรมการบริษทัไดม้อบอ านาจไว ้

ขอ้ 55. นอกจากท่ีไดก้ าหนดไวแ้ลว้ในขอ้ก าหนดน้ี การแกไ้ขเปล่ียนแปลงสัญญาหรือขอ้ตกลง การใช้
สิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอ้ตกลง การลดหรืองดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา และการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือ
ขอ้ตกลง ใหเ้ป็นไปตามความในหมวด 5 ของระเบียบดว้ย 
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ขอ้ 56. การท าสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนังสือ ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวนัในอตัราตายตวัระหว่าง  
ร้อยละ 0.01 - 0.20 ของราคาพสัดุท่ียงัไม่ไดรั้บมอบ เวน้แต่การจา้งซ่ึงตอ้งการผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อม
กนั ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวนัเป็นจ านวนเงินตายตวัในอตัราร้อยละ 0.01 – 0.10 ของราคางานจา้งนั้น แต่
จะตอ้งไม่ต ่ากวา่วนัละ 200 บาท ทั้งน้ี ให้ค  านึงถึงมูลค่าของสัญญาและความเสียหายท่ีจะเกิดข้ึนกบับริษทัเป็น
ส าคญั 

การก าหนดค่าปรับตามวรรคแรกในอตัราหรือเป็นจ านวนเงินเท่าใด ให้หวัหนา้หน่วยงานท่ีจดัหา
พสัดุ ค านึงถึงราคา ก าหนดระยะเวลาของการใชง้าน และลกัษณะของพสัดุซ่ึงอาจมีผลกระทบต่อการท่ีคู่สัญญา
จะหลีกเล่ียงไม่ปฏิบติัตามสัญญา หรือขอ้ตกลง หรือท าให้เกิดความเสียหายต่อบริษทั แล้วแต่กรณี ทั้งน้ี ผูมี้
อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุอาจใชดุ้ลพินิจในการพิจารณาปรับปรุงการก าหนดอตัราค่าปรับได ้

ในกรณีจ าเป็นท่ีไม่อาจก าหนดค่าปรับตามวรรคแรก หรือกรณีท่ีมีการก าหนดเพดานค่าปรับ ให้
อยูใ่นอ านาจของรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั ท่ีจะพิจารณาอนุมติัหรือไม่ก็ได ้โดยให้ค  านึงถึงความ
เสียหายหรือประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั ทั้งน้ีให้หน่วยงานผูใ้ช้พสัดุด าเนินการขออนุมติัให้แลว้เสร็จ และ
ให้ก าหนดไวใ้นขอบเขตเง่ือนไขงาน (Term of Reference) แลว้ส่งมอบเอกสารทั้งหมดให้หน่วยงานจดัหาพสัดุ 
เพื่อด าเนินการตามกระบวนการจดัหาต่อไป                                         

ในกรณีการจดัหาส่ิงของท่ีประกอบกนัเป็นชุด ถา้ขาดส่วนประกอบส่วนหน่ึงส่วนใดไปแลว้จะ
ไม่สามารถใชก้ารไดโ้ดยสมบูรณ์ แมคู้่สัญญาจะส่งมอบส่ิงของภายในก าหนดตามสัญญาหรือขอ้ตกลงแต่ยงัขาด
ส่วนประกอบบางส่วน และต่อมาไดส่้งมอบส่วนประกอบท่ียงัขาดนั้นเกินก าหนดสัญญาหรือขอ้ตกลง ให้ถือวา่
ไม่ไดส่้งมอบส่ิงของตามสัญญาหรือขอ้ตกลงนั้นเลยและใหป้รับเตม็ราคาของทั้งชุด                                     

ในกรณีท่ีการจดัหาส่ิงของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองดว้ย ถา้ติดตั้งหรือทดลองเกินกวา่
ก าหนดตามสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นจ านวนวนัเท่าใด ใหป้รับเป็นรายวนัในอตัราท่ีก าหนดของราคาทั้งหมด  

เม่ือครบก าหนดส่งมอบพสัดุตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้บริษทัรีบแจ้งการเรียกค่าปรับตาม
สัญญาหรือขอ้ตกลงจากคู่สัญญา และเม่ือคู่สัญญาไดส่้งมอบพสัดุ ให้บริษทับอกสงวนสิทธ์ิการเรียกค่าปรับใน
ขณะท่ีรับมอบพสัดุนั้นดว้ย 

ทั้งน้ีใหก้ าหนดเร่ืองค่าปรับไวใ้นเอกสารเชิญชวนใหช้ดัเจนดว้ย 

ขอ้ 57. การเช่าและการจดัหาประโยชน์ในพสัดุโดยการให้เช่า ต้องท าเป็นสัญญาหรือข้อตกลงเป็น
หนงัสือไวต่้อกนั ไม่วา่สัญญาหรือขอ้ตกลงนั้นจะมีวงเงินเท่าใด 

 การเช่าหรือการให้เช่าทรัพย์ใดท่ีกฎหมายก าหนดให้จดทะเบียนก็ให้น าความไปจดทะเบียน
ในทนัที 

 

* ขอ้56. แกไ้ขเปล่ียนแปลง (คร้ังท่ี 1) ตามค าส่ังบริษทัฯ ท่ี 024 /2562 ใชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี 13 กุมภาพนัธ์  2562 
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ขอ้ 58. การบริหารสัญญา 
 หน่วยงานผู ้ใช้พ ัสดุหรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพสัดุมีหน้าท่ีบริหารสัญญา ก ากับ ติดตาม 

ตรวจสอบการปฏิบัติตามสัญญาและการด าเนินงานของคู่สัญญา รวมทั้ งการส่งมอบพสัดุภายในก าหนด
ระยะเวลาตามสัญญา พร้อมท าการบนัทึกรับพสัดุ (Goods Receipt) เขา้ระบบ SAP และหากคู่สัญญาไม่ปฏิบติั 
ตามสัญญา ให้แจง้คู่สัญญาและคณะกรรมการตรวจรับพสัดุหรือคณะกรรมการตรวจการจา้ง หรือผูต้รวจรับ 
ทราบโดยเร็ว ภายใน 7 วนัท าการนับถดัจากวนัครบก าหนดส่งมอบพสัดุตามสัญญา รวมทั้งมีหน้าท่ีติดตาม
กระบวนการตรวจรับพสัดุหรือตรวจการจา้ง แจง้ค่าปรับและติดตามการช าระค่าปรับจากคู่สัญญา ในกรณี
คู่สัญญาส่งมอบพสัดุหรืองานจา้งล่าชา้หรือท่ีไม่เป็นไปตามสัญญาหรือขอ้ตกลง เพื่อให้บริษทัไดรั้บพสัดุและ
คู่สัญญาไดรั้บเงินค่าพสัดุโดยเร็ว ตลอดจนแจง้และติดตามให้คู่สัญญาแกไ้ขขอ้บกพร่องท่ีเกิดข้ึนภายในช่วง
ระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้หถู้กตอ้งตามขอ้ผกูพนัในสัญญาหรือขอ้ตกลงดว้ย 

 ในกรณีท่ีหน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุหรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพสัดุนั้น ไม่ปรากฏชดัเจนวา่หน่วยงาน
ใดมีหน้าท่ีบริหารสัญญา ให้หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งรายงานพร้อมความเห็นแจง้ฝ่ายบริหารทัว่ไป เพื่อพิจารณา
น าเสนอคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานนโยบายบริษทั และผลการพิจารณาของคณะกรรมการฝ่ายบริหารงาน
นโยบายบริษทัถือเป็นท่ีส้ินสุด 

ส่วนที ่7 
กำรตรวจรับพสัดุและงำนจ้ำง 

ขอ้ 59. นอกจากการเช่าท่ีพกัให้กบัพนกังานแลว้ การตรวจรับพสัดุ การตรวจการจา้ง และการควบคุม
งาน ให้ผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุแต่งตั้งผูต้รวจรับคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ คณะกรรมการตรวจการจา้ง 
หรือผูค้วบคุมงาน (ถา้มี) โดยด าเนินการตามหลกัเกณฑด์งัน้ี  

 59.1 พสัดุซ่ึงได้มาจากการจดัหาคร้ังใดท่ีมีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท ให้พนักงานของ
หน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุอยา่งนอ้ยหน่ึงคนเป็นผูต้รวจรับ 

 59.2 พสัดุซ่ึงไดม้าจากการจดัหาคร้ังใดท่ีมีวงเงินเกินกว่า 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 2,000,000 
บาท ให้พนกังานของหน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุนั้นอย่างนอ้ย 3 คน ซ่ึงคนหน่ึงตอ้งเป็นพนกังานระดบัผูจ้ดัการแผนก
หรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนัข้ึนไปร่วมกนัเป็นผูต้รวจรับ    

 59.3 พสัดุซ่ึงไดม้าจากการจดัหาคร้ังใดท่ีมีวงเงินเกินกวา่ 2,000,000 บาท นอกจากท่ีไดก้ าหนด
ไวแ้ล้วในขอ้อ่ืนๆ ให้มีคณะกรรมการตรวจรับพสัดุหรือคณะกรรมการตรวจการจา้ง อย่างน้อย 3 คน ซ่ึงเป็น
พนกังานระดบัผูจ้ดัการแผนกหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนัข้ึนไป ประกอบดว้ย 

(1)  ผูแ้ทนหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุ เป็นประธานกรรมการ  
(2)  ผูแ้ทนสายการเงินและการบญัชี เป็นกรรมการ 
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  หรือผูแ้ทนหน่วยงานอ่ืนท่ีมิใช่ 
  ผูแ้ทนในสังกดัผูอ้  านวยการใหญ่ 
  หรือกรรมการผูจ้ดัการเดียวกนั 

  หรือในสังกดัเดียวกบัหน่วยงานตาม (1) 
 (3)  ผูแ้ทนสายบริหารงานกฎหมายและบริหารทัว่ไป เป็นกรรมการ 
  ผูแ้ทนหน่วยงานซ่ึงเป็นผูช้  านาญการ 

  หรือผูท้รงคุณวฒิุเก่ียวกบัพสัดุและ/หรือ 
  กระบวนการตรวจรับพสัดุหรือการจา้งนั้น 

  หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย  
ใหห้น่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุหรือหน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุเป็นเลขานุการ 
ทั้งน้ี ในการแต่งตั้งกรรมการตาม (2) และ (3) อยา่งนอ้ย 1 คนตอ้งมิใช่ผูแ้ทนในสังกดัรอง

กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่เดียวกบัหน่วยงานท่ีขอจดัหาพสัดุตาม (1)  หรือในกรณีจ าเป็น ให้แต่งตั้งกรรมการ
ตาม (2) และ (3) ท่ีมิใช่ผูแ้ทนในสังกดัผูอ้  านวยการใหญ่หรือกรรมการผูจ้ดัการเดียวกบัหน่วยงานท่ีขอจดัหา
พสัดุตาม (1)การแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพสัดุหรือกรรมการตรวจการจา้ง อาจมีผูแ้ทนหน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุ หรือ
มีผูท้รงคุณวฒิุหรือผูช้  านาญการเขา้ร่วมเป็นกรรมการดว้ยก็ได ้

การจดัหาพสัดุท่ีมีวงเงินไม่เกิน 2,000,000 บาท เม่ือมีเหตุผลสมควร ผูมี้อ  านาจอนุมติั
จดัหาพสัดุจะสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนพิจารณาด าเนินการตรวจรับพสัดุหรือตรวจการจา้งตามวรรคก่อน
หรือไม่ก็ได ้

59.4 ในงานจา้งก่อสร้างหรืองานจา้งอ่ืน ซ่ึงผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุยงัมิไดแ้ต่งตั้งผูค้วบคุม
งานไว ้และต่อมาพนกังานของหน่วยงานผูใ้ช้พสัดุตามขอ้ 59.2 หรือคณะกรรมการตรวจการจา้งตามขอ้ 59.3 
แลว้แต่กรณี เห็นวา่จ าเป็นตอ้งมีผูค้วบคุมงาน ใหท้  ารายงานพร้อมความเห็นต่อหวัหนา้หน่วยงานผูข้อจดัหาพสัดุ 
แลว้เสนอผูมี้อ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุเพื่อแต่งตั้งผูค้วบคุมงานจากพนกังานท่ีมีความรู้และความเช่ียวชาญในงาน
นั้น หรือจา้งบุคคลภายนอกเป็นผูค้วบคุมงาน ทั้งน้ี ใหผู้มี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุด าเนินการโดยด่วน 

59.5 ในการจดัหาพสัดุคร้ังเดียวกนั หา้มแต่งตั้งผูท่ี้ท  าหนา้ท่ีกรรมการจดัหาพสัดุ หรือกรรมการ
จา้งท่ีปรึกษา หรือกรรมการจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารเป็นผูต้รวจรับ กรรมการตรวจรับพสัดุ 
กรรมการตรวจการจา้ง กรรมการตรวจรับงาน หรือผูค้วบคุมงาน  

ขอ้ 60. คณะกรรมการตรวจรับพสัดุมีหนา้ท่ีดงัน้ี 
60.1 ตรวจรับพสัดุ ณ ท่ีท าการของผูใ้ช้พสัดุนั้น หรือสถานท่ีอ่ืนซ่ึงก าหนดไวใ้นสัญญาหรือ

ขอ้ตกลง 
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 การตรวจรับพสัดุ ณ สถานท่ีอ่ืน ในกรณีท่ีไม่มีสัญญาหรือขอ้ตกลง จะตอ้งไดรั้บอนุมติั
จากผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้น                        

60.2 ตรวจรับพสัดุให้ถูกตอ้งครบถว้นตามหลกัฐานท่ีตกลงกนัไว ้ในกรณีท่ีตอ้งมีการทดลอง
หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผูท้รงคุณวุฒิหรือผูช้  านาญการเก่ียวกบัพสัดุนั้นมาให้
ค  าปรึกษา หรือส่งพสัดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานท่ีของผูท้รงคุณวฒิุหรือผูช้  านาญการนั้นๆ ก็ได ้                      

 ในกรณีจ าเป็นท่ีไม่สามารถตรวจนับเป็นจ านวนหน่วยทั้งหมดได้ ให้ตรวจรับตามหลกั
วชิาการสถิติ   

60.3 โดยปกติให้ตรวจรับพสัดุในวนัท่ีผูข้ายหรือผูรั้บจา้งน าพสัดุมาส่ง และให้ด าเนินการให้
เสร็จส้ินไปโดยเร็วท่ีสุด 

60.4 เม่ือตรวจถูกตอ้งครบถว้นแลว้ ใหรั้บพสัดุไว ้และถือวา่ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งไดส่้งมอบพสัดุ  
ถูกตอ้งครบถว้นตั้งแต่วนัที่ผูข้ายหรือผูร้ับจา้งน าพสัดุนั้นมาส่ง พร้อมกบัท าใบตรวจรับโดยลงช่ือไวเ้ป็น
หลกัฐาน                                    

ในกรณีท่ีเห็นว่าพสัดุท่ีส่งมอบมีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือ
ขอ้ตกลง ให้รายงานพร้อมท าความเห็นเสนอผูมี้อ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้นเพื่อทราบหรือสั่งการแลว้แต่กรณี
โดยรายงานเสนอผา่นหวัหนา้หน่วยงานจดัหาพสัดุ 

60.5 ในกรณีท่ีผูข้ายหรือผูรั้บจ้างส่งมอบพสัดุถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบ
จ านวนแต่ไม่ถูกตอ้งทั้งหมด ถา้สัญญาหรือขอ้ตกลงมิไดก้ าหนดไวเ้ป็นอย่างอ่ืนให้ตรวจรับไวเ้ฉพาะจ านวนท่ี
ถูกตอ้งโดยถือปฏิบติัตามขอ้ 60.4 และให้รีบแจง้ให้ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งทราบภายใน 3 วนัท าการนบัแต่วนัตรวจ
พบ แต่ทั้งน้ีไม่ตดัสิทธิท่ีจะปรับผูข้ายหรือผูรั้บจา้งในจ านวนท่ีส่งมอบไม่ครบถว้นหรือไม่ถูกตอ้งนั้น               

60.6 การตรวจรับพสัดุท่ีประกอบกนัเป็นชุดหรือหน่วย ถา้ขาดส่วนประกอบอยา่งใดอยา่งหน่ึง
ไปแลว้จะไม่สามารถใชก้ารไดโ้ดยสมบูรณ์ ใหถื้อวา่ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งยงัมิไดส่้งมอบพสัดุนั้น และให้รีบแจง้ให้
ผูข้ายหรือผูรั้บจา้งทราบภายใน 3 วนัท าการนบัแต่วนัท่ีตรวจพบ 

60.7 ถา้กรรมการตรวจรับพสัดุบางคนไม่ยอมรับพสัดุโดยท าความเห็นแยง้ไว ้หากผูมี้อ  านาจ
อนุมติัจดัหาพสัดุนั้นสั่งการใหรั้บพสัดุนั้นไว ้ก็ใหด้ าเนินการตามขอ้ 60.4 หรือขอ้ 60.5 แลว้แต่กรณี                     

60.8 เม่ือรับพสัดุนั้นไม่วา่ทั้งหมดหรือบางส่วนไวแ้ลว้ ให้ส่งมอบแก่เจา้หน้าท่ีพสัดุหรือผูใ้ช้
พสัดุ แลว้ท ารายงานพร้อมหลกัฐานให้ฝ่ายการบญัชีเพื่อด าเนินการจ่ายเงิน พร้อมทั้งจดัส่งส าเนารายงานให้ 
ผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้นทราบดว้ย          

ขอ้ 61. คณะกรรมการตรวจการจา้งมีหนา้ท่ีดงัน้ี         
 61.1  ตรวจสอบรายงานการปฏิบติังานของผูรั้บจา้ง และเหตุการณ์แวดลอ้มท่ีผูค้วบคุมงาน 

รายงาน โดยตรวจสอบกบัแบบรูปรายการละเอียดและขอ้ก าหนดในสัญญา รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่ง            
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หยดุงานหรือพกังานของผูค้วบคุมงาน แลว้รายงานใหผู้มี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้นพิจารณาสั่งการต่อไป 
61.2 ในกรณีมีขอ้สงสัยหรือมีกรณีท่ีเห็นตามหลกัวิชาการช่างวา่ไม่น่าจะเป็นไปได ้หรือเพราะ

เหตุเทคโนโลยีไดเ้ปล่ียนแปลงไปแลว้ ให้มีอ านาจสั่งเปล่ียนแปลงแกไ้ขเพิ่มเติม หรือตดัทอนงานจา้งไดต้ามท่ี
เห็นสมควร เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอ้ก าหนดในสัญญา หรือเพื่อให้ถูกตอ้งตามหลกั
วชิาการช่างหรือตามเทคโนโลยท่ีีไดเ้ปล่ียนแปลงไปนั้น 

61.3 ให้ตรวจผลงานท่ีผูรั้บจา้งส่งมอบภายใน 3 วนัท าการ นบัแต่วนัท่ีประธานกรรมการไดรั้บ
ทราบการส่งมอบงานและใหท้ าการตรวจรับให้เสร็จส้ินไปโดยเร็วท่ีสุด                                                    

61.4 เม่ือตรวจแล้วเห็นว่าผลงานถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ข้อก าหนดในสัญญา ให้ถือว่าผูรั้บจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้ งแต่วนัท่ีผูรั้บจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ท า
ใบรับรองผลการปฏิบติังานทั้งหมดหรือเฉพาะงวดแลว้แต่กรณี            

 ในกรณีท่ีเห็นวา่ผลงานท่ีส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและขอ้ก าหนดในสัญญา ให้รายงานพร้อมท าความเห็นเสนอผูม้ีอ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้นเพื่อ
ทราบหรือสั่งการแลว้แต่กรณี        

61.5 ในกรณีท่ีกรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงานโดยท าความเห็นแยง้ไว ้ถ้าผูมี้
อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้นสั่งการใหต้รวจรับงานจา้งนั้นไว ้ก็ใหด้ าเนินการตามขอ้ 61.4 

61.6 ควบคุมดูแลการปฏิบติังานของผูค้วบคุมงานในกรณีท่ีมีการแต่งตั้งหรือวา่จา้งผูค้วบคุมงาน       
61.7 เม่ือรับงานจ้างนั้นไม่ว่าทั้ งหมดหรือบางส่วนไวแ้ล้ว ให้ท ารายงานพร้อมหลักฐานให้   

ฝ่ายการบญัชีด าเนินการจ่ายเงินพร้อมทั้งจดัส่งส าเนารายงานให้ผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้นทราบดว้ย          

ขอ้ 62. นอกจากคณะกรรมการตรวจรับพสัดุจะมีหนา้ท่ีตามขอ้ 60 หรือคณะกรรมการตรวจการจา้งจะมี
หน้าท่ีตรวจการจา้งตามขอ้ 61 แลว้ หากปรากฏว่าในสัญญาซ้ือพสัดุนั้นจะตอ้งมีการออกแบบ ประดิษฐ์หรือ
ติดตั้งเพื่อให้รับพสัดุท่ีจะซ้ือนั้นได ้หรือปรากฏวา่ในสัญญาจา้งท าของนั้นจะตอ้งมีการส่งมอบพสัดุรวมอยู่ใน
ขอบเขตงานตามสัญญาดว้ย ให้คณะกรรมการตรวจรับพสัดุท าหนา้ท่ีตรวจการจา้งหรือคณะกรรมการตรวจการ
จา้งท าหน้าท่ีตรวจรับพสัดุตามสัญญา โดยให้ปฏิบติัหน้าท่ีเช่นเดียวกบัท่ีได้ก าหนดไวใ้นขอ้ 60 หรือขอ้ 61 
แลว้แต่กรณี 

ขอ้ 63. ผูค้วบคุมงานมีหนา้ท่ีดงัน้ี                                
63.1 ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีก าหนดไวใ้นสัญญาหรือท่ีตกลงให้ท างานจา้งนั้นๆ   

ทุกวนั ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอ้ก าหนดไวใ้นสัญญาทุกประการ โดยสั่งเปล่ียนแปลงแกไ้ข
เพิ่มเติมหรือตดัทอนงานจ้างได้ตามท่ีเห็นสมควรและตามหลักวิชาช่าง เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและขอ้ก าหนดในสัญญา ถา้ผูรั้บจา้งขดัขืนไม่ปฏิบติัตาม ก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะส่วนหน่ึงส่วนใด
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หรือทั้ งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู ้รับจ้างจะยอมปฏิบัติให้ถูกต้องตามค าสั่ ง และให้รายงาน
คณะกรรมการตรวจการจา้งทนัที 

63.2 ในกรณีท่ีปรากฏวา่แบบรูปรายการละเอียดหรือขอ้ก าหนดในสัญญามีขอ้ความขดักนั หรือ
เป็นท่ีคาดหมายไดว้่าถึงแมว้่างานนั้นจะไดเ้ป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอ้ก าหนดในสัญญา แต่เม่ือ
ส าเร็จแลว้จะไม่มัน่คงแขง็แรง หรือไม่เป็นไปตามหลกัวิชาช่างท่ีดีหรือไม่ปลอดภยั ให้สั่งพกังานนั้นไวก่้อนแลว้
รายงานคณะกรรมการตรวจการจา้งโดยเร็ว 

63.3 จดบนัทึกการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งและเหตุการณ์แวดลอ้มเป็นรายวนัพร้อมทั้งผลการ
ปฏิบติังานเพื่อรายงานใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้งทราบทุกสัปดาห์ 

 ส าหรับการบนัทึกการปฏิบติังานของผูรั้บจา้ง ให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบติังาน
และวสัดุท่ีใชด้ว้ย                                              

63.4 ในวนัก าหนดลงมือท าการของผูรั้บจา้งตามสัญญาและในวนัถึงก าหนดส่งมอบงานแต่ละ
งวด ให้รายงานผลการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ให้คณะกรรมการตรวจการจา้งทราบ
ภายใน 3 วนัท าการนบัแต่วนัถึงก าหนดนั้นๆ        

ขอ้ 64. การตรวจรับงานจา้งท่ีปรึกษานั้น รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ข้ึนไปตน้สังกดัหน่วยงานท่ีใช้
ประโยชน์จากท่ีปรึกษาอาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับงานไดต้ามความจ าเป็นและเหมาะสมแต่อยา่งนอ้ยให้
มีองคป์ระกอบคณะกรรมการตามขอ้ 59.3 และใหค้ณะกรรมการมีหนา้ท่ีตามขอ้ 61โดยอนุโลม 

ขอ้ 65. ในกรณีเป็นการตรวจรับพสัดุหรืองานจา้ง ณ พื้นท่ีหรือสาขาท่ีมีพนกังานจ านวนจ ากดั ไม่อาจ
แต่งตั้งพนกังานหรือคณะกรรมการตามขอ้ 59 ได ้ให้ผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้นแต่งตั้งหรือมอบหมายให้
พนกังานหรือตวัแทนคนใดคนหน่ึงหรือหลายคน ผูซ่ึ้งมิใช่ผูมี้หนา้ท่ีจดัหาพสัดุนั้น เป็นผูต้รวจรับ  

ในกรณีไม่อาจแต่งตั้งพนกังานหรือคณะกรรมการตามขอ้ 59 ไดห้รือกรณีท่ีเป็นการตรวจรับพสัดุ
หรืองานจา้งท่ีมีการส่งมอบเป็นประจ า ใหผู้มี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุนั้นแต่งตั้งหรือมอบหมายให้พนกังานหรือ
ตวัแทนคนใดคนหน่ึงหรือหลายคน เป็นผูต้รวจรับหรืออาจแต่งตั้งคณะผูต้รวจรับ 3 คน ประกอบดว้ยพนกังาน
ของหน่วยงานผูใ้ช้หรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพสัดุระดับผูจ้ ัดการแผนกหรือต าแหน่งในระดับเงินเดือน 
(Grade/Level) เดียวกันข้ึนไป ผูซ่ึ้งมิใช่ผูมี้หน้าท่ีจดัหาพสัดุนั้น เป็นผูต้รวจรับก็ได้ ทั้งน้ี ให้ค  านึงถึงความ
รับผดิชอบต่อวงเงินการจดัหาพสัดุนั้นดว้ย 

ทั้งน้ี ให้ผูต้รวจรับตามวรรคแรกและวรรคสอง ปฏิบติัหน้าท่ีเช่นเดียวกบัท่ีไดก้ าหนดในขอ้ 60 
ขอ้ 61 หรือขอ้ 62 แลว้แต่กรณี 

ขอ้ 66. เม่ือครบก าหนดส่งมอบตามสัญญาหรือขอ้ตกลงแลว้ หากผูข้ายหรือผูรั้บจา้งยงัไม่ส่งมอบหรือส่ง
มอบไม่ครบถว้น ให้ผูต้รวจรับคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจา้งตามขอ้ 34 ขอ้ 59 
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ขอ้ 64 ขอ้ 65 หรือขอ้ 95 แลว้แต่กรณี พิจารณาผลดีผลเสียเก่ียวกบัการแกไ้ขเปล่ียนแปลงสัญญาหรือขอ้ตกลง 
การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอ้ตกลง การลดหรืองดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา และการขยายเวลาท าการตาม
สัญญาหรือขอ้ตกลง เพื่อเสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุตามความในขอ้ 30 ของระเบียบ 

ขอ้ 67. ในงานจ้างก่อสร้างหรืองานจา้งอ่ืนท่ีตอ้งจา้งบุคคลภายนอกเป็นผูค้วบคุมงาน ให้ด าเนินการ
ตามท่ีก าหนดในหมวด 4 การจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคาร 

ส่วนที ่8 
กำรควบคุมพสัดุ กำรตัดบัญชีเพ่ือรอจ ำหน่ำยและกำรจ ำหน่ำยพสัดุ 

ขอ้ 68. การควบคุมพสัดุของบริษทั ใหจ้  าแนกเป็น 2 ประเภท ประกอบดว้ย 
 68.1 พสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวร (Fixed Assets) 
 68.2 พสัดุประเภทสินคา้คงคลงั (Inventory) 

พสัดุของบริษทัตามวรรคแรกท่ีไดม้าจากการจดัหาตามระเบียบและขอ้ก าหนด หรือไดม้าโดย
ประการอ่ืนใด เช่น ของบริจาค ของรางวลั ของแถม ของท่ีท าข้ึนเอง ให้จดัท าบญัชีและทะเบียนพสัดุนั้นๆ โดย
แสดงประเภท จ านวน ราคา ทั้งน้ีให้หัวหน้าหน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุมีหน้าท่ีรับผิดชอบดูแลพสัดุให้
ครบถว้นถูกตอ้งตามทะเบียนพสัดุ 

ขอ้ 69. การจดัท าบญัชีและทะเบียนพสัดุตามขอ้ 68 ใหด้ าเนินการดงัน้ี 
 69.1 พสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวร 

(1) ให้ฝ่ายการบญัชีจดัท าบญัชีและทะเบียนพสัดุ และก าหนดวิธีการควบคุม พร้อมจดัท า
แผน่ป้ายสินทรัพยถ์าวร 

(2) ให้หัวหน้าหน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุมีหน้าท่ีด าเนินการติดแผ่นป้ายสินทรัพยถ์าวร 
ตามท่ีฝ่ายการบญัชีก าหนด 
 69.2 พสัดุประเภทสินคา้คงคลงั ประเภทอะไหล่ อุปกรณ์ ยาและเวชภณัฑ์ วตัถุดิบ เคร่ืองใช้
ส านกังาน สินคา้และพสัดุบริการผูโ้ดยสารบนอากาศยาน หรือประเภทอ่ืนๆ ตามท่ีก าหนดให้เป็นพสัดุประเภท
สินคา้คงคลงั  

(1) ใหฝ่้ายการบญัชีจดัท าบญัชีพสัดุ และร่วมก าหนดวธีิการควบคุมกบัผูมี้หนา้ท่ีตาม (2) 
(2) ให้หวัหนา้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบคลงัพสัดุ มีหนา้ท่ีจดัท าทะเบียนควบคุมสินคา้คงคลงั 

พร้อมทั้งก าหนดวธีิการควบคุม การดูแลรักษาและการเบิกจ่าย 

ขอ้ 70. การตรวจสอบพสัดุของบริษัทตามข้อ 69 ให้ฝ่ายการบัญชีก าหนดแผนวิธีการ และก าหนด
ระยะเวลาการตรวจสอบพสัดุประจ าปี และแผนการตรวจสอบพสัดุทุกรอบระยะเวลา 5 ปี เพื่อด าเนินการ 
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การตรวจสอบพสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวร ให้ฝ่ายการบญัชีจดัส่งขอ้มูลทะเบียนพสัดุประเภท
สินทรัพยถ์าวร ณ วนัท่ี 31 ธันวาคม ในแต่ละปี ให้แก่หน่วยงานต่างๆ ท าการตรวจนับและตรวจสอบพสัดุ    
และแจง้ผลกลบัฝ่ายการบญัชีภายในวนัท่ี 15 กุมภาพนัธ์ของปีถดัไป ทั้งน้ี ฝ่ายการบญัชีอาจด าเนินการตรวจสอบ
พสัดุตามแผนท่ีก าหนดไวใ้นวรรคแรกเม่ือใดในระหว่างปีก็ได้ และให้หัวหน้าหน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุ
อ านวยความสะดวกในการตรวจนบัและตรวจสอบพสัดุดว้ย 

การตรวจสอบพสัดุประเภทสินคา้คงคลงัให้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบคลงัพสัดุและฝ่ายการบญัชี
ร่วมกนัตรวจนบัและตรวจสอบพสัดุตามแผนท่ีก าหนดไวใ้นวรรคแรก 

ขอ้ 71. ในกรณีท่ีบริษทัมีค าสั่งปิดสถานี ส านักงานขาย หรือส านักงานสาขา ให้ท าการส ารวจและ
ตรวจสอบพสัดุตามท่ีฝ่ายการบญัชีก าหนดดงัน้ี 
 71.1 ในประเทศ ให้ผูจ้ดัการส านักงานขายนั้นเป็นประธานคณะท างาน ร่วมกบัผูจ้ดัการบญัชี
ประจ าส านกังานสาขาหรือผูแ้ทน และหวัหนา้หน่วยงานท่ีดูแลรับผิดชอบทรัพยสิ์นท่ีสถานี หรือส านกังานขายนั้น 
ท าการส ารวจและตรวจสอบพสัดุต่างๆ ณ วนัปิดสถานีหรือส านกังานขาย แลว้ให้ประธานคณะท างานสรุปผล
การส ารวจพร้อมเสนอความเห็นให้รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั เพื่อพิจารณาด าเนินการให้เป็นไป
ตามระเบียบหรือขอ้ก าหนดน้ีต่อไป 
 71.2 ในต่างประเทศ ใหผู้อ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบิน หรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังาน
สาขานั้นเป็นประธานคณะท างานร่วมกบัผูจ้ดัการบญัชีประจ าส านกังานสาขาหรือผูแ้ทน และหวัหนา้หน่วยงาน
ท่ีดูแลรับผิดชอบทรัพยสิ์นท่ีสถานีหรือส านักงานสาขานั้น ท าการส ารวจและตรวจสอบพสัดุต่างๆ ณ วนัปิด
สถานีหรือส านกังานสาขา แลว้ใหป้ระธานคณะท างานสรุปผลการส ารวจพร้อมเสนอความเห็นให้รองกรรมการ
ผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัเพื่อพิจารณาด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบหรือขอ้ก าหนดน้ีต่อไป 

ทั้งน้ี การด าเนินการตามขอ้ 71.1 หรือขอ้ 71.2 ให้ด าเนินการให้เสร็จส้ินภายใน 30 วนันบัแต่วนั
รับทราบค าสั่งปิดสถานี ส านกังานขาย หรือส านกังานสาขา 

ขอ้ 72. ในกรณีท่ีบริษทัมีค าสั่งเร่ืองการปรับปรุงโครงสร้างองค์กรของบริษทั และมีการยุบหน่วยงาน 
บางหน่วยงาน ให้ผูบ้งัคบับญัชาตน้สังกดัล าดบัถดัข้ึนไปของหน่วยงานท่ีถูกยุบจดัสรรโอนพสัดุไปยงัหน่วยงานอ่ืน 
หรือโอนคืนพสัดุให้แก่หน่วยงานบริหารพสัดุส่วนกลาง โดยให้จดัท าหนังสือโอนพสัดุตามแบบท่ีบริษัท
ก าหนด ซ่ึงมีการอนุมติัตามขอ้ 72.1 หรือขอ้ 72.2 เรียบร้อยแลว้ และให้จดัส่งตน้ฉบบัเอกสารดงักล่าวไปยงั
หน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นภายในก าหนดเวลา 30 วนันับแต่วนัท่ีบริษทัมีค าสั่ง เม่ือได้รับเอกสารดงักล่าวแล้ว    
ใหห้น่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นด าเนินการทางบญัชีภายใน 10 วนั 

 การโอนสินทรัพย์ถาวรท่ีหน่วยงานประสงค์จะโอนพสัดุไปให้หน่วยงานอ่ืน กระท าได้โดย    
การท าหนงัสือโอนพสัดุระบุรายการและหมายเลขสินทรัพยถ์าวรนั้น พร้อมทั้งเหตุผล และจดัให้มีการลงนาม
อนุมติัโดยผูมี้อ  านาจ ดงัน้ี 
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72.1 หน่วยงานระดับต ่ากว่าผูอ้  านวยการใหญ่ ให้ผูอ้  านวยการใหญ่หรือกรรมการผูจ้ ัดการ        
ตน้สังกดัทั้งสองฝ่ายเป็นผูอ้นุมติั 

 72.2 หน่วยงานระดบัตั้งแต่ผูอ้  านวยการใหญ่ข้ึนไป ให้รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั
ของทั้งสองฝ่ายเป็นผูอ้นุมติั 

ขอ้ 73. หน่วยงานใดได้รับพสัดุท่ีจดัหาเพื่อทดแทนพสัดุซ่ึงใช้อยู่เดิม ให้หน่วยงานนั้นส่งคืนพสัดุเดิม
ให้แก่หน่วยงานบริหารพสัดุส่วนกลาง ภายในระยะเวลา 30 วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บพสัดุใหม่ โดยให้ด าเนินการ
ตามขอ้ 74.2 

ขอ้ 74. เม่ือพบว่ามีพสัดุช ารุดหรือเส่ือมสภาพเสียหายหนักไม่คุม้กบัการซ่อมใช้งานต่อไป หรือหมด 
ความจ าเป็นในการใชง้าน หรือสูญหาย ใหด้ าเนินการดงัน้ี 
 74.1 กรณีท่ีพบระหว่างการตรวจสอบโดยฝ่ายการบญัชี ให้ผูต้รวจสอบเสนอรายงานพร้อม
ความเห็นต่อรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัเพื่อพิจารณาด าเนินการตามขอ้ 75 ต่อไป 

 74.2 กรณีท่ีพบนอกจากท่ีก าหนดในขอ้ 74.1 ใหห้วัหนา้หน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุด าเนินการดงัน้ี 
(1) พสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวรท่ีมีมูลค่าตน้ทุนต่อหน่วยขณะไดม้าไม่เกิน 500,000 บาท 

และอายุการใช้งานเกินกว่า 5 ปี หรือพสัดุประเภทสินคา้คงคลงัท่ีมีมูลค่าตน้ทุนต่อหน่วยขณะได้มาไม่เกิน 
500,000 บาท ให้หวัหนา้หน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุหรือรับผิดชอบคลงัพสัดุนั้น ท าการตรวจสอบขอ้เท็จจริง 
แลว้เสนอความเห็นต่อรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั เพื่อพิจารณาด าเนินการตามขอ้ 75 ต่อไป 

(2) พสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวรท่ีมีมูลค่าตน้ทุนต่อหน่วยขณะไดม้าเกินกวา่ 500,000 บาท 
หรืออายุการใช้งานน้อยกว่า 5 ปี หรือพสัดุประเภทสินคา้คงคลงัท่ีมีมูลค่าตน้ทุนต่อหน่วยขณะไดม้าเกินกว่า 
500,000 บาท ให้หัวหน้าหน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุหรือรับผิดชอบคลงัพสัดุนั้น ร่วมกบัฝ่ายการบญัชีและ
หน่วยงานบริหารพสัดุส่วนกลางพิจารณา แลว้เสนอรายงานพร้อมความเห็นต่อรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่
ตน้สังกดั เพื่อพิจารณาด าเนินการตามขอ้ 75 ต่อไป 

ขอ้ 75. เม่ือไดรั้บรายงานตามขอ้ 74 แลว้ใหร้องกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั พิจารณาด าเนินการ
ดงัต่อไปน้ี 

75.1 กรณีท่ีพสัดุหมดความจ าเป็นในการใชง้าน หรือเห็นไดอ้ย่างชดัเจนว่าเป็นการเส่ือมสภาพ
เน่ืองมาจากการใชง้านตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ ซ่ึงไม่ตอ้งมีผูรั้บผิดตามรายงานการตรวจสอบตามขอ้
74.1 หรือขอ้ 74.2 ใหเ้ห็นชอบตดับญัชีพสัดุของหน่วยงาน 

 75.2 นอกเหนือจากกรณีตามขอ้ 75.1 ให้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอ้เท็จจริงความรับผิด
ทางละเมิดประกอบดว้ยกรรมการอยา่งนอ้ย 3 คน ดงัน้ี 

(1) พนกังานในสังกดัระดบัผูจ้ดัการแผนกหรือต าแหน่ง เป็นประธานกรรมการ 
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 ในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนัข้ึนไป  
 ซ่ึงไม่ใช่หน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุหรือผูใ้ชพ้สัดุนั้น   
(2) ผูแ้ทนสายการเงินและการบญัชี  เป็นกรรมการ 
(3) ผูแ้ทนฝ่ายกฎหมาย เป็นกรรมการ  
ใหป้ระธานกรรมการตั้งผูท้  าหนา้ท่ีเลขานุการคนหน่ึงตามความเหมาะสม 
การแต่งตั้งคณะกรรมการดงักล่าวอาจมีผูแ้ทนหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการพสัดุเขา้ร่วม

เป็นกรรมการดว้ยก็ได ้ 
ให้คณะกรรมการชุดดงักล่าวมีหน้าท่ีตรวจสอบขอ้เท็จจริงความรับผิดทางละเมิดแล้ว

รายงานผลการตรวจสอบพร้อมความเห็นต่อรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั เพื่อสั่งการโดยเร็ว       
การชดใช้ค่าเสียหายกรณีพสัดุหายหรือช ารุดบกพร่อง ให้ผูรั้บผิดด าเนินการชดใช้

ค่าเสียหายใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนด 1 ปี เวน้แต่มีเหตุผลและความจ าเป็นไม่อาจช าระค่าเสียหายให้เสร็จส้ินใน
ก าหนดระยะเวลาดงักล่าวได ้ใหเ้สนอกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่เป็นผูพ้ิจารณาอนุมติั 

ส าหรับกรณีพสัดุประเภทสินคา้คงคลงั (Inventory) ท่ีการตรวจนบัและตรวจสอบพสัดุ
แลว้ พบวา่พสัดุสูญหาย หากมูลค่าตน้ทุนท่ีไดม้าของพสัดุท่ีสูญหายไม่เกิน 50,000 บาทต่อคลงั ให้อยูใ่นดุลพินิจ
ของรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัในการตดับญัชีพสัดุของหน่วยงาน โดยการตรวจสอบขอ้เท็จจริง
หาผูรั้บผดิชอบ และการชดใชอ้าจไม่ตอ้งด าเนินการตามขอ้ 75.2 ก็ได ้

75.3 กรณีท่ีเป็นความผดิชดัแจง้ซ่ึงผูก้ระท ายอมรับผดิและยอมชดใชค้่าเสียหายในทางแพ่งเท่ากบั
จ านวนหรือมูลค่าของพสัดุให้แก่บริษทัแลว้ รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั อาจไม่ตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบขอ้เทจ็จริงความรับผดิทางละเมิดตามขอ้ 75.2 ก็ได ้

75.4 การชดใชพ้สัดุทดแทน ใหช้ดใชพ้สัดุอยา่งเดียวกนัโดยมีสภาพ คุณภาพ และลกัษณะไม่ดอ้ย
กวา่ และใชง้านแทนกนัไดเ้ช่นเดียวกบัพสัดุท่ีเสียหายหรือสูญหายนั้น ในกรณีท่ีมีการชดใชเ้ป็นเงิน ให้ค  านวณ
โดยถือเอามูลค่าของราคาพสัดุตามสภาพในขณะก่อนช ารุดบกพร่องหรือขณะสูญหาย 

75.5 เม่ือได้ด าเนินการตามข้อ 75.2 หรือข้อ 75.3 แล้ว ให้รองกรรมการผู ้อ  านวยการใหญ่          
ตน้สังกดัเห็นชอบตดับญัชีพสัดุของหน่วยงาน 

ขอ้ 76. การตดับญัชีพสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวรหรือประเภทสินคา้คงคลงัสูญหายเป็นสูญ หรือการตดั
บัญชีเพื่อรอจ าหน่ายพัสดุประเภทสินค้าคงคลัง เม่ือด าเนินการตามข้อ 75 แล้ว ให้หัวหน้าหน่วยงานท่ี
ครอบครองพสัดุนั้น จดัส่งเอกสารตน้ฉบบัถึงหน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นเพื่อด าเนินการขออนุมติัตดับญัชีดงักล่าว
ต่อผูมี้อ  านาจอนุมติั  

ส าหรับการตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่ายพสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวร เม่ือด าเนินการตามขอ้ 75 แลว้ 
ให้หน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุแจง้หน่วยงานบริหารพสัดุส่วนกลางเพื่อคดัแยกพสัดุ เม่ือด าเนินการแลว้ให้
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รายงานหน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นบนัทึกโอนพสัดุออกจากทะเบียนทรัพยสิ์นของหน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุ
นั้น พร้อมกบัโอนพสัดุเขา้บญัชีพกัของหน่วยงานบริหารพสัดุส่วนกลาง และใหด้ าเนินการดงัน้ี 

76.1 พสัดุช ารุดหรือเส่ือมสภาพเสียหายหนักไม่คุม้กบัการซ่อมใช้งานต่อไปหรือไม่สามารถ
น ามาใช้งานให้เกิดประโยชน์ต่อไป ให้หน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นด าเนินการขออนุมติัตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่าย 
ก่อนด าเนินการตามวธีิท่ีก าหนดไวใ้นขอ้ 77 

76.2 พสัดุท่ีมีสภาพดีและสามารถน าไปใช้งานให้เกิดประโยชน์ได้ ให้หน่วยงานบริหารพสัดุ
ส่วนกลางจดัท าทะเบียนควบคุม และเม่ือหน่วยงานใดมีความจ าเป็นตอ้งการใช้งานพสัดุดงักล่าว ให้หน่วยงาน
นั้นจดัท าเอกสารขอใชพ้สัดุตามท่ีสายการเงินและการบญัชีก าหนดก่อนส่งมอบพสัดุใหห้น่วยงานนั้น 

ขอ้ 77. การจ าหน่ายพสัดุ 
 นอกจากการจ าหน่ายพสัดุท่ีเป็นอากาศยานหรือเคร่ืองยนตอ์ะไหล่ตามระเบียบขอ้ 34 เม่ือพสัดุใด

ไดรั้บการอนุมติัตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่ายแลว้ ใหห้น่วยงานบริหารพสัดุส่วนกลางด าเนินการตามวธีิใดวธีิหน่ึงดงัน้ี 
77.1 การขาย ใหด้ าเนินการขายโดยวธีิประมูลท่ีมีการยืน่ซองเสนอราคาไม่นอ้ยกวา่ 3 ราย ถา้นอ้ย

กวา่ 3 ราย ใหช้ี้แจงเหตุผลและความจ าเป็นต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัเพื่อขออนุมติัใหย้กเลิกหรือด าเนินการต่อไป หรือ
ให้ด าเนินการขายโดยวิธีประมูลท่ีให้ผูเ้ขา้ร่วมประมูลทุกรายเขา้สู้ราคากนัโดยเปิดเผย หรือให้ด าเนินการขาย
โดยวธีิอ่ืนตามความเห็นชอบของกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ เวน้แต่กรณีดงัต่อไปน้ี 

(1) ในกรณีด าเนินการขายโดยวิธีประมูลแล้วไม่ได้ผลดี หรือมีเหตุผลความจ าเป็นให้
ด าเนินการขายโดยเฉพาะเจาะจงรายหน่ึงหรือหลายรายตามท่ีไดรั้บความเห็นชอบจากผูมี้อ านาจอนุมติัการขาย
พสัดุคร้ังนั้น 

(2) การขายพสัดุคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาตน้ทุนของพสัดุขณะไดม้ารวมกนัไม่เกิน 500,000 บาท       
จะด าเนินการขายโดยวธีิตกลงราคาก็ได ้

เม่ือด าเนินการตามขอ้ 77.1 แลว้ ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัการขายพสัดุ 
77.2 ในกรณีท่ีการขายได้ผลไม่คุ ้มค่าหรือขายไม่ได้ หรือเพื่อสาธารณประโยชน์ หรือเพื่อ

ประโยชน์ทางธุรกิจของบริษทั ให้รายงานต่อรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ต้นสังกัดเสนอความเห็นต่อ
กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่พิจารณาอนุมติั เพื่อบริจาคพสัดุแก่ส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบราชการส่วนทอ้งถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวล
รัษฎากร ทั้งน้ี การบริจาคใหมี้หลกัฐานส่งมอบไวต่้อกนัโดยมีเง่ือนไขหา้มผูไ้ดรั้บพสัดุจ าหน่ายจ่ายโอนพสัดุนั้น 

การบริจาคดงักล่าว ใหเ้สนอขอ้มูลเพื่อประกอบการพิจารณาอนุมติั ดงัน้ี 
(1) เหตุผลท่ีควรบริจาค 
(2) รายละเอียดของพสัดุท่ีจะน าไปบริจาค 
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(3) ราคาท่ีซ้ือหรือไดม้าของพสัดุ มูลค่าตน้ทุน มูลค่าทางบญัชี ราคาประเมิน และราคาท่ีมี  
ผูเ้สนอซ้ือในกรณีท่ีการขายไดผ้ลไม่คุม้ค่า 

(4) วตัถุประสงคใ์นการบริจาค และช่ือหน่วยงานท่ีจะบริจาค 
77.3 ในกรณีท่ีหน่วยงานบริหารพสัดุส่วนกลางเห็นควรแปรสภาพหรือท าลาย ให้เสนอต่อรอง

กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ต้นสังกัดพิจารณาอนุมติัก่อนด าเนินการแปรสภาพหรือท าลายให้ถูกต้องตาม
กฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง หรือขอ้ตกลงท่ีเก่ียวขอ้ง      

77.4 การขาย การบริจาค การแปรสภาพหรือท าลายในแต่ละคร้ัง ท่ีมีราคาต้นทุนของพสัดุ     
ขณะไดม้ารวมกนัเกินกวา่ 2,000,000 บาท ใหร้องกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัแต่งตั้งคณะกรรมการขาย
พสัดุ คณะกรรมการบริจาคพสัดุ คณะกรรมการแปรสภาพหรือท าลายพสัดุ แลว้แต่กรณี ประกอบดว้ยกรรมการ
อย่างน้อย 3 คน ซ่ึงเป็นพนกังานระดับผูจ้ดัการแผนกหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนั  
ข้ึนไป ดงัน้ี 

(1) ผูแ้ทนหน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุ เป็นประธานกรรมการ  
(2) ผูแ้ทนสายการเงินและการบญัชี  เป็นกรรมการ 
(3) ผูแ้ทนฝ่ายบริหารงานพสัดุ เป็นกรรมการ 

 และบริการส านกังาน  
 หรือผูแ้ทนหน่วยงานบริหารพสัดุ ท่ีมิใช่ผูแ้ทน 
 ในสังกดัผูอ้  านวยการใหญ่หรือกรรมการผูจ้ดัการ 
 เดียวกบัหน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุตาม (1) 
ใหห้น่วยงานบริหารพสัดุหรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพสัดุท่ีรอการจ าหน่ายเป็นเลขานุการ 
การขายพสัดุคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาตน้ทุนของพสัดุขณะท่ีไดม้ามูลค่ารวมกนัไม่เกิน 2,000,000 

บาท เม่ือมีเหตุผลสมควรรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัจะสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการขายพสัดุก็ได ้
ให้คณะกรรมการดงักล่าวมีหน้าท่ีพิจารณาด าเนินการขาย บริจาค แปรสภาพหรือท าลาย 

แลว้เสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติั 
เม่ือด าเนินการตามขอ้ 77.1 ขอ้ 77.2 ขอ้ 77.3 หรือขอ้ 77.4 แลว้ ให้แจง้หน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์น 

เพื่อด าเนินการตดับญัชีต่อไป 

ขอ้ 78. การขายเศษพสัดุ 
 การขายเศษพสัดุท่ีเหลือจากการใชง้านท่ีไม่มีการบนัทึกบญัชีเป็นสินทรัพย ์ถา้สามารถประเมิน

ค่าเชิงพาณิชยไ์ด ้ให้หน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุหรือผูใ้ชพ้สัดุนั้นด าเนินการขายโดยวิธีประมูลหรือวิธีอ่ืนโดย
ความเห็นชอบของรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั 
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 เม่ือขายตามวรรคแรกแลว้ ให้น าเงินท่ีไดรั้บจากการขายส่งหน่วยงานรับ-จ่ายเงิน หรือส านกังาน
บญัชีสาขา เพื่อบนัทึกเป็นรายไดข้องบริษทั 

ส่วนที ่9 
กำรลงโทษผู้ทิง้งำน 

ขอ้ 79.  ใหก้รรมการผูอ้  านวยการใหญ่เป็นผูมี้อ  านาจสั่งใหผู้เ้สนอราคา ผูเ้สนองาน คู่สัญญา หรือผูรั้บจา้งช่วง
ท่ีมีพฤติการณ์หรือการกระท าตามขอ้ 80  เป็นผูทิ้้งงาน และให้แจง้เวียนให้กระทรวงการคลงัทราบ รวมทั้งให้แจง้
ใหผู้ทิ้้งงานทราบดว้ย 

 ห้ามหน่วยงานต่างๆ ของบริษทัก่อนิติสัมพนัธ์กบัผูทิ้้งงานท่ีบริษทัได้ระบุช่ือไวใ้นบญัชีรายช่ือ      
ผูทิ้้งงานและไดแ้จง้เวยีนแลว้ เวน้แต่กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่จะสั่งเพิกถอนการเป็นผูทิ้้งงาน 

 
ขอ้ 80.  เม่ือมีพฤติการณ์หรือการกระท ากรณีใดกรณีหน่ึงของผูเ้สนอราคา ผูเ้สนองาน  คู่สัญญา หรือผูรั้บ

จา้งช่วงดงัต่อไปน้ีเกิดข้ึน ให้ถือวา่เป็นพฤติการณ์หรือการกระท าท่ีเขา้ข่ายในการท่ีจะด าเนินการพิจารณาให้ผูน้ั้น
เป็นผูทิ้้งงาน 

(1) เป็นผูย้ื่นขอ้เสนอท่ีได้รับการคดัเลือกแล้วไม่ยอมไปท าสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือกบั
บริษทัภายในเวลาท่ีก าหนด 

(2) เม่ือคู่สัญญาของบริษทัหรือผูรั้บจา้งช่วง ท่ีบริษทัอนุญาตให้รับช่วงงานได้ ไม่ปฏิบติัตาม
สัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือนั้น 

(3) เม่ือปรากฎว่าผูย้ื่นขอ้เสนอ หรือคู่สัญญาของบริษทักระท าการอนัมีลกัษณะเป็นการขดัขวาง
การแข่งขนัราคาอยา่งเป็นธรรม  หรือกระท าการโดยไม่สุจริต 

(4) เม่ือปรากฎว่าผลการปฏิบติัตามสัญญาของท่ีปรึกษา หรือผูใ้ห้บริการงานจา้งออกแบบ หรือ
ควบคุมงานก่อสร้างมีขอ้บกพร่อง  ผดิพลาด  หรือก่อใหเ้กิดความเสียหายแก่บริษทัอยา่งร้ายแรง 

(5) เม่ือปรากฏว่าผูใ้ห้บริการงานจา้งออกแบบ  หรือควบคุมงานก่อสร้าง หรือผูป้ระกอบการงาน
ก่อสร้างมีส่วนไดเ้สียกบัผูป้ระกอบการงานก่อสร้างนั้น 

(6) เม่ือพสัดุท่ีซ้ือหรือจา้งเกิดขอ้บกพร่องข้ึนภายในระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้นสัญญาหรือขอ้ตกลง
และไม่ไดรั้บการแกไ้ขใหถู้กตอ้งจากคู่สัญญา หรือพสัดุท่ีซ้ือหรือจา้งไม่ไดม้าตรฐาน หรือวสัดุท่ีใชไ้ม่ไดม้าตรฐาน 
หรือไม่ครบถว้นตามท่ีก าหนดไวใ้นสัญญาหรือขอ้ตกลง ท าใหง้านบกพร่องเสียหายอยา่งร้ายแรง 

ขอ้ 81. เม่ือตรวจพบวา่ในการจดัหาพสัดุมีพฤติการณ์หรือการกระท าตามขอ้ 80 ให้หน่วยงานท่ีตรวจพบ
แจง้พฤติการณ์หรือการกระท าดงักล่าว พร้อมทั้งเสนอความเห็นไปยงัเลขานุการ คตพ.โดยเร็ว 
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ให้เลขานุการ คตพ. ตรวจสอบและท ารายงานพร้อมเสนอความเห็นไปยงั  คตพ. ถึงพฤติการณ์
หรือการกระท าดงักล่าว เพื่อพิจารณาว่าสมควรให้ผูเ้สนอราคา ผูเ้สนองาน คู่สัญญาหรือผูรั้บจา้งช่วงนั้นเป็น   
ผูทิ้้งงานแลว้รายงานความเห็นไปยงักรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ดงัน้ี 

(1) เห็นวา่ผูเ้สนอราคา ผูเ้สนองาน คู่สัญญา หรือผูรั้บจา้งช่วงนั้นเป็นผูทิ้้งงาน 
(2) เห็นวา่ผูเ้สนอราคา ผูเ้สนองาน คู่สัญญาหรือผูรั้บจา้งช่วงนั้นเป็นผูทิ้้งงาน แต่มีเหตุอนัสมควร

ท่ีจะไม่สั่งใหเ้ป็นผูทิ้้งงาน 
ในกรณีท่ี คตพ. เห็นว่าผูเ้สนอราคา ผูเ้สนองาน คู่สัญญา หรือผูรั้บจ้างช่วงดังกล่าวไม่เป็น           

ผูทิ้้งงาน ให ้คตพ. สั่งยติุเร่ือง  

ขอ้ 82. ในการจดัหาพสัดุตามระเบียบและขอ้ก าหนดน้ี หากมีเหตุอนัควรสงสัยปรากฏภายหลงัวา่ผูเ้สนอ
ราคาหรือผูเ้สนองานรายหน่ึงหรือหลายราย ไม่วา่จะเป็นผูเ้สนอราคาหรือผูเ้สนองานท่ีไดรั้บการคดัเลือกหรือไม่
ก็ตาม  กระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรมหรือกระท าการโดยไม่สุจริต เช่น      
การเสนอเอกสารอนัเป็นเท็จ หรือใช้ช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน ใหเ้ลขานุการ คตพ.
ด าเนินการตรวจสอบขอ้เท็จจริงวา่นิติบุคคลหรือบุคคลดงักล่าวสมควรเป็นผูทิ้้งงานหรือไม่ โดยมีหนงัสือแจง้
เหตุที่ทางบริษทัสงสัยไปยงัผูเ้สนอราคาหรือผูเ้สนองานที่ถูกสงสัยทราบ พร้อมทั้งให้ช้ีแจงรายละเอียด
ขอ้เท็จจริงภายในเวลาท่ีบริษทัก าหนด แต่ตอ้งไม่น้อยกวา่ 15 วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บหนงัสือแจง้จากบริษทั หรือ
ในกรณีมีเหตุจ าเป็น ผูเ้สนอราคาหรือผูเ้สนองานอาจขอขยายระยะเวลาช้ีแจงรายละเอียดขอ้เท็จจริงไดอี้กหน่ึง
คร้ัง แต่ตอ้งไม่เกิน 30 วนั ทั้งน้ี ใหผู้เ้สนอราคาหรือผูเ้สนองานช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็นท่ีจะตอ้งขยายระยะเวลา
ดว้ย  เม่ือไดรั้บค าช้ีแจงแลว้ใหร้ายงานไปยงั คตพ. พร้อมทั้งเสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาวา่สมควร
เป็นผูทิ้้งงานหรือไม ่

หากผูเ้สนอราคาหรือผูเ้สนองานท่ีถูกสงสัยไม่ช้ีแจงหรือช้ีแจงไม่เสร็จส้ินภายในก าหนดเวลา
ตามท่ีบริษทัก าหนดในวรรคแรก ให้ถือว่ามีเหตุอนัควรเช่ือไดว้่ามีการกระท าอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนั
ราคาอยา่งเป็นธรรม หรือมีการกระท าโดยไม่สุจริต ให้เลขานุการ คตพ. เสนอความเห็นให้ คตพ. พิจารณา 

ในกรณีท่ี คตพ. พิจารณาแลว้เห็นว่าสมควรให้ผูเ้สนอราคา ผูเ้สนองาน คู่สัญญา หรือ ผูรั้บจา้ง
ช่วงนั้นเป็นผูทิ้้งงาน ให้ คตพ. รายงานความเห็นไปยงักรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ เพื่อพิจารณาสั่งการให้เป็น     
ผูทิ้้งงานโดยเร็ว หาก คตพ. เห็นว่ายงัไม่สมควรให้ผูเ้สนอราคา ผูเ้สนองาน คู่สัญญา หรือผูรั้บจา้งช่วงดงักล่าว
เป็นผูทิ้้งงาน ให ้คตพ. สั่งยติุเร่ือง 

ขอ้ 83. ในกรณีท่ีผูเ้สนอราคาหรือผูเ้สนองานท่ีร่วมกระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอยา่ง
เป็นธรรมหรือกระท าการโดยไม่สุจริตซ่ึงมิใช่เป็นผูริ้เร่ิมให้มีการกระท าดงักล่าวได้ให้ความร่วมมือต่อการ
พิจารณาของบริษทั และ คตพ. พิจารณาเห็นว่าควรเสนอให้ได้รับการยกเวน้ท่ีจะไม่เป็นผูทิ้้งงาน ให้เสนอ
ความเห็นดงักล่าวต่อกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่เพื่อพิจารณาสั่งการตามขอ้ 82 ต่อไป  
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ขอ้ 84. เมื่อกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่พิจารณาสั่งให้ผูเ้สนอราคา ผูเ้สนองาน คู่สัญญา หรือ ผูรั้บจา้ง
ช่วงใดตามขอ้ 81 หรือขอ้ 82 เป็นผูทิ้้งงานแลว้ ให้เลขานุการ คตพ. จดัท าบญัชีรายช่ือผูทิ้้งงานและด าเนินการ
แจง้เวียนให้หน่วยงานต่างๆ ของบริษทัทราบทนัที ทั้งน้ี ให้แจง้ผูทิ้้งงานรายนั้นทราบทางไปรษณียล์งทะเบียน
ตอบรับดว้ย 

 ในกรณีท่ีกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่เห็นว่ายงัไม่เป็นผูทิ้้งงาน หรือยงัไม่สมควรให้เป็นผูทิ้้งงาน 
ก็ใหแ้จง้ผลการพิจารณาให ้คตพ. ทราบ 

 การสั่งใหเ้ป็นผูทิ้้งงานตามวรรคแรก ใหก้รรมการผูอ้  านวยการใหญ่แจง้เวียนใหก้ระทรวงการคลงัทราบดว้ย  

ขอ้ 85. ผูเ้สนอราคา หรือ ผูเ้สนองาน ท่ีอยูร่ะหวา่งการพิจารณาของบริษทัให้เป็นผูทิ้้งงานและกรรมการ
ผูอ้  านวยการใหญ่ยงัมิไดมี้ค าสั่งใหเ้ป็นผูทิ้้งงาน ใหผู้น้ั้นมีสิทธิเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่บริษทัได ้

 เม่ือกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ไดส้ั่งให้ผูเ้สนอราคา หรือ ผูเ้สนองาน เป็นผูทิ้้งงาน ให้เลขานุการ 
คตพ. แจง้ผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุตดัรายช่ือผูเ้สนอราคา หรือผูเ้สนองาน ออกจากรายช่ือผูมี้สิทธิไดรั้บการ
คดัเลือก หรือยกเลิกการเปิดซองเสนอราคาหรือเสนองาน หรือยกเลิกกระบวนการท าสัญญาก่อนท่ีจะมีการ     
ลงนามในสัญญาซ้ือหรือจา้ง  

ขอ้ 86. ให้ผูมี้หน้าท่ีจดัหาพสัดุก าหนดเง่ือนไขและข้อสงวนสิทธ์ิส าหรับผูทิ้้งงาน และผูเ้สนอราคา         
ผูเ้สนองาน คู่สัญญา หรือผูรั้บจา้งช่วงท่ีอยู่ระหว่างการพิจารณาของบริษทัให้เป็นผูทิ้้งงาน ซ่ึงต่อมาบริษทัได้
ประกาศใหเ้ป็นผูทิ้้งงานในภายหลงั   วา่เป็นผูข้าดคุณสมบติัท่ีจะไดรั้บคดัเลือกหรือเขา้ท าสัญญากบับริษทั ไวใ้น
ใบแจง้ความสอบราคา ใบแจง้ความประกวดราคา และเอกสารเชิญชวนเขา้ร่วมประมูลตามขอ้ 23 และเอกสาร
ก าหนดเง่ือนไขและขอบเขตของงาน (Term of Refence) ดว้ย 

ขอ้ 87. เม่ือบริษทัพิจารณาให้นิติบุคคลและบุคคลใดเป็นผูทิ้้งงานแลว้ ให้ถือวา่การเป็นผูทิ้้งงานนั้นมีผล
ไปถึงนิติบุคคลและบุคคลในกรณีต่อไปน้ีดว้ย 

87.1 ในกรณีท่ีนิติบุคคลใดถูกสั่งให้เป็นผูทิ้้งงาน ถ้าการกระท าดังกล่าวเกิดจากหุ้นส่วน
ผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร หรือผูมี้อ  านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้น ให้ถือวา่บุคคล
ดงักล่าวเป็นผูทิ้้งงานดว้ย 

87.2 ในกรณีท่ีนิติบุคคลรายใดถูกสั่งใหเ้ป็นผูทิ้้งงาน ให้ค  าสั่งดงักล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอ่ืนท่ี
ด าเนินธุรกิจประเภทเดียวกนัซ่ึงมีหุ้นส่วนผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร หรือผูมี้อ  านาจในการด าเนินงาน
ในกิจการของนิติบุคคลนั้นเป็นบุคคลเดียวกนักบัหุ้นส่วนผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร หรือผูมี้อ านาจ
ในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลท่ีถูกพิจารณาใหเ้ป็นผูทิ้้งงานดว้ย 
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87.3 ในกรณีท่ีบุคคลธรรมดาใดถูกสั่งให้เป็นผูทิ้้งงาน ให้ค  าสั่งดงักล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอ่ืน
ท่ีเขา้เสนอราคาหรือเสนองานซ่ึงมีบุคคลดงักล่าวเป็นหุ้นส่วนผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร หรือผูมี้
อ  านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดว้ย 

-------------------------------------------------------- 

หมวด 3 
กำรจ้ำงทีป่รึกษำ 

ขอ้ 88. การจา้งท่ีปรึกษาเพื่อประโยชน์ของบริษทักระท าได ้2 วธีิ คือ 
88.1 วิธีตกลงไดแ้ก่การจา้งเพื่อท างานต่อเน่ืองจากงานท่ีไดท้  าอยู่แลว้ หรือการจา้งในกรณีท่ี

ทราบแน่ชดัวา่ท่ีปรึกษาเป็นผูเ้ช่ียวชาญในงานท่ีจะให้บริการตามท่ีตอ้งการและไม่เหมาะสมท่ีจะด าเนินการดว้ย
วธีิคดัเลือก  หรือการจา้งท่ีตอ้งกระท าโดยเร่งด่วน หากล่าชา้อาจจะเสียหายแก่บริษทั     

88.2 วธีิคดัเลือก ไดแ้ก่ การจา้งท่ีปรึกษาโดยการเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีมีคุณสมบติัเหมาะสมท่ีจะ
ท างานนั้นมายืน่ขอ้เสนอเขา้รับงานนั้น เพื่อพิจารณาคดัเลือกรายท่ีดีท่ีสุดเป็นผูรั้บจา้งต่อไป  

88.3 ในการพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอโดยวิธีตกลงหรือวิธีคดัเลือกนอกจากให้พิจารณาเกณฑ์
ดา้นคุณภาพประกอบดว้ย (1) ผลงานและประสบการณ์ของท่ีปรึกษา (2) วธีิการบริหารและวธีิการปฏิบติังาน (3) 
จ  านวนบุคลากรท่ีร่วมงาน (4) ประเภทของท่ีปรึกษาท่ีรัฐตอ้งการส่งเสริมหรือสนบัสนุน (5) ขอ้เสนอทางดา้น
การเงินและ (6) เกณฑ์อ่ืนตามท่ีบริษทัก าหนดแลว้ให้เป็นไปตามเกณฑ์ในการพิจารณาและการให้น ้ าหนัก 
ดงัต่อไปน้ี 

(1) กรณีงานจา้งท่ีปรึกษาเพื่อด าเนินงานประจ า งานท่ีมีมาตรฐานเชิงคุณภาพตามหลกั
วิชาชีพอยูแ่ลว้หรืองานท่ีไม่ซบัซ้อนให้คดัเลือกผูเ้สนอราคาท่ีผ่านเกณฑ์ดา้นคุณภาพแลว้ และให้คดัเลือกจาก
รายท่ีเสนอราคาต ่าสุด 

(2) กรณีงานจา้งท่ีปรึกษาท่ีเป็นไปตามมาตรฐานของบริษทัหรืองานท่ีซบัซ้อนให้คดัเลือก 
ผูเ้สนอราคาท่ีผา่นเกณฑด์า้นคุณภาพแลว้และใหค้ดัเลือกจากรายท่ีไดค้ะแนนรวมดา้นคุณภาพและดา้นราคามากท่ีสุด 

(3) กรณีงานจา้งท่ีปรึกษาท่ีมีความซับซ้อนมากให้คดัเลือกผูเ้สนอราคาท่ีผ่านเกณฑ์ดา้น
คุณภาพแลว้และใหค้ดัเลือกจากรายท่ีไดค้ะแนนดา้นคุณภาพมากท่ีสุด 

ขอ้ 89. ก่อนด าเนินการจา้งท่ีปรึกษา ให้หน่วยงานท่ีขอจา้งท ารายงานตามรายการดงัต่อไปน้ี 
89.1 เหตุผลและความจ าเป็นท่ีตอ้งจา้งท่ีปรึกษา  
89.2 ขอบเขตโดยละเอียดของงานท่ีจะจา้งท่ีปรึกษา (Term of Reference) 
89.3 คุณสมบติัของท่ีปรึกษาท่ีจะจา้ง 
89.4 วงเงินค่าจา้งท่ีปรึกษาโดยประมาณ 
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89.5 ก าหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน หรือระยะเวลาท างานของท่ีปรึกษา  
89.6 วธีิจา้งท่ีปรึกษา และเหตุผลท่ีตอ้งจา้งท่ีปรึกษาโดยวธีินั้น 
89.7 ขอ้เสนออ่ืนๆ (ถา้มี)       

ขอ้ 90. เม่ือด าเนินการตามขอ้ 89 แลว้ ให้หน่วยงานท่ีขอจา้งท่ีปรึกษาเสนอผูมี้อ านาจให้ความเห็นชอบ  
ตามวงเงินค่าจา้งท่ีปรึกษาโดยประมาณ ดงัต่อไปน้ี   

90.1 ในกรณีวงเงินคร้ังหน่ึงเกินกวา่ 2,000,000 บาท ให้เสนอกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ และ
เม่ือไดรั้บความเห็นชอบแลว้ ใหห้น่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง น าเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการจา้งท่ีปรึกษาต่อผู ้
มีอ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ เพื่อด าเนินการจา้งตามวธีิการจา้งท่ีไดรั้บความเห็นชอบต่อไป  

90.2 ในกรณีวงเงินคร้ังหน่ึงไม่เกิน 2,000,000 บาท ให้เสนอรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้
สังกดั หรือกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่แลว้แต่กรณี  และเม่ือไดรั้บความเห็นชอบแลว้ ให้หน่วยงานจดัหาพสัดุ
นั้นด าเนินการจา้งตามวธีิการจา้งท่ีไดรั้บความเห็นชอบ เสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ ตามบญัชีหมายเลข 
2 ล าดบัท่ี 2 ทา้ยระเบียบ 

ขอ้ 91. การแต่งตั้งคณะกรรมการจา้งท่ีปรึกษา ให้เป็นไปตามหมวด 2 ขอ้ 29  โดยให้คณะกรรมการทั้ง
คณะเป็นพนกังานระดบัผูอ้  านวยการฝ่ายหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนัข้ึนไป 
 การแต่งตั้งกรรมการจา้งท่ีปรึกษาอาจมีผูท้รงคุณวุฒิหรือผูช้  านาญการเขา้ร่วมเป็นกรรมการดว้ยก็ได ้

ให้คณะกรรมการจ้างท่ีปรึกษามีหน้าท่ีคดัเลือกคุณสมบติัความเหมาะสมของท่ีปรึกษา และ
พิจารณาเง่ือนไข ขอ้ตกลงต่างๆ ท่ีจะก าหนดไวใ้นสัญญา รวมทั้งอตัราค่าจา้ง แลว้รายงานพร้อมความเห็นเสนอ
ต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุตามบญัชีหมายเลข 1 ล าดบัท่ี 1 ทา้ยระเบียบ เป็นผูมี้อ านาจอนุมติัการจา้งท่ีปรึกษา 

ขอ้ 92. การจา้งท่ีปรึกษา ใหไ้ดรั้บการยกเวน้ไม่ตอ้งวางหลกัประกนัสัญญา 
การจ่ายเงินค่าจา้งใหก้บัท่ีปรึกษาท่ีแบ่งการช าระเงินออกเป็นงวด ให้หกัเงินท่ีจะจ่ายแต่ละคร้ังใน

อตัราไม่ต ่ากวา่ร้อยละ 5 แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ของค่าจา้ง เพื่อเป็นการประกนัผลงาน (Retention) หรือจะให้ท่ี
ปรึกษาใชห้นงัสือค ้าประกนัของธนาคารท่ีมีอายุการค ้าประกนัตามท่ีบริษทัก าหนดวางค ้าประกนัแทนเงินท่ีหัก
ไวก้็ได ้ทั้งน้ี ใหก้ าหนดเป็นเง่ือนไขไวใ้นสัญญาดว้ย 

การคืนเงินประกนัผลงานตามวรรคสอง ใหคื้นไดเ้ม่ือส้ินภาระผกูพนัตามสัญญาแลว้ 
 
 

------------------------------------------------------- 
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หมวด 4 
กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนก่อสร้ำงอำคำร 

ขอ้ 93. การจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารส าหรับการปฏิบติังานเพื่อการพาณิชย์กระท าได ้
2 วธีิ คือ 

93.1 วธีิตกลง ไดแ้ก่ การจา้งออกแบบและหรือควบคุมงานก่อสร้างอาคารโดยตกลงจา้งผูรั้บจา้ง
รายใดรายหน่ึงซ่ึงเคยมีผลงานท่ีดีในการปฏิบัติงานกับบริษัท หรือมีผลงานและประวติัการท างานท่ีดี                 
มีความสามารถและมีหลกัฐานดีเป็นท่ีน่าเช่ือถือ 

93.2 วิธีคดัเลือก ไดแ้ก่ การจา้งออกแบบและหรือควบคุมงานก่อสร้างอาคาร โดยการประกาศ
เชิญชวนการว่าจ้าง เพื่อคดัเลือกจากผูรั้บจา้งหลายรายท่ีมีคุณวุฒิและประวติัการท างาน ความพร้อมในการ
ให้บริการ และหลกัฐานแสดงผลงานท่ีไดเ้คยปฏิบติัมาแลว้ ตลอดจนแนวความคิดในการออกแบบและหรือ
ควบคุมงานก่อสร้างอาคาร 

การจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารโดยวิธีตกลงตามขอ้ 93.1 ถือเป็นการจา้งโดยวิธี
พิเศษ และการจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารโดยวิธีคดัเลือกตามขอ้ 93.2 ถือเป็นการจา้งโดยวิธี
สอบราคาหรือประกวดราคาตามวงเงินท่ีขอจ้างทั้งน้ี ให้น าความในหมวด 2 ส่วนท่ี 1 มาใช้บงัคบัและให้
หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางด าเนินการจา้งตามวธีิจา้งนั้นต่อไป 

ขอ้ 94. ก่อนด าเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารทุกวิธี ให้หน่วยงานท่ีขอจ้างท า
รายงานตามรายการดงัต่อไปน้ี 

 94.1 เหตุผลและความจ าเป็นท่ีตอ้งจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคาร  
94.2 ขอบเขตของงานรวมทั้งรายละเอียดเท่าท่ีจ  าเป็น 
94.3 วงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
94.4 ประมาณการค่าจา้ง 
94.5 ก าหนดเวลาแลว้เสร็จ 
94.6 วธีิจา้งออกแบบและหรือควบคุมงานก่อสร้างอาคารและเหตุผลท่ีตอ้งจา้งโดยวธีินั้น 
94.7 คุณสมบติัของผูใ้หบ้ริการงานจา้งออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างอาคาร 
94.8 หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอ (ถา้มี) 
94.9 ขอ้เสนออ่ืนๆ (ถา้มี) 

ขอ้ 95. เม่ือด าเนินการตามขอ้ 94 แลว้ ในการเลือกวิธีจา้งตามขอ้ 93.1 ทุกวงเงินหรือตามขอ้ 93.2 ท่ีมี
วงเงินเกินกว่า 2,000,000 บาท ให้หน่วยงานท่ีขอจา้งเสนอรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัให้ความ
เห็นชอบ เม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางเสนอแต่งตั้ งคณะกรรมการจ้าง
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ออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคาร และคณะกรรมการตรวจการจา้งส าหรับการจา้งทุกวงเงิน และให้น า
ความในหมวด 2 ขอ้ 29 และขอ้ 59.3 มาใชโ้ดยอนุโลม  

 กรณีตามขอ้ 93.2 ท่ีมีวงเงินไม่เกิน 2,000,000 บาท ให้น าความในหมวด 1 ขอ้ 7 วรรคสอง มาใช้
โดยอนุโลม 

ขอ้ 96. ให้คณะกรรมการจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารมีหน้าท่ีคดัเลือกคุณสมบติัความ
เหมาะสมของผูอ้อกแบบและหรือควบคุมงาน และพิจารณาเง่ือนไขขอ้ตกลงต่างๆ ท่ีจะก าหนดไวใ้นสัญญา 
รวมทั้งอตัราค่าจา้งแลว้รายงานพร้อมความเห็นเสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุโดยรายงานผ่านหัวหน้า
หน่วยงานจดัหาพสัดุ 

 ส าหรับอ านาจหน้าท่ีของคณะกรรมการตรวจการจา้งและคณะกรรมการอ่ืนนอกจากท่ีก าหนด  
ไวใ้นวรรคแรก ใหน้ าความในขอ้ 28.2 ขอ้ 60 ขอ้ 61 และขอ้ 62 มาใชโ้ดยอนุโลม 

 
 

------------------------------------------------------- 
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หมวด 5 
กำรจัดหำอำกำศยำนและเคร่ืองยนต์ เคร่ืองยนต์อะไหล่ เก้ำอีอ้ำกำศยำน ระบบส่ือสำรสำระบันเทงิ 

และครัวบนอำกำศยำน ซ่ึงจัดหำในครำวเดียวกนักบักำรจัดหำอำกำศยำน 

 ขอ้ 97. การจัดหาอากาศยานและเคร่ืองยนต์ เคร่ืองยนต์อะไหล่ เก้าอ้ีอากาศยาน ระบบส่ือสาร
สาระบนัเทิง และครัวบนอากาศยาน  ซ่ึงตอ้งส่งมอบพร้อมกบัการส่งมอบอากาศยาน ใหด้ าเนินการตามหมวดน้ี 

 ข้อ 98.  การจัดหาอากาศยานและเคร่ืองยนต์ เคร่ืองยนต์อะไหล่ เก้าอ้ีอากาศยาน ระบบส่ือสาร
สาระบนัเทิง และครัวบนอากาศยาน  ซ่ึงต้องส่งมอบพร้อมกับการส่งมอบอากาศยาน ต้องด าเนินการให้
สอดคลอ้งกบัความตอ้งการฝูงบินตามท่ีก าหนดในแผนระยะยาวเครือข่ายเส้นทางบิน  แผนยุทธศาสตร์  และ
แผนดา้นการเงินการลงทุนของบริษทั ตลอดจนนโยบายของรัฐบาลท่ีเก่ียวขอ้งกบัการก ากบัดูแลกิจการของ
บริษทั  

 ขอ้ 99.  ในการจดัหาแต่ละคร้ัง ให้มีการศึกษาและจดัท าขอบเขต รายละเอียด และคุณลกัษณะเฉพาะของ
อากาศยาน เคร่ืองยนต ์เกา้อ้ีอากาศยาน ระบบส่ือสารสาระบนัเทิง และครัวบนอากาศยาน ซ่ึงตอ้งส่งพร้อมกบั
การส่งมอบอากาศยานท่ีจะด าเนินการจดัหา รวมทั้งวิธีการจดัหาท่ีเหมาะสม โดยให้ค  านึงถึงระยะเวลาในการใช้
งาน แผนดา้นการเงินการลงทุน ประสิทธิภาพในการให้บริการ ความทนัสมยั ความสามารถในการแข่งขนั และ
ความคุม้ค่า เสนอต่อคณะกรรมการบริษทัเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนด าเนินการตามกระบวนการจดัหา
ต่อไป 

 ขอ้ 100.  การคดัเลือกผูผ้ลิตหรือผูใ้ห้เช่าในกระบวนการจดัหาตามหมวดน้ี ให้คณะกรรมการท่ีได้รับ
มอบหมายด าเนินการใหบ้ริษทัไดรั้บประโยชน์สูงสุดในดา้นราคาและดา้นเทคนิค โดยเปิดโอกาสแก่ผูผ้ลิตหรือ
ผูใ้หเ้ช่าอยา่งเป็นธรรม  

 ขอ้ 101.  การรับมอบและการตรวจรับอากาศยานและเคร่ืองยนต์ เคร่ืองยนต์อะไหล่ เก้าอ้ีอากาศยาน 
ระบบส่ือสารสาระบันเทิง และครัวบนอากาศยาน  ซ่ึงต้องส่งมอบพร้อมกับการส่งมอบอากาศยาน ให้
คณะกรรมการท่ีไดรั้บมอบหมายรายงานความคืบหนา้และผลการด าเนินการในการบริหารการรับมอบและการ
ตรวจรับอากาศยานต่อคณะกรรมการบริษทัเพื่อทราบตามระยะเวลาท่ีก าหนด 

 ขอ้ 102.  เม่ือด าเนินการจดัหาอากาศยานแลว้เสร็จ ให้คณะกรรมการหรือหน่วยงานท่ีไดรั้บมอบหมายจดั
ใหมี้การบริหารจดัการใชง้านอากาศยานในฝูงบินของบริษทัจนถึงก าหนดปลดระวาง หรือตามท่ีคณะกรรมการ
บริษทัก าหนด เพื่อใหส้ามารถด าเนินการไปไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
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 ขอ้ 103.  คณะกรรมการบริษทัหรือกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่อาจแต่งตั้งคณะกรรมการคณะหน่ึงหรือ
หลายคณะ เพื่อด าเนินกระบวนการจัดหาอากาศยานและเคร่ืองยนต์ เคร่ืองยนต์อะไหล่ เก้าอ้ีอากาศยาน 
ระบบส่ือสารสาระบนัเทิง และครัวบนอากาศยาน ซ่ึงตอ้งส่งมอบพร้อมกบัการส่งมอบอากาศยาน  ทั้งน้ี ตามท่ี
เห็นสมควร 
 

 
-------------------------------------------------------- 
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หมวด 6 
กำรจัดหำเคร่ืองฝึกบินจ ำลอง และอปุกรณ์กำรฝึกต่ำงๆ 

ขอ้ 104. การจดัหาเคร่ืองฝึกบินจ าลองและอุปกรณ์การฝึกต่างๆไดแ้ก่ 
104.1 การจดัหาเคร่ืองฝึกบินจ าลอง 
104.2 การจดัหาอุปกรณ์การฝึกต่างๆ รวมทั้งส่ือการเรียนการสอน 
104.3 การจดัหาอะไหล่ของเคร่ืองฝึกบินจ าลองและอุปกรณ์การฝึกต่างๆ 
104.4 การจดัหาเพื่อปรับปรุงและบ ารุงรักษาเคร่ืองฝึกบินจ าลองและอุปกรณ์การฝึกต่างๆ 
การจดัหาพสัดุในหมวดน้ี ให้ใชว้ิธีพิเศษตามหมวด 2 ทั้งน้ี ให้ค  านึงถึงความตอ้งการการฝึกบิน 

ซ่ึงตอ้งสอดคล้องกบักฎระเบียบและขอ้บงัคบัของส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย (กพท.) และ
องคก์รการบินสากลท่ีเก่ียวขอ้ง โดยใหพ้ิจารณาถึงประโยชน์สูงสุดของบริษทั 

ขอ้ 105. การแต่งตั้งคณะกรรมการจดัหาเคร่ืองฝึกบินจ าลอง ตามขอ้ 104.1 
 คณะกรรมการบริษทัหรือกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่มีอ านาจหนา้ท่ีในการแต่งตั้งคณะกรรมการ
จดัหาเคร่ืองฝึกบินจ าลอง ใหเ้ป็นไปตามระเบียบ หมวด 2 ขอ้ 18 และขอ้ 19 

105.1 การแต่งตั้งคณะกรรมการจดัหาเคร่ืองฝึกบินจ าลอง ให้เป็นไปตามหมวด 2 ขอ้ 29 โดยให้
คณะกรรมการทั้งคณะเป็นพนักงานระดับผูอ้  านวยการฝ่ายหรือต าแหน่งในระดับเงินเดือน (Level/Grade) 
เดียวกนัข้ึนไป  

การแต่งตั้งคณะกรรมการจดัหาตามขอ้น้ี อาจมีผูท้รงคุณวุฒิหรือผูช้  านาญการเขา้ร่วมเป็น
กรรมการดว้ยก็ได ้

โดยใหค้ณะกรรมการจดัหาเคร่ืองฝึกบินจ าลอง มีอ านาจหนา้ท่ีดงัต่อไปน้ี 
(1)  แต่งตั้งคณะท างานจากฝ่ายเคร่ืองฝึกบินจ าลอง และฝ่ายฝึกอบรมนกับินเพื่อสนบัสนุน

การท างานของคณะกรรมการจดัหา 
(2)  ตรวจสอบคุณสมบติัและขอ้ก าหนด เพื่อให้สอดคลอ้งกบัความตอ้งการการฝึกบินและ

ให้เป็นไปตามกฎระเบียบและขอ้บงัคบัของส านักงานการบินพลเรือนแห่งประเทศไทย (กพท.) และองค์กร   
การบินสากลท่ีเก่ียวขอ้ง 

(3) พิจารณาเอกสาร Term of Reference (TOR) และขอ้มูลทางเทคนิคของผูผ้ลิตเคร่ืองฝึก
บินจ าลอง เพื่อคดัเลือกบริษทัท่ีผา่นคุณสมบติัและขอ้ก าหนดเบ้ืองตน้ ให้เป็นไปตามหมวด 2 ของระเบียบและ
ขอ้ก าหนด 

(4) ใหค้ณะกรรมการมีหนา้ท่ีตามขอ้ก าหนดหมวด 2 ขอ้ 30.3 
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105.2 ในการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับเคร่ืองฝึกบินจ าลอง ให้ด าเนินการไปในคราวเดียวกนั
กบัการแต่งตั้งคณะกรรมการจดัหาตามขอ้ 105.1 โดยให้มีองคป์ระกอบของคณะกรรมการตามหมวด 2 ขอ้ 59.3 
และใหมี้อ านาจหนา้ท่ีตามหมวด 2 ขอ้ 60  

105.3 ในการแต่งตั้งคณะกรรมการจดัหาและคณะกรรมการตรวจรับพสัดุหรือคณะกรรมการ
ตรวจการจา้งตามขอ้ 104.2 - 104.4 ใหเ้ป็นไปตามหมวด 2 ขอ้ 29 ขอ้ 30.3 ขอ้ 59.3 ขอ้ 60 และขอ้ 61 

ขอ้ 106. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ใหน้ าความในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั 
ทั้งน้ี วงเงินและอ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุเป็นไปตามบญัชีหมายเลข 1 ทา้ยระเบียบ 
 
 

-------------------------------------------------------- 
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หมวด 7 
กำรจัดหำคอมพวิเตอร์ โปรแกรมคอมพวิเตอร์ และเครือข่ำยส่ือสำร 

ขอ้107. การจดัหาคอมพิวเตอร์ โปรแกรมคอมพิวเตอร์ และเครือข่ายส่ือสาร ไดแ้ก่ 
 107.1 การจดัหาคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ส่วนประกอบของคอมพิวเตอร์ 
 107.2 การจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์พร้อมทั้งสิทธิการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ และการ

จดัหาระบบฐานขอ้มูลพร้อมทั้งสิทธิการใช้ระบบฐานขอ้มูล 
 107.3 การจดัหาเครือข่ายส่ือสาร 
 107.4 การจา้งซ่อมบ ารุงรักษาคอมพิวเตอร์โปรแกรมคอมพิวเตอร์ ระบบฐานข้อมูล และ

เครือข่ายส่ือสาร 

ขอ้ 108. ใหห้น่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางเป็นผูด้  าเนินการจดัหาพสัดุตามขอ้ 107 และให้น าวิธีการจดัหา
พสัดุในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั เม่ือด าเนินการแลว้ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ  

ขอ้ 109. การจ่ายเงินล่วงหนา้และหลกัประกนั ใหน้ าความในส่วนท่ี 5 มาใชบ้งัคบั  
 ส าหรับการจดัหาให้ไดม้าซ่ึงสิทธิการใชโ้ปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือสิทธิการใชร้ะบบฐานขอ้มูล

จากเจา้ของลิขสิทธ์ิหรือเจา้ของระบบฐานขอ้มูลตามกฎหมาย ให้อยูใ่นดุลพินิจของผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 
จะให้คู่สัญญา เจา้ของลิขสิทธ์ิ หรือเจา้ของระบบฐานขอ้มูลนั้นวางหลกัประกนัสัญญาหรือไม่ก็ได ้ โดยให้
ค  านึงถึงความเสียหายหรือประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั 

ขอ้ 110. การช าระเงินค่าตอบแทนการไดสิ้ทธิการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือสิทธิการใช้ระบบ
ฐานขอ้มูล ให้ช าระได้เต็มตามจ านวนท่ีตอ้งจ่ายจริงเม่ือบริษทัได้รับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือระบบ
ฐานขอ้มูลและเอกสารการอนุญาตให้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือระบบฐานขอ้มูลจากเจา้ของลิขสิทธ์ิตาม
กฎหมายเรียบร้อยแลว้ เวน้แต่ในกรณีจ าเป็นซ่ึงไม่อาจหลีกเล่ียงไดท่ี้คู่สัญญาก าหนดเง่ือนไขให้บริษทัตอ้งช าระ
เงินค่าตอบแทนเต็มจ านวนท่ีตอ้งจ่ายจริงก่อนมีการส่งมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือระบบฐานขอ้มูล และ
ก่อนการส่งมอบเอกสารการอนุญาตให้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือระบบฐานขอ้มูล ให้อยูใ่นดุลพินิจของ   
ผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุท่ีจะอนุมติัใหช้ าระเงินค่าตอบแทนตามเง่ือนไขของคู่สัญญาหรือไม่ก็ได ้ 

ส าหรับการจ่ายเงินค่าจา้งซ่อมบ ารุงรักษาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ และค่าจา้งซ่อมบ ารุงรักษา
ระบบฐานขอ้มูลเป็นรายปี ใหเ้บิกจ่ายค่าจา้งส าหรับปีนั้นไดเ้ตม็จ านวน 

ทั้งสองกรณีขา้งตน้ให้อยูใ่นดุลพินิจของผูมี้อ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ จะให้ผูรั้บเงินล่วงหน้าวาง
หลกัประกนัหรือไม่ก็ได ้โดยใหค้  านึงถึงความเสียหายหรือประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั 
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ขอ้ 111. การท าสัญญาให้น าความในส่วนท่ี 6 มาใชบ้งัคบั เวน้แต่ กรณีท่ีบริษทัคู่คา้ไม่ยอมใชแ้บบสัญญา
มาตรฐานของบริษทั ให้ใชส้ัญญามาตรฐานท่ีใช้กนัทัว่ไปในธุรกิจการคา้ และกรณีท่ีบริษทัคู่คา้ไม่ยอมใชแ้บบ
สัญญามาตรฐานท่ีใชป้ฏิบติักนัทัว่ไปดงักล่าว จึงใหใ้ชแ้บบสัญญามาตรฐานของบริษทัคู่คา้ 

 โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ไดม้าไม่ว ่าโดยวิธีใด ให้ฝ่ายงานบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ
ก าหนดวิธีปฏิบติัส าหรับหน่วยงานท่ีรับผิดชอบในการจดัเก็บหลกัฐานอนัแสดงสิทธิแห่งการใช้โปรแกรม
คอมพิวเตอร์ การจดัท าบญัชีควบคุม การเบิกจ่าย ตลอดจนขอ้ก าหนดอ่ืนๆ ตามท่ีเห็นวา่จ าเป็นในการเก็บรักษา
โปรแกรมคอมพิวเตอร์   

ขอ้ 112. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ใหน้ าความในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั 
 
 

-------------------------------------------------------- 
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หมวด 8 
กำรพสัดุส ำหรับส ำนักงำนสำขำต่ำงประเทศ 

ขอ้ 113. การจดัหาพสัดุของส านกังานสาขาต่างประเทศ นอกจากการเช่าส านกังานสาขาในต่างประเทศ 
ใหส้ านกังานสาขาต่างประเทศด าเนินการดงัน้ี 

113.1 การจดัหาคร้ังหน่ึงในวงเงินไม่เกิน 400,000 บาท ให้ใช้วิธีตกลงราคา ตามท่ีก าหนดใน
หมวด 2 มาใชโ้ดยอนุโลม 

113.2 การจดัหาคร้ังหน่ึงในวงเงินเกินกวา่ 400,000 บาท แต่ไม่เกิน 2,000,000 บาทให้ใชว้ิธีสอบ
ราคา ตามท่ีก าหนดในขอ้ 20.2 ของหมวด 2 มาใชโ้ดยอนุโลม 

113.3 การจดัหาคร้ังหน่ึงในวงเงินเกินกว่า 2,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 6,000,000 บาท ให้น าวิธี
จดัหาพสัดุในหมวด 2 มาใชโ้ดยอนุโลม  

การจดัหาตามขอ้ 113.3 ใหมี้คณะกรรมการจดัหาพสัดุ ซ่ึงมีองคป์ระกอบตามหมวด 2 ขอ้ 29  
เม่ือด าเนินการแลว้ใหร้ายงานผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุล าดบัถดัข้ึนไปทราบ 

113.4 การจดัหาคร้ังหน่ึงในวงเงินเกินกวา่ 6,000,000 บาท ให้น าวิธีจดัหาพสัดุในหมวด 2 มาใช้
โดยอนุโลม  

การจดัหาตามขอ้ 113.4 ใหมี้คณะกรรมการจดัหาพสัดุ ซ่ึงมีองคป์ระกอบตามหมวด 2 ขอ้ 29 
โดยให้ประธานกรรมการเป็นพนกังานระดบัผูอ้  านวยการฝ่ายหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) 
เดียวกนั  

ทั้งน้ี ใหค้ณะกรรมการจดัหาพสัดุมีอ านาจหนา้ท่ีตามความในหมวด 2 โดยอนุโลม 

ขอ้ 114. การเช่าส านกังานสาขาในต่างประเทศ ให้มีคณะกรรมการเช่าส านกังาน ซ่ึงมีองคป์ระกอบตาม
หมวด 2 ขอ้ 29 โดยให้ประธานกรรมการเป็นพนกังานระดบัผูอ้  านวยการฝ่ายหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน 
(Level/Grade) เดียวกนั  เม่ือด าเนินการแลว้ใหร้ายงานผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุล าดบัถดัข้ึนไปทราบ 

ใหค้ณะกรรมการดงักล่าวมีอ านาจหนา้ท่ีพิจารณาสถานท่ีเช่าจากผูใ้ห้เช่าหรือผูใ้ห้บริการไม่นอ้ย
กวา่ 2 ราย เม่ือพิจารณาคดัเลือกรายใดรายหน่ึงตามเกณฑท่ี์ก าหนดแลว้ ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

 การเช่าพื้นท่ีเพื่อใช้ในการประกอบกิจการของบริษทัจากหน่วยงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจ 
เฉพาะพื้นท่ีท่ีมีการก าหนดอตัราค่าเช่าเป็นมาตรฐานให้กบัผูเ้ช่าทุกรายแล้ว ให้เป็นไปตามความในระเบียบ 
หมวด 2 ขอ้ 13 วรรคสอง 

วงเงินค่าเช่าคร้ังหน่ึง ให้รวมจ านวนค่าเช่าตลอดอายุสัญญาและผลประโยชน์ตอบแทนท่ีบริษทั
ต้องจ่ายให้แก่ผูใ้ห้เช่านอกเหนือจากค่าเช่าด้วย ทั้ งน้ี วงเงินและอ านาจอนุมติัจัดหาพสัดุเป็นไปตามบญัชี
หมายเลข 2 ทา้ยระเบียบ 
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ขอ้ 115.  การตรวจรับพสัดุท่ีได้มาจากการจัดหาตามข้อ 109 ให้ผู ้มีอ  านาจอนุมัติจัดหาพสัดุแต่งตั้ ง    
ผูต้รวจรับ  คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจา้ง ดงัน้ี 

115.1 พัสดุซ่ึงได้มาจากการจัดหาคร้ังหน่ึง วงเงินไม่เกิน 400,000 บาท ให้พนักงานของ
หน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุ อยา่งนอ้ย 1 คน เป็นผูต้รวจรับ 

115.2 พสัดุซ่ึงได้มาจากการจดัหาคร้ังหน่ึง วงเงินเกินกว่า 400,000 บาท แต่ไม่เกิน 2,000,000 
บาท ใหพ้นกังานจ านวน 2 คน ร่วมเป็นผูต้รวจรับ โดยเป็นพนกังานจากหน่วยงานที่ขอจดัหาพสัดุหรือผูใ้ชพ้สัดุ
อยา่งนอ้ย 1 คน 

115.3 พสัดุซ่ึงได้มาจากการจดัหาคร้ังหน่ึง วงเงินเกินกว่า 2,000,000 บาท ให้มีคณะกรรมการ
ตรวจรับพสัดุหรือคณะกรรมการตรวจการจา้ง ซ่ึงมีองคป์ระกอบตามหมวด 2 ขอ้ 59.3 

115.4 ผูต้รวจรับหรือกรรมการตรวจรับพสัดุหรือกรรมการตรวจการจา้งตามขอ้ 115.1 ขอ้ 115.2 
และขอ้ 115.3 ตอ้งไม่เป็นผูด้  าเนินการจดัหาหรือกรรมการจดัหาพสัดุคร้ังนั้น เวน้แต่มีกรณีจ าเป็นไม่อาจปฏิบติั
ตามขอ้น้ีได ้ใหผู้มี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุด าเนินการตามท่ีเห็นสมควร เพื่อประโยชน์ของบริษทัเม่ือด าเนินการ
แลว้ใหร้ายงานผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุล าดบัถดัข้ึนไปทราบ 

115.5 ในกรณีไม่อาจแต่งตั้งผูต้รวจรับตามขอ้ 115.2 หรือคณะกรรมการตามขอ้ 115.3 ได ้ให้ผูมี้
อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ เป็นผูต้รวจรับ  

115.6 ให้ผูต้รวจรับ คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจา้งในหมวดน้ี 
ปฏิบติัหนา้ท่ีเช่นเดียวกบัท่ีไดก้ าหนดในส่วนท่ี 7 การตรวจรับพสัดุและงานจา้ง ของหมวด 2 

ขอ้ 116.  การควบคุมพสัดุ 
 การควบคุมพสัดุ การตดับญัชีและการจ าหน่ายพสัดุให้เป็นไปตามส่วนท่ี 8 ของหมวด 2 เวน้แต่ 

จะไดก้ าหนดไวเ้ป็นการเฉพาะในหมวด 8 น้ี  
 ให้หัวหน้าหน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุมีหน้าท่ีรับผิดชอบดูแลพสัดุให้ครบถ้วนถูกตอ้งตาม

ทะเบียนพสัดุ 

ขอ้ 117. การควบคุมพสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวร (Fixed Assets) ท่ีได้มาจากการจดัหาตามระเบียบ 
ขอ้ก าหนด หรือไดม้าโดยประการอ่ืนใด เช่น ของบริจาค ของรางวลั ของแถม ของท่ีท าข้ึนเอง ให้ผูจ้ดัการบญัชี
ประจ าส านกังานสาขาหรือผูแ้ทนหน่วยงานบญัชีประจ าส านกังานสาขา จดัส่งเอกสารการช าระเงินค่าพสัดุ โดย
ระบุรายการประเภท และรายละเอียดของพสัดุพร้อมทั้งเอกสารหลกัฐานการตรวจรับพสัดุหรือเอกสารอ่ืนใดท่ี
เก่ียวขอ้งกบัการไดม้าของพสัดุใหแ้ก่หน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นโดยเร็วเพื่อท าการบนัทึกบญัชี  

  ให้ผูจ้ ัดการบัญชีประจ าส านักงานสาขาหรือผูแ้ทนหน่วยงานบัญชีประจ าส านักงานสาขา
ด าเนินการติดแผน่ป้ายสินทรัพยถ์าวรของหน่วยงานตามท่ีฝ่ายการบญัชีก าหนด และในส่วนท่ีเป็นทรัพยสิ์นของ
หน่วยงานอ่ืน ใหจ้ดัส่งและควบคุมการติดแผน่ป้ายสินทรัพยถ์าวรไปยงัหน่วยงานนั้นๆ ดว้ย 
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ขอ้ 118. การโอนพสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวรท่ีหน่วยงานส านกังานสาขาต่างประเทศประสงค์จะโอน
พสัดุไปให้หน่วยงานอ่ืน ให้กระท าไดโ้ดยการท าหนงัสือโอนพสัดุตามแบบท่ีบริษทัก าหนด ระบุรายการและ
หมายเลขสินทรัพยถ์าวรนั้น พร้อมทั้งเหตุผล และจดัใหมี้การลงนามอนุมติัโดยผูมี้อ  านาจ ดงัน้ี 

 118.1 การโอนพสัดุท่ีมีมูลค่าตน้ทุนต่อหน่วยขณะได้มาไม่เกิน 500,000 บาท ในเมืองเดียวกนั 
หรือระหวา่งเมืองในประเทศเดียวกนัใหผู้อ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบินหรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังาน 
สาขาของหน่วยงานผูโ้อนและผูรั้บโอนพสัดุนั้นเป็นผูอ้นุมติั แลว้รายงานให้ผูอ้  านวยการใหญ่หรือกรรมการ
ผูจ้ดัการตน้สังกดัของหน่วยงานผูโ้อนและผูรั้บโอนพสัดุทราบ 

 118.2 การโอนพสัดุท่ีมีมูลค่าตน้ทุนต่อหน่วยขณะไดม้าเกินกว่า 500,000 บาท ในเมืองเดียวกนั 
หรือระหวา่งเมืองในประเทศเดียวกนัใหผู้อ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบินหรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังาน
สาขาของหน่วยงานผูโ้อนและผูรั้บโอนพสัดุนั้น ให้ความเห็นชอบก่อนเสนอให้ผูอ้  านวยการใหญ่หรือกรรมการ
ผูจ้ดัการตน้สังกดัของหน่วยงานผูโ้อนและผูรั้บโอนพสัดุเป็นผูอ้นุมติั 

 118.3 การโอนพสัดุระหวา่งประเทศ ให้ผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบินหรือผูจ้ดัการทัว่ไป
ประจ าส านกังานสาขาของหน่วยงานผูโ้อนและผูรั้บโอนพสัดุนั้น ให้ความเห็นชอบก่อนเสนอให้รองกรรมการ
ผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัของหน่วยงานผูโ้อนและผูรั้บโอนพสัดุเป็นผูอ้นุมติั 

118.4 การโอนพสัดุท่ีกระท ากบัหน่วยงานท่ีไม่ใช่ส านกังานสาขา ให้น าความในหมวด 2 ขอ้ 72 
มาใชบ้งัคบั 

เม่ือด าเนินการตามวรรคแรกแลว้ให้จดัส่งตน้ฉบบัเอกสารดงักล่าวให้หน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์น
เพื่อแกไ้ขบญัชีและทะเบียนพสัดุโดยเร็วและใหห้น่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นแจง้ผลการโอนพสัดุให้ส านกังานสาขา
ทราบดว้ย 

ขอ้ 119.  การตรวจสอบพสัดุประเภทสินทรัพยถ์าวร (Fixed Assets) ตามขอ้ 117 ให้น าความในหมวด 2 
ขอ้ 70 มาใชบ้งัคบั และให้ผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขาหรือผูไ้ดรั้บมอบหมายอ านวยความสะดวกใน
การตรวจนบัและตรวจสอบพสัดุดว้ย  

ขอ้ 120. หน่วยงานใดในส านกังานสาขาไดรั้บพสัดุท่ีจดัหา เพื่อทดแทนพสัดุซ่ึงใช้อยู่เดิม ให้หน่วยงาน
นั้นแจง้ผูจ้ดัการบญัชีประจ าส านักงานสาขาหรือผูแ้ทนหน่วยงานบญัชีประจ าส านักงานสาขานั้น ด าเนินการ
ตรวจสอบสภาพพสัดุท่ีใชอ้ยูเ่ดิม ดงัน้ี 

 120.1 กรณีพสัดุท่ีใช้อยู่เดิมยงัมีสภาพพอใช้งานได้ ให้เก็บพสัดุนั้นไวเ้พื่อส ารองใช้งาน หรือ
หน่วยงานอ่ืนมีความจ าเป็นต้องใช้งาน ให้โอนพสัดุไปให้หน่วยงานนั้น ทั้งน้ี ให้ค  านึงถึงความคุ้มค่าและ
ค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้งดว้ย และใหแ้จง้หน่วยงานรับผดิชอบดา้นธุรการตน้สังกดัท่ีควบคุมงบประมาณ เพื่อไม่ให้มี
การจัดท างบประมาณเพื่อจัดหาพสัดุทดแทนพสัดุนั้ นอีก พร้อมทั้ งรายงานหน่วยงานบัญชีทรัพย์สินเพื่อ
ด าเนินการต่อไป 
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 120.2 กรณีพสัดุท่ีใช้อยู่เดิมช ารุดหรือเส่ือมสภาพเสียหายหนกัไม่คุม้กบัการซ่อมใชง้าน หรือมี
สภาพใชง้านไดแ้ต่ไม่คุม้ค่าในการเก็บรักษาหรือขนยา้ย ให้เสนอความเห็นต่อผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทาง
บินหรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขาเพื่อพิจารณาน าเสนอขอความเห็นชอบในการตดับญัชีพสัดุของ
หน่วยงานต่อรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั เม่ือไดรั้บความเห็นชอบแลว้ ให้จดัส่งตน้ฉบบัเอกสารให้
หน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์น เพื่อด าเนินการขออนุมติัตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่ายและให้หน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์น    
แจง้ผลการอนุมติัตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่ายใหส้ านกังานสาขาทราบเพื่อด าเนินการตามขอ้ 123 ต่อไป 

ขอ้ 121. เม่ือพบวา่มีพสัดุอ่ืนท่ีมิใช่พสัดุตามขอ้ 125 ช ารุดหรือเส่ือมสภาพเสียหายหนกัไม่คุม้กบัการซ่อม
ใชง้านต่อไป หรือหมดความจ าเป็นในการใชง้าน ใหด้ าเนินการดงัน้ี 

 121.1 กรณีพบระหวา่งการตรวจสอบโดยฝ่ายการบญัชีให้ผูต้รวจสอบรายงานพร้อมความเห็นต่อ
ผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบินหรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขาพิจารณาเสนอขอความเห็นชอบ 
ในการขอตดับญัชีพสัดุของหน่วยงานต่อรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดั เม่ือไดรั้บความเห็นชอบแลว้ 
ให้จดัส่งตน้ฉบบัเอกสารให้หน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นเพื่อด าเนินการขออนุมติัตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่ายและให้
หน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นแจง้ผลการอนุมติัตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่ายให้ส านกังานสาขาทราบเพื่อด าเนินการตาม
ขอ้ 123 ต่อไป 

121.2 กรณีท่ีพบนอกจากท่ีก าหนดไวใ้นขอ้ 121.1 ให้หัวหน้าหน่วยงานผูค้รอบครองพสัดุแจง้
ผูจ้ดัการบญัชีประจ าส านกังานสาขาหรือผูแ้ทนหน่วยงานบญัชีประจ าส านกังานสาขานั้น ตรวจสอบสภาพพสัดุ
และด าเนินการดงัน้ี 

(1)  กรณีพสัดุยงัมีสภาพพอใชง้านไดใ้หด้ าเนินการตามขอ้ 120.1 
(2) กรณีพสัดุช ารุดหรือเส่ือมสภาพเสียหายหนกัไม่คุม้ค่ากบัการซ่อมใชง้านต่อไป หรือมี

สภาพพอใชง้านไดแ้ต่ไม่คุม้ค่าในการเก็บรักษาหรือขนยา้ยใหด้ าเนินการตามขอ้ 120.2 

ขอ้ 122. เม่ือพบวา่พสัดุสูญหายให้ผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขาหรือผูด้  ารงต าแหน่งท่ีสูงกวา่นั้น
ข้ึนไป  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอ้เทจ็จริงความรับผดิทางละเมิด ประกอบดว้ยกรรมการอยา่งนอ้ย 3 คน 
ดงัน้ี 

(1) ผูจ้ดัการบญัชีประจ าส านกังานสาขาหรือ   เป็นประธานกรรมการ 
 ผูแ้ทนหน่วยงานบญัชีประจ าส านกังานสาขา  
(2) ผูแ้ทนจากหน่วยงานอ่ืนท่ีไม่ใช่ผูค้รอบครองพสัดุ  เป็นกรรมการ 
 หรือผูใ้ชพ้สัดุท่ีสูญหาย จ านวน 2 คน  
ใหป้ระธานกรรมการตั้งกรรมการคนหน่ึงท าหนา้ท่ีเป็นเลขานุการ 
ใหค้ณะกรรมการดงักล่าวมีหนา้ท่ีเช่นเดียวกบัท่ีไดก้ าหนดในขอ้ 75.2 
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ขอ้ 123. เม่ือพสัดุได้รับการอนุมติัตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่ายแล้วตามขอ้ 71.2 ข้อ 120.2 หรือขอ้ 121.1 
แลว้แต่กรณี ใหส้ านกังานสาขาด าเนินการตามวธีิใดวธีิหน่ึงดงัน้ี  

123.1 การขาย ให้น าวิธีการในข้อ 77.1 มาใช้บงัคบั เวน้แต่มีประเพณีปฏิบติัทางการค้าของ
ประเทศนั้นๆ หรือมีเหตุอนัสมควรอ่ืน อาจด าเนินการตามประเพณีปฏิบติัทางการคา้ หรือตามเหตุผลสมควร
ดงักล่าวก็ได ้ทั้งน้ี ใหค้  านึงถึงประโยชน์บริษทัเป็นส าคญั 

123.1.1 การขายพัสดุคร้ังหน่ึงท่ีมีมูลค่าต้นทุนของพัสดุขณะได้มารวมกันไม่ เกิน 
1,000,000 บาทต่อคร้ัง เม่ือส านกังานสาขาด าเนินการแลว้ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัการขายพสัดุ 

123.1.2 การขายพัสดุคร้ังหน่ึงท่ีมูลค่าต้นทุนของพัสดุขณะได้มารวมกันเกินกว่า 
1,000,000 บาท แต่ไม่เกินกวา่ 3,000,000 บาท ให้มีคณะกรรมการขายพสัดุ ซ่ึงแต่งตั้งโดยผูจ้ดัการทัว่ไปประจ า
ส านกังานสาขา ประกอบดว้ย  

(1) ผูจ้ดัการบญัชีประจ าส านกังานสาขา  เป็นประธานกรรมการ 
 หรือผูแ้ทนหน่วยงานบญัชีประจ าส านกังานสาขา  
(2) ผูแ้ทนหน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุ   เป็นกรรมการ 
(3) ผูแ้ทนจากหน่วยงานอ่ืนในส านกังานสาขา   เป็นกรรมการ  
ใหป้ระธานกรรมการตั้งกรรมการคนหน่ึงท าหนา้ท่ีเป็นเลขานุการ 

 123.1.3 การขายพัสดุคร้ังหน่ึง ท่ีมูลค่าต้นทุนของพัสดุขณะได้มารวมกันเกินกว่า 
3,000,000 บาท ให้มีคณะกรรมการขายพัสดุ ซ่ึงแต่งตั้ งโดยรองกรรมการผู ้อ  านวยการใหญ่ต้นสังกัด 
ประกอบดว้ย  

(1) ผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบิน เป็นประธานกรรมการ 
 หรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขา   
(2) ผูจ้ดัการบญัชีประจ าส านกังานสาขา เป็นกรรมการ 
 หรือผูแ้ทนหน่วยงานบญัชีประจ าส านกังานสาขา  
(3) ผูแ้ทนหน่วยงานผูใ้ชพ้สัดุ  เป็นกรรมการ  
ใหป้ระธานกรรมการตั้งกรรมการคนหน่ึงท าหนา้ท่ีเป็นเลขานุการ 

ให้คณะกรรมการตามขอ้ 123.1.2 และขอ้ 123.1.3 ด าเนินการขายแลว้เสนอต่อผูมี้อ  านาจ
อนุมติัการขายพสัดุ 

 123.2 ในกรณีการขายไดผ้ลไม่คุม้ค่าหรือขายไม่ได ้หรือเพื่อประโยชน์ทางธุรกิจของบริษทั ให้
ผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบินหรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขารายงานเสนอความเห็นต่อรอง
กรรมการผู ้อ  านวยการใหญ่ต้นสังกัด ให้แต่งตั้ งคณะกรรมการพิจารณาการบริจาค โดยมีองค์ประกอบ
คณะกรรมการตามขอ้ 123.1.3 และให้มีหนา้ท่ีพิจารณาการบริจาคตามความในขอ้ 77.2  เสนอต่อรองกรรมการ
ผูอ้  านวยการใหญ่ตน้สังกดัใหค้วามเห็นชอบ แลว้เสนอกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่พิจารณาอนุมติั 
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 123.3 ในกรณีท่ีผูด้  าเนินการขายหรือคณะกรรมการขายพสัดุตามข้อ 123.1 เห็นควรให้แปร
สภาพหรือท าลายพสัดุนั้น ใหเ้สนอผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบินหรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขา
ให้ความเห็นชอบแลว้เสนอต่อผูมี้อ านาจอนุมติัพิจารณาอนุมติัก่อนด าเนินการแปรสภาพหรือท าลายให้ถูกตอ้ง
ตามกฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง หรือขอ้ตกลงท่ีเก่ียวขอ้ง      

  เม่ือไดด้ าเนินการตามขอ้ 123.1 ขอ้ 123.2 หรือขอ้ 123.3 แลว้ ให้ผูอ้  านวยการฝ่ายบริหาร
เส้นทางบินหรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขา แจง้หน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นเพื่อด าเนินการตดัออกจาก
บญัชีทรัพยสิ์นรอจ าหน่ายต่อไป  

ขอ้ 124. เศษพสัดุท่ีเหลือจากการใชง้านท่ีไม่มีการบนัทึกบญัชีเป็นสินทรัพย ์ถา้สามารถประเมินค่าเชิง
พาณิชยไ์ด ้ใหส้ านกังานสาขาด าเนินการขายตามประเพณีปฏิบติัทางการคา้ของประเทศนั้น โดยให้อยูใ่นอ านาจ
ของผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบินหรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขา ทั้งน้ี ให้ค  านึงถึงประโยชน์
ของบริษทัเป็นส าคญั เม่ือด าเนินการขายแลว้ใหน้ าเงินท่ีไดรั้บจากการขายเป็นรายไดข้องบริษทั 

ขอ้ 125. การจ าหน่ายพสัดุท่ีเป็นท่ีดิน  ท่ีดินพร้อมส่ิงปลูกสร้าง หรือส่ิงปลูกสร้าง รวมถึงสิทธิบนท่ีดิน
หรือส่ิงปลูกสร้างยกเวน้การเช่า หรือการกระท าอ่ืนใดท่ีท าให้บริษทัเสียไปซ่ึงกรรมสิทธ์ิหรือเสียไปซ่ึงสิทธิบน
ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง จะกระท ามิได ้เวน้แต่ไดรั้บการอนุมติัจากคณะกรรมการบริษทั 

 กรณีท่ีพบวา่มีท่ีดิน  ท่ีดินพร้อมส่ิงปลูกสร้าง หรือส่ิงปลูกสร้างเส่ือมสภาพหรือช ารุดเสียหายไม่
คุม้กบัการซ่อมใช้งานต่อไป หรือหมดความจ าเป็นในการใช้งาน ให้ผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบินหรือ
ผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขารายงานผูบ้งัคบับญัชาตน้สังกดัโดยไม่ชกัชา้เพื่อด าเนินการต่อไป 

ขอ้ 126. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ใหน้ าความในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั  
 
 

-------------------------------------------------------- 
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หมวด 9 
กำรจัดหำพสัดุเพ่ือกำรส่ือสำรแบบครบวงจร 

(กำรโฆษณำ กำรประชำสัมพนัธ์ กำรสนับสนุนและส่งเสริมกำรตลำด) 

ขอ้ 127. การจดัหาพสัดุเพื่อการส่ือสารแบบครบวงจรในกิจการของบริษทั ไดแ้ก่  
 127.1 การโฆษณา ประชาสัมพนัธ์ การสนบัสนุนและส่งเสริมการตลาด โดยผ่านส่ือต่างๆ เช่น 

ส่ือส่ิงพิมพ ์ส่ือวทิยโุทรทศัน์ ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ ส่ือเทคโนโลยสีารสนเทศ  
 127.2 การจา้งท านิตยสาร วารสาร หรือส่ิงพิมพอ่ื์นๆ  
 127.3 การจดัหาอุปกรณ์เพื่อการส่ือสารแบบครบวงจร 
 127.4 การจัดกิจกรรมสนับสนุนและส่งเสริมการตลาดและการประชาสัมพนัธ์ ทั้ งในและ

ต่างประเทศ  
 127.5 การจดัหาของท่ีระลึก (Giveaway) 
 127.6 การจา้งออกแบบและจดัท างานส่ือสารแบบครบวงจร 
 127.7 การเช่าอสังหาริมทรัพย ์และสังหาริมทรัพย ์ 

127.8 การจ้างผูช้  านาญการพิเศษ เพื่อส ารวจและจดัท ารายงานพร้อมให้ค  าแนะน าเก่ียวกับ      
การด าเนินการดา้นโฆษณา ดา้นการสร้างและบริหารตราผลิตภณัฑ์ ดา้นส่ือสารการพาณิชย ์ดา้นการจดักิจกรรม
สนบัสนุนและส่งเสริมการตลาด หรือการด าเนินการดา้นประชาสัมพนัธ์ 

ขอ้ 128. การจดัหาพสัดุเพื่อการส่ือสารแบบครบวงจร ตามขอ้ 127 ใหด้ าเนินการดงัน้ี 
128.1 ให้ฝ่ายส่ือสารการตลาดและสร้างตราผลิตภณัฑ์เป็นผูด้  าเนินการจัดหาพสัดุเพื่อการ

โฆษณา การสนับสนุนและส่งเสริมการตลาดในกิจการของบริษทั ยกเวน้การจดัหาพสัดุเพื่อการโฆษณา 
สนบัสนุนและส่งเสริมการตลาด เฉพาะในกิจการของหน่วยธุรกิจบริการการบินตามขอ้ 128.3 

128.2 ให้ฝ่ายภาพลกัษณ์และส่ือสารองคก์รเป็นผูด้  าเนินการจดัหาพสัดุเพื่อการประชาสัมพนัธ์
ในกิจการของบริษทั 

128.3 ใหฝ่้ายจดัซ้ือและเทคโนโลยสีารสนเทศ หรือฝ่ายสนบัสนุนการผลิตและจดัหาสินคา้ หรือ
ฝ่ายวิจยัและพฒันาการตลาด เป็นผูด้  าเนินการจดัหาพสัดุเพื่อการโฆษณา การสนบัสนุนและส่งเสริมการตลาด 
เฉพาะในกิจการของหน่วยธุรกิจบริการการบินท่ีไม่ไดเ้ก่ียวขอ้งกบัภาพรวมของบริษทั ทั้งน้ี การจดัหาพสัดุ
เฉพาะการโฆษณา ประชาสัมพนัธ์ผา่นส่ือต่างๆ ตามขอ้ 127.1 ให้มีผูแ้ทนฝ่ายส่ือสารการตลาดและสร้างตรา
ผลิตภณัฑ ์และฝ่ายภาพลกัษณ์และส่ือสารองคก์รร่วมเป็นกรรมการจดัหาพสัดุดว้ย 

 ในการจดัหาพสัดุตามวรรคแรกให้น าวิธีการจดัหาพสัดุในหมวด 2 มาใช้บงัคบั เม่ือ
ด าเนินการแลว้ ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 
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ขอ้ 129. การจดัหาพสัดุเพื่อท าโฆษณา สนบัสนุนและส่งเสริมการตลาด ท่ีมีลกัษณะเป็นการแลกเปล่ียน
การบริการ (Barter) และหรือต่างตอบแทน (Reciprocity) ใหร้องกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่สายการพาณิชยเ์ป็น
ผูใ้หค้วามเห็นชอบ และเม่ือด าเนินการจดัหาแลว้ ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

ส าหรับการจัดหาพัสดุ เพื่อการประชาสัมพันธ์ ท่ี มีลักษณะต่างตอบแทน (Reciprocity)               
ให้ผูอ้  านวยการใหญ่ฝ่ายภาพลกัษณ์และส่ือสารองค์กรเป็นผูใ้ห้ความเห็นชอบ และเม่ือด าเนินการจดัหาแล้ว    
ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

ส าหรับการจดัหาพสัดุเพื่อท าโฆษณา สนับสนุนและส่งเสริมการตลาด เฉพาะในกิจการหน่วย
ธุรกิจบริการการบิน ท่ีมิไดเ้ก่ียวขอ้งกบัภาพรวมของบริษทั ท่ีมีลกัษณะเป็นการแลกเปล่ียนการบริการ (Barter) 
และหรือต่างตอบแทน (Reciprocity) ให้รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่หน่วยธุรกิจบริการการบินเป็นผูใ้ห ้
ความเห็นชอบ และเม่ือด าเนินการจดัหาแลว้ ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

การด าเนินการตามขอ้น้ี ใหน้ าวธีิการจดัหาพสัดุโดยวธีิพิเศษตามหมวด 2 มาใชบ้งัคบั 

ขอ้ 130. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ใหน้ าความในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั 
 
 

-------------------------------------------------------- 
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หมวด 10 
กำรจัดหำเช้ือเพลงิอำกำศยำน 

 ขอ้ 131. การจดัหาเช้ือเพลิงอากาศยาน ให้ฝ่ายธุรกิจปิโตรเลียมประกันภัย และส่ิงแวดล้อมการบิน       
เป็นผูจ้ดัหา และบริหารความเส่ียงราคาน ้ ามนัอย่างต่อเน่ืองเป็นระบบ ตามนโยบายและเกณฑ์ก าหนดท่ีไดรั้บ
อนุมติัจากคณะกรรมการบริษทั 

 131.1 ให้มีคณะกรรมการจดัหาเช้ือเพลิงอากาศยาน ซ่ึงมีองคป์ระกอบตามหมวด 2 ขอ้ 29  โดย
ให้คณะกรรมการทั้งคณะเป็นพนักงานระดบัผูอ้  านวยการฝ่ายหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) 
เดียวกนัหรือสูงข้ึนถดัไปตามล าดบั   

131.2  คณะกรรมการตามขอ้ 131.1 มีอ านาจหนา้ท่ีดงัต่อไปน้ี 
(1) พิจารณาแผนการจดัหา ขอ้มูลสถานการณ์ และสภาพตลาดน ้ามนัอากาศยาน 
(2) ก าหนดกลยทุธ์ทางการตลาด 
(3) พิจารณาแนวทางการจัดหาโดยค านึงถึงองค์ประกอบส าคัญของการจัดหา และ

นโยบายในการจดัหา 
(4) ก าหนดวธีิการจดัหา 
(5) พิจารณาอตัราราคาน ้ ามนัอากาศยาน ค่าประกอบการ ระยะเวลาในการจดัหา และ 

เง่ือนไขอ่ืนๆ 
(6) เสนอแนะการท่ีบริษทัจะไดรั้บประโยชน์หรือเง่ือนไขท่ีดีกวา่ในสัญญา โดยไม่ท าให้

บริษทัไดรั้บความเสียหายจากขอ้ผกูพนัในสัญญา 
(7) ให้คณะกรรมการจดัหาเช้ือเพลิงอากาศยาน รายงานผลการพิจารณาและความเห็น

พร้อมดว้ยเอกสารท่ีไดรั้บไวท้ั้งหมดต่อผูมี้อ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 
ทั้งน้ี วงเงินและอ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุเป็นไปตามบญัชีหมายเลข 1 ทา้ยระเบียบ 

 ขอ้ 132. การจดัหาเช้ือเพลิงเป็นการเร่งด่วน ซ่ึงหากตอ้งด าเนินการตามขอ้ 131.2 แลว้ อาจก่อให้เกิดความ
เสียหายแก่บริษทั ให้ผูอ้  านวยการใหญ่ฝ่ายธุรกิจปิโตรเลียมประกนัภยั และส่ิงแวดลอ้มการบิน ด าเนินการและ
อนุมติัการจดัหาไดต้ามความจ าเป็นในวงเงินการจดัหาไม่เกิน 10,000,000 บาทต่อคร้ัง เม่ือด าเนินการแลว้ให้
รายงานกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ทราบ 

การจดัหาเช้ือเพลิงอากาศยาน ตามขอ้ 131 เพื่อขายหรือให้บริการแก่ลูกคา้ของบริษทั ให้ค  านึงถึง
ตน้ทุนและรายไดท้างการคา้ท่ีบริษทัควรจะไดรั้บ ทั้งน้ี ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์บริษทัก าหนด 

ขอ้ 133. การท าสัญญาจดัหาเช้ือเพลิงอากาศยาน ให้ท าตามหมวด 2 ส่วนท่ี 6 การท าสัญญา เวน้แต่จะได้
ก าหนดไวเ้ป็นการเฉพาะในหมวด 10 น้ี 
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133.1 กรณีท่ีบริษทัคู่คา้ไม่ยอมใชแ้บบสัญญามาตรฐานของบริษทั ใหใ้ชส้ัญญามาตรฐานท่ีใชก้นั
ทัว่ไปในธุรกิจการคา้ และกรณีท่ีบริษทัคู่คา้ไม่ยอมใชแ้บบสัญญามาตรฐานท่ีใชป้ฏิบติักนัทัว่ไปดงักล่าว จึงให้
ใชแ้บบสัญญามาตรฐานของบริษทัคู่คา้ 

133.2 ในกรณีท่ีมีประเพณีปฏิบติัทางการคา้ ให้คู่สัญญาอาจท าความตกลงโดยทางโทรสารหรือ
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลกัฐานได ้และให้ถือวา่โทรสารหรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์นั้นเป็นหลกัฐานแทน
สัญญา  

133.3 ในกรณีจ าเป็นท่ีตอ้งใช้ประเพณีปฏิบติัทางการค้า การท าสัญญาจะไม่วางหลกัประกัน
สัญญาหรือไม่มีบทปรับก็ได ้

ขอ้ 134. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ให้เป็นอ านาจพิจารณาของคณะกรรมการจดัหา
เช้ือเพลิงอากาศยาน ตามขอ้ 131.1 
 
 

-------------------------------------------------------- 
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หมวด 11 
กำรจัดหำพสัดุบริกำรบนอำกำศยำน 

ขอ้ 135. พสัดุบริการบนอากาศยาน หมายถึง พสัดุบริการผูโ้ดยสารและพสัดุอุปกรณ์บริการบนอากาศยาน
กบัใหห้มายความรวมถึงอาหารและเคร่ืองด่ืมท่ีมีไวบ้ริการบนอากาศยาน 

การจดัหาพสัดุบริการบนอากาศยาน เพื่อขายหรือให้บริการแก่สายการบินลูกคา้ ให้ค  านึงถึงตน้ทุนและ
รายไดท้างการคา้ท่ีบริษทัควรจะไดรั้บ ทั้งน้ี ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์บริษทัก าหนด 

ขอ้ 136. การจดัหาพสัดุบริการบนอากาศยาน ใหด้ าเนินการดงัน้ี 
136.1 ใหห้น่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางเป็นผูด้  าเนินการจดัหาพสัดุบริการบนอากาศยาน ดงัน้ี 

(1)  ส่ือส่ิงพิมพ์ รายการส่ือสาระบนัเทิงบนอากาศยานและอุปกรณ์ท่ีเก่ียวข้องกับส่ือ
สาระบนัเทิงบนอากาศยาน เช่น หูฟัง เป็นตน้ 

(2) อุปกรณ์และเคร่ืองใช ้รวมถึงเคร่ืองอุปโภคอ่ืนท่ีเป็นวสัดุส้ินเปลือง 
(3) ของช าร่วย, Travel Kit, Comfort Wear ส าหรับผูโ้ดยสารบนอากาศยาน 
(4)  สินคา้ปลอดภาษี เพื่อจ าหน่ายบนอากาศยาน 
(5)  ซ่อมบ ารุงพสัดุบริการ  
(6) ผูใ้ห้บริการเช่ือมต่อระบบส่ือสารสนเทศบนอากาศยาน (In-flight Connectivity 

Service Provider) 
(7) อาหารส าเร็จรูป อาหารก่ึงส าเร็จรูป อาหารว่างส าเร็จรูป (Snack) เคร่ืองด่ืมท่ีมีและ 

ไม่มีแอลกอฮอล์ รวมทั้งเคร่ืองบริโภคอ่ืนใด เช่น เกลือ พริกไทย หรือเคร่ืองปรุงรสอ่ืน หากฝ่ายบริการบน
เคร่ืองบินเห็นวา่การจดัหาคร้ังใดควรให้หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางเป็นผูด้  าเนินการจดัหาจะเป็นประโยชน์
แก่บริษทัมากกวา่ เม่ือไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานนโยบายบริษทั แลว้ให้หน่วยงาน
จดัหาพสัดุส่วนกลางเป็นผูด้  าเนินการจดัหาคร้ังนั้น ทั้งน้ี ใหค้  านึงถึงประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั 

ในการจดัหาพสัดุตามความในขอ้น้ีให้น าวิธีการจดัหาพสัดุในหมวด 2 มาใช้บงัคบั เม่ือ
ด าเนินการแลว้ ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

136.2 ให้หน่วยงานจดัหาพสัดุของฝ่ายครัวการบิน เป็นผูด้  าเนินการจดัหาอาหารและเคร่ืองด่ืม 
ดว้ยวธีิการจดัหาพสัดุในกิจการฝ่ายครัวการบิน ตามหมวด 15 

ทั้งน้ี วงเงินและอ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุเป็นไปตามบญัชีหมายเลข 2 ทา้ยระเบียบ 

ขอ้ 137. ให้ฝ่ายบริหารทรัพยากรและบริการปฏิบติัการเป็นผูด้  าเนินการจดัหาอาหาร เคร่ืองด่ืม และพสัดุ
บริการเพื่อน าข้ึนบริการบนอากาศยาน ณ สถานีการบินต่างจงัหวดัและต่างประเทศเป็นการประจ าดงัน้ี 
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137.1 ใหฝ่้ายบริหารทรัพยากรและบริการปฏิบติัการจดัท าแผนการจดัหาในรอบปี  โดยค านึงถึง
ระยะเวลาในการด าเนินการของผูผ้ลิตพสัดุบริการบนอากาศยาน  เพื่อใหไ้ดพ้สัดุบริการท่ีมีคุณภาพดีท่ีสุด  เสนอ
ต่อคณะกรรมการจดัหาพสัดุบริการบนอากาศยาน ตามขอ้ 137.2 

 137.2 ใหมี้คณะกรรมการจดัหาพสัดุเพื่อน าข้ึนบริการบนอากาศยาน ณ สถานีการบินต่างจงัหวดั
และต่างประเทศเป็นการประจ า ซ่ึงมีองค์ประกอบตามหมวด 2 ขอ้ 29  โดยให้คณะกรรมการทั้งคณะเป็น
พนกังานระดบัผูอ้  านวยการใหญ่หรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนั   

137.3 คณะกรรมการตามขอ้ 137.2 มีอ านาจหนา้ท่ีดงัต่อไปน้ี 
(1) พิจารณาแผนการจดัหาตามขอ้ 137.1 
(2) พิจารณาคดัเลือกและท าความตกลงราคาในการจดัหาไม่วา่โดยวธีิใด  
(3) เสนอผลการคดัเลือกต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

ทั้งน้ี วงเงินและอ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุเป็นไปตามบญัชีหมายเลข 2 ทา้ยระเบียบ 

ขอ้ 138. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ให้น าความในหมวด 2 หรือหมวด 15 แลว้แต่
กรณี มาใชบ้งัคบั 
 
 

-------------------------------------------------------- 
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หมวด 12 
กำรเช่ำทีพ่กั 

ขอ้ 139. การเช่าท่ีพกัใหก้บัพนกังาน ใหด้ าเนินการดงัต่อไปน้ี 
139.1 การเช่าท่ีพกัให้กบัพนกังานท่ีไปประจ าสาขาในต่างประเทศ (Expatriate Staff) หรือ

ประจ าสาขาต่างจงัหวดั ใหด้ าเนินการตามระเบียบบริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) วา่ดว้ย การบริหารงานบุคคล  
139.2 การเช่าท่ีพกัให้กบัผูค้วบคุมอากาศยานและลูกเรือขณะไปปฏิบติัการบิน (On Flight Duty) 

ให้ฝ่ายบริหารทรัพยากรและบริการปฏิบติัการเป็นผูด้  าเนินการจดัหา โดยให้จดัท าแผนการเช่าท่ีพกัเสนอต่อ
คณะกรรมการพิจารณาการเช่าท่ีพกัตามขอ้ 139.3 

 139.3 ให้มีคณะกรรมการพิจารณาการเช่าท่ีพกั ซ่ึงมีองค์ประกอบตามหมวด 2 ขอ้ 29  โดยให้
ประธานกรรมการเป็นพนกังานระดบัผูอ้  านวยการใหญ่หรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนั  

 139.4  คณะกรรมการตามขอ้ 139.3 มีอ านาจหนา้ท่ี ดงัน้ี 
(1) พิจารณาแผนการเช่าท่ีพกัตามขอ้ 139.2 
(2) ก าหนดเกณฑม์าตรฐานในการพิจารณาคดัเลือก 
(3) พิจารณาสถานท่ีเช่าจากผูใ้หเ้ช่าไม่นอ้ยกวา่ 2 ราย โดยเจรจากบัผูป้ระกอบการโดยตรง 

และให้ใช้มติเสียงขา้งมากของคณะกรรมการเป็นเกณฑ์ในการพิจารณาการเช่าท่ีพกั โดยใช้เกณฑ์มาตรฐานท่ี
ก าหนดตาม (2) 

(4) เจรจาต่อรองอตัราค่าเช่าและเง่ือนไขการเช่า 
(5) เสนอผลการคดัเลือกต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 
วงเงินค่าเช่าคร้ังหน่ึง ให้รวมจ านวนค่าเช่าตลอดอายุสัญญาและผลประโยชน์ตอบแทนท่ี

บริษทัตอ้งจ่ายให้แก่ผูใ้ห้เช่านอกเหนือจากค่าเช่าดว้ย ทั้งน้ี วงเงินและอ านาจอนุมติัจดัหาพสัดุเป็นไปตามบญัชี
หมายเลข 2 ทา้ยระเบียบ 

139.5 ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นตอ้งแกไ้ขเปล่ียนแปลงสัญญาหรือขอ้ตกลง เพื่อให้การเช่าท่ีพกั
ถูกตอ้งตรงตามวตัถุประสงค์ของการจดัหา หรือเพื่อให้สอดคลอ้งกบัความตอ้งการท่ีเปล่ียนแปลง หรือเพื่อให้
สอดคลอ้งตามกฎหมายทอ้งถ่ินของประเทศนั้น ใหห้น่วยงานท่ีรับผดิชอบการเช่าท่ีพกัดงักล่าว พิจารณาน าเสนอ
ต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุตามความในขอ้ 30 ของระเบียบ โดยรายงานผา่นหวัหนา้หน่วยงานจดัหาพสัดุ 

ขอ้ 140. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ใหน้ าความในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั 
 
 

-------------------------------------------------------- 
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หมวด 13 
กำรพสัดุในกจิกำรฝ่ำยช่ำง 

ขอ้ 141. การจดัหาพสัดุในกิจการฝ่ายช่างไดแ้ก่  
141.1 การจดัหาอะไหล่อากาศยานและเคร่ืองยนต ์(Spare Part)  
141.2 การจดัหาเคร่ืองยนตอ์ะไหล่ (Spare Engine) เคร่ืองมือ (Tool) เคร่ืองจกัรกล (Machine) 

อุปกรณ์ทดสอบ (Test Equipment) อุปกรณ์ภาคพื้นท่ีใช้สนับสนุนการซ่อมอากาศยาน (Ground Support 
Equipment) บริภณัฑ์ประจ าอากาศยาน คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ท่ีเป็นส่วนควบของเคร่ืองมือ 
เคร่ืองจกัรกล อุปกรณ์ทดสอบ  

141.3 การจดัหาพสัดุอ่ืนท่ีใช้กบัการผลิต การซ่อมหรือซ่อมบ ารุงอากาศยาน ช้ินส่วนอากาศ
ยานหรือเคร่ืองยนตห์รืออุปกรณ์ดงักล่าว รวมทั้งการจดัหาพสัดุอ่ืนซ่ึงเก่ียวขอ้งเช่ือมโยงหรือติดตรึงกบัระบบ
ควบคุมการท างานของอากาศยาน 

141.4 การจดัหาเอกสารคู่มือ (Manual) การจดัหาขอ้มูลทางพสัดุ (Data/Information)  
141.5 การจดัหายา เวชภณัฑ ์และอุปกรณ์ประกอบส าหรับชุดยงัชีพ (Survival Kit) และชุดเตียง

พยาบาลเคล่ือนท่ีส าหรับใชบ้นอากาศยาน (Stretcher) 
141.6 การจ้างบริการในการขนส่งพสัดุทั้งในประเทศและต่างประเทศ (Transportation) 

รวมถึงการจา้งผูช้  านาญพิเศษ (Specialist) เพื่อปฏิบติัการหรือใหค้  าแนะน าท่ีเก่ียวกบัการด าเนินกิจการของฝ่ายช่าง 
141.7 การจดัหางานบริการช่างอากาศยาน (Line Maintenance Services) เฉพาะกรณีแยกจดัหา

ตามหมวด 14 ขอ้ 152 วรรคสอง (1) 

ขอ้ 142. ให้หน่วยงานจดัหาพสัดุของฝ่ายช่างเป็นผูด้  าเนินการจดัหาโดยให้หน่วยงานผูใ้ช้พสัดุหรือ
หน่วยงานท่ีมีหนา้ท่ีวางแผนและควบคุมพสัดุจดัท าความตอ้งการและรายละเอียดของพสัดุ เสนอต่อหน่วยงาน
จดัหาพสัดุ และใหด้ าเนินการดงัต่อไปน้ี 

 142.1 การจดัหาพสัดุตามขอ้ 141 ท่ีเป็นพสัดุทัว่ไป นอกจากการจดัหาพสัดุตามขอ้ 142.2 ให้น า
วธีิการจดัหาพสัดุในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั เม่ือด าเนินการแลว้ ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

 142.2 การจดัหาพสัดุเฉพาะในกรณีดงัต่อไปน้ี 
  142.2.1 การจดัหาพสัดุเฉพาะที่เป็นการจดัหาหรือจา้งซ่อมชิ้นส่วนอะไหล่ บริภณัฑ์ 

หรืออุปกรณ์ใด หรือการจดัหาเอกสารคู่มือ (Manual) การจดัหาขอ้มูลทางพสัดุ (Data/Information) ซ่ึงตอ้งใช้
ผลิตภณัฑ์ท่ีผูผ้ลิตเคร่ืองบิน (Airplane Manufacturer) ผูผ้ลิตเคร่ืองยนต ์(Engine Manufacturer) ผูผ้ลิตช้ินส่วน
อุปกรณ์ (Original Equipment Manufacturer) ผูผ้ลิตเคร่ืองมือ เคร่ืองจกัรกลอุปกรณ์ทดสอบและอุปกรณ์ภาค
พื้นที่ใชส้นบัสนุนการซ่อมอากาศยาน (Tool , Machine , Test Equipment and Ground Support Equipment 
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Manufacturer) เป็นผูก้  าหนดให้ใชผ้ลิตภณัฑ์ของผูผ้ลิตเท่านั้น และฝ่ายช่างไดข้ึ้นทะเบียนผูค้า้ไวร้วมถึงการ
จา้งผูช้  านาญพิเศษ (Specialist) เพื่อปฏิบติัการหรือให้ค  าแนะน าที่เก่ียวกบัการด าเนินในกิจการของฝ่ายช่างให้
ใชว้ิธีตกลงราคาได้ 

ในการจดัหาดงักล่าวให้ค  านึงถึงประโยชน์ของบริษทัโดยพิจารณาถึง คุณภาพ 
การรับประกนั ราคาและเงื่อนไขอื่นๆ และพยายามด าเนินการต่อรองราคา หรือเงื่อนไขอื่นๆ ก่อนท าความ   
ตกลงนั้นเท่าท่ีจะกระท าได ้แลว้เสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ        

142.2.2 การจดัหาหรือจา้งซ่อมพสัดุ ซ่ึงผูผ้ลิตตามขอ้ 142.2.1 มิไดก้  าหนดให้ใช้
ผลิตภณัฑ์ของผูผ้ลิตเป็นการเฉพาะเท่านั้น และผูผ้ลิตอากาศยาน ผูผ้ลิตเคร่ืองยนต ์หรือสถาบนัการบินให้การ
รับรองหรืออนุญาตให้ใชพ้สัดุเหล่านั้นกบัอากาศยาน หรือเคร่ืองยนตไ์ดแ้ลว้ จากผูผ้ลิตชิ้นส่วนอะไหล่รับ
อนุญาต (Part Manufacture Approval) ผูจ้ดัจ  าหน่ายรับอนุญาต (Authorized Distributor) หรือผูซ่้อมที่ไดรั้บ
การรับรองมาตรฐาน (Approved Repair Source) ที่ฝ่ายช่างข้ึนทะเบียนผูค้า้ไว ้ รวมถึงการจดัหาพสัดุอ่ืนที่ใช้
กบัการผลิต การซ่อม หรือซ่อมบ ารุงอากาศยาน ช้ินส่วนอากาศยานหรือเคร่ืองยนตห์รืออุปกรณ์ หรือการจา้ง
บริการในการขนส่งพสัดุทั้งในประเทศและต่างประเทศ (Transportation) ให้ใชว้ ิธีสอบราคาจากแหล่ง
จ าหน่ายหรือผูซ่้อม หรือผูใ้ห้บริการดงักล่าว ไม่นอ้ยกวา่ 3 ราย เพื่อเปรียบเทียบคุณภาพ การรับประกนัราคา
และเง่ือนไขก่อนตกลงซ้ือ เวน้แต่ไม่อาจหาให้ครบ 3 รายได ้ก็ให้ช้ีแจงแสดงเหตุผลต่อผูม้ีอ  านาจอนุมติัจดัหา
พสัดุดว้ย  
                                                การจดัหาโดยวิธีสอบราคาขา้งตน้ ให้กระท าไดโ้ดยไม่จ  ากดัวงเงิน 

142.2.3 การจดัหาพสัดุเฉพาะตามขอ้น้ี ให้รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ฝ่ายช่าง
แต่งตั้งคณะกรรมการคดัเลือกผูค้า้ เพื่อจดัท าทะเบียนผูค้า้ส าหรับการจดัหาพสัดุในกิจการฝ่ายช่าง โดยให้น า
ความในขอ้ 13.2 มาใชโ้ดยอนุโลม 

 142.3 การจดัหาพสัดุเพื่อขายหรือให้บริการแก่หน่วยงานของรัฐ ให้หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง
จดัท าหลกัเกณฑ์ข้ึนโดยเฉพาะได ้ โดยค านึงถึงตน้ทุนและรายไดท้างการคา้ที่บริษทัควรจะไดรั้บ และความ
ตอ้งการของหน่วยงานของรัฐนั้น   แลว้ให้น าเสนอหลกัเกณฑ์การจดัหาดงักล่าวต่อกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ 
เม่ือเห็นชอบแลว้ให้ใชป้ฏิบติัได้ 

ขอ้ 143. การแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อการจดัหาพสัดุ  
 การจดัหาพสัดุเฉพาะตามขอ้ 142.2.1 โดยวิธีตกลงราคาที่มีวงเงินในการจดัหาคร้ังหน่ึงเกิน
กวา่ 50,000,000 บาท หรือตามขอ้ 142.2.2 โดยว ิธีสอบราคา ที ่มีวงเงินในการจดัหาคร้ังหน่ึงเกินกวา่ 
10,000,000 บาท ให้รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ฝ่ายช่างแต่งตั้งคณะกรรมการชุดต่างๆ เพื่อด าเนินการ
จดัหาพสัดุดงัน้ี 

 143.1 คณะกรรมการจดัหาพสัดุ ใหมี้องคป์ระกอบตามหมวด 2 ขอ้ 29   
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ให้คณะกรรมการดงักล่าวมีอ านาจหนา้ที่พิจารณาคดัเลือกพสัดุที่จะตอ้งจดัหาตาม
ขั้นตอนการจดัหาท่ีก าหนดไวใ้นหมวดน้ี แลว้เสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

143.2 คณะกรรมการตรวจรับพสัดุหรือคณะกรรมการตรวจการจา้ง  ให้มีองคป์ระกอบตาม
หมวด 2 ขอ้ 59.3  

ทั้งน้ี ผูที้ ่เป็นกรรมการตรวจรับพสัดุหรือคณะกรรมการตรวจการจา้งจะตอ้งไม่ใช่
บุคคลท่ีไดรั้บแต่งตั้งให้เป็นกรรมการจดัหาพสัดุนั้น 

ให้คณะกรรมการดงักล่าวมีอ านาจหนา้ที่เช่นเดียวกบัคณะกรรมการตรวจรับพสัดุและ
คณะกรรมการตรวจการจา้งตามท่ีก าหนดไวใ้นหมวด 2 

ขอ้ 144. การจดัหาพสัดุเฉพาะตามขอ้ 142.2.1 โดยวิธีตกลงราคาท่ีมีวงเงินในการจดัหาคร้ังหน่ึงไม่เกิน 
50,000,000 บาท หรือตามขอ้ 142.2.2 โดยวิธีสอบราคา ท่ีมีวงเงินในการจดัหาคร้ังหน่ึงไม่เกิน 10,000,000 บาท
ใหห้น่วยงานตรวจรับในสังกดัฝ่ายช่างเป็นผูต้รวจรับพสัดุ โดยให้ปฏิบติัหนา้ท่ีเช่นเดียวกบัท่ีไดก้ าหนดในขอ้ 60 
ขอ้ 61 ขอ้ 62 และขอ้ 66 

ขอ้ 145. การแลกเปล่ียน (Exchange, Trade in) การเช่าชัว่คราวและการให้เช่าชัว่คราว (Loan/Borrow)    
การเช่า การให้เช่าการยืม การให้ยืม การจดัหาการบริการ หรือการจ าหน่าย ให้กระท าไดต้ามขอ้ตกลงหรือตาม
ประเพณีปฏิบติัของธุรกิจการบิน 

ขอ้ 146. การควบคุมพสัดุ 
การควบคุมพสัดุ การตดับญัชีและการจ าหน่ายพสัดุให้เป็นไปตามส่วนท่ี 8 ของหมวด 2 เวน้แต่ 

จะไดก้ าหนดไวเ้ป็นการเฉพาะในหมวด 13 น้ี  
ให้หัวหน้าหน่วยงานท่ีครอบครองพสัดุมีหน้าท่ีรับผิดชอบดูแลพสัดุให้ครบถ้วนถูกตอ้งตาม

ทะเบียนพสัดุ 

ขอ้ 147. ในกรณีท่ีหน่วยงานซ่อมพสัดุเห็นว่าพสัดุอากาศยานช ารุด เสียหาย หรือเส่ือมสภาพจนไม่
สามารถใชง้านได ้ใหด้ าเนินการดงัน้ี 

 147.1 พสัดุอากาศยานประเภทซ่อมไดแ้ละไม่ควบคุมหมายเลขล าดบัพสัดุ (Repairable) ให้มี
คณะกรรมการพิจารณาสภาพพสัดุอากาศยาน (Scrap Committee) ประกอบดว้ยกรรมการอย่างน้อย 3 คน ซ่ึง
แต่งตั้งโดยรองกรรมการผูอ้  านวยใหญ่ฝ่ายช่าง ดงัน้ี 

(1) วศิวกรสังกดัฝ่ายซ่อม เป็นประธานกรรมการ 
(2) นายตรวจสังกดัฝ่ายซ่อม เป็นกรรมการ 
(3) ผูแ้ทนหน่วยงานคลงัพสัดุ เป็นกรรมการและเลขานุการ 
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147.2 พสัดุอากาศยานประเภทซ่อมใชห้มุนเวยีนและควบคุมหมายเลขล าดบัพสัดุ (Rotable) ให้
มีคณะกรรมการพิจารณาสภาพพสัดุอากาศยาน (Scrap Committee) ประกอบดว้ยกรรมการอยา่งนอ้ย 3 คน ซ่ึง
แต่งตั้งโดยรองกรรมการผูอ้  านวยใหญ่ฝ่ายช่าง ดงัน้ี 

(1) วศิวกรสังกดัฝ่ายวศิวกรรม เป็นประธานกรรมการ 
(2) วศิวกรสังกดัฝ่ายรักษามาตรฐานการซ่อมบ ารุง เป็นกรรมการ 
(3) ผูแ้ทนหน่วยงานคลงัพสัดุ เป็นกรรมการและเลขานุการ 

ให้คณะกรรมการตามขอ้ 147.1 และขอ้ 147.2 ด าเนินการตรวจสอบความช ารุด เสียหาย หรือ
เส่ือมสภาพ ซ่ึงไม่สามารถใชง้านไดต้ามความเห็นของหน่วยงานซ่อมพสัดุในสังกดัฝ่ายช่าง แลว้รายงานพร้อม
เสนอความเห็นถึงความคุม้ค่าในการซ่อม ผ่านหวัหน้าหน่วยงานคลงัพสัดุเพื่อเสนอรองกรรมการผูอ้  านวยการ
ใหญ่ฝ่ายช่าง 

147.3 พสัดุอากาศยานท่ีส่งซ่อมต่างประเทศ ซ่ึงต่อมาแหล่งซ่อมแจง้ราคาค่าซ่อม หรือแจง้ว่า
ซ่อมไม่ได ้โดยมีหลกัฐานเอกสารจากแหล่งซ่อมซ่ึงส าแดงไวโ้ดยแจง้ชดั ให้หน่วยงานส่งซ่อมพิจารณาเบ้ืองตน้
ถึงความคุม้ค่าในการซ่อม หรือสมควรเรียกพสัดุอากาศยานส่งซ่อมกลบัมา หรือสมควรให้แหล่งซ่อมเป็นผูท้  า
ลาย ทั้งน้ี อาจพิจารณาจากความจ าเป็นในการใชพ้สัดุนั้น ขอ้มูลท่ีแหล่งซ่อมส าแดงไว ้หรือประเพณีปฏิบติัใน
การซ่อมพสัดุอากาศยาน หรือขอ้เท็จจริงอ่ืนใดท่ีเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของผูมี้อ  านาจอนุมติั แลว้เสนอ
ความเห็นต่อคณะกรรมการพิจารณาสภาพพสัดุอากาศยานตามขอ้ 147.1 หรือขอ้ 147.2 แล้วแต่กรณี เพื่อ
ด าเนินการตามขอ้ 147 วรรคสองจากหลกัฐานเอกสารของหน่วยงานส่งซ่อม ถึงความคุม้ค่าในการซ่อม หรือเห็น
ควรอนุมติัใหแ้หล่งซ่อมส่งกลบัหรือท าลายพสัดุอากาศยานท่ีส่งซ่อม แลว้แต่กรณี 

กรณีท่ีหน่วยงานส่งซ่อม กรรมการ หรือคณะกรรมการตามข้อ 147.1 หรือขอ้ 147.2 
แลว้แต่กรณี มีความเห็นไม่ตรงกนั ให้ต่างฝ่ายต่างท าความเห็นของตนรวมไวใ้นเอกสารเพื่อเสนอความเห็นต่อ  
ผูมี้อ  านาจอนุมติัดว้ย 

การแจง้ให้แหล่งซ่อมท าลายพสัดุตามวรรคแรก จะกระท าไดต่้อเม่ือไดด้ าเนินการตาม
ขอ้ 149  เรียบร้อยแลว้ 

ขอ้ 148. พสัดุอากาศยานท่ีหมดความจ าเป็นในการใช้งาน (Surplus Material) หรือไม่สามารถน ามาใช้
งานไดอี้ก (Non Upgradable Part) ดงัต่อไปน้ี  

148.1 พสัดุท่ีไม่มีเคร่ืองยนต์หรืออากาศยานประจ าการในฝูงบินของบริษทัแล้ว (Non-fleet 
Material) หรือพสัดุท่ีไม่มีการเคล่ือนไหว (Non-move Material)  

148.2 พสัดุท่ีไม่สามารถน าไปใช้กบัอากาศยานหรือเคร่ืองยนตไ์ด ้เน่ืองจากไดมี้การดดัแปลง 
(Modification) หรือแปลงสภาพ (Reconfiguration) อากาศยาน เคร่ืองยนต ์อุปกรณ์ (Component) หรือบริภณัฑ์ 
(Accessories) เพื่อให้เป็นไปตามข้อก าหนดของหน่วยงานท่ีก ากับดูแลด้านการบินภายในประเทศและ
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ต่างประเทศ (Authority Demand) หรือเพื่อให้เป็นไปตามความประสงค์ของบริษัท  (Corporate 
Competitiveness/Economic Requirement) และไม่สามารถน ามาปรับปรุงเพื่อใชง้านได ้(Obsolete Material) 

148.3 พัสดุอากาศยานหรือผลิตภัณฑ์ท่ีเป็นเอกลักษณ์เฉพาะของบริษัท และบริษัทได้
เปล่ียนเป็นผลิตภณัฑใ์หม่ (Customized/Peculiar Material)  

148.4 พสัดุท่ีมีมากเกินความจ าเป็นในการใชง้าน (Excess Material)  
ให้ผูแ้ทนหน่วยงานท่ีครอบครองและหน่วยงานวางแผนและควบคุมพสัดุอากาศยานหรือ

ผลิตภณัฑ ์ร่วมกบัหน่วยงานบริหารพสัดุอากาศยานฝ่ายช่างท าการส ารวจ และรายงานเสนอตามล าดบัชั้นถึงรอง
กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ฝ่ายช่าง เพื่อพิจารณาการตดับญัชีและการจ าหน่ายพสัดุต่อไป 

ขอ้ 149. การตดับญัชีและการจ าหน่ายพสัดุ 
 ให้รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ฝ่ายช่างพิจารณารายงานตามข้อ 147 และข้อ 148 หาก

เห็นชอบในการขอตดับญัชีพสัดุของหน่วยงานแล้วให้ส่งเอกสารตน้ฉบบัถึงหน่วยงานบญัชีทรัพยสิ์นเพื่อ
ด าเนินการขออนุมติัตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่ายต่อผูมี้อ  านาจ  

 พสัดุท่ีไดม้าจากการจดัหาตามขอ้ 142  เม่ือไดรั้บอนุมติัตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่ายแลว้ ให้ฝ่ายช่าง
ด าเนินการขายตามวิธีการในขอ้ 77.1 หรือขายตามขอ้ตกลงหรือประเพณีปฏิบติัของธุรกิจการบิน โดยรายงาน
ต่อรองกรรมการอ านวยการใหญ่ฝ่ายช่างพิจารณาอนุมติั ในกรณีพสัดุท่ีตอ้งแปรสภาพหรือท าลาย ให้เสนอ
ต่อรองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ฝ่ายช่างพิจารณาอนุมติัก่อนด าเนินการแปรสภาพหรือท าลายให้ถูกตอ้งตาม
กฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง หรือขอ้ตกลงท่ีเก่ียวขอ้ง      

ส าหรับการบริจาคพสัดุของฝ่ายช่างท่ีได้รับอนุมติัตดับญัชีเพื่อรอจ าหน่ายแล้ว ให้ฝ่ายช่าง
ด าเนินการตามขอ้ 77.2 

เม่ือด าเนินการตามวรรคสองหรือวรรคสามแลว้ ให้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบแจง้หน่วยงานบญัชี
ทรัพยสิ์นต่อไป   

ขอ้ 150. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ใหน้ าความในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั 
 
 

-------------------------------------------------------- 
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หมวด 14 
กำรจัดหำบริกำรภำคพืน้ของธุรกจิกำรบิน 

ขอ้ 151. การจดัหาบริการภาคพื้นของธุรกิจการบิน ไดแ้ก่ 
151.1 การจดัหาประเภทงานบริการผูโ้ดยสาร (Passenger Services) 
151.2 การจดัหาประเภทงานบริการลานจอด (Ramp Services) 
151.3 การจดัหาประเภทงานบริการสนบัสนุนปฏิบติัการบิน (Flight Operations Services)  
151.4 การจดัหาประเภทงานบริการช่างอากาศยาน (Line Maintenance Services)  
151.5 การจดัหาประเภทงานบริการคลงัสินคา้และไปรษณียภณัฑ ์(Cargo & Mail Handling Services)  
151.6 การจดัหาพสัดุตามขอ้ 151.1 ขอ้ 151.2 ขอ้ 151.3 ขอ้ 151.4 และขอ้ 151.5 เพื่อให้บริการ

แก่สายการบินลูกคา้ของหน่วยธุรกิจบริการการบิน ใหค้  านึงถึงตน้ทุนและรายไดท้างการคา้ท่ีบริษทัควรจะไดรั้บ 
ทั้งน้ี ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์บริษทัก าหนด 

ขอ้ 152. การจดัหาบริการภาคพื้นตามขอ้ 151 ใหฝ่้ายสนบัสนุนการบริการธุรกิจการบินเป็นผูด้  าเนินการจดัหา  
นอกจากการจดัหาตามวรรคแรก  ในกรณีท่ีมีเหตุอนัควรตอ้งแยกจดัหาและ/หรือแยกจดัหาจะ

เป็นประโยชน์ต่อบริษทัยิ่งกว่า ก็ให้แยกจดัหาไดโ้ดยให้คณะกรรมการจดัหาบริการภาคพื้นของธุรกิจการบิน
ตามขอ้ 154  เป็นผูใ้ชดุ้ลพินิจ แลว้แจง้ผลใหฝ่้ายท่ีรับผดิชอบด าเนินการในแต่ละกรณีแยกจดัหาดงัต่อไปน้ี  

(1) การจดัหาประเภทงานบริการช่างอากาศยานตามขอ้ 151.4 ให้ฝ่ายช่างเป็นผูด้  าเนินการ
จดัหาตามหมวด 13 

(2) การจดัหาประเภทงานบริการคลังสินค้าและไปรษณียภณัฑ์ตามข้อ 151.5 ให้ฝ่ายการ
พาณิชยสิ์นคา้และไปรษณียภณัฑเ์ป็นผูด้  าเนินการจดัหาตามหมวด 16 

(3) การจดัหางานบริการภาคพื้นส าหรับเท่ียวบินขนส่งสินค้าตามข้อ 151.2 ข้อ 151.3 ข้อ 
151.4 หรือขอ้ 151.5 ใหฝ่้ายการพาณิชยสิ์นคา้และไปรษณียภณัฑเ์ป็นผูด้  าเนินการจดัหาตามหมวด 16 

ขอ้ 153. กรณีท่ีตอ้งจดัหาตามขอ้ 151  ใหใ้ชว้ิธีพิเศษตามหมวด 2  ทั้งน้ีให้ค  านึงถึงความตอ้งการบริการ
ภาคพื้นของบริษทั ซ่ึงตอ้งสอดคล้องกบัขอ้ก าหนดหรือขอ้ตกลงของสมาคมขนส่งระหว่างประเทศ (SGHA 
IATA AHM810) หรือในกรณีท่ีมีประเพณีปฏิบติัของธุรกิจการบินหรือประเพณีปฏิบติัทางการคา้ของประเทศ
ใด ให้ถือปฏิบัติตามประเพณีดังกล่าวนั้ นได้ โดยให้พิจารณาถึงประโยชน์สูงสุดของบริษัท และให้มี
คณะกรรมการเพื่อจดัหาพสัดุตามหมวดน้ี 
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ขอ้ 154.  ในการจดัหาพสัดุตามหมวดน้ี ให้มีคณะกรรมการจดัหาบริการภาคพื้นของธุรกิจการบิน ซ่ึงมี
องคป์ระกอบตามหมวด 2 ขอ้ 29  โดยใหป้ระธานกรรมการเป็นพนกังานระดบัผูอ้  านวยการฝ่ายหรือต าแหน่งใน
ระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนั 

ใหค้ณะกรรมการจดัหาบริการภาคพื้นของธุรกิจการบินมีอ านาจหนา้ท่ี ดงัน้ี 
(1) พิจารณาสรรหาผูใ้ห้บริการภาคพื้น ตามขอบเขตและคุณสมบติัผูเ้สนอราคาก าหนดไวใ้น

ขอบเขตของงานและเง่ือนไขรายละเอียดการเสนอราคา (Term of Reference) 
(2) ตรวจสอบรายละเอียดข้อเสนอของผูเ้สนอราคา ให้เป็นไปตามขอบเขตของงาน และ

เง่ือนไขรายละเอียดการเสนอราคา (Term of Reference) ซ่ึงก าหนดตามมาตรฐานการให้บริการของบริษทั หรือ 
Service Level Agreement (ถา้มี) รวมทั้งขอ้ก าหนดหรือขอ้ตกลงของสมาคมขนส่งระหวา่งประเทศ (SGHA 
IATA AHM810) หรือประเพณีปฏิบติัของธุรกิจการบิน หรือประเพณีปฏิบติัทางการคา้ของประเทศนั้นๆ แลว้แต่กรณี  

(3)  พิจารณาเปรียบเทียบคุณสมบติั ศกัยภาพ ความพร้อมของผูเ้สนอราคาท่ีถูกตอ้งตาม (2) ทั้ง
ทางดา้นระบบและอุปกรณ์บริการ รวมทั้งรายละเอียดต่างๆ เพื่อพิจารณาคดัเลือกผูเ้สนอราคาท่ีเหมาะสมท่ีสุด 
ทั้งน้ี ใหส้ ารวจอตัราค่าบริการในพื้นท่ีใกลเ้คียง (ถา้มี) เพื่อหาอตัราท่ีเหมาะสมดว้ย 

(4) เจรจาต่อรองค่าบริการงานบริการ และเง่ือนไขอ่ืนๆ ท่ีเป็นประโยชน์ต่อบริษทั 
(5)  รายงานผลการจดัหา เสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 
ทั้งน้ี ใหผู้อ้  านวยการฝ่ายบริหารเส้นทางบินหรือผูจ้ดัการทัว่ไปประจ าส านกังานสาขา ผูจ้ดัการ

ส านกังานขาย ผูจ้ดัการบญัชีประจ าส านกังานสาขา หรือผูจ้ดัการการบริการสนามบินประจ าสถานีการบิน คน
หน่ึงหรือหลายคนในพื้นท่ีท่ีรับผิดชอบ เป็นผูส้นบัสนุนดา้นขอ้มูลต่อคณะกรรมการจดัหาบริการภาคพื้นของ
ธุรกิจการบินเพื่อใหก้ารจดัหาเป็นประโยชน์สูงสุดกบับริษทั 

ในกรณีมีความจ าเป็นตอ้งแก้ไขเปล่ียนแปลงสัญญาหรือขอ้ตกลง เพื่อให้การบริการภาคพื้น
ถูกตอ้งตรงตามวตัถุประสงค์ของการจดัหา หรือเพื่อให้สอดคล้องกบัความตอ้งการใช้งานท่ีเปล่ียนแปลงไป  
หรือด้วยเหตุอ่ืนใด ให้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบการบริการภาคพื้นรีบรายงานให้คณะกรรมการจดัหาบริการ
ภาคพื้นของธุรกิจการบินพิจารณา แลว้เสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุตามความในขอ้ 30 ของระเบียบ 

ขอ้ 155. การจดัหาตามความในหมวดน้ีมิใหใ้ชบ้งัคบักบัการจดัหาบริการภาคพื้นท่ีเป็นกรณีเร่งด่วนหรือ
เป็นคร้ังคราว  ทั้งน้ี ให้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบหรือผูค้วบคุมการขนส่งหรือผูค้วบคุมสินคา้นั้น ด าเนินการจดัหา
ได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดยให้ค  านึงถึงตน้ทุนและรายไดท้างการคา้ท่ีบริษทัควรจะไดรั้บ และให้
เป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์บริษทัก าหนด 

ขอ้ 156. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ใหน้ าความในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั 
 

----------------------------------------------------------------- 
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หมวด 15 
กำรจัดหำพสัดุในกจิกำรฝ่ำยครัวกำรบิน 

ขอ้ 157. การจดัหาพสัดุในกิจการฝ่ายครัวการบินไดแ้ก่ 
157.1 การจดัหาพสัดุประเภทอาหาร เคร่ืองด่ืมท่ีมีและไม่มีแอลกอฮอล์ เคร่ืองปรุงประกอบ

อาหาร วตัถุดิบ วสัดุส้ินเปลือง ซ่ึงจดัหาจากทั้งในและต่างประเทศเพื่อใชใ้นกระบวนการผลิตและปรุงประกอบ
อาหารของกิจการฝ่ายครัวการบิน 

157.2 การจดัหาพสัดุประเภทอาหารส าเร็จรูป อาหารก่ึงส าเร็จรูป อาหารวา่งส าเร็จรูป (Snack) 
เคร่ืองด่ืมท่ีมีและไม่มีแอลกอฮอล์ วสัดุส้ินเปลืองและอุปกรณ์ประกอบ ซ่ึงจดัหาจากทั้งในและต่างประเทศเพื่อ
ใชส้ าหรับบริการลูกคา้ 

157.3 การจดัหาพสัดุประเภทอาหารส าเร็จรูป อาหารก่ึงส าเร็จรูป อาหารวา่งส าเร็จรูป (Snack) 
เคร่ืองด่ืมท่ีมีและไม่มีแอลกอฮอล์ รวมทั้งเคร่ืองบริโภคอ่ืนใด เช่น เกลือ พริกไทย หรือเคร่ืองปรุงรสอ่ืนส าหรับ
บริการผูโ้ดยสารบนอากาศยานของบริษทั เวน้แต่เป็นกรณีท่ีฝ่ายบริการบนเคร่ืองบินเห็นวา่การจดัหาคร้ังใดควร
ให้หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลางเป็นผูด้  าเนินการจดัหาจะเป็นประโยชน์แก่บริษทัมากกว่าเม่ือได้รับความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานนโยบายบริษัทแล้ว ให้หน่วยงานจัดหาพัสดุส่วนกลางเป็น
ผูด้  าเนินการจดัหาคร้ังนั้น ทั้งน้ี ใหค้  านึงถึงประโยชน์ของบริษทัเป็นส าคญั 

157.4 การจดัหาตามข้อ 157.1 ข้อ 157.2 และการจดัหาพสัดุประเภทส่ิงพิมพ์ วารสาร ของ
ช าร่วย หรืออ่ืนๆ ท่ีใช้บริการผูโ้ดยสารบนอากาศยาน ของสายการบินอ่ืนท่ีมิใช่ของบริษัท เพื่อขายหรือ
ให้บริการแก่ลูกคา้ของฝ่ายครัวการบิน ให้ค  านึงถึงต้นทุนและรายได้ทางการคา้ท่ีบริษทัควรจะได้รับ ทั้งน้ี       
ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์บริษทัก าหนด 

157.5 การจดัหาเคร่ืองจกัร วสัดุอุปกรณ์ เคร่ืองมือเคร่ืองใช ้และช้ินส่วนอะไหล่ การจา้งซ่อม
พสัดุ การจา้งดดัแปลงพสัดุ ส าหรับใชป้ฏิบติังานในกิจการครัวการบิน เช่น เคร่ืองป้ันขนม เคร่ืองท าความเยน็  

157.6 การจา้งผูช้  านาญการพิเศษดา้นอาหาร เช่น นกัโภชนาการ หวัหนา้พ่อครัว เพื่อปฏิบติัการ
หรือใหค้  าแนะน าเก่ียวกบักิจการอาหารของครัวการบิน และการจา้งบุคคลผูมี้ทกัษะทางดา้นการผลิตอาหาร เช่น 
พอ่ครัว ผูช่้วยพอ่ครัว 

157.7 การจดัหาพสัดุนอกจากท่ีระบุไวใ้นขอ้ 157.1 ขอ้ 157.2 ขอ้ 157.3 ขอ้ 157.5 และข้อ 
157.6 ท่ีใช้ในกิจการของฝ่ายครัวการบินคร้ังใด ซ่ึงฝ่ายครัวการบินเห็นว่าการด าเนินการจดัหาเองจะเป็น
ประโยชน์แก่บริษทัมากกวา่ และคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานนโยบายบริษทัให้ความเห็นชอบแลว้ ให้ฝ่ายครัว
การบินเป็นผูด้  าเนินการจดัหาในคร้ังนั้นไดเ้วน้แต่การจดัหาพสัดุดงักล่าวเป็นพสัดุประเภทท่ีมีคุณลกัษณะและ
การใช้ประโยชน์ในลักษณะเดียวกัน เพื่อใช้ในหน่วยธุรกิจหรือหน่วยงานของบริษทัร่วมกันหลายหน่วย 
(Common Goods) ตามระเบียบขอ้ 13 วรรคแรก ใหด้ าเนินการตามส่วนท่ี 2 หมวด 2 ของขอ้ก าหนดน้ี 
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ขอ้ 158. การจดัหาพสัดุตามขอ้ 157 ให้หน่วยงานจดัหาพสัดุของฝ่ายครัวการบินเป็นผูด้  าเนินการจดัหา 
โดยใหน้ าวธีิการจดัหาในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั เม่ือด าเนินการแลว้ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

ขอ้ 159. การตรวจรับพสัดุและงานจ้าง ให้เป็นไปตามส่วนท่ี 7 ของหมวด 2 เวน้แต่การตรวจรับพสัดุ
ตามขอ้ 157.1 ขอ้ 157.2 และขอ้ 157.3 เฉพาะกรณีท่ีมีลักษณะเป็นการส่งมอบเป็นประจ า และข้อ 157.4 ให้
หน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีตรวจรับอาหารและวตัถุดิบของฝ่ายครัวการบิน เป็นผูต้รวจรับพสัดุและให้ปฏิบติัหน้าท่ี
เช่นเดียวกบัผูต้รวจรับท่ีไดก้ าหนดในขอ้ 65 

ขอ้ 160. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ใหน้ าความในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั 
 
 

-------------------------------------------------------- 
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หมวด 16 
กำรจัดหำพสัดุในกจิกำรฝ่ำยกำรพำณชิย์สินค้ำและไปรษณยีภัณฑ์ 

ขอ้ 161. การจดัหาพสัดุในกิจการฝ่ายการพาณิชยสิ์นคา้และไปรษณียภณัฑ ์ไดแ้ก่  
161.1 การจดัหาพสัดุเพื่อใช้ในการปฏิบัติงานในกิจการขนส่ง และบริการคลังสินค้าและ     

ไปรษณียภณัฑ ์ 
161.2 การจดัหาระวางบรรทุกสินคา้ ดว้ยวธีิเช่าพื้นท่ี (Blocked Space) แบบเหมาล า (Leased Freighter)  
161.3 การจดัหางานบริการคลงัสินคา้และไปรษณียภณัฑ์ (Cargo & Mail Handling Services) 

เฉพาะกรณีแยกจดัหาตามหมวด 14 ขอ้ 152 วรรคสอง (2) และ (3) 
161.4 การจดัหาพสัดุส าหรับส านกังานในต่างประเทศ เฉพาะในกิจการฝ่ายการพาณิชยสิ์นคา้

และไปรษณียภณัฑ ์
161.5 การจดัหาพสัดุเพื่อการโฆษณาและส่งเสริมการตลาดเฉพาะในกิจการฝ่ายการพาณิชย์

สินคา้และไปรษณียภณัฑต์ามหมวด 9 ขอ้ 128.3 
161.6 การจดัหาพสัดุนอกจากท่ีระบุไวใ้นขอ้ 161.1 ขอ้ 161.2  ขอ้ 161.4 และขอ้ 161.5 ท่ีใชใ้น

กิจการของฝ่ายการพาณิชยสิ์นคา้และไปรษณียภณัฑ์คร้ังใด ซ่ึงฝ่ายการพาณิชยสิ์นคา้และไปรษณียภณัฑ์เห็นวา่
การด าเนินการจดัหาเองจะเป็นประโยชน์แก่บริษทัมากกวา่และคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานนโยบายบริษทัให้
ความเห็นชอบแลว้ ใหฝ่้ายการพาณิชยสิ์นคา้และไปรษณียภณัฑ์เป็นผูด้  าเนินการจดัหาในคร้ังนั้นได ้ เวน้แต่การ
จดัหาพสัดุดงักล่าวเป็นพสัดุประเภทท่ีมีคุณลกัษณะและการใชป้ระโยชน์ ในลกัษณะเดียวกนั เพื่อใชใ้นหน่วย
ธุรกิจหรือหน่วยงานของบริษทัร่วมกนัหลายหน่วย (Common Goods) ตามระเบียบขอ้ 13 วรรคแรก ให้
ด าเนินการตามส่วนท่ี 2 หมวด 2 ของขอ้ก าหนดน้ี 

ขอ้ 162. การจัดหาพัส ดุตามข้อ 161 ให้หน่วยงานจัดหาพัสดุของฝ่ายการพาณิชย์สินค้าและ
ไปรษณียภณัฑ ์เป็นผูด้  าเนินการจดัหาดงัน้ี 

162.1 การจดัหาพสัดุตามขอ้ 161.1 ขอ้ 161.2 และขอ้ 161.6 ให้น าวิธีการจดัหาพสัดุในหมวด 2 
มาใชบ้งัคบั เม่ือด าเนินการแลว้ ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

162.2 การจดัหาบริการคลงัสินคา้และไปรษณียภณัฑ์ (Cargo & Mail Handling Services) และ
การจัดหางานบริการภาคพื้นของเท่ียวบินขนส่งสินค้าตามข้อ 161.3 ให้ใช้วิธีพิเศษตามหมวด 2  ทั้ งน้ี ให้
ค  านึงถึงความตอ้งการบริการภาคพื้นของบริษทั ซ่ึงตอ้งสอดคลอ้งกบัขอ้ก าหนดหรือขอ้ตกลงของสมาคมขนส่ง
ระหวา่งประเทศ (SGHA IATA AHM810)หรือในกรณีท่ีมีประเพณีปฏิบติัของธุรกิจการบินหรือประเพณีปฏิบติั
ทางการคา้ของประเทศใด ให้ถือปฏิบติัตามประเพณีดงักล่าวนั้นได้ โดยให้พิจารณาถึงประโยชน์สูงสุดของ
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บริษทั และให้มีคณะกรรมการจดัหาพสัดุ ซ่ึงมีองคป์ระกอบตามหมวด 2 ขอ้ 29  โดยให้ประธานกรรมการเป็น
พนกังานระดบัผูอ้  านวยการฝ่ายหรือต าแหน่งในระดบัเงินเดือน (Level/Grade) เดียวกนั 

ใหค้ณะกรรมการจดัหาพสัดุดงักล่าวมีอ านาจหนา้ท่ีดงัน้ี 
(1) พิจารณาสรรหาผูใ้ห้บริการคลงัสินคา้และไปรษณียภณัฑ์ (Cargo & Mail Handling 

Services) และการจดัหางานบริการภาคพื้นของเท่ียวบินขนส่งสินคา้ 
(2) ตรวจสอบรายละเอียดขอ้เสนอของผูเ้สนอราคา ให้เป็นไปตามขอบเขตของงาน (Term of 

Reference) ซ่ึงก าหนดตามมาตรฐานการให้บริการของฝ่ายการพาณิชย์สินค้าและไปรษณียภณัฑ์รวมทั้ง
ขอ้ก าหนดหรือขอ้ตกลงของสมาคมขนส่งระหวา่งประเทศ (SGHA IATA AHM810) หรือประเพณีปฏิบติัของ
สายการบินหรือประเพณีปฏิบติัทางการคา้ของประเทศนั้นๆ  

(3)  พิจารณาเปรียบเทียบคุณสมบติั ศกัยภาพ ความพร้อมของผูเ้สนอราคาท่ีถูกตอ้งตาม (2) ทั้ง
ทางดา้นระบบและอุปกรณ์บริการ รวมทั้งรายละเอียดต่างๆ เพื่อพิจารณาคดัเลือกผูเ้สนอราคาท่ีเหมาะสมท่ีสุด 
ทั้งน้ี ใหส้ ารวจอตัราค่าบริการในพื้นท่ีใกลเ้คียง (ถา้มี) เพื่อหาอตัราท่ีเหมาะสมดว้ย 

(4) เจรจาต่อรองค่าบริการงานบริการ และเง่ือนไขอ่ืนๆ ท่ีเป็นประโยชน์ต่อบริษทั 
(5)  รายงานผลการจดัหา เสนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

ทั้งน้ี ให้หวัหนา้ส านกังานขายระวางบรรทุกสินคา้และไปรษณียภณัฑ์ประจ าส านกังานสาขา 
หรือผู ้จ ัดการการบริการสนามบินประจ าสถานีการบิน คนหน่ึงหรือหลายคนในพื้นท่ีท่ีรับผิดชอบ เป็น
ผูส้นบัสนุนดา้นขอ้มูลต่อคณะกรรมการจดัหาบริการภาคพื้นของธุรกิจการบินเพื่อให้การจดัหาเป็นประโยชน์
สูงสุดกบับริษทั 

ในกรณีมีความจ าเป็นตอ้งแกไ้ขเปล่ียนแปลงสัญญาหรือขอ้ตกลงเพื่อให้การบริการคลงัสินคา้
และไปรษณียภณัฑ์และการบริการภาคพื้นของเท่ียวบินขนส่งสินคา้ถูกตอ้งตรงตามวตัถุประสงคข์องการจดัหา
หรือเพื่อให้สอดคลอ้งกบัความตอ้งการใชง้านท่ีเปล่ียนแปลงไป หรือดว้ยเหตุอ่ืนใด ให้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ
การบริการคลงัสินคา้และไปรษณียภณัฑ์ รีบรายงานให้คณะกรรมการจดัหาพสัดุพิจารณาน าเสนอต่อผูมี้อ  านาจ
อนุมติัจดัหาพสัดุตามความในขอ้ 30 ของระเบียบ โดยรายงานเสนอผา่นหวัหนา้หน่วยงานจดัหาพสัดุ 

162.3 การจดัหาพสัดุส าหรับส านักงานสาขาต่างประเทศ เฉพาะในกิจการฝ่ายการพาณิชย์
สินคา้และไปรษณียภณัฑ ์ตามขอ้ 161.4 ใหด้ าเนินการจดัหาตามหมวด 8 

162.4 การจดัหาพสัดุเพื่อการโฆษณา และส่งเสริมการตลาด เฉพาะในกิจการฝ่ายการพาณิชย์
สินคา้และไปรษณียภณัฑ ์ตามขอ้ 161.5 ใหด้ าเนินการจดัหาตามหมวด 9 
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ขอ้ 163. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ให้น าความในหมวด 8 หมวด 9 มาใชบ้งัคบั 
แลว้แต่กรณี 

 ในกรณีท่ีการจดัหาบริการคลงัสินคา้และไปรษณียภณัฑ์ท่ีจดัหารวมอยู่ในการจดัหาบริการ
ภาคพื้นของธุรกิจการบิน ใหด้ าเนินการตามหมวด 14 

 
 

---------------------------------------------------- 
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หมวด 17 
กำรจัดหำพสัดุในกจิกำรหน่วยธุรกจิบริกำรกำรบิน 

ขอ้ 164. การจดัหาพสัดุในกิจการหน่วยธุรกิจบริการการบินไดแ้ก่ 
164.1 การจดัหาวสัดุอุปกรณ์ต่างๆ ส าหรับการใช้งานเก่ียวกบัการบริการภาคพื้นซ่ึงใชใ้นลาน

จอดอากาศยาน ทั้งท่ีเป็นประเภทขบัเคล่ือนได้ด้วยตวัเอง และประเภทท่ีตอ้งใช้อุปกรณ์อ่ืนลากจูง และให้
หมายความรวมถึงการด าเนินการจา้งซ่อมพสัดุ การจา้งดดัแปลงพสัดุ การจา้งสร้างพสัดุท่ีเป็นอุปกรณ์ภาคพื้น 
การจดัหาช้ินส่วนอะไหล่ของอุปกรณ์ภาคพื้น อะไหล่ยานพาหนะ บริภัณฑ์ และเคร่ืองมือ เพื่อน ามาซ่อม
ดดัแปลง และสร้างอุปกรณ์ภาคพื้น  

164.2 การจา้งช่างฝีมือ การจา้งผูช้  านาญการพิเศษ เพื่อปฏิบติัการหรือให้ค  าแนะน าท่ีเก่ียวกบั
การด าเนินการตามข้อ 164.1 ให้กับกิจการบริการอุปกรณ์ภาคพื้นตามความจ าเป็นหรือความต้องการของ
หน่วยงานในกระบวนการผลิต การซ่อม การดดัแปลง การสร้าง การใหบ้ริการการส ารองพสัดุเพื่อการนั้น 

164.3 การจดัหาวสัดุอุปกรณ์เพื่อใช้ในการปฏิบติังานในกิจการบริการลูกค้าภาคพื้น และ     
การจดัหาบริการพาหนะเพื่อบริการผูโ้ดยสาร 

164.4 การจดัหาตามข้อ 164.1 ขอ้ 164.2 หรือข้อ 164.3 เพื่อขายหรือให้บริการแก่ลูกคา้ของ
หน่วยธุรกิจบริการการบินให้ค  านึงถึงตน้ทุนและรายไดท้างการคา้ท่ีบริษทัควรจะไดรั้บ ทั้งน้ี ให้เป็นไปตาม
หลกัเกณฑท่ี์บริษทัก าหนด 

164.5 การจัดหาพสัดุเพื่อการโฆษณาและส่งเสริมการตลาด เฉพาะในกิจการหน่วยธุรกิจ
บริการการบิน ท่ีไม่ไดเ้ก่ียวขอ้งกบัภาพรวมของบริษทั ตามหมวด 9 ขอ้ 128.3 

164.6 การจดัหาพสัดุนอกจากท่ีระบุไวใ้นขอ้ 164.1 ขอ้ 164.2 และขอ้ 164.3 ท่ีใชใ้นกิจการของ
หน่วยธุรกิจบริการการบินคร้ังใด ซ่ึงหน่วยธุรกิจการบริการการบินเห็นว่าการด าเนินการจดัหาเองจะเป็น
ประโยชน์แก่บริษัทมากกว่าและคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานนโยบายบริษัทให้ความเห็นชอบแล้ว ให้
หน่วยงานจดัหาพสัดุของฝ่ายสนบัสนุนการบริการธุรกิจการบินเป็นผูด้  าเนินการจดัหาในคร้ังนั้นได ้เวน้แต่การ
จดัหาพสัดุดงักล่าวเป็นพสัดุประเภทท่ีมีคุณลกัษณะและการใช้ประโยชน์ในลกัษณะเดียวกนั เพื่อใช้ในหน่วย
ธุรกิจหรือหน่วยงานของบริษทัร่วมกันหลายหน่วย (Common Goods) ตามระเบียบข้อ 13 วรรคแรก ให้
ด าเนินการตามส่วนท่ี 2 หมวด 2 ของขอ้ก าหนดน้ี  

ขอ้ 165. การจดัหาพสัดุตามขอ้ 164 ยกเวน้ขอ้ 164.5 ให้หน่วยงานจดัหาพสัดุของฝ่ายสนับสนุนการ
บริการธุรกิจการบิน เป็นผูด้  าเนินการจดัหา โดยให้ใชว้ิธีพิเศษส าหรับการจดัหาในกรณีหน่ึงกรณีใดตามท่ีระบุ
ไวใ้นขอ้ 24 รวมถึงการจดัหาพสัดุท่ีตอ้งด าเนินการจา้งซ่อมจากแหล่งท่ีเป็นผูผ้ลิตหรือผูป้ระกอบการซ่อมสร้าง
พสัดุน้ีโดยเฉพาะ  
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การจดัหาพสัดุนอกจากท่ีระบุไวใ้นวรรคแรก ใหน้ าวธีิการจดัหาพสัดุในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั   
เม่ือด าเนินการตามวรรคแรกหรือวรรคสองแลว้ ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติัจดัหาพสัดุ 

ขอ้ 166. การใดท่ีมิไดก้ าหนดไวใ้นหมวดน้ีเป็นการเฉพาะ ใหน้ าความในหมวด 2 มาใชบ้งัคบั 
 
 

-------------------------------------------------------- 
 

หมวด 18 
บทเฉพำะกำล 

ขอ้ 167. การจดัหาพสัดุท่ีอยู่ในระหว่างด าเนินการและยงัไม่เสร็จในวนัท่ีขอ้ก าหนดน้ีมีผลใช้บงัคบั       
ให้ด าเนินการต่อไปตามขอ้ก าหนดบริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) วา่ดว้ย การพสัดุ พ.ศ. 2555 และฉบบั
แกไ้ขเพิ่มเติมจนกวา่จะด าเนินการแลว้เสร็จ หรือจนกวา่จะสามารถด าเนินการตามขอ้ก าหนดน้ีได ้

 

 ประกาศ ณ วนัท่ี  7  มิถุนายน  พ.ศ. 2561 

 
 อุษณย์ี แสงสิงแก้ว 
 
  (นางอุษณีย ์แสงสิงแกว้) 
  รองกรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ 
 สายกลยทุธ์องคก์รและพฒันาอยา่งย ัง่ยนื 
 รักษาการ กรรมการผูอ้  านวยการใหญ่ 
 บริษทั การบินไทย จ ากดั (มหาชน) 
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เอกสำรแนบท้ำยข้อก ำหนดบริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ว่ำด้วย กำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพสัดุทีเ่กีย่วกบักำรพำณชิย์โดยตรง พ.ศ. 2561 

1. หน่วยงานท่ีรับผดิชอบด าเนินการจดัหาพสัดุ 
ล ำดบั หมวด เร่ือง หน่วยงำนจดัหำพสัดุ 

1 หมวด 2 การพสัดุทัว่ไป หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง 
ฝ่ายจดัซ้ือ (WP)   ส่วนท่ี 1  การจดัหาพสัดุ  

  ส่วนท่ี 2  การจดัหาพสัดุประเภทท่ีมีคุณลกัษณะ 
               และการใชป้ระโยชนใ์นลกัษณะเดียวกนั 

  ส่วนท่ี 3  การเช่าพสัดุ 
  ส่วนท่ี 4  การจดัหาประโยชนใ์นพสัดุโดยการใหเ้ช่า  

2 หมวด 3 การจา้งท่ีปรึกษา  หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง 
ฝ่ายจดัซ้ือ (WP) 

3 หมวด 4 การจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคาร หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง 
ฝ่ายจดัซ้ือ (WP) 

4 หมวด 5 การจดัหาอากาศยานและเคร่ืองยนต ์เคร่ืองยนตอ์ะไหล่เกา้อ้ี
อากาศยาน ระบบส่ือสารสาระบนัเทิง และครัวบนอากาศยาน 
ซ่ึงจดัหาในคราวเดียวกนักบัการจดัหาอากาศยาน 

คณะกรรมการบริษทั 

5 หมวด 6 การจดัหาเคร่ืองฝึกบินจ าลอง และอุปกรณ์การฝึกต่างๆ คณะกรรมการบริษทั 
6 
 

หมวด 7 การจดัหาคอมพิวเตอร์ โปรแกรมคอมพิวเตอร์  
และเครือข่ายส่ือสาร 

หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง 
ฝ่ายจดัซ้ือ (WP) 

7 หมวด 8 การจดัหาพสัดุส าหรับส านกังานสาขาต่างประเทศ 
การเช่าส านกังานสาขาต่างประเทศ 

ส านกังานสาขาต่างประเทศ (AA) 

8 หมวด 9 การจดัหาพสัดุเพ่ือการส่ือสารแบบครบวงจร (การโฆษณา 
การประชาสมัพนัธ์  การสนบัสนุนและส่งเสริมการตลาด) 

ฝ่ายส่ือสารการตลาดและสร้างตรา
ผลิตภณัฑ ์(NP) 

การจดัหาพสัดุเพ่ือการโฆษณาและส่งเสริมการตลาด
เฉพาะในกิจการหน่วยธุรกิจบริการการบินท่ีไม่ได้
เก่ียวขอ้งกบัภาพรวมของบริษทั 

ฝ่ายวิจยัและพฒันาการตลาด (FD) 

การจดัหาพสัดุเพ่ือการประชาสมัพนัธ์ กองบริการกิจการพิเศษและ
บริหารงานทัว่ไป (5G) 

 

 

  



ข้อก ำหนดบริษทั กำรบนิไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ว่ำด้วย กำรจดัซ้ือจดัจ้ำงและกำรบริหำรพสัดุ 

ที่เกีย่วกบักำรพำณชิย์โดยตรง พ.ศ. 2561 
 

  

 

หนา้ท่ี 89/91 

 

 

บริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ใชบ้งัคบัตั้งแต่ วนัท่ี  7  มิถุนายน 2561 
 

เอกสำรแนบท้ำยข้อก ำหนดบริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ว่ำด้วย กำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพสัดุทีเ่กีย่วกบักำรพำณชิย์โดยตรง พ.ศ. 2561 

 

ล ำดบั หมวด เร่ือง หน่วยงำนจดัหำพสัดุ 
9 หมวด 10 การจดัหาเช้ือเพลิงอากาศยาน ฝ่ายการปิโตรเลียมและบริหาร

เช้ือเพลิง (JJ) 
10 หมวด 11 การจดัหาพสัดุบริการผูโ้ดยสาร และพสัดุอุปกรณ์บริการ 

บนอากาศยาน 
หน่วยงานจดัหาพสัดุส่วนกลาง 
ฝ่ายจดัซ้ือ (WP) 

การจดัหาอาหารและเคร่ืองด่ืมเพ่ือบริการบนอากาศยาน ฝ่ายสนบัสนุนการผลิตและจดัหา
สินคา้ (CR)  
กองจดัหาสินคา้และวตัถุดิบ (CU) 

 การจดัหาอาหาร เคร่ืองด่ืม และพสัดุบริการเพ่ือน าข้ึน 
บริการบนอากาศยาน ณ สถานีต่างจงัหวดัและต่างประเทศ 
เป็นการประจ า 

ฝ่ายบริหารทรัพยากรและบริการ
ปฏิบติัการ (OZ) 
 

11 หมวด 12 การเช่าท่ีพกัส าหรับผูค้วบคุมอากาศยานและลูกเรือ  
ขณะไปปฏิบติัการบิน  

ฝ่ายบริหารทรัพยากรและบริการ
ปฏิบติัการ (OZ) 

  การเช่าเคร่ืองมืออุปกรณ์เพ่ือประกอบการฝึก 
หรือฝึกอบรมพนกังาน 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบพสัดุ 
หรือท่ีจ าเป็นตอ้งใชพ้สัดุ 

12 หมวด 13 การจดัหาพสัดุในกิจการฝ่ายช่าง ฝ่ายบริหารพสัดุอากาศยาน (TJ) 
กองจดัซ้ือพสัดุอากาศยาน (TM) 
หรือกองเรียกคืนเอาประกนั 
และจดัการสญัญา (TC)  
หรือศูนยค์วบคุมการซ่อมบ ารุง 
อากาศยาน (MC)  
หรือกองซ่อมบ ารุงอากาศยานต ารวจ (TZ) 

13 หมวด 14 การจดัหาบริการภาคพ้ืน  ฝ่ายการตลาดการบริการธุรกิจ 
การบิน (1J) 

การจดัหางานบริการช่างอากาศยาน กรณีแยกจดัหา กองซ่อมอากาศยานสถานี 
และสายการบินลูกคา้ (LB) 

การจดัหางานบริการคลงัสินคา้และไปรษณียภณัฑ ์
และหรือการจดัหางานบริการภาคพ้ืนของเท่ียวบินขนส่ง
สินคา้ กรณีแยกจดัหา 

แผนกการตลาดบริการคลงัสินคา้ 
(FZ-Y) 

 



ข้อก ำหนดบริษทั กำรบนิไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ว่ำด้วย กำรจดัซ้ือจดัจ้ำงและกำรบริหำรพสัดุ 

ที่เกีย่วกบักำรพำณชิย์โดยตรง พ.ศ. 2561 
 

  

 

หนา้ท่ี 90/91 

 

 

บริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ใชบ้งัคบัตั้งแต่ วนัท่ี  7  มิถุนายน 2561 
 

เอกสำรแนบท้ำยข้อก ำหนดบริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ว่ำด้วย กำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพสัดุทีเ่กีย่วกบักำรพำณชิย์โดยตรง พ.ศ. 2561 

 

ล ำดบั หมวด เร่ือง หน่วยงำนจดัหำพสัดุ 
14 หมวด 15 การจดัหาพสัดุในกิจการฝ่ายครัวการบิน ฝ่ายสนบัสนุนการผลิตและจดัหา

สินคา้ (CR) 
กองจดัหาสินคา้และวตัถุดิบ (CU) 

15 หมวด 16 การจดัหาพสัดุในกิจการฝ่ายการพาณิชยสิ์นคา้และ
ไปรษณียภณัฑ ์

ฝ่ายมาตรฐานและบริหารงาน
ทัว่ไป (FZ-E)  
แผนกบริการการจดัซ้ือจดัจา้ง (FG-Q) 

16 หมวด 17 การจดัหาพสัดุในกิจการหน่วยธุรกิจบริการการบิน ฝ่ายจดัซ้ือและเทคโนโลยี
สารสนเทศ (1U) 

 

 

------------------------------------------------------------------ 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้อก ำหนดบริษทั กำรบนิไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ว่ำด้วย กำรจดัซ้ือจดัจ้ำงและกำรบริหำรพสัดุ 

ที่เกีย่วกบักำรพำณชิย์โดยตรง พ.ศ. 2561 
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บริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ใชบ้งัคบัตั้งแต่ วนัท่ี  7  มิถุนายน 2561 
 

เอกสำรแนบท้ำยข้อก ำหนดบริษัท กำรบินไทย จ ำกดั (มหำชน) 
ว่ำด้วย กำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพสัดุทีเ่กีย่วกบักำรพำณชิย์โดยตรง พ.ศ. 2561 

2.  ตวัอย่างสัญญาตามแบบมาตรฐานของบริษทั ท่ีผ่านการพิจารณาของส านักงานอยัการสูงสุดมาแล้ว 
ประกอบดว้ย 

2.1 สัญญาจา้ง 
2.2 สัญญาจา้งก่อสร้าง 
2.3 สัญญาจา้งงานติดตั้ง 
2.4 สัญญาจา้งท่ีปรึกษา 
2.5 สัญญาจา้งบริการดา้นบุคลากร 
2.6 สัญญาจา้งออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง 
2.7 สัญญาซ้ือขายพร้อมติดตั้ง 
2.8 สัญญาซ้ือขาย 
2.9 สัญญาซ้ือขายอาหารและวตัถุดิบภายในประเทศ 
2.10 สัญญาเช่าพื้นท่ี 
2.11 สัญญาบริการหอ้งพกัส าหรับลูกเรือ 
2.12 Contract for the Supply and Delivery (สัญญาซ้ือพสัดุต่างประเทศฝ่าย D2) 
2.13 Contract for the Supply and Delivery (สัญญาซ้ือพสัดุต่างประเทศ) 
2.14 Agreement for Engagement of Consultant (สัญญาจา้งท่ีปรึกษา) 
2.15 Crew Accommodation Agreement (Hotel Format Contract) 
2.16 Contract for the Supply and Delivery of Accountable Traffic Documents (สัญญาจา้งพิมพต์ัว๋โดยสาร) 

รายละเอียดของตวัอยา่งสัญญา สามารถอ่านไดท่ี้ THAISphereในหวัขอ้ THAI Family ภายใตเ้วบ็ไซต ์DW 

ในกรณีท่ีหน่วยงานท่ีรับผิดชอบด าเนินการจดัหาพสัดุจะใช้สัญญามาตรฐานของบริษัท สามารถ 
Download ไดจ้าก THAISphere ท่ีเวบ็ไซต ์A1 

3.   ตวัอยา่งการเขียนรายงานส าหรับการจดัหาเป็นกรณีฉุกเฉินจ าเป็นเร่งด่วน สามารถ Download ไดจ้าก 
THAISphere ท่ีเวบ็ไซต ์WP 

 
 




