
 

ขั้นตอนการออกบตัรประจําตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐ/ บตัรบาํเหน็จบํานาญ 

ณ สํานักงานจังหวัดสุราษฎรธ์านี    

ระยะเวลา 8 วัน / บตัร / ราย (กรณเีอกสารถูกต้องและครบถ้วน) 

 

 

 

1. ตรวจสอบเอกสาร    - หนังสือนําส่งจากหน่วยงานต้นสังกัด  

(ระยะเวลา 1 วัน)    - แบบคําขอมบัีตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

      - สําเนาบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ /บัตรเก่า 

      - รูปถ่าย 2 รูป (ขนาด 1.5 น้ิว) 

      - สําเนาทะเบียนบ้าน /สําเนาบัตรประชาชน1 ฉบับ 

      - สําเนาคําสั่ง/ประกาศเกษียณอายุราชการ 

      - ใบแจ้งความ (กรณีบัตรหาย) 

 

2. การพิจารณา     - ออกเลขบัตร 

   (ระยะเวลา 2 วัน)    - ลงวันออกบัตร/บัตรหมดอายุ 

      - ประทับตรายางลายมือช่ือผู้มีอํานาจลงนาม 

 

3. การลงนาม/     - ผู้มีอํานาจลงนามกํากับบนบัตร 

และการจ่ายบัตรให้ผู้ย่ืน    - ประทับตราครุฑบนบัตร 

    (ระยะเวลา 5 วัน)    - จ่ายบัตรให้ผูย่ื้นขอ    
  


