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“เพื่อความโปร่งใส  
สร้างความมั่นใจ 

ราชการไทย  พร้อมให้ข้อมูล” 
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บทน า 
 

การบริการข้อมูลข่าวสาร ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร 
 

          มาตรา 9 ภายใต้บังคับมาตรา 14 และมาตรา 15 หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของ
ราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการ
ก าหนด 

๑. ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าสั่งที่เกี่ยวข้อง  
ในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 

๒. นโยบายหรือความตีความท่ีไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4) 
๓. แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลังด าเนินการ 
๔. คู่มือและค าสั่งเกี่ยวกับวิธีการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของ

เอกชน 
๕. สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง 
๖. สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการ

จัดท าบริการสาธารณะ 
๗. มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้งนี้  

ให้ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการพิจารณา
ไว้ด้วย 

๘. ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด 
ข้อมูลข่าวสารที่จัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามวรรคหนึ่ง ถ้ามีส่วนที่ต้องห้ามมิให้เปิดเผยตาม
มาตรา 14 หรือมาตรา 15 อยู่ด้วย ให้ลบหรือตัดทอนหรือท าโดยประการอ่ืนใดที่ไม่เป็นการ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้น 
บุคคลไมว่่าจะมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องก็ตาม ย่อมมีสิทธิเข้าตรวจดู ขอส าเนาหรือขอส าเนาที่ค ารับรอง
ถูกต้องของข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งได้ ในกรณีที่สมควรหน่วยงานของรัฐโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการ จะว่างหลักเกณฑ์ เรียกค่าธรรมเนียม ในการนั้นก็ได้ ในการนี้ให้ค านึงถึงการ
ช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยประกอบด้วย ทั้งนี้ เว้นแต่จะมีจดหมายเฉพาะบัญญัติไว้เป็นอย่างอ่ืน 
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                                     การส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 
 

เรื่องท่ีจะน าลงประกาศหรือลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาได้ต้องมีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใด
ดังต่อไปนี้ 
1. เรื่องท่ีกฎหมายเฉพาะบัญญัติให้ต้องประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
2. ข้อมูลข่าวสารของราชการที่ต้องส่งไปลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามพระราชบัญญัติข้อมูล

ข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
3. เรื่องท่ีกฎหมายมิได้บัญญัติให้ต้องประกาศหรือส่งพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา แต่เป็นเรื่องส าคัญ

ที่สมควรเผยแพร่ให้ประชาชนทราบ 
 
 

หลักการ 
 
 

 ราชกิจจานุเบกษา เป็นหนังสือใช้ส าหรับประกาศกฎหมาย หรือค าสั่งต่างๆที่ต้องการให้ประชาชน 
ได้ทราบ มีมาตั้งแต่สมัยราชกาลที่ 4 มีการแบ่งการประกาศออกเป็น 4 ประเภท ดังนี้ 

1. ฉบับกฤษฎีกา ประเภท ก ส าหรับประกาศกฎหมายต่างๆ เช่น พระราชบัญญัติพระราช
กฤษฎีกากฎกระทรวง เป็นต้น 

2. ฉบับทะเบียนฐานันดรฯ ประเภท ข ส าหรับประกาศเรื่องเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
3. ฉบับทะเบียนการค้า ประเภท ค ส าหรับประกาศเรื่องการจัดตั้ง อยู่เลิกห้างหุ่นส่วนจ ากัด 
4. ฉบับประกาศและงานทั่วไป ประเภท ง ส าหรับประกาศทั่วไป เช่น ประกาศกระทรวง 

ประกาศค าสั่งศาล เป็นต้น 
 ตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราช พ.ศ. 2540 ได้ก าหนดให้หน่วยงานของ
รัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ลงพิมพ์ ในราชกิจจานุเบกษา ดังนี้ 

1. โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินการ 
2. สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการด าเนินการ 
3. สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 
4. กฎ มติคณะรัฐมนตรีขอบังคับ ค าสั่งหนังสือเวียนระเบียบ แบบแผน นโยบายหรือความ

ตีความทั้งนี้เฉพาะที่จัดให้ มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎเพื่อให้ มีผลเป็นกรทั่วไปต่อเอกชนที่
เกี่ยวข้อง 

5. ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด 
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นอกจาการด าเนินการ จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานจังหวัดนครปฐม และศูนย์ข้อมูล

ข่าวสารของส่วนราชการประจ าจังหวัดส าหรับให้บริการข้อมูลข่าวสาร ตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 โดยประชาชนทั่วไปสามารถใช้บริการเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารฯ ได้
ด้วยตนเอง ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานจังหวัดนครปฐม ยังด าเนินการให้บริการ ข้อมูลข่าวสารแก่
ประชาชนผ่านเว็บไซต์ของจังหวัด เช่น 

 ความรู้เกี่ยวกับกฎหมายข้อมูลข่าวสาร 
 ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับนโยบาย แผนงาน โครงการ และงบประมาณของงานรัฐ 
 คู่มือหรือค าสั่งเก่ียวกับการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 ข้อมูลเกี่ยวกับการประกวดราคา ประกาศสอบราคา 

และได้เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งประชาชนที่สนใจสามารถศึกษารายละเอียดไดที่เว็บไซต์จังหวัด
นครปฐม www.nakhonpathom.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การบริการข้อมูลข่าวสารทางอินเตอร์เน็ต 
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1. เข้าเว็บ Browser แล้วพิมพ์ค าว่าWWW.NAKHONPATHOM.GO.TH 
 

 
 

ภาพหน้าจอก่อนเข้าสู่เว็บไซต์จังหวัดนครปฐม 
 

2. คลิ๊กค าว่าเข้าสู่เว็บไซต์จะแสดงหน้าจอเข้าสู่เว็บไซต์จังหวัดนครปฐม 
 

 
 

ภาพแสดงการเข้าสู่เว็บไซต์จังหวัดนครปฐม 

คู่มือการลงข่าวการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ E-office 
 

http://www.nakhonpathom.go.th/
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3. จากกนั้นเลื่อน scollbar ลงมาด้านล่างจะเห็นBranner ค าว่า ระบบ E-Office อยู่ทางขวามือ ให้คลิ๊กท่ี 
Brannerเพ่ือเข้าสู่หน้าต่างของระบบต่อไป 

 

 
 

ภาพแสดงหน้าจอเพ่ือเข้าสู่เมนูเพื่อใช้งาน 
 

4. เมื่อคลิ๊ก Branner เข้ามาแล้วจะเจอหน้าต่างเพ่ือเข้าสู่ระบบ E-Office ให้ท่านกรอก Username และ 
Password ตามท่ีส านักงานจังหวัดได้แจ้งกับหน่วยงานของท่านเรียบร้อยแล้วลงไป 
 

 
 

ภาพการเข้าสู่หน้าจอการล็อกอินของระบบการลงข่าวจัดซื้อจัดจ้าง 
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5. จากนั้นถ้าหน่วยงานของท่านกรอกข้อมูลลงสู่ระบบถูกต้องระบบก็จะแจ้งว่า ยินดีต้อนรับเข้าสู่ระบบ และ
ตามด้วยชื่อหน่วยงานของท่าน ดังภาพ และจะเข้าสู่หน้าต่างถัดไปของระบบโดยอัตโนมัติ 
 

 
 

ภาพแสดงส่วนที่ระบบตอบรับให้เข้าสู่การใช้งานของระบบ ระบบ E – Office 
 

6. ถ้าหน่วยงานของท่านต้องการจะลงประกาศข่าวการจัดซื้อจัดจ้าง ผ่านระบบ E – Office ให้คลิ๊กค าว่า  
ข่าวการจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อคลิ๊กเข้ามาแล้วระบบก็จะแสดงข่าวการจัดซื้อจัดจ้างทั้งหมดข้ึนมาให้ดูดังภาพ 
 

 
 
ภาพแสดงการเข้าสู่การใช้งานของระบบ ระบบ E – Officeอย่างสมบูรณ์ 
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7. กรณีท่ีต้องการลงประกาศข่าวการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือเผยแพร่ลงในระบบ E-Office ให้คลิ๊กค าว่าเพ่ิมข้อมูล 
ก็จะปรากฎหน้าต่างส าหรับกรอกข้อมูลดังภาพต่อไป 
 

 

 
 

ภาพแสดงการเข้าสู่เมนูการลงประกาศข่าวการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

8. ส าหรับการกรอกข้อมูลข่าวการจัดซื้อจัดจ้างให้ปฏิบัติดังนี้ 
 8.1 ช่องหน่วยงานให้ใส่ชื่อหน่วยงานของเจ้าของข้อมูลที่ต้องการลงข่าวการจัดซื้อจัดจ้าง 
 8.2 ในช่องของรายละเอียดข่าวการจัดซื้อจัดจ้างให้ใส่รายละเอียดของข่าวการจัดซื้อจัดจ้างที่
ต้องการประกาศลงไป 
 8.3 ถ้ามีไฟล์เอกสารส าหรับให้ดาวน์โหลดให้คลิ๊กค าว่า ไฟล์แนบ จากนั้นให้เลือกไฟล์ที่ต้องการ
แนบลงไป โดยไฟล์เอกสารที่จะแนบต้องตั้งชื่อไฟล์เป็นภาษาอังกฤษ หรือตัวเลขเท่านั้น และให้แนบไฟล์ใน
รูปแบบของไฟล์นามสกุล .pdf 
 8.4 ใส่วันที่ในการซื้อเอกสารสอบราคา/ซื้อเอกสารประมูลฯ โดยสามารถคลิ๊กเลือกเมนูวันที่จาก
ระบบที่มีไว้บริการได้เลย 
 8.5 ใส่รายละเอียดว่าสามารถซื้อเอกสารสอบราคา/ซื้อเอกสารประมูลฯ ได้ ณ สถานที่ใด 
 8.6 ให้ใส่วันที่ในการยื่นเอกสารสอบราคา/ซื้อเอกสารประมูลฯ โดยสามารถคลิ๊กเลือกเมนูวันที่จาก
ระบบที่มีไว้บริการได้เลย 
 8.7 ใส่รายละเอียดว่าสามารถยื่นเอกสารสอบราคา/ยื่นเอกสารประมูลฯ ได้ ณ สถานที่ใด 
 8.8 .ใส่วันที่เปิดซองสอบราคา/ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าประมูลฯโดยสามารถคลิ๊กเลือกเมนูวันที่
จากระบบที่มีไว้บริการได้เลย 
 8.9 ใส่รายละเอียดว่าจะท าเปิดซองสอบราคา/ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าประมูลฯได้ ณ สถานที่ใด 
 8.10 จากนั้นกดบันทึกข้อมูล 
 8.11 จากนั้นระบบจะแจ้งว่าบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ดังภาพ 
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ภาพแสดงการตอบรับของระบบเมื่อท าการบันทึกข้อมูลลงระบบข่าวการจัดซื้อจัดจ้างเรียบร้อยแล้ว 
 

9. จากนั้นเมื่อกลับมาสู่หน้าแรกของระบบ หรือคลิ๊กที่เมนูข่าวการจัดซื้อจัดจ้างทางซ้ายมือของหน้าจอก็จะ
ปรากฎข่าวที่ท าการเพ่ิมลงไปเมื่อสักครู่ขึ้นมาอยู่บรรทัดแรกของข่าวทั้งหมด 
 

 
 

ภาพแสดงว่าข่าวการจัดซื้อจัดจ้างที่เพ่ิมลงในระบบนั้นระบบได้ท าการบันทึกอย่างสมบูรณ์ 
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10. ถ้าต้องการทราบว่าได้ท าการลงรายละเอียดถูกต้องหรือไม่ให้คลิ๊กเข้าไปในข่าวการจัดซื้อจัดจ้างที่ท า
การบันทึกลงในระบบ จากนั้นระบบจะท าการแสดงข้อมูลขึ้นมาดังภาพ เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หาก
พบว่าหน่วยงานกรอกข้อมูลในระบบไม่ถูกต้องให้ท าหนังสือแจ้งมายังส านักงานจังหวัดนครปฐม พร้อมทั้ง
พิมพ์หน้าเอกสารที่บันทึกลงในระบบแนบมาด้วยเพื่อเป็นการยืนยัน แต่หากเป็นกรณีเร่งด่วน เช่นใกล้จะ
ครบก าหนดวันประกาศข่าวจัดซื้อจัดจ้างแล้วให้สามารถท าการเพ่ิมข้อมูลลงในระบบใหม่ได้เลย 
 

 
 

ภาพแสดงรายระเอียดที่ได้ท าการกรอกลงไปในระบบข่าวการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
11. จากนั้นหากตรวจสอบข้อมูลว่าถูกต้องครบถ้วนไม่ต้องการแก้ไข ให้ท าการออกจากระบบ โดยระบบ 
จะถามว่าต้องการออกจากระบบหรือไม่ให้ตอบตกลงเพ่ือท าการออกจากระบบ 
 

 
 

ภาพการตอบรับของระบบเพื่อให้ยืนยันการออกจากระบบ 
12. จากนั้นระบบจะแจ้งอีกครั้งว่าได้ท าการออกจากระบบเรียบร้อยแล้ว 
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ภาพการตอบรับจากระบบว่าได้ท าการออกจากระบบอย่างสมบูรณ์แล้ว 
 

13. ให้เข้าสู่หน้าเว็บไซต์จังหวัดนครปฐมอีกครั้งโดยให้คลิ๊กที่ Branner ประกวดราคา/สอบราคา ทาง
ขวามือจากหน้าเว็บไซต์ เพ่ือเข้าดูว่าข่าวการจัดซื้อจัดจ้างที่บันทึกลงในระบบ E – Office ได้มาท าการ
เผยแพร่อยู่ในเว็บไซต์จังหวัดนครปฐมแล้วหรือยังดังภาพหากพบว่าประกาศจัดซื้อจัดจ้างที่ลงบันทึกในระบบ 
E – Office นั้นมาขึ้นอยู่ในหน้าจอของการเผยแพร่ข่าวการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว ให้พิมพ์เก็บไว้เพ่ือเป็นหลักฐาน
ในการประกาศข่าวให้เรียบร้อย 
 

 
 

ภาพการแสดงว่าข้อมูลข่าวการจัดซื้อจัดจ้างที่ลงในระบบได้มาเผยแพร่อยู่ในระบบ E – office ได้ประกาศ
เผยแพร่อยู่บนหน้าเว็บไซต์จังหวัดนครปฐมในส่วนของระบบ ระบบ E – Officeเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
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แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดทะเบียน 

ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือไม่ 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ช่วยเหลือ/แนะน า/ค้นหาจากดัชนีข้อมูลข่าวสาร 

ท่ีเก็บ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือที่แยกเก็บไว้ต่างหาก 

ถ่ายส าเนา 

ให้กรอกแบบฟอร์มค าขอ 

ส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่า 

จะเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอได้หรือไม่ 

ติดต่อนัดหมายมาฟังผลค าขอ 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกต้อง 

ถ้าไมม่ีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานนั้น 

ให้แนะน าไปขอท่ีหน่วยงานอื่น 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ให้ความช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์มหรือ

เจ้าหน้าที่กรอกเอง 
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หมวด ๑ 

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร มาตรา ๗ 
 

 หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
(๑) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
(๒) สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการด าเนินงาน 
(๓) สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 
(๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตคีวาม ทั้งนี้ 
เฉพาะที่จัดให้มีข้ึน โดยมีสภาพอย่างกฎ เพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง 
(๕) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการก าหนด 
ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้มีการจัดพิมพ์เพ่ือให้แพร่หลายตามจ านวนพอสมควรแล้ว ถ้ามีการลงพิมพ์ใน

ราชกิจจานุเบกษาโดยอ้างอิง ถึงสิ่งพิมพ์นั้นก็ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่ง แล้วให้
หน่วยงานของรัฐรวบรวมและจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง ไว้เผยแพร่เพ่ือขายหรือจ าหน่ายจ่ายแจก 
ณ ที่ท าการ ของหน่วยงานของรัฐแห่งนั้นตามที่เห็นสมควร 

มาตรา ๘   ข้อมูลข่าวสารที่ต้องลงพิมพ์ตามมาตรา ๗ (๔) ถ้ายังไม่ได้ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
จะน ามาใช้บังคับในทางที่ไม่เป็น คุณแก่ผู้ใดไม่ได้ เว้นแต่ผู้นั้นจะได้รู้ถึงข้อมูลข่าวสารนั้นตามความเป็นจริง
มาก่อนแล้วเป็น เวลาพอสมควร 

มาตรา ๙   ภายใต้บังคับมาตรา ๑๔ และมาตรา ๑๕ หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสาร
ของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่
คณะกรรมการก าหนด 

(๑) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าสั่งที่
เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัย ดังกล่าว 

(๒) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา ๗ (๔) 
(๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลังด าเนินการ 
(๔) คู่มือหรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
(๕) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา ๗ วรรคสอง 
(๖) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการ

จัดท าบริการสาธารณะ 
(๗) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้งนี้  

ให้ระบุรายชื่อรายงาน ทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย 
(๘) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการก าหนด ข้อมูลข่าวสารที่จัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้

ตามวรรคหนึ่ง ถ้ามีส่วนที่ต้องห้ามมิให้เปิดเผยตามมาตรา ๑๔ หรือมาตรา ๑๕ อยู่ด้วย ให้ลบหรือตัดทอน
หรือท าโดยประการอ่ืนใดที่ไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ส่วนนั้น 

บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตาม ย่อมมีสิทธิเข้าตรวจดู ขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มี
ค ารับรองถูกต้องของข้อมูล ข่าวสารตามวรรคหนึ่งได้ ในกรณีที่สมควรหน่วยงานของรัฐโดยความเห็นชอบ
ของคณะกรรมการ จะวางหลักเกณฑ์เรียกค่าธรรมเนียม ในการนั้นก็ได้ ในการนี้ให้ค านึงถึงการช่วยเหลือผู้มี
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รายได้น้อยประกอบด้วย ทั้งนี้ เว้นแต่จะมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้เป็นอย่างอ่ืน คนต่างด้าวจะมีสิทธิตาม
มาตรานี้เพียงใดให้เป็นไปตามที่ก าหนดโดยกฎกระทรวง 

มาตรา ๑0   บทบัญญัติมาตรา ๗ และมาตรา ๙ ไม่กระทบถึงข้อมูลข่าวสารของราชการที่มี 
กฎหมายเฉพาะก าหนดให้มีการเผยแพร่ หรือเปิดเผย ด้วยวิธีการอย่างอ่ืน 

มาตรา ๑๑   นอกจากข้อมูลข่าวสารของราชการที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาแล้วหรือที่จัดไว้ ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูได้แล้ว หรือท่ีมีการจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้าตามมาตรา ๒๖ แล้ว ถ้าบุคคลใดขอข้อมูล
ข่าวสารอ่ืนใดของราชการและค าขอของผู้นั้นระบุข้อมูลข่าว สาร ที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตาม
ควร ให้หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้แก่ผู้ขอภายในเวลา อันสมควร เว้นแต่ผู้นั้น
ขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 

ข้อมูลข่าวสารของราชการใดมีสภาพที่อาจบุบสลายง่าย หน่วยงานของรัฐจะขอขยายเวลาในการ
จัดหาให้หรือจะจัดท าส าเนาให้ใน สภาพอย่างหนึ่งอย่างใดเพ่ือมิให้เกิดความเสียหายแก่ข้อมูลข่าวสารนั้นได้ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการที่หน่วยงานของรัฐจัดหาให้ตามวรรคหนึ่งต้องเป็น ข้อมูลข่าวสารที่มีอยู่แล้วใน
สภาพที่พร้อมที่จะให้ได้ มิใช่เป็นการต้องไปจัดท า วิเคราะห์ จ าแนก รวบรวม หรือจัดให้มีขึ้นใหม่ เว้นแต่
เป็นการแปรสภาพเป็นเอกสารจากข้อมูลข่าวสารที่บันทึกไว้ใน ระบบการบันทึกภาพหรือเสียง ระบบ
คอมพิวเตอร์ หรือระบบอ่ืนใด ทั้งนี้ ตามที่คณะกรรมการก าหนด แต่ถ้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ากรณี ที่ขอ
นั้นมิใช่การแสวงหาผลประโยชน์ทางการค้า และเป็นเรื่องที่จ าเป็นเพ่ือปกป้องสิทธิเสรีภาพส าหรับผู้นั้นหรือ
เป็นเรื่อง ที่ จะเป็นประโยชน์แก่สาธารณะ หน่วยงานของรัฐจะจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้ก็ได้ 

บทบัญญัติวรรคสามไม่เป็นการห้ามหน่วยงานของรัฐที่จะจัดให้มีข้อมูลข่าวสาร ของราชการใดขึ้น
ใหม่ให้แก่ผู้ร้องขอหากเป็น การสอดคล้องด้วยอ านาจหน้าที่ตามปกติของหน่วยงานของรัฐนั้นอยู่แล้ว  
ให้น าความในมาตรา ๙ วรรคสอง วรรคสาม และวรรคสี่ มาใช้บังคับแก่การจัดหาข้อมูลข่าวสารให้ตาม
มาตรานี้ โดยอนุโลม 

มาตรา ๑๒   ในกรณีที่มีผู้ยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารของราชการตามมาตรา ๑๑ แม้ว่าข้อมูลข่าวสาร
ที่ขอจะอยู่ในความควบคุมดูแล ของหน่วยงานส่วนกลางหรือส่วนสาขาของหน่วยงานแห่ งนั้น หรือจะอยู่ใน
ความควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนก็ตาม ให้หน่วยงานของรัฐที่รับค าขอให้ค าแนะน าเพ่ือไปยื่น
ค าขอต่อหน่วยงานของรัฐที่ ควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นโดยไม่ชักช้า 

ถ้าหน่วยงานของรัฐผู้รับค าขอเห็นว่าข้อมูลข่าวสารที่มีค าขอเป็นข้อมูลข่าว สารที่จัดท าโดย
หน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืน และได้ระบุ ห้ามการเปิดเผยไว้ตามระเบียบที่ก าหนดตามมาตรา ๑๖ ให้ส่งค าขอ
นั้นให้หน่วยงานของรัฐผู้จัดท าข้อมูลข่าวสารนั้น พิจารณาเพ่ือมีค าสั่งต่อไป 

มาตรา ๑๓   ผู้ใดเห็นว่าหน่วยงานของรัฐไม่จัดพิมพ์ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ หรือไม่จัดข้อมูล
ข่าวสารไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ ตามมาตรา ๙ หรือไม่จัดหาข้อมูลข่าวสารให้แก่ตนตามมาตรา ๑๑ หรือฝ่า
ฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ หรือปฏิบัติหน้าที่ล่าช้า หรือเห็นว่าตนไม่ได้รับความสะดวกโดยไม่มี
เหตุอันสมควร ผู้นั้นมีสิทธิร้องเรียนต่อคณะกรรมการ เว้นแต่เป็นเรื่องเกี่ยวกับการมีค าสั่งมิให้ เปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารตามมาตรา ๑๕ หรือค าสั่งไม่รับฟังค าคัดค้านตามมาตรา ๑๗ หรือค าสั่งไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบ
ข้อมูลข่าวสาร ส่วนบุคคลตามมาตรา ๒๕ 

ในกรณีที่มีการร้องเรียนต่อคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง คณะกรรมการต้องพิจารณาให้แล้วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้ รับค าร้องเรียน ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นให้ขยายเวลาออกไปได้ แต่ต้องแสดง
เหตุผลและรวมเวลาทั้งหมดแล้วต้องไม่เกินหกสิบ 
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มาตรา ๑๔   ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์  

จะเปิดเผยมิได ้
มาตรา ๑๕   ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ หน่วยงานของรัฐ

หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐอาจมีค าสั่ง มิให้เปิดเผยก็ได้ โดยค านึงถึงการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายของหน่วยงาน
ของรัฐ ประโยชน์สาธารณะ และประโยชน์ของเอกชนที่เกี่ยวข้องประกอบกัน 

(๑) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ ความสัมพันธ์ระหว่าง
ประเทศ หรือความมั่นคงในทางเศรษฐกิจ หรือการคลังของประเทศ 
 (๒) การเปิดเผยจะท าให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ หรือไม่อาจส าเร็จตาม
วัตถุประสงค์ได้ ไม่ว่าจะเกี่ยวกับการฟ้องคดี การป้องกัน การปราบปราม การทดสอบ การตรวจสอบ หรือ
การรู้แหล่งที่มาของข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ตาม 
 (๓) ความเห็นหรือค าแนะน าภายในหน่วยงานของรัฐในการด าเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด แต่ทั้งนี้ไม่
รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการท าความเห็นหรือ
ค าแนะน าภายในดังกล่าว 

(๔) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
(๕) รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ าสิทธิส่วนบุคคล 

โดยไม่สมควร 
(๖) ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่มีผู้ให้มาโดย

ไม่ประสงค์ให้ทางราชการ น าไปเปิดเผยต่อผู้อ่ืน 
(๗) กรณีอ่ืนตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกา 
ค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการจะก าหนดเงื่อนไขอย่างใดก็ได้ แต่ต้องระบุไว้ด้วยว่าที่

เปิดเผยไม่ได้เพราะเป็นข้อมูล ข่าวสารประเภทใดและเพราะเหตุใด และให้ถือว่าการมีค าสั่งเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารของราชการเป็นดุลพินิจ โดยเฉพาะของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ตามล าดับสายการบังคับบัญชา แต่ผู้ขอ
อาจอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารได้ตามที่ ก าหนดในพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา ๑๖   เพ่ือให้เกิดความชัดเจนในทางปฏิบัติว่าข้อมูลข่าวสารของราชการจะเปิดเผยต่อ 
บุคคลใดได้ หรือไม่ภายใต้เงื่อนไขเช่นใด และสมควรมีวิธีรักษามิให้รั่วไหลให้หน่วยงานของรัฐก าหนดวิธีการ
คุ้มครอง ข้อมูลข่าวสารนั้น ทั้งนี้ ตามระเบียบที่คณะรัฐมนตรีก าหนดว่าด้วย การรักษาความลับของทาง
ราชการ 

มาตรา ๑๗   ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของรัฐเห็นว่า การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการใดอาจ
กระทบถึงประโยชน์ได้เสียของผู้ใด ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐแจ้งให้ผู้นั้นเสนอค าคัดค้านภายในเวลาที่ก าหนดแต่
ต้อง ให้เวลาอันสมควรที่ผู้นั้นอาจเสนอค าคัดค้านได้ ซึ่งต้องไม่น้อยกว่า สิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ผู้ที่ได้รับแจ้งตามวรรคหนึ่ง หรือผู้ที่ทราบว่าการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการใดอาจกระทบถึง
ประโยชน์ ได้เสียของตน มีสิทธิคัดค้านการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นได้โดยท าเป็นหนังสือถึงเจ้า หน้าที่ของ
รัฐผู้รับผิดชอบ 

ในกรณีที่มีการคัดค้าน เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบต้องพิจารณาค าคัดค้านและแจ้งผลการ
พิจารณาให้ ผู้คัดค้านทราบโดย ไม่ชักช้า ในกรณีที่มีค าสั่งไม่รับฟังค าคัดค้าน เจ้าหน้าที่ของรัฐจะเปิดเผย

หมวด ๒ 
ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย 
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ข้อมูลข่าวสารนั้นมิได้จนกว่าจะล่วงพ้นก าหนดเวลา อุทธรณ์ตาม มาตรา ๑๘ หรือจนกว่าคณะกรรมการ
วินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารได้มีค าวินิจฉัยให้ เปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นได้ แล้วแต่กรณี 

มาตรา ๑๘   ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของรัฐมีค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารใดตามมาตรา ๑๔ หรือ
มาตรา ๑๕ หรือมีค าสั่งไม่รับฟัง ค าคัดค้านของผู้ที่มีประโยชน์ได้เสียตามมาตรา ๑๗ ผู้นั้นอาจอุทธรณ์ต่อ
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายในสิบห้า วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งนั้นโดยยื่นค า
อุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ 

มาตรา ๑๙   การพิจารณาเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่มีค าสั่งมิให้เปิดเผยนั้นไม่ว่าจะเป็น การ
พิจารณาของคณะกรรมการ คณะกรรมการ วินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารหรือศาลก็ตาม จะต้องด าเนิน
กระบวนการพิจารณาโดยมิให้ข้อมูลข่าวสารนั้นเปิดเผยแก่บุคคลอ่ืน ใดที่ไม่จ าเป็น แก่การพิจารณาและใน
กรณีท่ีจ าเป็นจะพิจารณาลับหลังคู่กรณีหรือคู่ความฝ่ายใด ก็ได้ 

มาตรา ๒o   การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารใดแม้จะเข้าข่ายต้องมีความรับผิดตามกฎหมายใด ให้ถือว่า
เจ้าหน้าที่ของรัฐไม่ต้องรับผิด หากเป็นการกระท าโดยสุจริตในกรณีดังต่อไปนี้ 

(๑) ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๑๕ ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้ด าเนินการโดยถูกต้องตามระเบียบตาม
มาตรา ๑๖ 

(๒) ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๑๕ ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐในระดับตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงมีค าสั่ง
ให้เปิดเผยเป็น การทั่วไป หรือเฉพาะแก่บุคคลใดเพ่ือประโยชน์อันส าคัญยิ่งกว่าที่เกี่ยวกับประโยชน์ 
สาธารณะ หรือชีวิต ร่างกาย สุขภาพ หรือประโยชน์อื่นของบุคคล และค าสั่งนั้นได้กระท าโดยสมควรแก่เหตุ 
ในการนี้จะมีการก าหนดข้อจ ากัดหรือเงื่อนไขในการใช้ข้อมูลข่าวสารนั้นตามความ เหมาะสมก็ได้ 

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งไม่เป็นเหตุให้หน่วยงานของรัฐพ้นจาก ความรับผิดตาม
กฎหมายหากจะพึงมีในกรณี ดังกล่าว 
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          มาตรา ๒๑   เพ่ือประโยชน์แห่งหมวดนี้ "บุคคล" หมายความว่า บุคคลธรรมดาที่มีสัญชาติไทยและ
บุคคลธรรมดาที่ไม่มีสัญชาติไทย แต่มีถ่ินที่อยู่ในประเทศไทย 
          มาตรา ๒๒   ส านักข่าวกรองแห่งชาติ ส านักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติ และหน่วยงานของรัฐ
แห่งอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง อาจออกระเบียบโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการก าหนด
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่มิให้น าบทบัญญัติวรรคหนึ่ง (๓) ของมาตรา ๒๓ มาใช้บังคับกับข้อมูล
ข่าวสารส่วนบุคคลที่อยู่ในความควบคุมดูแลของหน่วยงาน ดังกล่าวก็ได้ 
         หน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนที่จะก าหนดในกฎกระทรวงตามวรรคหนึ่งนั้น ต้องเป็นหน่วยงานของรัฐซึ่ง
การเปิดเผยประเภทข้อมูล ข่าวสารส่วนบุคคลตามมาตรา ๒๓ วรรคหนึ่ง (๓) จะเป็นอุปสรรคร้ายแรงต่อการ
ด าเนินการของหน่วยงานดังกล่าว 
          มาตรา ๒๓   หน่วยงานของรัฐต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลดังต่อไปนี้ 

(๑) ต้องจัดให้มีระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลเพียงเท่าที่เกี่ยวข้องและจ าเป็น เพ่ือการ
ด าเนินงานของหน่วยงานของรัฐให้ส าเร็จ ตามวัตถุประสงค์เท่านั้น และยกเลิกการจัดให้มีระบบดังกล่าวเมื่อ
หมดความจ าเป็น 

(๒) พยายามเก็บข้อมูลข่าวสารโดยตรงจากเจ้าของข้อมูล โดยเฉพาะอย่างยิ่งในกรณีที่จะ
กระทบถึงประโยชน์ได้เสียโดยตรงของ บุคคลนั้น 

(๓) จัดให้มีการพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาและตรวจสอบแก้ไขให้ถูกต้องอยู่เสมอเกี่ยวกับ 
สิ่งดังต่อไปนี้ 

(ก) ประเภทของบุคคลที่มีการเก็บข้อมูลไว้ 
             (ข) ประเภทของระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
             (ค) ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกติ 
             (ง) วิธีการขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล 
             (จ) วิธีการขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
             (ฉ) แหล่งที่มาของข้อมูล 
  (๔) ตรวจสอบแก้ไขข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลในความรับผิดชอบให้ถูกต้องอยู่เสมอ 
  (๕) จัดระบบรักษาความปลอดภัยให้แก่ระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามความเหมาะสม 
เพ่ือป้องกันมิให้มีการน าไปใช้โดยไม่เหมาะสม หรือเป็นผลร้ายต่อเจ้าของข้อมูล 
 ในกรณีที่เก็บข้อมูลข่าวสารโดยตรงจากเจ้าของข้อมูล หน่วยงานของรัฐต้องแจ้งให้เจ้าของข้อมูล
ทราบล่วงหน้า หรือพร้อมกับการขอข้อมูลถึงวัตถุประสงค์ที่จะน าข้อมูลมาใช้ ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกติ 
และกรณีที่ขอข้อมูลนั้นเป็นกรณีที่อาจให้ข้อมูลได้โดยความสมัครใจ หรือเป็นกรณีมีกฎหมายบังคับ 
 หน่วยงานของรัฐต้องแจ้งให้เจ้าของข้อมูลทราบในกรณีมีการให้จัดส่งข้อมูลข่าว สารส่วนบุคคลไป
ยังที่ใดซึ่งจะเป็นผลให้บุคคล ทั่วไปทราบข้อมูลข่าวสารนั้นได้ เว้นแต่เป็นไปตามลักษณะการใช้ข้อมูล
ตามปกติ 

หมวด 3 
ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 



คู่มือการปฏิบัติงานการบริการข้อมูลข่าวสารฯ จังหวัดนครปฐม หน้า 20 

 

 มาตรา ๒๔   หน่วยงานของรัฐจะเปิดเผยข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่อยู่ในความควบคุมดูแลของ 
ตนต่อหน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืน หรือผู้อ่ืน โดยปราศจากความยินยอมเป็นหนังสือของเจ้าของข้อมูลที่ให้ไว้
ล่วงหน้าหรือใน ขณะนั้นมิได้ เว้นแต่เป็นการเปิดเผย ดังต่อไปนี้ 

(๑) ต่อเจ้าหน้าที่ของรัฐในหน่วยงานของตนเพ่ือการน าไปใช้ตามอ านาจหน้าที่ของ
หน่วยงานของรัฐแห่งนั้น 

(๒) เป็นการใช้ข้อมูลตามปกติภายในวัตถุประสงค์ของการจัดให้มีระบบข้อมูลข่าวสาร 
ส่วนบุคคลนั้น 

(๓) ต่อหน่วยงานของรัฐที่ท างานด้านการวางแผนหรือการสถิติหรือส ามะโนต่าง ๆ ซึ่งมี
หน้าที่ต้องรักษาข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ไว้ไม่ให้เปิดเผยต่อไปยังผู้อ่ืน 

(๔) เป็นการให้เพ่ือประโยชน์ในการศึกษาวิจัยโดยไม่ระบุชื่อหรือส่วนที่ท าให้รู้ ว่าเป็นข้อมูล
ข่าวสารส่วนบุคคลที่เก่ียวกับบุคคลใด 

(๕) ต่อหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐตามมาตรา ๒๖ 
วรรคหนึ่ง เพื่อการตรวจดูคุณค่าใน การเก็บรักษา 

(๖) ต่อเจ้าหน้าที่ของรัฐเพ่ือการป้องกันการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย การสืบสวน 
การสอบสวน หรือการฟ้องคดี ไม่ว่าเป็น คดีประเภทใดก็ตาม 

(๗) เป็นการให้ซึ่งจ าเป็นเพ่ือการป้องกันหรือระงับอันตรายต่อชีวิตหรือสุขภาพของบุคคล 
       (๘) ต่อศาล และเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐหรือบุคคลที่มีอ านาจตามกฎหมาย
ที่จะขอข้อเท็จจริงดังกล่าว 

(๙) กรณีอ่ืนตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกา 
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามวรรคหนึ่ง (๓) (๔) (๕) (๖) (๗) (๘) และ(๙) ให้มี

การจัดท าบัญชีแสดงการเปิดเผยก ากับไว้ กับข้อมูลข่าวสารนั้น ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
          มาตรา ๒๕   ภายใต้บังคับมาตรา ๑๔ และมาตรา ๑๕ บุคคลย่อมมีสิทธิที่จะได้รู้ถึงข้อมูลข่าวสาร
ส่วนบุคคลที่เก่ียวกับตน และเมื่อบุคคลนั้นมีค าขอเป็นหนังสือ หน่วยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสาร
นั้นจะต้องให้บุคคลนั้น หรือผู้กระท าการแทนบุคคลนั้นได้ตรวจดูหรือได้รับ ส าเนาข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล
ส่วนที่เกี่ยวกับบุคคลนั้น และให้น ามาตรา ๙ วรรคสอง และวรรคสาม มาใช้บังคับโดยอนุโล 

การเปิดเผยรายงานการแพทย์ที่เก่ียวกับบุคคลใด ถ้ากรณีมีเหตุอันควรเจ้าหน้าที่ของรัฐจะ
เปิดเผยต่อเฉพาะแพทย์ที่บุคคลนั้น มอบหมายก็ได้ 

ถ้าบุคคลใดเห็นว่าข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่เกี่ยวกับตนส่วนใดไม่ถูกต้องตาม ที่เป็นจริง 
ให้มีสิทธิยื่นค าขอเป็นหนังสือให้หน่วยงาน ของรัฐที่ควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบ
ข้อมูลข่าวสารส่วน นั้นได้ ซึ่งหน่วยงานของรัฐจะต้องพิจารณาค าขอดังกล่าว และแจ้งให้บุคคลนั้นทราบโดย
ไม่ชักช้า 

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่าวสารให้ตรงตาม ที่มีค าขอ  
ให้ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ วินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายในสามสิบวัน นับแต่วันได้รับ
แจ้งค าสั่งไม่ยินยอมแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่าวสาร โดยยื่นค าอุทธรณ์ ต่อคณะกรรมการ และไม่ว่ากรณี 
ใด ๆ ให้เจ้าของข้อมูลมีสิทธิร้องขอให้หน่วยงานของรัฐหมายเหตุค าขอของตนแนบไว้กับ ข้อมูลข่าวสารส่วน 
ที่เก่ียวข้องได้ 

ให้บุคคลตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงมีสิทธิด าเนินการตามมาตรา ๒๓ มาตรา ๒๔ และ
มาตรานี้แทนผู้เยาว์ คนไร้ความสามารถ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือเจ้าของข้อมูลที่ถึงแก่กรรมแล้วได้ 
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มาตรา ๒๖   ข้อมูลข่าวสารของราชการที่หน่วยงานของรัฐไม่ประสงค์จะเก็บรักษาหรือมีอายุ  
ครบก าหนดตาม วรรคสองนับแต่วัน ที่เสร็จสิ้นการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารนั้น ให้หน่วยงานของรัฐส่งมอบ
ให้แก่หอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากรหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐตามที่ก าหนด  ในพระราชกฤษฎีกา
เพ่ือคัดเลือกไว้ให้ประชาชนได้ศึกษาค้นคว้า 

ก าหนดเวลาต้องส่งข้อมูลข่าวสารของราชการตามวรรคหนึ่งให้แยกตามประเภท ดังนี้ 
(๑) ข้อมูลข่าวสารของราชการตามมาตรา ๑๔ เมื่อครบเจ็ดสิบห้าปี 
(๒) ข้อมูลข่าวสารของราชการตามมาตรา ๑๕ เมื่อครบยี่สิบปี 
ก าหนดเวลาตามวรรคสอง อาจขยายออกไปได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
 (๑) หน่วยงานของรัฐจ าเป็นต้องเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารของราชการไว้เองเพ่ือ ประโยชน์

ในการใช้สอย โดยต้องจัดเก็บและจัด ให้ประชาชนได้ศึกษาค้นคว้าตามที่ตกลงกับหอจดหมายเหตุแห่งชาติ
กรมศิลปากร 

 (๒) หน่วยงานของรัฐเห็นว่า ข้อมูลข่าวสารของราชการนั้น ยังไม่ควรเปิดเผยโดยมีค าสั่ง
ขยายเวลาก ากับไว้เป็นการเฉพาะราย ค าสั่งการขยายเวลานั้นให้ก าหนดระยะเวลาไว้ด้วย แต่จะก าหนดเกิน
คราวละห้าปีไม่ได้ 

 การตรวจสอบหรือทบทวนมิให้มีการขยายระยะเวลาไม่เปิดเผยจนเกินความจ าเป็นให้ 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีที่ก าหนด ในกฎกระทรวง 

 บทบัญญัติตามมาตรานี้มิให้ใช้บังคับกับข้อมูลข่าวสารของราชการตามที่คณะ รัฐมนตรี
ออกระเบียบก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐจะต้องท าลายหรืออาจท าลายได้โดยไม่ต้อง
เก็บรักษา  

หมวด 4 
เอกสารประวัติศาสตร์ 
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 มาตรา ๒๗   ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ประกอบด้วยรัฐมนตรี ซึ่ง
นายกรัฐมนตรีมอบหมายเป็นประธาน ปลัดส านักนายกรัฐมนตรี ปลัดกระทรวงกลาโหม ปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ปลัดกระทรวงการคลัง ปลัดกระทรวงการต่างประเทศ ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
ปลัดกระทรวงพาณิชย์ เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา เลขาธิการคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน 
เลขาธิการสภาความมั่นคงแห่งชาติ เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ผู้อ านวยการส านักข่าวกรองแห่งชาติ 
ผู้อ านวยการส านักงบประมาณ และผู้ทรงคุณวุฒิอ่ืนจากภาครัฐและภาคเอกชน ซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งตั้งอีก
เก้าคนเป็นกรรมการ 
 ให้ปลัดส านักนายกรัฐมนตรีแต่งตั้งข้าราชการของส านักงานปลัดส านักนายก รัฐมนตรีคนหนึ่งเป็น
เลขานุการ และอีกสองคน เป็นผู้ช่วยเลขานุการ 
 มาตรา ๒๘ คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
 (๑) สอดส่องดูแลและให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการด าเนินงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐและ หน่วยงานของ
รัฐในการปฏิบัติตาม พระราชบัญญัตินี้ 
 (๒) ให้ค าปรึกษาแก่เจ้าหน้าที่ของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐเกี่ยวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ 
ตามท่ีได้รับค าขอ 
 (๓) เสนอแนะในการตราพระราชกฤษฎีกาและการออกกฎกระทรวงหรือระเบียบของคณะรัฐมนตรี
ตามพระราชบัญญัตินี้ 
 (๔) พิจารณาและให้ความเห็นเรื่องร้องเรียนตามมาตรา ๑๓ 
 (๕) จัดท ารายงานเกี่ยวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้เสนอคณะรัฐมนตรีเป็น ครั้งคราวตาม
ความเหมาะสม แต่อย่างน้อย ปีละหนึ่งครั้ง 
 (๖) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ก าหนดในพระราชบัญญัตินี้ 
 (๗) ด าเนินการเรื่องอ่ืนตามที่คณะรัฐมนตรีหรือนายกรัฐมนตรีมอบหมาย 
 มาตรา ๒๙   กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งได้รับแต่งตั้งตามมาตรา ๒๗ มีวาระอยู่ในต าแหน่งคราวละ
สามปีนับแต่วันที่ได้รับแต่งตั้ง ผู้ที่พ้นจากต าแหน่งแล้วอาจได้รับแต่งตั้งใหม่ได้ 
          มาตรา ๓0   นอกจากการพ้นจากต าแหน่งตามวาระ กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งได้รับแต่งตั้ง 
ตามมาตรา ๒๗ พ้นจากต าแหน่ง เมื่อ 
 (๑) ตาย 
 (๒) ลาออก 
 (๓) คณะรัฐมนตรีให้ออกเพราะมีความประพฤติเสื่อมเสีย บกพร่อง หรือไม่สุจริตต่อหน้าที่ หรือ
หย่อนความสามารถ 
 (๔) เป็นบุคคลล้มละลาย 
 (๕) เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
 (๖) ได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดย
ประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
 

หมวด ๕ 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
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          มาตรา ๓๑   การประชุมของคณะกรรมการต้องมีกรรมการประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวน 
กรรมการทั้งหมดจึงจะเป็น องค์ประชุมให้ประธานกรรมการเป็นประธานในที่ประชุม ถ้าประธานกรรมการ
ไม่มาประชุมหรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้กรรมการที่มาประชุม เลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่
ประชุม 
 การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน 
ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 
 มาตรา ๓๒   ให้คณะกรรมการมีอ านาจเรียกให้บุคคลใดมาให้ถ้อยค าหรือให้ส่งวัตถุ เอกสารหรือ
พยานหลักฐานมาประกอบการพิจารณาได ้
          มาตรา ๓๓   ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐปฏิเสธว่าไม่มีข้อมูลข่าวสารตามที่มีค าขอไม่ว่าจะ เป็นกรณี
ตามมาตรา ๑๑ หรือมาตรา ๒๕ ถ้าผู้มีค าขอไม่เชื่อว่าเป็นความจริงและร้องเรียนต่อคณะกรรมการตาม
มาตรา ๑๓ ให้คณะกรรมการมีอ านาจเข้าด าเนินการตรวจสอบข้อมูล ข่าวสารของราชการที่เกี่ยวข้องได้และ
แจ้งผลการตรวจสอบให้ผู้ร้องเรียนทราบ 
 หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐต้องยินยอมให้คณะกรรมการหรือผู้ซึ่งคณะ กรรมการ
มอบหมายเข้าตรวจสอบข้อมูลข่าวสาร ที่อยู่ในความครอบครองของตนได้ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารที่
เปิดเผยได้หรือ ไม่ก็ตาม 
          มาตรา ๓๔   คณะกรรมการจะแต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพ่ือพิจารณาหรือปฏิบัติงานอย่างใดอย่างหนึ่ง 
ตามท่ีคณะกรรมการมอบหมายก็ได้ และให้น าความในมาตรา ๓๑ มาใช้บังคับโดยอนุโลม  

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมวด ๖ 
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
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 มาตรา ๓๕   ให้มีคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารสาขาต่าง ๆ ตามความเหมาะสม  
ซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งตั้งตาม ข้อเสนอของคณะกรรมการ มีอ านาจหน้าที่พิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์ค าสั่งมิให้
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตาม มาตรา ๑๔ หรือมาตรา ๑๕ หรือค าสั่ง ไม่รับฟังค าคัดค้านตามมาตรา ๑๗ และ
ค าสั่งไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามมาตรา ๒๕ 
 การแต่งตั้งคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง ให้แต่งตั้งตามสาขาความ
เชี่ยวชาญเฉพาะด้านของ ข้อมูลข่าวสารของราชการ เช่น ความมั่นคงของประเทศ เศรษฐกิจและการคลัง
ของประเทศ หรือการบังคับใช้กฎหมาย 
          มาตรา ๓๖   คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารคณะหนึ่ง ๆ ประกอบด้วยบุคคลตาม
ความจ าเป็น แต่ต้องไม่น้อยกว่า สามคน และให้ข้าราชการที่คณะกรรมการแต่งตั้งปฏิบัติหน้ าที่เป็น
เลขานุการและผู้ ช่วยเลขานุการ 
 ในกรณีพิจารณาเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานของรัฐแห่งใด กรรมการวินิจฉัยการเปิดเผย
ข้อมูลข่าวสาร ซึ่งมาจากหน่วยงาน ของรัฐแห่งนั้นจะเข้าร่วมพิจารณาด้วยไม่ได้ 
 กรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร จะเป็นเลขานุการหรื อผู้ช่วยเลขานุการไม่ได้ 
 มาตรา ๓๗   ให้คณะกรรมการพิจารณาส่งค าอุทธรณ์ให้คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูล 
ข่าวสาร โดยค านึงถึงความเชี่ยวชาญ เฉพาะด้านของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร แต่ละ
สาขาภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่คณะกรรมการได้รับค าอุทธรณ์ 
 ค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารให้เป็นที่สุด และในการมีค าวินิจฉัย
จะมีข้อสังเกตเสนอต่อคณะกรรมการ เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้องปฏิบัติเกี่ยวกับกรณีใดตามที่
เห็นสมควร ก็ได้ 
 ให้น าความในมาตรา ๑๓ วรรคสอง มาใช้บังคับแก่การพิจารณาอุทธรณ์ของคณะกรรมการวินิจฉัย
การเปิดเผยข้อมูลข่าว สาร โดยอนุโลม 
 มาตรา ๓๘   อ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารแต่ละสาขาวิธี 
พิจารณาและวินิจฉัย และองค์คณะ ในการพิจารณาและวินิจฉัยให้เป็นไปตามระเบียบที่คณะกรรมการ
ก าหนดโดยประกาศใน ราชกิจจานุเบกษา 
 มาตรา ๓๙   ให้น าบทบัญญัติมาตรา ๒๙ มาตรา ๓o มาตรา ๓๒ และบทก าหนดโทษที่ประกอบ
กับบทบัญญัติดังกล่าวมาใช้บังคับ กับคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารโดยอนุโลม  
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 มาตรา ๔0   ผู้ใดไม่ปฎิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการที่สั่งตามมาตรา ๓๒ ต้องระวางโทษจ าคุก
ไมเ่กินสามเดือน หรือปรับไม่เกิน ห้าพันบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
          มาตรา ๔๑   ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อจ ากัดหรือเงื่อนไขที่เจ้าหน้าที่ของรัฐ ก าหนดตาม
มาตรา ๒o ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน หนึ่งปี หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ  
 
 
 
 
  

 
มาตรา ๔๒   บทบัญญัติมาตรา ๗ มาตรา ๘ และมาตรา ๙ มิให้ใช้บังคับกับข้อมูลข่าวสารของ

ราชการที่เกิดขึ้นก่อนวันที่พระราช บัญญัติ นี้ใช้บังคับให้หน่วยงานของรัฐจัดพิมพ์ข้อมูลข่าวสารตามวรรค
หนึ่ง หรือจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งไว้เพ่ือประชาชนเข้าตรวจดูได้ แล้วแต่ กรณี ทั้งนี้ ตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการจะได้ก าหนด 
          มาตรา ๔๓   ให้ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๑๗ ในส่วนที่เกี่ยวกับ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ ยังคงใช้ บังคับต่อไปได้เท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งต่อพระราชบัญญัตินี้ เว้นแต่ระเบียบ  
ที่คณะรัฐมนตรีก าหนดมาตรา ๑๖ จะได้ก าหนดเป็นอย่างอ่ืน 
 
ผู้รับสนองพระบรมราชโองกา 
พลเอก ชวลิต ยงใจยุทธ 
นายกรัฐมนตรี 

 
หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้คือในระบอบประชาธิปไตย การให้

ประชาชนมีโอกาสกว้างขวางในการได้รับข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่าง ๆ ของรัฐเป็นสิ่งจ าเป็น
เพ่ือที่ประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็นและใช้สิทธิทางการเมืองได้โดยถูกต้องกับความเป็นจริง อัน
เป็นการส่งเสริมให้มีความเป็นรัฐบาลโดยประชาชนมากยิ่งขึ้น สามควรก าหนดให้ประชาชนมีสิทธิได้รู้ข้อมูล
ข่าวสารของราชการโดยมีข้อยกเว้นอันไม่ต้องเปิดเผยที่แจ้งชัดและจ ากัดเฉพาะข้อมูลข่าวสารที่หากเปิดเผย
แล้วจะเกิดความเสียหายต่อประเทศชาติหรือต่อประโยชน์ที่ส าคัญของเอกชน ทั้งนี้ เพ่ือพัฒนาระบอบ
ประชาธิปไตยให้มั่นคงและจะยังผลให้ประชาชนมีโอกาสรู้ถึงสิทธิหน้าที่ของตนอย่างเต็มที่ เพ่ือที่จะปกปักษ์
รักษาประโยชน์ของตนได้อีกประการหนึ่งด้วย ประกอบกับสมควรคุ้มครองสิทธิส่วนบุคคลในส่วนที่เกี่ยวข้อง
กับข้อมูลข่าวสารของราชการไปพร้อมกัน จึงจ าเป็นต้องตราพระราชบัญญัตินี้ 

 
 
 

บทก าหนดโทษ 
 
 

บทเฉพาะกาล 
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ประเภทของข้อมูลข่าวสารของราชการแยกตามค านิยาม 
 

 
ค านิยาม ค าอธิบาย 

“ข้อมูลข่าวสาร” สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือสิ่งใดๆ ไม่ว่าการ 
สื่อความหมายนั้นจะท าได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีใดๆ 
และไม่ว่าจะได้จัดท าไว้ในรูปแบบของเอกสาร แฟ้มรายงาน หนังสือ 
แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม การบันทึกภาพหรือเสียง การ
บันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธีอ่ืนใดที่ท าให้สิ่งที่บันทึกปรากฏได้                            

“ข้อมูลข่าวสารของราชการ” ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานของ
รัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานของรัฐหรือข้อมูล
ข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน                                                    

“หน่วยงานของรัฐ” ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ 
ส่วนราชการสังกัดรัฐสภา ศาลเฉพาะในส่วนที่ไม่เกี่ยวกับการพิจารณา
พิพากษาคดี องค์กรควบคุมการประกอบวิชาชีพ หน่วยงานอิสระของรัฐ
และหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

.“เจ้าหน้าที่ของรัฐ” ผู้ซึ่งปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานของรัฐ      
“ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล” ข ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล เช่น การศึกษา ฐานะการเงิน

ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการท างาน บรรดาที่มีชื่อ
ของผู้นั้นหรือมีเลขหมาย รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนที่ท าให้รู้ตัวผู้นั้นได้ 
เช่น ลายพิมพ์นิ้วมือ แผ่นบันทึกลักษณะเสียงของคนหรือรูปถ่าย และให้
หมายความรวมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรม
แล้วด้วย 

“คณะกรรมการ” คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
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1. สิทธิไดรู 
2. สิทธิตรวจดู 
3. สิทธิขอดู 
4. สิทธิไดรับส าเนาและขอใหรับรองส าเนาถูกตอง 
5. สิทธิคัดคานการเปดเผย 
6. สิทธิรองเรียน 
7. สิทธิอุทธรณ 
8. สิทธิไดรูขอมูลขาวสารสวนบุคคลของตน 
 
สิทธิไดรู  เปดโอกาสใหประชาชนไดรับรูขอมูลขาวสารที่หนวยงานของรัฐตองเผยแพร ไดแก 

โครงสรางและการจัดการองคกร สรุปอ านาจหนาที่ท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินงาน สถานที่ติดตอขอรับขอมูล 
ขาวสาร กฎ มติคณะรัฐมนตรีขอบังคับ ค าสั่ง หรือหนังสือเวียน ที่จัดใหมีขึ้นโดยมีสภาพอยางกฎเพ่ือใหมีผล 
เปนการทั่วไปตอเอกชนที่เกี่ยวของ 

 
สิทธิตรวจดู  รับรองสิทธิของประชาชนในการเขาถึงขอมูลขาวสารของราชการ โดยหนวยงานของ

รัฐตองจัดขอมูลใหสามารถตรวจดูไดในเรื่องดังตอไปนี้ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงตอเอ
กชน นโยบาย แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจ าปของปที่ก าลังด าเนินการ คูมือหรือค าสั่ง
เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจาหนาที่ของรัฐ สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเปนการผูกขาดตัดตอน 
สัญญารวมทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ มติคณะรัฐมนตรีหรือมติคณะกรรมการ ที่แตงตั้งโดย
กฎหมาย ขอมูล ขาวสารอ่ืนๆ เชน ประกาศประกวดราคา ประกาศสอบราคา ผลการพิจารณาจัดซื้อจัดจาง
ประจ าเดือน ฯลฯ 

 
สิทธิขอดู  นอกจากขอมูลที่หนวยงานของรัฐตองเผยแพรหรือที่จัดไวใหตรวจดูแลว ประชาชน

สามารถขอขอมูลขาวสารของราชการอ่ืนๆ ไดโดยหนวยงานของรัฐผ ูรับผิดชอบตองจัดหาขอมูลขาวสารนั้น
ใหแกผูขอภายในเวลาอันสมควร เวนแตจะขอจ านวนมากหรือบอยครั้งโดยไมมีเหตุอันควรและขอมูล 
ขาวสาร ดังกลาวตองเปนขอมูลขาวสารที่มีอยูแลว และพรอมจะใหไดมิใชการตองจัดท าวิเคราะหจ าแนกรวบรวม
ขึ้นใหม ่

 
สิทธิไดรับส าเนาและขอใหรับรองส าเนาถูกตอง บุคคลไมวาจะมีสวนไดเสียเกี่ยวของหรือไมก็ตาม  

ยอมมีสิทธิเขาตรวจดูขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารไดโดยที่หนวยงาน ของ
รัฐอาจมีหลักเกณฑเรียกเก็บคาธรรมเนียมก็ได 
 

สิทธิคัดคานการเปดเผย กรณเจ้าหนาที่ของรัฐเห็นวาการเปดเผยขอมูลขาวสารอาจกระทบถึงประโยชน 
ไดเสียของผูใด ใหเจาหนาที่ของรัฐแจงใหผูนั้นเสนอค าคัดคานภายในเวลาที่ก าหนด และผูรับแจง มีสิทธิ 
คัดคานการเปดเผยขอมูลขาวสารนั้นได โดยท าเปนหนังสือถึงเจาหนาที่ของรัฐผูรับผิดชอบ 

สิทธิของประชาชน ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 
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สิทธิรองเรียน  หากประชาชนเห็นวาหนวยงานของรัฐไมจัดพิมพขอมูลขาวสาร หรือไมจัดขอมูล 
ขาวสารไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดหรือไมจัดหาขอมูลขาวสารให หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามพ.ร.บ. นี้หรือ
ปฏิบัติหนาที่ลาชา หรือไมไดรับความสะดวก ประชาชนมีสิทธิรองเรียนตอคณะกรรมการขอมูลขาวสาร ของ
ราชการได โดยคณะกรรมการฯ ตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน 
 

สิทธิอุทธรณ กรณีเจาหนาที่ของรัฐมีค าสั่งมิใหเปดเผยขอมูลขาวสาร หรือมีค าสั่งไมรับฟงค าคัดคาน 
ของผูมีประโยชนไดเสีย ประชาชนสามารถยื่นค าอุทธรณตอคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการไดเพ่ือ
ใหคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร เปนผูพิจารณาวินิจฉัยตอไป 

 
สิทธิไดรูขอมูลขาวสารสวนบุคคลของตน ประชาชนมีสิทธิที่จะไดรูขอมูลขาวสารสวนบุคคล  

ที่เกี่ยวกับตนเองจากหนวยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลขอมูลขาวสารนั้นๆ ไดและถาพบวาขอมูลขาวสาร  
สวนบุคคลดังกลาว ไมถูกตองตามที่เปนจริงก็มีสิทธิยื่นค าขอเปนหนังสือใหหนวยงานของรัฐนั้น แกไข
เปลี่ยนแปลงขอมูลนั้นได 
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เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือ 
ขอส าเนาที่มีค ารับรองส าเนาถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 
ด้วยพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 วรรคสาม ก าหนดให้หน่วยงานของ
รัฐโดยความเห็นฯชอบของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการวางหลักเกณฑ์การเรียกค่าธรรมเนียมใน
การขอส าเนา หรือขอส าเนาที่ค ารับรีองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการได้ โดยให้ค านึงถึงการ
ช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยประกอบด้วย ทั้งนี้เว้นแต่จะมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้เป็นอย่างอ่ืน 
 ดังนั้นเพื่อให้การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารของราชการเป็นไปด้วยความเหมาะสมและเป็นแนวทางเดียวกัน คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการจึงให้ความเห็นชอบการก าหนดค่าธรรมเนียมดังกล่าวเป็นการทั่วไป ดังนี้ 

1. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสารที่หน่วยงานของรัฐสามารถก าหนดได้โดยให้
ถือว่าคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้ให้ความเห็นชอบแล้ว คืออัตราดังต่อไปนี้ 
1. ขนาดกระดาษ A4   หน้าละไม่เกิน 1 บาท 
2.   ขนาดกระดาษ เอฟ 14    หน้าละไม่เกิน 1.50 บาท 
3.   ขนาดกระดาษ บี 4   หน้าละไม่เกิน 2 บาท 
4.   ขนาดกระดาษ เอ 3   หน้าละไม่เกิน 3 บาท 
5.   ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 2  หน้าละไม่เกิน 8 บาท 
6.   ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 1   หน้าละไม่เกิน 15 บาท 
7.   ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 0   หน้าละไม่เกิน 30 บาท 

 2.   การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสารในขนาดกระดาษหรือในอัตรา 
ที่เกินกว่าก าหนดไว้ในข้อ 1 หรือการขอส าเนาที่เป็นสื่อประเภทอ่ืน หน่วยงานของรัฐจะต้องขอความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เว้นแต่เป็นการเรียกค่าธรรมเนียมที่ไม่เกินต้นทุนที่
แท้จริง 
 3.   การเรียกค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารที่ถือว่าคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการได้ให้ความเห็นชอบ ให้คิดในอัตราค ารับรองละไม่เกิน 5 บาท 
 4.   ในกรณีที่ผู้ขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องเป็นผู้มีรายได้น้อย หน่วยงานของรัฐจะ
พิจารณายกเว้นค่าธรรมเนียม หรือลดอัตราค่าธรรมเนียมให้ตามควรแก่กรณีได้ 
 

ประกาศ ณ วันที่ 7 พฤษภาคม พ.ศ.2542 
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หนังสือร้องเรียน 
 

วันที่ ........... เดือน................................. พ.ศ............... 
 

เรื่อง      ร้องเรียน................................................................................  
 

เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

      ข้าพเจ้าชื่อ.................................................. นามสกุล ................................................................. 
อยู่บ้านเลขท่ี .................................. หมู่ที่ ................. ถนน ............................................................... ............. 
ต าบล / แขวง .................................... อ าเภอ / เขต ..................................... จังหวัด ................................... 
รหัสไปรษณีย์ .................................................โทรศัพท์ ....................................................................... ........... 
ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการว่าหน่วยงานของรัฐ คือ .......................................... 
............................................................................................................................. ........................................... 
............................................................................................................................. ........................................... 
ได้กระท าการเป็นการฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 โดยมีข้อเท็จจริง  ดังนี้ 

     (1)  .......................................................................................................................... ................... 
     (2)  ................................................................................................................................ ............. 
     (3)  ...................................................................................................... ....................................... 

      พร้อมนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณามาด้วยแล้ว คือ เรื่อง........................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
......................................................................... ........................................... จ านวน ..........................แผ่น 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป 
 ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ) ....................................... ผู้ร้องเรียน 
(..........................................) 

 

 
สถานที่ติดต่อ    ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
อาคารส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
ท าเนียบรัฐบาล   กรุงเทพฯ   10300 
โทร. 0-2282-1366       โทรสาร.  0-2281-8543 
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หนังสืออุทธรณ ์
 

เขียนที.่............................................................. 
 

วันที่ ............................................................................. 
 

เรื่อง   อุทธรณ์ค าสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ
........................................................... ..................................... 
 

เรียน   ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

      ข้าพเจ้า.............................................................. ต าแหน่ง / อาชีพ ............................................ 
อยู่บ้านเลขท่ี .................. ต าบล ............................... อ าเภอ ............................ จังหวัด ............................... 
โทรศัพท์ .......................................................  มีความประสงค์ขออุทธรณ์ค าสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
ของ ...................................................................................................................... ........................................... 

     ด้วยเมื่อวันที่ ........................................ ข้าพเจ้าได้ใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ พ.ศ. 2540 ขอดูเอกสารจ านวน...........รายการ จาก ................................................................ 
ดังมีรายละเอียดตามส าเนาค าขอที่แนบมาพร้อมนี้      ต่อมาเมื่อวันที่ .......................................................... 
.................................................................................... ได้มีค าสั่งปฏิเสธไม่อนุญาตให้ตรวจดู / ให้ส าเนา 
เอกสารดังกล่าว  โดยให้เหตุผลว่า ...................................................................................................... ............ 
............................................................................................................. ดังมีรายละเอียดปรากฏตามส าเนา 
หนังสือปฏิเสธของ ..................................................................................... ที่แนบมาพร้อมนี้ 
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ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

   (ลงชื่อ) ............................................ ผู้อุทธรณ์ 
   (..............................................) 

 
 
 

สถานที่ติดต่อ    ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
อาคารส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
ท าเนียบรัฐบาล   กรุงเทพฯ   10300 
โทร. 0-2281-8552 – 3       โทรสาร.  0-2281-8543 
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ค าขอข้อมูลข่าวสาร 
 

เขียนที.่............................................................. 
 

วันที่......................................................................... .... 
 
เรื่อง ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 

เรียน ........................................................... 
 

      ข้าพเจ้า.................................................... ต าแหน่ง/อาชีพ ...................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี .................. ต าบล ................................. อ าเภอ .......................... จังหวัด ............................ 
โทรศัพท์ ........................................มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสาร ดังต่อไปนี้ 
      1.  ...........................................................................................................................................  
      2.  .......................................................................................................................... ................. 
      3.  .......................................................................................................................... ................. 
      4.  .......................................................................................... ................................................. 
 

     จึงเรียนมาเพ่ือด าเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(ลงชื่อ) ............................................ ผู้ขอ 
(..............................................) 

 
 
หมายเหตุ  :  ผู้ขอข้อมูลข่าวสาร 
         1.  ต้องเป็นคนไทย 
         2.  ไม่จ าเป็นต้องมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้อง 
         3.  ไม่จ าเป็นต้องบอกเหตุผล 
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ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ส านกงานจังหวดันครปฐม 

 
 
จัดท าโดย ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานจังหวัดนครปฐม  

ส านักงานจังหวัดนครปฐม อาคารศาลากลางจังหวัดนครปฐม  
99  หมู่ 6  ต าบลถนนขาด  ถนนศูนย์ราชการ อ าเภอเมือง  จังหวัดนครปฐม 
โทร 0 3434 0155-6   โทรสาร 0 3434 0158 
http://www.nakhonpathom.go.th 
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