
ระเบียบเทศบาลนครล าปาง 
ว่าดว้ยการขอข้อมูลข่าวสารของเทศบาลนครล าปาง   

พ.ศ.  ๒๕๖๕ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๔๘  เตรส  (๔)  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖   

และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ประกอบมาตรา  ๙  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐   
และข้อ  ๔  แห่งประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับ 
การจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๔๑   
เทศบาลนครล าปาง  จึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบเทศบาลนครล าปาง  ว่าด้วยการขอข้อมูลข่าวสารของ 
เทศบาลนครล าปาง  พ.ศ.  2565” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบเทศบาลนครล าปาง  ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
ข้อ ๔ บรรดาระเบียบข้อบังคับ  และค าสั่งอื่นใดของเทศบาลนครล าปางในส่วนที่ก าหนดไว้แล้ว 

ในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๕ ในระเบียบนี้ 
“เทศบาล”  หมายความว่า  เทศบาลนครล าปาง 
“หน่วยงานในสังกัด”  หมายความว่า  ส านัก  กอง  หรือหน่วยงานที่มีฐานะเทียบเท่ากอง 

ในสังกัดเทศบาลนครล าปาง 
“ข้อมูลข่าวสาร”  หมายความว่า  ข้อมูลข่าวสารของราชการตามกฎหมายว่าดว้ยข้อมูลข่าวสาร 

ของราชการที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารและหน่วยงานในสังกัด  
เทศบาลนครล าปาง 

“ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร”  หมายความว่า  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลนครล าปางตามกฎหมาย
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

“นายกเทศมนตรี”  หมายความว่า  นายกเทศมนตรีนครล าปาง 
“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลนครล าปาง 
“วัน”  หมายความว่า  วันตามปีปฏิทิน 
“วันท าการ”  หมายความว่า  วันท าการตามปกติของหน่วยงานของรัฐ 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๑๔๙    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   มิถุนายน   ๒๕๖๖



“ค าขอ”  หมายความว่า  ค าขอข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้ 
ข้อ ๖ ให้นายกเทศมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้   และให้มีอ านาจออกประกาศหรือค าสั่ง

เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ให้นายกเทศมนตรีเทศบาลนครล าปาง 

มีอ านาจวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลนครล าปาง 

 
 

ข้อ ๗ ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลนครล าปาง  ประกอบด้วย 
(๑) รองนายกเทศมนตรีที่รับผิดชอบควบคุมดูแลส านักปลัดเทศบาล ประธานกรรมการ 
(๒) ปลัดเทศบาล รองประธานกรรมการ 
(๓) รองปลัดเทศบาลที่รับผิดชอบควบคุมดูแลส านักปลัดเทศบาล กรรมการ 
(๔) ผู้อ านวยการส านักการช่าง กรรมการ 
(๕) ผู้อ านวยการส านักการศึกษา กรรมการ 
(๖) หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล กรรมการ 
(๗) ผูอ้ านวยการยุทธศาสตร์และงบประมาณ กรรมการ 
(๘) ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม กรรมการ 
(๙) ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม กรรมการ 

(๑๐) ผู้อ านวยการกองคลัง กรรมการ 
(๑๑) ผู้อ านวยการกองการเจ้าหน้าที่ กรรมการ 
(๑๒) หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายใน กรรมการ 
(๑๓) หัวหน้าฝ่ายนิติการ กรรมการและเลขานุการ 
(๑4) นิติกรผู้รับผิดชอบงานรับเรื่องราวร้องทุกข์ กรรมการและ 
  ผู้ช่วยเลขานุการ 
ข้อ ๘ ให้คณะกรรมการมีอ านาจและหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ก าหนดหลักเกณฑ์  หรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต   

และการบริการข้อมูลข่าวสาร 
(๒) พิจารณาวินิจฉัย  ให้ค าแนะน า  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ 

ในราชกิจจานุเบกษา  รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
(๓) พิจารณาวินิจฉัย  ให้ค าแนะน า  หรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับประเภทข้อมูลข่าวสาร 

ที่อาจไม่ต้องเปิดเผย  หรือข้อมูลข่าวสารที่มีการก าหนดชั้นความลับไว้ 

้หนา   ๒
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(๔) พิจารณาวินิจฉัย  ให้ค าแนะน า  หรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสาร 
ที่ควรจัดเก็บไว้ที่เทศบาล  หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  กรมศิลปากร  หรือหน่วยงานอื่นของรฐั 
ที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

(๕) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสาร 
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยระเบียบงานสารบรรณ  หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ 
ต่อราชการ 

(๖) ก าหนดหลักเกณฑ์  ให้ค าแนะน า  หรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูล
ข่าวสารกับส่วนราชการอื่น 

(๗) พิจารณาวินิจฉัย  ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับ
การด าเนินการตามระเบียบนี้ 

(๘) เชิญบุคคลใดมาให้ถ้อยค า  หรือให้ส่งวัตถุ  เอกสาร  หรือพยานหลักฐานมาประกอบ 
การพิจารณของคณะกรรมการ 

(๙) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการ  หรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติงานอย่างหนึ่งอย่างใด  ตามที่
คณะกรรมการมอบหมาย 

(๑๐) ด าเนินงานอื่นใดตามที่นายกเทศมนตรีมอบหมาย 
ข้อ ๙ การประชุมคณะกรรมการต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมดจึงเป็นองค์ประชุม 
ถ้าประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ  ไม่มาประชุมหรือไม่อยู่ในที่ประชุม  ให้กรรมการ 

ที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก  กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน   

ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงเป็นเสียงชี้ขาด 
ข้อ ๑๐ ให้น าความในข้อ  ๙  มาใช้บังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการ  หรือคณะท างาน 

ที่คณะกรรมการแต่งตั้งโดยอนุโลม 
ข้อ ๑๑ มติของคณะกรรมการต้องได้รับความเห็นชอบจากนายกเทศมนตรีก่อน  จึงจะด าเนินการ 

ตามมตินั้นได้ 

หมวด  ๒ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

 
 

ข้อ ๑๒ ให้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาล  ขึ้นอยู่ในความรับผิดชอบควบคุมดูแลของ
ส านักปลัดเทศบาล  เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู   ศึกษา  ค้นคว้า  
ตลอดจนเผยแพร่  จ าหน่าย  จ่ายแจก  รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบนี้และตามกฎหมาย 
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  ดังต่อไปนี้ 

้หนา   ๓
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(๑) เทศบัญญัติ  ระเบียบ  ประกาศ  ค าสั่งในการพิจารณาวินิจฉัย  รวมทั้งความเห็นที่มีผล
โดยตรงต่อเอกชน 

(๒) แผนงาน  โครงการ  และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลังด าเนินการ 
(๓) คู่มือหรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการในสังกัดซึ่งมีผลกระทบ

ถึงสิทธิและหน้าที่ของเอกชน 
(๔) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่กฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 
ข้อมูลข่าวสารที่จัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามวรรคหนึ่ง  ถ้ามีส่วนที่ต้องห้ามมิให้เปิดเผยอยู่ด้วย   

ให้ลบหรือตัดข้อความหรือกระท าโดยประการอื่นใดที่ไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารส่วนนั้น 

หมวด  ๓ 
การจดัระบบข้อมูลขา่วสาร 

 

 

ข้อ ๑๓ ให้หน่วยงานในสังกัดจัดประเภทข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความรับผิดชอบให้เป็นไปตาม
กฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

(๑) ข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
(๒) ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ 
(๓) ข้อมูลข่าวสารอื่น 
(๔) ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
การจัดแยกข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง  ให้ค านึงถึงลักษณะของข้อมูลข่าวสารตามกฎหมาย 

ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการด้วย  ว่าเป็นข้อมูลข่าวสารที่จะเปิดเผยมิได้  หรือเป็นข้อมูลข่าวสาร 
ที่อาจมีค าสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้ 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดส่งส าเนาข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยังศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ของเทศบาล  เพื่อให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ค้นคว้า  หรือขอส าเนา 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดให้มีเจ้าหน้าที่ควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบติดตามและประสานงาน 
ในการด าเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสาม  ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ   
รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาให้บริการข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ  ที่อยู่ในความครอบครองหรอืควบคุมดแูล 
ซึ่งไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะต้องจัดส่งให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามวรรคสาม 

ข้อ ๑๔ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจัดท าดรรชนีข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานในสังกัดส่งมาให้ 
ตามข้อ  ๑๓  วรรคสาม  โดยให้มีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 

้หนา   ๔
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ให้หน่วยงานในสังกัดจัดท าบัญชีข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ  ที่ไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะต้องส่งให้แก่
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามข้อ  ๑๓  วรรคสาม  ให้พร้อมในการที่จะพิจารณาสั่งเปิดเผยหรือไม่เปิดเผย   
เมื่อมีผู้ใดยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารในความครอบครองหรือควบคุมดูแลดังกล่าว 

หมวด  ๔ 
การขอตรวจดู  การขอขอ้มลูข่าวสาร  และการอนญุาต 

 
 

ข้อ ๑๕ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้เข้ามาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร 
ที่ตั้งแสดงไว้  ทั้งนี้  เพื่อเป็นหลักฐานของทางราชการ 

ข้อ ๑๖ การขอส าเนาข้อมูลข่าวสารหรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรองถูกต้อง  ให้ยื่นค าขอ 
เป็นหนังสือตามแบบที่เทศบาลก าหนดต่อเจ้าหน้าที่ของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  หรือเขียนขึ้นเองโดยระบุ 
ข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามสมควร 

ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับค าขอตรวจสอบว่า  ข้อมูลข่าวสารตามค าขอนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารที่อยู่ 
ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรืออยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 
ของหน่วยงานในสังกัดใดหรือหน่วยงานนอกสังกัดอื่นใด 

หากเป็นข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร   
ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารซึ่งเป็นพนักงานเทศบาลไม่ต่ ากว่าระดับช านาญงาน  เป็นผู้อนุญาต
และลงนามในส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร  โดยลงลายมือชื่อพร้อมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  
และต าแหน่ง  ตลอดจน  วัน  เดือน  ป ี ให้ชัดเจน  ทั้งนี้  ให้รับรองตามจ านวนที่ผู้ยื่นขอขอให้รับรอง 

ข้อ ๑๗ ในกรณีขอตรวจดู  ขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารอื่น 
ซึ่งอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานในสังกัด  ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอเสนอเรื่องไปยัง
หน่วยงานนั้นพร้อมทั้งแนะน าให้ผู้ยื่นขอไปประสานกับหน่วยงานนั้นโดยตรงด้วยหากประสงค์ 

ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุญาต  โดยให้พนักงานเทศบาล 
ไม่ต่ ากว่าระดับช านาญงาน  เป็นผู้ลงนามรับรองความถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร  เว้นแต่ข้อมูลข่าวสารนั้น 
เป็นข้อมูลข่าวสารลับซึ่งต้องด าเนินการให้เป็นตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๔ 

ในกรณีที่ไม่อาจวินิจฉัยได้ว่าข้อมูลข่าวสารที่มีค าร้องขอนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้หรือไม่    
ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดเสนอเรื่องพร้อมความเห็นต่อคณะกรรมการเพื่อพิจารณาวินิจฉัยต่อไป 

ข้อ ๑๘ กรณีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอนั้นกระทบถึงประโยชน์ได้เสียของผู้ใด   
ให้หน่วยงานนั้นแจ้งให้ผู้มีส่วนได้เสียทราบโดยมิชักช้า  เพ่ือให้ผู้มีส่วนได้เสียนั้นคัดค้านภายในเวลา 
ที่ก าหนดไว้ในมาตรา  ๑๗  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 
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ข้อ ๑๙ กรณีผู้มีอ านาจอนุญาตมีค าสั่งไม่ให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอใด  ให้แจ้งค าสั่ง
พร้อมเหตุผลให้ผู้ยื่นขอทราบ  พร้อมแจ้งให้ผู้ยื่นขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณ์ค าสั่ง  
ไม่อนุญาตดังกล่าวต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา  ๑๘  แห่งพระราชบัญญัติ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ด้วย 

ข้อ ๒๐ ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามมาตรา  ๒๓  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ให้หน่วยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ในส่วนที่เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลโดยรอบคอบ 

ข้อ ๒๑ ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในระหว่างการด าเนินการ  ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือหน่วยงาน 
ในสังกัดพิจารณาให้บริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เว้นแต่เป็นข้อมูลข่าวสารลับตามระเบียบ   
ว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเป็นเรื่องที่ไม่ต้องเปิดเผยตามกฎหมาย 
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการหรือตามที่ผู้มีอ านาจตามข้อ  ๑๙  เห็นว่าเป็นเรื่องที่ไม่ต้องเปิดเผย 

ข้อ ๒๒ ข้อมูลข่าวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดวิธีปฏิบัติ 
เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารนั้นไว้เป็นพิเศษ  การขอข้อมูลข่าวสารและการขออนุญาตจะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย 
ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวด้วย 

ข้อ ๒๓ การยื่นค าขอตามหมวดนี้อาจด าเนินการผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่น  
ด้วยตนเอง  ตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขที่เทศบาลประกาศก าหนด 

หมวด  ๕ 
อัตราค่าธรรมเนียม 

 
 

ข้อ ๒๔ การขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง   ให้ก าหนดอัตราค่าธรรมเนียม   
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ขนาดกระดาษ  เอ  ๔ หน้าละ  ๑  บาท 
(๒) ขนาดกระดาษ  เอฟ  ๑๔   หน้าละ  ๑.๕๐  บาท 
(๓) ขนาดกระดาษ  บ ี ๔   หน้าละ  ๒  บาท 
(๔) ขนาดกระดาษ  เอ  ๓   หน้าละ  ๓  บาท 
(๕) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว  เอ  ๒   หน้าละ  ๘  บาท 
(๖) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว  เอ  ๑   หน้าละ  ๑๕  บาท 
(๗) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว  เอ  ๐   หน้าละ  ๓๐  บาท 
ค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้อง  ค ารับรองละ  ๕  บาท 
ข้อ ๒๕ ในกรณีที่ได้รับอนุญาตให้ส่งส าเนาข้อมูลข่าวสารทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ   

ผู้ยื่นค าขอจะต้องช าระค่าธรรมเนียมการท าส าเนาหรือรับรองส าเนา  และช าระค่าส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 
ตอบรับครบถ้วนแล้ว  จึงจะสามารถด าเนินการตามที่ขอได้ 
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ข้อ ๒๖ ในกรณีที่ผู้ขอส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องเป็นผู้มีรายได้น้อย  ให้หัวหน้า
หน่วยงานในสังกัดที่ข้อมูลข่าวสารอยู่ในความครอบครอง  พิจารณายกเว้นค่าธรรมเนียมหรือลดค่าธรรมเนียม 
ให้ตามสมควรแก่กรณี 

ข้อ ๒๗ การรับรองส าเนาข้อมูลข่าวสาร  ให้พนักงานเทศบาลตั้งแต่ระดับปฏิบัติงานขึ้นไป 
ของหน่วยงานในสังกัดที่ข้อมูลข่าวสารอยู่ในความครอบครองเป็นผู้รับรอง  โดยลงลายมือชื่อพร้อมทั้ง 
ชื่อตัว  ชื่อสกุล  ต าแหน่ง  และวัน  เดือน  ปี  ให้ชัดเจน  ทั้งนี้  ให้ด าเนินการภายหลังจากที่ผู้มีอ านาจ 
มีค าสั่งให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอ 

ข้อ ๒๘ รายได้จากค่าธรรมเนียม  ให้น าเข้าเป็นรายได้ของเทศบาล  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

หมวด  ๖ 
ก าหนดระยะเวลา 

 
 

ข้อ ๒๙ การบริการข้อมูลข่าวสารตามค าขอ  ให้หน่วยงานด าเนินการให้บริการภายในก าหนด
ระยะเวลา  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การให้บริการข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูหรือขอส าเนาหรือขอส าเนา 
ที่มีค ารับรองความถูกต้องของข้อมูลข่าวสารที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันท าการ 
ที่ได้มีค าขอนั้น 

(๒) การให้บริการข้อมลูข่าวสารอื่น ๆ   ที่อยู่ในความครอบครองหรอืควบคุมดูแลของหนว่ยงาน
ในสังกัด  ให้หน่วยงานในสังกัดที่มีข้อมูลข่าวสารพร้อมที่จะจัดหาให้ได้  จะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว   
หรือภายในวันที่รับค าขอ 

(๓) ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอให้มีจ านวนมาก  หรือไม่สามารถด าเนนิการให้แล้วเสรจ็ภายใน   
๑๕  วัน  จะต้องแจ้งให้ผู้ขอข้อมูลข่าวสารทราบภายใน  ๑๕  วัน  รวมทั้งแจ้งก าหนดวันที่จะด าเนินการ 
ให้แล้วเสร็จให้ผู้ขอข้อมูลข่าวสารทราบด้วย 

หมวด  ๗ 
สถานทีบ่ริการขอ้มูลขา่วสาร 

และแตง่ตัง้เจ้าหน้าทีป่ระจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
 
 

ข้อ ๓๐ ให้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลนครล าปาง  ณ  ส านักงานเทศบาลนครล าปาง   
ชั้น  ๒  อาคาร  ๗  (ส านักการช่าง - กองคลัง)  เลขที่  ๒๔๖  ถนนฉัตรไชย  ต าบลสบตุ๋ย  อ าเภอเมืองล าปาง   
จังหวัดล าปาง  รหัสไปรษณีย์  ๕๒๑๐๐  หมายเลขโทรศัพท์  ๐  ๕๔๒๓  ๗๒๓๗  ต่อ  ๗๔๑๔   
โทรสาร  ๐  ๕๔๒๓  ๗๒๕๙   
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ข้อ ๓๑ เพื่ออ านวยความสะดวกและด าเนินการเกี่ยวกับการบริการข้อมูลข่าวสารของเทศบาล   
เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามวัตถุประสงค์และเกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานและประชาชนผู้มาขอรับบรกิาร   
ให้พนักงานเทศบาล  ดังต่อไปนี้เป็นเจ้าหน้าที่รับผิดชอบประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาล 

๑. พนักงานเทศบาลผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าฝ่ายนิติการ 
๒. พนักงานเทศบาลผู้ด ารงต าแหน่งนิติกรที่รับผิดชอบงานรับเรื่องราวร้องทุกข์ 
โดยมีหน้าที่ 
(๑) ท าหน้าที่บริการให้ข้อมูลข่าวสารของทางราชการแก่ประชาชน  ตามพระราชบัญญัติ 

ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  และตามระเบียบนี้ 
(๒) รายงานผลการด าเนินงานให้ประธานคณะกรรมการบริหารศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ทราบทุก   

๖  เดือน 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  27  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๖5 
นิมิตร  จิวะสันติการ 

นายกเทศมนตรนีครล าปาง 
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