
แผนภมิูขัน้ตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชน 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลงทะเบียนและตรวจดวู่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศนูยข์้อมูลข่าวสารหรือไม่ 

ถา้มขีอ้มลูขา่วสารในศูนยข์อ้มลูขา่วสาร 
(ใหบ้รกิารทนัท)ี 

ถา้ไม่มขีอ้มลูข่าวสารในศูนยข์อ้มลูข่าวสาร 
 

ช่วยเหลอื/แนะน า/คน้หาจาดดชันีขอ้มลูขา่
วสารทีเ่กบ็ ณ ศูนยข์อ้มลูขา่วสาร      

หรอืทีแ่ยกเกบ็ไวต้่างหาก 

ถา้สงสยัว่าเป็นบุคคลต่างดา้ว 
ขอดหูลกัฐานเจา้หน้าทีอ่าจไม่ใหบ้รกิารกไ็

ด ้
ถ่ายส าเนา 

รบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

จดัเกบ็ค่าธรรมเนียม 

- ภายในวนัทีข่อ 
- ภายใน 15 วนั กรณีมขีอ้มูลจ านวนมาก 

ใหก้รอกแบบฟอรม์ค าขอ (ถา้ม)ี 

ใหค้วามช่วยเหลอืในการกรอกแบบฟอรม์
หรอืเจา้หน้าทีก่รอกเอง 

ขอรายละเอยีด ชื่อ ทีอ่ยู่ ทีต่ดิต่อ 

ถา้สงสยัว่าเป็นบุคคลต่างดา้ว 
ขอดหูลกัฐานเจา้หน้าทีอ่าจไม่ใหบ้รกิารกไ็

ด ้

แนะน าใหไ้ปทีเ่กบ็ขอ้มลูข่าวสารสว่นราชก
าร 

สง่ผูร้บัผดิชอบขอ้มลูขา่วสารตามค าขอ 
(มาตรา 7 , 9) 

น าเสนอผูบ้งัคบับญัชา  
พจิารณาค าขอ (มาตรา 11) 

ถ่ายส าเนา/รบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

- ภายในวนัทีข่อ 
- ภายใน 15 วนั กรณีมขีอ้มูลจ านวนมาก เสรจ็ส้ินกระบวนการ 



 

 

อตัราค่าบริการ 
  

 อตัราค่าบรกิารในการท าส าเนาข้อมูลข่าวสารโดยการถ่ายเอกสาร และรบัรองเอกสาร 

ผูร้อ้งขอต้องเสยีค่าธรรมเนียมในอตัราที่คณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของทางราชการไดใ้หค้วามเ

หน็ชอบแลว้ ดงันี้ 

 1. ขนาดกระดาษ   เอ 4 หน้าละ  1 บาท 

 2. ขนาดกระดาษ   เอฟ 14 หน้าละ  1.50 บาท 

 3. ขนาดกระดาษ   บ ี 4 หน้าละ  2 บาท 

 4. ขนาดกระดาษ   เอ 3 หน้าละ  3 บาท 

 5. ขนาดกระดาษพมิพเ์ขยีว  เอ 2 หน้าละ  8 บาท 

 6. ขนาดกระดาษพมิพเ์ขยีว  เอ 1 หน้าละ  15 บาท 

 7. ขนาดกระดาษพมิพเ์ขยีว  เอ 0 หน้าละ  30 บาท 

 8. ค ารบัรองส าเนาเอกสารลายมอืชื่อละ     5 บาท 

 

ห ม า ย เห ตุ  : ต า ม ป ร ะ ก า ศ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร ข อ ง ร า ช ก า ร 

เรื่องการเรยีกค่าธรรมเนียมการขอส าเนาหรอืขอส าเนาทีม่คี ารองถูกตอ้งของขอ้มลูขา่วสารของราช

การ ปี 2552 

 

 

 

 



 

 

 

 

แผนภมิูการด าเนินงานของคณะกรรมการขอ้มูลขา่วสาร 

เทศบาลต าบลน ้าโจ้ 

           

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการข้อมูลข่าวส

าร 

ก าหนดนโยบายหรอื 
แผนยุทธศาสตร ์

แต่งตัง้คณะท างาน 
มอบหมายหน้าที่ 

ใหค้วามเหน็เกีย่วกบัขอ้มลู
ขา่วสารทีล่งพมิพใ์น 
ราชกจิจานุเบกษา 

พจิารณาประเภทขอ้มลูข่าว
สารทีไ่ม่ตอ้งเปิดเผยหรอืขอ้

มลูทีเ่ป็นความลบั 

เสนอแนะการจดัท าและปรบั
ปรุงขอ้มลูขา่วสาร 

ตดิตามประเมนิผล 
การด าเนินงาน 

ศูนยข์อ้มลูข่าวสาร 

เหน็ชอบอนุมตัแิผนพฒันาศู
นยข์อ้มลูขา่วสาร 



 

 

 

 

 

แผนภมิูการจดัการศนูยข์้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลน ้าโจ้ 

 

 ศูนยข์อ้มลูข่าวสาร 

เทศบาลต าบลน ้าโจ ้

รวบรวมขอ้มลูจากคณะท างาน
ของสว่นราชการต่าง ๆ 

-จ าแนกประเภทขอ้มลู 

-ท าดชันีแฟ้ม 

ลงทะเบยีนรบั 

- จดัแฟ้มขอ้มลู 

-สง่ขอ้มลูลงศูนยฯ์อเิลก็ทรอนิกส ์
ใหบ้รกิารประชาชน 

แนะน าการขอขอ้มลูสว่นราชก
ารทีเ่กี่ยวขอ้ง 

ผูบ้รหิาร+คณะกรรมการ 

ขอ้มลูขา่วสาร 

-รายงานผล 

- เสนอแผนพฒันาศูนยข์อ้มูล   
ขา่วสาร 

บรกิาร/ประเมนิความพงึพอใจแ
ละเกบ็สถติ ิ


