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รายละเอียดการประเมิน (Check list) ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ของหน่วยงานรัฐ
หน่วยงาน.....................................................
	ขั้น
ตอน
	รายละเอียดการดำเนินงาน

	Check List

	๑.
	ดำเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ดังนี้
	

	
	๑.๑
จัดสถานที่/จัดตั้งศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของหน่วยงาน

๑.๒
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบประจำ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือปฏิบัติ

หน้าที่เกี่ยวกับการให้บริการ

ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน

เป็นการเฉพาะ
๑.๓
ป้ายบอกถึงที่ตั้งของสถานที่
หรือศูนย์ข้อมูลข่าวสารที่
หน่วยงานจัดไว้สำหรับการ

ให้บริการข้อมูลข่าวสารที่เข้าใจ
ได้ง่ายและมองเห็นได้ชัดเจน
๑.๔
การจัดทำแผนภาพแสดง
ขั้นตอนการให้บริการ 

(Flow chart)
	๑.๑.๑  มีศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน


 FORMCHECKBOX 
  มี                  


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี   
๑.๒.๑
ชื่อและตำแหน่งของผู้รับผิดชอบ

ประจำศูนย์ ฯ
    
.....................................................
.....................................................

.....................................................


๑.๓.๑
หน่วยงานมีป้ายบอกที่ตั้งของศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของหน่วยงาน

 FORMCHECKBOX 
  มี                  


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี   
๑.๔.๑  หน่วยงานมีการจัดทำแผนภาพแสดง
         ขั้นตอนการให้บริการ (Flow chart)
                FORMCHECKBOX 
  มี                  

                FORMCHECKBOX 
  ไม่มี

	๒.
	จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ ดังนี้
	

	
	๒.๑
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน
มีข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๙ 

(๑) – (๘) ของหน่วยงานครบถ้วน
เป็นปัจจุบันและเก็บไว้เผยแพร่
เป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑ ปีนับแต่             
วันที่ประกาศ
๒.๒
จัดทำดัชนีข้อมูลข่าวสารไว้
ให้บริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
อย่างชัดเจน และสามารถสืบค้น
ได้สะดวกรวดเร็วและเป็นปัจจุบัน
	๒.๑.๑
หน่วยงานมีข้อมูลตามมาตรา ๙ (๑) – (๘) 
(๑)
ผลการพิจารณาหรือคำวินิจฉัยที่มี


ผลโดยตรงต่อเอกชน 


 FORMCHECKBOX 
  มี      


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ...................................

(๒)
นโยบายหรือการตีความ

 FORMCHECKBOX 
  มี      

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ...................................

(๓)
แผนงาน/โครงการ และงบประมาณ

รายจ่ายประจำปี 


 FORMCHECKBOX 
  มี      


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ .....................................

 (๔)
คู่มือหรือคำสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงาน

ของเจ้าหน้าที่ของรัฐ


 FORMCHECKBOX 
  มี      


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ....................................

(๕)
สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงใน


ราชกิจจานุเบกษา       


 FORMCHECKBOX 
  มี      


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ....................................

(๖)
สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะ

ผูกขาดตัดตอนฯ


 FORMCHECKBOX 
  มี      


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ....................................

(๗)
มติคณะรัฐมนตรีหรือมติคณะกรรมการ


ที่แต่งตั้งโดยกฎหมายหรือโดยมติ  

คณะรัฐมนตรี


 FORMCHECKBOX 
  มี      


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ .....................................

(๘)
ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่กำหนด


(๘.๑)
ประกาศประกวดราคา สอบราคา


 FORMCHECKBOX 
  มี      



 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................


(๘.๒)
แบบ สขร.๑



 FORMCHECKBOX 
  มี      



 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................


(๘.๓)
ข้อมูลเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อม
                                            FORMCHECKBOX 
  มี      



 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................
๒.๒.๑
หน่วยงานมีดัชนีข้อมูลข่าวสารของ
หน่วยงานที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

 FORMCHECKBOX 
  มี           

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี 

๒.๒.๒  หน่วยงานมีสารบัญประจำแฟ้มข้อมูล   
ข่าวสารของหน่วยงาน

 FORMCHECKBOX 
  มี           

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี

	๓.
	การปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรี  
เมื่อวันที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๗
	

	
	๓.๑
การให้บริการข้อมูลข่าวสาร

แก่ประชาชนที่ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ 

	๓.๑.๑
หน่วยงานสามารถบริการด้วยความรวดเร็ว 

โดยหน่วยงานมีหลักฐานการให้บริการ
ข้อมูลข่าวสารภายใน ๑๕ วัน ของ
หน่วยงาน

  FORMCHECKBOX 
  มี      
              FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................

	๔.
	เว็บไซต์เผยแพร่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ของราชการตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ ของหน่วยงานเป็นปัจจุบัน และเผยแพร่ไว้อย่างน้อย ๑ ปี
	

	
	๔.๑
หน่วยงานมีข้อมูลตามมาตรา ๗
๔.๒
หน่วยงานมีข้อมูลตามมาตรา ๙ 
(๑) – (๘) 
	๔.๑.๑
โครงสร้างและการจัดองค์กรในการ
ดำเนินงาน

 FORMCHECKBOX 
  มี      

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................
๔.๑.๒
สรุปอำนาจหน้าที่ที่สำคัญและวิธีการ
ดำเนินงาน

 FORMCHECKBOX 
  มี      

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................
๔.๑.๓
สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือ
คำแนะนำในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ

 FORMCHECKBOX 
  มี      

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................
๔.๑.๔
กฎ มติ ครม. ข้อบังคับ คำสั่ง หนังสือเวียน 
เป็นต้น

 FORMCHECKBOX 
  มี      

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................
ตรวจสอบข้อมูลเหมือนกับข้อ ๒.๑

	๕.
	การบริหารจัดการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารอย่างเป็นระบบ 
โดยดำเนินการ ดังนี้
	

	
	๕.๑
มอบหมายให้ผู้บริหารระดับ

รองหัวหน้าหน่วยงานรับผิดชอบ
ในการปฏิบัติงานตาม พ.ร.บ. 
ข้อมูลข่าวสารของราชการฯ 

เป็นการเฉพาะ
๕.๒
ผู้บริหารของหน่วยงานให้
ความสำคัญและควบคุมดูแลให้มี
การปฏิบัติตามกฎหมายข้อมูล
ข่าวสารของราชการอย่าง
เคร่งครัด
๕.๓
จัดเก็บสถิติและสรุปผลการมาใช้
บริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ของหน่วยงานและรายงาน

ให้ผู้บริหารทราบ
	๕.๑.๑
 FORMCHECKBOX 
  มี      

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................
๕.๒.๑
มีการประชุมเพื่อซักซ้อมความเข้าใจ

อย่างสม่ำเสมอ มีการนำข้อมูลไปใช้
ประโยชน์ในเชิงนโยบาย

 FORMCHECKBOX 
  มี  (อย่างน้อย ๒ ครั้งต่อปี) 

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................
๕.๓.๑
 FORMCHECKBOX 
  มี      

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี  เพราะ ..........................

	๖.
	จำนวนผู้รับบริการ ณ จุดบริการ
	

	
	๖.๑
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ/

ทางเว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ ของหน่วยงาน
	๖.๑.๑
 FORMCHECKBOX 
  เพิ่มขึ้น     

 FORMCHECKBOX 
  เท่าเดิม

 FORMCHECKBOX 
  ลดลง/ไม่มีผู้มาใช้บริการ



	๗.
	ช่องทางรับฟังความคิดเห็นของประชาชน ณ จุดบริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ และทางเว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการของหน่วยงานรัฐ ประกอบด้วยประเด็นดังนี้
	

	
	๗.๑
มีช่องทางรับฟังความคิดเห็นของ
ประชาชน ณ จุดบริการ

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
๗.๒
มีช่องทางรับฟังความคิดเห็นของ
ประชาชนทางเว็บไซต์ของ

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
	๗.๑.๑
 FORMCHECKBOX 
  มี

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................
๗.๒.๑
 FORMCHECKBOX 
  มี

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................


	๘.
	การเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับสิทธิการรับรู้ข้อมูลข่าวสารให้บุคลากรในส่วนราชการและประชาชนทราบ ดังนี้
	

	๙.
	๘.๑
การจัดอบรมให้ความรู้ เพื่อส่งเสริม
การพัฒนาความรู้ความเข้าใจ
เกี่ยวกับกฎหมายข้อมูลข่าวสาร
ของราชการและการปฏิบัติหน้าที่
ในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร
ตามบทบัญญัติของกฎหมายให้แก่
บุคลากรในหน่วยงาน
๘.๒
การประชาสัมพันธ์เผยแพร่
เกี่ยวกับผลการปฏิบัติตาม
กฎหมายข้อมูลข่าวสารของ
ราชการโดยเฉพาะการจัดตั้ง

ศูนย์ข้อมูลตามมาตรา ๙ 

ให้ประชาชนรับทราบผ่าน
ช่องทางต่าง ๆ
การอบรมให้ความรู้แก่ประชาชน
เกี่ยวกับกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ
	๘.๑.๑
หน่วยงานมีการจัดอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับ
กฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการแก่
บุคลากรในหน่วยงาน

 FORMCHECKBOX 
  มีการจัดอบรม


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มีการจัดอบรม เพราะ ......................
๘.๑.๒
การส่งบุคลากรในหน่วยงานเข้าอบรม
เกี่ยวกับกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ

 FORMCHECKBOX 
  มีการส่งไปอบรม


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มีการส่งไปอบรม เพราะ ......................
๘.๒.๑
 FORMCHECKBOX 
  มี

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................


	
	๙.๑
ในพื้นที่/ออกหน่วยเคลื่อนที่

เพื่อเผยแพร่เกี่ยวกับกฎหมาย
ข้อมูลข่าวสารของราชการ

อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง
	๙.๑.๑
 FORMCHECKBOX 
  มี

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................

	๑๐.
	แผนการพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ประกอบด้วยประเด็นสำคัญ ดังนี้
	

	
	๑๐.๑ มีแผนการพัฒนาศูนย์ข้อมูล
 
 ข่าวสารของราชการอย่างต่อเนื่อง 
 โดยมีการปฏิบัติตามแผน

 อย่างเป็นรูปธรรมชัดเจน
๑๐.๒ มีการนำเสนอผลการดำเนินการ
 ตามแผนเพื่อประกอบ 

 การพิจารณาของผู้บริหาร
	๑๐.๑.๑   FORMCHECKBOX 
  มี

  FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................
๑๐.๒.๑   FORMCHECKBOX 
  มี

  FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................

	๑๑.
	การร้องเรียนกรณีไม่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ของหน่วยงาน
๑๑.๑  FORMCHECKBOX 
  มี

   FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................
	

	๑๒.
	การปฏิบัติตามคำสั่งของคณะกรรมการฯ ที่สั่งตามมาตรา ๓๒ (ถ้ามี)
	

	
	๑๒.๑ หน่วยงานมีการปฏิบัติตามคำสั่งของคณะกรรมการฯ ที่สั่งตามมาตรา ๓๒
	๑๒.๑.๑  FORMCHECKBOX 
 ปฏิบัติตาม

 FORMCHECKBOX 
  ไม่ปฏิบัติตาม เพราะ ......................

	๑๓.
	การสำรวจความพึงพอใจของประชาชนต่อการให้บริการ 
	

	
	๑๓.๑ จุดบริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
 
 ของราชการ ตาม พ.ร.บ. ข้อมูล
 
 ข่าวสารฯ โดยผลการสำรวจ

 ความพึงพอใจของประชาชน

 อยู่ในระดับพอใจขึ้นไป

	๑๓.๑.๑  FORMCHECKBOX 
  มี คิดเป็นร้อยละ.....


 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................

	๑๔.

	คู่มือในการปฏิบัติงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ เพื่อเป็น
องค์ความรู้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการของหน่วยงานต้นแบบ
	

	
	๑๔.๑ ใช้คู่มือของสำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
๑๔.๒ จัดทำคู่มือขึ้นใช้เองของหน่วยงาน

	๑๔.๑.๑
 FORMCHECKBOX 
  มี

 FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................
๑๔.๑.๒
 FORMCHECKBOX 
  มี

  FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................

	๑๕.
	การแลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารระหว่างหน่วยงาน/องค์กรที่เกี่ยวข้อง/ศึกษา
ดูงาน
๑๕.๑  FORMCHECKBOX 
  มี

  FORMCHECKBOX 
  ไม่มี เพราะ ......................

	



ข้อเสนอแนะ
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
            ลงชื่อ ……………………………… ผู้แนะนำ 

    ลงชื่อ   ………………………………ผู้รับคำแนะนำ


(  ………………………………)



 (  ………………………………)
       ตำแหน่ง ………………………………


   ตำแหน่ง ………………………………
        วันที่ ………………………………


          วันที่ ………………………………
เบอร์โทรติดต่อ ………………………………


เบอร์โทรติดต่อ ………………………………
