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สำนักงานกิจการองค์กรของผู้บริโภค 

สำนักกฎหมายและระเบียบกลาง 

สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
 

 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  1 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

คูม่ือสำหรับประชาชน 

1. หน้าจอหลักของเว็บไซต์ 
เข้าสู ่เว็บไซต์ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพื ่อการจัดทำฐานข้อมูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กร  

ของผู้บริโภคท่ัวราชอาณาจักร Website URL : https://oca.go.th/  
คลิกปุ่ม                           สำหรับเข้าสู่ระบบแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ซึ่งมีรายละเอียด

ดังภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 แสดงหน้าจอหลักระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการจัดทำฐานข้อมูลและแจ้งสถานะ 

ความเป็นองค์กรของผู้บริโภคท่ัวราชอาณาจักร 
 

หมายเหตุ กรณีองค์กรของผู ้บริโภคไม่สามารถยื่นคำขอผ่านระบบได้ด้วยตนเอง เจ้าหน้าที ่จะต้อง
ดำเนินการแทนโดยเข้าสู่ระบบ(Login) ด้วยเลขประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กร  
ของผู้บริโภค 
 
 
 
 
 
 

https://oca.go.th/


 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  2 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

เมื ่อคลิกปุ ่ม                           ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเข้าส ู ่ระบบงาน ระบุรายละเอียด 
ให้ครบถ้วน คลิกปุ่ม                              สำหรับเข้าสู่ระบบแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ซึ่งมี
รายละเอียดดังภาพที่ 2 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 แสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบงาน (Login) 
 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ระบุเลขประจำตัวประชาชน  
2 ระบุหมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่ สำหรับส่งข้อมูลรหัส OTP ทางข้อความ 
3 คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” สำหรับยืนยันการเข้าสู่ระบบงาน 

 
   
 
 
 
 
 

1 

2 
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คู่มือการใช้งานระบบ  3 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

1 

ระบบแสดงหน้าจอให้ระบุรหัส OTP ที่ได้รับทางข้อความ จากนั้นคลิกปุ่ม                      สำหรับบันทึก
ข้อมูล รายละเอียดดังภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 แสดงหน้าจอระบุรหัส OTP 

 
 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ระบุรหัส OTP  
2 คลิกปุ่ม “ยกเลิก” กรณีท่ีไม่ต้องการบันทึกข้อมูล 
3 คลิกปุ่ม “ตกลง” สำหรับบันทึกข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 3 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  4 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

3. หน้าจอหลักสำหรับผู้ใช้งาน 
 เมื่อทำการลงชื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงขั้นตอนการใช้งานระบบแจ้งสถานะความเป็น
องค์กรของผู้บริโภคสำหรับกรณีขอแจ้งสถานะองค์กรครั้งแรก หรือแสดงหน้าจอการใช้งานระบบแจ้งสถานะ 
ความเป็นองค์กรของผู้บริโภค สำหรับกรณีเคยขอแจ้งสถานะองค์กรแล้ว ดังนี้ 
 3.1 กรณีขอแจ้งสถานะองค์กรครั้งแรก 
 ระบบแจ ้งข ั ้นตอนการใช ้งานระบบแจ ้งสถานะความเป ็นองค ์กรของผ ู ้บร ิ โภค ผ ู ้ ใช ้งาน 
ทำความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอน จากนั้นคลิกปุ่ม         สำหรับกรอกรายละเอียดในหน้าถัดไป ซึ่งมีรายละเอียด 
ดังภาพที่ 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 4 แสดงหน้าจอขั้นตอนการใช้งานระบบแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค สำหรับกรณีขอแจ้ง
สถานะองค์กรครั้งแรก 

 
 
 
 

 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  5 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

 3.2 กรณีเคยขอแจ้งสถานะองค์กรแล้ว 
 ระบบจะแสดงหน้าจอการใช้งานระบบแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค จากนั้นคลิกปุ่ม  
                      ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 5 ต่อมาระบบจะแสดงขั้นตอนการใช้งานระบบแจ้งสถานะความเป็น
องคก์รของผู้บริโภค เพ่ือให้ผู้ใช้งานทำความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอน ตามรายละเอียดดังภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 5 แสดงหน้าจอการใช้งานระบบแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค สำหรับกรณีเคยขอแจ้งสถานะองค์กรแล้ว 
 
 เมื่อคลิกปุ่ม            ตามรายละเอียดดังภาพที่ 4 แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอขอแจ้งสถานะความเป็น
องค์กรของผู้บริโภค โดยให้ผู้ยื่นคำขอ เลือกประเภทขององค์กรที่จะยื่นคำขอ จากนั้นคลิกปุ่ม                ซึ่งมี
รายละเอียดดังภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 แสดงหน้าจอขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  6 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

 เมื่อเลือกประเภทขององค์กรที่จะยื่นคำขอแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอการรับรองข้อมูล ให้ผู้ยื่นคำขออ่าน
ข้อความและคลิกปุ่ม             เพ่ือรับรองข้อมูล ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 แสดงหน้าจอการรับรองข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  7 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

4. การขอแจ้งสถานะองค์กรใหม่ 
เมื่อผู้ยื่นคำขอได้ทำการรับรองข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 

โดยมีแบบคำขอ 2 ประเภท คือ แบบ อกผ. 1 ก สำหรับกลุ่ม/คณะบุคคล และ แบบ อกผ. 1 ข สำหรับนิติบุคคล 
4.1 กรณีกลุ่ม/คณะบุคคล (แบบ อกผ. 1 ก) 

ส่วนที่ 1 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริ โภค ส่วนที่ 1 ผู้ยื่นคำขอต้องกรอกข้อมูล 

ให้ครบถ้วน และคลิกปุ่ม                                                                        จากนั้นคลิกปุ่ม              สำหรับ
กรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 2 ต่อไป ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 8 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 1 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  8 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

ส่วนที่ 2 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 2 ผู้ยื่นคำขอต้องกรอกคำนำหน้า 

ชื่อ และนามสกุล ของสมาชิกองค์กร ให้ครบถ้วน อย่างน้อย 10 คน  
กรณีท่ีมีสมาชิกมากกว่า 10 คน ให้คลิกปุ่ม                  เพื่อเพ่ิมจำนวนสมาชิกขององค์กร 
เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม              สำหรับกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็น  

องค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 3 ต่อไป ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 9 

 
ภาพที่ 9 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 2 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  9 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

ส่วนที่ 3 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 3 ผู้ยื่นคำขอต้องกรอกข้อมูล  

ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม              สำหรับกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 4 
ต่อไป ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 10 

หมายเหตุ หัวข้อ “ขอรับรองว่ากลุ ่ม/คณะบุคคล” ผู ้ยื ่นคำขอต้องคลิก       เพื ่อรับรองสถานะ 
ขององค์กรตามกฎหมาย 

 
ภาพที่ 10 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 3 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  10 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

ส่วนที่ 4 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 4 ผู้ยื่นคำขอต้องกรอกหมายเลข

ประจำตัวประชาชน ตำแหน่ง (ถ้ามี) หมายเลขโทรศัพท์ (ถ้ามี) ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม             สำหรับ 
กรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 5 ต่อไป ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  11 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

ส่วนที่ 5 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 5 ผู้ยื่นคำขอต้องกรอกผลงาน  

ช่วงเวลาดำเนินการ และอัปโหลดไฟล์หลักฐานประกอบ ให้ครบถ้วน และคลิกปุ่ม                 เพื่อบันทึกผลงาน
จากนั้นคลิกปุ ่ม              สำหรับกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์ กรของผู ้บริโภค ส่วนที ่ 6 ต่อไป  
ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 12 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 5 

 
กรณียื่นผลงานมากกว่า 1 ผลงาน เมื่อคลิกปุ่ม                 เพ่ือบันทึกผลงานแรกแล้ว ระบบจะแสดง

หน้าจอให้กรอกผลงานถัดไป กรอกผลงานและคลิกปุ่ม                 เพ่ือบันทึกผลงาน จากนั้นคลิกปุ่ม            สำหรับ
กรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 6 ต่อไป ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 5  

(กรณียื่นผลงานมากกว่า 1 ผลงาน) 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  12 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

ส่วนที่ 6 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู ้บริโภค ส่วนที ่ 6 ผู ้ย ื ่นคำขอต้องกรอก

วัตถุประสงค์ของกลุ่ม/คณะบุคคล ให้ครบถ้วน อย่างน้อย 1 วัตถุประสงค์ 
กรณีมีวัตถุประสงค์มากกว่า 1 วัตถุประสงค์ ให้คลิกปุ่ม                  เพื่อเพิ่มจำนวนวัตถุประสงค์ 

 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม              สำหรับตรวจดูรายละเอียดการขอแจ้งสถานะ 
ความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 14 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  13 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

เมื ่อคลิกปุ ่ม             ซึ ่งรายละเอียดดังภาพที่ 14 แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียด 
การขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค  

ตรวจสอบรายละเอียดการขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค หากผู้ยื่นคำขอประสงค์จะแก้ไข
ข้อมูล ให้คลิกปุ่ม                  สำหรับแก้ไขข้อมูล ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 15 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ
ตรวจสอบเอกสารการยืนยัน เพ่ือให้ผู้ยื่นคำขอเลือกแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลในส่วนที่ต้องการแก้ไข ซึ่งรายละเอียด
ดังภาพที่ 16 

เมื่อผู้ยื่นคำขอไม่ประสงค์จะแก้ไขข้อมูลใดๆแล้ว ให้คลิกปุ่ม                  สำหรับบันทึกข้อมูล  
ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 15 แสดงหน้าจอรายละเอียดการขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 

 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  14 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

 
ภาพที่ 16 แสดงหน้าจอตรวจสอบเอกสารการยืนยัน (แก้ไขข้อมูล) 

 
เมื่อผู้ยื ่นคำขอได้ยืนยันรายละเอียดการขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภคแล้ว ระบบ  

จะแสดงหน้าจอตรวจสอบเอกสารการยืนยัน ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 แสดงหน้าจอตรวจสอบเอกสารการยืนยัน 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกปุ่ม        สำหรับพิมพ์แบบฟอร์มในส่วนที่ 2 หนังสือให้ความยินยอม และส่วนที่ 4 รายชื่อสมาชิก
กลุ่ม 

2 คลิกปุ่ม                          สำหรับอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
3 ระยะเวลาในการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

 
 

2 

1 

3 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  15 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

คลิกปุ่ม        สำหรับพิมพ์แบบฟอร์มในส่วนที่ 2 หนังสือให้ความยินยอม และส่ วนที่ 4 รายชื่อ
สมาชิกกลุ่ม จากนั้นนำเอกสารที่พิมพ์ไปให้สมาชิกลงลายมือชื่อ ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 18 

คลิกเลือก                         สำหรับเลือกเครื่องพิมพ์เอกสาร หรือ                          สำหรับ 
การบันทึกเอกสาร 

คลิกเลือก             สำหรับสั่งพิมพ์เอกสาร 
คลิกเลือก             สำหรับยกเลิกการสั่งพิมพ์ 

 
ภาพที่ 18 แสดงหน้าจอการสั่งพิมพ์เอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  16 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

เมื่อสมาชิกลงลายมือชื่อในส่วนที่ 2 และ ส่วนที่ 4 เรียบร้อยแล้ว สแกนเอกสารเพื่ออัปโหลดไฟล์ 
คลิกปุ ่ม                         สำหรับอัปโหลดไฟล์เอกสาร โดยต้องอยู ่ในรูปแบบของไฟล์ .pdf เท่านั้น  
และต้องอัปโหลดไฟล์ให้ครบทั้ง 2 ส่วน จากนั้นคลิกปุ่ม                   สำหรับบันทึกข้อมูล ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 19 

 
ภาพที่ 19 แสดงหน้าจอการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

 
เมื่อยืนยันเอกสารแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันเอกสาร ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 20 แสดงหน้าจอยืนยันเอกสาร 
 
 
 

 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  17 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

เมื ่อตรวจสอบเอกสารการยืนยันเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ ่ม                สำหรับบันทึกข้อมูล  
ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 แสดงหน้าจอตรวจสอบเอกสารการยืนยัน 

 
จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอความประสงค์ยื่นขอแจ้งสถานะต่อนายทะเบียน โดยให้ผู้ยื่นคำขอเลือก

ยื่นต่อนายทะเบียนประจำจังหวัด หรือทะเบียนกลาง อย่างใดอย่างหนึ่ง และคลิกปุ่ม            สำหรับยื่นคำขอแจ้ง
สถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 22 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 22 แสดงหน้าจอความประสงค์ยื่นขอแจ้งสถานะต่อนายทะเบียน 

 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  18 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

เมื ่อเลือกยื ่นต่อนายทะเบียนประจำจังหวัด หรือทะเบียนกลาง อย่างใดอย่างหนึ ่งแล้ว ระบบ  
จะแสดงหน้าจอการยืนยันความประสงค์ยื่นขอแจ้งสถานะ ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 23 

ให้คลิกปุ่ม                   สำหรับรับหลักฐานการขอแจ้งสถานะองค์กร 
ให้คลิกปุ่ม                    สำหรับแก้ไขความประสงค์ยื่นคำขอต่อนายทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 23 แสดงหน้าจอความประสงค์ยื่นขอแจ้งสถานะต่อนายทะเบียน 
 

เมื่อยืนยันความประสงค์ยื่นขอแจ้งสถานะเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอหลักฐานการแจ้ง
สถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 24 แสดงหน้าจอหลักฐานการแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  19 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

คลิกปุ่ม         สำหรับพิมพ์หลักฐานการแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค เพื่อเก็บไว้  
เป็นหลักฐาน ตามรายละเอียดดังภาพที่ 24 ระบบจะแสดงหน้าจอการสั่งพิมพ์เอกสาร ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 25 

คลิกเลือก                           สำหรับเลือกเครื่องพิมพ์เอกสาร หรือ                          สำหรับ 
การบันทึกเอกสาร 

คลิกเลือก             สำหรับสั่งพิมพ์เอกสาร 
คลิกเลือก             สำหรับยกเลิกการสั่งพิมพ์ 

 
ภาพที่ 25 แสดงหน้าจอการสั่งพิมพ์เอกสาร 

 
  
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  20 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

 4.2 กรณีนิติบุคคล (แบบ อกผ. 1 ข)      
ส่วนที่ 1 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 1 ผู้ยื่นคำขอต้องกรอกข้อมูล  

ให้ครบถ้วน และคลิกปุ่ม                                                                        จากนั้นคลิกปุ่ม             สำหรับ
กรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 2 ต่อไป ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 26 

 

 
ภาพที่ 26 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 1 

 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  21 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

ส่วนที่ 2 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู ้บริโภค ส่วนที ่ 2 ผู ้ย ื ่นคำขอต้องกรอก 

คำนำหน้า ชื่อ และนามสกุล ของสมาชิกองค์กร ให้ครบถ้วน อย่างน้อย 3 คน  
กรณีท่ีมีสมาชิกมากกว่า 3 คน ให้คลิกปุ่ม                  เพ่ือเพ่ิมจำนวนสมาชิกขององค์กร 
เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม              สำหรับกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็น  

องค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 3 ต่อไป ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 27 

 
ภาพที่ 27 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 2 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  22 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

ส่วนที่ 3 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 3 ผู้ยื่นคำขอต้องกรอกข้อมูล 

ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม              สำหรับกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 4 
ต่อไป ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 28 

หมายเหตุ หัวข้อ “ขอรับรองว่านิติบุคคล” ผู้ยื่นคำขอต้องคลิก        เพื่อรับรองสถานะขององค์กร
ตามกฎหมาย 

 
ภาพที่ 28 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 3 

 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  23 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

ส่วนที่ 4 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 4 ผู้ยื่นคำขอต้องกรอกหมายเลข

ประจำตัวประชาชน ตำแหน่ง (ถ้ามี) หมายเลขโทรศัพท์ (ถ้ามี) ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม             สำหรับ 
กรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 5 ต่อไป ซ่ึงมีรายละเอียดดังภาพที่ 29 

 
ภาพที่ 29 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  24 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

ส่วนที่ 5 
การกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 5 ผู้ยื่นคำขอต้องกรอกผลงาน  

ช่วงเวลาดำเนินการ และอัปโหลดไฟล์หลักฐานประกอบ ให้ครบถ้วน และคลิกปุ่ม                เพื่อบันทึกผลงาน
จากนั้นคลิกปุ่ม              ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 30 ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดการขอแจ้งสถานะ
ความเป็นองค์กรของผู้บริโภคต่อไป 

 
ภาพที่ 30 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 5 

 
กรณียื่นผลงานมากกว่า 1 ผลงาน เมื่อคลิกปุ่ม                 เพ่ือบันทึกผลงานแรกแล้ว ระบบจะแสดง

หน้าจอให้กรอกผลงานถัดไป กรอกผลงานและคลิกปุ่ม                  เพื ่อบันทึกผลงาน จากนั ้นคลิกปุ ่ม              ซึ ่งมี 
รายละเอียดดังภาพที่ 31 ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดการขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภคต่อไป 

 
ภาพที่ 31 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ส่วนที่ 5  

(กรณียื่นผลงานมากกว่า 1 ผลงาน) 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  25 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

เมื่อคลิกปุ่ม             ตามรายละเอียดดังภาพที่ 30 หรือ ภาพที่ 31 แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดการขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 32 

ตรวจสอบรายละเอียดการขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู ้บริโภค หากผู ้ยื ่นคำขอประสงค์ 
จะแก้ไขข้อมูล ให้คลิกปุ่ม                  สำหรับแก้ไขข้อมูล ซึ่งรายละเอียดดังภาพที่ 32 จากนั้นระบบจะแสดง
หน้าจอตรวจสอบเอกสารการยืนยัน เพื่อให้ผู ้ยื ่นคำขอเลือกแก้ ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลในส่วนที่ต้องการแก้ไข 
ซ่ึงมีรายละเอียดดังภาพที่ 33 

หากผู้ยื่นคำขอไม่ประสงค์จะแก้ไขข้อมูลใดๆแล้ว ให้คลิกปุ่ม                  สำหรับบันทึกข้อมูล  
ซ่ึงมีรายละเอียดดังภาพที่ 32 

 

 
ภาพที่ 32 แสดงหน้าจอรายละเอียดการขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 

 
 

 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  26 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

 
ภาพที่ 33 แสดงหน้าจอตรวจสอบเอกสารการยืนยัน (แก้ไขข้อมูล) 

 
เมื่อผู้ยื ่นคำขอได้ยืนยันรายละเอียดการขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภคแล้ว ระบบ 

จะแสดงหน้าจอตรวจสอบเอกสารการยืนยัน ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 34 

 
ภาพที่ 34 แสดงหน้าจอตรวจสอบเอกสารการยืนยัน 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกปุ่ม        สำหรับพิมพ์แบบฟอร์มในส่วนที่ 2 หนังสือให้ความยินยอม และส่วนที่ 6 แบบหนังสือ
มอบอำนาจ (ถ้ามี) 

2 คลิกปุ่ม                          สำหรับอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
3 ระยะเวลาในการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

 

2 

1 

3 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  27 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

คลิกปุ่ม        สำหรับพิมพ์แบบฟอร์มในส่วนที่ 2 หนังสือให้ความยินยอม และส่วนที่ 4 รายชื่อ
สมาชิกกลุ่ม จากนั้นนำเอกสารที่พิมพ์ไปให้สมาชิกลงลายมือชื่อ ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 35 

คลิกเลือก                          สำหรับเลือกเครื่องพิมพ์เอกสาร หรือ                          สำหรับ
การบันทึกเอกสาร 

คลิกเลือก             สำหรับสั่งพิมพ์เอกสาร 
คลิกเลือก             สำหรับยกเลิกการสั่งพิมพ์ 

 
ภาพที่ 35 แสดงหน้าจอการสั่งพิมพ์เอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  28 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

เมื่อสมาชิกลงลายมือชื่อในส่วนที่ 2 และ ส่วนที่ 6 (ถ้ามี) เรียบร้อยแล้ว สแกนเอกสารเพ่ืออัปโหลดไฟล์ 
คลิกปุ่ม                         สำหรับอัปโหลดไฟล์เอกสาร โดยต้องอยู่ในรูปแบบของไฟล์ .pdfเท่านั้น และต้อง
อัปโหลดไฟล์ให้ครบทั้ง 2 ส่วน จากนั้นคลิกปุ่ม                  สำหรับบันทึกข้อมูล ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 36 

 
ภาพที่ 36 แสดงหน้าจอการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

 
เมื่อยืนยันเอกสารแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันเอกสาร ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 37 

 
ภาพที่ 37 แสดงหน้าจอยืนยันเอกสาร 

 
 
 
 
 

 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  29 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

เมื ่อตรวจสอบเอกสารการยืนยันเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ ่ม                สำหรับบันทึกข้อมูล  
ซ่ึงมีรายละเอียดดังภาพที่ 38 

 
ภาพที่ 38 แสดงหน้าจอตรวจสอบเอกสารการยืนยัน 

 
จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอความประสงค์ยื ่นขอแจ้งสถานะต่อนายทะเบียน โดยให้ผู ้ยื ่นคำขอ  

เลือกยื่นต่อนายทะเบียนประจำจังหวัด หรือทะเบียนกลาง อย่างใดอย่างหนึ่ง และคลิกปุ่ม             สำหรับยื่นคำขอ
แจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 39 

 
ภาพที่ 39 แสดงหน้าจอความประสงค์ยื่นขอแจ้งสถานะต่อนายทะเบียน 

 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  30 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

เมื่อเลือกยื่นต่อนายทะเบียนประจำจังหวัด หรือทะเบียนกลาง อย่างใดอย่างหนึ่งแล้ว ระบบจะแสดง
หน้าจอการยืนยันความประสงค์ยื่นขอแจ้งสถานะ ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 40 

ให้คลิกปุ่ม                   สำหรับรับหลักฐานการขอแจ้งสถานะองค์กร 
ให้คลิกปุ่ม                    สำหรับแก้ไขความประสงค์ยื่นขอคำขอต่อนายทะเบียน 

 
ภาพที่ 40 แสดงหน้าจอความประสงค์ยื่นขอแจ้งสถานะต่อนายทะเบียน 

 
เมื่อยืนยันความประสงค์ยื่นขอแจ้งสถานะเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอหลักฐานการแจ้ง  

สถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 41 

 
ภาพที่ 41 แสดงหน้าจอหลักฐานการแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  31 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

คลิกปุ่ม         สำหรับพิมพ์หลักฐานการแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค ตามรายละเอียด  
ดังภาพที่ 41 ระบบจะแสดงหน้าจอการสั่งพิมพ์เอกสาร ซึ่งมีรายละเอียดดังภาพที่ 42 

คลิกเลือก                           สำหรับเลือกเครื่องพิมพ์เอกสาร หรือ                          สำหรับ 
การบันทึกเอกสาร 

คลิกเลือก             สำหรับสั่งพิมพ์เอกสาร 
คลิกเลือก             สำหรับยกเลิกการสั่งพิมพ์ 

 
ภาพที่ 42 แสดงหน้าจอการสั่งพิมพ์เอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  32 
 

ระบบจัดทำฐานขอ้มูลและแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  

5. การติดตามสถานะความเป็นองค์กร 
 คลิกเมนู                        ระบบจะแสดงรายละเอียดของเมนู จัดการข้อมูลองค์กรของผู้บริโภค ซึ่งมี 
รายละเอียดดังภาพที่ 43 

 
ภาพที่ 43 แสดงหน้าจอการติดตามสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 

 
ลำดับ คำอธิบาย 

1 แสดงรายการที่ได้ยื่นแจ้งสถานะองค์กร ดังนี้ 
- ลำดับ 
- ชื่อองค์กรของผู้บริโภค 
- เลขที่คำขอฯ 
- สถานะ 

2 คลิกปุ่ม “หลักฐาน” สำหรับดูหลักฐานการแจ้งสถานะความเป็นองค์กรของผู้บริโภค 
3 คลิกปุ่ม “รายละเอียด” สำหรับดูรายละเอียดของเอกสารรายการคำขอแจ้งสถานะความเป็นองค์กร  

ของผู้บริโภค 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
2 

3 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

เจ้าหน้าที่ผู้จัดทำ 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
1. นายสรศักดิ์ ระดาเขตร์    นิติกรชำนาญการพิเศษ 
2. นางสาววีราภรณ์ ชินวงศ ์    นิติกรชำนาญการพิเศษ 
3. นางสาวจุฬาลักษณ์  วงค์สิริ   นิติกร 
4. นางสาวพิริยาภรณ์  ศาสตร์บัณฑิตย์  นิติกร 
5. นางสาวสุภัทรา  ฉัตรไชย    นิติกร 
6. นางสาวยุพาภรณ์  ไหลหลั่ง   นิติกร 
7. นางสาวณัชชา  ก้องเจริญกิจ   นิติกร 
8. นางสาวณัฐฐา  ยศธิสุทธิ ์    เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน 
9. นางสาวปานตะวัน  ช้างศิริกุลชัย   เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน 
10. นายกฤษฎา  กาเรียน    เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน 




