
 

     บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ              กจท.  กลุ่มพัฒนาระบบงานอัตรากำลังฯ. โทร. ๐๙ ๐๙๒๖ ๒๘๙๗ 

ที ่ นร 010๒/ว     วันที ่            ตุลาคม  ๒๕๖๔ 

เรื่อง การปฏิบัติงานภายในที่พัก (Work from Home) ของบุคลากร สปน. 

เรียน ผู้บริหาร ผู้ตรวจราชการสำนักนายกรัฐมนตรี หัวหน้าส่วนราชการ และข้าราชการส่วนกลางในสังกัด  
 สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
 ด้วย สปน. ได้มีประกาศ เรื่อง แนวทางการปฏิบัติงานภายในที่พัก และมาตรการป้องกันการ
แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โควิด - 19) (ฉบับที่ ๖) ลงวันที่ ๔ ตุลาคม ๒๕๖๔ กำหนดให้
บุคลากร สปน. ปฏิบัติงานภายในที่พัก (Work from Home) ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐ ตั้งแต่วันที่ ๔ - ๑๕ ตุลาคม 
๒๕๖๔ โดยให้บุคลากรที่ได้รับอนุญาตเข้าปฏิบัติงานที่ สปน. ดำเนินการตรวจคัดกรองเบื้องต้นเพื่อหาเชื้อไวรัส 
โคโรนา 2019 (โควิด - 19) ด้วยชุดตรวจ Antigen Test Kit (ATK) ก่อนเข้าปฏิบัติงาน ตามแนวทางปฏิบัติ 
ที ่ปนร. ได้เห็นชอบ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบ 
 ในการนี้ ปนร. ได้พิจารณาเห็นชอบแนวทางปฏิบัติในการเข้าปฏิบัติงานที่ สปน. โดยให้มีการ
ตรวจคัดกรองด้วยชุดตรวจ ATK ก่อนเข้าปฏิบัติงาน ตั้งแต่วันที่ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๖๔ เป็นต้นไป ดังนี้ 
   ๑. ให้ส่วนราชการใน สปน. แจ้งจำนวนบุคลากรที ่จะขออนุญาตเข้าปฏิบัติงานที ่ สปน.  
ในแต่ละสัปดาห์ให้ กจท. ทราบ เพื่อประมวลผลในภาพรวมและนำเรียน ปนร. พิจารณาให้ความเห็นชอบ
ก่อนที่หน่วยงานจะเสนอ ปนร. ผ่าน ร.ปนร. ผต.นร. หรือ ผช.ปนร. ที่กำกับดูแลการปฏิบัติราชการ เพ่ือขออนุญาต
ในลำดับต่อไป 
   ๒. ให้บุคลากรที่ได้รับอนุญาตเข้าปฏิบัติงานที ่สปน. ดำเนินการตรวจคัดกรองเบื้องต้นเพ่ือหา
เชื้อไวรัสโควิด – 19 ด้วยชุดตรวจ ATK ดังนี้ 
    ๒.๑ ส่วนราชการใน สปน. ดำเนินการขอเบิกชุดตรวจ ATK ในวันที่เข้าปฏิบัติงานที่ สปน. 
ตามจำนวนที่ได้รับอนุญาตของแต่ละสัปดาห์ โดยติดต่อขอรับชุดตรวจ ATK ได้ที่กลุ่มงานพัสดุและบริหาร
ทรัพย์สิน กคล. 
     สำหรับผู้บริหารและข้าราชการในสังกัดส่วนกลาง ให้ติดต่อขอรับชุดตรวจ ATK  
ได้โดยตรง 
    ๒.๒ ส่วนราชการต้นสังกัดรับผิดชอบ ควบคุม ดูแล บุคลากรทุกคนที่เข้าปฏิบัติงาน ทำการ
ตรวจหาเชื้อไวรัสโควิด – 19 ในวันแรกที่เข้าปฏิบัติงาน สำหรับบุคลากรที่เข้าปฏิบัติงานมากกว่า ๑ วันในสัปดาห์ 
ให้ทำการตรวจหาเชื้อฯ วันเว้นวัน พร้อมรายงานผลการตรวจ โดยแนบไฟล์รูปภาพดังกล่าว ผ่านทาง OPM e-Form 
ที ่https://eform.opm.go.th/q/2sP62y หรือทาง QR Code ท้ายหนังสือนี้ โดยให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
     ๒.๒.๑ บุคลากรที่มีผลการตรวจ ATK เป็นลบ ให้เข้าปฏิบัติงานที่ สปน. ได้ 
     ๒.๒.๒ บุคลากรที่มีผลการตรวจ ATK เป็นบวก ให้เดินทางกลับที่พักทันที และ
ปฏิบัติตนตามมาตรการสาธารณสุขในการดูแลตนเองแบบ Home Isolation รวมทั้งให้ดำเนินการติดต่อ
สถานพยาบาลเพื่อเข้ารับการตรวจยืนยันด้วย RT-PCR (Polymerase Chain Reaction) ต่อไป เพื่อให้ได้ผล
การตรวจที่ชัดเจน โดยส่วนราชการต้นสังกัดติดตามผลการตรวจยืนยันของบุคลากรที่มีผลการตรวจ ATK เป็นบวก 
แล้วรายงานผลให้ ปนร. ผ่าน ร.ปนร. ผต.นร. หรือ ผช.ปนร. ที่กำกับดูแลการปฏิบัติราชการ กับแจ้ง กจท. ทราบ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และกรุณาแจ้งบุคลากรในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย  
จักขอบคณุยิ่ง 
 
รายงานผลการตรวจ ATK 

  (นางมาลินี  ภาวิไล) 
  ผอ.กจท. 
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